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DOCUMENTACIÓN PREVIA 
CONTRATACIÓN MEDIANTE: SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA  

 
1. OBJETO 
 
Adquisición de elementos tecnológicos y accesorios para la entrega de incentivos de fortalecimiento y promoción a las 
organizaciones sociales y medios comunitarios del distrito capital en el marco de la ejecución de la estrategia fondo de 
iniciativas chikaná convocatorias 2024. 
 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD  
 

El Plan Distrital de Desarrollo 2024-2027 "Bogotá Camina Segura", tiene como propósito mejorar la calidad de 
vida de las personas garantizándoles una mayor seguridad, inclusión, libertad, igualdad de oportunidades y un 
acceso más justo a bienes y servicios públicos, fortaleciendo el tejido social en un marco de construcción de 
confianza y aprovechando el potencial de la sociedad y su territorio a partir de un modelo de desarrollo 
comprometido con la acción climática y la integración regional. 
 
Por lo anterior, el Instituto Distrital para la Participación y Acción Comunal-IDPAC, y en particular en el quinto 
objetivo del Plan de Desarrollo, “Bogotá confía en su Gobierno” una ciudad pujante, en la que se quiera vivir, 
requiere un Gobierno que atienda las necesidades, garantice los derechos de las personas y brinde un servicio 
amable, ágil y oportuno en todo el territorio, con un gasto eficiente. En suma, un Gobierno en el que la ciudadanía 
crea y confíe. Lograr un Gobierno con este talante es un trabajo de las entidades del sector público y de toda la 
ciudadanía.  
 
En virtud de las disposiciones consagradas en el actual Plan de Desarrollo Distrital y los propósitos mentados, 
el IDPAC, ha formulado los siguientes proyectos de inversión: 
 

GERENTE DE 
PROYECTO 

PROYECTO DE INVERSIÓN OBJETIVO GENERAL  

SUBDIRECCIÓN DE 
PROMOCIÓN DE LA 

PARTICIPACION  
 

O230117450220240254  
Construcción de Ciudadanía Activa 

Crece La Participación en el 
Territorio con Promoción, 

Información e Innovación en Bogotá 
D.C. 

Aumentar la confianza de la ciudadanía 
hacia el gobierno distrital para ampliar el 
alcance de la participación ciudadana en los 
asuntos públicos, promoviendo el acceso a 
la información, permanencia e innovación 
en los procesos participativos, dialogo 
social, concertación y apropiación 
responsable del territorio. 

http://www.participacionbogota.gov.co/
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SUBDIRECCIÓN DE 
FORTALECIMIENTO 

DE LA 
ORGANIZACIÓN 

SOCIAL 

O230117450220240238 
Implementación de mecanismos de 

participación que potencian el 
desarrollo territorial Bogotá D.C. 

Aumentar la capacidad organizativa y 
democrática de las organizaciones sociales, 
comunales, medios comunitarios, de 
propiedad horizontal e instancias de 
participación con enfoque diferencial, 
poblacional y de género que limita la 
participación ciudad  
 

GERENCIA DE 
ESCUELA DE LA 
PARTICIPACIÓN 

O230117450220240322 

Implementación de acciones de 
innovación social que promuevan la 
participación incidente y la solución 
de problemas públicos Bogotá́ D.C. 

Aumentar relevancia de las de acciones de 
innovación social en escenarios de 
participación incidente y de solución de 
problemas públicos. 
 
Generar el desarrollo e implementación de 
diseños metodológicos en innovación social 
para la participación incidente y la solución 
de problemas públicos. 
 
Propiciar acceso a incentivos y desarrollo de 
prototipos que promuevan la innovación 
social en escenarios de participación y 
solución de problemas públicos. 

 
A través de la Resolución 210 de 2021 el IDPAC creó el modelo de Fortalecimiento para las Organizaciones 
Sociales, comunales, de medios comunitarios y alternativos, organizaciones de propiedad horizontal e instancias 
de participación del Distrito Capital, que contempla el acceso a distintas herramientas e instrumentos para 
identificar el estado de las organizaciones y su capacidad de sostenibilidad, con el fin de incrementar sus 
capacidades organizativas mediante acciones que contribuyan a la transformación de su territorio, de una 
realidad o circunstancia y así incidir en la toma de decisiones públicas. 
 
Así mismo, el modelo incorpora como una de sus fases, los incentivos para el fortalecimiento; herramienta que 
permite a las organizaciones o procesos organizativos, acceder a través de convocatorias o procesos de 
concertación, a recursos de financiamiento y apoyos dispuestos por el IDPAC o en alianza con otras entidades, 
cooperación internacional o redes que promueven dicho fortalecimiento (Resolución 210 de 2021 - artículo 6°). 
 
Los incentivos consisten en dotaciones, en la modalidad de kits tecnológicos, que se entregan en el marco del 
programa y los mismos buscan contribuir y facilitar su desarrollo como actores autónomos y representativos 
aportando al logro de sus objetivos y al cierre de las brechas tecnológicas existentes. 
 

http://www.participacionbogota.gov.co/
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En el marco de lo anterior, por medio de la resolución 079 de 2022 el IDPAC creó la estrategia del Fondo de 

Incentivos para el Fortalecimiento – CHIKANÁ por medio del cual se consolidaron las diferentes convocatorias 

para el acceso a los incentivos que oferte el IDPAC en el marco del modelo de fortalecimiento para las 

organizaciones sociales, comunales, de medios comunitarios y alternativos, organizaciones juveniles, 

organizaciones de propiedad horizontal e instancias de participación del Distrito Capital, que en el artículo 3 

dispone que la entrega de incentivos se realizará desde el FONDO CHIKANA, conforme a lo dispuesto en los 

artículos 6, 7, 8 y 9 de la Resolución 210 de 9 de agosto de 2021. 

 

En el mismo sentido la Ley Estatutaria de Participación 1757 de 2015 el su artículo 89 de consagra que las 

entidades que se designen para la promoción del derecho a la participación ciudadana en las unidades 

territoriales tienen como funciones, entre otras: “(…) g. Ejecutar, controlar, coordinar y evaluar planes, 

programas y proyectos para la promoción de la participación ciudadana, el interés asociativo y la organización 

comunitaria en el departamento o municipio; h). Fomentar procesos asociativos en las organizaciones sociales 

y comunitarias; (…) k). Estimular los ejercicios de presupuestación participativa a través de toma de decisiones 

de carácter deliberativo sobre la destinación de recursos de inversión pública”. Así como, en sus artículos 94 y 

siguientes, establece la financiación del apoyo a iniciativas dirigidas al fortalecimiento de capacidades 

organizacionales de las expresiones asociativas de la sociedad civil. 

 

Ahora bien, la estrategia fondo CHIKANÁ busca consolidar las diferentes convocatorias que adelante el IDPAC 

u otra entidad distrital en un solo centro de información que permita a la ciudadana integrada en: organizaciones 

sociales, comunales, de medios comunitarios y alternativos, organizaciones de propiedad horizontal e instancias 

de participación del Distrito Capital ubicar un único sitio todas aquellas oportunidades para fortalecerse como 

organización evitando la dispersión de la información, que a su vez facilita obtener unidad y coherencia en los 

términos, condiciones y criterios de las convocatorias. 

 

En este sentido se dieron las siguientes convocatorias, así:  

 

CONVOCATORIA ORGANIZACIONES SOCIALES 2024 – SUBDIRECCIÓN DE FORTALECIMIENTO A LA 

ORGANIZACIÓN SOCIAL.  

 

La convocatoria está dirigida a las organizaciones sociales, de más de dos integrantes con y sin personería 

jurídica. Se reconocerán a las que trabajan en el Distrito para y por el beneficio de las comunidades que 

representan: Mujer, LGBT, Animalistas, Ambientalistas, Movilidad Sostenible, Víctimas, Migrantes, Persona 

Mayor, Niñez entre otras nuevas expresiones que propenden por una incidencia en sus territorios por medio de 

iniciativas innovadoras y sostenibles. 

 

http://www.participacionbogota.gov.co/
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=115722#6
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=115722#7
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=115722#8
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=115722#9
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Son 42 incentivos representados en juegos tecnológicos.  Cada una de las organizaciones ganadoras recibirá 

(1) incentivo para el fortalecimiento avaluado por un valor de HASTA por SIETE MILLONES DE PESOS 

($7.000.000 M/CTE) incluyendo impuestos.  

 
CONVOCATORIA MEDIOS DE COMUNICACIÓN COMUNITARIA - SUBDIRECCIÓN DE 

FORTALECIMIENTO A LA ORGANIZACIÓN SOCIAL.  

 
El propósito de la convocatoria es aportar al fortalecimiento de las organizaciones, mediante la entrega de juegos 
tecnológicos que contribuyan a facilitar su desarrollo como actores autónomos y representativos de la sociedad 
y aporten al logro de sus objetivos, con lo cual el Instituto Distrital para la Participación y Acción Comunal - 
IDPAC desde la Subdirección de Fortalecimiento de la Organización Social, busca lograr mayor participación 
incidente, a través de la cualificación y el apoyo a los medios de comunicación comunitaria, como parte de un 
ejercicio de construcción, fortalecimiento y empoderamiento de la ciudadanía. 
 
Son 55 incentivos representados en juegos tecnológicos.  Cada una de las organizaciones ganadoras recibirá 
(1) incentivo para el fortalecimiento avaluado por un valor de HASTA por SIETE MILLONES DE PESOS 
($7.000.000 M/CTE) incluyendo impuestos. 
 
CONVOCATORIA PARA EL ACCESO A INCENTIVOS A LA INNOVACIÓN EN PARTICIPACIÓN 2024 
FONDO DE INICIATIVAS CHIKANÁ PARTICILAB- GERENCIA DE ESCUELA DE LA PARTICIPACIÓN.  
 
El propósito de la convocatoria es ayudar a afrontar de manera innovadora los retos de la participación 
ciudadana en el Distrito, motivar la aplicación de metodologías de innovación, generando confianza y 
empoderamiento ciudadano, articular a la ciudadanía y al gobierno distrital en temas de participación e 
innovación y generar prototipos escalables que permitan impactar de manera positiva en las localidades, 
creando un ecosistema de innovación en torno a la participación.  
 
La conformación del incentivo a entregar se determinó desde el grupo de Lablocal conforme a la experiencia de 
Convocatorias pasadas.   
 
Mediante la presente convocatoria se seleccionaron seis (7) organizaciones sociales formales e 
informales.  Cada una de las organizaciones ganadoras recibirá (1) incentivo para el fortalecimiento avaluado 
por un valor de HASTA por CINCO MILLONES CIENTO CUARENTA Y DOS MIL PESOS ($5.142.000 M/CTE) 
incluyendo impuestos. 
 
Los beneficiarios para la entrega del kit serán las organizaciones que presentaron su proyecto en virtud de la 
convocatoria para el acceso a incentivos a la innovación en participación y sean seleccionadas una vez se 
verifique el cumplimiento de los requisitos previstos en los términos de referencia.  
 

http://www.participacionbogota.gov.co/
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En la etapa de planeación y considerando que los ítems a adquirir son de condiciones técnicas uniformes y de 
común utilización, conforme es el deber de la entidad en cumplimiento del artículo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 
de 2015 se verificó la NO existencia de los mismos en un acuerdo marco o instrumento de agregación vigente. 
Por lo que el IDPAC, encuentra procedente realizar el presente proceso a través de la modalidad de selección 
de Subasta a la Inversa. 
 
De acuerdo con lo señalado anteriormente, los elementos a adquirir a través del presente proceso selectivo y 
que son producto de las señaladas convocatorias y, que no se han adquirido por otro proceso contractual, son 
lo que se relacionan a continuación:  
 

BIENES PARA ADQUIRIR 

Nombre Descripción Cantidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Celular 

Requisitos generales 
 
Se debe aportar CONSULTA efectuada en la Superintendencia de 
Industria y Comercio respecto de las marcas a ofrecer. En esta 
consulta se deberá evidenciar que la marca ofrecida tenga una 
trayectoria en el mercado de mínimo 5 años. 
 
La garantía de los componentes debe ser atendida por el fabricante 
en los puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser 
mínimo de un (1) año. 
 
Todo equipo que presente más de dos (2) fallas iguales deberá 
reemplazarse por uno nuevo, para asegurar que los componentes 
funcionen correctamente. Estos elementos deben ser nuevos, 
originales y no remanufacturados. 
 
Características Técnicas 
 
Capacidad de almacenamiento: Mínimo 128 GB *expandible 
RAM: Mínimo 8 GB 
Conectividad: Mínimo Bluetooth 5.1, NFC, Wi-Fi, GPS, red 4G y/o 
5G. 
Velocidad del Procesador: Mínimo 2 x 2.1 GHz & 6 x 1.6 GHz 
Núcleos del procesador: 8 Núcleos 
Puertos: Mínimo 1 USB Tipo C, 1 microSD y 1 Salida de Audífonos. 
Cámara frontal: Mínimo 16Mpx 
Cámara trasera: Mínimo 50Mpx  
Pantalla: Mínimo 6.5” pulgadas LCD. 
Resolución de pantalla: Mínimo FHD+ 1080 x 2400. 
Tasa de refresco de pantalla: Mínimo 120Hz. 
Batería: Mínimo 5.000 mAh 
Resistente a Salpicadura: Mínimo IPX4 
Sistema Operativo: Android minino versión 14 
 
- Se debe suministrar su respectivo cargador. 
-Los equipos ofertados no deber remanufacturados y las bandas 
deben estar abiertas a cualquier operador de telefonía móvil.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

104 

http://www.participacionbogota.gov.co/
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Certificaciones 
El proponente deberá allegar con la propuesta una certificación 
expedida por el fabricante o mayorista de los equipos en la cual 
acredite que el proponente es distribuidor de los equipos ofertados. 
 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los equipos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 
 
Empaque y rotulado 
Cada equipo debe ser entregado en su caja original. 
 
Presentación y Unidad de Medida 

En la caja original de fábrica 

 

 

 

 

 

 

 

Sillas Plásticas 

Sillas sin brazos  
Peso max. usuario (en kg) o producto: 130 kg 
Profundidad: Mínimo 47 cm 
Alto: Mínimo 88.5 cm 
Ancho: Mínimo 52 cm 
No Requiere armado 
Material Plástico 
Color: Blanco 
 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los elementos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

504 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Carpa Plegable 

TECHOS: Fabricados en lona verano (Calibre mínimo 400 micras y 
peso mínimo 500 gr/m2), 100% impermeable, material tejido en 
poliéster recubierta con película de PVC en ambos lados, 
Electrosellada en uniones y alrededor de las costuras, reforzada en 
esquinas y terminales, con sus respectivas chapetas plásticas y 
ojáletes plastificados. Estas lonas son de alta resistencia a la 
intemperie y al rasgado, recubiertas con PVC flexible. 
 

ESTRUCTURA: Plegable, fabricada en hierro. Tubería de 12x25 cl 

18, parales en tubo cuadrado 1” cl 18, esquineros de 1” cl 18, 4 

niveles de altura. Toda tratada en pintura horneable electroestática. 

 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los elementos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

84 

 

 

 

 

 

 

 

 

Requisitos generales 
 
Se debe aportar CONSULTA efectuada en la Superintendencia de 
Industria y Comercio respecto de las marcas a ofrecer. En esta 
consulta se deberá evidenciar que la marca ofrecida tenga una 
trayectoria en el mercado de mínimo 5 años. 
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GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: IDPAC-GC-FT-

04 
Versión: 04 

Páginas 7 de 40 
Fecha: 29/01/2021 ESTUDIO PREVIO PROCESOS DE SELECCIÓN 

 

 

 

 
Sede Principal: Avenida Calle 22 # 68C-51 
Teléfono PBX: (57) (1) 2417900 - 2417930 
www.participacionbogota.gov.co  
Código Postal: 110311                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cámara Fotográfica 

La garantía de los componentes debe ser atendida por el fabricante 
en los puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser 
mínimo de un (1) año. 
 
Todo equipo que presente más de dos (2) fallas iguales deberá 
reemplazarse por uno nuevo, para asegurar que los componentes 
funcionen correctamente. Estos elementos deben ser nuevos, 
originales y no remanufacturados. 
 
Características Técnicas 
 
Cámara fotográfica de video Blogs  
Sensor: Mínimo 20 Mpx con relación aspecto 3:2 
Lente 18/55 mm ó 24/70 mm f2.8.  
Grabación de video UHD 4K30p- 1080/120p  
Pantalla LCD táctil desplegable lateral de 3,0″.  
Micrófono y conector para micrófono.  
Jack 3,5 para audífonos.  
Transmisión en vivo de alta calidad.  
Ranura para tarjeta de memoria/medios Ranura única: 
SD/SDHC/SDXC. 
Se debe suministrar memoria SD o microSd/adaptador mínimo de 
256GB 
Opciones de conectividad:  WiFi, Bluetooth, USB  
 
Certificaciones 
 
El proponente debe presentar en su propuesta la certificación por 
parte del fabricante o distribuidor autorizado que acredite que el 
proponente es socio comercial de la marca ofertada. 
 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los equipos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 
 
Empaque y rotulado 
Cada equipo debe ser entregado en su caja original y su manifiesto 
de importación si se requiere. 
 
Presentación y Unidad de Medida 
En la caja original de fábrica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

55 

 

GIMABL Estabilizador 

para celular  

Requisitos generales 
 
Se debe aportar CONSULTA efectuada en la Superintendencia de 
Industria y Comercio respecto de las marcas a ofrecer. En esta 
consulta se deberá evidenciar que la marca ofrecida tenga una 
trayectoria en el mercado de mínimo 5 años. 
La garantía de los componentes debe ser atendida por el fabricante 
en los puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser 
mínimo de un (1) año. 
 

 

 

 

55 
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Todo equipo que presente más de dos (2) fallas iguales deberá 
reemplazarse por uno nuevo, para asegurar que los componentes 
funcionen correctamente. Estos elementos deben ser nuevos, 
originales y no remanufacturados. 
 
Características Técnicas 
 
Máximo peso recomendado: Mínimo 280 Gramos. 
Rango mecánico de inclinación: -106° a 235° o -260° a 80° 
Rango mecánico de rotación: -136° a 198° o -170° a 170° 
Rango mecánico de paneo: -161° a 171° o -150° a -150° 
Luz led para video: Incorporada o accesorio de la marca 
Capacidad de la batería: Mínimo  1300mAh 
Bluetooth: Mínimo  Bluetooth 4.2 
Puertos:  Un USB-C 
 
- Se debe suministrar estuche rígido, trípode, y accesorio para luz led 
para video en caso de no estar incorporada en el estabilizador. Todos 
los elementos suministrados deben ser de la marca del estabilizador. 
 

- Ningún equipo ofertado puede ser remanufacturado.  
 

Certificaciones 
 
El proponente debe presentar en su propuesta la certificación 
expedida por parte del fabricante o de la marca que acredite que el 
proponente es distribuidor oficial de la marca ofertada. 
 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación del 
fabricante o de la marca la cual acredite que los equipos ofertados 
cuentan mínimo con un (1) año de garantía. 
 
Empaque y rotulado 
Cada equipo debe ser entregado en su caja original. 
 
Presentación y Unidad de Medida 
En la caja original de fábrica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Requisitos generales 
 
Se debe aportar CONSULTA efectuada en la Superintendencia de 
Industria y Comercio respecto de las marcas a ofrecer. En esta 
consulta se deberá evidenciar que la marca ofrecida tenga una 
trayectoria en el mercado de mínimo 5 años. 
 
La garantía de los componentes debe ser atendida por el fabricante 
en los puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser 
mínimo de un (1) año. 
 
Todo equipo que presente más de dos (2) fallas iguales deberá 
reemplazarse por uno nuevo, para asegurar que los componentes 
funcionen correctamente. Estos elementos deben ser nuevos, 
originales y no remanufacturados. 
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Televisor  

 
Características Técnicas 
Pantalla: Plana 
Pantalla: LED 
Rango dinámico: Mínimo HDR10 
Dimensión: Mínimo 50”. 
Tecnología: Smart tv 
Resolución: Mínimo 4K UHD (3840 x 2160 Pixeles) 
Tipos de Puertos Entradas y Salidas: 
Puerto HDMI: 2  
Puerto LAN/Ethernet : 1 
Puerto USB: 2 
Opciones de conectividad:  
Bluetooth  
USB /2 
WiFi 
SO: WebOS, Tizen o Android TV. 
Parlantes: Mínimo 2 de 10 Watts cada uno.  
Sintonizador Digital: DVB T2 Adoptado para Televisión Digital 
Terrestre - TDT en Colombia 
 
- Se debe suministrar su respectivo control remoto. 
 
Certificaciones 
 
El proponente deberá allegar con la propuesta una certificación 
expedida por el fabricante o mayorista de los equipos en la cual 
acredite que el proponente es distribuidor de los equipos ofertados. 
 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los equipos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 
 
Empaque y rotulado 
Cada equipo debe ser entregado en su caja original y su manifiesto 
de importación si se requiere. 
 
Presentación y Unidad de Medida 
En la caja original de fábrica. 
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Requisitos generales 
 
Se debe aportar CONSULTA efectuada en la Superintendencia de 
Industria y Comercio respecto de las marcas a ofrecer. En esta 
consulta se deberá evidenciar que la marca ofrecida tenga una 
trayectoria en el mercado de mínimo 5 años. 
 
La garantía de los componentes debe ser atendida por el fabricante 
en los puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser 
mínimo de un (1) año. 
 
Todo equipo que presente más de dos (2) fallas iguales deberá 
reemplazarse por uno nuevo, para asegurar que los componentes 
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Portátil  

funcionen correctamente. Estos elementos deben ser nuevos, 
originales y no remanufacturados. 

 
Características Técnicas 

 

Procesador: Conjunto de instrucciones de 64 bits compatible con 32 

bits, procesador Intel i5-13ta Generación o su similar en 

procesadores AMD, velocidad de reloj básica de 2.0GHz y turbo 

máxima de 2.3 GHz, fecha de lanzamiento al menos en el primer 

trimestre del año 2024. 

BIOS: Propietaria de la marca ofrecida. 

Chasis / Tipo equipo / Tamaño: Portátil liviano 

Sistema Operativo: Windows 11 Prol, 64-bit en español 

Software Ofimático: Ninguno 

Memoria: Mínimo 16 GB 

Teclado: Integrado con distribución del teclado en español. 

Disco Duro: Mínimo 512 GB Estado Solido SSD 

Pantalla: Pantalla LCD Iluminada con antireflejo de Mínimo 15” 

full  HD 1.366 x768 con cámara web y micrófono 

Tarjeta de red: Tarjeta de Red integrada inalámbrica WiFi de doble 

banda 802,11 ac + Bluetooh 5.1 y conexión Ethernet 10/100/1000 

Parlantes: Parlante de audio interno. 

Puertos: Mínimo tres puertos Puerto HDMI, Puerto USB 2.0:1 Puerto 

USB 3.2 :1Puerto USB Tipo C :1Salida de Audífonos : 

Lector de tarjetas de memoria SD 4.0 :1 

Seguridad: Ranura para albergar guaya 

Garantía y servicio de soporte: (1) años 

Certificado: certificado Energy Star 8.x o superior 

Certificación Epeat Gold y Climate+ 

certificado en el Estándar Militar MIL-STD 810G o MIL-STD 810H 

 
Certificaciones 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los equipos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 
 
Empaque y rotulado 
Cada equipo debe ser entregado en su caja original y su manifiesto 
de importación si se requiere. 
 
Presentación y Unidad de Medida 
En la caja original de fábrica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

Morral 

Morral de tela o poliéster monocromático de color negro, con correas 

de hombro ajustables, con capacidad de por lo menos 1,5 Litros y 

con bolsillo para poder guardar un computador portátil mínimo de 15 

hasta de 17 pulgadas, con cierre de cremallera. 
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El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los elementos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 

 

 

 

 

 

Teclado + Mouse 

TECLADO Alámbrico conexión USB Plug & Play, alfa numérico y 

Mouse óptico de conexión USB de alta precisión de 1000 dpi.  

 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación la 
cual acredite que los elementos ofertados cuentan mínimo con un (1) 
año de garantía. 

 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cabina de Sonido  

Requisitos generales 
 
Se debe aportar CONSULTA efectuada en la Superintendencia de 
Industria y Comercio respecto de las marcas a ofrecer. En esta 
consulta se deberá evidenciar que la marca ofrecida tenga una 
trayectoria en el mercado de mínimo 5 años. 
 
La garantía de los componentes debe ser atendida por el fabricante 
en los puntos autorizados dentro del territorio nacional y debe ser 
mínimo de un (1) año. 
 
Todo equipo que presente más de dos (2) fallas iguales deberá 
reemplazarse por uno nuevo, para asegurar que los componentes 
funcionen correctamente. Estos elementos deben ser nuevos, 
originales y no remanufacturados. 
 
Características Técnicas 
 
Cabina Activa Parlante: 15", Potencia 6000 Watts PMPO / 600 Watts/ 
300 RMS, Ecualizador: 2 bandas, Dispositivos de reproducción: USB 
/ SD (búsqueda por carpetas), Bluetooth, Radio FM, Conexión 
inalámbrica: Sistema TWS (permite conectar 2 cabinas activas 
inalámbricamente a un mismo dispositivo bluetooth). 
 
Debe incluir: 
- 1 Base para piso (Trípode) soundPower S30. 
- 1 Micrófono inalámbrico UHF, Baterías AAA. 
- 1 Estuche de transporte (Forro). 
- 1 Control remoto, funciona parte delantera y trasera. 
- 1 Cable de poder o alimentación. 
 
Certificaciones 
 
El proponente debe presentar en su propuesta la certificación por 
parte del fabricante de los equipos que acredite que el proponente 
es distribuidor autorizado de la marca ofertada. 
 
El proponente debe presentar en su propuesta una certificación del 
distribuidor de los equipos para atención de las garantías y que los 
equipos ofertados cuentan con Un (1) año de garantía. 
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Empaque y rotulado 
Cada equipo debe ser entregado en su caja original. 
 
Presentación y Unidad de Medida 
En la caja original de fábrica. 

 

 
3. CLASIFICACIÓN UNSPSC 

 
Los bienes/servicios/obras objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y 
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) conforme lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en su Artículo 2.2.1.1.2.1.3. 
el cual determina: (…) La descripción técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato, identificado con 
el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible o de lo contrario con el tercer nivel del mismo”, como 
se indica en la Tabla 1: 
 

Clasificación UNSPSC Descripción 
56112100 Asientos 

49121500 Equipos para camping y exteriores 

43211500 Computadoras 

43211600 Accesorios de computador 

41121500 Cámaras  
45121600 Accesorios para Cámaras  
52161500 Equipos Audiovisuales 
52161600 Accesorios de Equipo Audiovisual 

43222800 Equipo de Telefonía 
 
4. MODALIDADES DE SELECCIÓN  
 
La modalidad de selección corresponde a la de Selección Abreviada - Subasta Inversa de que trata el literal a), numeral 
2º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los artículos 2.2.1.1.2.1.1, 2.2.1.2.1.2.1 y ss del Decreto 
1082 de 2015. Lo anterior por tratarse de un bien que, por sus características y la destinación del mismo, permite el empleo 
de la modalidad de Selección Abreviada que, en su generalidad, corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista 
para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o 
destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 
contractual. 
 
En este caso nos encontramos frente a la necesidad de adquirir bienes de características técnicas uniformes y de común 
utilización, ya que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características 
descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. Lo anterior de conformidad con el 
sustento técnico emitido por la dependencia que requiere satisfacer la necesidad.  
 
Téngase en cuenta que el empleo de la modalidad de selección propuesta garantiza el cumplimiento de los elementos o 
principios fundamentales del proceso público y abierto como son: la libre concurrencia, la igualdad de los oferentes y la 
sujeción estricta al pliego de condiciones. La libre concurrencia permite el acceso al proceso Selección Abreviada - 
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Subasta Inversa de todas las personas o sujetos de derecho, interesados en contratar con el Estado, mediante la adecuada 
publicidad de los actos previos o del llamado a participar. Es un principio relativo, no absoluto o irrestricto, porque el interés 
público impone limitaciones de concurrencia relativas, entre otras, a la naturaleza del contrato y a la capacidad e idoneidad 
del oferente.  
 
La igualdad de los participantes, presupuesto fundamental que garantiza la selección objetiva y desarrolla el principio de 
transparencia que orienta la contratación estatal, se traduce en la identidad de oportunidades dispuesta para los sujetos 
interesados en contratar con la Administración. Y la sujeción estricta al pliego de condiciones es un principio fundamental 
del proceso de Selección Abreviada - Subasta Inversa, que desarrolla la objetividad connatural a este procedimiento, en 
consideración a que el pliego es fuente principal de los derechos y obligaciones de la administración y de los proponentes.  
Es de mencionar que la Entidad, previo a la determinación de acoger la modalidad de Selección Abreviada – Subasta 
Inversa, realizó una verificación de los Acuerdo Marco de Precios vigentes suscritos por Colombia Compra Eficiente para 
desarrollar el procedimiento de selección de ofertas a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano y compras 
anteriores realizadas. 
 
5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  
 
Para estos efectos se solicitaron cotizaciones a las empresas relacionadas a continuación identificando con claridad las 
necesidades por parte de la entidad, de conformidad con lo cual se elaboró el estudio de mercado con las cotizaciones 
presentadas por los siguientes proveedores: CENCOSUD, PANAMERICANA, TECNOPROCESOS, HAS, CLARYCON, 
COLSUBSIDIO Y SISTETRONIC. 
 
Se dispone de un presupuesto oficial estimado hasta por la suma de QUINIENTOS VEINTITRES MILLONES DOS MIL 
PESOS MCTE ($523.002.000), incluido IVA, soportado en el estudio del mercado realizado por el IDPAC el cual se anexa 
al presente estudio previo. El valor del contrato incluye todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demás 
tributos a que haya lugar.  
 
Se adjudicará por el valor total de la propuesta y en caso de presentarse saldo restante se procederá a la respectiva 
liberación. 
 
6. PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO 
 
El valor del presupuesto oficial asignado es de QUINIENTOS VEINTITRES MILLONES DOS MIL PESOS MCTE 
($523.002.000), incluido IVA y todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demás tributos a que haya 
lugar, respaldados presupuestalmente de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1598, 1776 
Y 1777 de 2024 expedido por la Responsable de Presupuesto de la Entidad.  
 
El valor del presente proceso de selección se deriva de los estudios técnicos y de mercado realizados previamente por la 
entidad, los cuales se anexan al presente documento. 
 
7. REQUISITOS HABILITANTES Y DE PONDERACIÓN  

 
7.1. REQUISITOS HABILITANTES  
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De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad jurídica, la 
experiencia mínima, la capacidad financiera y de organización de los proponentes serán objeto de verificación de 
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. La 
entidad los verificará como HABILITADO o NO HABILITADO. Los proponentes interesados en la presente convocatoria 
deberán acreditar los requisitos de verificación descritos en la plataforma del SECOP II y el presente documento: 
 
7.1.1. Capacidad jurídica 
 
En el presente Proceso de Selección pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ii) personas 
naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) estructuras plurales tales como consorcios o uniones 
temporales, conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto 
social principal les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas u Oferentes plurales deben tener una 
duración por lo menos igual a la vigencia del Contrato y tres (03) años más. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre 
del presente proceso, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la persona jurídica, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social directo que lo 
faculta. Para efectos de realizar la evaluación Jurídica, el oferente debe diligenciar y presentar con la oferta los siguientes 
documentos: 
 

DOCUMENTOS 
Persona 
Natural 

Persona 
Jurídica 

1.1. Carta de presentación de la propuesta X X 

1.2. Documento de constitución de las ofertas en pluralidad X X 

1.3. Garantía de seriedad de la oferta X X 

1.4. Certificado de existencia y representación legal  X 

1.5. Fotocopia del documento de identidad del representante legal  X 

1.6. Fotocopia del documento de identidad oferente persona natural X  

1.7. Certificación de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de 
seguridad social y aportes parafiscales 

X X 

1.8. Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes, en la respectiva 
Cámara de Comercio (RUP) 

X X 

1.9. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloría General de la Nación 
(Persona Jurídica: Representante Legal) 

X X 

1.10. Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduría General de 
la nación (Persona Jurídica: Representante Legal) 

X X 

1.11. Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personería 
Distrital. 

X X 

1.12. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la policía Nacional (Persona 
Jurídica: Representante legal) 

X X 
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1.13. Certificado del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la 
Policía Nacional de Colombia 

X X 

1.14. Certificado de inspección, vigilancia y control, expedido por la autoridad competente 
para personas sin ánimo de lucro. 

 X 

1.15. Documentos oferentes extranjeros X X 

1.16. Compromiso Anticorrupción. X X 

1.17. Relación de Contractos de Prestación de Servicios. X X 

1.18. Certificación de la inscripción ante la dirección de impuestos distritales (RIT) X X 

1.19. Registro Único Tributario (RUT) X X 

1.20. Certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros. X X 

1.21. Certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – 
REDAM. 

X X 

 
NOTA: El IDPAC aclara que el RIT, RUT y la certificación bancaria, no se constituyen como requisitos habilitantes. No 
obstante, son requeridos para la celebración del contrato.  
 

1.1. Carta de presentación de la propuesta 
 
El oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, deberá diligenciar y suscribir, el “ANEXO 
1. Carta de Presentación de la Propuesta”. El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) 
días anteriores al cierre de la presente invitación. 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica, unión temporal, consorcio o algún tipo de Oferente plural deberá estar 
suscrita por el representante de la figura asociativa, debidamente facultado en los términos de ley. 
 
Cuando el oferente sea una persona extranjera, la oferta debe estar abonada por un profesional debidamente matriculado 
en Colombia conforme a las normas vigentes al momento de presentación de la oferta y se deberá anexar fotocopia del 
documento de identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y fotocopia del certificado vigente del consejo profesional 
respectivo. 
 

1.2. Documento de constitución ofertas plurales 
 
En caso de consorcios, unión temporal u otra forma de asociación, todos los integrantes deberán cumplir con la 
documentación exigida en el presente documento respecto a la evaluación jurídica. 
 
El documento de constitución de consorcio o unión temporal constará por lo menos de: 

• Objeto del consorcio, la unión temporal o asociación – Oferente Plural: el Objeto de cualquiera de las 
modalidades asociativas permitidas en este proceso de selección, deberá ser el mismo objeto a contratar por medio 
de este proceso de selección. 

 

• Designación del Representante: En cualquier caso, el representante legal del Oferente Plural debe contar con plenas 
facultades para obligar al consorcio o unión temporal para la suscripción del respectivo contrato, de sus modificaciones 
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o de sus prórrogas, de sus pólizas y de sus prórrogas, de las actas parciales, del acta de liquidación final y en general, 
cualquier actuación que se genere en la ejecución del contrato hasta su liquidación definitiva. 

 

• Responsabilidad en la Unión Temporal: En caso de unión temporal; sus integrantes deberán señalar los términos 
y extensión de la participación de cada uno de ellos en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del IDPAC 
 

Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen los términos y extensión de la 
participación en la Oferta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus integrantes; se entenderá que su 
responsabilidad será la de los consorcios y en tal sentido asumen una responsabilidad solidaria  
 

• Duración del Oferente Plural: La duración del Oferente Plural cualquiera sea su modalidad – consorcio, unión 
temporal o asociación –deberá ser como mínimo igual al plazo del contrato, su liquidación y tres (3) años más. 

 
Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se entenderá para todos los efectos 
legales y contractuales que el representante del Oferente Plural tiene las siguientes facultades referentes a la etapa 
precontractual, contractual y post-contractual: 
 

• Presentación de la Oferta y representación del Oferente Plural en todas las diligencias del proceso de selección. 

• Suscribir el contrato y sus modificaciones. 

• Suscribir el acta de liquidación y notificarse del acta de liquidación unilateral. 
 
Cada representante de los integrantes de un Oferente Plural deberá presentar con la Oferta la autorización EXPRESA – 
en caso de requerirse de conformidad con sus facultades para: (1) participar en el Oferente Plural, (2) presentar Oferta 
dentro del Proceso de Selección, (3) ejecutar contrato y, (4) liquidar – otorgada por el órgano competente de dicha persona 
jurídica, de conformidad con lo establecido por el artículo 839 del Código de Comercio. La fecha de otorgamiento de esa 
autorización debe ser anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
No se aceptarán promesas de constitución de consorcios o uniones temporales ni tampoco serán aceptados los 
documentos de constitución cuando la creación de estos esté sujeto a la adjudicación del contrato. 
 
Cualquier modificación al documento de constitución del Oferente Plural deberá ser suscrita por la totalidad de integrantes 
de este y, deberá tener la aprobación previa del IDPAC para su implementación. 
 
El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, los siguientes documentos: “ANEXO 2. Modelo 
Constitución Consorcio” y “ANEXO 3. Modelo Constitución Unión Temporal”  
 
De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente, para que un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal) pueda participar en el presente proceso de 
selección, es necesario que se encuentre registrado previamente como consorcio o unión temporal en el SECOP II, por 
tanto, los interesados en participar bajo esta figura deben realizar su inscripción de acuerdo con lo establecido en “El paso 
a paso del Registro de Proveedores en el SECOP II” que se encuentra publicada en la página de Colombia Compra 
Eficiente. Es importante señalar que, según lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serán tenidas en cuenta las 
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ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 
 
Se solicita a las organizaciones de la economía solidaria (cooperativas, organismos de segundo y tercer grado que 
agrupen cooperativas u otras formas asociativas y solidarias, precooperativas, fondos de empleados, asociaciones 
mutualistas y empresas de servicios en las formas de administraciones públicas cooperativas) tener en cuenta el concepto 
OJU-3000-01- 01853-04 del 1º de diciembre de 2004, expedido por la Superintendencia de Economía Solidaria, el cual 
indica lo siguiente: “En ese orden de ideas, y si se tiene en cuenta las prerrogativas y privilegios de que gozan las 
organizaciones solidarias, podría deducirse la inviabilidad de que éstas se asocien en consorcio o unión temporal con 
empresas comerciales para celebrar contratos con entidades estatales, pues para nadie es desconocido que éstas buscan 
utilidades movidas por su ánimo de lucro, lo que las hace diferentes sustancialmente a las organizaciones de la economía 
solidaria, que se basan y se construyen sobre principios y valores, especialmente de autoayuda, de done se predica que 
uno para todos y todos para uno, buscando satisfacer necesidades pre-existentes del grupo que se asocia.” (Resaltado 
fuera de texto). 
 

1.3. Garantía de seriedad de la oferta 
 
El proponente deberá anexar a su propuesta, una garantía que ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y 
condiciones aquí estipulados, expedida por una compañía aseguradora o por una entidad financiera, vigiladas por la 
Superintendencia Financiera. En caso de requerirse la ampliación de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta 
garantía deberá ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por el IDPAC. 
 
La garantía debe ser tomada a nombre del proponente, persona jurídica o de la razón social que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que 
el certificado de la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la sigla. 
 
Cuando se trate de proponente plural, deberá tomarse la garantía a nombre de todos y cada uno de los integrantes con 
su respectivo porcentaje de participación, teniendo en cuenta lo señalado. 
 
Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 
 

BENEFICIARIO IDPAC NIT. 900.127.054-9 

AFIANZADO: 

- El proponente, Persona Jurídica (Razón Social que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, 
a no ser que el Certificado de la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma 
podrá identificarse con la sigla). 

- En el caso de proponentes plurales debe ser tomada a nombre del consorcio o unión temporal 
(indicando todos sus integrantes, número de identificación y el porcentaje de participación) y no 
a nombre de su representante. 

- El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de 
Existencia y Representación Legal, expedido por la autoridad competente. 

VIGENCIA: TRES (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección. 

CUANTÍA: 
El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del monto del presupuesto 
oficial. 
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AMPARO: El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año y objeto del proceso. 

FIRMAS: La garantía deberá encontrarse suscrita tanto por quien la expide como por quien la solicita. 

 
La Entidad hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta como indemnización por perjuicios, sin menoscabo de 
las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de esta, 
en los siguientes eventos: 
 

A. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para 
suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

B. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
C. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
D. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 
De conformidad a lo establecido en el parágrafo 3 del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, incluido por el Artículo 5°de la 
Ley 1882 del 15 de enero de 2018, “La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable 
y será causal de rechazo de la misma.” 
 
Sin perjuicio de lo anterior, son saneables los defectos de constitución de la garantía presentada junto con la propuesta, 
en consecuencia, si la garantía de seriedad presenta inconsistencias o errores se solicitará al proponente que ajuste la 
información de la mismas a la que haya lugar.  
 
En ningún caso se admitirá la sustitución o reemplazo de la garantía presentada con la propuesta. 
 
NOTA: Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el correspondiente contrato, el IDPAC, se reserva la 
facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar, la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la 
oferta, hasta la expedición del contrato, y así sucesivamente a los demás oferentes; siempre y cuando, su oferta sea 
favorable para el IDPAC. 
 

1.4. Certificado de existencia y representación legal 
 
Los oferentes que sean personas jurídicas deberán acreditar su existencia, capacidad, representación legal y facultades 
del representante legal, mediante la presentación del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, o su equivalente en el caso de personas jurídicas extranjeras, con una fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del término para presentar las Ofertas, 
en el que conste lo siguiente:   

✓ Que su objeto social le permita ejecutar el Contrato objeto del presente proceso de selección.  
✓ Debe constar en el Certificado que la duración de la sociedad no es inferior a la duración del contrato objeto del 

presente proceso y tres (3) años más.  
✓ Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de su representada, deberá 

adjuntar el documento de autorización expresa del órgano competente en su organización para adelantar todos 
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los actos precontractuales, suscripción, ejecución y liquidación del contrato que resulte de la adjudicación de la 
presente invitación pública, con fecha anterior al cierre del presente proceso de selección. 

 
Los Oferentes plurales deberán presentar el certificado de existencia y representación legal de cada una de las personas 
jurídicas que la conforman y/o la fotocopia de la cédula de ciudadanía de las personas naturales que los conforman. 
 
Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas jurídicas extranjeras 
sin sucursal establecida en Colombia) o los integrantes extranjeros del oferente plural, para acreditar la existencia y 
representación legal deberán allegar un documento que contenga la información solicitada expedida por el órgano 
competente en su país de domicilio. Si en el documento equivalente no aparece la información solicitada se deberán 
adjuntar copia de los estatutos de conformación de la persona jurídica, en los cuales se pueda revisar el cumplimiento de 
los requisitos solicitados, en todo caso, deberá cumplir con los requisitos exigidos en el literal 1.15. “Documentos 
oferentes extranjeros” del presente documento. 
 
Si el oferente no tiene la obligación de registrarse ante la Cámara de Comercio deberá allegar documento equivalente que 
acredite la información solicitada expresamente.  
 
En el evento que en el contenido del Certificado de Existencia y Representación Legal o su equivalente, se haga la remisión 
a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna limitación a las facultades del Representante Legal, el oferente 
deberá presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del secretario de la 
Junta (o documento equivalente para extranjeros) en el que conste que el representante legal está facultado para presentar 
la oferta y celebrar el contrato, además, anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. 
 

1.5. Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 
 
Las personas jurídicas, así como los consorcios, uniones temporales u otras figuras asociativas, deberán presentar 
fotocopia del Documento de Identidad del Representante Legal de la sociedad y/o del Representante designado.  
 

1.6. Fotocopia del documento de identidad persona natural. 
 
Las personas naturales deberán presentar fotocopia del Documento de Identidad. 
 

1.7. Certificación de cumplimiento de pago de aportes de seguridades sociales y parafiscales 
 

1.7.1. Oferente persona jurídica 
 
El Oferente persona jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema de seguridad social y 
aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitación.  
 
Dicha certificación debe ser suscrita por el revisor fiscal de la persona jurídica, si se encuentra obligada a contar con éste 
de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto, por su representante legal. Si la persona jurídica en virtud de 
lo dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exenta del pago de algún 
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aporte, debe realizar manifestación expresa de tales efectos en la certificación. Igualmente, si entre el Oferente y algunas 
de las entidades recaudadoras de las obligaciones mencionadas existe un acuerdo de pago, debe manifestar en la 
certificación la existencia de tal acuerdo con la entidad recaudadora y el cumplimiento de este.  
 
El Oferente que no tengan más de seis (6) meses de constitución anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación, 
deberá acreditar los pagos desde la fecha de constitución.  
 
Si el Oferente persona jurídica no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar el pago de aportes 
parafiscales y seguridad social, debe allegar certificación suscrita por el revisor fiscal, si se encuentra obligada a contar 
con éste, o en su defecto, por su representante legal, en la que se manifieste tales efectos. La misma regla se aplica a los 
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
 
Cuando la certificación se encuentre suscrita por el revisor fiscal, la misma deberá estar acompañada por la 
fotocopia legible de la tarjeta profesional y certificados de vigencia de inscripción de antecedentes disciplinarios 
del revisor fiscal en el cual se evidencie que no cuenta con una sanción vigente a la firma de los estados 
financieros y/o a la presentación de la oferta.  
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago de las 
obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, según corresponda. 
 
El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, el siguiente documento: “ANEXO 4. Certificación 
de Pagos al Sistema de Seguridad Social Persona Jurídica”. 
 

1.7.2. Oferente persona natural  
 
El Oferente persona natural deberá acreditar el pago de sus aportes y el de sus empleados al sistema de seguridad social 
y aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitación.  
 
Dicha certificación debe ser suscrita por el Oferente persona natural. Si el Oferente, en virtud de lo dispuesto en la Ley 
1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exento del pago de algún aporte de su empleado, 
deberá realizar manifestación expresa sobre tales efectos en la certificación.   
 
Si el Oferente persona natural no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar al pago de aportes 
parafiscales y seguridad social por personal, sólo debe allegar certificación en la que manifieste el cumplimiento de sus 
obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los últimos seis (6) meses, anteriores a la 
presentación de la oferta La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago de las 
obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, según corresponda. 
 
El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, el siguiente documento: “ANEXO 5. Certificación 
de Aportes al Sistema de Seguridad Social Persona Natural” 
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1.8. Certificado de Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 “Las personas naturales y 
jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratación 
convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP”, en este sentido los proponentes deberán allegar 
el Registro Único de proponentes vigente y en firme, expedido por la Cámara de Comercio. 
 
El Registro Único de Proponentes debe encontrarse vigente y en firme al cierre del proceso de selección, En caso de que, 
a la fecha de cierre de la presente proceso, la renovación o actualización del RUP no se encuentren en firme, 
adicionalmente al RUP en proceso de renovación o actualización, el proponente deberá aportar un RUP anterior que se 
encuentre vigente, es decir, cuya renovación se haya presentado en términos del artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 
de 2015 y será la información contenida en este, la que será objeto de verificación en el presente proceso de selección. 
 
Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá anexar el documento aquí 
descrito. 
 
El proponente deberá acreditar en el Registro Único de Proponentes en relación con los bienes obras y servicios que 
ofrecen a las entidades estatales en cualquiera de los siguientes códigos: 
 

Clasificación UNSPSC Descripción 

56112100 Asientos 

49121500 Equipos para camping y exteriores 

43211500 Computadoras 

43211600 Accesorios de computador 

41121500 Cámaras  

45121600 Accesorios para Cámaras  

52161500 Equipos Audiovisuales 

52161600 Accesorios de Equipo Audiovisual 

43222800 Equipo de Telefonía 

 
Dicha acreditación se dará conforme lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.1.1.5.3. numeral 1. 
Experiencia - Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las 
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en 
SMMLV. 
 
A las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas jurídicas extranjeras sin sucursal establecida 
en Colombia, no se les exigirá el Registro Único de Proponentes– RUP. No obstante, lo anterior, si estas personas 
conforman un Oferente Plural con una o varias personas(s) natural(es) o jurídica(s) nacionales o personas naturales 
extranjeras con domicilio en Colombia o con personas jurídicas extranjeras con sucursal establecida en Colombia, estos 
últimos deberán cumplir con lo establecido en el presente numeral. 
 
Para efectos de evaluación jurídica, no podrán contratar, aquellos Oferentes que en su RUP aparezca registrada la 
siguiente información: 
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• Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios contratos, con una 
o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 

• Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias 
entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 

• Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con 
una o varias entidades estatales. 

  
La inhabilidad se extiende por un término de tres (3) años, contados a partir de la publicación del acto administrativo que 
impuso la inscripción de la última multa o incumplimiento en el RUP.  
 

1.9. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloría General de la Nación 
 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado de antecedentes fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República de Colombia. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), debe allegarse el de cada uno 
de los integrantes. 
 

1.10. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación 
 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.  
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse el certificado 
de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 

1.11. Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personería Distrital. 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Personería Distrital.  
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse el certificado 
de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 

1.12. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado de antecedentes 
judiciales expedido por la Policía Nacional. 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, debe allegarse el certificado de 
cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 

1.13. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policía Nacional 
de Colombia 
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El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado del Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC donde conste que no es deudor por infracciones de la Ley 1801 de 
2016 Código Nacional de Policía y Convivencia. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, deberá allegarse el certificado de 
cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 

1.14. Certificado de inspección, vigilancia y control, expedido por la autoridad competente para 
personas sin ánimo de lucro. 

 
En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto Nacional 092 de 2017, las entidades sin ánimo de lucro, deberán presentar 
el certificado de inspección, vigilancia y control expedido por la entidad u organismo que las vigila.  
 
El certificado debe contener que la ESAL no cuenta con antecedentes, y que está al día en el cumplimiento de sus 
obligaciones. Adicionalmente, debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la 
presente invitación.  
 

1.15. Documentos Oferentes extranjeros 
 
Las ofertas presentadas por personas naturales extranjeras que se encuentren dentro del país deberán estar 
acompañadas de fotocopia del respectivo documento de identidad y las autorizaciones legales migratorias vigentes. 
 
Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán adjuntar 
con la misma el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para los 
nacionales.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia que se presenten como oferentes únicos o 
como oferente plural, deberán acreditar su existencia y representación legal mediante el certificado de la Cámara de 
Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. Los 
citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al 
cierre del presente proceso.  
 
El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilio ni sucursal 
en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.  
 
En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán acreditar la siguiente información: 
 
a. Que el objeto social principal del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de 

selección y en el contrato que de él se derive.  
b. Capacidad para participar en el proceso de selección o invitación, así como para celebrar y ejecutar el contrato. 
c. Que la vigencia de la sociedad no sea inferior a la duración estimada del contrato y tres (3) años más, contado a partir 

de la fecha de liquidación de este. 
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d. Que la constitución de la sociedad extranjera sea de por lo menos un (1) año anterior a la fecha de cierre de oferta 
del presente proceso de invitación. 

e. Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para comprometer a la sociedad sin 
limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para la presentación de la oferta, la 
celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de la celebración, 
legalización, ejecución, terminación y liquidación de este. Así mismo, para las sociedades extranjeras sin sucursal en 
Colombia, se verificará que el representante legal tenga facultades para designar apoderados.  

f. Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta, suscribir el contrato y en 
general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección o invitación y del contrato en caso de resultar 
adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad para participar en el 
proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado de la invitación pública, esto es cualquier acto precontractual, 
suscripción del contrato así como cualquier acto o actividad derivada o relaciona con la ejecución y liquidación del 
mismo. De Igual manera, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado (exigencia para 
sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia), la autorización del órgano social deberá incluir la facultad para 
nombrar apoderado. 

g. Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una entidad que certifique la información arriba solicitada, la 
información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano 
directivo del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral, en el que 
además se declare que según las leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los términos 
requeridos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública en el país de origen, por 
lo tanto, en dicho documento constara tal circunstancia. 

h. En el evento en que una persona jurídica extranjera resulte adjudicataria del contrato objeto del presente proceso de 
selección, deberá establecer una sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código 
de Comercio. 

 
Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una Empresa que certifique la información arriba solicitada, la 
información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano directivo 
del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral y se declare que según las 
leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los términos. Este documento debe presentarse ante la 
autoridad encargada de dar fe pública en el país de origen.  
 
Todos los documentos otorgados en el extranjero deberán estar debidamente legalizados y/o apostillados de conformidad 
con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 
251 del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones 
Exteriores y demás normas vigentes para el momento de la adjudicación. 
 

1.15.1. Documentos apoderados de oferente extranjero sin sucursal en Colombia 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia 
deberán presentar la oferta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente 
facultado para presentar la oferta, suministrar la información solicitada, participar y comprometer a la sociedad en las 
diferentes instancias de la invitación suscribir los documentos que se requieran, suscribir el contrato, así como para 
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y 

http://www.participacionbogota.gov.co/


 

 

GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: IDPAC-GC-FT-

04 
Versión: 04 

Páginas 25 de 40 
Fecha: 29/01/2021 ESTUDIO PREVIO PROCESOS DE SELECCIÓN 

 

 

 

 
Sede Principal: Avenida Calle 22 # 68C-51 
Teléfono PBX: (57) (1) 2417900 - 2417930 
www.participacionbogota.gov.co  
Código Postal: 110311                                                                                      

tres (3) años más, contados a partir de la liquidación de este, excepto cuando de conformidad con las normas legales 
vigentes tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia.  
 
Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el mandatario o apoderado de la sociedad 
extranjera sin domicilio en Colombia, allegando el respectivo poder a través del cual se confieren las facultades antes 
descritas. Si el poder es expedido en el exterior, a fin de que obre como prueba en el presente proceso de selección, 
deberá cumplir con todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de 
documentos expedidos en el exterior, de conformidad con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 
1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 251 del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de 
diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores y demás normas vigentes.   
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en 
tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder especial otorgado por todos los integrantes, con los 
requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, 
además de las señaladas en estos Términos. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 

1.15.2. Persona natural o jurídica extranjera con sucursal en Colombia 
 
En el caso de Oferentes personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia deberán presentar copia del documento 
de identidad expedido por la autoridad competente.  
 
Las ofertas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren en el país, además de los 
requisitos previstos en el inciso anterior, deberán estar acompañadas de la autorización correspondiente conforme a las 
normas de control migratorio vigente. 
 
Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán adjuntar con 
la misma, el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para persona 
jurídica en Colombia.  

1.15.3. Personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia. 
 
La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia con la presentación del documento de 
identidad expedido por la autoridad competente. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia y 
representación legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de su país de origen, o del documento que haga 
sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición 
no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente proceso.  
 
El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilio ni sucursal 
en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.  
 
En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán cumplir con acreditar la siguiente información: 
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a. Que el objeto social principal o conexo del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto del presente 
proceso de selección y en el contrato que de él se derive. 

b. Que exista Capacidad para participar en el proceso de selección, así como para celebrar el contrato.  
c. Que la vigencia de la sociedad no será inferior a la duración estimada del contrato y tres (3) años más, contado a 

partir de la fecha de liquidación de este.  
d. Que la constitución de la empresa sea de por lo menos un (1) año anterior a la fecha de cierre del presente proceso 

de selección. 
e. Que el representante legal de la sociedad tenga la suficiente capacidad legal para comprometer a la sociedad sin 

limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para la presentación de la oferta, la 
celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de la celebración, 
legalización, ejecución, terminación y liquidación de este. 

f. Que, si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta, suscribir el contrato y 
en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección y del contrato, en caso de resultar 
adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad para participar en el 
proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado del proceso. 

g. Así mismo, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado, la autorización del órgano social 
deberá incluir la facultad para nombrar apoderado. 

 
NOTA: Si la persona jurídica resulta adjudicataria del proceso, deberá constituir sucursal en Colombia, conforme a lo 
dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 

1.16. Compromiso Anticorrupción 
 

El oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, deberá diligenciar y suscribir, el “ANEXO 
6. Compromiso Anticorrupción”, por medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
Colombiano contra la corrupción. El proponente se obliga conforme a la Constitución Política y la Ley, a obrar con 
trasparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente proceso de 
selección y del contrato. Los proponentes, sus empleados y asesores deberán abstenerse de hechos o actos constitutivos 
de colusión o corrupción durante el proceso de contratación y ejecución del contrato, inclusive posterior a la terminación, 
sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier otra a que hubiere lugar, así como las 
consecuencias propias del presente proceso de selección. Si los hechos o actos constitutivos de corrupción tuvieren lugar 
dentro del plazo de ejecución del contrato, éstos podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de 
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato. 
 
El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la presente invitación. 
 

1.17. Relación de Contractos de Prestación de servicios. 
 
El oferente persona natural, deberá presentar debidamente diligenciado y suscrito el “ANEXO 7. Relación de contratos 
de prestación de servicios persona natural”, con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la presente 
invitación. 
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Por su parte, el oferente persona jurídica, deberá presentar debidamente diligenciado y suscrito el “ANEXO 8. Relación 
de contratos de prestación de servicios persona jurídica”, con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre 
de la presente invitación. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá presentarse debidamente 
diligenciado y suscrito el “ANEXO 9. Relación de contratos de prestación de servicios consorcios o uniones 
temporales”, con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la presente invitación. 
 
En los tres (03) anexos referenciados con anterioridad, los oferentes informan y relacionan los contratos de prestación de 
servicios suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden, de conformidad con lo señalado en el artículo 
17 del Decreto Distrital 189 de 2020 en concordancia con el numeral 3º de la Directiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 
de la Secretaría Jurídica Distrital. 
 

1.18. Certificación de la inscripción ante la Dirección de Impuestos Distritales (RIT)  
 
El oferente deberá adjuntar copia actualizada de la certificación de la inscripción ante la Dirección de Impuestos Distritales 
- RIT.  
 
De igual manera los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociación deberán allegar copia de la 
certificación anteriormente mencionada correspondiente a cada uno de sus integrantes. 
 
En el evento en que el Oferente o uno de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra figura asociativa, 
no tengan su domicilio en la ciudad de Bogotá ni que hayan ejecutado contratos en el Distrito Capital, deberá adjuntar 
manifestación expedida por el Representante Legal, en donde consten ambas circunstancias. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.  
 

1.19. Identificación tributaria (RUT) 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, 
para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario - RUT actualizado; las personas jurídicas y/o 
naturales integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente este requisito, cuando intervengan 
como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho 
impuesto. Lo anterior conforme al artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 
1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto, el Decreto 2460 de 2013 y el Artículo 2 del Decreto 2620 de 2014.  
 
Para el caso de las personas extranjeras con sucursal en Colombia, se aplicarán las reglas de las leyes colombianas, para 
las no domiciliadas en Colombia, deberán aportar manifestación expedida por el Representante Legal, en donde conste 
que no se encuentran inscritos en el Registro Único Tributario de la DIAN, siempre que no estén señalados como obligados 
de acuerdo con el Artículo 5 del Decreto Nacional 2460 de 2013. 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.  
 

1.20. Certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros. 
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El proponente persona jurídica o natural deberá aportar certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta 
corriente o de ahorros, dicho documento deberá indicar el nombre del titular, el número y tipo de cuenta y el nombre de la 
entidad financiera y cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario al cierre de la presente 
invitación.  
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato. 
 

1.21. Certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. 
 
El proponente deberá allegar el certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. Si 
el proponente es persona jurídica, se deberá allegar este documento para el representante legal. En el caso de los 
proponentes plurales se deberá allegar la consulta de los representantes legales de cada uno de los integrantes. Lo 
anterior en virtud de lo establecido en la Ley 2097 de 2021. 
 
2. Capacidad financiera 
 
Para la verificación de la situación financiera del proponente y de conformidad con lo establecido por el Decreto 1082 de 
2015, se solicita allegar el Registro Único de Proponentes en firme con la información financiera a 31 de diciembre de 
2023, emitido por la Cámara de Comercio y con fecha de expedición no mayor de 30 días CALENDARIO.  
 
La información financiera debe estar en firme y vigente para la fecha de cierre. Si la Cámara de Comercio a la que se 
encuentre inscrito hace parte del RUES, la entidad contratante verificará este requisito. 
 
Todos los proponentes, sean personas naturales, jurídicas, sociedades unipersonales, consorcios y/o uniones temporales, 
deberán cumplir con los siguientes índices financieros, so pena de resultar no hábiles:  
 

TABLA 1 - INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA 
 

INDICADOR FORMULA INDICE REQUERIDO 

Liquidez Activo corriente/Pasivo 
corriente 

Mayor o Igual a 7,68 

Nivel de Endeudamiento Pasivo Total / Activo 
Total 

Menor o igual a 0,50 

Razón de cobertura de intereses Utilidad Operacional / 
Gastos de Intereses 

Mayor o Igual a 6,78 o 
Indeterminado 

 
TABLA 2 - INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA CRITERIOS DIFERENCIALES 
 

INDICADOR  ÍNDICE REQUERIDO 

Liquidez Activo corriente/Pasivo 
corriente 

Mayor o Igual a 2 

Nivel de Endeudamiento Pasivo Total / Activo 
Total 

Menor o igual a 0,55 
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Razón de cobertura de intereses Utilidad Operacional / 
Gastos de Intereses 

Mayor o Igual a 4 o Indeterminado 

 
Para el caso de Proponentes plurales (Consorcios y Uniones Temporales), El cálculo de los indicadores anteriormente 
descritos se hará con la siguiente metodología1: 
 

 
 
Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas integrantes del 
oferente plural (unión temporal o consorcio). 
 
Nota 1: Cuando dentro de un proponente plural haya una empresa recientemente creada, la información a tener en cuenta 
es aquella con el corte trimestral más reciente, caso en el cual deberá anexarse Estados Financieros Certificados, 
adjuntando copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales del Contador que los certifica.  
 
Nota 2: Cuando el indicador de cobertura de intereses sea igual a INDETERMINADO, teniendo en cuenta que el gasto 
por intereses es igual a cero, se considera que éste cumple con el parámetro establecido, precisamente por su carácter 
de indeterminado, y por tanto cumpliría con la capacidad financiera en cuanto a este indicador se refiere.  
 
Nota 3: Para que un proponente quede habilitado en el aspecto financiero, deberá cumplir con la totalidad de los índices 
requeridos anteriormente, en caso contrario quedará No Habilitado y en consecuencia incurrirá en la causal de rechazo. 
 

A. Verificación de la Capacidad de Organización. 
 
El Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño verificará el cumplimiento de los siguientes indicadores para medir la 
capacidad de organización del proponente, según la información registrada en el Registro Único de Proponentes – RUP, 
a 31 de diciembre de 2023:  

 
TABLA 3 - INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 

INDICADOR FÓRMULA INDICE REQUERIDO 

Rentabilidad del patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0,26 

Rentabilidad del activo Utilidad Operacional/ Activo Total Mayor o igual a 0,15 

 
1 MANUAL PARA DETERMINAR Y VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN. CÓDIGO: 
CCE-EICP-MA-04. VERSIÓN: 03 DEL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 
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TABLA 4 - INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA CRITERIOS DIFERENCIALES 

 

INDICADOR FÓRMULA ÍNDICE REQUERIDO 

Rentabilidad del Patrimonio Utilidad Operacional/Patrimonio Mayor o igual a 0.10 

Rentabilidad del Activo Utilidad Operacional /Activo Total Mayor o igual a 0.8 

 
Para el caso de Proponentes plurales (Consorcios y Uniones Temporales), El cálculo de los indicadores anteriormente 
descritos se hará con la siguiente metodología2: 
 

 
 
Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas integrantes del 
oferente plural (unión temporal o consorcio). 
 
Nota 1: Cuando dentro de un proponente plural haya una empresa recientemente creada, la información a tener en cuenta 
es aquella con el corte trimestral más reciente, caso en el cual deberá anexarse Estados Financieros Certificados, 
adjuntando copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales del Contador que los certifica.  
 
Nota 2: Cuando el indicador de cobertura de intereses sea igual a INDETERMINADO, teniendo en cuenta que el gasto 
por intereses es igual a cero, se considera que éste cumple con el parámetro establecido, precisamente por su carácter 
de indeterminado, y por tanto cumpliría con la capacidad financiera en cuanto a este indicador se refiere.  
 
Nota 3: Para que un proponente quede habilitado en el aspecto financiero, deberá cumplir con la totalidad de los índices 
requeridos anteriormente, en caso contrario quedará No Habilitado y en consecuencia incurrirá en la causal de rechazo. 
 
2. Capacidad Técnica  
 
2.2. Experiencia 
 
La Entidad requiere que el proponente acredite la experiencia con mínimo DOS (02) contratos terminados y liquidados 
con entidades públicas y/o privadas, el valor a certificar como acreditación de experiencia será la sumatoria de los 
contratos presentados la cual debe ser igual o superior al CIEN POR CIENTO 100% del valor del presupuesto oficial 
estimado y calculado en SMMLV, que se encuentren reportados en el RUP, identificados con al menos DOS de los 
siguientes códigos UNSPSC: 

 
2 Ibidem.  
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Clasificación UNSPSC Descripción 

56112100 Asientos 

49121500 Equipos para camping y exteriores 

43211500 Computadoras 

43211600 Accesorios de computador 

41121500 Cámaras  

45121600 Accesorios para Cámaras  

52161500 Equipos Audiovisuales 

52161600 Accesorios de Equipo Audiovisual 

43222800 Equipo de Telefonía 

 
Las certificaciones de los contratos mencionados anteriormente deberán incluir en su objeto adquisición y/o suministro de 

equipos audiovisuales, de equipos de cómputo y/o accesorios con entidades públicas y privadas. Los salarios mínimos 

de cada certificación se liquidarán con base en el SMMLV de la fecha de terminación del contrato y se liquidarán con base 

en el SMMLV de su fecha de expedición. 

 
Para efectos de lo anterior, la verificación de la Experiencia se realizará con base en la información reportada en el RUP 
y que relacionen los proponentes en el formato “Anexo 7. Experiencia del Proponente”. 
 
Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o unión temporal con domicilio en el país, cada uno de sus 
integrantes deberá allegar el correspondiente certificado de Registro Único de Proponentes y acreditar la experiencia de 
acuerdo con el porcentaje de participación en el consorcio o unión temporal.  
 
Si la constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o 
constituyentes. Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el formato “Anexo 7. Experiencia del 
Proponente” y la consagrada en el RUP, prevalecerá la información contenida en el RUP.  
 
El IDPAC se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones 
que considere convenientes.  
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida 
sucursal en Colombia acreditarán el cumplimiento de este requisito mediante la presentación de DOS (02) certificaciones 
de experiencia suscritas por el contratante o copia de DOS (02) contratos acompañados de las actas de liquidación o su 
equivalente relacionados con el objeto del presente proceso de selección y según el grupo de interés del proponente. En 
todo caso los documentos anexos deberán representar un valor igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado 
por la Entidad, expresado en SMMLV. 
 
Las certificaciones o actas de liquidación, a las cuales se hace referencia en el párrafo anterior, deben contener lo 
siguiente: 
 
a. Nombre o razón social del contratante.  
b. Nombre o razón social del contratista.  
c. Objeto del contrato identificado.  
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d. Número del contrato.  
e. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.  

 
En caso de que el proponente (personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas extranjeras 
que no tengan establecida sucursal en Colombia) presente más de DOS 02 contratos, el IDPAC tomará la experiencia 
presentada que cumpla las condiciones establecidas en el inciso anterior, con el propósito de habilitar al proponente. 
 
2.2.1. EXPERIENCIA HABILITANTE DIFERENCIAL  
 
En aplicación a la Ley 2069 de 2020 y el decreto 1860 de 2021 y en concordancia con el análisis del sector, la entidad 
determina que para el caso de que los oferentes sean MIPYMES o EMPRENDIMIENTOS y EMPRESAS DE MUJERES, 
este tipo de concurrentes podrán acreditar las condiciones mínimas habilitantes de experiencia a través de un máximo de 
CINCO (5) contratos terminados y liquidados con entidades públicas y/o privadas, el valor a certificar como acreditación 
de experiencia será la sumatoria de los contratos presentados la cual debe ser igual o superior al CIEN POR CIENTO 
100% del valor del presupuesto oficial estimado calculado en SMMLV, que se encuentren reportados en el RUP, 
identificados con al menos DOS de los siguientes códigos UNSPSC: 
 

Clasificación UNSPSC Descripción 

56112100 Asientos 

49121500 Equipos para camping y exteriores 

43211500 Computadoras 

43211600 Accesorios de computador 

41121500 Cámaras  

45121600 Accesorios para Cámaras  

52161500 Equipos Audiovisuales 

52161600 Accesorios de Equipo Audiovisual 

43222800 Equipo de Telefonía 

 

Las certificaciones de los contratos mencionados anteriormente deberán incluir en su objeto adquisición y/o suministro de 

equipos audiovisuales, de equipos de cómputo y/o accesorios con entidades públicas y privadas. Los salarios mínimos 

de cada certificación se liquidarán con base en el SMMLV de la fecha de terminación del contrato y se liquidarán con base 

en el SMMLV de su fecha de expedición. 

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de Mipyme o acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres y tiene una participación igual o 
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
2.3. Verificación de las especificaciones técnicas de los bienes ofrecidos  

 
La verificación de las especificaciones tiene por objeto determinar si los bienes ofrecidos cumplen con los requerimientos 
técnicos mínimos exigidos en la respectiva FICHA TECNICA Y ANEXO TÉCNICO. De conformidad con lo enunciado el 
proponente persona natural o representante legal del proponente persona jurídica deberá suscribir la respectiva CARTA 
DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.  
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El proponente en aceptación de las condiciones técnicas mínimas de los bienes a entregar deberá allegar junto con su 
propuesta, el ANEXO TÉCNICO y CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. Suscrito por el representante 
legal.  
 
Estos documentos deberán tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la presente 
invitación. 
 
2.4. Buenas prácticas ambientales  
 
El oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica mediante “ANEXO 8. Buenas prácticas 
ambientales”, deberá manifestar que cumple con las normas establecidas por la Secretaría de Gobierno de Bogotá D. C., 
Guía Verde y las normas ambientales emitidas por el Ministerio del medio Ambiente la cual deberá certificar mediante 
carta de compromiso. En el mismo documento deberá relacionar los programas ambientales con los que cuenta y que 
reflejen el consumo eficiente de los recursos. Adjunto al mencionado documento deberá adjuntar los registros, permisos 
y/o licencias, si por el desarrolla de su actividad lo amerita.  
 
El anexo referenciado, deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la presente 
invitación. 
 
3. REQUISITOS DE PONDERACIÓN DE LAS OFERTAS  
 
Conforme al numeral 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o 
suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán 
como único factor de evaluación el menor precio ofrecido.  
 
Así las cosas, sin consideración a la cuantía del contrato a realizar, si el bien o servicio requerido por la entidad es de 
características técnicas uniformes y común utilización, deberá hacerse uso de procedimientos de subasta inversa, compra 
por acuerdo marco de precios o adquisición a través de bolsas de productos (Según el caso). En las subastas inversas 
para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, se tendrá como único 
criterio de evaluación el precio.  
 
Para este proceso los lances deberán efectuarse por el valor total de los ítems sin sobrepasar los precios promedio techo 
establecidos.  
 
Durante la subasta, se tendrá como margen mínimo de mejora de oferta el tres por ciento (3%) sobre la oferta inicial 
y así sobre cada ultimo lance de menor valor la cual se hará por el valor total ofertado. Los lances que no igualen o 
superen el margen indicado, no serán válidos. 
 

4. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 

CÓDIGO RUBRO PRESPUESTAL 
 

8146 - Construcción de Ciudadanía Activa Crece La Participación en el 
Territorio con Promoción, Información e Innovación en Bogotá D.C. 
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8238 – Implementación de acciones de innovación social que promuevan la 
participación incidente y la solución de problemas públicos en Bogotá D.C.  

 
NOMBRE DEL PROYECTO DE 
INVERSIÓN 
 
 
 
POSICIÓN PRESUPUESTAL -  
POSPRE  O CONCEPTO DEL GASTO 

Construcción de Ciudadanía Activa Crece La Participación en el Territorio 
con Promoción, Información e Innovación en Bogotá D.C 

Implementación de acciones de innovación social que promuevan la 
participación incidente y la solución de problemas públicos Bogotá D.C. 

 
O232020200991119_Otros servicios de la administración pública n.c.p. 

FONDO O FUENTE DE 
FINANCIACIÓN 

1-100-F001-VA- Recursos del Distrito 

NÚMERO DEL CDP 
1. 1598 de 2024 
2. 1776 de 2024 
3. 1777 de 2024 

VALOR DEL CDP 
1. $ 487.002.000 
2. $18.000.000 
3. $18.000.000 

4. META DEL PROYECTO DE INVERSIÓN: 

• Proyecto de inversión 8146 Meta 3. Entregar 1.550 Incentivo(s) para estimular y promover la participación 
incidente  

• Proyecto de inversión 8131 Meta 1. Fortalecer 450 instancias formales y no formales de participación aplicando 
el modelo de fortalecimiento. 

• Proyecto de Inversión 8238 Meta 2. Implementar el 100% de la estrategia de incentivos y desarrollo de 
prototipos que promuevan la innovación social en escenarios de participación y solución de problemas 
públicos. 

 
5. META PROYECTO DE INVERSIÓN  

 

• Entregar 1.550 Incentivo(s) para estimular y promover la participación incidente 
 

• Fortalecer 450 instancias formales y no formales de participación aplicando el modelo de fortalecimiento. 
 
6. TIPO DE CONTRATO  
 
Contrato de Suministro 
 
7. PLAZO DE EJECUCIÓN  
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El plazo de ejecución será de TREINTA (30) DIAS, previo cumplimiento de los requisitos legales de ejecución, es decir, 
la expedición del registro presupuestal y la aprobación de garantías. 
 
8. FORMA DE PAGO  
 
El IDPAC, pagará el valor del contrato contra la entrega y verificación de los elementos debidamente entregados de 
acuerdo con el objeto del contrato, previa presentación de la factura o cuenta de cobro y certificación de recibo a 
satisfacción por parte del supervisor del contrato.  
 
El pago se realizará dentro de los 30 días calendario previa entrega de documentos, con lo cual deberá acreditar el pago 
de los aportes establecidos en el Artículo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hará mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal o el representante legal sino tiene revisor fiscal, y estará sujeto a la programación y aprobación del Programa 
Anual Mensualizado de Caja – PAC. El pago se realizará a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el 
contratista acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por el mismo.  
 
El IDPAC no reconocerá pagos sobre pedidos o entregas de elementos que no hubieren sido previamente requeridos o 
autorizados por el Supervisor del contrato.  
El precio incluye todos los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos de administración, salarios, 
prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, 
transporte, almacenamiento de materiales, herramientas y toda clase de equipos necesarios, honorarios en actividades 
relacionadas con la ejecución del contrato; la totalidad de tributos originados por la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato; las deducciones a que haya lugar; y, en general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el Contratista 
para la cumplida ejecución del contrato.  
 
EL IDPAC no reconocerá, por consiguiente, reajuste alguno realizado por el Contratista en relación con los costos, gastos 
o actividades adicionales que aquel requería para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momento de la 
presentación de la propuesta. 
 
9. ENTREGABLES / ESPECÍFICACIONES TÉCNICAS/ ACTIVIDADES A EJECUTAR  
 
Las especificaciones técnicas de los bienes a adquirir se encuentran consignadas en la FICHA TÉCNICA DE 
NECESIDAD. 
 
10. OBLIGACIONES GENERALES 
 

1. Cumplir con el objeto y las características técnicas del contrato, de acuerdo con las obligaciones establecidas 
en el mismo, en el estudio previo y demás documentos del proceso de selección. 
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan 
presentarse, responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente contrato y en 
general se obliga a cumplir con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, sus 
Decretos Reglamentarios y demás normatividad aplicable. 
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3. De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, 1562 de 2012, el Decreto 
1072 de 2015 “Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo” y el Decreto 1833 de 2016 “Por medio del cual 
se compilan las normas del Sistema General de Pensiones”, y las normas que los modifiquen o sustituyan, dar 
cumplimiento a sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, para lo 
cual deberá aportar certificación expedida por el revisor fiscal o Representante Legal, según corresponda. 
4. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o dificultades que se 
presenten en la ejecución del mismo y ofrecer alternativas para garantizar la buena ejecución. 
5. Coordinar con el Supervisor del contrato, las acciones tendientes al cumplimiento del objeto contratado. 
6. Rendir los informes relacionados con las actividades desarrolladas en relación con el objeto contratado 
y asistir a las reuniones programadas por el IDPAC a través del Supervisor del Contrato. 
7. Mantener la debida reserva frente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y 
ejecución del contrato. 
8. Responder en los plazos que el IDPAC establezca en cada caso, los requerimientos de aclaración o de 
información que le formule. 
9. Mantener los precios ofrecidos durante el término de la ejecución del Contrato 
10. Atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el 
IDPAC y/o supervisor del contrato y corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se comenta en la 
ejecución de este. 
11. Informar inmediatamente Al IDPAC y a las demás autoridades competentes, cuando se presenten 
peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto 
o hecho. 
12. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer 
u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente al IDPAC y demás autoridades competentes cuando 
se presenten tales peticiones o amenazas. 
13. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que maneje en 
desarrollo de su actividad. 
14. Cumplir con las exigencias legales de carácter tributario, en caso de que se generen. 
15. Asumir buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Distrital de la 
Participación y Acción Comunal- IDPAC, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia. 
16. Utilizar la imagen del IDPAC de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorización 
expresa y escrita de las partes ningún funcionario, podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra 
parte para fines publicitarios o de cualquier otra índole. 
17. Aplicar y respetar la política medioambiental y el plan institucional de gestión ambiental (PIGA) del 
IDPAC, los cuales incluyen toda la normatividad sobre el uso de los recursos ambientales y públicos, así como 
lo dispuesto en el Acuerdo 540 de 2013 y demás normas concordantes. 
18. Realizar la Publicación y divulgación proactiva de la declaración de bienes y rentas, registro de conflicto 
de interés y declaración de impuesto sobre la renta y complementarios conforme a la Ley 2013 de 2019. 
19. Las demás que sean necesarias para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato. 
 
Obligaciones Específicas: 
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1. Suscribir el acta de inicio junto con el supervisor del contrato. 
2. Constituir y allegar al IDPAC las garantías requeridas dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a 
la suscripción del contrato para su respectiva aprobación. 
3. Elaborar de manera conjunta con el supervisor del contrato, el cronograma de entrega de los elementos 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la firma del acta de inicio. 
4. Remitir las fichas técnicas de los bienes a entregar por parte del contratista dentro de un plazo no mayor 
a tres (03) días hábiles contados a partir de la fecha del acta de inicio del contrato, con el fin de que el supervisor 
designado verifique su correspondencia con las fichas técnicas del contrato de forma previa a la entrega de los 
bienes en el IDPAC. 
5. Asegurar la disponibilidad y suministro de todos los equipos y/o elementos ofrecidos en su propuesta y 
que sean necesarios para cumplir el objeto contractual. 
6. Entregar los bienes dentro del plazo pactado, en el lugar indicado, en perfecto estado y a satisfacción 
del IDPAC, de acuerdo con lo establecido en el estudio previo, anexo técnico, ficha técnica, los pliegos de 
condiciones, la oferta presentada por el contratista y en el cronograma de entrega aprobado por el supervisor. 
7. Garantizar que los productos a suministrar sean nuevos y no sean reutilizados, y adicionalmente 
entregarlos en sus empaques originales, incluyendo todos los accesorios descritos por el fabricante. 
8. Atender durante la vigencia del contrato todas las recomendaciones que efectúe el supervisor del 
contrato para la adecuada prestación del servicio. 
9. Cambiar los bienes que no estén acorde con las características del contrato o que se encuentren 
defectuosos, conforme al anexo técnico elaborado por la entidad para el efecto, dentro de un plazo no mayor a 
tres (3) días hábiles siguientes a la notificación por parte del IDPAC cualquiera de los bienes o accesorios que 
sean defectuosos en cuanto a su fabricación. 
10. Disponer de personal suficiente e idóneo para la entrega de los elementos contratados. 
11. Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generen por concepto de transporte, 
personal, equipos, herramientas, insumos y demás elementos necesarios a utilizar durante la ejecución del 
contrato, así como los impuestos, tasas, contribuciones y demás egresos en que incurrirá el contratista para la 
ejecución del contrato y dar cumplimiento a la totalidad de las especificaciones técnicas y obligaciones 
contractuales. 
 
11. SUPERVISIÓN 

 
EL IDPAC controlará el cumplimiento del presente contrato a través del (la) SUBDIRECTOR (A) DE FORTALECIMIENTO 
DE LA ORGANIZACIÓN SOCIAL de acuerdo con la ley y de conformidad con las normas internas expedidas para el 
efecto por EL IDPAC. En todo caso, el ordenador del gasto podrá modificar unilateralmente la designación de supervisor. 
 
De igual manera el supervisor contractual, conforme lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, podrá 
designar los apoyos a la supervisión que estime oportuno. 
 
12. ACUERDOS COMERCIALES 
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De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se revisaron en la plataforma web del 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, las pautas para determinar si la presente contratación se encuentra 
cubierta por algún acuerdo comercial vigente y en el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en 
procesos de contratación, formulado por Colombia Compra Eficiente, el IDPAC efectúo el análisis 
correspondiente al respectivo proceso de contratación aplicando las siguientes reglas en orden consecutivo: 
 
Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el 
Proceso de Contratación no está cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional 
alguno. 
Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de 
Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratación 
no está cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno. 
Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del proceso de 
contratación es superior al valor a partir del cual el acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe 
determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación. Si no hay excepciones, el Acuerdo 
Comercial es aplicable al Proceso de Contratación. 
 
De acuerdo con lo anterior, los acuerdos comerciales actualmente vigentes, aplican de la siguiente manera para 
la presente contratación: 
 

 

Acuerdos Comerciales y la Comunidad 

Andina 

 

Vigente 

 

 
Entidad 
Estatal 

Cubierta: 
SI/NO 

Valor del proceso de 
contratación superior al 

umbral del Acuerdo 
comercial: SI/NO 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación: 
SI/NO 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial: 
SI/NO 

Alianza Pacifico México SI NO SI NO NO 

Chile SI SI SI NO SI 

Perú SI SI SI NO SI 

Canadá  SI NO NO NO NO 

Chile  SI SI NO NO NO 

Corea  SI NO NO NO NO 

Costa Rica  SI SI NO NO NO 

Estados Unidos  SI SI NO NO NO 

Estados AELC  SI NO SI NO NO 

México  SI NO NO NO NO 

Triángul
o Norte 

El Salvador SI NO SI NO NO 

Guatemala SI SI SI NO SI 

Honduras SI NO NO NO NO 

Unión Europea  SI SI NO NO NO 

Israel  SI SI SI NO SI 

Reino Unido e Irlanda 

del Norte 

 
SI SI NO NO NO 

Comunidad Andina  SI SI SI SI SI 

 
13. RIESGOS 
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En atención al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes deberán 
incluir la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación. Según el artículo 
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia contractual todas aquellas circunstancias que 
de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo 
será previsible en la medida en el que mismo sea identificable y cuantificable.  
 
Corresponderá al contratista seleccionado la asunción del riesgo previsible propio de este tipo de contratación asumiendo 
su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del IDPAC  
 
Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo 
del mismo, generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en relación con los costos como con las actividades 
a desarrollar en la ejecución contractual. 
Los riesgos están mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados todos los riesgos 
relacionados con el objeto del proceso de selección, los cuales se entienden asumidos por el contratista salvo expresa 
manifestación en contrario por parte del IDPAC; por consiguiente es responsabilidad del contratista durante la etapa del 
proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en razón de su conocimiento 
especializado en el objeto del proceso de selección. El IDPAC se reserva el derecho a acoger o no las observaciones que 
se formulen respecto a la distribución de los riesgos previsibles a cargo del contratista. 
 
Se adjunta MATRIZ DE RIESGOS. 
 
14. GARANTIAS Y AMPAROS MINIMOS  
 
EL CONTRATISTA deberá constituir a favor del IDPAC, la (s) siguiente (s) garantía (s) dentro de los tres (03) días hábiles 
siguientes a la suscripción del contrato, y radicarla (s) en la plataforma de contratación pública correspondiente, para su 
aprobación, con atención a lo previsto en los artículos 2.2.1.2.1.4.5., 2.2.1.2.3.1.1. y s.s. del Decreto 1082 de 2015: 
 

GARANTÍA 
VALOR O PORCENTAJE 
MINIMO 

VIGENCIA MINIMA 

Cumplimiento 20% 
Por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) 

meses más. 

Calidad de los servicios 20% 
Por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) 

meses más. 

Calidad y correcto funcionamiento 
de los bienes 

20% 
Por el plazo de ejecución del contrato y 1 año 

más 

 
EL CONTRATISTA se compromete a modificar las garantías, cuando a ello hubiere lugar y cuantas veces así se le 
requiera, radicando el correspondiente certificado o anexo modificatorio de la misma, en la plataforma de contratación 
pública correspondiente, conforme a las novedades contractuales que se presenten. 
 
15. FECHA DE LA PRESENTE SOLICITUD 

 

• Fecha de elaboración de los estudios:03/12/2024 
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ORDENADOR DEL GASTO  
 

FIRMA 

 
 
 
 
 

NOMBRE YULY MARCELA BARAJAS AGUILERA 

CARGO Secretaria General del IDPAC 

 
Proyecto:  Oscar Javier Ovalle Rivera – Contratista  
 
Reviso:  Erica Milena Vargas Medina – Contratista 
 
Reviso:  Jorge Lino Macheta Téllez - Contratista 
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