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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 
 
 
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
 
 
 
 
 
 
 

N°. SA-SI-AMVL-009-2024 
 
 
 
 
 

OBJETO: 
 
 
 
 
 

SUMINISTRO Y TRANSPORTE DE MEZCLA ASFÁLTICA PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS VÍAS URBANAS PRIORIZADAS 
EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA BOYACÁ 

 
 

VALOR: 
 
 
 
 

Se establece un presupuesto oficial por valor de QUINIENTOS CINCUENTA MILLONES DOSCIENTOS 
VEINTIÚN MIL SETECIENTOS VENTIOCHO PESOS ($550.221.728,00) M/CTE. IVA Y DEMÁS 
IMPUESTOS INCLUIDOS, incluidos los impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar 
para la vigencia 2024. 

 
 
 

PLAZO: 
 
 
 
 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2024 y/o hasta agotar el valor del 
contrato, lo primero que ocurra, contado a partir del perfeccionamiento (Articulo 41 Ley 80 de 1993) y 

cumplimiento de los requisitos de ejecución (Artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Articulo 23 
Ley 1150 de 2007).  

 
 
 
 
 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA - DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 
  

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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1. INTRODUCCIÓN 
 

El municipio de VILLA DE LEYVA, Departamento de BOYACÁ, pone a disposición de los interesados el 
Pliego de Condiciones del proceso de Selección abreviada por subasta inversa N° SA-SI-AMVL-009-2024 

para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato para la SUMINISTRO Y TRANSPORTE DE 
MEZCLA ASFÁLTICA PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS VÍAS URBANAS PRIORIZADAS EN EL MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA BOYACÁ 

El objeto del presente documento, y los demás documentos del proceso son el de establecer las condiciones 
en las cuales el futuro contratista, será seleccionado y desarrollará el respectivo objeto contractual. 
 
El proyecto que se pretende contratar se encuentra registrado y viabilizado en el Banco de Proyectos de 
Inversión con los siguientes códigos: 2023154070024 

Por las razones expuestas anteriormente, todo el expediente físico del proyecto administrativo, técnico, 
financiero, enunciado en el inciso anterior, se encuentra a disposición de los interesados para su consulta 
en la oficina Asesora Jurídica del Municipio, junto con los documentos del proceso precontractual. Estos 
documentos hacen parte integrante del proceso precontractual que se lleva a cabo. 

Igualmente, el Pliego de Condiciones y sus anexos están a disposición del público general en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública – Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma transaccional 
SECOP II: https://community.secop.gov.co/.   

De conformidad con lo establecido en el artículo 8 de la ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del 
Decreto 1082 de 2016, cualquier interesado y las veedurías ciudadanas podrán formular observaciones al 
proyecto de pliego de condiciones. 
 
El presente proceso de selección le son aplicables las normas del Estatuto General de Contratación Pública, 
la Ley 80 de 1993, en particular, lo establecido en el numeral primero del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 

I. ASPECTOS GENERALES 

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, El Municipio de Villa de 
Leyva, Boyacá, invita a todas las personas y/u organizaciones interesadas en hacer control social a la 
presente Selección abreviada por subasta inversa en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten 
las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II. 

B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso Anticorrupción contenido en el Anexo 2 en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe 
en su nombre, habrá causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del 
Contrato que resulte del presente proceso de selección, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del Acuerdo Marco de Precios, sin perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal 
incumplimiento. 

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del Proceso, 
la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de 
observaciones a la evaluación de las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o 
gasto relacionado con la participación en el presente proceso de selección abreviada por subasta inversa, 
estarán a cargo de los interesados. 

D. COMUNICACIONES 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse por medio electrónico a 
través de la Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/ 

La comunicación debe contener: (a) el número del Proceso de Contratación SA-SI-AMVL- 001-2024; (b) los 
datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y teléfono; (c) identificación 
de los anexos presentados con la comunicación. Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas 
están en la sección VII del presente documento. 

Las comunicaciones y solicitudes enviadas al municipio de Villa de Leyva, Boyacá por canales distintos a 
los mencionados solamente serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación 
cuando sean radicadas en la dirección física o electrónica mencionada en esta sección. 

El Municipio de Villa de Leyva, Boyacá, contestara todas las solicitudes a través de la Página: de Colombia 
Compra Eficiente plataforma transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 

E. IDIOMA 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser 
otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos en 
los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la sección V que estén en una 
lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua 
extranjera.  

Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción 
oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual deberá ser 
oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o 
consularización. 

F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo establecido 
en la presente sección respecto de los documentos públicos otorgados en el exterior y por los poderes 
generales o especiales que deban ser otorgados ante notario público. 

El Proponente puede presentar con la Oferta documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria 
su legalización. Para firmar el Contrato el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los 
documentos otorgados en el extranjero, legalizados en debida forma. 

G. CONVERSIÓN DE MONEDAS 
  
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte 
América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el siguiente 
procedimiento de conversión:  
X=V/D 
Dónde:  
 
X= Valor en dólares de la partida de los estados financieros 
V= Valor total de la partida de los estados financieros expresada en moneda extranjera diferente al dólar 
 
D= Valor de un dólar para el país respectivo. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta 
la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha 
de corte de los estados financieros. 

H. MODIFICACIÓN DE PLIEGOS DE CONDICIONES Y PLAZO DEL MUNICIPIO PARA EXPEDIR 
ADENDAS. 
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Únicamente se podrán realizar modificaciones al Pliego de condiciones a través de Adendas debidamente 
motivadas, las cuales solo son procedentes a más tardar el tercer día hábil anterior al vencimiento del plazo 
en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección, conforme al Artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 
1082 de 2015.  
 
Si hubiera necesidad de realizar alguna aclaración o modificación al Pliego de condiciones mediante 
Adenda, ésta se publicará de acuerdo a lo señalado en estos pliegos.  
 
El Municipio puede expedir adendas para modificar el Cronograma durante el proceso precontractual, una 
vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato.  
 
En todo caso no podrán expedirse adendas el mismo día en que se tiene previsto el cierre del proceso de 
selección, ni siquiera para extender el término del mismo. 
 
Mediante Adenda, el Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) podrá prorrogar los plazos para efectuar la 
adjudicación y para la firma del contrato, antes de su vencimiento y por un término total no mayor a la mitad 
del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administración así lo exijan.  
 
Los proponentes podrán presentar solicitud de aclaración a las Adendas expedidas por el Municipio de 
VILLA DE LEYVA (BOYACÁ), caso en el cual se aclarará su contenido antes de la fecha de cierre, mediante 
escrito que será entregado por el medio más expedito al interesado solicitante y publicado en los términos 
del presente documento. 
 

I. CARÁCTER PÚBLICO DE LA INFORMACIÓN 

El proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad, imparcialidad 
y publicidad, toda la información incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos 
de participación y para efectos de la evaluación es pública, y cualquier persona podrá obtener copia de la 
misma. 

Si la información o documentos suministrados presentan algún tipo de reserva o confidencialidad, deberá 
señalarse en forma específica, indicando su fundamento legal. El proponente será responsable por el 
manejo de la información recibida por parte del Municipio y deberá guardar la confidencialidad que sea 
requerida.  

El Municipio se reserva el derecho de dar a conocer a sus funcionarios la información clasificada como 
confidencial por el proponente para efectos de evaluar en cada uno de sus aspectos la propuesta 
presentada, personal que está obligado a mantener la confidencialidad de dicha información. 

J. DEFINICIONES COMUNES 

Las expresiones utilizadas en el presente Pliego de Condiciones con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural 
de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula 
inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Capítulo 1, Sistema de Compras 
y Contratación Pública, del Título 1, Contratación Estatal, de la Parte 2, Reglamentaciones del Libro 2 
Régimen Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, contenidas en el, decreto 1082 
de 2016 (Decreto 1510 de 2013). Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo 
con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación 
Es la decisión final del municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, expedida por medio 
de un acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación.  

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente 
Proceso de Contratación.  

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se 
conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca 
establecer a través del presente Proceso de Contratación.  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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Oferta 
Es la propuesta presentada al municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, por los 
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del presente 
Pliego de Condiciones.  

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en 
los que se   señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los 
cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario 
del presente Proceso de Contratación.  

Primer Orden 
de Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje 
más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de 
Condiciones.  

Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el 
Proceso de Contratación.  

II. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

El objeto del contrato a desarrollar es SUMINISTRO Y TRANSPORTE DE MEZCLA ASFÁLTICA PARA EL 
MANTENIMIENTO DE LAS VÍAS URBANAS PRIORIZADAS EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA BOYACÁ y tiene como 

especificaciones técnicas las contenidas en el Anexo 1 y demás documentos del proceso.  

Los demás detalles del presente Proceso de Contratación también se encuentran incluidos en los 
Documentos del Proceso.  

A. CLASIFICACIÓN UNSPSC  

 
El producto, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador 
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la Tabla 1: 
 
Tabla 1 - Codificación en el sistema UNSPSC 
 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

30121600 Asfaltos 

25101600 Vehículos de transporte de productos y materiales 

 

B. ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO 
 
Con la presente contratación se pretende la adquisición de material asfaltico para realizar el 
mantenimiento, optimización, rehabilitación y/o mejoramiento de la red vial del municipio, lo anterior dado 
que se cuenta con maquinaria, capacidad técnica y operativa que le permiten a la administración municipal 
realizar estos trabajos, optimizando los recursos y ejecutando obras con material de calidad. 
 

C. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se 
compromete a: (VER FICHA TECNICA) 

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomía e independencia a 
realizar las siguientes actividades: 
 
Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se 
compromete a: 
 

Bajo su autonomía y sus propios medios el contratista realizará las siguientes actividades:  

• El contratista deberá suministrar la mezcla asfáltica en caliente en los sitios dispuestos por la 
entidad según cronograma de trabajo, establecido entre las partes.  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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• El contratista deberá entregar la mezcla en el área urbana del municipio de Villa de Leyva de 
acuerdo con los sitios indicados a través de la supervisión.  

• Se realizará un cronograma por parte del supervisor de disponibilidad de material y se lo 
suministrará al contratista previo al inicio de la ejecución del contrato para que se programe la 
disponibilidad del material en las condiciones y especificaciones técnicas requeridas. 

• Se solicitará por parte del supervisor la entrega del diseño Marshall (diseño de la mezcla 
asfáltica antes de empezar el suministro y se podrá solicitar en cualquier momento por parte 
del supervisor el diseño de la mezcla si esta se observa que cambia sus condiciones técnicas)  

• Durante la ejecución del contrato el contratista deberá entregar los materiales en las 
especificaciones requeridas por la entidad.  

• Entregar todos los materiales según normativa invias anexada en las especificaciones técnicas. 

• El contratista deberá llevar una minuta detallada con soportes de cada material que sea 
entregado al municipio de Villa de Leyva para un mejor control.  

• Entregar las cantidades solicitadas al Municipio en las fechas solicitadas. 

• El contratista retirará los materiales objeto del contrato que no cumplan con las especificaciones 
técnicas requeridas por el municipio, y deberán ser cambiados por otros que cumplan 
estrictamente con las características solicitadas. 

• El contratista se compromete a hacer el cambio de los materiales dentro de los dos días hábiles 
siguientes a la devolución. 

• El contratista deberá entregar un informe final para su respectiva liquidación, este informe 
deberá contener evidencia fotográfica de los materiales entregados, la certificación de entrada 
y recibo a satisfacción por parte de la supervisión. 

• Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones 
tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor. 

• Informar a más tardar el tercer día hábil siguiente al momento en que se tenga conocimiento 
de la imposición de medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el 
extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, ,accionistas o 
integrantes del contratista. 

 

D. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  

Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se 
compromete a: 

1. Presentar los documentos necesarios para la suscripción del contrato 
2. Desarrollar todas las actividades descritas en el alcance del objeto contractual. 
3. Ejecutar el Objeto del Contrato con idoneidad, calidad y bajo el principio de la buena fe. 
4. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el 

supervisor. 
5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato. 
6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.  
7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y en 

trabamientos. 
8. Constituir las garantías a que haya lugar, si así se hubiere pactado en el contrato y la cual se 

entenderá realizada aportando la póliza y el recibo pago al respectivo supervisor para su 
aprobación. 

9. Presentar los certificados de pago o cumplimiento de aportes al sistema general de seguridad 
social y de parafiscales de conformidad a la normatividad vigente. 

10. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del 
contrato. 

11. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el 
supervisor. 

E. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  

En virtud del presente Contrato, EL MUNICIPIO se obliga a: 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 1993. 
2. Entregar inventario de bienes y delimitación del área de custodia. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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3. Cancelar al Contratista la suma estipulada en la Cláusula denominada valor, en la oportunidad y forma 
estipulada en la Cláusula denominada Forma de pago.   

4. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
5. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto 

contractual y verificar el cumplimiento del mismo a través de la dependencia de competencia   
6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el presente Contrato y en los documentos que 

de él forman parte. 
7. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado, así como la información 

que considere necesaria para el desarrollo del mismo.  
8. Requerir al CONTRATISTA para que adopte las medidas pertinentes cuando surjan faltas en el 

cumplimento del objeto del contrato.  
9. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato  
10. Suministrar oportunamente la información que requiere el contratista para el cumplimento de sus 

obligaciones contractuales. 
11. El supervisor mediante la revisión de los informes rendidos determinara si cumplen con los estándares 

de calidad exigidos.  
Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos contemplados por la Ley. 

F. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  

 

El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de QUINIENTOS CINCUENTA MILLONES 
DOSCIENTOS VEINTIÚN MIL SETECIENTOS VEINTE Y OCHO PESOS ($ 550.221.728,00) 
M/CTE. IVA Y DEMÁS IMPUESTOS INCLUIDOS precio el cual constituirá el presupuesto oficial del 

proceso de selección, incluido IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones, estampillas y gastos que se 
generen.  
 
Los pagos correspondientes al presente contrato se harán con cargo al Presupuesto de la Vigencia Fiscal 
de 2024.  

Nota: Expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal. 

G. FORMA DE PAGO  

 
El municipio pagará al contratista el valor del presente contrato de la siguiente forma:  
 

Mediante actas parciales que el Municipio pagará al CONTRATISTA por los suministros 

efectivamente entregados según sea el caso. Pago que se realizará dentro de los diez (10) días 

siguientes a la presentación de la (s) factura (s) debidamente legalizadas y en la (s) que conste la 

entrega de los elementos efectivamente suministrados y/o  instalados según sea el caso y por la 

mano de obra verificada, aprobada y certificada por la supervisión del contrato; objeto del contrato;  

a entera satisfacción del MUNICIPIO, la entrada a almacén, (se deberá incluir informe de 

cumplimiento expedido por los supervisores del contrato, los respectivos soportes según el 

procedimiento establecido y demás documentos correspondientes solicitados por la 

administración Municipal). Para el pago o liquidación del contrato EL CONTRATISTA se someterá 

a aceptar los descuentos que las normas vigentes exijan. 

 
CONDICIONES PARA EFECTUAR CADA UNO DE LOS PAGOS 
NOTA 1.  

1). Presentación de aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscal. 

 2). Presentación de factura o cuenta de cobro con todos los requisitos establecidos en la Ley.  

3). Presentación de informes de ejecución del contrato (planillas de asistencias prestadas).  

4). Presentación de paz y salvos de pagos a cada uno de los conductores contratados para la prestación 
del servicio.  

5). Presentación de certificación expedida por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento 
de las actividades objeto del contrato y obligaciones a cargo del CONTRATISTA. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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NOTA 2: Los pagos estarán sujetos a la disponibilidad de PAC elaborado por la secretaría de hacienda 

municipal para la vigencia 2024. 

H. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

  

El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2024 y/o hasta agotar el valor 
del contrato, lo primero que ocurra, contado a partir del perfeccionamiento (Articulo 41 Ley 80 de 
1993) y cumplimiento de los requisitos de ejecución (Artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado 
por el Articulo 23 Ley 1150 de 2007). 
 
El acta de iniciación del contrato, se suscribirá por parte del contratista y el supervisor y/o interventor que 
nombre el Municipio de Villa de Leyva, una vez efectuada la legalización del contrato. 

I. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

El contratista deberá ejecutar los servicios objeto del contrato en la Jurisdicción del Municipio de Villa de 
Leyva en el lugar indicado por el supervisor del contrato. Todos los costos de necesarios para el desarrollo 
idóneo de los servicios indicados correrán por cuenta del contratista y el Municipio asume que se encuentran 
incluidos dentro del valor total de la propuesta, razón por la cual no aceptará reclamaciones del Contratista 
por estos conceptos. 

III. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el 

presente Proceso de Contratación tiene una cuantía superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

unidos de América (USD 125.000.00), por lo que la presente convocatoria NO es susceptible de ser limitada 

a la participación exclusiva de MIPYMES. 

IV. REQUISITOS HABILITANTES 

El Municipio de Villa de Leyva, verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2016 (artículo 9 y 10 del Decreto 1510 de 2013) y el Manual para determinar y verificar los 
requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente.  

De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que 
por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del Proponente 
adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa.  

A. CAPACIDAD JURÍDICA 

 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN 

 

La carta de presentación de la propuesta deberá estar debidamente diligenciada según la información del 

modelo suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el proponente. En caso de ser 

una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir firmada por el representante legal, 

debidamente facultado en los términos de la ley. 

 

En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus integrantes si el 

mismo es un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades 

o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, la Ley 

80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y las demás normas pertinentes.  
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Igualmente, deberá efectuar las demás manifestaciones señaladas en el formato de carta de presentación 

de la propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentación, las mismas se 

entenderán efectuadas con la presentación de la propuesta respectiva. 

 

Los proponentes deberán tener en cuenta igualmente, la INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO 
REITERADO (LEY 1955 DE 2019) así: 
 
De conformidad con el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, para la acreditación de este factor, se tendrá en 

cuenta las multas impuestas que se encuentren registradas en el Certificado de Registro Único de 

Proponentes y las conocidas por la entidad a través de un medio idóneo que hayan sido impuestas en una 

misma vigencia fiscal, conforme a las siguientes reglas: 

a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios contratos, 
con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años 
b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con 
una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años; 
c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia 
fiscal, con una o varias entidades estatales. 
La inhabilidad a se extenderá a los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta 

inhabilidad, así como a las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a 

dicha declaratoria.  

Poder 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 

expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado 

para presentar la oferta. 

 

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, 

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA le solicitará aclaración para que dentro del plazo que señale para el 

efecto lo aporte o subsane lo pertinente. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado 

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a 

su representado en las diferentes instancias de la modalidad de selección, suscribir los documentos y 

declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea 

solicitada, y demás actos necesarios, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. En todo 

caso, los poderes deberán cumplir con lo prescrito en el artículo 74 del Código General del Proceso. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que participen en 

consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 

 

En todos los casos los documentos deberán sujetarse al cumplimiento de los requisitos legales exigidos 

para la validez y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos en el exterior con el propósito que 

obren como prueba conforme con los artículos 251 del Código General del Proceso, y las demás normas 

vigentes. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de La 

Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostilla. Cuando el documento se encuentre en idioma 

diferente al español, deberá ser traducido por traductor oficinal con su firma debidamente legalizada. 

 

Autorización para presentar propuesta y suscribir el contrato. 

 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión temporal 

requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, 

anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será de fecha anterior a la presentación 

de la oferta. 

 

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para 

que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento donde 

previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para contratar, mínimo, por el valor propuesto. 
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En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, EL MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para el 

efecto, dicha autorización deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 

 

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 

INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL. 

 

Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos de 

comercio. 

Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con 

establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio de origen 

nacional, constituidas de acuerdo a la legislación nacional, con anterioridad a la fecha en la que 

venza el plazo para la presentación de propuestas y con su domicilio principal en Colombia.  

Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditará las siguientes condiciones. 

Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social 

y/o matrícula mercantil en la cual deberá constar su existencia, objeto, duración y nombre de su 

representante legal o de la persona o persona que tengan la capacidad para comprometerla 

jurídicamente y sus facultades. El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará la información en 

la página web www.rue.org.co. El certificado debe contar con una fecha de expedición igual o 

inferior a sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 

remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna de las limitaciones a las 

facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de 

dichos estatutos. 

Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad y/o establecimiento de 

comercio, de dos (2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega del 

servicio o de la vigencia del contrato.  

Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación 

de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Por lo tanto, aportará los documentos 

relativos al acto de nombramiento y posesión del representante legal, y demás documentos 

necesarios para demostrar las facultades del funcionario. 

Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las 

personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, según el 

tipo de sociedad comercial que se acredite; de manera que le permita a la persona jurídica y/o 

natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance 

y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 

Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades 

conformadas bajo las Leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que 

autorice su constitución y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse 

al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas 

funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se 

deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos 

administrativos que, conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, 

con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo 

caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la suscripción 

del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de 

la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos 

presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y 

oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 

Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del 

contrato. 

Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la 

propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y 

la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas 

de origen extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea 

que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. 

Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la 

legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las 

siguientes condiciones: 

Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 

documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de 

expedición igual o inferior a un (1) mes anterior a la fecha de la presentación de la propuesta, en 

el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad 

o la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 

facultades para presentar la Propuesta, participar en todas las etapas del presente proceso de 

selección y suscribir el Contrato. 

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia 

del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 

representante legal para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en los 

demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 

b) Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de dos (2) años, 

contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega del servicio o de la vigencia 

del contrato.  

Acreditar que su objeto social principal se encuentre directamente relacionado con el objeto de la 

presente contratación o actividades afines y/o le permita a la persona jurídica la celebración y 

ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de 

las diferentes obligaciones que adquiere. 

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 

en el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro 

del plazo que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
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El apoderado o representante de las personas de que trata este numeral podrá ser el mismo 

apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unión 

temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 

por todos los participantes del consorcio o unión temporal.  

En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural, 

deberá acreditar su condición de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo vigente, 

expedido en Colombia. 

Documento expedido en el exterior o en idioma extranjero. 

En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 

validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de 

que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los   artículos 74 y 251 del código 

general del proceso, y demás normas vigentes sobre abolición de la legalización para documentos 

públicos extranjeros (apostille).  

Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. Tratándose de los documentos 

de índole legal, la oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hará exigible hasta el día 

hábil anterior de la adjudicación, de manera que para efectos de presentar la propuesta el 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA aceptará documentos en fotocopias simples; para el caso de 

los documentos de carácter técnico deberán allegarse en original y con todas las formalidades al 

momento de entrega de la oferta. 

En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un 

convenio o tratado internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización 

(convención 12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ 

APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si 

se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos 

notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, 

deberá el proponente aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas 

necesarios, requeridos y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, 

de tal manera que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al 

documento en el expedido en el exterior o en idioma extranjero. 

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, 

los actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como 

INEXISTENTES conforme al art. 898 del Código de Comercio. 

En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido en 

Colombia, para todos los efectos de la contratación. 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 

participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 

presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 

Persona Natural 

Si el oferente es una persona natural, acreditará las siguientes condiciones: 

Acreditar su inscripción en el Registro Mercantil, el cual será verificado por el MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de matrícula mercantil, 

lo cual será verificado por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA página web www.rues.org.co . 

Acreditar que la actividad mercantil del oferente está directamente relacionada con el objeto de la 

presente contratación, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 

diferentes obligaciones que adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato 

ofrecido.  

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 

el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del 

plazo que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 

Propuestas Conjuntas – Proponentes Plurales 

Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 

En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 

pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 

Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes 

requisitos: 

Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas naturales 

o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes 

para la constitución del consorcio o de la unión temporal, así como la presentación de la 

propuesta, celebración y ejecución del contrato. El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará 

dicha información a través del certificado de existencia y representación legal y/o en el certificado 

de matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio respectiva, según sea el caso en la 

página web www.rue.com.co. 

Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia de 

tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación 

correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, 

actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o de la unión 

temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el 

contrato ofrecido. 

Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 

contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia 

del contrato.  

Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal tienen 

un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, contados a 

partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.  

La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 

representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo 

reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o 

uniones temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o 

de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información 

requerida. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
http://www.rues.org.co/
http://www.rue.com.co/
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Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o 

uniones temporales, se acreditarán mediante la presentación del documento consorcial o de 

constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida. 

Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de 

los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán 

acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de Condiciones. 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 

en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 

(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 

consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 

proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, 

se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad 

industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 

 

3. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA 

NATURAL 

 

4. CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE 

SEGURIDAD SOCIAL. 

 

El proponente debe presentar certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con 

los requerimientos de ley, por el Representante Legal, en donde se acredite el cumplimiento en el pago de 

los aportes en los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya 

lugar, correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

  

En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos a 

partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la 

Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este requisito es exigible para personas naturales 

y jurídicas con personal vinculado laboralmente. 

 

Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y el 

parágrafo 1° del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente 

probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de carácter 

parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), así: 

 

1) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el revisor fiscal o 

representante legal, según corresponda. 

 

2) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación original expedida por el 

contador o en su defecto por el oferente. 

 

3) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al 

Sistema de Seguridad Social Integral mediante planilla. 

 

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social 

integral y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido 

en la ley o en el presente pliego de condiciones, la Entidad requerirá al proponente para que la aporte o 

subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto.  

 

El oferente con su oferta presentará certificación original suscrita por el revisor fiscal o el 

representante legal según corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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los aportes al Sistema General de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende que la empresa 

está reportada en mora y no podrá presentarse en el proceso de contratación estatal de conformidad 

con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2102. 

 

Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra al 

día con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente proceso de selección.  

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deben presentar 

de manera independiente la anterior certificación.  

 

La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo gravedad de 

juramento, respecto de su fidelidad y veracidad. 

Nota 1. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y jurídicas de origen extranjero 

sin sucursal en Colombia. 

Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadanía, de la tarjeta profesional del revisor fiscal y del 

certificado de antecedentes profesionales vigente. 

 

Nota 3. Para aquellas sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del 

impuesto sobre la renta y complementarios, que por sus trabajadores devenguen hasta diez (10) salarios 

mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberán anexar 

certificación firmada por el representante legal mediante cual especifique en que rango de aplicación se 

encuentra la empresa respecto a la exoneración de estos aportes.  

Nota 4. Para aquellas personas naturales empleadoras que se encuentren exoneradas de la obligación de 

aportes parafiscales SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social por los empleados que devenguen 

menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 

1607 de 2012, deberán anexar certificación firmada, mediante cual especifique en que rango de aplicación 

se encuentra respecto a la exoneración de estos aportes.  

5. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmada por el proponente o por el 

representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba 

de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente.  

 

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por el 

proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso 

está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del pliego de condiciones, EL 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA le requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo 

señalado para el efecto. 

 

6. CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 

GENERAL DE LA NACIÓN. 

 

De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificará a través de la página web de la Procuraduría 

General de la Nación, los antecedentes disciplinarios del representante legal de la empresa proponente o de 

la persona natural con establecimiento de comercio. 

 

7. CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES 

 

De conformidad con el artículo 94 del decreto ley 019 de 2012, la entidad verificará a través de la página 

web de la Policía Nacional, los antecedentes judiciales del representante legal de la empresa proponente o 

de la persona natural con establecimiento de comercio. 

 

 

8. VERIFICACIÓN DEL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA REPÚBLICA 

 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolución No. 5149 de 2000 

y la circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría General de la República, EL MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA  verificará que los proponentes, persona natural y/o jurídica y cada uno de los miembros 

del consorcio o unión temporal, según el caso, no aparezcan reportados en el boletín de responsables fiscales 

CGR, ingresando para el efecto a la página www.contraloria.gov.co, módulo de responsabilidad fiscal/temas 

relacionados/boletín de responsables fiscales. 

 

9. FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), la experiencia se acreditará por 

todos sus integrantes. En todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los 

integrantes del consorcio o unión temporal deberá ser sea igual o superior al valor del presupuesto asignado 

en el presente proceso. 

La calificación de experiencia se realizará en proporción al porcentaje de participación que tengan los 

integrantes de la unión temporal o consorcio, plasmado en el documento de conformación. 

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participó en la 

ejecución de un contrato bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, estas deberán expresar su 

porcentaje de participación. 

 

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, se reserva el derecho de verificar y solicitar durante el traslado a 

observaciones a las evaluaciones, la información y soportes que considere necesarios para verificar la 

información presentada. 

 

10. DECLARACION BIENES Y RENTAS. REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERESES Y 

DECLARACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS. (LEY 2013/2019)  

 

El futuro contratista, sin excepción, deberán descargar el instructivo y llenar el formato de acuerdo lo 

dispuesto en la Ley 2013 de 2019. Por lo anterior, me permito remitir los links de los formatos e instructivos 

así:  

1. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/2019-12-31_instructivo_dbrrci.pdf. 

(instructivo para la publicación y divulgación y declaración del impuesto sobre renta y 

complementarios- ley 2013 del 30 de diciembre de 2019).  

2. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad 

3. https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/busqueda (consulta ciudadana)  

4. https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30_ 

Declaracion_bienes_rentas_conflicto_interees.xlsx (formato de publicación proactiva declaración 

de bines y rentas y registro de conflictos de interés.  

 

11. PACTO DE TRANSPARENCIA  

La propuesta debe estar acompañada del pacto de transparencia firmada por el proponente o por el 

representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba 

de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente.  

 

12. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES  

La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada por el 

proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 

correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente.  

 

13. CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO 

DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

 

La propuesta debe estar acompañada del certificado de aplicación de normas de prevención y control del 

lavado de activos y financiación del terrorismo firmada por el proponente o por el representante legal o 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/2019-12-31_instructivo_dbrrci.pdf
https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-transparencia-publicidad
https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/busqueda
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30_%20Declaracion_bienes_rentas_conflicto_interees.xlsx
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/0/2019-12-30_%20Declaracion_bienes_rentas_conflicto_interees.xlsx
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apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe 

ser diligenciada según el Formulario correspondiente.  

 

14. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES  

 

La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada por el 

proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 

correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente. 

 

15. CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 

LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

 

La propuesta debe estar acompañada del certificado de aplicación de normas de prevención y control del 

lavado de activos y financiación del terrorismo firmada por el proponente o por el representante legal o 

apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe 

ser diligenciada según el Formulario correspondiente. 

 

16. LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO DE 

QUE APLIQUE). 

 

17. CERTIFICADO REDAM (REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS) 

 

18. PANTALLAZO EN EL PORTAL ANTICORRUPCIÓN DE COLOMBIA (PACO), EN EL QUE SE 

VISUALIZA INFORMACIÓN DE CARÁCTER PÚBLICO COMO LA RELATIVA A LA 

CONTRATACIÓN QUE SE CARGA EN SECOP I Y SECOP II (SÓLO DE HABER CONTRATADO 

CON EL ESTADO. 

 

19. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
La garantía amparará EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA de los perjuicios derivados del incumplimiento 
de la propuesta, en los siguientes eventos, los cuales deberán constar expresamente en el texto de la 
garantía: 
 
1) El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas (fecha 

y hora de cierre). 
 

2) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando se prorrogue el término 
previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato o cuando se prorrogue el término previsto para 
la suscripción del contrato, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. 
 

3) El incumplimiento por parte del proponente adjudicatario, sin justa causa comprobada, de su obligación 
de suscribir el contrato en los términos, dentro de los plazos y bajo las condiciones previstas en este 
pliego de condiciones. 
 

4) El incumplimiento de la obligación de entregar EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA la Garantía Única 
de Cumplimiento y demás garantías contractuales a que hace referencia la minuta del contrato, con el 
lleno de las condiciones y requisitos que correspondan, según los términos allí previstos y conforme a 
lo requerido por la Ley. 
 

5) El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos para la ejecución del contrato. 
 

6) El incumplimiento, por parte del adjudicatario que sea persona jurídica extranjera que no realizaba 
actividades permanentes en el país, de su obligación de constituir su sucursal en Colombia dentro del 
término señalado para tal efecto en el presente pliego de condiciones, cuando dicho término venza 
antes de la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato, sin que dicho adjudicatario haya 
constituido su sucursal en Colombia. 

 
El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta en caso que se 
produzca cualquiera de los precitados eventos amparados, para lo cual se procederá según lo indicado en 
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el Artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 y en las normas especiales concordantes, de acuerdo 
con la clase de garantía de seriedad otorgada. 

Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural, bajo la figura de Unión Temporal, 
Consorcio, la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural tal como 
aparecen en el documento que acredita la existencia y representación legal de cada uno de ellos, indicando 
el porcentaje de participación en la oferta. Lo anterior en cumplimiento a lo establecido en el 2.2.1.2.3.1.4 
del Decreto 1082 de 2015.  

Cada proponente deberá constituir a favor de El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA garantía de seriedad 
expedida por una entidad bancaria o una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, cuya 
póliza matriz haya sido aprobada debidamente por la Superintendencia Financiera en los siguientes 
términos: 

ASEGURADO Y BENEFICIARIO: 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

TOMADOR: Proponente. 

VALOR ASEGURADO 
En cuantía equivalente al diez (10%) del presupuesto 
oficial. 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015) 

VIGENCIA DE LA GARANTÍA 
Tres (3) meses a partir de la fecha establecida para el 
cierre del proceso de selección. 

CONDICIONES GENERALES DE LA 
PÓLIZA 

Se debe anexar las condiciones generales de la póliza. 

 

NO SUBSANABLE DE LA GARANTÍA 

La no entrega de garantía de seriedad de la oferta es causal de rechazo de conformidad con la Ley 1882 
de 2018, que estableció en su Artículo 5°. Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3, 4 Y 5 
de artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedarán así: Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía 
de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma. 

 
CAPACIDAD TÉCNICA. 
 
 

 
Adicionalmente el oferente debe contar con una planta de asfalto y/o certificado de 
disponibilidad, con el fin de poder garantizar el suministro de la mezcla asfáltica y garantizar la 
entrega en la zona urbana del Municipio de Villa de Leyva, Boyacá.  
 
Información adicional:  
 
Para acreditar el cumplimento, el oferente debe certificar que dará la dedicación necesaria para 
dar cumplimiento al cronograma de entregas mientras se desarrollen actividades objeto del 
contrato, además deberá aportar la siguiente documentación:  
● Para Maquinaria: tarjeta de registro de maquinaria o manifiesto de importación Dian. propia o 

en alquiler.  

● Para la planta de asfalto se debe presentar factura de fecha de compra.  
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● Para las volquetas: Licencia de tránsito. (las mismas deberán ser propiedad del oferente o de 

uno de los miembros del oferente plural. En caso de alquiler adjuntar documento)  
● Certificado de revisión técnico-mecánica y de gases vigente, según aplique.  

● Pólizas vigentes de los seguros obligatorios de accidentes de tránsito SOAT para vehículos 

volquetas sencillas y volquetas doble troque.  
● Pólizas todo riesgo vigente para volquetas sencilla y volqueta doble troque.  

● Póliza de responsabilidad civil extracontractual de los vehículos destinados al transporte de la 

mezcla en ejecución del contrato.  
● Póliza de responsabilidad civil extracontractual de los vehículos por efectos del transporte de 

material.  
 
NOTA: En el caso de que el equipo sea propio, los Proponentes deberán acreditar, mediante 
uno o varios documentos, la propiedad y la capacidad del equipo ofrecido, así:  
• Factura de Compraventa o Tarjeta de registro de maquinaria o Manifiesto de importación DIAN  
Para el equipo arrendado, se deberá acreditar la propiedad por parte del arrendador mediante 
cualquiera de los mecanismos exigidos al equipo propio. Además, se deberá anexar carta de 
compromiso del propietario, que en caso del proponente resulte adjudicatario prestará el servicio 
de suministro. 
 

1. VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
 

EXPERIENCIA GENERAL  

El proponente deberá acreditar mínimo haber celebrado dos (02) contratos con entidades públicas 

y/o privadas, demostrable a través de copia simple del Contrato, Acta de liquidación y/o 

certificación, cuyo objeto esté relacionado con el Parcheo de Vías, la sumatoria de los contratos 

ejecutados deberá ser  mayor o igual 75% del presupuesto oficial, el cual debe estar liquidado e 

inscrito en el RUP , y debe contener en los dos contratos el 100% de los siguientes códigos : 

Código 

UNSPSC 
Descripción 

11111700 Arena 

30111500 Concreto y mortero 

30111600 Cemento y cal  

30111800 Agregados 

30121600 Asfaltos 

30121700 Materiales de construcción de caminos y carrileras 

30121900 Materiales para estabilización y refuerzo de suelos 

30161700 Suelo 

95111600 Vías tráfico abierto 

25101600 Vehículos de transporte de productos y materiales 

 

En caso de que el contrato haya sido ejecutado bajo la modalidad de Consorcios o Uniones 

Temporales se deberá anexar copia del acta de constitución donde se indique la participación 

correspondiente, toda vez que para el valor será afectado por dicho porcentaje.  
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EXPERIENCIA ESPECIFICA 

 

El proponente deberá acreditar mínimo haber celebrado un (01) contrato con entidades públicas 

y/o privadas,  demostrable a través de copia simple del Contrato, Acta de liquidación y/o 

certificación, cuyo objeto esté relacionado con el suministro de materiales necesarios para el 

mantenimiento de malla vial y dentro de los ítems debe estar de mezcla Asfáltica para parcheo, 

el valor del contrato ejecutado deberá ser  mayor o igual 60% del presupuesto oficial,  el cual debe 

estar ejecutado y liquidado en el último año e inscrito en el RUP , y debe contener el contrato  el 

100% de  los siguientes códigos : 

 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

11111700 Arena 

30111800 Agregados 

30121600 Asfaltos 

30121700 Materiales de construcción de caminos y carrileras 

30121900 Materiales para estabilización y refuerzo de suelos 

30161700 Suelos 

95111500 Vías de tráfico Limitado  

95111600 Vías de tráfico Abierto  

25101600 Vehículos de transporte de productos y materiales 

 

En caso de que el contrato haya sido ejecutado bajo la modalidad de Consorcios o Uniones 

Temporales se deberá anexar copia del acta de constitución donde se indique la participación 

correspondiente, toda vez que para el valor será afectado por dicho porcentaje.  

 

Nota  1: Los contratos acreditados en la experiencia general deben ser diferentes al acreditado 

en la experiencia específica y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia 

anterior a verificar es la que aporte cada uno de sus integrantes de acuerdo con su porcentaje de 

participación en la forma asociativa escogida. 

 

Nota 2: En el caso de acreditarse la experiencia a través de contratos suscritos con particulares 

(sector privado) el oferente deberá aportar adicionalmente: Certificado de Existencia y 

Representación Legal ó Registro Mercantil de la persona contratante con fecha de expedición no 

mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha del cierre del presente proceso, copia de las facturas 

de la ejecución del contrato, siempre y cuando cumplan con las formalidades de Ley y se 

encuentren debidamente registradas y autorizadas ante la DIAN como autoridad competente, acta 

de declaración de iva del periodo en que se factura, resolución de facturación expedida por la 
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DIAN y comprobante de pago de impuestos del periodo de facturación. Para efectos de 

acreditación de experiencia entre particulares no se aceptaran documentos diferentes a los 

señalados en el presente numeral.  

 

Nota 3: Los contratos que el proponente acredite como experiencia deberán estar registrados en 

el Registro Único de Proponentes RUP e identificarse y señalarse claramente con resaltador o 

con cualquier tipo de marca que permita su rápida visualización 

 

EXPERIENCIA DE LOS PROPONENTES QUE ACREDITEN LA CALIDAD DE MIPYME  

 

Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado al Decreto 1082 de 2015, por 

el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar la participación de MIPYMES, 

estas podrán acreditar la experiencia mínima del proponente con TRES (03) certificaciones de 

contratos, los cuales deben corresponder a contratos ejecutados (iniciados y terminados), 

inscritos en el RUP, cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 75% del presupuesto 

asignado para el presente proceso, expresado en Salarios Mínimos Legales Mensuales 

Vigentes y que hayan sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del 

proceso de contratación.  

 

Nota 1: El proponente que desee obtener el tratamiento diferencial por encontrarse dentro de la 

categoría de MIPYMES, deberá acreditar dicha calidad de conformidad con lo previsto en el 

artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 

2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen y en todo caso podrán 

acreditar esta condición con la presentación del RUP vigente y en firme al momento de su 

presentación. 

 

Nota 2: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo 

menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 

superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia general se actualizará a pesos del 

año 2024. Dicha actualización se hará utilizando el SMMLV así:  

 

PRESUPUESTO OFICIAL SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES 

LEGALES VIGENTES - SMMLV 

$ 550.221.728 423,25 

 

• Se tomará el valor del contrato al momento de la terminación y se divide por el valor del 
SMLMV del año correspondiente a la misma fecha de terminación.  
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• El número de salarios así obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del año 2024.  
 

Los contratos exigidos para acreditar la experiencia deberán corresponder con objetos similares 

al de la presente convocatoria, que el proponente individual, o cada uno de los integrantes del 

proponente plural, tenga inscrito en su certificado RUP y clasificados, hasta el tercer nivel 

(Artículo. 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015).  

 

También podrá acreditar experiencia de contratos ejecutados, los cuales hayan sido celebrados 

por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido 

participación.  

 

El proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, debe acreditar a través 

de la información contenida en el Registro Único de Proponentes - RUP, que los contratos 

aportados como experiencia se encuentran clasificados en el cuando menos dos (02) de los 

siguientes códigos, en los cuales se encuentra clasificado el presente proceso: 

 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

11111700 Arena 

30111800 Agregados 

30121600 Asfaltos 

30121700 Materiales de construcción de caminos y carrileras 

30121900 Materiales para estabilización y refuerzo de suelos 

30161700 Suelos 

95111500 Vía de tráfico Limitado 

95111600 Vías de tráfico Abierto 

25101600 Vehículos de transporte de productos y materiales 

 

La verificación de la experiencia se realizará directamente con las certificaciones aportadas por 

los proponentes, las cuales se deberán relacionar en el respectivo Anexo Técnico 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.  

 

En el caso de que no se relacionen todos los soportes de información en el Anexo Técnico 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones, los no 

relacionados se tendrán en cuenta siempre y cuando cumplan con lo exigido dentro del pliego de 

condiciones.  
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En todo caso, cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente podrá aportar la 

certificación expedida por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que 

se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:  

 

a) Nombre de la empresa o entidad Contratante.  
b) Dirección  
c) Teléfono  
d) Nombre del Contratista.  
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes 

lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de 
sus miembros.  

f) Número del contrato (si tiene).  
g) Objeto del contrato.  
h) Valor del contrato en pesos y en SMMLV  
i) Estado del contrato (contratos ejecutados). En caso de que la certificación no indique que el 

estado del contrato es terminado, el proponente deberá adjuntar la correspondiente acta de 
terminación y/o recibo a satisfacción debidamente suscrita.  

j) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año).  
k) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  
l) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el 

funcionario competente para suscribirla).  
 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el anexo de Experiencia habilitante 

del proponente y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información de los 

soportes.  

En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, o que 

el proponente no cuente con una certificación con toda la información anteriormente descrita, el 

proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte según 

sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación. Para tal efecto, 

cuando el contrato que se acredite como experiencia se encuentre liquidado, se podrá aportar la 

respectiva acta de liquidación, para verificar la información no contenida en la certificación 

allegada. 

En el evento, que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio o unión temporal 

y cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse 

certificación del oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la 

experiencia, y/o documento de constitución del consorcio, unión temporal, en el cual conste dicho 

porcentaje de participación.  

i. Si el contrato se suscribió por consorcio o en unión temporal, se podrá acreditar el porcentaje 
de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal.  

ii. La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de 
inicio, de la orden de inicio o con el documento previsto en el contrato.  

iii. La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de 
recibo definitivo, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato.  

iv. El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o documento 
que haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfacción cuando el contrato se encuentre 
terminado o en proceso de liquidación.  

v. Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfacción o el documento que haga 
sus veces o con copia del acta de liquidación.  
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Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la experiencia fue cedido o 

recibido en cesión, la certificación deberá especificar la fecha de la cesión e indicar lo ejecutado 

por el cedente y el cesionario. En dicho caso, y para efectos de su verificación y valoración, la 

Entidad tendrá en cuenta la experiencia acreditada por el proponente de acuerdo con su calidad 

de cedente o cesionario, según sea el caso, conforme a las reglas del pliego de condiciones.  

Nota No. 1: El proponente deberá cumplir con la información requerida en el presente literal, para 

efectos de acreditar la experiencia.  

Nota 2: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo 

menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 

superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

REGLAS PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA  

Además de las condiciones señaladas anteriormente para la acreditación de la experiencia se 

deberán tener en cuenta las siguientes reglas para la verificación de la experiencia:  

a. Cuando en una misma certificación se establezcan varios contratos, ésta se tendrá en cuenta 
siempre que discrimine de manera clara el valor ejecutado que corresponda al objeto del 
presente proceso y se encuentre registrada en el RUP bajo los códigos solicitados.  

b. Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia deberán 
corresponder a los inscritos en el respectivo Registro Único de Proponentes, tal como lo señala 
el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, so pena de no ser 
tenidas en cuenta para el cómputo de la experiencia.  

c. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, cada integrante deberá 
acreditar la experiencia respecto al presupuesto oficial de manera proporcional a su 
participación en el mismo.  

d. Independientemente de que se trate de proponentes plurales o singulares, el máximo de 
contratos permitidos por la entidad para acreditar la experiencia es de DOS (02), para los 
proponentes que no acrediten la calidad de MIPYME y TRES (03) para los proponentes que 
acrediten la calidad de MIPYME.  

e. La experiencia adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en cuenta de acuerdo al 
porcentaje de participación en el consorcio o unión temporal en la cual fue adquirida.  

f. Si la proponente adjunta a su propuesta contratos adicionales a los máximos requeridos por la 
entidad, sólo se tendrán en cuenta únicamente los DOS (02) contratos de mayor valor, para 
los proponentes que no acrediten la calidad de MIPYME y los TRES (03) contratos de mayor 
valor, para los proponentes que acrediten la calidad de MIPYME, siempre que cumplan con lo 
requerido en el pliego de condiciones.  

g. En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, se tomará cada 
contrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente un contrato, en orden de 
mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en 
el presente documento.  

h. En caso de que se relacionen en la misma certificación de experiencia objetos diferentes a los 
solicitados, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la solicitada en 
el presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) 
valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificación. Cabe 
resaltar que los valores relacionados a la entrega se tendrán en cuenta para certificar 
experiencia.  

m) Será admitida la experiencia adquirida en condición de subcontratista siempre y cuando se 
encuentre registrada en el RUP. No se tendrán en cuenta las auto-certificaciones, ni las 
aclaraciones que provengan del proponente. De igual forma cuando se trate de consorcios o 
uniones temporales no serán válidas aquellas certificaciones provenientes, suscritas o 
expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal, por considerarse auto 
certificaciones.  

n) Para todos los efectos de acreditación de la experiencia, habilitante y ponderable, cuando 
aplique, además de certificaciones se podrá aportar cualquier otro documento (contrato, 
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constancias, actas de terminación o de liquidación, facturas, entre otros) debidamente suscrito 
por la persona facultada y expedido por la entidad competente, en el cual conste la información 
requerida en el presente pliego de condiciones.  

 

Nota 1: El municipio de Villa de Leyva se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos 

y aclaraciones que considere convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. 

Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro interesado cuestionen la veracidad 

o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, deberá remitirse a las 

autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideración de que el 

municipio, carece de competencia para pronunciarse y decidir al respecto.  

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, 

referentes a inconsistencias que imposibiliten la selección objetiva y que no puedan ser resueltas 

por los proponentes y cuando verificada la información, esta no corresponda a la realidad.  

Nota 2: Para el caso de los contratos consensuales, no se aceptará manifestaciones verbales de 

su existencia, para el efecto, el proponente deberá allegar plena prueba escrita donde conste la 

manifestación expresa de la voluntad de las partes, el objeto del contrato y las condiciones 

generales como valor, plazo de ejecución y obligaciones de las partes dentro del mismo, sin 

perjuicio de la información adicional y específica que requiera el proponente para cumplir con las 

condiciones de experiencia exigidas en el presente proceso de selección de contratistas. No serán 

válidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.  

Nota 3: Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del consorcio o 

unión temporal, pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, accionistas o 

constituyentes deberá tenerla inscrita en el RUP en los términos del numeral 2.5 del artículo 

2.2.1.1.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o derogue.  

Nota 4: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de su 

experiencia será verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme 

a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularización 

definidas en el presente documento.  

EL PROPONENTE DEBERÁ CUMPLIR CON TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS DE 

EXPERIENCIA MÍNIMA SOLICITADA EN EL PLIEGO DE CONDICIONES.  

 FICHA TÉCNICA:  
  
El proponente debe anexar como uno de los documentos técnicos la “ficha técnica” de los 

materiales  ofrecidos, con la clasificación UNSPSC, especificaciones, unidad y cantidad, 

debidamente suscrita. El proponente deberá cumplir con las especificaciones de los elementos 

descritas en la FICHA TÉCNICA ANEXA, que la entidad pública en la Plataforma SECOP II para 

el presente proceso.  

De acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, 

el Municipio verificará, si los bienes ofrecidos por el proponente cumplen con la ficha técnica, para 

el efecto el proponente deberá suscribir el ANEXO “FICHA TÉCNICA - DESCRIPCIÓN Y 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS MATERIALES”.  

La no cotización de cualquiera de los materiales,  su descripción, unidad y cantidad será 

causal de rechazo.  
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Notas importantes: En la valoración de documentos técnicos se deberá tener en cuenta lo 

siguiente:  

Nota 1: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus miembros 

deberá acreditar el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas – UNSPSC, 

en los cuales se encuentra clasificado este proceso.  

Nota 2: La inscripción del proponente debe encontrarse en firme y vigente al momento de la 

presentación de la oferta.  

Nota 3: De acuerdo con lo señalado en el inciso tercero del numeral 6.1 de la Ley 1150 de 2007, 

el Certificado es plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constatar.  

Nota 4: Para efectos de la verificación del valor de los contratos contenidos en las certificaciones 

de experiencia aportados con la propuesta, se tendrá en cuenta el SMLMV del año 

correspondiente a la terminación del contrato.  

Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, 

deberán presentarse legalizados en la forma prevista en el artículo 251 del Código General del 

Proceso y el artículo 480 del Código de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por 

autoridades de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente del 

Apostille.  

Personas jurídicas extranjeras con sucursal en el país: Las personas jurídicas extranjeras con 

domicilio en el país, deberán aportar el RUP en el cual se verificará las condiciones establecidas 

en este pliego.  

• No se tendrán en cuenta las modificaciones realizadas sobre el (los) documento (s) con 
posterioridad a la fecha de entrega de propuestas y que se relacionen con requisitos mínimos 
para participar y/o requisitos para la comparación de las ofertas.  

• El proponente, ya sea de manera individual o cada uno de los miembros de un Consorcio o 
Unión Temporal, nacional o extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, deberán tener 
la inscripción vigente y en firme en el Registro Único de Proponentes (RUP) al momento de 
la adjudicación. Para el caso de los proponentes que presenten RUP con información que no 
se encuentre en firme al momento del cierre del proceso, esta solo será admitida si el 
proponente presenta en el término de subsanación según el cronograma, copia del RUP en 
el cual se pueda verificar que la información ya se encuentra en firme y que no sufrió algún 
tipo de objeción- En los casos en los que el proponente no presenten este documento, el 
Municipio no podrá comprobar que la información se encuentra en firme lo cual el proponente 
quedará RECHAZADO.  

• El proponente que se inscribe por primera vez debe tener en cuenta que su información sólo 
queda en firme cuando han transcurrido diez (10) días hábiles siguientes a la publicación de 
la inscripción o hasta tanto se decida el recurso de reposición interpuesto, según el caso.  

• Si el proponente no solicita la renovación del Registro Único de Proponentes dentro del 
término establecido, cesarán sus efectos hasta tanto vuelva a inscribirse.  

• Las propuestas cuyo Certificado de Registro Único de Proponentes aportado no se encuentre 
vigente o renovado, se considerará como no hábil su propuesta.  

• Para efectos de la acreditación de la experiencia, el proponente deberá estar inscrito en el 
código UNSPSC requerido en el presente pliego de condiciones. En caso de que el interesado 
o alguno de sus miembros no cumplan con este requisito para la presente convocatoria se 
entenderá que no existe ofrecimiento y será considerado NO HÁBIL.  

• En el caso de las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas 
jurídicas privadas extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia, deberán estar 
inscritas en el Registro Único de Proponentes para poder participar en este proceso de 
selección.  
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• Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no requieren inscripción en el 
Registro Único de Proponentes.  

 
6.3. CAPACIDAD FINANCIERA 
 
La verificación de cumplimiento de los requisitos financieros estará a cargo del comité financiero evaluador 
y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos financieros, presentados por 
los proponentes, así como la de los demás documentos financieros que conforman la propuesta.  
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT). 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que 
pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT actualizado en su 
actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal 
acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las 
ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior 
conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998 
que adicionó el Artículo 437 del mismo Estatuto. 
 
 
AUTORIZACIÓN DE NUMERACIÓN Y/O RESOLUCIÓN DE LA DIAN PARA FACTURAR VIGENTE. 
 
En caso que el Consorcio o Unión Temporal sea adjudicatario de la contratación, éste deberá presentarse 
a nombre de la Unión Temporal o Consorcio. 
 
 
CERTIFICACIÓN BANCARIA. 
 
Certificación bancaria no mayor a treinta (30) días calendario de expedición a la fecha del cierre del presente 
proceso.  
 
El Cumplimiento de los requisitos y verificación de los Documentos de orden Financiero se evaluarán como 
Aportado o No.  
 
NOTA: Para toda persona natural o jurídica los documentos de verificación financiera no son habilitantes y 
por lo tanto no son causal de rechazo, sin embargo, en caso de que el proponente resulte adjudicatario son 
requisitos obligatorios para la suscripción del contrato. 
 

B. CAPACIDAD FINANCIERA 

 
DOCUMENTOS FINANCIEROS: Para acreditar la capacidad financiera, se verificarán los datos contenidos 
en el Registro Único de Proponentes expedido por la cámara de comercio con estados financieros 
actualizados con corte a diciembre de 2023  
  
VERIFICACIÓN DE ÍNDICES FINANCIEROS   

Para acreditar la capacidad financiera, se verificarán los datos contenidos en el Registro Único de 
Proponentes con la fecha de corte a 31 de diciembre de 2023. 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y el manual expedido por Colombia 
Compra eficiente para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación, los 
proponentes deben acreditar los indicadores financieros, con base en la información contenida en el 
certificado de Registro Único de Proponentes RUP vigente año 2023. 

Para el análisis de este aspecto se consultó empresas dedicadas a este tipo de servicios iguales o similares 
en el SECOP de lo cual se tomó una muestra representativa. 
 
De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, se establecen los 
siguientes requisitos financieros habilitantes:    
 
Tabla 3 – Indicadores de capacidad financiera 
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ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN  

De conformidad con lo señalado en el Artículo 6 del Decreto 399 de 2021 y Artículo 3 del Decreto 

579 de 2021 el municipio de Villa de Leyva evaluará la capacidad financiera de cada oferente 

teniendo en cuenta la información fiscal que se refleje en el registro único de proponentes 

renovado a la presente vigencia: 

INDICE FINANCIERO PROMEDIO 

ARITMÉTICO 

LIQUIDEZ ≥  1,71 

ENDEUDAMIENTO ≤  0,54 

COBERTURA INTERESES ≥  1,35 

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO ≥  0,16 

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS ≥  0,13 

 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS FINANCIEROS Y DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

INDICADOR DE LIQUIDEZ: 

Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el indicador de liquidez 

debe ser mayor o igual al 1,71 el indicador se calculará teniendo en cuenta la siguiente fórmula:  

𝐿𝑖𝑞𝑢𝑖𝑑𝑒𝑧 =  
𝐴𝐶𝑇𝐼𝑉𝑂𝐶𝑂𝑅𝑅𝐼𝐸𝑁𝑇𝐸

𝑃𝐴𝑆𝐼𝑉𝑂𝐶𝑂𝑅𝑅𝐼𝐸𝑁𝑇𝐸
 

LIQUIDEZ ≥ 1,71 

ENDEUDAMIENTO: 

Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de 

endeudamiento debe ser menor o igual a 0,54; para la oferta se calculará teniendo en cuenta la 

siguiente fórmula: 

𝐸𝑛𝑑𝑒𝑢𝑑𝑎𝑚𝑖𝑒𝑛𝑡𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙 =  
𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
𝑋 100% 
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ENDEUDAMIENTO ≤ 0,54 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 

Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, la razón de cobertura 

de los intereses debe ser mayor o igual a 1,35, la oferta se calculará teniendo en cuenta la 

siguiente fórmula:  

𝐶𝑂𝐵𝐸𝑅𝑇𝑈𝑅𝐴𝐷𝐸𝐼𝑁𝑇𝐸𝑅𝐸𝑆𝐸𝑆
𝑈𝑇𝐼𝐿𝐼𝐷𝐴𝐷𝑂𝑃𝐸𝑅𝐴𝐶𝐼𝑂𝑁𝐴𝐿

𝐼𝑁𝑇𝐸𝑅𝐸𝑆𝐸𝑆
 

RAZÓN DE COBERTURA ≥ 1,35  

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 

Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de rentabilidad 

del patrimonio, debe ser mayor o igual al 0,16 para la oferta se calculará teniendo en cuenta la 

siguiente fórmula:  

 

𝑅𝑒𝑛𝑡𝑎𝑏𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑑𝑒𝑙𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜 =
𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜
× 100% 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: ≥ 0,16 

RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO 

Con el fin de que haya pluralidad y transparencia en el presente proceso, el índice de rentabilidad 

del activo, debe ser mayor o igual al 0,13 la oferta se calculará teniendo en cuenta la siguiente 

fórmula:  

𝑅𝑒𝑛𝑡𝑎𝑏𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑑𝑒𝑙𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 =
𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
 

 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: ≥ 0,13 

EVALUACIÓN DE LA OFERTA  
 
AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
Si en el presente proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 

con la ficha técnica y está habilitado, el municipio de Villa de Leyva adjudicará el contrato al único oferente 

si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no 

hay lugar a la subasta inversa. 

Oferta con Valor Artificialmente Bajo: Cuando de conformidad con la información a su alcance, el Comité 

Asesor y Evaluador estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerirá al proponente 

para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las explicaciones, el Comité 

Asesor y Evaluador, recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus 

razones. Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el 

valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo 

el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato, a 
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dicho proponente, de conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guía G-

MOAB-01 vigente, expedida por Colombia Compra Eficiente. 

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta económica 

inicial serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará la entidad para efectos de la oferta 

económica inicial y adelantar el proceso de subasta. 

La corrección la realizará la entidad una vez se abran los sobres que contienen la oferta económica inicial 

de los proponentes habilitados. 

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación 

matemática. 

En caso de encontrarse diferencias en la cantidad de bienes ofertados con respecto a los oficialmente 

solicitados, el municipio de Villa de Leyva efectuará las correcciones de oficio, dentro del proceso de 

verificación aritmética de la propuesta. Las propuestas cuyo valor corregido superen el valor del 

presupuesto oficial serán rechazadas. 

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, serán de 

forzosa aceptación para éstos.  

 

A. Tipo de Subasta 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2.015, el municipio de Villa de Leyva, 

escoge realizar una Subasta Inversa electrónica, en la fecha y hora indicado en el Cronograma. 

En la subasta se aplicarán las reglas determinadas en el Decreto 1082 de 2.015. 

B. Margen Mínimo 

El municipio de Villa de Leyva define como Margen Mínimo de mejora de oferta el valor equivalente al cero 

coma 5 por ciento (0,5%), para los lances respectivos. 

C. Periodicidad de Lances 

Durante la subasta inversa, se harán lances cada cinco (5) minutos, aproximadamente, cada vez que lo 

indique la entidad, y los oferentes tendrán tres (3) minutos para hacer cada lance. Solo se harán lances 

cuando el lance anterior haya sido válido, esto es, cuando el lance sea igual o supere el Margen Mínimo 

del último lance de mejora. 

C. FACTORES DE DESEMPATE  
 
Conforme lo establecido Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional el artículo 2.2.1.2.4.2.17 al 
Decreto 1082 de 2015, las en caso de empate la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020, así:  
 
TRATAMIENTO DE LOS FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN 

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros 

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y 
servicios nacionales prestados por una persona 
jurídica constituida en el país; se hará a través del 
certificado de existencia y representación legal, en el 
cual se verificará, si el domicilio de la persona jurídica 
está dentro del territorio nacional. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, 
mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 

-La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
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constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  
 

acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
de 1993  
- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las 
situaciones de violencia que dan lugar a la atención 
de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con la 
medida de protección expedida por la autoridad 
competente, sin que puedan exigirse requisitos 
adicionales que dan lugar a la atención de las mujeres, 
sus hijos e hijas, se acreditarán con la medida de 
protección expedida por la autoridad competente.  
-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, 
la medida de protección la debe impartir el comisario 
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a 
falta de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena – en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas –
. La medida de protección se debe emitir en una 
providencia motivada. Por lo tanto, este documento 
permite acreditar la situación de mujer víctima de 
violencia intrafamiliar.  
-En el caso de las personas jurídicas, la participación 
se acredita con el correspondiente certificado de 
existencia y representación o con los documentos 
estatutarios respectivos. Para el proponente plural 
además se debe aportar el acta de constitución en la 
que se evidencie la participación de sus miembros  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite en las condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de discapacidad a la que se refiere 
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un 
proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta.  
 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
certifique el número total de trabajadores vinculados a 
la planta de personal del proponente o de sus 
integrantes a la fecha de cierre del proceso de 
selección.  
El proponente deberá acreditar el número mínimo de 
personas con discapacidad en su planta de personal, 
de conformidad con lo señalado en el certificado 
expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debe 
estar vigente en la fecha del cierre del proceso de 
selección  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley.  
 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
certificará, bajo la gravedad de juramento, el número 
total de trabajadores vinculados a la planta de personal 
del proponente o sus integrantes que cumplan con lo 
aquí señalado a la fecha de cierre del proceso de 
selección  
 

  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  
 

El proponente deberá acreditar que por lo menos el 
10% de sus trabajadores pertenece a estas 
poblaciones, allegando la correspondiente certificación 
de la pertenencia a las poblaciones indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas, 
expedida por el Ministerio del Interior.  
 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen mayoritariamente.  
 

El proponente deberá allegar certificación del proceso 
de Reintegración o reincorporación de las personas o 
de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente, expedida por 
La Agencia para la Reincorporación y la Normalización 
– ARN  
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 
una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de 
familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural.  
 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la 
siguiente manera:  
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 82 
de 1993  
- allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente, 
expedida por La Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización – ARN.  
- Documento de conformación del proponente plural, 
en el que se evidencia su participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural.  
 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la 
siguiente manera:  
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo  
 
anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de 
la Ley 82 de 1993  
- allegar certificación del proceso de Reintegración o 
reincorporación de la persona o de la persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente, 
expedida por La Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización – ARN.  
- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten 
el 25% de la experiencia acreditada en la oferta.  
 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la 
siguiente manera:  
- Mediante el certificado de existencia y representación 
o con los documentos estatutarios respectivos. Para el 
proponente plural además se debe aportar el acta de 
constitución en la que se evidencie la participación de 
sus miembros  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o 
cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  
 

El proponente debe acreditar su condición de Mipyme 
o cooperativas o asociaciones mutuales con el 
certificado de existencia y representación legal.  
 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural 
constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  
 

El proponente plural debe allegar el certificado de 
existencia y representación legal de sus miembros, en 
el cual se evidencie estar constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales.  
 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con 
sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a MIPyrvlES, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta 
presentada por un proponente plural siempre que: (a) 
esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación 

El oferente acreditara con la presentación del Registro 
Único de proponentes, estados financieros con corte a 
31 de diciembre del año anterior.  
Para la oferta presentada por un proponente plural:  
La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la 
siguiente manera:  
- Mediante el certificado de existencia y representación 
legal de los integrantes del proponente plural  
 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la 
siguiente manera:  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 33 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural  
 

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten 
el 25% de la experiencia acreditada en la oferta.  
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la 
siguiente manera:  
- Mediante el certificado de existencia y representación 
o con los documentos estatutarios respectivos. Para el 
proponente plural además se debe aportar el acta de 
constitución en la que se evidencie la participación de 
sus miembros. 
 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas 
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  
 

Se acredita con el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad en el que conste 
que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1.901 
de 2018. Esta norma establece que «Tendrán la 
denominación de sociedad BIC todas aquellas 
compañías que sean constituidas de conformidad con 
la legislación vigente para tales efectos, las cuales, 
además del beneficio e interés de sus accionistas, 
actuarán en procura del interés de la colectividad y del 
medio ambiente.  
 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el 
oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso.  
 

Sorteo por balota.  
 

 
NOTA 1. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la 
Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento 
de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana.  

NOTA 2. En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros 
la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 
reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

NOTA 3. El proponente debe allegar junto con su propuesta los documentos para la acreditación de los factores 
de desempate 

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES: 

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Artículo 5. Por medio del cual se Modifica la 
Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, 
y teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de selección SI supera el umbral establecido: 

 
Información suministrada por Min CIT. Vigente hasta 31/12/24 

El presente proceso de selección NO es susceptible de ser limitado a Mipymes   

A. PRESENTACIÓN DE OFERTA 

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma 
transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/, con los formatos contenidos en los Anexos 2 a 
9, en la fecha establecida en el Cronograma al que se refiere la sección XIII, y acompañadas de los 
documentos solicitados en esta sección, así como de la garantía de seriedad de la Oferta a la que se refiere 
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la sección XI A del presente Pliego de Condiciones. Para la presentación de la oferta se deben tener en 
cuenta las siguientes consideraciones generales:  
 
1. La propuesta debe estar compuesta de dos (2) sobres de la siguiente manera: Sobre 1: Habilitante y 

Técnico (Corresponden a los documentos jurídicos, financieros, técnicos habilitantes y de ponderación) 

Sobre 2: Económico (corresponde a la oferta económica). 

2. Las ofertas deberán presentarse, a través del SECOP II. 
 
3. Las Ofertas estarán vigentes por el término de sesenta (60) días calendario, contados desde la fecha de 
presentación de Ofertas establecida en el Cronograma.  
 
3. La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de Riesgos 
efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas. 
 
5. Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados. 
 
El proponente deberá cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma. 

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP II a la 
fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II no permitirá 
recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar la apertura del Sobre No. 1 y 
publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona puede 
consultarlas. La entidad estatal dará a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratación 
haciendo clic en la opción “publicar ofertas” para que sean visibles a todos los proponentes. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el 
plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No se tendrán como recibidas las ofertas 
allegadas por medios distintos al SECOP II o que no sean presentadas de conformidad con los términos y 
Condiciones de Uso del SECOP II. 

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia 
Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los 
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o 
en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. 

Se les recomienda a los proponentes, tanto singulares como plurales apoyarse en los lineamientos vigentes 

de Colombia Compra Eficiente para cargar propuestas, contenidos en la plataforma del SECOP II, en caso 

de discrepancias entre números y letras prevalecerá la información en letras, todos los documentos de la 

oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide, deben venir suscritos. 

Los documentos emitidos en lengua distinta al castellano, deben ser traducidos y presentarse en su lengua 

original junto con la traducción simple al castellano. Para la firma del contrato, el proponente adjudicatario 

debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. 

B. OFERTAS ALTERNATIVAS 
  

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los Proponentes 
pueden presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no signifiquen condicionamientos para 
la adjudicación del contrato.  
 
Cuando se presente una alternativa, el Proponente debe adjuntar toda la información necesaria para su 
análisis y una descripción detallada de los procedimientos, características de los productos, y análisis de 
costos y gastos que implica la alternativa planteada.  
  
Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia tecnológica, deben 
estar incluidos en los respectivos Ítems de la Oferta. Sólo serán consideradas las Ofertas alternativas del 
Proponente favorecido con la adjudicación del Contrato y la selección de la alternativa será potestad del 
Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ. 
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C. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE PROPUESTA, FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL 
CONTRATO 

Salvo casos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no suscribe el 
contrato correspondiente ni efectúa los trámites tendientes a su perfeccionamiento dentro de los términos 
señalados en el presente pliego de condiciones, quedará a favor del Municipio en calidad de sanción, el 
valor del depósito o garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de 
las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de 
las garantías. 

Si el proponente favorecido sin justa causa no firmare el contrato dentro del plazo que con tal fin se señala 
en los pliegos de condiciones, se iniciará proceso sancionatorio de conformidad al Código del Procedimiento 
Administrativo y de Lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011, pudiendo llegar a quedar inhabilitado 
para contratar por el término de cinco (5) años, tal y como lo estipula el numeral 1, literal e) del artículo 8 
de la ley 80 de 1993 y el parágrafo del artículo 19 de la Ley 1150 de 2007. De igual manera el Municipio 
podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al proponente calificado en segundo 
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad (Artículo 30, numeral 12, 
inciso 2, Ley 80 de 1993) La garantía de seriedad se hará efectiva mediante resolución motivada proferida 
por el ordenador del gasto y representante legal del Municipio.  

D. PROPUESTAS EXTEMPORÁNEAS. 

Las propuestas que no se entreguen en la fecha y hora fijadas, se considerarán extemporáneas, razón 
suficiente para ser rechazadas y devueltas al proponente en las mismas condiciones en que fueron 
recibidas durante el procedimiento de apertura de ofertas. Dicha situación quedará registrada en el acta de 
apertura de ofertas.  

NOTA IMPORTANTE: La presentación de las propuestas será de acuerdo a lo estipulado dentro del 
cronograma. No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico; únicamente se aceptarán las 
propuestas presentadas en físico, desde la fecha indicada en el cronograma para el inicio de presentación 
de ofertas hasta antes de la fecha y hora programada para el cierre en el cronograma. Sí la oferta no se 
entrega directamente por el proponente, se debe anexar autorización por parte del mismo para que la oferta 
sea radicada por un tercero. 

E. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
  

El Municipio de VILLA DE LEYVA revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata la 
sección IV del presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los 
requisitos habilitantes en cualquier momento antes de la adjudicación.  
 
El Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, debe publicar el informe de cumplimiento de requisitos 
habilitantes de que trata la sección VI en el formato contenido en el Apéndice 2.  

F. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  
 
Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la sección IV serán 
evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la sección V. 
 
El Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, debe publicar el informe de evaluación de Ofertas en la 
oportunidad señalada en el Cronograma de que trata la sección XIII en el formato contenido en el Apéndice 
3.  

G. DECLARATORIA DE DESIERTA  
El Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 
(a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan 
la escogencia objetiva del Proponente; (d) el representante legal del Municipio de VILLA DE LEYVA, 
BOYACÁ, o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de 
desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y (e) se presenten los demás casos 
contemplados en la ley.  

H. DEVOLUCIÓN DE LAS OFERTAS  

Una vez finalizado el proceso de selección los Proponentes no favorecidos con la adjudicación del contrato, 
podrán acercarse a reclamar el original de la garantía de seriedad de la Oferta y los demás documentos, 
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dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que se expida el acto de adjudicación, previsto en el 
Cronograma; de lo contrario, Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, procederá al archivo de la Oferta 
original y la destrucción de su copia.  

I. RECHAZO  

En adición a otras causas previstas por la ley, el Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, En adición a 
otras causas previstas por la ley, El municipio de VILLA DE LEYVA, rechazará las Ofertas presentadas 
por los Proponentes que:  

(a) Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma;  
(b) No hayan suscrito el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 2 o que no lo hayan cumplido 

durante el Proceso de Contratación. 
(c) Cuando desde el momento de la presentación de la oferta, no se allegue con ésta la Carta de 

presentación de la propuesta por la persona legal estatutariamente facultada para ello (Anexo No. 3) 
debidamente firmada en original.  

(d) Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en el pliego y que no sean 
susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, 
Ley 1882 de 2018 y las reglas e indicaciones resultado de la jurisprudencia del Consejo de Estado.   

(e) Cuando la información que haga llegar junto con la documentación, tales como certificaciones y 
similares no correspondan con la información consignada en el RUP.  

(f) Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes, o no 
subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.  

(g) Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente proceso.  
(h) Cuando no se presente la propuesta económica, no se coticen todos los ítems, o las unidades no 

correspondan a las establecidas en el presupuesto oficial o no se allegue la información necesaria 
para llevar a cabo la evaluación económica de las propuestas.  

(i) Cuando el valor total de la propuesta, una vez corregido, supere el presupuesto oficial total o el de 
cada rubro destinado para la presente selección.  

(j) Cuando el proponente no diligencie la totalidad de la información o modifique o suprima las columnas 
o filas que se encuentran dentro del cuadro de cantidades.  

(k) Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o documentación 
allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que 
puedan iniciarse por este hecho.  

(l) Cuando los proponentes no presenten la garantía de seriedad del ofrecimiento de forma simultánea 
con la oferta.  

(m) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o 
por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 o más consorcios o Uniones 
Temporales.  

(n) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales 
vigentes; así mismo, cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente 
contratación.  

(o) Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 (artículo 28 del Decreto 1510 de 
2013).   

(p) En los demás casos que expresamente el Pliego así lo indique. 

J. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene 
información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, 
debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.    

El municipio de Villa de Leyva mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación frente 
a terceros. La Entidad Estatal se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, 
con el fin de evaluar la propuesta.   

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las Ofertas no puede ser 
revelada a los proponentes ni a terceros hasta que comunique que el informe de evaluación se encuentra 
disponible para que los Proponentes presenten las observaciones correspondientes. 
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xiv. ACUERDOS COMERCIALES  
 
El presente análisis sigue los lineamientos de Colombia Compra Eficiente para el análisis de Acuerdos 
Comerciales, contenidos en la guía M-MACPC-12. La siguiente tabla presenta los Acuerdos Comerciales 
existentes y las leyes con las cuales se incorporaron en la normativa colombiana:  

Acuerdo Comercial Ley 

Alianza Pacífico1 Ley 1746 de 2014 

Canadá Ley 1363 de 2009 

Chile Ley 1189 de 2008 

Corea Ley 1747 de 2014 

Costa Rica Ley 1763 de 2015 

Estados AELC Ley 1372 de 2010 

Estados Unidos Ley 1143 de 2007 

México Ley 172 de 1994 

Triángulo Norte Ley 1241 de 2008 

Unión Europea Ley 1669 de 2013 

 
Notas particulares: En los Acuerdos Comerciales con México y Alianza Pacífico (únicamente con México) 
la Entidad Estatal debe definir el valor en pesos colombianos a partir del cual es aplicable el Acuerdo 
Comercial. En el Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte corresponde al valor de la menor cuantía de la 
Entidad Estatal. 

Procedimiento: Para hacer el análisis del acuerdo comercial aplicable se siguen las siguientes reglas en 
orden consecutivo:  

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, 
el Proceso de Contratación no está cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario hacer análisis 
adicional alguno. 

Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de 
Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de 
Contratación no está cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno. 

Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de 
Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe 
determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación. Si hay excepciones, el Acuerdo 
Comercial no es aplicable al Proceso de Contratación. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es 
aplicable al Proceso de Contratación. 

Como resultado del procedimiento anterior, para el presente proceso contractual aplican los siguientes 
acuerdos, en las siguientes condiciones:  

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Umbral 
Excepción 
aplicable 

Proceso de 
Contratación cubierto 

Alianza Pacífico 

Chile NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá NO NO NO NO 

Chile NO NO NO NO 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica NO NO NO NO 

Estados Unidos NO NO NO NO 

Estados AELC NO NO NO NO 

Israel NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Triángulo Norte El Salvador NO SI NO NO 
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Guatemala SI SI NO SI 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO NO 

En relación al tratado de libre comercio con Guatemala, este aplica a las entidades municipales, el valor 
aplica desde la menor cuantía y el objeto y entidad contratante no coincide con las excepciones 1, 2, 3, 4, 
5, 6, 7, 9, 14, 20, 21, 50, 51, 52, 53, 59 aplicables al acuerdo.  

CONCLUSIÓN: Para el presente proceso contractual, aplica los acuerdos comerciales con Guatemala y la 
Comunicad Andina de naciones –CAN-.  

Algunos Acuerdos Comerciales establecen plazos mínimos para presentar las ofertas con el fin de dar 
tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas. Los Documentos del Proceso deben 
establecer en su Cronograma el plazo suficiente para cumplir con esta obligación. En este caso, debe 
tenerse en cuenta la anterior prescripción para la CAN y para el tratado con Guatemala en el contexto del 
Triángulo Norte. Los plazos a tener en cuenta son:  

  
Plazo 

general 

Plazo Bienes y Servicios 
de características 
Técnicas Uniformes 

Plazo cuando hay 
publicidad en el Plan 
Anual de 
Adquisiciones Alianza Pacífico 30 días 10 días 10 días 

Canadá 30 días 10 días 10 días 

Chile 10 días 10 días 10 días 

Corea 30 días 13 días 10 días 

Costa Rica 30 días 10 días 10 días 

Estados AELC 10 días 10 días 10 días 

Estados Unidos 30 días 10 días 10 días 

Unión Europea 30 días 10 días 10 días 
 

Ni la CAN ni Guatemala establecen plazos mínimos para la presentación de ofertas. 

En todos los casos donde aplique los acuerdos comerciales y el trato nacional por reciprocidad, la Entidad 
Estatal debe otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes y servicios 
nacionales y en consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las 
preferencias en caso de empates de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015. 

 
AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
Si en el presente proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 

con la ficha técnica y está habilitado, el municipio de Villa de Leyva adjudicará el contrato al único oferente 

si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no 

hay lugar a la subasta inversa. 

Oferta con Valor Artificialmente Bajo: Cuando de conformidad con la información a su alcance, el Comité 

Asesor y Evaluador estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerirá al proponente 

para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las explicaciones, el Comité 

Asesor y Evaluador, recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus 

razones. Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el 

valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo 

el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato, a 

dicho proponente, de conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guía G-

MOAB-01 vigente, expedida por Colombia Compra Eficiente. 

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta económica 

inicial serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará la entidad para efectos de la oferta 

económica inicial y adelantar el proceso de subasta. 

La corrección la realizará la entidad una vez se abran los sobres que contienen la oferta económica inicial 

de los proponentes habilitados. 
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Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación 

matemática. 

En caso de encontrarse diferencias en la cantidad de bienes ofertados con respecto a los oficialmente 

solicitados, el municipio de Villa de Leyva efectuará las correcciones de oficio, dentro del proceso de 

verificación aritmética de la propuesta. Las propuestas cuyo valor corregido superen el valor del 

presupuesto oficial serán rechazadas. 

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, serán de 

forzosa aceptación para éstos.  

 

A. Tipo de Subasta 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2.015, el municipio de Villa de Leyva, 

escoge realizar una Subasta Inversa electrónica, en la fecha y hora indicado en el Cronograma. 

En la subasta se aplicarán las reglas determinadas en el Decreto 1082 de 2.015. 

B. Margen Mínimo 

El municipio de Villa de Leyva define como Margen Mínimo de mejora de oferta el valor equivalente al Cero 

coma cinco por ciento (0,5%), para los lances respectivos. 

C. Periodicidad de Lances 

Durante la subasta inversa, se harán lances cada cinco (5) minutos, aproximadamente, cada vez que lo 

indique la entidad, y los oferentes tendrán tres (3) minutos para hacer cada lance. Solo se harán lances 

cuando el lance anterior haya sido válido, esto es, cuando el lance sea igual o supere el Margen Mínimo 

del último lance de mejora. 

 
1. REGLAS GENERALES DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA 

Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 

cumplen con la Ficha Técnica. 

La Entidad hará uso del módulo de subasta del SECOP II dentro del Proceso de Contratación. 

Sólo los Proponentes admitidos en el informe de habilitación del proceso publicado por la Entidad, pueden 

participar en la subasta. El proponente puede ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del SECOP 

II, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente la plataforma a los 

Proveedores admitidos. El oferente debe consultar la Guía rápida para participar en una subasta en el 

SECOP II, dispuesta por Colombia Compra Eficiente. 

La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio. Actualice periódicamente la 

página para visualizar el avance de la subasta y prevenir fallas frente a pérdidas de conexión a internet. 

Inicialmente la Entidad determinará el valor mínimo aceptable, de acuerdo a las directrices de Colombia 

Compra Eficiente, en particular a lo establecido en la guía G-MOAB-01 para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en procesos de contratación, en Subastas Inversas, para proceder con las respectivas 

solicitudes de aclaraciones, de ser necesario; dicho valor se dará a conocer a los proponentes admitidos 

vía chat del módulo de subasta del SECOP II. 

Recuerde que los Lances en la subasta deben respetar el Margen Mínimo establecido en el pliego de 

condiciones. En el evento que la Entidad observe que un proponente no respeta el margen mínimo en 

alguno de los Lances, catalogará este Lance como no válido. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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Para dar inicio a los lances, la Entidad comunicará a los Proponentes admitidos, vía chat del módulo de 

subasta del SECOP II, cual fue el menor precio inicialmente ofertado, con el fin de que los proponentes a 

partir del mismo procedan a realizar lances para mejorar su oferta económica inicial. 

El municipio de Villa de Leyva otorgará a los proponentes un término de 3 minutos para hacer un primer 

lance que mejore la menor de las ofertas económicas iníciales presentadas. 

Los proponentes podrán presentar una nueva propuesta si reduce el menor valor del lance en mínimo el 

cero coma cinco por ciento (0,5%) cada uno. De no hacerse así, el lance se considerará como no valido y 

se mantendrá la oferta anterior. 

Al terminar la presentación de cada lance, el municipio de Villa de Leyva informará el valor del lance más 

bajo. 

El municipio de Villa de Leyva repetirá el procedimiento descrito en el anterior párrafo, en tantas rondas 

como sea necesario, hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda 

anterior. Ningún proponente podrá hacer lances hasta que la Entidad, vía chat del módulo de subasta del 

SECOP II, dé la instrucción de hacerlo, identificando el número de la respectiva ronda. 

Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso la 

única propuesta que se toma de cada proponente se constituirá como la propuesta económica definitiva. 

Cuando un proponente presente un lance no valido no podrá seguir presentando posturas durante la 

subasta. Caso en el cual se tomará como propuesta económica de este proponente el último lance 

efectuado de manera valida. 

En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para hacer 

los mismos, se entenderá que su propuesta económica inicial es su propuesta económica definitiva. 

En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podrá continuar participando en el 

proceso de subasta, en este caso la entidad tomará como su propuesta definitiva el último valor válidamente 

ofertado. 

Cuando la entidad considere que una propuesta es artificialmente baja, la entidad en la subasta adelantará 

el proceso establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2.015. 

El municipio de Villa de Leyva adjudicará el contrato al oferente que presente el lance más bajo de acuerdo 

al artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2.015. 

 
IX. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 

El Contrato se adjudicará según el orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluación. El 
ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso, módulo o módulos 
al Proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos 
exigidos en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, módulo 
o módulos, si a ello hubiere lugar.  
 
Los informes de evaluación de las propuestas presentadas, se publicarán en el Sistema Electrónico de 

Contratación Pública –SECOP– www.colombiacompra.gov.co, link del proceso SECOP II, por un término 

de Tres (3) días hábiles, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. En 

ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 

(Numeral 8º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993). 

Solo podrán participar en la audiencia de subasta las propuestas que hayan sido habilitadas conforme lo 

señale el informe de verificación siempre y cuando hayan sido habilitados jurídica, financiera y 

técnicamente. 
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En el evento que el jefe del municipio de VILLA DE LEYVA BOYACÁ o su delegado no acoja la 
recomendación del comité evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o 
declaratoria de desierta. 
 

X. RIESGOS 
 
De acuerdo a lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, se deberán incluir los soportes que 
permitan la tipificación, estimación y asignación de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio 
económico del contrato, con el propósito de que los interesados los conozcan y con base en ello, determinen 
si se presentan o no al proceso de selección respectivo. Para el caso de la licitación pública, selección 
abreviada y concurso de méritos, se debe tener en cuenta lo preceptuado en el documento CONPES  3714 
o el que aplique de acuerdo a lo estipulado en el  numeral 6 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 
2015, y el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación definido 
por Colombia Compra Eficiente, al momento de establecer los riesgos se deben tener en cuenta los 
aspectos que se mencionan a continuación. 
 

C
la

s
e

 

F
u

e
n

te
 

E
ta

p
a

 

T
ip

o
 

Des

crip

ción 

Cons

ecue

ncia 

de la 

ocurr

encia 

del 

even

to 

P
ro

b
a
b

il
id

a
d

 

Im
p

a
c
to

 

V
a
lo

ra
c
ió

n
 

C
a
te

g
o

rí
a

 

¿
A

 q
u

ié
n

 s
e
 l

e
 a

s
ig

n
a
?

 

Tratam

iento/

Contro

l a ser 

imple

menta

do 

Impacto 

después del 

tratamiento 

¿
A

fe
c
ta

 
la

 
E

je
c
u

c
ió

n
 

d
e
l 

c
o

n
tr

a
to

?
 

R
e
s
p

o
n

s
a
b

le
s
 

p
o

r 

im
p

le
m

e
n

ta
r 

e
l 
tr

a
ta

m
ie

n
to

 

¿Có

mo 

se 

reali

za el 

moni

toreo

? 

Peri

odic

idad 

P
ro

b
a
b

il
id

a
d

 

Im
p

a
c
to

 

V
a
lo

ra
c
ió

n
  

C
a
te

g
o

rí
a

 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

P
R

E
P

A
R

A
T

O
R

IA
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

Inad

ecua

da 

elab

oraci

ón 

de 

estu

dios 

y 

docu

ment

os 

previ

os 

Estud

ios y 

docu

ment

os 

previ

os 

que 

no se 

ajust

an al 

objet

o y 

natur

aleza 

del 

contr

ato, 

no 

prese

nta 

regla

s 

clara

s de 

contr

ataci

ón ni 

cump

le con 

la 

2
 

4
 

5
 

A
L
T

O
 

C
O

N
T

R
A

T
A

N
T

E
 

  Estu

dios 

previos 

bien 

elabora

dos y 

soporta

dos 

con 

estudio

s de 

mercad

o, 

permite 

una 

selecci

ón 

adecua

da y 

objetiv

a. 

1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

S
I G

ru
p
o
 d

e
 C

o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

A 

travé

s de 

estud

ios y 

docu

ment

os 

previ

os 

bien 

elabo

rados 

y 

sopor

tados 

de 

acuer

do a 

estud

ios 

de 

merc

ado, 

análi

sis 

de la 

ofert

a y la 

dema

nda 

En 

cad

a 

peri

odo 

de 

cont

rata

ción 

  Revi

sión de 

hojas 

de vida 

que 

ayuden 

a la 

adecua

da 

selecci

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 42 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

totali

dad 

de los 

criteri

os 

que 

debe

n 

conte

mplar

se. 

ón del 

contrati

sta 

para el 

cumpli

miento 

de los 

objetiv

os del 

plan de 

acción 

año 

2024. 

del 

bien 

o 

servi

cio, 

revisi

ón de 

hojas 

de 

vida 

de 

los 

intere

sado

s y 

adec

uada 

selec

ción 

de 

los 

contr

atista

s. 

  Proc

edimie

ntos 

revisad

os y 

actuali

zados 

consta

ntemen

te 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

P
R

E
P

A
R

A
T

O
R

IA
 

R
E

G
U

L
A

T
O

R
IO

 

El 

proc

eso 

de 

contr

ataci

ón 

que 

se 

adel

anta 

no 

obed

ezca 

direc

tame

nte a 

una 

nece

sida

d de 

la 

Entid

ad 

Resp

onsa

bilida

d 

discip

linari

a, 

fiscal 

y 

penal

. (Por 

violac

ión a 

las 

medi

das 

del 

gasto 

públi

co, 

artícu

lo 3 

del 

Decr

eto 

1737 

de 

1998 

modif

icado 

por el 1
 

3
 

5
 

M
E

D
IO

 

C
O

N
T

R
A

T
A

N
T

E
 

  Pro

gramar 

inicialm

ente el 

person

al de 

planta 

para 

determi

nar las 

necesi

dades 

de 

Contrat

ación 

teniend

o en 

cuenta 

el 

aument

o de 

gestión 

del 

Centro, 

metas 

de 

formaci

ón y 

presup

uesto 

1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

S
I O

rd
e
n
a
d

o
r 

d
e

l 
G

a
s
to

 

De 

mane

ra 

perm

anent

e en 

cada 

contr

ataci

ón 

En 

cad

a 

peri

odo 

de 

cont

rata

ción 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 43 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

Artíc

ulo 1° 

del 

Decr

eto 

2209 

de 

1998) 

asigna

do 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

P
R

E
P

A
R

A
T

O
R

IA
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

Falta 

de 

capa

cida

d de 

la 

entid

ad 

para 

selec

cion

ar al 

contr

atist

a 

Insati

sfacci

ón de 

las 

nece

sidad

es de 

la 

entid

ad en 

condi

cione

s de 

calid

ad de 

prest

ación 

del 

servi

cio 

1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

C
O

N
T

R
A

T
A

N
T

E
  

  Esta

blecer 

medida

s de 

control 

para 

garanti

zar una 

adecua

da 

selecci

ón del 

contrati

sta por 

parte 

del 

comité 

de 

selecci

ón y 

revisió

n de las 

hojas 

de 

vida. 

1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

S
I 

C
o
m

it
é
 

d
e
 

S
e
le

c
c
ió

n
 

y
/o

 

s
o
lic

it
a
n
t

e
s
 -

 

Deja

ndo 

evide

ncia 

de la 

verifi

cació

n del 

cump

limie

nto 

de 

los 

requi

sitos 

e 

idone

idad 

En 

cad

a 

peri

odo 

de 

cont

rata

ción 

O
fi
c
in

a
 d

e
 C

o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

G
E

N
E

R
A

L
 

IN
T

E
R

N
O

 

P
R

E
P

A
R

A
T

O
R

IA
 

O
P

E
R

A
C

IO
N

A
L

 

Ries

go 

por 

la 

tarda

nza 

de la 

expe

dició

n del 

resp

ectiv

o 

regis

tro 

pres

upue

stal 

com

o 

requi

Dem

ora 

en el 

inicio 

de la 

ejecu

ción 

del 

contr

ato. 

3
 

2
 

5
 

M
E

D
IO

 

C
O

N
T

R
A

T
A

N
T

E
  

  Seg

uimient

o a 

cada 

uno de 

los 

expedi

entes 

contrac

tuales 

que 

requier

an 

registro 

presup

uestal 

1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

N
O

 

E
q
u

ip
o
 d

e
 

A
p
o
y
o
 

A
d
m

in
is

tr

a
ti
v
o
 -

 

A 

travé

s de 

las 

comu

nicac

iones 

que 

se 

gene

ran 

entre 

las 

depe

nden

cias 

que 

partic

ipan 

en la 

elabo

Post

erior 

a la 

firm

a del 

cont

rato 

O
fi
c
in

a
 d

e
 C

o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 44 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

sito 

de 

ejec

ució

n. 

ració

n del 

contr

ato y 

la 

depe

nden

cia 

encar

gada 

del 

realiz

ar el 

regist

ro 

presu

puest

al 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

  

E
X

T
E

R
N

O
 

C
O

N
T

R
A

T
A

C
IÓ

N
 

T
É

C
N

IC
O

 

Que 

el 

contr

atist

a no 

firme 

el 

contr

ato 

Retra

so en 

los 

proce

so de 

ejecu

ción 

de la 

forma

ción 

1
 

2
 

2
 

B
A

J
O

 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

  Sele

ccionar 

un 

nuevo 

contrati

sta que 

cumpla 

con los 

requisit

os y 

satisfa

ga las 

necesi

dades 

de la 

Entida

d o 

realizar 

nueva 

convoc

atoria 

para 

surtir el 

proces

o de 

contrat

ación 

 

Solicitu

d de 

Garantí

a de 

serieda 1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

S
I O

rd
e
n
a
d

o
r 

d
e

l 
g

a
s
to

 -
 E

q
u

ip
o
 d

e
 A

p
o
y
o
 A

d
m

in
is

tr
a
ti
v
o

 

Esta

bleci

endo 

plazo

s 

para 

la 

nuev

a 

contr

ataci

ón 

En 

mo

men

to 

en 

que 

se 

pres

ente 

el 

eve

nto 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 45 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

d de la 

Oferta. 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

  

IN
T

E
R

N
O

 

E
J
E

C
U

C
IÓ

N
 

O
P

R
A

C
IO

N
A

L
 

Desi

gnac

ión 

de 

supe

rviso

r sin 

las 

capa

cida

des 

requ

erida

s 

para 

hace

r el 

segu

imie

nto 

técni

co, 

admi

nistr

ativo

, 

finan

ciero

, 

cont

able 

y 

jurídi

co a 

las 

oblig

acio

nes 

del 

contr

atist

a 

Resp

onsa

bilida

d 

discip

linari

a, 

fiscal 

y 

penal 

y 

patri

moni

al 

para 

el 

super

visor 

1
 

3
 

5
 

A
L
T

O
 

O
R

D
E

N
A

D
O

R
 D

E
L
 G

A
S

T
O

 

  Verif

icar 

que la 

idoneid

ad del 

supervi

sor a 

design

ar si 

cumpla 

con las 

calidad

es 

necesa

rias 

para un 

correct

o 

seguim

iento 

1
 

1
 

2
 

B
A

J
O

 

S
I O

rd
e
n
a
d

o
r 

d
e

l 
g

a
s
to

 -
 E

q
u

ip
o
 d

e
 A

p
o
y
o
 A

d
m

in
is

tr
a
ti
v
o

 

Estu

diand

o y 

revis

ando 

el 

perso

nal 

de 

plant

a con 

su 

respe

ctivo 

perfil 

acad

émic

o y 

exper

ienci

a 

labor

al, 

para 

la 

asign

ación 

de la 

super

visió

n. 

En 

mo

men

to 

en 

que 

se 

pres

ente 

el 

eve

nto 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J
E

C
U

C
IO

N
 

T
E

C
N

IC
O

 

Incu

mpli

mien

to de 

las 

oblig

acio

nes 

Insati

sfacci

ón 

del 

client

e 

intern

o o 1
 

2
 

3
 

B
A

J
O

 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

     R

ealizar 

el 

requeri

miento 

corresp

ondient

e al 1
 

2
 

2
 

B
A

J
O

 

S
I S

u
p

e
rv

is
o
r 

d
e
l 

c
o
n
tr

a
to

 
/ 

A
p
o
y
o

 

J
u
rí

d
ic

o
 d

e
 la

 E
n
ti
d
a
d

 Segu

imien

to 

dura

nte la 

ejecu

ción 

del 

Ejec

ució

n del 

Cont

rato 

- 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 46 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

del 

contr

ato o 

defici

ente 

prest

ació

n del 

servi

cio 

exter

no en 

cuant

o a la 

calid

ad 

del 

servi

cio 

reque

rido 

contrati

sta a 

través 

de la 

supervi

sión 

del 

contrat

o. 

contr

ato 

super

visan

do 

conti

nuam

ente 

los 

avan

ces. 

Men

sual 

     So

licitar al 

contrati

sta 

para la 

iniciaci

ón del 

contrat

o  

  

     Ap

licar las 

sancio

nes 

respect

ivas, 

multas 

y 

cláusul

as 

penale

s 

pactad

as en el 

contrat

o 

 

  Soli

citar la 

Garantí

a de 

Cumpli

miento 

al 

Contrat

ista 

Hace

r 

segui

mient

o a la 

calid

ad y 

oport

unida

d en 

la 

prest

ación 

del 

servi

cio 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J
E

C
U

C
IO

N
 

T
E

C
N

IC
O

 

Retr

asos 

en la 

entre

ga 

Afect

ación 

en la 

ejecu

ción 3
 

4
 

7
 

A
L
T

O
 

C
O

N
T

R
A

T
I

S
T

A
 

  Seg

uimient

o y 

verifica

ción 2
 

4
 

6
 

B
A

J
O

 

S
I S

u
p

e
rv

is
o
r 

d
e
l 

c
o
n
tr

a
to

 

/ 
A

p
o
y
o

 

J
u
rí

d
ic

o
 

d
e

 

la
 E

n
ti
d
a

d
 

Segu

imien

to 

dura

nte la 

Ejec

ució

n del 

Cont

rato 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 47 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

de 

los 

infor

mes 

y/o 

prod

ucto

s a 

carg

o del 

contr

atist

a 

con 

ocasi

ón 

de la 

ejec

ució

n del 

contr

ato 

del 

contr

ato 

en 

cuant

o a la 

satisf

acció

n de 

la 

nece

sidad 

y 

posib

le 

incu

mpli

mient

o de 

las 

oblig

acion

es y 

activi

dade

s 

pacta

das 

en el 

contr

ato 

del 

cumpli

miento 

de las 

obligac

iones 

pactad

as en el 

contrat

o 

ejecu

ción 

del 

contr

ato 

super

visan

do 

conti

nuam

ente 

los 

avan

ces. 

-

Men

sual 

  

Hace

r 

segui

mient

o a la 

calid

ad y 

oport

unida

d en 

la 

prest

ación 

del 

servi

cio 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J
E

C
U

C
IO

N
 

R
E

G
U

L
A

T
O

R
IO

 

Perju

icios 

que 

se 

pued

an 

ocasi

onar 

al 

contr

atist

a por 

la 

ocurr

enci

a de 

hech

os 

de 

fuerz

a 

may

Retra

sos 

en 

ejecu

ción 

contr

actua

l 

4
 

4
 

5
 

M
E

D
IO

 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 /
 C

O
N

T
R

A
T

A
N

T
E

 

  Las 

partes 

de 

mutuo 

acuerd

o 

acorda

rán la 

forma 

de 

retorna

r el 

equilibr

io 

contrac

tual a 

fin de 

no 

genera

r 

perjuici

o para 2
 

2
 

3
 

B
A

J
O

 

S
I C

o
n
tr

a
ti
s
ta

 
/ 

S
u
p
e
rv

is
o
r 

d
e
l 

c
o
n
tr

a
to

 
/ 

A
p

o
y
o
 
J
u
rí

d
ic

o
 
d
e
 
la

 

E
n
ti
d
a

d
 y

 O
fi
c
in

a
 d

e
 C

o
n
tr

a
ta

c
ió

n
 

Revis

ión 

por 

parte 

del 

Contr

atista 

y 

Supe

rvisor 

del 

contr

ato 

Ejec

ució

n del 

Cont

rato 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 48 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

or o 

caso 

fortui

to en 

los 

térmi

nos 

del 

contr

ato y 

de la 

legisl

ació

n 

exist

ente. 

las 

partes 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J
E

C
U

C
IO

N
 

T
E

C
N

IC
O

 

Incu

mpli

mien

to en 

pago 

de 

salar

ios y 

prest

acio

nes 

Incu

mpli

mient

o 

pago 

de 

empl

eado

s 

3
 

4
 

7
 

A
L
T

O
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 
Solicitu

d de 

garantí

a de 

pago 

de 

salario

s y 

prestac

iones 

2
 

4
 

6
 

B
A

J
O

 

S
I S

u
p

e
rv

is
o
r 

d
e

l 
c
o
n
tr

a
to

 /
 A

p
o
y
o
 J

u
rí

d
ic

o
 d

e
 l
a
 E

n
ti
d
a
d

 

Segu

imien

to 

dura

nte la 

ejecu

ción 

del 

contr

ato 

super

visan

do 

conti

nuam

ente 

los 

avan

ces. 

Ejec

ució

n del 

Cont

rato 

-

Men

sual 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J
E

C
U

C
IO

N
 

T
E

C
N

IC
O

 

daño 

a 

terce

ros 

Posib

les 

daño

s a 

tercer

os 

3
 

4
 

7
 

A
L
T

O
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

Solicitu

d de 

garantí

a de 

respon

sabilid

ad civil 

extraco

ntractu

al 

2
 

4
 

6
 

B
A

J
O

 

S
I S

u
p

e
rv

is
o
r 

d
e

l 
c
o
n
tr

a
to

 /
 A

p
o
y
o
 J

u
rí

d
ic

o
 d

e
 l

a
 

E
n
ti
d
a

d
 

Segu

imien

to 

dura

nte la 

ejecu

ción 

del 

contr

ato 

super

visan

do 

conti

nuam

ente 

los 

Ejec

ució

n del 

Cont

rato 

-

Men

sual 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 49 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

avan

ces. 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J
E

C
U

C
IO

N
 

T
E

C
N

IC
O

 
Ries

go 

por 

mal 

uso 

de la 

infor

maci

ón. 

Accio

nes 

Judici

ales 

3
 

4
 

7
 

A
L
T

O
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  

     R

educir 

las 

probabi

lidades 

de 

ocurre

ncia 

con 

divulga

ción de 

política

s sobre 

la 

admini

stració

n de la 

informa

ción 

docum

ental y 

magnét

ica. 

Inclusi

ón de 

la 

cláusul

a de 

confide

ncialid

ad de 

la 

informa

ción. 

2
 

2
 

3
 

B
A

J
O

 

N
O

 

S
u
p

e
rv

is
o
r 

d
e

l 
c
o
n
tr

a
to

 /
 A

p
o
y
o
 J

u
rí

d
ic

o
 d

e
 l
a
 E

n
ti
d
a
d

 

A 

travé

s del 

contr

ol y 

segui

mient

o que 

realic

e el 

super

visor 

del 

contr

ato y 

comu

nicac

ión a 

las 

demá

s 

colab

orad

ores 

que 

mane

jan 

infor

maci

ón a 

fin de 

canal

izar 

la 

mism

a. 

Ejec

ució

n del 

Cont

rato 

  

Se 

mate

rializ

a 

cuan

do el 

contr

atist

a en 

cum

plimi

ento 

de 

sus 

oblig

acio

nes 

admi

nistr

a 

infor

maci

ón y 

el 

uso 

en 

activi

dade

s 

difer

ente

s al 

desa

rrollo 

de 

su 

objet

o 

contr

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ  

NIT. 891.801.268-7 
MONUMENTO NACIONAL  

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
FORMATO 

F-CP-32 Página 50 de 52 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 3 03-01-2024 

 PLIEGO DE CONDICIONES 
 

 

 
RESPONSABLES Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Nataly Cuevas Martínez Diana Carvajal Torres Diana Carvajal Torres 

Cargo 
Prof. Externo – Oficina Asesora de 

Contratación 
Jefe Oficina Asesora de Contratación Jefe Oficina Asesora de Contratación 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320830 - 7330362 – 7321891 – 7320232 Fax. Extensión 106 - Celular: 3138887422.  
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

actu

al 

 
XI. GARANTÍAS 
  

GARANTÍA PORCENTAJE CUBRIMIENTO 

GARANTÍA DE SERIEDAD 

DE LA OFERTA 

10 % sobre el valor total 

del presupuesto del grupo 

o grupos a oferta 

Desde la presentación de la 

oferta hasta la 

constitución de las 

garantías que 

amparan la etapa 

contractual, mínimo 3 

meses desde la 

presentación de la 

oferta. 

CUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES 

20 % sobre el valor total 

del contrato 

Por el termino de ejecución y 

hasta su liquidación  

CALIDAD DE LOS BIENES 

SUMINISTRADOS 

20 %  sobre el valor total 

del contrato 

Por el termino de ejecución y 

un (1) año más. 

CALIDAD DEL SERVICIO 20 % sobre el valor total 

del contrato 

Por el termino de ejecución y 

hasta su liquidación  

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES SOCIALES 

E INDEMNIZACIONES 

5 % Sobre el valor total del 

contrato 

Vigente por el plazo de 

ejecución del contrato y tres 

(03) años más 

RESPONSABILIDAD CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 

200 SMLMV  Contados a partir de la fecha 

de suscripción del contrato y 

por todo el término de 

ejecución. 

 

Nota: El Contratista deberá actualizar las garantías cuando el valor de las mismas se vea afectado por 
razón de siniestros; igualmente en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue 
su vigencia deberá ampliarse o prorrogarse las correspondientes garantías. 

XII. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA 

El Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución de los trabajos 
a través del Supervisor quien estará a cargo de la Secretaría de Infraestructura, o quien haga sus veces.  

El supervisor debe ejercer un control integral técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
proyecto, para lo cual, podrá en cualquier momento, exigir al contratista la información que considere 
necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, 
las condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la celebración del mismo.  

El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad y al interventor. 
No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al interventor 
con copia al MUNICIPIO, antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, responderá 
solidariamente con el Supervisor, si del cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios para el 
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MUNICIPIO. 

Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del Supervisor, éste le notificará por 
escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las omisiones o infracciones y 
exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de cinco (5) días 
hábiles, el Supervisor comunicará dicha situación a MUNICIPIO para que este tome las medidas que 
considere necesarias.  
 
XIII. CRONOGRAMA 

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación adelantado bajo la modalidad de Selección 
abreviada por subasta inversa:  

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación del aviso de convocatoria pública, estudio 

previo, y proyecto de pliegos de condiciones. 
04 de Diciembre de 
2024 

Plataforma del 
SECOP II 

Plazo para Observaciones al proyecto de pliego de 

condiciones – Solicitud de limitación a Mipyme 

Hasta el 11 de 
Diciembre de 2024 

Plataforma del 
SECOP II 

Respuesta a las observaciones presentadas frente al 

proyecto de pliego de condiciones 

12 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Publicación acto Administrativo de apertura y pliego de 

condiciones definitivos ajustados 

12 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Publicación pliego de condiciones definitivo 
12 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Aviso de Limitación a MIPYMES N/A N/A 

Plazo para presentar observaciones al pliego de 

Condiciones, en caso de realizar cambios al proyecto, 

Plazo para solicitar aclaraciones al Pliego de condiciones 

Desde la apertura 

hasta el 13 de 

Diciembre de 2024 

 

Plataforma del 

SECOP II 

Respuesta observaciones al Pliego de condiciones. 

Respuesta a solicitud de aclaraciones al Pliego de 

condiciones 

14 Diciembre de 2024 
Plataforma del 

SECOP II 

Plazo máximo para expedir adendas 
14 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Plazo máximo de presentación de las ofertas  

17 de Diciembre de 

2024, hasta las 9:00 

a.m. 

Plataforma del 

SECOP II 

Apertura de Ofertas   
17 de Diciembre de 

2024, a las 9:05 a.m. 

Plataforma del 

SECOP II 

Evaluación de ofertas y Publicación de informe de 

evaluación  

17 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Traslado de informe de evaluación, observaciones al 

informe de evaluación y termino máximo para presentar 

subsanaciones. 

18, 19, 20 de Diciembre 

de 2024 

Plataforma del 

SECOP II 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Respuesta a las observaciones 
21 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Publicación informe definitivo. 
21 de Diciembre de 

2024 – 12:00 m 

Plataforma del 

SECOP II 

Plazo máximo para presentar observaciones al informe 

final de evaluación de propuestas 

23 de Diciembre de 

2024, a las 10:30 a.m. 

Plataforma del 

SECOP II 

Respuesta a observaciones al informe final de 

evaluación de propuestas 

23 de Diciembre de 

2024, a las 11:00 a.m. 

Plataforma del 

SECOP II 

Apertura de sobres económicos 
23 de Diciembre de 

2024, a las 11:30 a.m. 

Plataforma del 

SECOP II 

Audiencia de 

Subasta 

Publicación de la lista de 

participantes de la subasta: 

23 de Diciembre de 

2024, a las 12:00 m. 

Plataforma del 

SECOP II - gestor 

de subastas 

Fecha de Inicio: 
23 de Diciembre de 

2024, a las 02:30 p.m. 

Fecha de Fin: 
23 de Diciembre de 

2024, a las 02:50 p.m. 

Publicación acto administrativo de adjudicación o 

declaratoria de desierto 

23 de Diciembre de 

2024 

Plataforma del 

SECOP II 

Suscripción de contrato    

Dentro de los 2 días 

siguientes a la 

adjudicación 

Plataforma del 

SECOP II 

Expedición de Registro Presupuestal 

Dentro de los 2 días 

siguientes a la 

suscripción del 

contrato. 

Plataforma del 

SECOP II 

Entrega de Garantías  

Dentro de los 2 días a la 

suscripción del 

contrato. 

Plataforma del 

SECOP II 

Aprobación de Garantías.  
Dentro de los 2 días a la 

entrega de las pólizas. 

Plataforma del 

SECOP II 
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