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DATOS BASICOS DEL CONTRATO

3000 de Fecha 2024-09-12
DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE

No DEL CONTRATO Y FECHA

VALOR DEL CONTRATO ($17.400.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA CAROLINA REYES PENA

No. DE IDENTIFICACION
PLAZO DE EJECUCION

SUPERVISOR

FECHA DE INICIO )
FECHA DE TERMINACION
PERIODO DEL INFORME

46.376.047

TRES (3) MESES

HEILLY EMILED MELENDEZ PEREZ — DIRECTORA DE SERVCIOS
ADMINISTRATIVOS

17 DE SEPTIEMBRE DE 2024

16 DE DICIEMBRE DE 2024

DEL 17 DE OCTUBRE AL 16 DE NOVIEMERE DE 2024

BRINDAR SERVCIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA
SECRETARIA GENERAL, PARA DETERMINAR EL
DIAGOSTICO INTEGRAL DEL ESTADO FiSICO DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS Y LA ADECUACIONDE LOS
EQUIPAMIENTOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

1.Proyectar el componente
técnico que conforma el
diagnéstico operativo y de
acciones correctivas para el
mejoramiento y adecuacién
de la infraestructura fisica de
las sedes administrativas de
la Alcaldia Municipal de
Yopal, previamente definidas
por la Supervision

Durante el periodo comprendido entre el 17 de
octubre al 16 de noviembre del 2024, segun los
requerimientos de la supervision realicé las
siguientes actividades:

La direccién Administrativa establecio dentro de

sus actuaciones, adelantar un proceso
MANTENIMIENTO DE AIRES
ACONDICIONADOS. Realicé visita de

acompaiiamiento con el técnico en refrigeracion
mediante la cual se logra establecer el alcance
de mantenimientos preventivos y correctivos a
contratar.

Original se  encuentran
archivadas en la carpeta del
proceso

Realicé informe para proceso de compra de
aires acondicionados, de acuerdo con las
necesidades priorizadas para las instalaciones
de las diferentes dependencias en las que se ha
de mejorar las condiciones laborales

Original se  encuentran
archivadas en la carpeta del
proceso.

Segun solicitud de la direccion Administrativa,
se me solicito realizar diagnéstico técnico para
la adecuacién de la sede de la alcaldia municipal
denominada casa blanca, que segun proyeccion

Anexo plano arquitecténico
generado, con el cual se
proyectd el proceso para
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

de la secretaria general, se adecuara este
espacio para la generacion de un area de apoyo
a la administracién en la cual se ofrezca un
espacio para reuniones de las diferentes
dependencias de la administracién municipal

compra de materiales de
ferreterias para la ejecucion

2.Proyectar el componente
que requiera especificaciones
técnicas en los estudios
previos y soportes
documentales producidos en
las reuniones contractual
adelantada por la secretaria
general en desarrollo del
objeto contractual

Realice el apoyo en el estudio de mercado para
el proceso de mantenimiento de aires
acondicionados equipos de bombeo agua
potable y aguas lluvias pertenecientes a las
sedes palacio municipal, casa de la justicia,
archivo de gestion, sede administrativa No 2,
inspeccion primera de policia, la triada y CDI
compartir pertenecientes a la infraestructura
fisica del municipio de Yopal gestion
administrativa

Original se encuentran
archivadas en la carpeta del
proceso.

Realicé documento técnico para el proceso de
compra de aires acondicionados que adelanta la
secretaria general

Original se encuentran
archivadas en la carpeta del
proceso.

Realicé levantamiento arquitectdnico de la sede
denominada Casa Blanca, y proyecté disefio de
remodelacion

Anexo plano

3.Participar en las reuniones,
mesas técnicas y comités
desarrollados por la
Secretaria General para el
cumplimiento a las metas de
gestion del Plan de Desarrollo
municipal 2024- 2027
"YOPAL PARA TODOS",
relacionados con la
infraestructura y
equipamiento de la Alcaldia
MunicipalC

i Apoyo técnico a [la  Direccion
Administrativa en las reuniones adelantadas
para diferentes temas a tratar en la secretaria
general, asisti a las reuniones, mesas técnicas,
y comités organizados por la Secretaria General
para contribuir con conocimientos técnicos y
sugerencias relacionadas con la infraestructura
y equipamiento.

° Preparé y presenté informes, estudios y
propuestas relacionadas con las metas de
gestion del Plan de Desarrollo Municipal 2024-
2027.

* Colaboré con los diferentes equipos de trabajo
para asegurar que las decisiones tomadas en
las reuniones se ejecuten de acuerdo con el
cronograma y los lineamientos establecidos.

° Elaboraré actas de reuniones, listas de
asistencia y reportes de avances para registrar
la participacion y las decisiones tomadas.
Reunién y visita al inmueble casa blanca
mediante el cual la directora Administrativa da
las directrices para adelantar proceso de
Diagnostico y propuesta, presentando como
fase preliminar el dia 22 de octubre de 2024, por
parte de la Secretaria General y Direccion

>Este
equipo>2024(\Sgen24152)
(Z:) > 2. CONTRATOS DE
PRESTACION DE
SERVICIOS > 3000-2024
Carolina Reyes Pefia
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

Administrativa, con el fin de concertar criterios
técnicos y administrativos que se adelantaran
para el proceso precontractual del inmueble
CASABLANCA.

4 Brindar acompanamiento
técnico en las visitas de
seguimiento y control
realizadas por la Secretaria
general a las sedes
administrativas y predios de
propiedad de Ila Alcaldia
Municipal, donde se
desarrollan las intervenciones
de adecuacion y
mantenimiento.

De acuerdo con las actividades que realizé la
cuadrilla de mantenimiento, presté
acompafamiento a las instalaciones visitadas y
atendidas

Anexo actas de visitas

Secretaria General denominado
REMODELACION DE DESPACHO, en el cual
realicé seguimiento de las obras alli ejecutadas
por la cuadrilla de mantenimiento y el contrato
de compraventa de mobiliario.

Informe

Anexo informe de

remodelacion

5.Brindar apoyo en el control
de intervenciones técnicas
realizadas a través de Ia
revision de ejecucion
(bitacora) efectuadas a las
sedes administrativas, de
competencia de la Secretaria
General.

Realice seguimiento al proyecto que adelanta la
Secretaria General denominado
REMODELACION DE DESPACHO, en el cual
realicé seguimiento de las obras allé ejecutadas
por la cuadrilla de mantenimiento y el contrato
de compraventa de mobiliario.

Informe

Anexo Informe de ejecucion

De acuerdo con las actividades que realizé la
cuadrilla de mantenimiento, preste
acompariamiento a las instalaciones visitadas y
atendidas

Anexo actas de visitas

6. Las demas que se le
asignen de acuerdo con el
objeto del contrato.

De acuerdo con la asignacion realizada, he
aportado la experiencia y disposicidon necesaria

para la correcta realizaciéon de cada actividad

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
Tipo de aporte Planilla N° Mesal I:Ltllt:;gg:sponde Valor Pagado
SALUD 4576361071 OCTUBRE 290.000
PENSION 4576361071 OCTUBRE 371.200
ARL 4576361071 OCTUBRE 12.200
SALUD 4577138595 NOVIEMBRE 290.000
PENSION 4577138595 NOVIEMBRE 371.200
ARL 4577138595 NOVIEMBRE 12.200
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS [

. Firma: =
Nombre Contratista: CAROLINA REYES PENA
Identificacion: 46.376.047 \ ) |

i

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

[HEILLY EMILED MELENDEZ PEREZ], identificada con la cédula de ciudadania No. [1.118.532.838],
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico gue, de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planillay pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. [2] del contrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

FARMA FIrRMA 1541}
NOMBRE: NOMBRE: HEI'LY EILED MELENDEZ PEREZ
CARGO: CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Pagina 4 de 4
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Yopal, 2 de noviembre de 2024

Doctora

ALBA CARINA ROJAS BARRETO
Secretaria General

Alcaldia Municipal de Yopal

Ciudad

ASUNTO: INFORME DE EJECUCION REMODELACION DESPACHO ALCALDIA

Respetuosamente presento el informe de la ejecucion de la REMODELACION DEL DESPACHO
DE ALCALDIA Y SECRETARIA PRIVADA durante el periodo del 11 de Julio de 2024 al 31 de
octubre de 2024.

Atentamente,

CPSP 3000 DE 2024
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REMODELACION DESPACHO ALCALDE Y SECRETARIA PRIVADA

ARQUITECTA CAROLINA REYES PENA
CPS No 3000 202

OCTUBRE 2024
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REMODELACION DESPACHO ALCALDE Y SECRETARIA PRIVADA

INFORME DE EJECUCION

OCTUBRE 2024
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INTRODUCCION

El presente informe detalla los trabajos de remodelacion realizados en las oficinas de la Alcaldia
Municipal de Yopal, cuyo objetivo principal fue mejorar las condiciones funcionales y estéticas del
espacio de trabajo. La intervencion incluyé la construccién de nuevas oficinas mediante la
instalacién de muros divisorios de Superboard/Drywall, la reparacion de humedades, la aplicacion

de estuco y pintura en paredes, y la renovacion de mobiliario deteriorado, entre otras.

Este proyecto, fue necesario debido al estado de deterioro de las oficinas existentes, lo cual
afectaba no solo la estética del lugar, sino también su funcionalidad. Las mejoras realizadas han
permitido optimizar el espacio disponible, proporcionando un entorno mas adecuado para el
desarrollo de las actividades diarias.

En las siguientes secciones se describe en detalle el alcance del proyecto, los trabajos ejecutados
y los resultados obtenidos, con el fin de documentar el proceso y garantizar el cumplimiento de

los objetivos planteados.

Pagina 4 de 47
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OBJETIVO

El objetivo general del proyecto fue la remodelacion integral de las oficinas de Despacho del
Alcalde y Secretaria Privada de la Alcaldia Municipal de Yopal, con el propésito de mejorar las
condiciones de trabajo y garantizar un entorno adecuado para el desarrollo de las actividades
administrativas.

Este objetivo se centré en optimizar el uso del espacio, corregir problemas estructurales, y

renovar elementos deteriorados que afectaban tanto la funcionalidad como la estética del lugar.

Se buscé crear un ambiente mas confortable y eficiente, con la redistribucidn espacial, mediante
la instalacion de nuevas divisiones internas que permitieran una mejor funcionalidad del espacio,
asi como la adecuacion de los sistemas estructurales y de acabados. Ademas, se priorizo la
reparacion de humedades que comprometian la integridad de las oficinas y la renovacion del
mobiliario para asegurar que los elementos en uso correspondieran con los estandares de
calidad, ergonomia y estéticos requeridos.

En ultima instancia, el objetivo fue no solo mejorar la infraestructura fisica de las oficinas, sino
también contribuir al bienestar de los empleados mediante la creacién de un entorno laboral mas

funcional, moderno y agradable, que promueva la productividad y el confort.

Asi mismo, lograr que el desarrollo de las actividades propias de cada dependencia y cada
funcionario se lograran distribuir sin la afectacion del cuce de unas con otras.

Pagina 5 de 47
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ALCANCE

El proyecto de remodelacion de las oficinas en la Alcaldia Municipal de Yopal incluyd una serie
de intervenciones destinadas a mejorar la funcionalidad y estética del espacio, abarcando las
siguientes actividades:

1. Construccion de nuevas oficinas: Se llevé a cabo la creacién de nuevos espacios
mediante la construccion de muros divisorios en Superboard — Drywall y divisiones
en aluminio y vidrio, asegurando la correcta nivelacion y fijacion de los paneles,
con acabados apropiados para integrarse al disefio existente y garantizar la

privacidad y el confort de los usuarios.

2 Reparacion de humedades: Se identificaron y corrigieron las areas afectadas por
problemas de filtracién y humedad. Esto incluyé la impermeabilizacién de las
superficies, la reparacion de dafos estructurales y la aplicacién de soluciones de

sellado para prevenir futuros inconvenientes.

3 Aplicacion de estuco y pintura: Fue necesario raspar y prepara parte de los muros,
retirando el material anteriormente aplicado, se prepararon las superficies a través
aplicacion de estuco del nivelacion y lijado, seguido de una pintura de alta calidad
para garantizar durabilidad y un acabado estético uniforme. Las pinturas
seleccionadas fueron acordes a los estandares de sostenibilidad y resistencia las
cuales fueron adquiridas mediante proceso de compraventa por tienda virtual.

4. Renovacioén de mobiliario: Se realizé el retiro de mobiliario deteriorado, lo cual
implicé un diagnodstico del estado de cada pieza para su eliminacién o posible
restauracion y reutilizacion. A su vez, se adquirieron y se instalaron nuevos
muebles ergonémicos, disenados para optimizar el uso del espacio y mejorar la

comodidad de los empleados.
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5. Adecuacion de acabados y detalles finales: Ademas de las intervenciones
principales, se revisaron y mejoraron los detalles de acabados, como la instalacion
de marcos, ajuste de puertas y ventanas, instalacién de zécalos y retoques finales

que aseguran una apariencia cohesiva en las oficinas.

6. Garantia de cumplimiento de normativas y estandares: Durante el desarrollo del
proyecto, se asegur6 el cumplimiento de las normativas locales de construccién y
seguridad en el trabajo. También se implementaron medidas para la correcta
disposicion de residuos y la utilizacion de materiales eco-amigables, promoviendo
practicas sostenibles en la obra.

Con este alcance, se busco abarcar de manera integral cada aspecto necesario para entregar un
espacio remodelado, funcional y estéticamente mejorado, cumpliendo con los requisitos
establecidos por la Alcaldia.
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1. INFORME TECNICO DE EJECUCION

La Secretaria General - desde la Direccion de Servicios Administrativos identificé como una
problematica de caracter general, las deficientes condiciones fisicas y el alto nivel de deterioro
de los elementos en los que se encontraban varias dependencias del palacio municipal,
edificacion que cuenta con aproximadamente 30 afios, cuyas areas fisicas se encuentran en muy
mal estado, con deterioro en la estructura por el paso del tiempo, detalles constructivos, falta de

mantenimiento correctivo y preventivo periddico.

Era evidente el alto grado de desgaste y abandono de las areas que componen las diferentes
dependencias, la carpinteria en madera muestra sefiales evidentes de envejecimiento con
maderas agrietadas y barnices desvanecidos lo que genera superficies desgastadas y arafiazos,
ademas que estuvo expuesta a humedades del espacio y generaba olor a humedad constante

en las oficinas, lo cual se presentaba como un foco de infecciones respiratorias.

El proyecto de remodelacion de las oficinas de Despacho de la Alcaldia y Secretaria Privada se
realizé con el propdsito de optimizar la funcionalidad, mejorar la eficiencia operativa y elevar la
estética del espacio de trabajo. Este proyecto se centré en el reconocimiento del espacio con
cada una de sus caracteristicas y limitantes, buscando ofrecer un espacio arménico y mejor
distribuido, basados en una correcta zonificacion de distribuciones entre espacios de acceso al
publico y de caracter privado, de esta forma aprovechar al maximo los recursos disponibles y
satisfacer las necesidades especificas del entorno laboral.

A través de la integracion sistemas constructivos livianos, la optimizacién del disefio ergonémico
y la aplicacion de materiales y acabados de alta calidad, se buscoé crear un ambiente de trabajo
inspirador, colaborativo y adaptable a las demandas cambiantes del mundo empresarial
contemporaneo.
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En un area de aproximadamente 200 m2, con una distribucion radial, espacio en el que funcionan
dependencias de Despacho y de Secretaria Privada, las cuales a pesar de tener funciones
independentes presentan también correlacion directa, estas dependencias, ademas de sus
funciones administrativas internas, ofrecen atencion al publico, es decir, uno de los grandes retos,
fue conseguir la funcionalidad y operatividad del espacio mediante la combinacién y aleacién de

funciones privadas y publicas sin que la una entorpezca la otra.
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PROBLEMAS Y SOLUCIONES

Segun diagnéstico del espacio, se evidencié que la comunicacién directa entre las dos
dependencias ha generado roces personales y obstruccion de los trabajos de los funcionarios y
por ende de las dependencias como tal.

Como primer proposito se buscéd independizar las dos dependencias, de manera que las
actividades propias de cada funcionario se logren desempefiar de manera clara y precisa sin
interrupciones y/o distracciones, mas sin embargo en el despacho de secretaria privada se

proyecto un acceso directo, de manera que la alta gerencia mantenga esta comunicacién directa.

Asi mismo, dentro del area destinada para despacho, analizadas las funciones y actividades
propias de esta dependencia, se encuentra la carencia de zonificacion espacial de acuerdo con
las funciones actividades internas y externas.

Al analizar la distribucion espacial, se evidencié que el mayor de los inconvenientes es que el
ingreso y ocupacion se encuentra combinada, encontrando areas de espera en el mismo lugar
de los puestos de trabajo y para acceder al despacho del alcalde es necesario cruzar sala de
juntas u oficinas de asesores.

La oficina destinada para los asesores de despacho era el espacio contiguo, el cual presentaba
una forma irregular y un espacio muy justo para el nimero de personal a laborar.

Debido a esto, se planteé generar en el costado izquierdo dos espacios confinados, mediante la
construccion de muros en sistema liviano e independizados del ingreso, ofreciendo privacidad y
confort.
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Hacia el costado derecho se generd la sala de espera, conectada al despacho, mediante la
pequena oficina de esta manera el publico que por alguna razoén visite al alcalde tiene el ingreso

sin cruzarse con los funcionarios.

Una vez desocupado el espacio se procede con la ejecucion, realizando el cierre del vano que
comunicaba secretaria privada con despacho, asi mismo se genera al vano que conectara la
secretaria con el despacho, para esta actividad se encontré con que estos espacios se
construyeron con doble muro separados entre si generando un espacio mayor a conformar en
este espacio de transicion.

Se desmonta cielo raso del costado izquierdo, debido a que se encontraba desnivelado y
descolgado, se reemplazé por cielo raso en PVC.

En este mismo espacio se construyen dos muros en superboard dividiendo esta area en dos
espacios, igualmente se confinan con la construccion de una divisién en aluminio y vidrio con el

fin de minimizarle a la circulacién sensacion de encierro por la dimension de la circulacion.

Dentro del espacio se encuentra un espacio destinado para los servidores, espacio de vital
importancia del Palacio Municipal, pues acé esta todo el cableado de voz y datos, cuenta con dos
aires, debido a que es un area que debe mantener la temperatura controlada, estos aires han
generado humedades, debido a una incorrecta instalacion, presenta fugas en sus desagiies, se
hizo necesario intervenir el muro lateral con el fin de corregir estas deficiencias constructivas y
que habian deteriorado gran parte del muro, se amplia el tubo de desagie, generando un corte
en el piso y dirigiéndolo hacia el bafio para la evacuacion del drenaje de los aires que deben estar
encendidos permanentemente, igualmente se genera un cajoén en superboar, con fin de ocultar
la ducteria de esta instalacion.

En la sala de juntas se realizan actividades de retiro de canaletas, instaladas en administraciones
anteriores al haber generado puestos de trabajo en este lugar, se desmonta el aire, se cambian

empaques y accesorios de las ventanas con el fin de realizar mantenimiento preventivo y
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correctivo en estas, se define y realiza las respectivas instalaciones de cableado, con el fin de
proyectar una sala de juntas con conectividad virtual. Para esto se proyectan cables de voz y
datos al area central del cielo raso, para conectar con un proyector (videobeam), asi mismo se
adecua el muro el muro frontal para prever una pantalla de conectividad, se realiza un corte en el
piso con el fin de generar punto eléctrico hacia la mesa de juntas, la cual se disefid con puertos
de conectividad.

En este espacio, debido al disefio arquitecténico se encuentran unos nichos bajo las ventanas,
caracteristicos del. palacio, los cuales no presentan funcionalidad al estar desprovistos de
muebles, en aras de no incurrir en mayores costos y teniendo en cuenta que la naturaleza de
este espacio no requiere lugares de almacenamiento se decide modificarlos generando detalles
decorativos con la instalacion de tapas de superboar.

El despacho del alcalde se encuentran muebles empotrados en los nichos ya mencionados

anteriormente y muebles de almacenamiento y decorativos en el &rea posterior y frontal.

Estos muebles debidos ya, al desgaste propio del uso y paso de los afios, asi como ausencia de
mantenimientos preventivos y correctivos habian sido afectados por la presencia de plagas como
comején y humedades generales, esto presentaba en la oficina olores permanentes a humedad,
afectacion y deterioro en su estructura y apariencia, razén por la cual fue necesario retirarlos y
reemplazarlos.

Luego de retirarlos se procedié con la restauracion selle de fisuras, impermeabilizacion de muros,
los nichos bajo las ventanas fueron eliminados sellandolos mediante placas de superboar y

eterboar.

Para brindarle a estos espacios (despacho y sala de juntas) un aspecto moderno y renovado, se
construyeron descolgados en el cielo raso, con lo cual ademas de estética se le ofrece manejo
en la intensidad luminica necesaria para las diferentes actividades que se desarrollen en estas

areas.
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Las paredes del bafio provista de enchape anticuado y desgastado, se recubren mediante la
instalacion de placas de eterboard las cuales se les dio un acabado con estuco y pintura plastica,
con esto se logra un espacio renovado sin mayor intervencién y generacioén de escombro, para

el piso si fue necesario el retiro y cambio de enchape.

La division de bafio, en aluminio y acrilico, se encontraba cristalizada y manchada, se reemplazé

por una divisién de aluminio y vidrio aportando estética y renovacion general del espacio.

La oficina contigua al despacho se ajusto en su forma irregular, convirtiéndose en el lugar de
transicion hacia despacho y eventualmente hacia secretaria privada, de esta manera se aporta la

conectividad fisica requerida, pero de una manera controlada.

En este espacio se hizo necesario el mismo trabajo de retiro de muebles, restauracién selle de
fisuras e impermeabilizacion de muros, los cuales fueron reemplazados por muebles decorativos
y funcionales forrados.

La pared que encierra esta nueva oficina se construyé con superboar limitada con los accesos

anteriormente enunciados.

Para sala de espera, se genera un espacio amplio, confinado y amoblado de manera acorde con
las elegancia y confort que se pretende ofrecer generar.

En Secretaria Privada se realizé cambio de muebles en y mantenimiento preventivo y correctivo
en los nichos y se construy6 un bario, al cual se hizo necesario realizarle conexién de aguas

negras e instalaciones hidraulicas debido a que no las tenia.
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MATERIALES Y RECURSOS

A continuacion, se presenta la relacién de los principales materiales empleados en la obra y el
recurso humano involucrado en su ejecucion, de igual manera se presenta, como parte esencial
informe, se incluyen las memorias de célculo, las cuales contienen el detalle de las diferentes

actividades ejecutadas y la descripcién de los materiales utilizados.
MATERIALES UTILIZADOS

Durante la ejecucién de la obra se emplearon los siguientes materiales, seleccionados por su

durabilidad, versatilidad y adecuacion a las necesidades de la remodelacién:
DRYWALL - SUPERBOAR - ETERBOAR

Sistema constructivo livianos (Muros en Paneles de Superboard: Utilizados para la
construccion de muros divisorios en las oficinas. Este material fue elegido por presentan varias
ventajas frente a los sistemas tradicionales de construccion, permitiendo un montaje rapido y
eficiente, reduciendo significativamente los tiempos de obra en comparacion con métodos
tradicionales como el ladrillo o el concreto. Esto es ideal para el proyecto pues se requiere
entregas en plazo corto.

Para este capitulo se construyeron muros en drywall, se sellaron nichos sin uso, se modifico y
restauré cielo raso
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CODIGO: ES3 - F56
VERSION: 5 ]
FECHA DE APROBACION: 18/07/2024

ANCHO | LONG | ALTURA M2 TOTAL
DESPACHO

Nichos 1,20 0,77 0,92 0,92
122 0,77 0,94 0,94

1,20 0,77 0,92 0,92

1,22 0,77 0,94 0,94

Cielo Raso 0,80 3,00 2,40 2,40
0,80 425 3,40 3,40

0,80 3,00 2,40 2,40

SALA DE JUNTAS

Nichos 1,35 0,77 1,04 1,04
1,28 0,77 0,99 0,99

1.27 0,77 0,98 0,98

1,22 0,77 0,94 0,94

1,22 0,77 0,94 0,94
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Cielo Raso 0,80 3,63 2,90 2,90
0,80 5,60 4.48 4 48
0,80 3,63 2,90 2,90
0,80 6,72 5,38 5,38
BANO
1,30 2,50 3,25 3,25
1,45 2,50 3,63 3,63
1,30 2,50 3,25 3,25
1,45 2,50 3,63 3,63
vanos 0,80 2,50 -2,00 -2,00
0,80 2,00 -1,60 -1,60
Recepcion 2,87 2,00 5.74 574
MUROS
Recepcion 2,76 3,53 9,74 9,74
vano 0,90 2,00 -1,80 -1,80
Privada 1,50 2,00 3,00 3,00
oficina nueva 2,00 2,00 4.00 4.00
Oficina Ingreso 2,12 3,53 7.48 7,48
Bario 2,15 1,50 3,23 3,23
1,00 1,50 1,50 1.50
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Division
Oficinas |7.47 2.00 14,94
Bano 1,00 2,40 2.40
Secretaria
Privada |0.95 2.00 1.90
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ANCHO | LONG TOTAL
3,70 7,10 28,27
1,50 2,50 3,75

ESTUCO Y PINTURA

Aplicados en las paredes después de la reparacion de humedades, con el fin de lograr un

acabado liso y estéticamente adecuado, garantizando durabilidad y resistencia en los espacios
remodelados.
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e

columnas | 2,82 3563 9,95
2,82 353 9.95
puerta 0,70 2,00 -1,40
2,50 |3,63 8,83
150 |[38,53 5,30
0,40 |2,00 0,80
0,40 |2,00 0,80
220 (040 |0,88
Cieloraso | 6,52 4.30 28,04
1,10 | 2,00 2,20
Bario 1,50 |2,20 3,30
140 |220 3,08
1,50 |2,20 3,30

SALA DE JUNTAS

3,63 3,53 12,81
7.51 3.53 26,51

ventanas | 1,34 1,45 -1,94
1,28 1,45 -1,86
1,27 1,45 -1,84
1,22 1,45 -1,77
1,22 1,45 107 \
3,63 3,53 112,81 // . \

Puerta |0,90 2,00 -1,80 N / \

6,43 3,53 22,70

Cielo raso |6,97 3,70 25,79
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OFICINAS NUEVAS

3,95 3,63 | 13,94
4,00 3,53 | 14,12
VENTANAS | 1,25 1,40 | -1,75
1,25 1,40 | -1,75
2,80 2,00 | 5,60
2,80 2,00 | 5,60
215 3,63 | 7,59
VENTANAS | 1,25 1,40 | -1,75
3,70 3,53 | 13,06
Puerta 0,90 2,00 |-1,80

RECEPCION Y SALA DE ESPERA

3,95 3,53 | 13,94
puerta 0,90 2,00 | -1,80
2,87 3,53 | 10,13
1,24 3,53 [ 4,38
3,60 3583 1271
273 3,53 | 9,64
0,85 3,53 | 3,00
0,85 3,53 | 3,00
0,20 3,53 | 0.7
Cieloraso | 5,63 3,70 | 20,83
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OFICINA DE TRANSICION

1,24 3,53 | 4,38
1,95 3,53 | 6,88
3,14 | 3,563 | 11,08
195 |3,53 |6,88

Puerta 0,90 2,00 | -1,80
2,89 |[3,53 |10,20
puerta 0,90 2,00 | -1,80
3.03 [3,58 | 10,70
puerta 0,90 2,00 | -1,80

262 |353 825
Ventanas 1,25 1,40 | -1,75
1,25 1,40 |-1,75
3,03 (3,53 (10,70
puerta 0,80 2,00 | -1,60
Cielo Raso | 3,03 2,70 | 8,18
1,95 |[3,14 | 6,12
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OFICINA PRIVADA

4,08 3,53 | 14,40
2,93 3,563 | 10,34
Ventana 1,25 1,45 | -1,81
1.25 1,45 | -1,81
2,18 3,53 | 7,70
Puerta 0,70 2,00 |-1,40
1,50 3,63 | 5,30
3,12 3,563 | 11,01
ventanas | 1,25 1,40 | 1,75
1,25 1,40 | -1,75
37 3,53 | 11,19
5,13 353 | 18,11
2,55 353 | 9.00
3,95 3,53 | 13,94
3,25 3,63 | 11,47
puerta 0,90 2,00 | -1,80
ventana 1,30 1,40 | -1,82
3,70 3,53 | 13,06
215 3,53 | 7,59

ADECUACION Y MANTENIMIENTOS DE AIRES ACONDICIONADOS

En la remodelacién de estos espacios se encontraron aires instalados con fallas mecanicas y

errores de instalacién, los cuales fueron reubicados y solucionadas
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Aire Despacho Alcalde:
Se encontraba instalado en el muro posterior, desplazado del centro del muro, con las
instalaciones eléctricas a la vista y desagie presentaba fugas. Se corrigié la ubicacién sobre este

muro y se adecuo de manera estética las instalaciones eléctricas.

Aire Sala de Juntas:

Se encontraba un aire antiguo, el cual presentaba falla de encendido apagandose de manera
imprevista, el cual se retiré y se le realizé6 mantenimiento correctivo y preventivo y fue reubicado.
Para este espacio se instalé un aire nuevo, cambiando su ubicacién, se generaron regatas en los
muros para el adecuado desagile y conexiones eléctricas, quedando al espaldar de anfitrion de
mesa de juntas y otorgar un espacio libre y adecuado para la instalacion de una pantalla de

conectividad y generar un despacho moderno con las ayudas tecnolégicas actuales.

Oficinas Nuevas (Modulo de dos oficinas)
Se instala aire removido de sala de juntas, en el area externa de la sala de juntas, se construyeron

muros a la altura de dos metros para optimizar equipos y con el aire instalado se brindara confort
térmico para este espacio

Area de Recepcion:

Se instala aire construyendo regatas necesarias para ducteria eléctrica y desagties al exterior del
espacio.

Oficina de Transicion:
Este espacio contaba con un aire instalado en medio de las ventanas, se traslada a un muro

lateral y se generan los ductos hacia el exterior

Servidores:
Este espacio cuenta con dos aires acondicionados, los cuales funcionan de manera permanente
pero alterna, debido a que esta area debe mantener una temperatura constante. Los desagiies

de este espacio se encontraban mal instalados provocando fugas y deterioro en el muro, se hizo

Y,

Péagina 25 de 47

A C0Lg,

CODIGO: ES3 - F56
VERSION: 5
FECHA DE APROBACION: 18/07/2024 LAT-0969

N




»

Alcaldia Municipal

de Yopal

necesario ampliar ducteria, con la instalacién de un tubo de 1” dirigida hacia el desague del bafio.
Se construyé un cajon en superboar para ampliar el area de funcionamiento y poder instalar
tuberia de mayor diametro.

INSTALACIONES ELECTRICAS, VOZ Y DATOS HDMI

Como parte de las intervenciones realizadas en las oficinas de la Alcaldia Municipal de Yopal, se
llevaron a cabo importantes adecuaciones en los sistemas eléctricos y de comunicacion para
optimizar la funcionalidad de los espacios y garantizar el cumplimiento de los requerimientos
tecnolégicos actuales.

El trabajo incluy6 el traslado de puntos eléctricos, de voz, datos e imagen de acuerdo a la funcién
del espacio y se suprimieron puntos distribuidos por todo el espacio, cuando funcionaban otras
dependencias, estas adecuaciones incluyeron la instalacion y modernizacion de las redes
eléctricas, asegurando una distribucién eficiente y segura de la energia para los equipos y
sistemas operativos. Se implementaron circuitos independientes para dispositivos de alto

consumo Yy sistemas de respaldo para evitar interrupciones en las actividades administrativas.

En cuanto a las redes de voz, datos e imagen, se disefi6 e instal6 una infraestructura que cumple
con los estéandares modernos, permitiendo una conectividad estable y de alta velocidad. Esto
incluyé el cableado estructurado para redes LAN, la configuraciéon de puntos de acceso
estratégicos y la integracién de sistemas de comunicacion interna y externa. Ademas, se
proyectaron redes para la instalacion de dispositivos para la transmision de imagen vy

videoconferencia, facilitando reuniones virtuales y actividades de trabajo colaborativo.

Con estas adecuaciones, las oficinas ahora cuentan con un entorno tecnologico que mejora la
productividad, facilita la interaccién entre las areas y garantiza un servicio eficiente a la

comunidad.
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MOBILIARIO

En el marco de las adecuaciones realizadas en las oficinas de la Alcaldia Municipal de Yopal,
se llevo a cabo la renovacién integral del mobiliario, incluyendo muebles fijos, escritorios, sillas y-
otros elementos funcionales. El proyecto contemplé el retiro de muebles deteriorados que,
debido a su desgaste y antigiiedad, ya no cumplian con los estandares de calidad, ergonomia y
estética requeridos para un entorno administrativo eficiente.

En su lugar, se instalaron muebles nuevos disefiados especificamente para optimizar el uso del
espacio, promover el confort de los funcionarios y reflejar una imagen institucional moderna y
profesional. Estos elementos incluyen escritorios modulares que permiten configuraciones
flexibles, archivadores integrados para un mejor manejo documental y superficies de trabajo
disefiadas para soportar equipos tecnolégicos sin comprometer la estética ni la funcionalidad.
El cambio de mobiliario respondié a necesidades identificadas durante la fase de diagnéstico,
en la cual se evidenciaron problemas como:

Deterioro funcional: Muchos de los muebles existentes presentaban dafios estructurales y
desgaste visible, afectando tanto su utilidad como la seguridad de los usuarios.

Falta de ergonomia: El disefio de los muebles antiguos no cumplia con los estandares
ergonomicos modemnos, lo que podia ocasionar incomodidad o problemas de salud en los
funcionarios durante jornadas laborales prolongadas.

Ineficiencia en el uso del espacio: El mobiliario anterior no estaba optimizado para las
necesidades actuales de las oficinas, generando desorden y reduciendo la productividad en las
areas de trabajo.

Renovacion institucional: La actualizacién del mobiliario refuerza la identidad visual de la
Alcaldia, proyectando una imagen coherente con sus valores de modernidad, funcionalidad y
compromiso con el servicio publico.

Para este mobiliario la Secretaria General suscribié contrato de compraventa de bienes
muebles No 1911.2024 con el sefior German Mesa Sanchez Cuyo Objeto es: ADQUISICION E
INSTALACION DE MOBILIARIO DE OFICINA, SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS,
COMO ESTRATEGIA DE MEJORAMIENTO, ADECUACION Y DOTACION DE ESPACIOS
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FiSICOS PARA UNA OPTIMA FUNCIONALIDAD DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
YOPAL, con este contrato se obtuvo el siguiente mobiliario:

ESCRITORIO GERENCIAL =
REGISTRO FOTOGRAFICO

DESCRIPCION
El escritorio es izquierdo en forma de “L”
compuesto por dos muebles (principal y
auxiliar), con diferentes alturas y colores
combinados ref. plomo y gales. -
El mueble principal se fabricé bajo las A | BE
siguientes caracteristicas: Estructura interna e
metalica, con acabado en pintura
electrostatica, soldadura Ming, costado
fabricado en tubo rectangular 2x1 calibre 186,
vigas tubo cuadrado 1 % calibre 16 , canaleta
horizontal y vertical para cableado interno en
lamina cold rolled calibre 22 y 24. Estructura
externa en madera resistente a la humedad:;
la estructura externa del mueble principal
tiene una superficie en madera con
decorativo escalonado, medidas 200 cm
largo X 100 cm ancho x 7 cm de espesor,
igualmente el costado va forrado con madera
resistente a la humedad con decorativo
escalonado vertical y un grommer eléctrico
que descansa sobre la superficie principal
con su respectivo cableado.
El mueble auxiliar doble cara, fabricado en
madera resistente a la humedad, medidas 1.8
mt largo X 0.80 mt ancho x 0.60 mt altura
(aprox), lleva 3 cubos que con el entrepaiio
central forman 6 nichos, en punta lleva un
decorativo escalonado con nicho interno
oculto, la cara posterior tiene dos nichos
abiertos, dos cajones de diferente medida
con corredera de extension tipo pesado, todo
el mueble debe esta sostenido por patas
metalicas con nivelador.
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MUEBLE DE EMPOTAR POSTERIOR

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
Mueble de empotrar elaborado en madera i S,

arquitecténica resistente a la humedad, 5 ~

disefiado en dos modulos (superior e inferior) ; m '
con acabado en colores combinados

referencia Plomo y Gales.

Contorno con tapa luz de 15mm de espesor
con filos en canto flexible. Conexion de luz led
en la parte superior e inferior con interruptor
tactil sencillo Smart home black wi-fi.

. Dimensiones:

- Largo: 160 cm

- Alto: 220 cm

- Ancho: 30 cm

Descripcion del Médulo Superior:

Contorno en madera de 15mm de espesor
color plomo, dividido en dos compartimientos,
lateral derecho por una torre con entrepario al
centro en madera arquitecténica de 15mm de
espesor color gales; lateral izquierdo con
entrepafo al centro y dos cubiculos en madera
arquitecténica de 15mm de espesor color
gales.

Descripcion del Médulo Inferior:

Contorno en madera de 15mm de espesor
color plomo, entrepafio al centro y cuatro
puertas abatibles.
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MUEBLE DE EMPOTRAR FRONTAL

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
Mueble de empotrar elaborado en madera
arquitecténica resistente a la humedad,
disefiado en dos médulos (superior e inferior)
con acabado en colores combinados
referencia Plomo y Gales.
Contorno con tapa luz de 15mm de espesor
con filos en canto flexible.
- Forrado al contorno con lamina de 15
mm  (piso-techo-lateral derecho- lateral
izquierdo)
- Accesorio para colgar plasma
. Dimensiones:
- Largo: 260 cm e —
- Alto: 220 cm ‘ M o
- Ancho: 50 cm
Descripcién del Médulo superior:
- Lateral Derecho: Incluye un elemento
decorativo tipo pérgola compuesto por 19
listones de madera arquitecténica con cantos
flexibles que mejoran el acabado y
durabilidad.
- Lateral Izquierdo: Se integra una
biblioteca con cuatro nichos, ofreciendo
espacio de almacenamiento y exhibicién.
. Descripcion del Médulo Inferior:
- Espacio  para Electrodomésticos:
Disefado para alojar una nevera compacta de
tipo apartamentero.
- Cajones y Almacenamiento Adicional:
Dispone de ftres cajones auxiliares con
correderas de extension total para facilitar el
acceso y maximizar el espacio de
almacenamiento.
- Parte Inferior: Dos compartimentos con
puertas abatibles para un almacenamiento
adicional.
- Lateral Izquierdo: Contiene un
entrepafio central y puertas abatibles,
proporcionando un drea adicional para
organizar y almacenar articulos.
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MUEBLE DE INGRESO AL BANO

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
Mueble elaborado en madera
arquitectonica resistente a la humedad,
con acabado en colores combinados
referencia Plomo y Gales.
Patas metdlicas en tubo cuadrado de 1 %,
acabado en pintura electroestatica vy
niveladores de piso.

Dimensiones:

- Largo: 800 cm
Alto: 260 cm
- Ancho: 30 cm
. Descripcion:
Torre Derecha: compuesta por ocho
nichos, tres de ellos formados por cubos
independientes fabricados en madera
arquitectonica resistente a la humedad de
15mm de espesor, en la parte inferior dos
puertas abatibles con entrepario al centro.
Torre izquierda: compuesta por once
nichos, tres de ellos formados por cubos
independientes fabricados en madera
arquitectonica resistente a la humedad de
15mm de espesor, al centro de uno de los
cubos van cuatro entrepafios en vidrio
incoloro de 10mm de espesor con filos
pulidos y brillados; lateral con conexién de
luz led, con interruptor tactil sencillo Smart
home black wi-fi, en la parte inferior dos
puertas abatibles con entrepano al centro.
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PUERTAS CON MARCO Y CHAPA

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
El marco de las puertas debe ser completo
desde su umbral hasta su dintel, por lo cual
no lleva montante; el ancho del marco debe
ser igual al vano de la edificacion (promedio
de 25 a 30 cm).
-Tapa luces perimetrales por cara y contra
cara fabricados en 15 mm x min 7 cm de
espesor
-Las chapas tipo bola y de palanca; marca
yale.
-Puerta tamboreada fabricada en madera
resistente a la humedad de 6 mm con canto
en todo su perimetro, su estructura interna
debe ser dilatada para evitar alaveo.

MUEBLE PARA LAVAMANOS

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
Descripcidon del Modulo Inferior:
- Mueble flotante elaborado en madera
arquitectonica resistente a la humedad, con
dos puertas abatibles y entrepario al centro.
- Superficie en marmol negro absoluto
con salpicadero
- Lavamanos corona con disefio
compacto color negro
- Griferia cascada alto marca corona
color negro.
- Porta jabén con plato en vidrio y
estructura metalica color negro.

- Set de accesorios tres piezas: Una
porta papel, un toallero, un gancho doble
elaborado con estructura metalica color
negro.

- Espejo de 120cm largo* 100cm alto con
doble fondo, pulido y brillado por sus cuatro
lados, con luz led en su interior.
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CONJUNTO DE TRABAJO

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO

Medidas generales: 240 largo x 120 ancho x
graduacion en altura por medio de tecnologia
y columnas

. El conjunto de trabajo sera integrado
por cuatro escritorios y cuatro cajoneras 2x1
moviles, bajo las siguientes caracteristicas:
Cada escritorio sera rectangular, la
estructura estara compuesta por dos
columnas rectangulares de elevacion y
tecnologia para graduacion en alturas con un
rango de min 70 cm y max 119 cm, todas sus
partes metalicas tiene acabado en pintura
electrostatica, soldadura Ming, canaleta
horizontal para cableado interno fabricado en
l&dmina cold rolled. Una superficie en madera
con decorativo escalonado, medidas 120 cm
largo X 60 cm ancho x 7 cm de espesor,
*Cajonera movil fabricado en madera
resistente a la humedad, compuesta por dos
cajones auxiliares y un cajon archivo,
correderas de extension tipo pesado con
chapa y ruedas industriales.

*El conjunto de muebles es disefiado para los
asesores de despacho, realizan trabajos
independientes y reuniones.

* Se disefian muebles individuales que se
puedan agrupar, generando espacios de
reunién con tecnologia de graduacién de
alturas
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MESA DE JUNTAS RECTANGULAR

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO

La mesa de juntas debe ser desarmable en
su totalidad
*La mesa de juntas es rectangular compuesto
por tres costados, vigas de amarre,
superficies y sistema eléctrico. Color: plomo,
gales y tapizado cuero negro.
La estructura de la mesa de juntas sera
fabricada bajo las siguientes caracteristicas:
Estructura interna metalica desarmable, con
acabado en pintura electrostatica, soldadura
Ming, tres costados fabricados en tubo
rectangular 4x8 calibre 16, cuatro vigas tubo
cuadrado 1 % calibre 16, canaleta horizontal
y vertical para cableado interno en lamina
cold rolled calibre 22 y 24, niveladores de
piso, doce chapetas de anclaje y tornilleria
pasante con tuerca. La estructura externa
sera en madera resistente a la humedad de
15 mm espesor.
. La superficie en general tiene 4.40 mt
largo x 1.40 mt de ancho, estara compuesta
por cinco piezas, dos puntales forrados con
cuero color negro de 100 cm largo x 140 cm
ancho x 7 cm espesor, tendra tres superficies
centrales fabricados en madera resistente a
la humedad color gales y plomo con
decorativo arquitecténico escalonado en sus
filos, medidas totales 240 cm largo X 140 cm
ancho x 7 cm de espesor,
. La estructura de mesa esta compuesta
por tres costados forrados externamente con
madera al contorno y lleva un decorativo
arquitecténico escalonado vertical, con un
espesor final de min 11 cm.
. Dos grommer para la conectividad de
sus participantes que descansa sobre la
superficie central de color plomo.
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MUEBLE DE EMPOTRAR (NICHOS)
DESCRIPCION

- Dimensiones Aprox: 110cm largo* 35cm
ancho® 68cm alto.
- Estructura elaborada en madera
arquitectonica de 15 mm espesor por sus
paredes, material resistente a la humedad,
espacio superior para AZ en la parte superior y
en la parte inferior un cajén archivo y dos
cajones auxiliares con correderas de
extension.
- Contorno con tapa luz en madera
arquitectdnica resistente a la humedad de
15mm de espesor x 80mm de ancho

RECEPCION

DESCRIPCION

. Dimensiones Externas:
- Largo: 240 cm
- Alto: 120 cm
- Ancho: 80 cm
. Material y Acabado:

= Mueble sobrepuesto en madera
arquitectonica resistente a la humedad,
disefiado en tres modulos (Escritorio, frente
recepcion y espaldar) con acabado en colores
combinados referencia Plomo y Gales.

- Contorno con tapa luz de 15mm de espesor
con filos en canto flexible.

REGISTRO FOTOGRAFICO

. Escritorio Recepcion:
- Dimensiones: 240cm largo* 60cm ancho*
74cm alto

- Superficie en madera arquitectonica
resistente a la humedad de 30mm (15+15) de
espesor con filos en canto rigido.

- Omega metdlica en lamina en la parte
interior de la superficie.

- Costado lateral derecho metalico en tubo
cuadrado de 1 % calibre 18.

- Costado lateral izquierdo en madera
arquitecténica resistente a la humedad de
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30mm de espesor con filos en canto flexible,
niveladores de so antideslizantes.

- Archivo en madera arquitecténica
resistente a la humedad de 15mm de espesor
con filos en canto flexible compuesto por, dos
cajones auxiliares y un cajon archivo.

. Frente Recepcioén:
- Dimensiones: 240cm largo* 35cm ancho*
120cm alto

- Superficie principal en madera
arquitecténica resistente a la humedad de
30mm (15+15) de espesor con filos en canto
rigido con luz led en la parte inferior.

- Montante en L entamborado en madera
arquitectonica resistente a la humedad de con
filos en canto flexible con luz led en la parte
inferior.

- Espacio para poner teléfonos.

. Espaldar decorativo pegado a la pared:

- Dimensiones: 330 cm largo* 290 cm
ancho* 40 cm alto

- Contorno en madera arquitecténica
resistente a la humedad de 15mm de espesor
con filos en canto flexible.

- Contorno interno en luz led.

- Interruptor tactil sencillo Smart home
black wi-fi, en la parte inferior dos puertas
abatibles con entrepafio al centro.

- Escudo de Yopal para colgar a la pared,
elaborado en lamina metalica cold rolled en tres
niveles con realce, acabado en pintura
electroestatica, anclado a la pared. medidas
proyectadas 110 cm x 110 cm x 3 cm
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SOFAS DE TRES CUERPOS DE SEGUN MEDIDAS DEL ESPACIO
DESCRIPCION REGISTRO

Se entregan dos sofas de tres puestos, uno de -
2,80 largo x 75 ancho con revistero y otro de } oL
238 largo con estructura para matera ‘
esquinera.
*Las bases son estructuras metalicas internas,
seran fabricadas en tubo cuadrado de 1”
calibre 18, con acabado en pintura
electrostatica, soldadura mig y niveladores de
piso; las estructuras metalicas externas seran
forradas con madera arquitectonica de 15 mm
color gales.
*La matera esquinera es parte del sofa de 238
largo, pero se entregara como pieza
independiente, con el fin de poder realizar
mantenimiento, debe ser fabricada en lamina
de 15 mm color gales con contorno superior a
45° grados.
*El revistero esta incorporado dentro del sofa
de 280 largo.
L a estructura del sofa debe ser fabricada con
madera seca e inmunizada y forrada en cuero
industrial color negro, la espuma a utilizar
debe ser rosada densidad 26, el espaldary
asiento de los sofas seran fijos.
Los sofas deberan llevar niveladores de piso
para protegerlos de la humedad

MESA DE JUNTAS PARA 4 PERSONAS

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
La mesa de juntas debe ser desarmable en
su totalidad
. La mesa de juntas es cuadrada con una
medida base de 120 cm, debe lleva un
sistema plegable mecanico para poder
expandir su capacidad a 8 puestos, su base
esta compuesta por dos costados, sistema de
amarre central, superficies y estructura
metalica. Color: plomo, gales.
. La estructura de la mesa de juntas sera
fabricada bajo las siguientes caracteristicas:
Estructura interna metalica, con acabado en
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pintura electrostatica, soldadura Ming, dos
costados fabricados en tubo rectangular 50
x25 calibre 16, estructura metalica superior
fabricado con angulo de 1” para poder
acondicionar sistema mecanico plegable,
niveladores de piso, La estructura externa
sera en madera resistente a la humedad de
15 mm espesor.

. La superficie en general plegada tiene
una dimensiéon minima de 1.70 mt largo x
1.20 mt de ancho y cerrada de 120 de
longitud, estara compuesta por cuatro piezas,
dos puntales y dos centrales plegables

MUEBLE SUPERIOR DE LA COCINA d
_REGISTRO FOTOGRAFICO "

DESCRIPCION
elaborado en madera arquitecténica de 15
mm color gales y plomo, puertas abatibles
con bisagras de parche cromo, nicho para
horno microondas y decorativo esquinero,
incluye campana extractora para proteccién
de la madera marca challenger y entreparios
internos.

AIRE ACONDICIONADO MINI SPLIT INVERTER 24.000 BTU
DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
Se suministré Aire acondicionado segun . ‘\ o 18/
- ¥ &

ficha técnica y fue entregado a la
Direcciéon Administrativa para su custodia
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AIRE ACONDICIONADO MINI SPLIT INVERTER 60000 BTU

DECRIPCION —__REGISTRO FOTOGRAFICO

Se suministrara Aire acondicionado segun
ficha técnica y fue instalado en la sala de

juntas

MATERA RECTANGULAR LENGUA DE SUEGRA

DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO

Después de revisar la ficha técnica se
expone por parte del contratista las limitantes
del material contratado, por lo que se sugiere
construir una matera de las mismas medidas,
pero en un material mas liviano y con una
duracién superior, se ofrece un material mas
liviano con las siguientes caracteristicas
*Estructura fabricada en lamina galvanizada,
con recubrimiento en pintura electrostatica,
soldadura ming; adicionalmente esta forrada
con geomembrana y ducto para aguas.

L a parte inferior de la matera lleva un plato
en lamina galvanizada con recubrimiento en
pintura electrostatica, soldadura ming y
pintura paraguas en su parte interna para
evitar filtraciones de agua al exterior y alargar
la vida util.

*Estructura externa fabricada en tubo
cuadrado de 1” calibre 18 al contorno de la
matera, con recubrimiento en pintura
electrostatica, soldadura ming, ruedas
industriales para mejorar su desplazamiento
y mantenimiento.
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DISPENSADOR AGUA GABINETE Y COMPARTIMIENTO ES‘I'I’WR 19 BLANCO
DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO
Se suministré dispensador segtn ficha K

técnica el cual fue entregado a la Direccion
Administrativa para su ubicacion, bajo su

custodia

SILLA NAYA PRESIDENTE
DESCRIPCION REGRISTRO FOTOGRAFICO
° Mecanismo basculante. ;

° Graduacién de altura en asiento.

° Asiento en cuero sintético,

° Espalda en cuero sintético,

° Ajuste en recueste de silla cuando no esta
en posicion fija.

° Brazos fijos.

° Ruedas piso duro.
° Base de 5 aspas cromada.

La instalacion del nuevo mobiliario ha generado mejoras significativas en las condiciones

laborales y en la funcionalidad de los espacios, tales como:
Mayor organizacién y eficiencia: Los muebles modulares y de almacenamiento optimizado han

permitido un mejor uso del espacio disponible, reduciendo el desorden y facilitando el acceso a

los materiales de trabajo.
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Confort y productividad: El disefio ergonémico de los escritorios y sillas ha mejorado las

condiciones laborales de los funcionarios, contribuyendo a su bienestar y desempefio.

Durabilidad y sostenibilidad: Los nuevos muebles estan fabricados con materiales de alta
calidad y bajo impacto ambiental, lo que garantiza su durabilidad y contribuye al compromiso de
la Alcaldia con la sostenibilidad.

Refuerzo de la imagen institucional: Los espacios renovados transmiten una percepcién de
modernidad, eficiencia y compromiso con la mejora continua, beneficiando tanto a los

funcionarios como a los ciudadanos que visitan las instalaciones.

Con esta intervencion, la Alcaldia ha logrado transformar sus oficinas en entornos funcionales,

estéticos y alineados con las demandas actuales del servicio publico.
RECURSO HUMANO

La ejecucion de las obras contdé con la participacion de diferentes equipos de trabajo que

aportaron su experiencia y conocimientos técnicos para llevar a cabo las actividades requeridas:

. Cuadrilla de Mantenimiento de la Secretaria General: Personal operativo que participd
activamente en la ejecuciéon de tareas menores y de soporte en las labores de remodelacién,
como el desmontaje de mobiliario deteriorado y la preparacién de superficies.

. Empleados Oficiales: Personal con experiencia en trabajos de mantenimiento y
adecuacién de oficinas, quienes se encargaron de la coordinacién logistica y la supervision de
las actividades diarias en el sitio de la obra.

. Contratistas de CPS (Contrato de Prestacion de Servicios): Se conté con el apoyo de
tres contratistas, especializados en mano de obra calificada para la instalacion de muros

divisorios, acabados de superficies y demas trabajos que requerian mayor precision técnica.
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Cada uno de estos equipos desempefi6é un papel fundamental en la correcta ejecucion de las

obras, contribuyendo a cumplir con los plazos y los estandares de calidad establecidos.
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El proyecto de remodelacion de las oficinas de la Alcaldia de Yopal cumplié con los objetivos
establecidos en el diagnostico, se logré optimizar el espacio, realizando una zonificacién acorde
con los usos y numero de personal, de esta manera se logré mejorar las condiciones de los
espacios de trabajo, resolver problemas de humedad, renovar el mobiliario y optimizar la
distribucion de las oficinas, lo que ha proporcionado un ambiente més funcional, estético y

adecuado para el desempefio de las actividades laborales.

A pesar de algunas variaciones en los plazos y el presupuesto, los resultados finales cumplen
con los estandares de calidad esperados. El nuevo disefio de los espacios y el mobiliario instalado
ha mejorado notablemente la organizacion y la comodidad de los usuarios, reflejandose en una
mayor eficiencia operativa dentro de las areas intervenidas, asi como la mejora de la imagen

institucional de un municipio de primer nivel.
Recomendaciones

Para garantizar la durabilidad y el buen estado de los espacios y mobiliario remodelados, se

sugieren las siguientes recomendaciones de mantenimiento y mejora a futuro:

- Mantenimiento preventivo de muros divisorios: Se recomienda realizar inspecciones
periddicas de los muros de Superboard, asegurando que no presenten signos de desgaste
o humedad. En caso de detectarse problemas, deberan tomarse medidas correctivas de
manera inmediata.

- Conservacion del mobiliario: Es fundamental que el mobiliario nuevo sea limpiado
regularmente con productos adecuados, evitando el uso de agentes abrasivos que

puedan dafar las superficies. Ademas, se sugiere realizar revisiones anuales para
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verificar la integridad de las piezas y realizar ajustes o reparaciones menores si es
necesario.

- Control de la humedad: Dado que uno de los problemas previos fue la presencia de
humedades, se recomienda monitorear las zonas sensibles a filtraciones. La instalacion
de deshumidificadores y la revision del sistema de impermeabilizacién en techos y
paredes contribuira a evitar futuros dafos.

- Mejoras a futuro: Se sugiere considerar la posibilidad de suministrar lo necesario para
convertir este despacho en un area de interconectividad con la dotacion de dispositivos
para la transmisién de imagen y videoconferencia, facilitando reuniones virtuales y
actividades de trabajo colaborativo. en futuros suministros para seguir mejorando el
entorno laboral.

En resumen, el proyecto ha logrado satisfacer las expectativas proyectadas, y el mantenimiento
adecuado de los espacios garantizara su funcionalidad y buen estado a largo plazo.

REGISTRO FOTOGRAFICO

ESCRITORIO
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MUEBLE POSTERIOR

SALA DE JUNTAS
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RECEPCION

OFICINA NUEVA
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SALA DE ESPERA

Fecha de Elaboracion: 2 noviembre de 2025

Elaboré: CAROLINA REYES PENA
Cargo: Profesional Contratado 3000 2024
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) CAROLINA REYES PENA, identificado (a) con cédula de ciudadania
No 46376047 adscrito (a) a la Direccion de Servicios Administrativos nimero de
contrato 3000-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 17 de octubre de 2024 al 16 de
noviembre de 2024, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta
QFdocument.

Fuente: Herramienta QFDocument / Anexo pantalazo

e

T D amvaras fapsmerye . fanawrmsa ooz $Ploeoses | Teix Serw s e s

Tecka Tte Haste R ew e e Vises

Aera Faal

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los dieciocho (18) dias del
mes de noviembre del 2024.

Ja)uena Hprac Ga

SAMAY NATHALIA LOPEZ DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Administrativo PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + B) 6345911
CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Muniapal opcion 1. Sedes Exmernas opasn 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N 15-21 YOPAL —~CASANARE Codige Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 wWwwW . yopal-casanare gov.co Emai: contactenos@yopal-casanare gov.co
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FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Representacion Grafica

Datos del Documentq_

Cédigo Unico de Factura - CUFE ;

fb6e20b8Dalflfda4e004e72835531be893OacBSaecZGN?dabbab?db3f3677807fddad0000469fc67764741b460ca7b

Numero de Factura: CR2-54
Fecha de Emision: 04/12/2024
Fecha de Vencimiento: 04/12/2024
Tipo de Operacién: 10 - Estandar

Da_tos del Emisor / Vendedor

Razén Social: REYES PENA CAROLINA
Nombre Comercial: REYES PENA CAROLINA
Nit del Emisor: 46376047

Tipo de Contribuyente: Persona Natural
Régimen Fiscal:R-99-PN

Responsabilidad tributaria: 01 - VA
Actividad Econdmica:. 4663

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social:
Tipo de Documento: NIT
Namero Documento: 891855017

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica
Régimen fiscal: 0-13
Responsabilidad tributaria: 01 -

MUNICIPIO DE YOPAL

Detalles de Productos

Forma de pago: Contado

Medio de Pago: Instrumento no definido
Orden de pedido:

Fecha de orden de pedido:

Pais: Colombia

Departamento: Casanare

Municipio / Ciudad: Yopal

Direccién: CR 30 A 17 55 BRR ALBORAN
Teléfono / Mévil: 3112873426
Correo: impuestos.conta47@gmail.com

Pais: Colombia

Departamento: Casanare

Municipio / Ciudad: Yopal

Direccion: DG 151521

Teléfono / Moévil: 6341117

Correo: tesorera@yopal-casanare.gov.co

AN

i IMPUESTOS Precio
r | J ‘ ‘ unitario de |
Nro. i Cédigo [ Descripcién l u/M \ Cantidad | Precio unitario D:s:tl.:lr;to ‘ Recargo detalle VA } % INC SN enta
' PAGO ACTA PARCIALNo | 1 ! |
| 2CoNTRATO DE { _ ! , :
i PRESTACION DE | . f [ '
873, 0 : 19.0 . 4.873.949,58,
1 ! 001 | el 9 1,00 |$  4.873.949,58 000 $ 0,00, $ 926.050,42| 19.00 || $ 4:
; | PROFESIONALES No | 1
f 3000 2024 | |

Not_as Finales

PAGO ACTA PARCIAL No 2 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 3000 2024.
Linea de negocio:



Datos Totales_s: o

Documento generado el:
04/12/2024 10:38:31
Documento validado por la
DIAN:

04/12/2024 10:38:34

XML Generado por: Solucién
Gratuita DIAN

800197268

PDF Generado por:
Solucién Gratuita DIAN
Nit:800197268

Numero de Autorizacion: 18764073439927 Rango desde: 40 Rango hasta: 100 Vigencia: 2024-12-21

MONEDA e cop MONEDA cop
TASADECAMBIOT = - o il TASA DE CAMBIO
Subtotal 4873949.58 Subtotal - 4,873.949,58
Descuento detalle 0,00 Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00 Recargo detale 0,00
Total Bruto Factura 4873949.58 Total Bruto Factura 4,873.949,58
VA 926050.42 VA 926.050,42
INC 0,00 INC 0,00
Bolsas 0,00 Bolsas 0,00
Otros impuestos 0 Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 926050.42 Total impuesto (=) 926,050,42
Total neto factura (=) /5800000 Total neto factura (=) ~ 5.800.000,00
Descuento Global (-) 0,00 Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00 Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) COP$ $ 5800000 Total factura (=) COP $ $ 5.800.000,00
Valores informativos Valores informativos
'ANTICIPOS ANTICIPOS :
Anticipos 0 Anticipos 0,00
RETENCIONES RETENCIONES
Rete fuente 0,00 Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00 Rete VA 0,00
Rete ICA 0,00 Rete ICA 0,00
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Alcaldia Municipal

de Yopal & ACTA PARCIAL
It DATOS GENERALES
ACTA PARCIAL No. 2 DE 2024-12-04 | CONTRATO No. 3000 DE 2024-09-12
Il GRADO DE RESPONSABILIDAD

1. Mediante le suscripcién dela presente acta parcial de ejecucién, el contratista y supervisor y/o interventor del contrato asumen plena
responsabilidad por la veracidad de la informacion en ella contenida.

2. El supervisor y/o interventor del contrato revisara y verificara que toda la informacién incluida en esta acta sea correcta y como prueba de ello se
firma la misma.

11 INFORMACION DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NUMERO DE CONTRATO 3000 | PORCENTAJE AVANCE CONTRATO 66.67%
OBJETO DEL CONTRATO BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA SECRETARIA

GENERAL, PARA DETERMINAR EL DIAGNOSTICO INTEGRAL DEL ESTADO
FISICO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y LA ADECUACION DE LOS
EQUIPAMIENTOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL

VALOR DEL CONTRATO

$17.400.000,00 Diecisiete Millones Cuatrocientos Mil Pesos

EL CONTRATO TIENE ANTICIPOS TIENE MAS DE UN ANTICIPO

Sl: NO X SI- NO: X FORCENTRIE D
VALOR DEL ANTICIPO 1

0 : Cero Pesos

EL CONTRATO TIENE ADICIONAL TIENE MAS DE UN ADICIONAL

Sl NO X SI: NO: X

VALOR ADICIONAL Cero Peso

$0,00 5

Y?A ig(? (;];)%L%L DEL CONTRATO Diecisiete Millones Cuatrocientos Mil Pesos

PLAZO DEL CONTRATO: | Tres (3) MESES FECHA DE LEGALIZACION: | 2024-09-17
FECHA DE INICIACION DEL :

CONTRATO: 2024-09-17 FECHA DE TERMINACION: | 2024-12-16
PERIODO DE LA PRESENTE ACTA: | DESDE: | 2024-10-17 | HASTA: 2024-11-16
MODALIDAD DEL CONTRATO: | CONTRATACION DIRECTA '

IMPUTACION PRESUPUESTAL

Imputacién Presupuestal Informacion Sistema Local

No. CDP ; FECHA CODIGO RUBRO FUENTE VALOR
1400.40.5.2024 - 2743 2024-09-04 2.1.2.02.02.008.12.02 Ingresos corrientes de $17.400.000,00
Libre Destinacién

Imputacién Presupuestal Informacién Equivalente Registrada en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR
No. CDP FECHA CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

REGISTRO PRESUPUESTAL

Imputacién Presupuestal Informacién Sistema Local
NUMERO RP FECHA RP CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

Ingresos corrientes :
1400.40.10.2024 - 4156 2024-09-13 2.1.2.02.02.008.12.02 de LIbra Daelinaslan $17.400.000,00

Imputacién Presupuestal Informacién Equivalente Registrada en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR
NUMERO RP FECHA RP CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

En la ciudad de Yopal, a los Cuatro (04) dias del mes de Diciembre de 2024 se reunieron HEILLY EMILED
MELENDEZ PEREZ, DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, quien actlia en su calidad de supervisor, y

CODIGO: AP5-F05
VERSION: 06 Pégina 1 de 3
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024

LAT-0969
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de Yopal ‘&

ACTA PARCIAL

CAROLINA REYES- PENA, identificado(a) con cédula de ciudadania 46376047 de SOGAMOSO, como

CONTRATISTA, con el fin de suscribir la presente acta parcial del contrato anteriormente citado; se tiene en cuenta
que:

Como Supervisor y/o Interventor, certificé que: CAROLINA REYES PENA, Identificado Con Nit No. 46376047-7 se
encuentra afiliado a salud, pensién y riesgos laborales y que realizé el pago de los aportes de salud, pension y riesgos
del mes de NOVIEMBRE, los cuales estéan correctamente liquidados Yy pagados de acuerdo a la normatividad, vigente.
Asi mismo, en mi calidad de Supervisor y/o Interventor, certifico que el contratista ha cumplido con sus obligaciones
contractuales durante el periodo relacionado en la presente acta.

V. PAGO A SEGURIDAD SOCIAL
SALUD PENSION ARL
NOMBRE EMPRESA E.P.S. SANITAS S.A. ADMINISTRADORA POSITIVA
COLOMBIANA DE
PENSIONES -
COLPENSIONES
NUMERO PLANILLA 4577138595 4577138595 4577138595
VALOR $250.000,00 $371.200,00 $12.200,00
VALOR INTERES 30,00 $0,00 $0,00
PERIODO INICIO 2024-11-01 PERIODO FIN 2024-11-30
VALOR TOTAL $673.400,00 Base Cotizacién o IBc $2.320.000,00
FECHA PAGO 2024-12-04
=T CONTRATOS ADICIONALES, PRORROGAS, SUSPENSION Y/O REINICIO
PRORROGAS
Prérroga No. Tiempo
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION
Acta No. Tiempo
VALOR ADICIONES
Adicional No. Valor (M.L.C))
VL. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO
Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $17.400.000,00 30,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $17.400.000,00 30,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR ACTA No. 1 $5.800.000,00 $0,00 $5.800.000,00
PRESENTE ACTA $5.800.000,00 $0,00 $5.800.000,00
TOTAL $11.600.000,00 $0,00 -$11.600.000,00
SALDO POR EJECUTAR $5.800.000,00 $0,00
CODIGO: AP5-F05
VERSION: 06 Pagina 2 de 3

FECHA DE APROBACION: 19/09/2024
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ACTA PARCIAL

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA . . . .
$5.800.000,00 Cinco Millones Ochocientos Mil Pesos

EL CONTRATISTA SE ENCUENTRA A PAZ Y SALVO POR CONCEPTO DE

ESTAMPILLAS POR VALOR DE $696.000.00 DISCRIMINADOS DE LA SIGUIENTE
MANERA:

OBSERVACIONES:

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR: $522.000.00
ESTAMPILA PROCULTURA: $174.000.00

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los Cuatro (04) dias del mes de
Diciembre de 2024.

CAROLINA RE PENA
CONTRATISTA

oo\ 4

HEILLY BMILED MELENDEZ PEREZ
DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

SUPERVISOR
CODIGO: AP5-F05
VERSION: 06 Pagina 3 de 3
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024 SR
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