Alcaldia Municipal ‘ :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE ACTIVIDADES No.

2

0 3oB1Gs 2024

- FECHA INFORME

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 110.70.40.3280.2024 DE 24 SEPTIEMBRE DEL 2024
CUATRO MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS

VALOR DEL CONTRATO Ry

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL -

CONTRATISTA

LIDIA BENITES MENDIVELSO -~

No. DE IDENTIFICACION

C.C. 47439256 -

PLAZO DE EJECUCION

DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4_-
(E) Segun Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

2024-09-26

FECHA DE TERMINACION

2024-12-10

PERIODO DEL INFORME

26 DE OCTUBRE DEL 2024 AL 25 NOVIEMBRE DEL 2024 =

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE

YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

el

EJECUCION

EVIDENCIAS (indicar el medi

1. Registrar y actualizar la
informacién contenida en las
plataformas autorizadas por el
MEN y bases de datos de la
institucién  educativa  oficial
asignada, cumpliendo con los
procedimientos vigentes.
Producto; 100% de piataformas
del MEN y bases de datos
institucionales actualizados
durante el segundo semestre
del calendario escolar 2024

durante el periode comprendido del 26 de octubre del
2024 al 25 de noviembre 2024. -

Colaboré con el registré y actualizacién de la
informacién contenida en las plataformas autorizadas
por el MEN (Ministerio Educacion Nacional) y bases de

datos de la Institucion, cumpliendo con los
procedimientos vigentes.
Como: verifique y consulte en la ‘Plataforma

Siscalifica.Com De La Institucion”, si el estudiante se
encuentra matriculado, o retirado, También los datos
de los acudientes si ellos son respectivamente. Y
demas.

Registros fotogréficos, soportes
de novedades y certificacion del
rector

2. Recepcionar solicitudes y
generar comunicaciones de
informacion relacionada con las
actividades de la institucién de

durante el periodo comprendido del 26 de octubre del
2024 al 25 de noviembre 2024, g

Recepcione solicitudes y generé comunicaciones de la
informacién relacionadas con las actividades de la
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Alcaldia Municipal S
N
de Yopal o INFORME DE ACTIVIDADES
# A
ACTWlDAD No (cologue EJECUCION ( describa que acciones o actividades EVIDENCIAS (Indicar el medic
actividades Iescritas eailizo para el cumplimiento de esta activid i) ge verificacion ¥ su ubicacion
ntrato que | Vi viriual que soporte
en el periodo actual esta actividad)
manera oportuna. Producto: | Institucion.

100% de  solicitudes y
comunicaciones tramitadas vy
atendidas durante el segundo
semestre del calendario escolar
2024,

Como: lleve un ‘“Registro De Control Permisos
Docentes De La Institucion 2024" y demas asignadas
por el rector.

Registros fotograficos, soportes
de novedades y certificacion del
rector

3. Generar registros y reportes
requeridos por el rector de la
institucion educativa de
acuerdo a las necesidades.
Producto: 100% de los registros
y reportes generados de
acuerdo a los requerimientos
durante el segundo semestre
del calendario escolar 2024,

durante el periodo comprendido del 26 de octubre del
2024 al 25 de noviembre 2024.

Apoye en generar registro y reportes requeridos por el
rector de acuerdo a las necesidades de la Institucion.

Como: llevar un registro en base de datos de los
alumnos que estan solicitando cupo para el afio 2025,
en la institucion educativa. De Primaria y secundaria.
Con sus respectivos documentacion requerida por la
institucion.

-Lleve un registro en el sistema de actas de
comisiones estudiantes que tienen mas de 3 faltas tipo
uno primaria y secundaria

Registros fotograficos, soportes
de novedades y certificacion del
rector

4. Atender de forma oportuna y
pertinente a la comunidad
educativa que acuda a Ia
Institucién Educativa. Producto:
100% de la Comunidad
educativa atendidas
oportunamente  durante el
segundo semestre del
calendario escolar 2024.

durante el periodo comprendido @/26 de octubre del
2024 al 25 de noviembre 2024,

atendi de forma oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acude a la institucion,

Como: diligenciar el “formato de autorizacién
ingreso/salida de clase” de los estudiantes a diario
que tiene cualquier situacién que se les presente. Con
autorizacién del acudiente, de diferentes grados de
secundaria.

Otra planilla “control de salida de estudiante
manfana y tarde 2024" donde se lleva el control de los
estudiantes que salen de la institucién con su
respectivo acudiente, de diferentes grados de
secundaria.

Registros fotogréficos, soportes
de novedades y certificacién del
rector

ACREDITACION PAGO

Tipo de aporte

| PlanillaN®

S APORTES ALOS SISTEMAS DE SEGU RIDAD SOCIAL
! | Mes al que corresponde |

Valor Pagado
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de Yopa INFORME DE ACTIVIDADES
el aporte
SALUD 4580087748 OCTUBRE $163.700 .7
PENSION 4580087748 OCTUBRE $209.500 ~
ARL 4580087748 QCTUBRE $6.900

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

Firma:
Nombre Contratista: LIDIA BENITES MENDIVELSO ;
Identificacién: 47439256 /é(/
r_ C——

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No.52340946, actuando en mi calidad de supervisor
del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato,
el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente
informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de
conformidad con la normatividad gue rige la materia, tal y co o se acredita en los soportes de liquidacion de planilla y pago
que se anexan para realizar el PAGO ACTA PARCIAL No.2del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato
de apoyo a la supervisién, de lo contrario no diligenciar

AL

FIRMA J : ,
NOMBRE: T ]~ = NOMBRE:ROCIO MOJICA TOSCANO -
. Srpcic Jentes S
CARGO: : (( . > \ ( ‘ CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 grado 4 (E)
!p*‘@-'i ferall (afietee\a Segun Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL
CONTRATO.
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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ﬁ‘“’ I INSTITUTO TECNICO EMPRESARIAL EL YOPAL | DE-CIC-FR13
,g%-\_? e\ | SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Versién 1.0
| {/ } |

| Fecha: 23/04/13

CERTIFICACION LABORAL = |
Pagina | de |

Resolucion Numero 2433 del 26 de Octubre del 2004
Registro DANE 185001003534
NIT 832000724-2

EL SUSCRITO RECTOR DEL INSTITUTO TECNICO EMPRESARIAL EL YOPAL

CERTIFICA

Que la seiora. LIDIA BENITES MENDIVELSO, identificada con C.C. No. 47.439.256 de Yopal-
Casanare, prestd sus servicios en el Instituto Téenico Empresarial El Yopal, cumpliendo con las
actividades del contrato *DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E
IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPTO
DE YOPAL", donde demostrd responsabilidad y sentido de pertenencia con sus funciones asignadas.
desde ¢l 26 de octubre de 2024 hasta ¢l 25 de noviembre de 2024, sceun Acta de Inicio. contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 3280 de fecha 24 de septiembre de 2024, Suserito entre
¢l Municipio de Yopal y Lidia Benites Mendivelso, realizando las siguientes labores:

1.

I.a presente se expide a solicitud del interesado. en la ciud

Registrar y actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas por ¢l MEN v bases
de datos de la institucion cducativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimicntos vigentes.
Producto: 100% de plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante ¢l
segundo semestre del calendario escolar 2024

Recepeionar solicitudes y gencrar comunicaciones de informacion relacionada con las actividades
de la institucion de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes v comunicaciones tramitadas
y atendidas durante ¢l segundo semestre del calendario escolar 2024,

Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a las
necesidades.  Producto: 100%  de los registros v reportes generados  de acuerdo a 1os
requerimicntos durante ¢l segundo semestre del calendario escolar 2024,

Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad cducativa que ayuda a la Institucion
ducativa. Producto: 100% de la Comunidad cducativa atendidas oportunamente durante ¢l
sceundo semestre del calendario escolar 2024,

ad de Yopal ¢l dia, 26 de noviembre de 2024,

CIRO ANIDIRI, AREZ JIMENEZ
C.C. No/6%757.435 de Tunja
Rector

Provecto: Litiana del Pilar Castro .‘Hfin’h@

SRR

Carrera 21 No 39-05_Yopai Casanare Cel. 3202338282
Email empresarial_itey@holmail.com Fax: 0986343559 Ext 102




INFORME DE ACTIVIDADES N.02, SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO
NO.3280 DE FECHA 24 DE SEPTIEMBRE 2024

1. Colaboré con el registrd y actualizacion de la informacion contenida en las plataformas autorizadas Por el MEN (Ministerio Educacion
Nacional) y bases de datos de la Institucion. cumpliendo con los procedimientos vigentes.
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2.Recepcione solicitudes y generé comunicaciones de la informacién relacionadas con las actividades de la Institucion.
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3.Apoyé en generar registro y reportes requeridos por el rector de acuerdo a las necesidades de |a Institucion
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Anexo actividad No.3
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4.atendl de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acude a la Institucion,
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ANEXO ACTIVIDAD NO.4
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ANEXO ACTIVIDAD No.4
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ANEXO ACTIVIDAS NO 4
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES 3 1
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal %

[F’j _'___.,_.-‘-_ 1 ke 'I
DEPENDENCI
SECRETARIA

NOMBRES Y APELLIDOS LIDIA BENITES MENDIVELSO

TIPO Y NUMERO (LCALDIA UE  ACION
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 47,439,256 : \RIA DE EDUL

TELEFONO DE CONTACTO 3204336515 REC! B\ r;) &JAJ-

NUMERO DE CONTRATO 110.70.40.3280.2024 HORA. —— e nlt——

NUMERO DE INFORME 2

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES _ | NUEVA FECHA DE RADICACION

Reviso: FIRMA:

CODIGO: MI2-F264
VERSION: &
FECHA DE APROBACION: 09/07/2024 Pagina 1de 1




