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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Girón, 13 de noviembre de 2024  

 

Señor 
ELKIN DARIO HERNANDEZ MONTOYA 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5747557  
Coordinador de Formación Profesional Integral 
SENA-Regional Santander 
Girón 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual noviembre del año 2024 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5747557 del año 2024 

CARMEN XIMENA ROMÁN RINCÓN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

28.215.463 de Lebrija, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Industrial de 

Mantenimiento Integral, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

SIETE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE 

($47.334.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados 

en el mes de enero de 2024, b) Once (11) pagos iguales por los meses de 

febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO 

DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($4.116.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
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Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el 

desarrollo de acciones de orientación ocupacional, e intermediación laboral 

a la población víctima de la violencia y vulnerable. Así como apoyar e 

impulsar acciones y estrategias, que contribuyan al cumplimiento de los 

compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 

1448 de 2011 y al cumplimiento de indicadores de la APE. 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. 
 
 

Apoyar e impulsar la 
participación de la población 
víctima y vulnerable en las 
estrategias de 
empleabilidad de la APE 
entre ellas Campesena y 
Economía Popular. 

 
 
 Taller Aplicativo APE 
 Portafolio de servicios 

SENA 
 Taller proyecto de vida 

 
 
 
 Registro fotográfico 
 Informe comisión 

27324 
 

2. Brindar los talleres de 
orientación ocupacional a la 
población víctima de la 
violencia, 
socializando la ruta de 
atención con enfoque 
diferencial identificando 
habilidades, competencias e 
intereses ocupacionales, 
para direccionarlos a la 
oferta institucional y 
registrar la gestión realizada 
en el aplicativo web de la 
APE. 

 
 
 
 
 
 Taller Aplicativo APE 
 Portafolio de servicios 

SENA 
 Taller proyecto de vida  

 
 
 
 
 
 
 Registro fotográfico 
 Informe comisión 

27324 

3. Alimentar la matriz de 
seguimiento a los procesos 
de concertación adelantados 
con los 
diferentes actores 

 Se canalizan las 
solicitudes recibidas en 
los subcomités y se 
atienden los 
compromisos   
 

 
 Correo electrónico 
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involucrados en la atención 
de la población víctima entre 
ellos Mesas 
departamentales y 
municipales, organizaciones 
y representantes de la 
población víctima; así como 
articular con las demás áreas 
misionales, la atención de los 
compromisos adquiridos, y 
reportar en 
el aplicativo Share Point lo 
concerniente a la gestión 
realizada. 

 
 Se remitió por 

competencia solicitud 
recibida por usuario en 
la Audiencia Fiscalía 52 
delegada ante el 
Tribunal Superior-
Dirección de Justicia 
Transicional-Oficio No. 
118 del 16 de octubre 
de 2024 POSTULADO 
CONDENADO-
RODRIGO PEREZ 
ALZATE y otros. 

 

 
 
 
 Correo electrónico  

4. Acompañar a los centros de 
formación en la 
caracterización de la 
población víctima que 
accede 
a los diferentes programas 
de formación de la Entidad, y 
realizar jornadas y 
estrategias para 
impulsar la participación de 
la Población Víctima de la 
Violencia en la formación 
titulada. 

 
 
 
 
 
 
 Revisión de fichas de 

formación en el 
aplicativo vivanto 

 

 
 
 
 
 
 
 
 Correo electrónico 

5. Participar en los espacios de 
implementación de la 
Política Pública de Atención a 
Víctimas y 
atender los compromisos 
adquiridos. 

 
 Participación en cuarto 

Subcomité de Sistemas 
de Información 
Municipio de Girón 

 
 
 Registro fotográfico 

6. Asistir a los Centros 
Regionales de Atención a 
Víctimas – CRAV y puntos de 
atención según 
cronograma validado por el 
coordinador de la APE y 
apoyar la atención de los 

 
 Audiencia Fiscalía 52 

delegada ante el 
Tribunal Superior-
Dirección de Justicia 
Transicional-Oficio No. 
118 del 16 de octubre 
de 2024 POSTULADO 

 
 Registro fotográfico 

 
 
 
 

 Acta de atención 
enviada por correo 
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beneficiarios 
focalizados en los Fallos de 
Restitución de Tierras, 
Sentencias de Justicia y Paz, 
entre otros. 

CONDENADO-
RODRIGO PEREZ 
ALZATE y otros. 

 
 

electrónico a la 
abogada de 
restitución de 
tierras de la 
Regional Santander 

7.  
 
Colaborar en la proyección 
de las respuestas a las 
solicitudes, internas y 
externas, de 
información relacionada con 
la atención de la población 
víctima y vulnerable. 

 
 Elaboración Informe 

Encuentro Empresarial 
Sector Industrial en el 
CIMI 

 Informe Evidencias 
Gestión Dependencias 
III Trimestre 
Poblaciones Especiales 

 Apoyo en la 
Elaboración Informe 
Evidencias Evaluación 
Gestión Dependencias 
III Trimestre Estrategias 
CampeSENA y 
Economía Popular  

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 Correo electrónico 

8. Apoyar el cumplimiento de 
los indicadores de la APE, 
especialmente Personas 
orientadas y 
colocaciones de población 
víctima de la violencia y 
realización de eventos. 

 
 Participación Almuerzo 

Empresarial 
 Divulgación de 

vacantes en redes 
sociales debido a la 
migración de la página 
de la APE  

 
 
 Registro fotográfico  

 
 Grupos de 

WhatsApp 

9. En enero, presentar 
propuesta integral que 
permita impulsar las 
colocaciones de la población 
víctima 

 
 
 Plan de trabajo para la 

vigencia 

 
 
 Correo electrónico  

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 26524 EL PLAYÓN 25/10/2024 25/10/2024 
2. 27324 EL PLAYÓN- VEREDA BETANIA 08/11/2024 08/11/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9476504992 de la planilla, aportes en línea y octubre. (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (9) folios 

Cordialmente, 

CARMEN XIMENA ROMAN RINCON 

Contratista 

C.C. No. 28.215.463 de Lebrija

Recibí a satisfacción: 

ELKIN DARIO HERNANDEZ MONTOYA 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5747557 de 2024  

Coordinador de Formación Integral 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 AL 13 DE NOVIEMBRE DE 2024 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

6 NOVIEMBRE-Almuerzo Empresarial Sector Industrial CIMI 

 



 

7 NOVIEMBRE-CUARTO SUBCOMITÉ DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN 2024 

 



 

 

 

8 de noviembre-Taller Portafolio de servicios APE 

 



 

 



 

 



 

 

Cordialmente, 

Carmen Ximena Román Rincón 

CC 28215463 de Lebrija 

 



 
 
 

 

Formato de apoyo no controlado 

Relación ejecución contractual posterior a entrega de cuenta  
 
 

Girón, 01 de noviembre de 2024  
 

 
 
Señor  
ELKIN DARIO HERNÁNDEZ MONTOYA 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5747557 de 2024  
Coordinador de Formación 
Regional Santander 
Girón 
 

Asunto: Informe ejecución contractual octubre del año 2024 
 

 
En el presente formato se relacionan las actividades correspondientes a la ejecución contractual del mes de octubre, 
desarrolladas del 17 al 31 de octubre, con la finalidad de soportar las acciones de mis obligaciones contractuales proyectadas 
en el reporte mensual al momento de presentar la cuenta. 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
 
 
 
1 

 
 
Apoyar e impulsar la participación de la 
población víctima y vulnerable en las 
estrategias de empleabilidad de la APE 
entre ellas Campesena y Economía 
Popular. 

 
• Jornada Empleo Sin 

Barreras población 
víctima del conflicto 
armado 

• Subasta Ganadera y 
Exposición de unidades 
productivas del programa 
SER-Sede Aguas 
Calientes El Playón 

 
 
 

• Registro 
Fotográfico 

• Informe 
legalización 
comisión 

 

 
 
 
 
2 

Brindar los talleres de orientación 
ocupacional a la población víctima de la 
violencia, socializando la ruta de atención 
con enfoque diferencial identificando 
habilidades, competencias e intereses 
ocupacionales, para direccionarlos a la 
oferta institucional y registrar la gestión 
realizada en el aplicativo web de la APE. 

 
 

• Taller Aplicativo APE 
fichas 3065400, 3065315 
y 3065358 

 
 

• Aplicativo 
Agencia 
Pública de 
Empleo 

• Registro 
Fotográfico 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
3 

 
Alimentar la matriz de seguimiento a los 
procesos de concertación adelantados con 
los diferentes actores involucrados en la 
atención de la población víctima entre ellos 
Mesas departamentales y municipales, 
organizaciones y representantes de la 
población víctima; así como articular con 
las demás áreas misionales, la atención de 
los compromisos adquiridos, y reportar en 
el aplicativo Share Point lo concerniente a 
la gestión realizada. 

 
• Jornada Empleo Sin 

Barreras población 
víctima del conflicto 
armado 

• Audiencia según 
requerimiento de la 
Fiscalía 52 delegada 
ante el Tribunal Superior 
-Dirección de Justicia 
Transicional - Oficio No. 
118 del 16 de octubre de 
2024 POSTULADO 
CONDENADO: 
RODRIGO PEREZ 
ALZATE y otros, 
exintegrantes de las 
autodefensas unidas de 
Colombia (AUC). 

 
 
 
 
 

• Registro 
fotográfico  

 
• Correo 

Electrónico 



 
 
 

 

Formato de apoyo no controlado 
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Acompañar a los centros de formación en 
la caracterización de la población víctima 
que accede a los diferentes programas de 
formación de la Entidad, y realizar jornadas 
y estrategias para impulsar la participación 
de la Población Víctima de la Violencia en 
la formación titulada. 

 
 

• Revisión fichas de 
formación en el 
Aplicativo VIVANTO 

 
 

 
 
 

• Correo 
Electrónico 
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Participar en los espacios de 
implementación de la Política Pública de 
Atención a Víctimas y atender los 
compromisos adquiridos. 

 
• Audiencia según 

requerimiento de la 
Fiscalía 52 delegada 
ante el Tribunal Superior 
-Dirección de Justicia 
Transicional - Oficio No. 
118 del 16 de octubre de 
2024 POSTULADO 
CONDENADO: 
RODRIGO PEREZ 
ALZATE y otros, 
exintegrantes de las 
autodefensas unidas de 
Colombia (AUC). 

 
 
 
 
 
 

• Correo 
electrónico  

• Registro 
Fotográfico 

 
 
 
6 

 
 
 
Asistir a los Centros Regionales de 
Atención a Víctimas – CRAV y puntos de 
atención según cronograma validado por el 
coordinador de la APE y apoyar la atención 
de los beneficiarios focalizados en los 
Fallos de Restitución de Tierras, 
Sentencias de Justicia y Paz, entre otros. 

 
 

• Audiencia según 
requerimiento de la 
Fiscalía 52 delegada 
ante el Tribunal Superior 
-Dirección de Justicia 
Transicional - Oficio No. 
118 del 16 de octubre de 
2024 POSTULADO 
CONDENADO: 
RODRIGO PEREZ 
ALZATE y otros, 
exintegrantes de las 
autodefensas unidas de 
Colombia (AUC). 

 
 
 
 
 

• Correo 
electrónico  

• Registro 
fotográfico  
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Colaborar en la proyección de las 
respuestas a las solicitudes, internas y 
externas, de información relacionada con la 
atención de la población víctima y 
vulnerable. 

 
• Atención presencial y por 

correo electrónico sobre 
solicitudes programa 
Renta Joven 

• Proyección y envíos de 
CI 
 

 
 

• Correo 
Electrónico 
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Apoyar el cumplimiento de los indicadores 
de la APE, especialmente Personas 
orientadas y colocaciones de población 
víctima de la violencia y realización de 
eventos. 

 
• Invitación a empresarios 

a participar de 
Almuerzos 
Empresariales  

• Participación 
ExpoEmpleo Egresados 
SENA 

• Atención empresarios 
para publicación de 
vacantes en el aplicativo 
APE 

 
 
 
 
 

• Correo 
electrónico 

• Registro 
fotográfico 



 
 
 

 

Formato de apoyo no controlado 

 
9 

 
En enero, presentar propuesta integral que 
permita impulsar las colocaciones de la 
población víctima 

• Se presentó 
oportunamente al Enlace 
Regional PDV 

 
Correo electrónico 
 

 
Cordialmente,  
 
 
 
Carmen Ximena Román Rincón 
Contratista 
C.C. No. 28.215.463 de Lebrija 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
Elkin Darío Hernández Montoya 
Supervisor del Contrato CO1.PCCNTR. 5747557 de 2024 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 17 AL 31 DE OCTUBRE DE 2024 

Taller Aplicativo APE fichas 3065400, 3065315 y 3065358 

 

17 y 18 de octubre-Jornada Empleo Sin Barreras población víctima del conflicto armado 



 

 



22 de octubre-Orientación Ocupacional Empresa SETROC SAS 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

24 de octubre-ExpoEmpleo Egresados SENA 

 



 

 

25 de octubre-Subasta Ganadera y Exposición de unidades productivas del programa 
SER-Sede Aguas Calientes El Playón 

 

 

 



25 de octubre-Subasta Ganadera y Exposición de unidades productivas del programa 
SER-Sede Aguas Calientes El Playón 

 

 



 

29 de octubre-Participación conversatorio Juntanza Femenina, ponentes mujeres 
lideres de la comunidad Afro, Indígena, social campesina cultural y administrativa. 

 



 

30 de octubre- Audiencia según requerimiento de la Fiscalía 52 delegada ante el 
Tribunal Superior -Dirección de Justicia Transicional - Oficio No. 118 del 16 de octubre 
de 2024 POSTULADO CONDENADO: RODRIGO PEREZ ALZATE y otros, exintegrantes 

de las autodefensas unidas de Colombia (AUC). 



 

 



 

Cordialmente,  
Carmen Ximena Román Rincón 
Contratista 
C.C. No. 28.215.463 de Lebrija 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Girón, 30 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: Claudia Marcela Murillo Salguero-Subdirectora de centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
          26524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
25/10/2024 25/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
El Playón 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en la subasta ganadera y realizar jornada de orientación 
ocupacional a la población victima y desplazada asistente a la exposición de unidades productivas del 
programa SER y CampeSENA. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Día 1: 25/10/2024 
Desplazamiento ruta de ida: Girón-El Playón 
Medio de transporte: terrestre 
Actividades Desarrolladas: 

1. Se participó de la Subasta Ganadera.
2. Se asistió a la exposición de las unidades productivas del programa SER y CampeSENA.

Desplazamiento ruta de regreso: El Playón-Girón 
Medio de transporte: terrestre 
Observaciones: Previa autorización de la subdirectora la comisionada se desplazó en vehículo SENA 
OSA946. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Autorización del desplazamiento.
2. Registro fotográfico.

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Participar de los
diferentes espacios
donde participe la
población víctima y
vulnerable con el fin de
acompañar los
emprendedores con la
comercialización de sus
productos.

Ximena Román Rincón Vigencia 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Seguir apoyando e impulsando la estrategia CampeSENA con la población víctima y vulnerable y
realizar acompañamiento a las Unidades productivas del programa SER y CampeSENA.
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DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
CARMEN XIMENA ROMÁN RINCÓN 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

ELKIN DARIO HERNANDEZ 
MONTOYA  

Coordinador de Formación 
Profesional  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Girón, 12 de noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A: Claudia Marcela Murillo Salguero-Subdirectora de centro 
 

ORDEN DE VIAJE No:    
27324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
08/11/2024 08/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
El Playón- Vereda Betania 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar jornada de orientación ocupacional para impulsar la 
participación de la población víctima y vulnerable en las estrategias CampeSENA y Economía Popular. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Día 1: 8/11/2024 
Desplazamiento ruta de ida: Girón-El Playón-Vereda Betania 
Medio de transporte: terrestre 
Actividades ejecutadas: 
 Socialización portafolio de servicios de la Agencia Pública de Empleo, Inducción del aplicativo APE, 

postulación de vacantes y Taller Proyecto de Vida (hoja de vida, entrevista laboral). 
Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Betania-El Playón-Girón 
Medio de transporte: terrestre  
 
Observación: Se liquidan gastos de transporte informal debido a que es un área de difícil acceso. 
  
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Listas de asistencia 
3. Formato transporte informal 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Nos comprometemos a seguir 
trabajando de la mano con 
nuestros instructores y 
profesionales para garantizar que 
todas las solicitudes sean 
atendidas de manera eficiente y 
oportuna. 

 
 

 
Ximena Román Rincón 

 
 

 
Durante la vigencia 2024 

CONCLUSIÓNES: 
El Programa PDV reafirma su compromiso de atender todas las necesidades de las víctimas directas del 
conflicto armado y sus familias. A través de una orientación personalizada y la divulgación de la oferta 
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institucional, buscamos facilitar el acceso a oportunidades laborales y fortalecer las competencias de 
nuestros beneficiarios.  

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Carmen Ximena Román Rincón  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Elkin Darío Hernández 
Montoya  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Girón, 12/11/2024 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 28.215.463

En desarrollo de la comisión No. 27324 durante el dia 8 del mes de noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

52.000

52.000

$ 104.000

Claudia Marcela Murillo Salguero

Subdirectora  de centro

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

68

9224

Fecha de elaboración: 30-oct-24

Carmen Ximena Román Rincón

8-nov-24 Vereda Betania-El Playón-Girón vehiculo - informal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

8-nov-24 Girón - El Playón-  Vereda Betania vehiculo - informal

Nombre completo: Nombre completo:

Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO 

Carmen Ximena Román Rincón Elkin Dario Hernández Montoya

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

 Coordinador de Formación ProfesionalOrientadora Ocupacional PDV
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