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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTCRIZACION DE PAGO

J FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL : I_g_'g_!_,lm%f_-.]_zéoﬁz%_]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA I ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA . ]1-

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.001.176.237 I DE I BOGOTA D,C |¢u

TELEFONO DE CONTACTO | 324-2713291 | FIJO |:’ EXT. :l«

E-MAIL PERSONAL I DUNESCA6116@GMAIL COM J«

E-MAIL INSTITUCIONAL | ANGIE.BERNAL@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |¢-

BANcO [ CAJASOCIAL |  NoDECUsNTA | 24108629541 v caA[ X |« - cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Ado VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ||«

1708 DE 2024 . HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 |

Prestar con plena awtonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apeyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimlento para las lineas de preduccidn bajo los lineamientos del

OBJETO DEL CONTRATO |programa de Gestion Documental de la SNR. para la recepclén, alistamiente, organizacion, digitalizacion tipificacion,contral| #
de calidad y disposicién en unidades de conservacidén de los documentos misionales en Oficinas de Registro de
Instrumentos pubficos.Bogota-sur

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GLADYS URIBE ALDANA |
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora principal (E) Orip sur ]ﬁ
CDP No. 82624 # CRP No. 351724 L

FECHACDPF| 14/05/2024 | FECHACRF  6/06/2024 FECHA:;SZOE ACON e Mes

LUGAR DE EJECUCION | 07 | o8 | 2024 ]«
cluDAD BOGOTA o Dla Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA o CONTRATO | 21| 12| 2024 je
FECHA DE SUSCRIPGION DEL Dia  Mes  Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO . | 07 | 08 | 2024 l. E ' IE «
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA ,
Y0 PRORROGA | I J ]4- CDP No. & CRP No. i
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | | I J« | 0 |¢[ ¢ |4. [ -|4-
—= COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR 2.476.380,00 (¢ | |5 = o No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS c;_____g:_J | |¢- | |¢
IE 2.476.380,00 || _] es  Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 11 [ 2024 |« PAGONo. NoDias | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO

AL| 30 [11] 2024 le| 06 [e] 30 |100%| NOVIEMBRE |
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Version: 01
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Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 162.700 SALUD TOTAL SA ESN;:BQD PROMOTORADE |\, 15 6o
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS \
 FONDO DE PENSION 208.200 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |[* 7%
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
- LABORALES (ARL) 6.900 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A FAGAR $ 377.800 PLANILLA DE PAGO No. | 7947269792 I L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
) VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 1.981.104,00 |« [[$  1.981.104,00] [ 14.115.366,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ '§ 2.476.380,00 @ [$  4.457.484,00 $ 11.638.986,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |« [$  6.933.864,00] [$ 9,162.606,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 |« [$  9.410.244,00 $ 6.686.226,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 | $ 11.886.624,00 $ 4.209.846,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO | § 2.476.380,00 ||« [ $  14.363.004,00 $ 1.733.466,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO M5 - s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO MB -1 s .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afs 1 s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s A RE -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ajl - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO MB -1 s .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO MB s .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «s A s -
PAGO 15 VALOR DEL PAGQ alls - 3 -
PAGQO 16 VALOR DEL PAGD (% - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «lls N 3 N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO w5 1 s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO | «s s -
Dia Mes Afio
DEL[ 01 11 2024 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | iR | pacono. | I
Al 30 [11] 2024 | [06| | NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA

SUPERINTENDENCIA la siguientes obfigacicnes:

Alistamiento de documentos ingresados a linea de produccion,

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Pagina

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 49 Int 201

BEX 67 +Q)

Bogota D - Colo m

hitp:iwvww, supamolarlado gov.co
comespondencia@supernotariado.gav.co

2




) SUFERINIENDENCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA {C0d90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
B & REGISTRO _ 05-FR - 01
CAYTI ]| oiaseiiorssee - | PROCESO: EJEGUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

Co PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Desempeniar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia y disposician fisica
de decumentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los
documentos que ingresan por ventanifa (documentos o correcciones) en orden de radicacion, 3.
Llevar planilla de Control de los turnos que pasan al proceso de linea de produccidn, en orden de
turno o radicacidn; identificando las nuevas entradas.4. Retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los decumentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 5. Digitalizar:
primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpetas per turno de radicacién de menor a mayor e
identificar los furnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS, Segunda
digitalizacién: buscar el tuno en el sisterna (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de calificacién o
formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor) verificande que fodas las paginas estén
dighalizadas se graba al 100%. Segin -instructivo. 6. Realizar 1a etapa de calidad: verificar y
confrontar que las imAgenes correspondan a la misma cantidad de paginas del documemo fisico y
corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y niimero de folios
en el campo de comentarios (Actual);. asegurar |a calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a
digitalizacion, 7. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%. 8. Verificar y garantizar que al fina! del dia la malla quede vacia de tumncs de
documentos o correcciones radicados en el dia. 9. Mantener organizado el archivo temporal en
orden de turno los decumentos clasificando los turnos devueltos y los de mayer vafor, mientras
dura el trdmite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 10, Disposicién y armado
del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento generado
por la ORIP como respuesta a la solicitud: formularia de calificacién, neta devolutiva, formulario de
correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tume clasificande los tumnos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacion. Para los documentos cafificados o comregido; se procede a ubicar y retirar
del archivo temporal l]a documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de cafficacién o formulario de coereccidn a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registre se ubica en el archivo en
el &rea fisica definida para armado e inventario. 11. Elabcrar el informe mensual que debe contener
los respectives reportes estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados por cada
etapa del proceso de produccidn Descrito antericrmente, 12. Diligenciar a diario en formato Excel
(solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los
siguientes datos: fecha de radicacian del turno de documento, numero de documento, ndmero de
turno, numere de falios recibides, numeto de folios alislados, nombre de la persona que alista el
documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la persona que realiza la calidad,
fecha desde la cual $& encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion, fecha de
entrega del formulario de calificacién o nota devolutiva o formulario de correccién o mayor valor ala
linea de produccién, numero de refacidn, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe Los documentos para entrega en ventanilla,

némero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnoldgica entregada por ta SNR para desempenar sus funciones. 13. Diligenciar ¢! formato tnice
de inventario documental FUID en formato Excel e imprimido en pdf. Debe estar firmados por el
responsable del archive en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de
Aschivo. (Entrega del archivo en Excel y Pdf}. 14. Prestar en forma personal el servicio, por 10 que
no pedrd subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de Jas
actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta
en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al pliblico definidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de [a
apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado. 15, Mantener aclualizadas las
imagenes de los turmos de radicacidn que hayan surtido el trémite durante el tiempo de
inoperatividad por calda del Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los temas
relacionados con la aclividad a desarollar por el contratista (proceso de linea de produccion y
manejo de documenios), requiere un nivel imporante de confidencialidad, segurdad y
concentracian, el contratista debers abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de
elementos y dlsposnwos electrénlc.os asi como los de 1elefonla celular, 16 Responder por la

unidad de conservacién, descripcidn de la ubicacion. 12, Diligenciar adecuadamente el Anexo|

produccion.
Armadao de documentos ingresados a linea de produccion.
Calidad de los documentos ingresados a la linea de produccion

Dlgltabzamon de los documemos ingresados a la linea de

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obllgaciones con sus respectwas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contralista ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.001.176.237 de BOGOTA D,C cumpli¢  sastifactorfamente con el objeto y obligaciones
del contrate de Prestacion de Servicios No 1708 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nommas técnicas exigibles.

del CRP No. 351724 CDP No 82624

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Afio
pec| 01 | 11| 2024
AL 30 | 11| 2024

| NOVIEMBRE |
| NOVIEMBRE |
NOVIEMERE

PAGO No.
.98 |
20

PERIODC DE PAGC

BOGOTA alos dias del mes de de 2024

SUPERVISOR

il

a Super\nsor /
LADYS URIBE ALDANA
egistradora prmmpal (E) Crip sur

CONTRATISTA

Para constancia se firma en

/
(

“‘ (r\qle Une {Cd (F%@ma ue ct.

Firma Contratista'
ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA
Cedula de Ciudadania No
1.001.176.237 DE BOGOTAD,C
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COMPROBANTE DE" E’AGO

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES ]

Imagen no disponible

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1001176237
NOMERE O RAZON SOCIAL: ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA
CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA DISTRITO CAPITAL DEPARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
DIRECCION: CRA 1 ESTE 3C 36 TELEFONO: TITTTIT
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: [INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al par mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA; 7947269792 TIPO DE PLANILLA: [-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: octubre PERIODO COTIZACION MES: octubre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2024 SALUD: ANO: 2024
DIAS DE MORA: 1
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/11/14 NUMERO AUTORIZACION: 1049281908
. NOVEDADES
ING [ RET | TDE | TAE [ TDP | TAP | COR | VSRIL VSTI[-SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
n\a\“""_‘ ' *saaz
\ Ty
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES TOTAL
PENSION )
‘ ® K ] tADMINISTRADOBA -
NIT CODIGO J . TR0 ‘NOMBREm P
800224808 | 230301 f ToT M, ~230301- PORVENIR‘}' il 1 $ 208.200
SUBTOTAL. 1 $ 208.200
«I . a a £ ™~ S W U
SALUD
. ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
800130907 | EPS002 . EPS002-SALUD TOTAL 1 $162.700
SUBTOTAL: 1 $ 162.700
I/ AT V>
RIESGOS PROFESIONALES
AGMINISTRADGRA
NIT cODIGO NOMBRE
860011153 1423 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $6.900
SUBTOTAL: 1 $ 6.900
VALOR SIN MORA: $.377.300
VALOR MORA: $ 500
TOTAL PAGADO: $ 377.800

rAAmIA 4 e




I ANIDN Formulario del Registro Unico Tributario S T _lm.

.Z.Conce to [0 |2 | Actualizacién
copto [0 ]2

4, Ntmero de formulario 141018504806

(415)7707212489984(8020) 000014101850480 6

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion secelonal Kk j}buzan electronico
1001176 23 7| g |mesesdonn /f\\ /@ 2]

IDENTIFICACION NN

24. Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Namero de Idantiﬁca?'ﬁﬁ \ - </) ~ 27. Fecha expedicién

Persona natural o sucesién fifquida 2 [Cédula de Ciudadanfa 13 10011 Z\@ 7 &) 2021061
Lugar de expedicitn 28, Pals 29, Departamento ~ .ﬁfci@'{a}eﬁ!uﬁcipio ’

COLOMBIA 1 6 9 |BogotAD.C. L \v ) ‘B[ugotg‘, B.C. 00
31, Primer apelido 32. Segundo apeliido 33, Prirmer nombre ( \> F4=eudk nombres

BERNAL RUEDA ANGIE ~ U (( DyNESCA

35. Razén soclal ~ S—

AN QA
36, Nombre comercial 3T:Sigia
AN RS

{ UBIGACION/ N\
38. Pais 39, Departamento NS ~ 40, Ciudad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. /O_\LW 1 1 |Bogota, D.C. 00
41, Direccién principal Q
CR1ESTE 3.C 36 A O

42, Comea electrénico dunescab116@gmail.com NS S~
43, Codigo postal [44.Tewrond 1\ /7 L& NN32427 1329 145 Telstono2 312879200
‘ N N\ ULASIFICACION
Activjuad-acondmica’, “so——./ Ocupacién
Actividad principal Ac\w}d}'.’d ':cﬁfnu‘évfa Q Otras actividades 52 Nomero
46, Cédigo 47, Facha Inlcio actividad 48, Céd._/qo\\a. Fecha'iWad 50. Cadigo 1 2 51, Cédigo establecimientos
ls299)l2021,09.23[ VY (NN | | | || | | ]

Q\VZ (Eﬁé\s‘pénsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 s N NN 10 M 12 13 1 15 18 7 18 19 20 M 2z 23 24 2% 2
AR (@) AN ST AR A A R S R e A T

49 - No respansable de [VA > N’ g\\"/

Usu\a:iu’:s aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
| | | | | | I | | | 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cadigo l 57. Mado |
1 12 12 14 15 16 17 18 19 0 4
| | ’ | | Isa_ CPC I

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripeldn en ¢l Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia Indefinida y en consecuencia no se exigird su renovacit

Para uso exclusivo de la DIAN: j N

so.maos s [ | w0 [X] 60.No.do Fallos: | 0] 61.Focha [2024-04-16/08:56: 07

La informacidn suministrada a travds del formulario oficial de inscripcidn, actualizacidn, suspensién | Sin perjuicio de fas varificaciones qua la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Fima autorizada:

inexactitud en alguno da los dates suministrados se adelantardn los procedimientos adminiskrativas
sancichatorios o de suspensidn, segin el caso, Pardgrafo del articufo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el frdmite el usuarie fus informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1681 de 2012. 584, Nombre  BERNAL RUEDA ANGIE DUNESCA

i 1 solici 4
Firma del salicitonte ogs.Carge  CONTRIBUYENTE

Fecha generacidn documento PDF: 16-04-2024 08:58:3
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafc 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencidn en la fuente establecida en el presente articulo sera .aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO__X__.

2. S0Y RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__ X__

3. Dependiente Economico: SI____ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes (Decreto 089 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afics, se debe adjuntar
registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) S
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI____ NO _X | adjuntar extracto bancaric del créditc de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada Sl NO __X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo &l valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NQO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI___ NO_X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$188.260.000) Sl NO__X__

En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de Noviembre de 2024

Atentamente,
e Domesa dema

ANGIE DUNESCA BERNAL RUEDA
NOMBRE
CC 1.001.176.237

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp-/f’www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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