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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICICS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

T FECHA DE EXPEDICION,
1. INFORMACION GENERAL ['ZU“]_“ITI_ZUZT}DIa Mes Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | . JMONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ o
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 53.080.908 | e | BOGOTA fe
TELEFONO DE CONTACTO | 324-6838807 I FlJO |:| EXT. I:l .
E-MAIL PERSONAL | tautivajuliana08@gmail.com |4-
E-MAIL INSTITUCIONAL ] monica.tautiva@supernotariado.gov.co |¢-
BANCO | BANCOLOMBIA _ |& NoDECUENTA [ 65075915378 | cA[ X |« cc[ |
N OTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 16.096.470,00 |«
1711 DE 2024 Jt HONORARIOS MENSUALES || $ 2.476.380,00 [«

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia lécnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios yfo actividades como AUXILIAR ADMINISTRATIVO enunciada a fo largo del presente| @

cantrato como contraprestacion recibird por parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honerarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GLADYS URIBE ALDANA L
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora Principal {E) Orip Sur |4l
CDP No. 82624 # CRP No. 352124 « )
FECHACDH 14/05/2024 || FEcHACRY  6/06/2024 FECHA R CON  bla Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 13| 06 | 2024 |e
CIUDAD BOGOTA - Dia Mes Afio
FECHA [ FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA NN [ 30 [ 12 ] 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
- TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 20 | o6 [ 2024 |s E’ . .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
YIO PRORROGA r | | ]« CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
1 o o ;
- e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.476.380,00 |« ﬁ—-——J% o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS —l | |. | |*
B 2.476.380,00 | _] es  Afio MES A COBRAR
DEL | 01 ] 11 | 2024 |u PAGONo. NoDiAs [ NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [11] 2024 Je| 06 ]« [ 30 |100% NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 163900 COMPENSAR EPS & 12.5%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
2. FONDO DE PENSION 209800 PENSIONES — COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - ™ o
3. LABORALES (ARL) 6900 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR L 380.600 PLANILLA DE PAGO No. | 9476641714 ] L
21.1. RELACIC_')N DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATOQ g 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | % 908.006,00 ||« || $ 908.006,00 $ 15.188.464,00 ||
PAGO 02 VALORDEL PAGO | % 2.476.380,00 [[@ || § 3.384.386,00 $ 12.712.084,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | & 2.476.380,00 [« $ 5.860.766,00 $ 10.235.704,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO || $ 2.476.380,00 [[a |l $ 8.337.146,00 $ 7.759.324,00
PAGO 05 VALORDELPAGO {$ 2.476.380,00 [« || $ 10.813.526,00 $ 5.282.944,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO | $ 2.476.380,00 [« | $ 13.289.906,00 $ 2.806.564,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - 5 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls - 3 N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “$ - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO alls - 5 -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO alls ANE -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO €5 - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als . $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO €% - | | $ -
Dia Mes Afio
DEL| 01 11 2024 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 1] | pacono. |
AL | 30 |11 ] 2024 | [06] | NOVIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS ‘OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

‘EV]DEN_CIAS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES ' EVIDENCIAS

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las  siguientes  obligaciones:|Armado de documentos ingresadas a linea de preduccion.

1. Recepcitn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|Calidad de los documentos ingresados a la linea de produceion,
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con una|Relacicn documental en base de datos.

periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulano de control de tumos de linea de
produccidn.2, Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a log principios
de prictidad y rango establecido en e] Decreto 1250 de 1970; coma es, retirar el material abrasive
de los documentes por turno, ordenar el turno, dispeoner los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayer e idenfificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en €l SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formularios de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segiin sea el
caso); por Gitime se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacitn y
adjuntar, realizar verificacidn completa,

4, Galidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacian.

5. Realizar la indexacidn; Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
B. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de 1a
cantidad de hojas digitatizadas o alistamiento.

7. Ammado de documentos: arganizar documents como fue recibide en ventanilla y de acuerdo al
tumeo respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, tumos
devueltos y los de mayer valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar f formato de préstamos
y consultas.

CLAUSULA NOVENA:OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,|Alistamiento de documentos ingresados a la linea de produccion,

NOTA: Si se requiere amptiar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COIMO anexos.
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ta guarda de late pitiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha; 30 - 08 - 2022

SUPERINTENDENCIA A Cddigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
n DE NOTARIADO MACROPROCESOQ: GESTION FINANCIERA 9

R IERR NI

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ identificado (a) con cedula de <ciudadania
No 53.080.908 de BOGOTA cumpli¢  sastifacteriamente con el objete y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1711 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 352124 CDP No 82624

Se autoriza e pago por la suma de : $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

DEL| 01 11 2024 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO PAGO No. |
AL 30 [ 11| 2024 [ 06 | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 20 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024
lSOR

%ﬂfl

Firma Supervisor
GLADYS URIBE ALDANA
Reglslradora Principal (E) Orip Sur

CONTRATISTA

("“'\

\"Qﬂn&w%

Firma Contratista
MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ
Cedula de Ciudadania No

53.080.808 DE BOGOTA
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N DENOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [ C2diec: WP - GNFA-PO-08- PR3

& REGISTRO _
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la guorda de lofe piblkco
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral ¢ legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO__X_ .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

3. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Puablico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos mencres de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S1___ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada Si___ NO __X__, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor

P

pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. @ del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asaociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (S), se aplicara la tarifa de retencion en Ia fuente del articulo 392 de! E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI_____ NO_X____

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$188.260.000) Sl NO__ xX_ .

En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de noviembre 2024

Atentamente,

“%@h \ C O~
MONICA JULIANA TAU PEREZ
NOMBRE

CC 52.080.908

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/iwww.supernotariado.gov.co
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Informacién general
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Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
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Ejecucidn del Contrato
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" Porcentaje ()Recepcitn de articulos

Plan de Pagos

25e requieren emisicnes da

id de pago

st

No

cédigos de autorizacién?

MNimero de factura

Facha de emisidn

Fatha de recepeidn

No existen resultados que cumplan con los crilerios de bitsqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de [a factura

Estado

(1

O 0O o 00

0o 0O o

Deseripelén
Acta de Inicio Juliana.pdf

SUPERVISICN MONICA JULIANA
TAUTIVA PEREZ pdf

ARL MONICA JULIANA TAUTIVA
PEREZ.pdf

Compromiso 352124 DTR-LP -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1711_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, pdf

U. Examen Ocupacional.pdf

EVIDENCIAS PER|ODO 01 Al 30 DE
JUNIO DEL 2024.zip

EVIDENGIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JULIO zip

Cuenta de Cobro Periodo 20 al 30 de
Jurio del 2024 Juliana (1).zip

CUENTA DE COBRO PERIODO DEL
01 AL 30 DE JULIO MONICA JULIANA
TAUTIVA.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30
DE AGOSTO.Zip

CUENTA DE COBRO 1 AL 30 DE
AGOSTO JULIANA TAUTIVA.pdf

EVIDENCIAS SEPTIEMBRE (2)zip

CUENTA DE COBRO PERICDO DEL
01 AL 30 DE SEFTIEMBRE. pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30
SEPTIEMBRE DEL 2024.zip
(Archivado)

EVIDENCIAS PERIOCO 01 AL 30
OCTUBRE DEL 2024.zip (Archivado)

Evidencias periodo 01 a] 30 de
oclubre.zip

Evidencias periodo 01 al 30 de
noviembre del 2024 zlp

CUIENTA DE COBRO PERIODO 01 AL
30 DE OCTUBRE 2024.pdf

Nombre del archivo
Acta de Inicio Juliana.pdf

SUPERVISION MONICA JULIANA
TAUTIVA PEREZ.pdf

ARL MONICA JULIANA TAUTIVA
PEREZ.pdf

Compromiso 352124 DTR-LP -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1711_2024 - AUXILIAR
ADMIMISTRATIVO. pdf

U. Examen Ocupacional.pd{

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
JUNIC DEL 2024.zip

EVIDENCIAS PERIODG 01 AL 30 OE
JULIO Zip

Cuenta de Cobro Periedo 20 a] 30 de
Junio de12024 Juliana (1).zip

CUENTA DE CCBRO PERIODO DEL
01 AL 30 DE JULIO MONICA JULIANA,
TAUTIVA.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30
DE AGOSTO.Zlp

CUENTADE COBRO 1 AL 30 0E
AGCSTO JULIANA TAUTIVA.pdf

EVIDENCIAS SEPTIEMBRE (2).zip

CUENTA DE COBRO FERIODO DEL
01 AL 30 DE SEPTIEMBRE.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30
SEPTIEMBRE DEL 2024.zip

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30
OCTUBRE DEL 2024.zip

Evidencias periodo 01 a] 30 de
octubre zip

Evidencias periodo 01 al 30 de
noviembre del 2024.2ip

CUENTA DE COBRO PERIODO 01 AL
30 DE OCTURRE 2024.pdf
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