Villavicencio, 25 de noviembre del 2024

CUENTA DE COBRO NO 09

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
NIT 800104048-2

DEBE A:

MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON, identificada con C.C No 40.437.004 expedida en Villavicencio-
Meta, la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y
TRES PESOS MONEDA CORRIENTE ($5.373.953), por concepto de prestacion de servicios
profesionales, segun contrato de prestacién de servicios No 033 de agosto 20 del 2024, cuyo objeto
es: PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS
ARCHIVISTICOS EN EL MARCO DE LA LEY 594 DE 2000 Y EL ACUERDO 001 DEL 2024, PARA LA
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y ELABORACION DE LAS TABLAS DE
CONTROL DE ACCESO DOCUMENTAL.

Periodo: del 22 de octubre del 2024 al 21 de noviembre del 2024.
BYWA'
VAR

C.C NO 40.437.004 de Villavicencio
Conjunto'Camino Real Mcasa 74
Tel: 3123240982

Correo: mluciag75@hotmail.com



| DATOS GENERALES DEL APORTANTE

RIESGO

AFP (ADMINISTRADORAS
PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS:

POSITIVA COMPARNIA
EPS (ADMINISTRADORAS:
SANITAS
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CODIGO
1
230301
1)
DE SEGUROS 14-23
1)
EPS005

NIT Dv

800,224,808 8

860,011,153 6

B0O,251,440 6

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

1 $649,300
3 $649,300
1 521,200
1 $21,200
1 $507,200
1 $507,200

$1,177,700

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

S0 50
$0 S0
$0 $0
S0 S0
50 S0
50 S0

2

VALOR A PAGAR

$649,300
$649,300
$21,200
$21,200
$507,200
$507,200

$1,177,700

024/10/28 09:02 AM

Identificacion dv Razon Socfal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depar Teléf Exonerado SENA e
ICBF

CC 40437004 GONZALEZ ALARCON MILEMNA LUCIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL conjunto caming real 1 casa | VILLAVICENCIO-META 5555555 No
| 74

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-10 2024-10 < | 1009161186 9475797487 I 2024/11/05 2024/10/28 | BANCO DAVIVIENDA 1] 51,177,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Mombre L B Codigo| Dias iBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codige | Dias IBC Aporte  [Codigo] Dias 1BC Tarifa Aporte | Dias IBC Aporte Exonerada | Total Apertes
3 ige l plvet] irl [vip) SEMA € ICBF
RSAL: PR . aclc 057,600 0 o 0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $4,057,6000  $649,300) $4,057,600  $507,200 04 $0| $4,057,600] $21,200| 40| 50) $1,177,700
Ciudad: VILLAVICENCIO Depto: META (1 Afifiados) $4,057,600)  $849,300 $4,057,6000  §507,200 S0 50 4,057,600 $21,200] $0) 50 $1,177,700

1 ‘cc lﬂu:m rc.ouz.u,ez mm' ‘ | J ’ | ’ | [ ‘ I ‘ ' ’ | | | 23030 | 30 | 54,057,600  S649,300[€Ps00s| 30 | se0s7.00  $507,20d o 5q] s0| 1423 30 | 54,057,600 0.5229 521,200 0 50| so| o 51,177,700

1
Total Afillados( 1) $4,057,600) 5649, 300] 44,057,600 5507, 200| 50 54,087,600] s, 50 50 $1,477,700 —|
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depar Teléf Exonerado SENA e
ICBF
CC 40437004 GONZALEZ ALARCON MILENA LUCLA INDEPENDIENTE FRINCIPAL conjunto camine real 1 casa | VILLAVICENCIO-META 5555555 No
> 74
| DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora ] Valor
202410 2024-10 1009161186 9475797487 I 2024/11/05 2024/10/28 | BANCO DAVIVIENDA o ’ $1,177,700 |
RESUMEN DE PAGO
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[ADICIONNo 1Y PRORROGA No 1 ' ' ]

CONTRATISTA MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON T ¢
| CEDULA DE | 40.437.004 expedida en Villavicencio — |
CIUDADANIA

OBJETO NO 033 de 2024, cuyo Objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS

ESPECIALIZADOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS |
ARCHIVISTICOS EN EL MARCO DE LA LEY 594 DE 2000 Y EL| |
ACUERDO 001 DEL 2024, PARA LA ACTUALIZACION DE LAS| |
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y ELABORACION DE LAS
TABLAS DE CONTROL DE ACCESO DOCUMENTAL.”

VALOR INICIAL DEL | DIECISEIS MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL OCHOCIENTOS

CONTRATO CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($16.121 .859) M/ICTE. ;
VALOR DE LA ADICION | CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL |
No 1 NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS ($5.373.953) MCTE. |
VALOR DE LA ADICION | N/A

No 2

TERMINQ DE | UN (01) MES

EJECUCION

TERMINO DE | HASTA EL 21 DE DICIEMBRE DE 2024

PRORROGA

FECHA NOVIEMBRE (20) DE 2024.

Entre los suscritos, por una parte: OMAR ENRIQUE VACA GALINDO, mayor de edad, domiciliado en
esta ciudad, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.121.889.782 expedida en Villavicencio (Meta),
quien obra en nombre y representacion Legal del CONCEJOMUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, entidad
publica con NIT. No. 800.104.048-2, en su calidad de Presidente, segin consta en el Acta de sesién f
Plenaria Ordinaria No. 001 del 2 enero de 2024, debidamente facultado para celebrar contratos de
conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal No. 263 del 01 de abril 2015, en especial en los
articulos 41 y 42, numerales25 y 26 de una parte, quien en adelante se denominara CONTRATANTE y
la otra MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON, también mayor, domiciliada en esta ciudad, identificada
con cédula de ciudadania No. 40.437.004 expedida en Villavicencio, quien en adelante se denominara |
el CONTRATISTA, hemos convenido suscribir la presente ADICION No 1 Y PRORROGA No 1 AL i
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 033 de 2024, conforme a las
siguientes consideraciones:

1).- Que el dia 20 de agosto de 2024, las partes antes citadas celebraron el CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO 033 de 2024, cuyo Objeto es “PRESTACION
DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS
EN EL MARCO DE LA LEY 594 DE 2000 Y EL ACUERDO 001 DEL 2024, PARA LA ACTUALIZACION
DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y ELABORACION DE LAS TABLAS DE
CONTROL DE ACCESO DOCUMENTAL.”

2).-Que el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 033 de 2024,
establecié como termino de ejecucion de tres (03) meses, contados a partir del acta de inicio.
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3).- Que el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 033 de 024;16‘7

suscrito inicialmente por la suma de: DIECISEIS MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL OCHOC
CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($16.121.859) MICTE. ENTOR

4).- Que el acta de inicio del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 033
de 2024 fue suscrita el 22 agosto de 2024.

§). Que alafecha el contrato se encuentra vigente.

§).- Que de conformidad con Ia justificacion de la necesidad manifestada pFel supervisor de conformidad
con el acta de adicion No 1 y Prorroga No 1, se requiere adicionar y prorrogar el CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 033 de 2024 con el propésito de poder continuar
con las funciones Especificas desarrolladas dentro del Concejo Municipal de Villavicencio.

7).- Que, de acuerdo a lo estimado por la supervision, el tiempo de la Prorroga es hasta el 21 de
noviembre de 2024 y la ADICION por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES
MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS ($5.373.953) MCTE, que se encuentra soportado
en el Certificado De disponibilidad PresupuestalNo. 165 del 15 de noviembre de 2024,

8).-Que la presente Adicién y Prorroga se encuentra debidamente sustentada y se celebra de
conformidad con lo establecido en Ia ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios y se
regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA. - OBJETO: Adicion y prorroga al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No 033
de 2024, cuyo objeto &“PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA EJECUCION DE
LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL MARCO DE LA LEY 594 DE 2000 Y EL ACUERDO 001
DEL 2024, PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y
ELABORACION DE LAS TABLAS DE CONTROL DE ACCESO DOCUMENTAL.”

SEGUNDA. - VALOR DE LA ADICION. - E| valor que se procede a adicionar mediante el presente
acuerdo es por la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESOS ($5.373.953) MCTE, valor que no supera el 50% del valor del contrato
inicial, conforme lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de |1a ley 80 de 1993.

TERCERA. - PRORROGA: Prorrogar el contrato hasta el 21 de diciembre de 2024 contados a partir del
22 de noviembre de 2024 fijlando como nueva fecha de terminacion el dia 21 de diciembre de 2024, el
contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 033 de 2024, contados a partir del vencimiento
del término de ejecucion inicial del mismo.

CUARTA. - FORMA DE PAGO: EI Concejo Municipal de Villavicencio, pagara el valor total de la adicién
del contrato de la siguiente manera: Un pago mensual por la suma de CINCO MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS ($5.373.953)
MCTE, Previa presentacion de informe de contratista y supervision, y acreditacion que se encuentra a
paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social

|
|
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QUINTA. - APROPIACION PRESUPUESTAL . -Para amparar la presente Adicion y Prorroga al Contrato
de Prestacion de Servicios Profesionales No 033 de 2024, existe el certificado de disponibilidad
Presupuestal Nro.- 165 del 15 de noviembre de 2024 y seran con cargo al rubro presupuestal
2.1.2.02.02.008 de servicios prestados a las empresas y servicios de produccion.

SEXTA. - VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES. -Todas las Clausulas y Estipulaciones contractuales
del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No 033 de 2024, no modificadas por el presente
acuerdo,permanecen vigentes, asi como su exigibilidad. .

SEPTIMA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. La presente Adicion y Prorroga al Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No 033 de2024, se perfecciona con la suscripcion de las partes y
se legaliza con la expedicion del Registro Presupuestal.

OCTAVA. - DEL. CONTROL DE LA GESTION CONTRACTUAL - Este control se ejercera conforme lo
establece la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y demas normas que lo reglamentany para los efectos
judiciales se entendera la ciudad de Villavicencio.

En constancia se firma en la ciudad de Villavicencio, el dia Veinte (20) del mes de noviembre de 2024.

OMAR ENRIQUE VACA G. MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON
Presidente CONTRATISTA
Reviso: Diana Chrolina Baguero Mendozal )

Asesor Juridico Externo
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RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

|___Nombre Contratista: | Milena Lucia Gonzalez Alarcén ]
_____ldentificacién: 40.437.004
Numero de contrato: 033 del 2024
Periodo del informe: 22 de octubre al 21 de noviembre de 2024
 Valor del contrato DIECISEIS MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL OCHOCIENTOS

CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($16.121.859) M/CTE + ADICION DE
CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL

NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS MONEDA CORRIENTE
($5.373.953)

Numero de pagos |4
Pago No. 3 ]
Avance fisico (%): 75%

Descripcién de Actividades periodo

OBLIGACION ACTIVIDAD DESARROLLADA

CONTRACTUAL N B

1. Presentar el El dia 26 de agosto presente a la supervision el cronograma de actividades para la
cronograma actualizacion de TRD y elaboraciéon de Tablas de Control de Acceso, el cual fue
para ia aprobado y presentado a los funcionarios en la capacitacion del dia 05 de
Actualizacion septiembre.
de las Tablas
de Retencién El dia 18 de octubre presente la actualizacion del cronograma de actividades
Documental teniendo en cuenta que se reprogramaron algunas entrevistas para Actualizacion

Tablas de Retencién Documental, debido a que el dia 26 de septiembre se
programo por parte del CMV una actividad de bienestar para todo el personal, ese
dia se tenia programado Talento Humano, para las entrevistas de Grupo de Apoyo
y Asesoria a la Presidencia (Calidad) y Grupo de Apoyo a la Gestién Administrativa
(SG-SST), los profesionales no pudieron asistir a la entrevistas por cruce de
actividades y con Presidencia y Secretaria General, se realizé la entrevista en la |
fechay horario establecido pero por lo extenso de los temas no se alcanzo a abarcar
el 100% de la entrevista, la actualizacién del cronograma no afecto la fecha de
culminacion del contrato.

bow WD or 20G4
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Teniendo en cuenta el proceso que se viene realizando por los procesos en
‘ cuanto a justes en los procedimientos y formatos registrados en el Sistema
" Integrado de Gestion, se amplia el plazo a las dependencias para el proceso
de revision y solicitud de ajustes al proyecto de actualizacién de Tablas de
Retencién Documental, por lo tanto proyecte la circular No 110.06.01-021
del 2024, la cual fue firmada por la Secretaria General (e).
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En atencion a lo anterior se amplia el tiempo de ejecucion del contrato a un
| mes, con el fin de consolidar estos ajustes y presentarlos al Comité
Institucional de Gestién y Desempefio.

2. Elaborar el | Elaboré el formato establecido para este instrumento segun lo establecido

cuadro de | en el acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacidn, con el logo del
clasificacion CMV, para este producto presenté un avance del 80%, teniendo que se
documental recolecto la informacion en las entrevistas tales como Acto Administrativo,

Funcion, Nombre de la Seccion, Nombre de Ia Subseccion, Serie y Subserie,
quedando pendiente la codificacién que se realizara una vez los procesos
verifiquen las series y subseries determinadas en las entrevistas y una vez
la realice los ajustes sugeridos por los procesos.
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3. Elaborarla Elaboré con un avance del 80% esta herramienta, de acuerdo con los criterios
Memoria establecidos en el Acuerdo 001 del 2024 del AGN:
descriptiva e Contexto general de la entidad: mision, vision, funciones principales.

* Andlisis del proceso de creacion o transformacién de la entidad a partir de la
investigacion institucional, que dan lugar a la elaboracién o actualizacién de los
instrumentos archivisticos.

* Linea de tiempo de los instrumentos archivisticos refiriendo los cambios que dan
lugar a la elaboracion o actualizacién de la Tabla de Retencion Documental
sustentada en los actos administrativos.

* Metodologia de elaboracién o actualizacion de las Tablas de Retencién
Documental o Tablas de Valoracién Documental. Descripcion de las actividades
adelantadas en cada una de las etapas para la creacion del instrumento archivistico,
asi como los resultados obtenidos: compilacion de informacion institucional, analisis
e interpretacion de la informacién institucional, valoracion, elaboracion de las TRD.
* Diligenciamiento del formato de las TRD o TVD: en los casos en que este incluya
casillas adicionales a las establecidas en la normatividad vigente, se debera agregar
a la metodologia un apartado que indique sobre el diligenciamiento y la lectura del
formato.

» Confrontacion de la estructura organica vs. los actos administrativos y Tablas de
Retencién Documental mas Tablas de Valoracién Documental.

* Explicacion de la codificacion del Cuadro de Clasificacion Documental y las TRD
o TVD.

« Criterios de valoracién documental: tiempos de retencién documental —valores
primarios—

y disposicion final —valores secundarios—: Conservacion Total, Seleccion,
Eliminacion.

» Capitulo de reproduccién por otros medios técnicos de las series documentales
con disposicion final de Conservacion Total o Seleccién. Este debe contemplar
indicaciones sobre como se adelantara el proceso en articulacion con el Programa
Especifico de Reprografia y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

» Capitulo de las series y subseries identificadas en relacién con archivos relativos
a derechos humanos y derecho internacional humanitario.




G = CA\ CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO | CODIGO: FOR-GESAD-12 |
B TP AN PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA VERSION 03
" MUNICIPAL
BEVILLAVICENCH
B s g INFORME DE ACTIVIDADES e | Tene A
- HIL 800 104.048-2 . Paginad de 7
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4. Realizar la | Remiti a todas las dependencias el proyecto de Tablas de Retencidon Documental,
actualizacion para la revisidbn y validacion, quedando solo pendiente realizar los ajustes
de las Tablas | solicitados por las dependencias y la codificacidn final.

,: de Retencidn | | "7 T v

'; Documental, o

' porcadaunade | »

| las  unidades | =

=' administrativas

u oficinas

productoras,

segun _

estructura 2 g

organica de la

entidad.
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{| 5. Elaborar las | Elaboré con un avance del 50% de esta herramienta archivistica, teniendo
Tablas de | en cuenta que esta depende de la version final de las Tablas de Retencion

Control de | Documental.
Acceso

Documental

r
1
1
.

TABLAS DE CONTROL DE ACCESC

Concejo Municipal de Villavicencio
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6. Gestionar y | Apoyée en el seguimiento del tercer trimestre del Plan de Accion del CMV, en el
apoyar los | Proceso de Gestion Documental el cual se remitié a Control Interno.
procesos de
documentacion,
aprobacion de
los
procedimientos
relacionados
con el
fortalecimiento
de la Gestion
Documental de
la entidad;
conforme a la
normatividad
archivistica.

GESTION DMCIMENTAL

Apoyé en el proceso de Seguimiento del tercer trimestre de los Indicadores de
Gestion Documental, y fue remitido a Control Interno y Calidad.
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7. Organizar el | El expediente se encuentra con toda la trazabilidad en la etapa precontractual.
expediente
contractual vy
documentos ._
que genere en ?
el ejercicio de '
sus
obligaciones
contractuales

8. Guardar total | Llevo el manejo total de la reserva de la informacion que por razén del servicioy |
reserva de la | desarrollo de mis actividades he obtenido.
informacion que
por razon del
servicio y
desarrollo  de
sus actividades
obtenga. Esta
es propiedad
del Concejo
Municipal de
Villavicencio y
solo salvo
expreso
requerimiento
de la autoridad
competente
podra ser

divlgeda. |

RELACION DE ANEXOS (SI APLICA)

S —

_ _ OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA
Los documentos se encuentran en cada un ae /{as series y subseries documentales

correspondientes. ] A\ (
e
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