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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                       Piedecuesta, 20 de noviembre de 2024  

 

Señor (a) 
EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5848472 
Coordinador de programas especiales   
Centro de atención al sector agropecuario 
Piedecuesta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2024 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5848472) del año 2024 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA, identificado con la cédula de ciudadanía No.37.721.483 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de atención del sector 

agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: CUARENTA Y CUATRO MILLONES SEICIENTOS CINCUENTA Y CINCO 

MIL TRECIENTOS PESOS ($44.655.300) MCTE. Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) 10 pagos iguales por los meses de FEBRERO a 

NOVIEMBRE de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO 

MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS ($4.465.530) M/CTE. Todos los pagos incluidos IVA. 

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeación, 

ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 

emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la 

Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. Emprendedor en elaboración de accesorios 

artesanales con recursos naturales de la región 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro). 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo uso 
de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 
establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
el SIGA. 

        
Se realizó proceso de 
concertación con los 
municipios del área de Soto 
Norte, se inscribió 4 grupos 
de formación en el Área de 
Artesanías, se verifico la 
documentación de los 
aspirantes, se realizó 
inscripción y programación 
de las diferentes fichas, 
dañado paso al inicio de la 
programación. 
Quedaron grupos inscritos 
en los Municipios de: 
California, Suratá, Matanza 
y Charta 
 
Se llevó a cabo proceso de 
socialización del programa 
correspondiente al 
municipio, implementando 
los encuentros formativos 
según lo programado en la 
plataforma Sofia plus. 
 

 
 
 
 
 
       

• Reporte de 
horas en Sofia 
plus. 

 

• Registro 
fotográfico  

2 Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar 
el alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, así 
como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas. 

 
 
Se encuentran 
programados los 
encuentros con los 
instructores del Área de 
Emprendimiento se 
encuentran realizando su 
proceso formativo. 
 

 
 
 

 
     
 Se encuentran en 
proceso formativo. 
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3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 
asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para 
la puesta en marcha de su 
unidad productiva y el 
protocolo de atención definido 
por la Coordinación Nacional 
SER. 

Se realizó el enfoque de la 
formación en los municipios 
del Área de Soto Norte, y 
Rionegro llegando a 
comunidades muy 
receptivas con grandes 
propósitos. 
 

 
 
     NO APLICADO 

4 Acompañar a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia 
con el protocolo de atención 
definido por la Coordinación 
Nacional SER. 

 
NO APLICADO 

 
NO APLICADO 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento 
dispuestos de manera temporal 
o permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para el 
seguimiento 
de actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
apoyo administrativo 
SER según aplique. 

 
Se realizó el reporte de 
horas en el sistema Sofía 
Plus, de las actividades 
realizadas por el Instructor. 

 
Formato reporte de 
horas Sofia plus. 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima 
de una semana las formaciones 
a atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización 

 
Se llevó a cabo la solicitud 
de las agendas por auxilio 
de transporte programadas 
según itinerario de las 
formaciones en el mes de 
Octubre 
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previa a la salida, en el marco 
de su objeto contractual. 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en 
un plazo no mayor a ocho días 
hábiles luego de finalizada la 
formación. 

Se ha venido evaluando los 
resultados de aprendizaje 
de acuerdo a la 
terminación del programa 

 
 

8 Entregar información bajo 
criterios de calidad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud a apoyo 
administrativo SER para la 
creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo. 

Se ha venido entregando la 
información solicitada en 
virtud de cumplir con las 
obligaciones como 
contratista 

 
NO APLICADO 

9 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

Se esta llevado a cabo la 
participación en la  
capacitación:  Planeación 
de Estrategias Pedagógicas 
y Técnicas Didácticas para 
la Formación Profesional 
Integral V2 
 

 
NO APLICADO 

10 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, 
organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no 
gubernamentales, que 
permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 
apalancamiento de los 
programas de formación, 
proyectos y unidades 
productivas a atender. 
 

 
 

NO APLICADO 

 
 

NO APLICADO 

11 Participar mensualmente en la 
reunión de 
seguimiento operativo del 
programa convocadas por la 
coordinación académica y/o 
misional con 

 
NO APLICADO 

 
 

NO APLICADO 
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observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar 
las respectivas evidencias. 

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y 
de otro tipo de evento al que 
sea convocado por la dirección 
general, regional o centro de 
formación, garantizando la 
transferencia de conocimiento 
obtenido al equipo de trabajo. 

 
 

NO APLICADO 

 
 

NO APLICADO 

13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie 
el avance a las metas asignadas, 
así como el respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando dé a 
lugar y a la terminación del 
contrato presentar al supervisor 
de contrato informe anual de 
gestión, de centro en los 
términos solicitados por la 
coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido 
en la guía para la ejecución del 
Programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias. 
 

 
 
Se realiza informe mensual 
e informe de evidencias 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
dando paso a evidencias 
que muestran parte del 
proceso que se viene 
adelantando con las 
diferentes comunidades en 
los diferentes programas de 
formación y la ejecución 
contractual. 

 
 
Evidencias fotográficas 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 300124 Piedecuesta California- 
Piedecuesta 

09/10/2024 09/10/2024 

2. 302724 Piedecuesta- Suratá- 
Piedecuesta 

10/10/2024 10/10/2024 

3. 305124 Piedecuesta-Rionegro- 
Piedecuesta 

14 y 15 /10/2024 14 y 15 /10/2024 

4. 300424 Piedecuesta California- 
Piedecuesta 

16 /10/2024 16 /10/2024 

5. 317824 Piedecuesta- Suratá- 
Piedecuesta 

17 /10/2024 17 /10/2024 

6. 333024 Piedecuesta-Rionegro- 
Piedecuesta 

21/10/2024 21/10/2024 

7. 343624 Piedecuesta- El Playón- 
Piedecuesta 

25/10/2024 25/10/2024 

8. 361924 Piedecuesta- Tona 
Berlín- Piedecuesta 

14 y15/11/2024 14 y15/11/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9477663020 de la planilla, operador Aportes en Línea y periodo de 

noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (27) folios 

Cordialmente, 
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Firma: ____________________________ 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Contratista 

C.C. No. 37.721.83 DE BUCARAMANGA 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma: _____________________________ 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5848472 de 2024   

COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES  



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 1 de 27 
 

EVIDENCIA 1.   ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA ASARETRA MUNICIPIO DE TONA. 

CORREGIMIENTO DE BERLIN CON FICHA: 2951468 

 
 

 

  



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 2 de 27 
 

   

 

EVIDENCIA 2.  ENCUENTRO FORMATIVO MUNICIPIO DE CALIFORNIA 

PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORCION DE EMPAQUES PARA UNIDADES PRODUCTIVAS 

FICHA: 3064370 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 3 de 27 
 

 

 

   



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 4 de 27 
 

EVIDENCIA 3.   ENCUENTRO FORMATIVO MUNICIPIO DE SURATÁ 

PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORCION DE EMPAQUES PARA UNIDADES PRODUCTIVAS 

FICHA: 3080390  

    

 

    

 

    



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 5 de 27 
 

   

     

 

EVIDENCIA 4.  PARTICIPACIÓN SUBASTA GANADERA CON UNIDAD PRODUCTIVAS  

PROGRAMA DE ARTESANIAS -HILOS DE PINO DEL MUNICIPIO DE CALIFORNIA

   



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 6 de 27 
 

 

 

 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 7 de 27 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 8 de 27 
 

 

 

EVIDENCIA 5.   ENCUENTRO FORMATIVO MUNICIPIO DE CALIFORNIA 

PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORCION DE EMPAQUES PARA UNIDADES PRODUCTIVAS 

FICHA: 3064370 

   



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 9 de 27 
 

 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 11 de 27 
 

 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 12 de 27 
 

EVIDENCIA 6.   ENCUENTRO FORMATIVO MUNICIPIO DE SURATÁ 

PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORCION DE EMPAQUES PARA UNIDADES PRODUCTIVAS 

FICHA: 3080390  

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 16 de 27 
 

EVIDENCIA 7.   ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA DESPERTAR CREATIVO MUNICIPIO DE GIRON. 

CON FICHA: 2978085 

 

  



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 17 de 27 
 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

Página 18 de 27 
 

EVIDENCIA  8.    ENCUENTRO REUNION GRUPO SER PARA CAPACITACIÓN DE INFORME FINAL 

    

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA 9.  ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA 

 ASARETRA MUNICIPIO DE TONA. 

CORREGIMIENTO DE BERLIN CON FICHA: 2951468 

 

    

    

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA 10.  ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA  

DESPERTAR CREATIVO MUNICIPIO DE GIRON. 

CON FICHA: 2978085 

                                                    

 

 

EVIDENCIA 11.  ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA 

 ASARETRA MUNICIPIO DE TONA. 

CORREGIMIENTO DE BERLIN CON FICHA: 2951468 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA 12.  ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA  

DESPERTAR CREATIVO MUNICIPIO DE GIRON. 

CON FICHA: 2978085 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE DE 2024 

CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA 13.  ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA 

 ASARETRA MUNICIPIO DE TONA. 

CORREGIMIENTO DE BERLIN CON FICHA: 2951468 
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CONTRATO 5848472 – TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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EVIDENCIA 14.  ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA ASARETRA MUNICIPIO DE TONA. 

CORREGIMIENTO DE BERLIN CON FICHA: 2951468 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3127327 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON
RECURSOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR RECURSOS NATURALES PARA LA ELABORACIÓN DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGÚN FICHA TÉCNICA.

2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON FICHA TÉCNICA.

3.VERIFICAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO ARTESANAL TENIENDO EN CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA FICHA TÉCNICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 96,00

3080390 - FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES
PARA  UNIDADES PRODUCTIVAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Acondicionar productos según fichas técnicas y normativa del
producto

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. IDENTIFICAR EL TIPO DE EMPAQUE DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL PRODUCTO, LA IDENTIDAD
LOCAL Y EL MERCADO.

Page 1 of 224/11/24 8:32



2.ELABORAR EL EMPAQUE PARA EL PRODUCTO TENIENDO EN CUENTA EL REQUERIMIENTO DEL MERCADO.

3. REVISAR LA CALIDAD DEL EMPAQUE DE ACUERDO CON LA NORMATIVA VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 10,0005/11/2024 05/11/2024

OTROS 10,0006/11/2024 06/11/2024

OTROS 10,0008/11/2024 08/11/2024

OTROS 10,0009/11/2024 09/11/2024

OTROS 10,0012/11/2024 12/11/2024

OTROS 10,0014/11/2024 14/11/2024

OTROS 10,0015/11/2024 15/11/2024

OTROS 10,0017/11/2024 17/11/2024

80,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 104,00

Page 2 of 224/11/24 8:32



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 16 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

             300124 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9 de octubre de 2024 9 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESA – CALIFORNIA 
- PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 CALIFORNIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA 
UNIDADES PRODUCTIVAS. FICHA: 3064370 DEL PROGRAMA SER 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

1. Se llevó a cabo el encuentro formativo donde se seleccionan los productos para confeccionar 
su empaque de acuerdo a las características de los productos 

2. Se llevó a cabo la selección de materiales y herramientas idóneas para a elaboración de los 
empaques 

3. Se llevó a cabo la confección de plantillas para la elaboración de los empaques. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 9 DE OCTUBRE 
2. PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 9 DE OCTUBRE 
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PLANILLA DE ASISTENCIA  9 DE OCTUBRE 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró el encuentro formativo donde se seleccionan los productos para confeccionar su 

empaque de acuerdo a las características de los productos 
2.  Se logró establecer la selección de materiales y herramientas idóneas para la elaboración de 

los empaques 
3. Se logró llevar a cabo la confección de plantillas para la elaboración de los empaques. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

9/10/2024 20.000

9/10/2024 20.000

40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 16/10/2024 Código Regional : 68

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.721.483 Fecha de elaboración: 16/10/2024

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

En desarrollo de la comisión No. 300124 durante los días 9 del mes de octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

PIEDECUESTA / CALIFORNIA VEHÍCULO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde 

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

CALIFORNIA / PIEDECUESTA VEHÍCULO

ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ G.

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ENCARGADO.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO





 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 16 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

             302724 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 de octubre de 2024 10 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESTA - SURATÁ - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 SURATA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
MPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA 
UNIDADES PRODUCTIVAS. FICHA: 3080390 DEL PROGRAMA SER 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

1. Se llevó a cabo el encuentro formativo donde se seleccionan los productos para confeccionar 
su empaque de acuerdo a las características de los productos 

2. Se llevó a cabo la selección de materiales y herramientas idóneas para a elaboración de los 
empaques 

3. Se llevó a cabo la confección de plantillas para la elaboración de los empaques. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 10 DE OCTUBRE 
2. PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 10 DE OCTUBRE 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

          

           
 

          
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

          
           

          
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

         
PLANILLA DE ASISTENCIA  10 DE OCTUBRE 

 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró el encuentro formativo donde se seleccionan los productos para confeccionar su 

empaque de acuerdo a las características de los productos 
2.  Se logró establecer la selección de materiales y herramientas idóneas para la elaboración de 

los empaques 
3. Se logró llevar a cabo la confección de plantillas para la elaboración de los empaques. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10/10/2024 20.000

10/10/2024 20.000

40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 16/10/2024 Código Regional : 68

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.721.483 Fecha de elaboración: 16/10/2024

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

En desarrollo de la comisión No. 302724 durante los días 10 del mes de octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

PIEDECUESTA / SURATÁ VEHÍCULO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde 

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

SURATÁ / PIEDECUESTA VEHÍCULO

ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ G.

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ENCARGADO.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 16 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
          305124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14 de octubre de 2024 
15 de octubre de 2024 

14 de octubre de 2024 
15 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESTA - RIONEGRO 
- PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 RIONEGRO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS 
ARTESANALES EN MATERIAL RECICLABLE Y BIODEGRADABLE FICHA: 2965753 DEL PROGRAMA SER 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

RESULTADOS 14 DE OCTUBRE 
 

1. Se llevó a cabo el encuentro formativo donde se realizó estudio de los productos que se 
confeccionará su respectivo empaque 

2. Se llevó a cabo la instrucción para orientar la elaboración de empaques según productos 
artesanales seleccionados 
 
RESULTADOS 15 DE OCTUBRE 
1. Se llevó a cabo la fabricación de bolsas para embalaje de detalles 
2. Se llevó a cabo la instrucción para personalizar empaque tipo bolsa con técnica de 

Lettering 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 14 y 15 DE OCTUBRE 
2. PLANILLA DE ASISTENCIA 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 14 DE OCTUBRE  

 
 

 
 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
PLANILLA DE ASISTENCIA 14 DE OCTUBRE 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 15 DE OCTUBRE  

 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
 

PLANILLA DE ASISTENCIA 15 DE OCTUBRE 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró establecer el encuentro formativo donde se realizó la selección de productos 

artesanales y diseñar empaque de acuerdo a sus características 
2.  Se logró establecer la selección del diseño del empaque para producto artesanal y se viene 

realizando. 
3. Se logró dar la instrucción de nuevas técnicas de embalaje y personalizar empaque de acuerdo a 

las características del mismo 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/10/2024 $ 20.000

14/10/2024 $ 20.000

15/10/2024 $ 20.000

15/10/2024 $ 20.000

$ 80.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

PIEDECUESTA - RIONEGRO TERRESTRE

RIONEGRO - PIEDECUESTA TERRESTRE

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

RIONEGRO - PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 305124 durante los días 14 y 15 del mes de OCTUBRE de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación 

de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA - RIONEGRO TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 16 /10 /2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37721483 Fecha de elaboración: 16/10/2024



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 17 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

             310424 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de octubre de 2024 16 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESTA - 
CALIFORNIA - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 CALIFORNIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA 
UNIDADES PRODUCTIVAS. FICHA: 3064370 DEL PROGRAMA SER 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

1. Se llevó a cabo la selección de materiales y herramientas idóneas para elaboración de los 
empaques 

2. Se llevó a cabo la confección y elaboración de empaques para los productos seleccionados. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 16 DE OCTUBRE 
2. PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 16 DE OCTUBRE 
 

   
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

          

    
 
          

 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
 
 

 
          

 
 

PLANILLA DE ASISTENCIA  16 DE OCTUBRE 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró el encuentro formativo donde continúa con la confección y elaboración de empaques 

para productos seleccionados 
2. Se logró llevar a cabo la realización de los empaques establecidos según el producto. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

16/10/2024 20.000

16/10/2024 20.000

40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ G.

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ENCARGADO.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

PIEDECUESTA / CALIFORNIA VEHÍCULO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde 

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

CALIFORNIA / PIEDECUESTA VEHÍCULO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.721.483 Fecha de elaboración: 17/10/2024

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

En desarrollo de la comisión No. 310424 durante el día 16 del mes de octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 17/10/2024 Código Regional : 68





 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 18 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 

             317824 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 de octubre de 2024 17 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESTA - SURATÁ - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 SURATA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA: FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA 
UNIDADES PRODUCTIVAS. FICHA: 3080390 DEL PROGRAMA SER 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

1. Se llevó a cabo la selección de materiales y herramientas idóneas para elaboración de los 
empaques 

2. Se llevó a cabo la confección y elaboración de empaques para los productos seleccionados. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 17 DE OCTUBRE 
2. PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 17 DE OCTUBRE 
 
 
 

          
           



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
 

 
    



 

GTH-F-087 V.02 
 

    PLANILLA DE ASISTENCIA  17 DE OCTUBRE 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró el encuentro formativo donde continúa con la confección y elaboración de empaques 

para productos seleccionados 
2. Se logró llevar a cabo la realización de los empaques establecidos según el producto. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
  

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

17/10/2024 20.000

17/10/2024 20.000

40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 18/10/2024 Código Regional : 68

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.721.483 Fecha de elaboración: 18/10/2024

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

En desarrollo de la comisión No. 317824 durante los días 17 del mes de octubre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

PIEDECUESTA / SURATÁ VEHÍCULO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde 

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

SURATÁ / PIEDECUESTA VEHÍCULO

ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ G.

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ENCARGADO.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 23 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
          333024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de octubre de 2024 21 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESTA - RIONEGRO 
- PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 RIONEGRO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS 
ARTESANALES EN MATERIAL RECICLABLE Y BIODEGRADABLE FICHA: 2965753 DEL PROGRAMA SER 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

RESULTADOS 21 DE OCTUBRE 
 

1. Se llevó a cabo el encuentro formativo donde se realizó la valoración de productos elaborados 
en el proceso de creación autónoma 
 

2. Se llevó a cabo la instrucción para orientar los acabados de los productos finales l proceso 
formativo. 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 21 DE OCTUBRE 
2. PLANILLA DE ASISTENCIA 

 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 21 DE OCTUBRE  
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GTH-F-087 V.02 
 

 

 
 

PLANILLA DE ASISTENCIA 21 DE OCTUBRE 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró establecer el encuentro formativo donde se realizó la valoración de productos 

elaborados en el proceso de creación autónoma 
2.  Se logró establecer la instrucción para orientar los acabados de los productos finales l proceso 

formativo. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

21/10/2024 $ 20.000

21/10/2024 $ 20.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37721483 Fecha de elaboración: 23/10/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 23 /10 /2024 Código Regional : 68

RIONEGRO - PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 333024 durante el día 21 del mes de OCTUBRE de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA - RIONEGRO TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 28 de octubre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
          343624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de octubre de 2024 25 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESA – EL PLAYON - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / SENA CASA SEDE 
AGUAS CALIENTES 
 

OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE ATENCION AL SECTOR 
AGROPECUARIO 
 

EL PLAYÓN 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  

PARTICIPAR DE LA SUBASTA GANADERA, EXPOSICION DE UNIDADES PRODUCTIVAS DEL 
PROGRAMA SER CON LA MUESTRA ARTESANAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA: HILOS DE 
PINO (CALIFORNIA) CON FICHA: 2933754. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

RESULTADOS 25 DE OCTUBRE 
 

1. Se llevó a cabo la participación de la subasta ganadera y la muestra de las unidades 
productivas del PROGRAMA SER, en la sede el Playón Aguascalientes, participando con la 
muestra artesanal de la unidad productiva HILOS DE PINO, con ficha: 2933754 del Municipio 
de California 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 25 DE OCTUBRE 

2. PLANILLA DE ASISTENCIA 
 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 25 DE OCTUBRE  
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UNIDAD PRODUCTIVA HILOS DE PINO DEL MUNICIPIO DE CALIFORNIA 
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PLANILLA DE ASISTENCIA 25 DE OCTUBRE 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró establecer la participación en la subasta ganadera y la muestra de las unidades 

productivas del PROGRAMA SER, participando con la muestra artesanal de la unidad 
productiva HILOS DE PINO, con ficha: 2933754 del Municipio de California 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
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VISTO BUENO SUPERVISOR 
 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
 

FIRMA 

 
COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 
 

 
EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/10/2024 $ 20.000

25/10/2024 $ 20.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

EL PLAYÓN - PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 343624 durante el día 25 del mes de OCTUBRE de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA - EL PLAYÓN TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 28 /10 /2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37721483 Fecha de elaboración: 28/10/2024
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Piedecuesta 18 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR (E) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
361924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14 de noviembre de 2024 
15 de noviembre de 2024 

14 de noviembre de 2024 
15 de noviembre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
PIEDECUESTA - 
TONA(CORREGIMIENTO 
BERLIN) - PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMCION 
 

OTRA: (ciudad) 

 TONA(CORREGIMIENTO BERLIN) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  

IMPARTIR ASESORIA TÉCNICA DEL PROYECTO PRIORIZADO ASARETRA DE LA FICHA: 
2951468 DEL PROGRAMA SER 
 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 
procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER. 

 
2. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de        

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA 

 

RESULTADOS:  

Resultados 14 de noviembre de 2024 
 

1. Se llevó a cabo el encuentro para la asesoría técnica, junto con las participantes de la unidad productiva 
ASARETRA, en donde se tuvo en cuenta la valoración de los productos artesanales que han venido 
elaborando durante el proceso en su etapa productiva y poder aplicar nuevas técnicas Artesanales. 

2. Se llevó a cabo la elaboración de un nuevo producto artesanal con tejido crochet 
 
Resultados 15 noviembre de 2024 
 

1. Se llevó a cabo el encuentro para la asesoría técnica en el Área de Artesanías donde se ha venido 
desarrollando un nuevo producto con componente innovador que dará permitirá ser valorado y dispuesto 
En el mercado. 

2. Se llevó a cabo la el encuentro para la asesoría técnica en el Área de Artesanías donde se ha venido 
desarrollando un nuevo producto con componente innovador que permitirá ser valorado y dispuesto en el 
mercado. Para seguir con el proceso de producción del nuevo producto y así corregir en el hacer el proceso 
de elaboración. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: 
REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 14 Y 15 DE NOVIEMBRE - PLANILLAS DE ASISTENCIA. 
 

 
1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL 14 DE NOVIEMBRE 
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PLANILLA DE ASISTENCIA 14 DE NOVIEMBRE 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 15 DE NOVIEMBRE 
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PLANILLA DE ASISTENCIA DEL 15 DE NOVIEMBRE 

 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIONES: 
1. Se logró establecer el encuentro para la asesoría técnica, junto con las participantes de la unidad productiva 

ASARETRA, en donde se tuvo en cuenta la valoración de los productos artesanales que han venido 
elaborando durante el proceso en su etapa productiva y poder aplicar nuevas técnicas Artesanales 

2.  Se logró establecer nuevos usos de la materia prima y aplicarlos a nuevos proyectos. 
3. Se logró establecer tareas que permitan agilizar el proceso de producción de los artículos artesanales 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
 

FIRMA 

 
COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 
 

 
EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 

 
 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/11/2024 $ 17.500

14/11/2024 $ 17.500

15/11/2024 $ 17.500

15/11/2024 $ 17.500

70.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA EDWIN GERSON MONTAÑEZ G.

CO1.PCCNTR.5848472 COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ENCARGADO.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

PIEDECUESTA - TONA(CORREGIMIENTO BERLIN) VEHÍCULO

TONA(CORREGIMIENTO BERLIN) - PIEDECUESTA VEHÍCULO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

TONA(CORREGIMIENTO BERLIN) - PIEDECUESTA VEHÍCULO

En desarrollo de la comisión No. 361924 durante los días 14 Y 15 del mes de NOVIEMBRE de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA - TONA(CORREGIMIENTO BERLIN) VEHÍCULO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 18/11/2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.721.483 Fecha de elaboración: 18/11/2024



 

PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

1 
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Generalidades:        

1. El objetivo del formato es para que el supervisor de acuerdo con el manual de 

supervisión de la Entidad emita un informe de ejecución y evaluación del contrato 

de prestación de servicios.  

2. El formato se encuentra relacionado con el GTH-P-013 Procedimiento 

Contratación de servicios personales diferentes a instructor.  

3. Este formato lo debe diligenciar el supervisor que sea designado por el ordenador 

del gasto durante la ejecución de los contratos de prestación de servicios.  

4. Este formato debe ser diligenciado cada vez que finalice un contrato de prestación 

de servicios. 

5.  El trámite que surte el formato una vez diligenciado deberá ser firmado por el 

supervisor con el fin de ser publicado en la plataforma SECOP II 

6. Este formato no requiere impresión debe ser firmado digitalmente   

7. El formato debe ser cargado en la Plataforma SECOP II. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5848472 del 1 de febrero 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TULIA EUGENIA SUAREZ ARDILA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC: 37721483 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando 

en la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría 

técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo 

y la Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. Emprendedor en elaboración de accesorios 

artesanales con recursos naturales de la región 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1.Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender 

haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con los 

procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 

Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la 

ejecución del programa SER en el SIGA. 2. Articular con los instructores de emprendimiento para 

realizar el alistamiento integral de los procesos de formación para el desarrollo de las 

competencias de emprendimiento y la construcción del modelo de negocio con los aprendices, así 

como la formulación de proyectos productivos y creación de unidades productivas. 3. Brindar la 

atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del 

servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción concertado para la puesta en marcha de 

su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER. 4. 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la 

planificación de mejoras de producción familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales 

en concordancia con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER. 5. 

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos 

Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor del 

contrato y al apoyo administrativo SER según aplique. 6. Programar y reportar a su supervisor de 

contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones a atender, de manera que 

se autorice por escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 7. 

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días hábiles luego de finalizada 

la formación. 8. Entregar información bajo criterios de calidad, oportunidad, veracidad y 

completitud a apoyo administrativo SER para la creación de la unidad productiva, así como la 

inscripción en el sistema de información de la Agencia Pública de Empleo. 9.Participar en el 

proceso de inducción del programa (objetivos, estrategia, metodologías), sus componentes y 

procedimientos. 10. Gestionar alianzas con entes territoriales, organizaciones privadas, 

organizaciones sociales o no gubernamentales, que permitan la identificación y canalización de 

recursos para el apalancamiento de los programas de formación, proyectos y unidades 

productivas a atender. 11. Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo del 
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programa convocadas por la coordinación académica y/o misional con observancia del esquema 

establecido por la coordinación nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias. 12. 

Participar en eventos de carácter técnico, estratégico, de socialización y de otro tipo de evento al 

que sea convocado por la dirección general, regional o centro de formación, garantizando la 

transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo. 13. Presentar informe mensual 

sobre la ejecución de las obligaciones contractuales donde se evidencie el avance a las metas 

asignadas, así como el respectivo análisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la 

terminación del contrato presentar al supervisor de contrato informe anual de gestión de centro 

en los términos solicitados por la coordinación nacional SER, evidenciando lo establecido en la 

guía para la ejecución del Programa SER así como en la lista de chequeo - portafolio de evidencias. 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   SENA CASA y su área de influencia 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Diez (10) meses 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         1 DE FEBRERO DE 2024                                      

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            30 DE NOVIEMBRE DE 2024 

VIGENCIA DEL CONTRATO: DEL 1 DE FEBRERO AL 30 DE MARZO DEL 2025 

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL 

TRESCIENTOS PESOS ($44.655.300). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024 por valor de 

CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS 

($4.465.530,00) 

SUPERVISOR: EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ  

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC. 88156543 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

Valor total del contrato  $ 44.655.300 

Valor Ejecutado $ 44.655.300 
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:  

LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL ÁREA DE ARTSANÍA DURANTE LA VIGENCIA 2024 DEL 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL FUERON EJECUTADAS DE LA SIGUIENTE MANERA: 

(5 NEGOCIOS RURALES), (3 FORTALECIMIENTOS) Y (2 ASESORIAS)  

NEGOCIOS RURALES 

1. PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES CON 

RECURSOS NATURALES DE LA REGION 

MUNICIPIO: CALIFORNIA - FICHA: 2933754 

2. PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO ÉTNICO 

MUNICIPIO: SURATÁ - FICHA: 2931552 

3. PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO ÉTNICO 

MUNICIPIO: MATANZA - FICHA: 2932918 

4. PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN 

MATERIAL RECICLABLE Y BIODEGRADABLE 

MUNICIPIO: CHARTA - FICHA: 2932825 

5. PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN 

MATERIAL RECICLABLE Y BIODEGRADABLE 

MUNICIPIO: RIONEGRO - FICHA: 296575 

FORTALECIMIENTOS: 

1.PROGARAMA DE FORMACION:  FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA UNIDADES 

PRODUCTIVAS 

MUNICIPIO: CALIFORNIA -   FICHA: 3064370 

2.PROGARAMA DE FORMACION:  FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA UNIDADES 

PRODUCTIVAS 

MUNICIPIO: SURATÁ   -- FICHA: 3080390 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 0  

Saldo a liberar                                                           $ 0 
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3.PROGRAMA DE FORMACION:  FORTALECIMIENTO EN ELABORACION DE EMPAQUES PARA UNIDADES 

PRODUCTIVAS 

MUNICIPIO: BUCARMANGA VEREDA EL PEDREGAL- FICHA: 3127327 

ASESORIAS: 

1.ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA ASARETRA 

 MUNICIPIO DE: TONA- CORREGIMIENTO DE BERLIN - FICHA: 2951468 

2.ASESORIA PRIORIZADA PARA UNIDAD PRODUCTIVA DESPERTAR CREATIVO  

MUNICIPIO DE GIRÓN- FICHA: 2978085 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

El contratista se destacó por su compromiso, responsabilidad y servicio, ejecutó la 
formación con idoneidad y pertinencia. Se concluye que el contratista ha dado 
cumplimiento satisfactorio a todas las obligaciones adquiridas, dejando constancia del 
compromiso y los resultados alcanzados. Se recomienda la liquidación del contrato de 
acuerdo con las disposiciones legales y contractuales aplicables. 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE _X_    BUENO __   REGULAR __   INSUFICIENTE __ 

Atentamente, 

  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ  

Supervisor de Contrato 

8. Control de cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V03 Octubre Cambio imagen institucional y generalidades 
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