Bogota, 1 de Diciembre de 2024

Doctor
WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO
Supervisor

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 0495 DE 2024 — PERIODO 01
AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024.

En condicion de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo con las
obligaciones especificas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personeria
de Bogota, asi:

Objeto: Prestacion de servicios de apoyo en actividades de gestion documental
relacionadas con la aplicacion de instrumentos archivisticos, dentro del marco del proyecto
de inversion 7719.

Obligaciones especificas|:

De conformidad con la obligacion 3.1 Se realiza el diligenciamiento diario del indicador del
periodo comprendido entregado al supervisor del contrato.

De conformidad con la obligacion 3.2 Se da cumplimiento al cronograma establecido
realizando las actividades asignadas para la intervencién de archivo de gestiéon en la
dependencia (Personeria Delegada para la Potestad Disciplinaria Ill)

De conformidad con la obligacién 3.3 Se realiza revision y correccién de los expedientes,
dando el visto bueno de los procesos técnicos ya aplicados.

De conformidad con la obligacién 3.4 Se cumplié con la revisién de 102 carpetas y la
elaboracion 82 hojas de control con un total de 125 péaginas y se generaron 60
Constancias con un total de 190 paginas; con un total de 15.030 folios.

De conformidad con la obligacion 3.5 Se realizé control de calidad y posteriormente el
ingreso al FUID 102 carpetas También se retroalimentaron a los productores documentales,
del adecuado diligenciamiento del FUID de la oficina (Personeria Delegada para la
Potestad Disciplinaria lll)

De conformidad con la obligacién 3.6 Se cumplié con la actividad de implementacién y
aplicacion de las TRD, identificando la oficina productor, serie, subserie, tipos
documentales, retencién y disposicion final.

De conformidad con la obligacién 3.8 Se cumplié con el apoyo en la implementacién al
interior de la Entidad de los instrumentos archivisticos vigentes.

De conformidad con la obligacion 3.10 Se cumple con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social Integral.

Se anexa documento que soporta las actividades realizadas en el periodo comprendido,
incluida la tabla de produccién semanal con las actividades realizadas.



Con relacién a las obligaciones generales del presente contrato de prestacion de servicios,
se da cumplimiento a las mismas, a la normatividad ambiental y de calidad vigentes en la
Entidad.

2. PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL N° 81209115 pagada el
dia 12 de Noviembre de 2024.

3. VALOR A COBRAR: La suma de: Tres Millones Trecientos Sesenta Mil Pesos m/cte
$3.360.000. Favor consignar en la cuenta de ahorros No. .058818936 del Banco Av Villas

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia 01 de Diciembre de 2024.

_—

CLAUD JANDRA TELLEZ MANTILLA
C.C. 1.000.686.028
Contratista
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Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): CLAUDIA ALEJANDRA TELLEZ MANTILLA
No. Identificacién: CC1000686028
Direccion: TRANVERSAL 18 1 BIS 72 A SUR 63
Telefono: 3016256311
Correo: claudia21042001@gmail.com
Ciudad: BOGOTA, D.C.
Nimero de Planilla: 81209115
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
CLAUDIA ALEJANDRA TELLEZ q
Nombre Aportante VANTILLA Numero de Empleados 1
Tipo y namero de identificacion CC1000686028 Periodo de Cotizacién Salud octubre de 2024
Namero de planilla 81209115 Periodo de Cotizacion Pension octubre de 2024
Fecha pago 2024-11-12 Numero de Administradoras 3
Nimero de autorizacion pago 1828729 Total Pagado 390200
Banco 1083 Total Intereses de Mora 0
. NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 7100 1
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 215100 1
EPS005 Sanitas ERPS 168000 1
TIPO DOC.: CcC
NO. DOCUMENTO: 1000686028
APELLIDOS Y NOMBRES: CLAUDIA ALEJANDRA TELLEZ MANTILLA
IBC IBC COTIZACION COTIZACION HELIPIO COTIZACION APORTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALOR UPC PENSION SOLIDARIDAD Y RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS005 | 230201 1344000 1344000 1344000 0 168000 0 215100 0 7100 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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PERSONERIA DE

BOGOTA, D. C. HOJA DE CONTROL

sodigo 12 FR-08

Version 4

Pagina 01

V\—gnntu doesdo
15/02/2024

Dependencia productora:

PERSONERIA DILLGADA PARA POTESTAD DISCIPLINARIA T

PROCE SO DISCIPLINARIO
PROCESQ DISCIPLINARIO ORDINARIO

Serie (segun TRD):

Subserie (segin TRD):

Asunto: 82800

sosteniga. en letra legible, sin tachones ni enmendaduras

Fsta hoja no requiere foliacion, sc ubica al inicio de la carpeta y se elabarara una sola por expedienta, sea quo 6sla se componga do uno 0 vanas tomaos
Se sugiere que para la transferencia documental la hoja de control sea diligenciada en digital. §i su diligenciamiento es a mano deba ser on mayusculas

Fecha del Descripcion del documento Rango de folios
# documento (Tipologia documental segun TRD, radicacién de ingreso - Observaciones
(dd-mm-aaaa) salida) Desde | Hasta

1 17-10-2019 [REMISION INTERNA RADICADQ 20191E82800 1 1

2 " ANEXOS A LA REMISION INTERNA RADICADO 20191E82800 2 50

4 07-11-2019 |[AUTO COMISORIO 3031 51 51

] 21-11-2019  |AUTO APERTURA INDAGACION PRELIMINAR 1281 52 54

7 03.12.2015 [SOLICITUD DE PRUEBAS RADICADO 2019EE 1036261 55 55

(] 03-12-2019 |SOLICITUD DE PRUEBAS RADICADO 2019EE1036316 56 56

8 05-12-2019 |CONSTANCIA SECRETARIAL 57 67

9 224122019 |RESPUESTA CON RADICADO 2019ER788756 58 58

10 ANEXOS A LA RESPUESTA CON RADICADO 2019ER788756 59 72

11 02-01-2020 |RESPUESTA CON RADICADO 2020ER50155 73 74

12 " ANEXO A LA RESPUESTA CON RADICADO 2020ER50155 75 75 CD EN EL FOLIO 75
13 27-01-2020 |INFORMACION RADICADO 2020ER56554 76 76

14 ANEXOS A LA INFORMACION RADICADO 2020ER56554 77 80

15 01-09-2020 |CONSTANCIA SECRETARIAL DE SUSPENSION DE TERMINOS 81 81

16 07-10-2020 |AUTO DE ARCHIVO 0361 82 89

Nota: 51 esic documento se encuenira impreso se considera Copia no Controlada. 1.4 version vigente osta publicada en ¢l repositario oficial da la Persaneria de Bogota,
D C




*E Personeria

a -t de Bogotd, D.C.

CONSTANCIA

De acuerdo a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos’. el Acuerdo
038 de 2002 del Archivo General de la Nacion y demas normativa concordante. mediante
el cual se establecen las responsabilidades de los servidores publicos relacionadas con ‘/a
Orgamizacion, conservacion, uso y manejo de los documentos” y teniendo en cuenta lo
establecido en el Manual de Gestion Documental (codigo 12-MN-01, version 5), el cual
indica las pautas correctas para la organizacion de los archivos de gestion que sean
susceptibles de transferencia documental primaria hacia el Archivo Central y solo para
efectos del mismo, acorde con la TRD respectiva, se implementaron las siguientes
aclaraciones y/o acciones correctivas:

1 Elaboracion de la Hoja Control de Documentos en Expedientes, Codigo 12-FR-08
Version 4, dejando la anterior como soporte documental.

Se realizd refoliacion del expediente, iniciando desde el folio_17 hasta su
culminacion, como aparece identificado en la parte superior derecha.

3 Se organizd la cronologia de los siguientes documentos:

S

DESCRIPCION DEL | Nro. FOLIOS | FOLIACION FOLIACION
DOCUMENTO INICIAL FINAL
' SOLICITUD DE R BE % 17
| PRUEBAS RADICADO
| 2019EES48826
'CONSTANCIA | 1 17 | 18

Nota Se hace clandad que no se elimind ningun documento del expediente, unicamente se organizé su cronoiogia. por lo
tanto. conserva su valdez juridica, evitando cualquier posible materializacion del n'esgo' de la seguridad de la informac:on

Es importante aclarar que el Gestor Documental realiza esta labor con la documentacion
fisica evidenciada dentro del expediente, la existencia o falta de documentos que no fueron
relacionados en la hoja de control inicial, le corresponde al abogado que llevo el proceso y
es exclusivamente su responsabilidad, de acuerdo con el marcp normativo de la Ley 1952
de 2019 en los términos de vigencia, reserva legal, prescripcion o caducidad de las acciones

legales y técnicas que recaen sobre los documentos.

Sede principal Carrera 7 N” 21- 24. Bogota W PEFSONEr abp Fota gov o
Sede C.A.C.Calle16 N" 9 -15, Bogotd fi Persunerdade Bogotd
Coédigo postal 111321 ‘ . EPERSONERIADESO
Conmutador (601) 382 04 50/80 ' @persunesabia

L'ﬂea‘43 } N ul presonenadehogoty




% Personeria
¥

de Bogotd, D.C.

CONSTANCIA

Las politcas y procedimientos establecdos para fa transferenca documenta

archivos de gestidn al Archivo Central de [a Personeria de Bogota DC  son ce ctigaiore
cumpimiento para los funcionanos de todas las dependencias de 13 entdac

DacoenBogotaDC alos 23 diasdelmesde__ 10 del afo 2024

A i
Nombre: NELSO/N CASTANEDA MUNOZ
Cargo: Personero Del o para la Potestad Disciplinana lli
Dependencia: Personeria Pelegada para la Potestad Disciplinana Il

-

/4

Nombre: CLAUDIA ALEJANDRA TELLEZ MANTILLA

Cargo- Contratista
Dependencia: Subdireccion de Gestion Documental y Recursos Fisicos

-6 Clzud 2 Alezandra Tellez Mantiia — Personeria Delegada para ia Potesaad Discpinana Il
ie'son Castafeda Mufoz- Personeria Delegada para la Potestad Discipinana Hli

g
8
2

Sede principal Carrera 7 N° 21 - 24. Bogota

Sede CAC Calle16 N" 915 Bogota ¢
Cédigo postal 11132
Conmutador (501) 382 04 50/20 Evper
Linea143 ; 3 Sprisorrnacetogost
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' comco | WOMBREDELA sgmg SUBSERIE O = Zl
IDENTIFICADOR NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL | FECHA INICIAL | FECHA FINAL (
PROCESO DISCIPLINARIO - PROCESO -
185-1 : 2020-01-08
e " 458072 ALCALDIALOCAL DE ANTONIO NARINIO | 2018-01-25 ’ r
PROCESO DISCIPLINARIO - PROCESO
! 2019-10-23
1851 e ——— 19057 EMPRESA DE RENOVACION URBANA | 2017-08-27 [
PROCESO DISCIPLINARIO - PROCESO
1851 MPRESA VACION URB: £ 2020-12-18 2 201234 | 34
s o 19057 EMPRESA DE RENOVACION URBANA |  2018-11-06 i " ! 3 [ DE2 I T ]
PROCESO DISCIPLINARIO - PROCESO INSTITUTO DISTRITAL DE LA = ;
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e DISCIPLINARIO ORDINARIO s RECREACION Y EL DEPORTE- DR | 2019-03-06 | 2020-10-28 5 2DE2 | 201-263 | 63 &
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1851 1A DISTRIT, TA i 2020-02-21 1-151 151
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1854 | PROCESO DISCIPLINARIO - PROCESO | A INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO- ’ AR ’ g r P il
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