Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2024-4966.

Plazo de Ejecucion Desde: 05-09-2024 Hasta: 31-12-2024
Nombre y Apellido del Contratista: Nayr Anaya Hamburger

No. Documento de Identificacion: 1.193.417.317 de Barranquilla

Periodo: Correspondiente a NOVIEMBRE de 2024

No. de Pago: 03

2. INFORME DE ACTIVIDADES
Obligacion Contractual Producto
Realizar direccionamiento a los funcionarios, |Se realizaron orientaciones a los funcionarios,

comunidad educativa, entes de control, autoridades,
instituciones y demas, entidades con relacion a las
solicitudes y/o requerimientos presentados a la
secretaria de educacion.

comunidad educativa, entes de control, autoridades,
instituciones y demas, teniendo en cuenta la
normativa vigente y los términos contractuales
presentes en la secretaria de educacion.

Brindar y dar respuesta a solicitudes que realizan
los ciudadanos y comunidad educativa a través de
los distintos medios y canales de comunicacién de
la secretaria de educacion.

Se brind6 asistencia a las solicitudes realizadas por
la comunidad educativa y los ciudadanos, de
acuerdo con los criterios, y la normativa vigente a la

prestacion de los servicios y los términos
contractuales presentes en la secretaria de
educacion.

Asesorar en las reuniones y/o actividades con los
diferentes jefes de las diferentes éareas de la
Secretaria Distrital de Educacion, en el seguimiento
a los compromisos establecidos.

Se realizé apoyo en las reuniones y actividades
establecidas por los diferentes jefes en las areas de
la secretaria de educacion, en el seguimiento a los
compromisos establecidos.

Ejecutar acompafiamiento permanente a la
Secretaria de Educacion a eventos internos y
externos de la Secretaria Distrital de Educacion,
siempre que se requiera.

Se hizo acompafiamiento a los distintos eventos
internos y externos requeridos de la secretaria
distrital de educacion.

Liderar actividades de capacitacién, comités, mesas
de trabajo y demés espacios que le sean asignados
segun el objeto de sus funciones.

Dirigi actividades en cada equipo de trabajo
correspondiente a cada area de la secretaria de
educacion, cumpliendo con el objeto de las funciones
asignadas.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.
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