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1. OBJETO:

INVITACION PUBLICA
DA-005-2024-RNEC

ADQUISICION DE MOBILIARIO
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

Aprobado:08/09/2017

Contratar la adquisicion de mobiliario para complementar la locacién de muebles y
enseres para las diferentes oficinas y/o dependencias adscritas a la Delegacion

Atlantico.

1.1 Clasificador de bienes y servicios

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el objeto a contratar identificado
con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, es el siguiente:

Clasificacion Segmento Familia Clase Nombre
UNSPSC
56101700 56000000 56100000 56101700 Muebles de oficina

1.2 Tipo de contrato

Contrato de compraventa.

1.3 Especificaciones Técnicas

Las cantidades y especificaciones técnicas de los elementos a adquirir se encuentran
descritas y detalladas a continuacion:

MOBILIARIO OFICINAS

ITEM

CONCEPTO

FOTOGRAFIA

UND

DESCRIPCION

Puesto de
trabajo  para
funcionario en
forma de "L"
de  medidas
140 x 140 cm.
Estructura
metalica y
superficie en
tablex y
férmica, con
archivo de 3
cajones

UN
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Puesto de trabajo compacto de 140
x 140 cm (ancho x fondo) con
cajonera a la izquierda de 3
cajones con cerradura. Superficie
fabricada con tablero en tablex 25
mm de espesor enchapado con
férmica de alta presion F-8, parte
inferior con balance y sellada en los
bordes. Color a escoger. Faldon de
25 cm en material idéntico a la
superficie. Acabado perimetral en
canto rigido plano, PVC de 2 mm
termo fundido. Estructura de la
mesa, metdlica formada por patas
en tubo de acero cerradas de 2"
calibre 16 estructural, pintura
horneable de aplicacion
electrostatica, color a escoger,
bases de las patas con tacos
antideslizantes regulables en altura.
Ducto 120 a 140 cm con cuerpo
fabricado en lamina de acero cold-
rolled calibre 18, con refuerzos y
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soporte en calibres 14 y 12
respectivamente. Tapa central en
PVC rigido extruido. Tapa terminal
en aluminio inyectado. Conduccién
de cableado eléctrico y voz/datos,
soportes para toma estandar 2x4.
Incluye ducto vertical 2.5" x 2.5" cal
14. Cajonera en lamina calibre 20,
riel full extension en gavetas,
pintura electrostatica. Porta CPU
colgante: soporte en aluminio,
pintura electrostatica, reata de
poliestileno color negro.
Mesa de
reuniones
D=0.90m para
4 puestos
color nuez MESA DE REUNIONES D=90 cms.
base cromada Base metdlica, segun disefio, con
- superficie acabado cromado. Superficie
> reunién UN principal en tablex, espesor 30mm.
circular Cara frontal enchapada en formica
formica F-8 color nuez y cara posterior en
diametro formica tipo balance. Acabado
90cm,  base perimetral en canto rigido plano.
(PP.) 5
apoyos
compendio
cromada
Giratoria — Espaldar Alto Malla
Negra / Asiento Tapizado Fabrica
Silla giratoria Textil Negro / Mecanismo Sincrén
para mesa de Béasico Mdltiples Posiciones de
3 reuniones con UN Bloqueo / con Brazos / Base
ruedas y Poliamida / Ruedas Piso Duro/
brazos contacto permanente dos palancas
(225) de 4 bloqueos, perilla para
graduacion de tension
Silla Silla Interloc_utc_)ra colpr negro - Silla
LOGAN o similar, asiento tapizado,
4 Interlocutora UN
color negro espaldar en malla Q1, estructura 4
patas, acabado de color negro

1.3 Obligaciones del futuro contratista

En la ejecucién del contrato se ha previsto que el contratista debe cumplir con las

siguientes obligaciones:

a) Entregar e instalar los elementos contratados de acuerdo con la informacion
suministrada por el (la) supervisor(a) del contrato, cantidades, asi como las
caracteristicas y especificaciones técnicas sefialadas en las condiciones
técnicas exigidas, el contrato y ofrecidos en la propuesta del Contratista.

Invitacién Publica DA-005-2024-FRR
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Entregar todos los elementos dentro del plazo estipulado, en las instalaciones
de las sedes solicitadas por la entidad.

Garantizar el cambio de aquellos elementos que, al momento de la entrega por
parte del contratista y verificacién por parte de la supervisién del contrato, no
cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad. Este cambio
debera realizarlo en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, siguientes a
la recepcion de los elementos. El contratista asumira los costos del cambio.

Garantizar la calidad de los elementos, por un término minimo de seis (6)
meses contados a partir de la fecha de su entrega a satisfaccion.

Todos los elementos suministrados deben ser nuevos, de calidad y exclusivos,
libre de defectos e imperfectos, no se aceptaran elementos remanufacturados.

Cuidar y salvaguardar los bienes que se intervienen, respondiendo por
cualquier dafio que por mala manipulacion del personal dependiente del
contratista pudiese generar.

El proponente que suscriba el contrato con la Registraduria Nacional del
Estado Civil esta obligado a responder por la calidad del servicio, acreditar el
cabal cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social y las
que se asignen para el debido cumplimiento del objeto.

El envio del mobiliario a las Registradurias municipales estara a cargo del
futuro contratista.

Firmar el GRFTO1 - Formato Unico de control de bienes a través del supervisor
del contrato; esto con el fin de legalizar adecuadamente el ingreso del bien al
almacén de la Delegacion Atlantico.

1.4 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracién y proporcionar la informaciéon y/o documentacion que
sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de
los términos legales.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL, VALOR DEL CONTRARO Y JUSTIFICACION

CUARENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
SETECIENTOS TRES PESOS MC ($43.745.703) IVA, el cual serd a monto agotable

Invitacién Publica DA-005-2024-FRR 3
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y demds impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel Nacional, municipal y/o
Departamental, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°
136424 del 04 de diciembre de 2024.

2.1 Valor del contrato:

El valor del presente contrato es la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS TRES PESOS MC
($43.745.703) IVA INCLUIDO, el cual serd a monto agotable.

2.2 Justificacion.

La estimacion del valor del contrato se determiné siguiendo lo indicado en el numeral
cuarto del articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual el valor
estimado del contrato debe determinarse con fundamento en variables que permitan
su calculo y el de los rubros que lo componen, y establece que cuando el valor del
contrato sea por precios unitarios, la entidad debe incluir la forma en que los calcul6 y
soportar sus calculos de presupuesto en la estimacién de aquellos.

Las cantidades y caracteristicas de los elementos requeridos se establecieron
teniendo en cuenta la necesidad de la Delegacion.

Que, se solicitaron cotizaciones a las empresas SISTEOFICINA JR Lta y Ofistore
empresas con experiencia en la comercializacién, venta y distribucion de mobiliario
que participaron en procesos adelantados por otras entidades en las vigencias
anteriores (consulta en SECOP II), cuyo objeto es igual o similar al objeto a contratar;
se establecieron factores como presentacion, cantidades aproximadas a adquirir y
cotizar por valor unitario; se solicitdé cotizar cada item por valor unitario, estableciendo
una cantidad estimada de elementos a requerir.

El listado de las empresas es el siguiente:

- FECHA SOLICITUD
EMPRESA CORREO ELECTRONICO COTIZACION
SISTEOFICINA JR LTDA info@sisteoficina.com 10 de marzo 2023

Al respecto, respondieron a la solicitud de cotizacién las empresas SISTEOFICINA JR
LTDA y OFISTORE, asi:

FECHA
EMPRESAS QUE PRESENTARON | COTIZACION COMPLETA RECIBIDO
COTIZACION COTIZACION
SISTEOFICINA JR LTDA info@sisteoficina.com 26 nov 2024
OFISTORE disenos@ofistore 26 Nov de 2024

Una vez recibidas las cotizaciones se realizé la proyeccién del valor estimado del
contrato con base en las cantidades estimadas y los valores unitarios de las

Invitacion Pablica DA-005-2024-FRR 4
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cotizaciones; se realiz6 la proyeccion tomando como base el valor unitario IVA incluido
para cada Item, promediandolo por la cantidad de cotizaciones validas vy
multiplicAndolo por la cantidad de elementos a adquirir de acuerdo con el presupuesto
disponible de la Entidad. (Ver anexo No.1 - ESTUDIO DE MERCADO)

N°

ITEM

CANTIDAD

EMPRESA 1

EMPRESA 2

VALOR
UNITARIO
CON IVA

VALOR
UNITARIO

CON IVA

VALOR
PROMEDIO

UNITARIO CON
IVA

SUBTOTAL

Puesto de
trabajo  para
funcionario en
forma de "L"
de medidas
140 x 140 cm.
Estructura
metélica y
superficie en
tablex y
férmica, con
archivo de 3
cajones

10

$3.797.200

$1.429.001

$2.613.100

$ 26.131.005

Silla giratoria
para mesa de
reuniones con
ruedas y
brazos

13

$ 715.000

$518.615

$ 616.808

$8.018.498

Silla
Interlocutora
color  negro,
sin brazos

15

$ 557.000

$ 262.000

$ 409.500

$ 6.142.500

Mesa de
reuniones
D=0.90m para
4 puestos
color nuez
base cromada
- superficie
reunion
circular
formica
diametro
90cm, base
(PP.) 5 apoyos
compendio
cromada

$  2.299.700

TOTAL, BASICO

$  1.154.000

$ 1.726.850

$ 3.453.700

43.745.703
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43.745.703

Concluyéndose que el valor estimado del contrato es la suma de CUARENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS TRES
PESOS MC ($43.745.703) IVA INCLUIDO y los deméas impuestos y erogaciones a
que haya lugar.

3. LUGAR DE JECUCION DEL CONTRATO

La entrega se llevara a cabo en la Delegacién de la Registraduria Nacional del Estado
Civil en el Departamento del Atlantico ubicada en la calle 77 No. 58-68 de la ciudad de
Barranquilla

4. FORMA DE PAGO

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizard un (01) Unico pago una vez el
contratista haga entrega de la totalidad de los elementos adquiridos, previa suscripcién
del acta de recibo definitivo a satisfaccion.

NOTA 1. Para el pago se deberd presentar factura debidamente diligenciada,
certificado de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, el ingreso a
almacén de los elementos adquiridos y la acreditacion del pago de aportes al sistema
de seguridad social atendiendo a lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007 y en el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

NOTA 2: El informe de seguimiento de supervision, el acta de inicio y los demas
documentos relacionados con la ejecucién del contrato reposaran en el expediente
contractual.

NOTA 3: El pago esta sujeto a la programacién y aprobacién de los cupos del PAC de
la Direccion Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El tramite para el pago efectivo de la factura estard sujeto a los procedimientos
administrativos internos de la Entidad.

NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término
para pago de la misma solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el
ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por
este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o0 compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 5: FACTURA ELECTRONICA: Se empleara la facturacion como requisito para
su aceptacién y pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en
cumplimiento del Decreto 1929 de 2007 y demé&s normas que lo adicionen, modifiquen,
sustituyan o deroguen.

Invitacién Publica DA-005-2024-FRR 6
Delegacion del Atlantico



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

vy

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

5.

Aprobado:08/09/2017

TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato serd de diez (10) dias calendario, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio.

6.

SUPERVISION DEL CONTRATO:

Sera ejercida por la funcionaria SHIRLEY LOZANO DE LA OSSA, Profesional
Universitario de la Delegacién del Atlantico, responsable del area del almacén, la cual
cuenta con la idoneidad para ejercer esta labor.

7.

CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

b)

f)

9)

h)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccion.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o
gue no permite su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran
las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y andlisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibiciébn para contratar, consagradas en la
Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacion o documentacion
solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.
Cuando el proponente (0 sus integrantes, en el caso de Consorcios 0 Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario

de una empresa unipersonal proponente

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan
los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE
0 sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima Abierta.

Invitacion Pablica DA-005-2024-FRR 7
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Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si o
por interpuesta persona, en Consorcio, Unibn Temporal o individualmente o
cuando se presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan
el mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones
Temporales y los Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se
proceder& de conformidad con lo establecido en la invitacion publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes
juridicos, técnicos y economico de la presente invitacion publica.

Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley
1474 de 2011.

Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y econémica,
superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por item.

En los demas casos establecidos en la Constitucién, en la Ley y en la presente
Invitacién Publica

8. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la

presente Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en
la cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del
proceso; dicho documento se publicara en el SECOP.

9. SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deben radicarse Gnicamente en el sitio web del Portal Unico de
Contratacion www.contratos.gov.co. No _se aceptan propuestas enviadas por
correo, fax o radicadas en sitio diferente al indicado.

La

validez de la oferta deberd ser de minimo tres meses, lo cual se entendera

aceptado por el oferente con la presentacién de su oferta.

10. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Invitacién Publica DA-005-2024-FRR 8
Delegacion del Atlantico


http://www.contratos.gov.co/

PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

lows

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

11.1. EVALUACION ECONOMICA
El oferente deberé diligenciar el Formato No. 2 “Propuesta técnica y econémica”

Recibidas las propuestas se ordenardn acorde con su valor para determinar la
propuesta con el precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes Unicamente a
la propuesta que presente el precio mas bajo; en caso que ésta cumpla con dichos
requisitos, se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado el segundo
menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo
anterior, se declarara desierto el proceso.

Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econémica”, no
debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por item, para
el presente proceso de seleccion.

11. REQUISITOS HABILITANTES
11.1 HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter
juridico, establecidos en la presente Invitacién Publica.

El proponente que habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera
de conformidad con lo indicado en el numeral 10 de esta invitacion.

1111 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar,
en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

11.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma
autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante
legal de la Sociedad, Consorcio o Union Temporal segun el caso; indicando su
nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el FORMATO No. 1,
adjunto.

Invitacién Publica DA-005-2024-FRR 9
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NOTA: Lafirma del Formato No. 1, “carta de presentacion”, debe ser autoégrafa.

11.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacién legal mediante certificado
original expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion
expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe
contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacién sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcion de propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no serd inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, deberd encontrarse registrado en la Camara de
Comercio, en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar
al objeto a contratar.

11.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participaciéon de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unidon Temporal responderan por todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el

Invitacion Pablica DA-005-2024-FRR 10
Delegacion del Atlantico



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

vy

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con
lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Registraduria Nacional Del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompafar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran
en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en
el documento de conformacion del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de
los integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o
Union Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Uniébn Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

11.15 REPORTES SOBRE AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

Los oferentes no deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad fiscal
emitido por la Contraloria General de la Republica. Para este efecto, la Registraduria
Nacional del Estado Civil, realizara la consulta correspondiente.

11.16 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante certificacién expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo
caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.
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11.1.7 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
11.1.8 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

El proponente debera presentar con su propuesta al menos tres (3) certificaciones de
experiencia y/o facturas, de contratos ejecutados en los dos (2) afios inmediatamente
anteriores a la fecha de cierre de la invitaciébn publica, cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas o bienes suministrados sean iguales o similares al objeto a contratar, y
cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para la
contratacion.

Acreditacién de la experiencia habilitante

La experiencia habilitante del proponente debera acreditarse en cumplimiento de las
siguientes condiciones:

a) Para los proponentes que presenten contratos que hayan sido ejecutados bajo
la modalidad de consorcio o unién temporal, se tendra en cuenta el porcentaje
de participacién en el Consorcio o Unién Temporal.

b) Aquellas certificaciones de experiencia que demuestren o indiquen que durante
su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones debidamente impuestas por
la administracion estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la RNEC.

c) En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la
experiencia solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las
personas competentes, teniendo en cuenta lo anterior; cuando se aporten
certificaciones, estas deberan estar suscritas asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad
contratante o el funcionario competente.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el
representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada
para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la
misma persona natural con quien se suscribi6 el contrato.

Cuando las experiencias expresen su valor en dolares de los Estados Unidos de
América (USD$) se convertirq a pesos colombianos utilizando para esta conversion la
Serie empalmada de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dolar (TRM y
Certificado de cambio) correspondiente al afio de ejecucion o facturacion, para lo cual,
el proponente debe tomar la publicada por el Banco de la Republica para el afio
correspondiente en el siguiente “enlace”.  http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see _ts_trm.htm#cotizacién -

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dolar de los Estados
Unidos de América, se realizar4 su conversion a doélares estadounidenses tomando
como referencia el afio de terminacion del proyecto, de acuerdo con la tasa de cambio
estadistica publicada por el Banco de la Republica u organismo oficial del pais de
origen correspondiente al ultimo dia de ese afio, luego se realizar4 su conversion a
pesos colombianos, de conformidad con lo indicado en el parrafo anterior.
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Para los contratos ejecutados con entidades del estado, la experiencia se
demostrard mediante las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos
ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas expedida
por la respectiva entidad contratante, en caso de que dicha certificacion no contenga la
informacién minima requerida, se aceptara como complemento de dicha certificacién,
el acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o acta de entrega, siempre y cuando
sean expedidas por la respectiva entidad contratante. Para su validez, los documentos
adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.

Para los contratos ejecutados con particulares, se demostrara mediante las
certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, expedida por el particular contratante,
si dichos documentos no contienen la informacién minima requerida, se aceptara
como complemento de dicha certificacién el acta de terminacién y/o acta de recibo
final y/o acta de entrega, siempre y cuando sean expedidas por el particular
contratante. Para su validez, los documentos adicionales deberan contar con las
firmas de las partes interesadas.

Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o
terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas mediante las cuales se
pretenda acreditar la experiencia se encuentran también relacionados bienes y/o
servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual,
se tendr& en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el
objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debera discriminarse
claramente la experiencia requerida y el (los) valor(es) parcial(es) de los diferentes
bienes o servicios incluidos en dicha certificacién. En este evento, el valor que se
tendra en cuenta para efectos de la verificacion de la experiencia del oferente seréa el
correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada.

Para verificacion de lo anterior, debe aportarse las certificaciones y/o actas de
liquidaciébn de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades
publicas y/o Privadas de cada uno de los contratos con los que el proponente acredita
su experiencia, las cuales podran presentarse en original o copias completamente
legibles, los documentos deberan estar debidamente suscritos, sin enmendaduras o
tachaduras, y no presentar inconsistencias, debera indicar como minimo:

Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante.

Numero de identificacion de la persona o empresa a la que certifican

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del Contrato.

Numero del contrato (en caso de que exista).

Valor del contrato inicial o final del contrato (incluido IVA de ser el caso).

Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacién

se expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

Fecha de iniciacion del contrato (Indicar el dia, mes y afo).

e Fecha de terminacién (indicar el dia, mes y afio). (deben estar ejecutados y/o
terminados y/o liquidados antes del cierre del presente proceso de seleccion).

e Fecha de expedicion de certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos

ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas

(dia, mes y afio).
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e Firma, nombre, cargo y datos de contacto de quien expide la certificacion y/o
acta de liquidacion.

NOTA 1: En caso de presentar certificaciones de experiencia y/o acta de liquidacién
donde el proponente haya participado como integrante de un consorcio 0 union
temporal, se tomaré en cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion.
La certificacién debera contar con esta informacion o se deber& aportar el respectivo
documento de constitucién del consorcio o unién temporal.

NOTA 2: La Registraduria Nacional del Estado Civil, se reserva el derecho de verificar
el contenido de las certificaciones y/o acta de liquidacion.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Registraduria
Nacional del Estado Civil y no se cuente con la certificacion y/o acta de liquidacién
respectiva, se debera informar el nimero del contrato y la fecha de este para realizar
la verificacion pertinente.

NOTA 3: No se acepta copia de contratos, auto certificaciones, actas parciales,
facturas radicadas o cuentas de cobro ni subcontratos.

12. PROPUESTA TECNICA — ECONOMICA

El oferente debera presentar una propuesta técnica y econdmica mediante el
diligenciamiento del Formato No. 2 “Propuesta técnica”, El proponente debera
presentar una PROPUESTA TECNICA mediante el diligenciamiento y suscripcion del
Formato No. 2, donde se compromete a cumplir con las condiciones, especificaciones
técnicas y obligaciones contractuales requeridas.

Los elementos ofertados deberan cumplir con la totalidad de las especificaciones
técnicas requeridas por la Entidad, las cuales se encuentran detalladas en el numeral
1.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS; el proponente no debe adicionar, modificar u
omitir ninguna de las condiciones y/o especificaciones técnicas, so pena de rechazo
de la oferta.

No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera
presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo de
la propuesta.

13.1 Propuesta econémica

El proponente debe diligenciar el valor total de su oferta econémica en la plataforma
SECOP Il en la seccion de PROPUESTA ECONOMICA; junto con el diligenciamiento
en la plataforma, deberd anexar el Formato No. 3 - PROPUESTA ECONOMICA
debidamente diligenciado y cargado como evidencia en la seccion de propuesta
econdémica.

El valor total de la oferta econdmica a diligenciar en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA corresponde al resultado de la sumatoria de los VALORES TOTALES
IVA INCLUIDO de cada item ofrecido por el proponente en la propuesta econémica.
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El valor a diligenciar en la lista de precios del SECOP Il, correspondera al VALOR
DEL PRESUPUESTO OFICIAL, toda vez que el contrato se adjudicara por este
mismo valor y sera ejecutado a monto agotable, de acuerdo con los valores ofertados
en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA, conforme a la cantidad de items
requeridos por la Entidad al momento de la ejecucién del contrato.

El comité evaluador verificara los siguientes aspectos en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA, asi:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

El FORMATO PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y
no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. No se aceptaran
propuestas parciales. En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique
alguna casilla, la propuesta sera rechazada.

El proponente deberd ofertar y diligenciar las casillas VALOR UNITARIO
OFERTA ANTES DE IVA, sin centavos para cada uno de los items requeridos
por la Entidad; en ningln caso estos valores deberan ser mayores al VALOR
UNITARIO DE REFERENCIA (ANTES DE IVA) establecido para cada item en
el estudio de mercado, so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no
oferta serA& CAUSAL DE RECHAZO. El formato de propuesta econémica se
encuentra formulado, razén por la cual, al diligenciar el valor unitario antes de
IVA, este calculara de manera automatica el IVA, el valor unitario total y el valor
total IVA incluido.

Los valores ofertados en la casilla VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE
IVA, del FORMATO PROPUESTA ECONOMICA deben presentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor
se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente
anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente. En el
caso que, al efectuar la operacion matematica de redondeo, el resultado sea
superior al valor de referencia, sera causal de rechazo de la propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, imprevistos,
impuestos, tasas, contribuciones, posibilidades de riesgos que emanen del
mismo y demas erogaciones necesarias para cumplir con el objeto del contrato
y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

Correccién Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA seran
corregidos por la Entidad y éste serd el valor que tomara la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizard en el momento de la
verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion matemética, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Serén de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones
en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
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asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Para efectos de verificacion econdmica, la entidad tendra en cuenta el VALOR
TOTAL DE LA PROPUESTA IVA INCLUIDO, resultado de la SUMATORIA DE
LOS VALORES TOTALES IVA INCLUIDO, OFRECIDOS POR EL
PROPONENTE EN LA PROPUESTA ECONOMICA; se verificara que dichos
valores se encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara
el redondeo correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se
verificardn aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los
productos o en la sumatoria de los valores ofertados, por tanto, se sugiere
verificar su resultado.

El comité evaluador respectivo revisara las ofertas econdmicas y verificara que
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no
cumple con las condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

Seran causales de rechazo de la oferta las siguientes:

a) Cuando el proponente omita la presentacion del formato definitivo
“‘“PROPUESTA ECONOMICA” con su oferta.

b) No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente
debera presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so
pena de rechazo de la propuesta.

¢) Cuando una vez verificado el VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA
del proponente, para cualquiera de los items, este sea mayor al VALOR
UNITARIO DE REFERENCIA (ANTES DE IVA), fijado para el respectivo
item e indicado en el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

d) Cuando se adicione, modifique u omita algunos de los items establecidos o
cuando en la casilla del VALOR UNITARIO OFERTADO ANTES DE IVA
del proponente, se indiquen valores negativos o valores en cero ($0,00).

e) Las demas sefialadas en el presente estudio previo y en la invitacion a
presentar oferta.

NOTA 1. La Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad de
verificar las propuestas econOmicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacion a
su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual
requerira al proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él
ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el Comité
Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando
Sus razones.
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NOTA 2. La Registraduria Nacional del Estado Civil adjudicara el contrato al
proponente favorecido, por el VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, toda vez que el
contrato serd ejecutado a monto agotable. Asi las cosas, con los precios unitarios
ofrecidos por el futuro contratista en la propuesta econdmica, la Registraduria Nacional
del Estado Civil podra solicitar una cantidad de elementos mayor o menor a la
estimada en los presentes estudios previos, de acuerdo con el ajuste de la necesidad
institucional requerida al momento de ejecutar el contrato sin sobrepasar el
presupuesto oficial estimado.

NOTA 3. Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estan a su cargo todos
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales/distritales, y dentro de estos mismos
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones.

NOTA 4. El futuro contratista debera mantener los precios unitarios ofertados durante
el término de ejecucion del contrato.

5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5
y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

13. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacién, estimacion,
asignacién, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de
2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los procesos de Contratacion
emitido por Colombia Compra Eficiente.
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14. OTROS DOCUMENTOS

Adicionalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.
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El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar
el régimen al que pertenece actualmente.

> DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

> BENEFICIARIO DE CUENTA (FORMATO 4)

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, segun
corresponda su naturaleza, el cual sera utlizado por la entidad en caso de
adjudicacion del contrato.

> CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificaciébn bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los
anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion ser& utilizada por
la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

15. GARANTIAS

El proponente que resulte favorecido con la contratacion debera constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una entidad
bancaria 0 una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia que ampare
los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas
en caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un
valor asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el
término de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perjuicios
derivados de la deficiente calidad de los biengs~Qor un valor asegurado

_—
DANIEL DAVWDBAR
Delegados del

RIOS MOGOLLON JOSE DUAR E CARREN
egistrador Nacional del Estado Civil en el Atlantico

ANEXOS
Formato No. 1 — Carta de presentacion de la propuesta
Formato No. 2 — Propuesta Técnica
Formato No. 3 — Propuesta Econémica
Formato No. 4 — Beneficiario Cuenta
Elaboro: Vanessa Pimienta Reviso: Claudia Flérez
Oficina Juridica Administrativa y Financiera
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