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Fecha de Pago de planilla PILA
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OBJETO:

Prestar servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo y seguimiento a las actividades de formacion y extension en el municipio de GUALMATAN del departamento
de Narifio, en el marco de la estrategia de intervencion territorial de la ESAP, en desarrollo del proyecto Institucional denominado Fortalecimiento y apoyo a la gestion de
las entidades estatales, la capacitacion y los procesos de seleccion nacional

MES PAGO: | SV PA GOS TOTALES DEL CONTRATO: NUMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO:

Valor Inicial:
Valor Adicion:
Valor Reduccion:
Valor Total:
Valor a pagar:

$9.630.000,00
$0,00
$ 0,00
$9.630.000,00
$ 2.140.000,00

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1. Acompaiiar ferias universitarias apoyando el proceso de
difusion de los programas que se aperturen en el municipio de
GUALMATAN pertenecientes a la jurisdiccion de la
Territorial Narifio — Alto Putumayo durante la vigencia 2024,
visitar colegios de estudiantes de grado 11, y acompaiiar en el
proceso de cargue de documentos en la plataforma ARCA.

ACTIVIDADES

El dia 01 de noviembre se asistio a la invitacion realizada por la administracion municipal e
Gualmatéan a participar de una feria universitaria, con el fin de dar a conocer los
programas académicos que oferta la ESAP para el periodo 2025-1, en los temas de
pregrado y posgrado.

2. Acompaiiar y asesorar a los docentes de la Territorial
Narifio — Alto Putumayo, en el cargue de informacion en la
plataforma de Moodle y Teams de acuerdo con la oferta y
calendario académico vigente.

En el mes de noviembre se realizd seguimiento a los docentes de las asignaturas de
FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS, William Ferney Chamorro, GEOGRAFIA FISICA
Y AMBIENTAL Nelson Narvaez, Mario Andrés Benavides docente de Historia de la
Administracion Publica, Hernan Antonio Pantoja Docente de Fundamentos de la economia
Publica. evidenciando que subieron los documentos requeridos en la plataforma TEAMS y
MOODLE, en los dias establecidos.

3. Acompafiar y apoyar las reuniones con los docentes
ocasionales, especiales y de catedra en conjunto con la
coordinacion académica para resolver situaciones académicas
y o administrativas de los estudiantes.

Para el dia 7 de noviembre se informa a los estudiantes que para la asignatura de
Fundamentos de la economia publica, aun no se cuenta con el docente, por lo tanto,
estaremos a la espera de coordinacion la asignacion del docente.

4. Solicitar a los docentes programados para el CETAP las
guia de catedra y micro curriculos ajustados a las condiciones
tres y cuatro y normatividad vigente actualizada. X

El dia 08 de noviembre solicit6 a los docentes Mario Andrés Benavides docente de
Historia de la Administracion Publica, para el 21 de noviembre se solicito al docente
Hernan Antonio Pantoja Docente de Fundamentos de la economia Publica. micro
curriculo y se verifico la socializacién con los estudiantes.

4. Solicitar a los docentes programados para el CETAP las
guia de catedra y micro curriculos ajustados a las condiciones
tres y cuatro y normatividad vigente actualizada.

El dia 08 de noviembre solicitd a los docentes Mario Andrés Benavides docente de
Historia de la Administracion Publica, para el 21 de noviembre se solicit6 al docente
Hernan Antonio Pantoja Docente de Fundamentos de la economia Publica. micro
curriculo y se verifico la socializacién con los estudiantes.

5. Garantizar la prestacion del servicio durante los tiempos

En el mes de noviembre se realizd seguimiento a los docentes revisando que se cumplan
los horarios y los lineamientos establecidos por la ESAP, para el mes de noviembre para
FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS, William Ferney Chamorro los dias 01 y 02 de
noviembre. GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL Nelson Narvaez 02 y 03 de




establecidos por la ESAP en los CETAP del municipio
pertenecientes a la jurisdiccion de la Territorial Narifio — Alto
Putumayo para tal fin. (Cronograma horarios de clase).

noviembre. Andrés Benavides docente de Historia de la Administracién Publica,8,9
15,16,22,23,29,30 de noviembre. Hernan Antonio Pantoja Docente de Fundamentos de la
economia Publica 23,24, y 30 de noviembre. garantizando que se cumplié de manera
efectiva con el cronograma establecido.

6. Acompaiiar, apoyar y garantizar la ejecucion y gestion de
las actividades propias del proceso de docencia, investigacion y
proyeccion institucional que se requieran en los CETAP del
municipio

Se establecid comunicacion con los docentes: el dia 08 de noviembre Andrés Benavides
docente de Historia de la Administracion Publica, 21 de noviembre Hernan Antonio
Pantoja Docente de Fundamentos de la economia Publica. con el fin de presentarse como
la coordinadora y realizar el apoyo con la llegada y estadia al municipio. Se realizo el
acompafamiento de las horas catedras a los docentes William Ferney Chamorro
FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS, 01y 02 de noviembre. GEOGRAFIA FISICA Y
AMBIENTAL Nelson Narvaez 02 y 03 de noviembre. Andrés Benavides docente de
Historia de la Administracién Publica,8,9 15,16,22,23.29,30 de noviembre. Hernan Antonio
Pantoja Docente de Fundamentos de la economia Publica 23,24, y 30 de noviembre Se
realizo y envi6 las certificaciones de permanencia respectivamente de los docentes
William Ferney Chamorro FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS, 01 y 02 de noviembre y
Nelson Narvaez GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL del 02 y 03 de noviembre.
Andrés Benavides docente de Historia de la Administracién Publica, 15-16 y 29 -30 de
noviembre. Hernan Antonio Pantoja Docente de Fundamentos de la economia Publica 30
de noviembre.

7. Controlar y evaluar la programacion académica de los
programas que se desarrollen en CETAP en el municipio
pertenecientes a la jurisdiccion de la Territorial Narifio — Alto
Putumayo, haciendo seguimiento de entrega oportuna de
documentos por parte de los docentes (guia y micro curriculos)
de las clases que se desarrollen de manera sincronica y
presencial, garantizado el ingreso de los estudiantes
matriculados por grupo.

El 7 de noviembre se solicitd a la sefiorita Estefania Ruiz la programacion académica para
el siguiente mes En el mes de noviembre se realizd seguimiento a los micro curriculos de
las asignaturas FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS, William Ferney Chamorro,
GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL Nelson Narvaez, Mario Andrés Benavides
docente de Historia de la Administracion Publica, Hernan Antonio Pantoja Docente de
Fundamentos de la economia

8. Adelantar los estudios de factibilidad orientados a la
creacion, fusion o supresion de los centros territoriales de
administracion publica — CETAP en coordinacion con las
autoridades municipales y departamentales.

Para el 01 de noviembre se realiz6 la verificacion de las instalaciones donde recibiran
clases los estudiantes, verificando que se cumplan las condiciones minimas para ellos

9. Apoyar y garantizar la ejecucion y gestion de las actividades
propias del proceso de investigaciones que se requieran en el
CETAP del municipio.

Para le mes de noviembre, en el cetap Gualmatan, no se realizaron encuentros de
mvestigacion

10. Apoyar y garantizar la ejecucion y gestion de las
actividades propias de los procesos administrativos necesarios
para el buen funcionamiento de los CETAP del municipio
Atender y realizar entrega de informes requeridos por la Sede
Central y por la Direccion Territorial.

En el mes de noviembre se particip6 de las reuniones virtuales y presenciales de la ESAP,
de la siguiente manera: 07 de noviembre prevencion del acoso laboral. 14 de noviembre el
aqui 'y el ahora.21 de noviembre peligros quimicos. 26 de noviembre las nuevas relaciones
internacionales de Colombia.28 de noviembre autocuidado elementos de proteccion
personal. 09 de noviembre reunion coordinadores para que se lleven a cabo las elecciones
del contralor estudiantil. 26 de noviembre se envié informe a la doctora Eva Catalina
Rosales y copia a la doctora Maria del pilar temas de induccion — reinduccion, reglamento
estudiantil y PUE. El 14 de noviembre se envio a la docente de cultura Lorena Araujo, a
su correo institucional la confirmacion del CETAP Gualmatan en la muestra cultural junto
con el listado de participantes. El 28 de noviembre se realizo el acompafiamiento a la
capacitacion que se llevo a cabo en el municipio de Gualmatan seminario
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

11. Atender la poblacion estudiantil durante el tiempo del
desarrollo de las tutorias que se adelantan en los CETAP del
municipio.

El en me de noviembre se realiz acompafiamiento a los estudiantes de primer semestre
del CETAP GUALMATAN, tanto en las tutorias presenciales como virtuales de la
siguiente manera asi docentes William Ferney Chamorro FUNDAMENTOS
SOCIOLOGICOS, 0ly 02 de noviembre. GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL
Nelson Narvaez 02 y 03 de noviembre. Andrés Benavides docente de Historia de la
Administracion Publica,8,9 15,16,22,23,29,30 de noviembre. Hernan Antonio Pantoja
Docente de Fundamentos de la economia Publica 23,24, y 30 de noviembre

12. Acompaiiar y apoyar actividades de bienestar universitario
garantizando la participacion de la poblacién académica.

Se acompaii6 a las actividades de bienestar universitario en lo siguiente. 07 de noviembre
premiacion 3 concurso de danzas.13 de noviembre relaciones de pareja. Taller de Disefio
de Antifaces para Convocatoria ESAP Carnaval PASTO. 16 de noviembre
emprendimientos visible. 20 de noviembre

13. Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento
adecuado del sistema de gestion de calidad de la territorial, con
la Entrega oportuna de todos los formatos requeridos para el
desarrollo de la actividad académica (formatos 16-70, guias de
catedra, micro curriculos, formatos de asistencia, y demas que
se necesiten para el buen desarrollo y funcionamiento de las
actividades académicas.)

Se verifico que los docentes William Ferney Chamorro FUNDAMENTOS
SOCIOLOGICOS y de GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL Nelson Narvaez envio
en los tiempos establecidos los soportes necesarios a la seflorita Vanesa Solarte

14. Apoyar el lider de pregrado con la informacion actualizada
mes a mes del control de horas dictadas para pagos y
evaluacion docente del desarrollo académico de los CETAP
del municipio.

En el mes de noviembre se envi6 a lider de pregrado Vanessa Solarte el seguimiento de
los docentes, docentes William Ferney Chamorro FUNDAMENTOS SOCIOLOGICOS,
01y 02 de noviembre. GEOGRAFIA FISICA Y AMBIENTAL Nelson Narvaez 02 y 03
de noviembre. Andrés Benavides docente de Historia de la Administracion Publica,8,9
15,16,22,23,29,30 de noviembre. Hernan Antonio Pantoja Docente de Fundamentos de la
economia Publica 23,24, y 30 de noviembre




E128 de noviembre se realizo la verificacion de cumplimiento de entrega de todos los
documentos requeridos a los estudiantes de primer semestre de APT del CETAP
GUALMATAN, como lo son, registro de matricula, recibo de pago, cedula, diploma o acta
de grado, resultados pruebas ICFES, certificacion de ingresos y retenciones, certificado
electoral, recibo de servicios publicos, constancia de afiliacion al SSS, certificado de
poblacion vulnerable si aplica y certificado acredite pertenecer a ley 1551.se envio
evidencias a archivo en la ciudad de pasto

15. Apoyar a los estudiantes en la presentacion de la
documentacion y registros requeridos para grados.

El 14 de noviembre se informo al estudiante Anderson Lara, que debe enviar un correo a

16. Realizar los tramites que soliciten los estudiantes, mesa de ayuda y la correo de la Ingeniera Gladys, para que puedan restablecer
gestionarlos y verificar su archivo en la respectiva hoja de vida | contrasefia y pueda asi acceder al correo electrénico. Se verifico que el estudiante
académica. restablezca su contrasefia y que el problema fue solucionado. Se verificé que todos los

estudiantes hasta el 14 de noviembre tengan el correo actualizado.

Se divulgo los siguientes eventos: 6, de noviembre carnetizacion ESAP; 8 de noviembre,
violencia psicologica; 11 de noviembre convocatoria familia Castafieda; 12 de noviembre
café MOODLE; 13 de noviembre, votaciones contraloria estudiantil; 18 de noviembre, 66
afios ESAP; 19 de noviembre, emprendimientos visibles; 20 de noviembre se envid a
través de los correos mstitucionales de la Alcaldia, la ESE SALUD YA y EMPAAAYAC
del municipio de Gualmatan, la invitacion a participar del seminario autonomia y
descentralizacion , para el desarrollo de la democracia y la paz; 25 de noviembre
eliminacion contra la violencia contra a mujer y se desarrolld induccion y reinduccion a los
estudiantes de cuarto semestre de cuarto semestre de Administracion Publica Territorial
CETAP Gualmatan; 26 de noviembre las nuevas relaciones internacionales de Colombia,
culminado con el mes de noviembre.

17. Divulgar, socializar, y difundir los eventos, encuentros,
postulaciones que se direccionen desde la Sede Central y
Direccion Territorial, para lograr mayor participacion de todos
los estamentos de la Comunidad Esapista.

18. Comunicacion permanente con los docentes y estudiantes
de los CETAP del municipio, con el fin de solucionar cada una
de las situaciones que se presenten, llevar registro de este
proceso y mantener informado tanto al Coordinador
Académico como al director territoria

E108 de noviembre se informo al docente Andrés Benavides docente de Historia de la
Administracion Publica, y el 21 de noviembre al docente Hernan Antonio Pantoja Docente
de Fundamentos de la economia Publica la actualizacion de los estudiantes activos y los
que se retiraron.

19. Identificacién y reporte de acciones correctivas y Se realizo la inspeccién en la institucion Educativa San José el dia 01 de noviembre se
preventivas. solicitd nuevamente las claves, por el cambio periddico que se deben hacer.

20. Realizar inventario en época de vacaciones de mitad de
aflo siguiendo las orientaciones de la Sede Central, de los
implementos o equipos de los cuales se hayan requerido su uso
para el periodo académico.

21.Apoyar las actividades de formacion investigacion,
extension académica y proyeccion institucional en el lugar de
desarrollo y en los municipios de cobertura de la Territorial Esta actividad se repite puesto que esta inmersa en la obligacion 6,9 y 18.
Narifio — Alto Putumayo que le sean asignados por el
supervisor.

22. Las demas actividades y/o productos que le sean
encomendadas por la Direccion Territorial y/o Coordinacién | Esta obligacion esta inmersa en la obligacion numero 11 valga la redundancia
Académica.

EL 28 de noviembre la secretaria de Gobierno de forma verbal informo que los libros
reposan en la Administracion y que estan haciendo los tramites pertinentes para hacer la
entrega de ellos.

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccion y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo sefialado en el articulo 50 de
laLey 789 de 2002, 1aLey 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia), y cumpli6é con los aportes
a salud y pension y/o parafiscalidad aplicable.

Se aprueba cumple con los requisito minimos, el informe es el adecuado, felicitaciones.

SUPERVISOR: MARIA DEL PILAR ZAMBRANO RODRIGUEZ 30739236




3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerTgBoFSENA e
CC 1086754235 PORTILLA TATICUAN ELIANA JANETHE INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 19 No 26-60 PASTO-NARINO 7212802 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 76133587 9476133587 | 2024/12/09 2024/11/12 | BANCO AV VILLAS 0 $377,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
1 |CC |1086754235 |PORTILLA TATICUAN [230301 30 $1,300,000 $208,000  EPSIC5| 30 $1,300,000 $162,500 0 $0 S0 14-23( 30 $1,300,000 $6,800| 0 $0
ELIANA JANETHE
Total Afi"ados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0

RESUMEN DE PAGO

CODIGO NIT bv AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $0 $0 $208,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $208,000 $0 $0 $208,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,800 $0 $0 $6,800
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500
MALLAMAS EPSIC5 837,000,084 5 1 $162,500 $0 S0 $162,500

1 $377,300 $0 $0 $377,300
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El pago fue realizado con éxito X

ii'\_;. No. de autorizacion
° 52525678

Valor $ 377.300
Aportante Eliana Portilla Taticuan
CC 1086754235

Planilla Planilla Asistida Aporte en Linea
No. 9476133587

Desde Ahorros No. **** 4033
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