
Barranquilla, 04 de diciembre de 2024 

 

Señor: 

LEONARDO ENRIQUE JIMENEZ CARRASQUILLA 

Supervisor 

SIEMBRA MAS S.A.S. 

E.S.D. 

 

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES COBRO PRIMERO. 

 

Cordial saludo; 

 

De manera atenta me permito presentar el siguiente informe de gestión de las actividades 

realizadas en el mes de mayo de conformidad con las obligaciones establecidas en el 

Contrato 036-2024 suscrito entre SIEMBRA MAS S.A.S. y mi persona: 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

1. Se brindó apoyo en la revisión de las facturas y cuentas de cobro allegadas al Área 

Logística. 

2. Se brindó apoyo en el registro contable de las operaciones diarias de acuerdo con las 

normas legales vigentes. 

3. Se brindó apoyo al personal financiero y contable de la empresa en las conciliaciones 

bancarias mensuales. 

4. Se brindó apoyo al personal financiero y contable de la empresa en la elaboración de 

Documentos equivalentes, documentos soporte y nomina electrónica de la entidad. 

 

Atentamente; 

 

 

 

NEIVYS BEATRIZ SANJUANELO MALDONADO 

Contratista 


