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INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: SAMC202401326 DE 2024  

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LLEVAR A 
CABO LA OPERACIÓN LOGÍSTICA DEL EVENTO 
DE CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN EL 
MUNICIPIO DE FUNZA, EN CUMPLIMIENTO DE LA 
META 69 DEL PLAN DE DESARROLLO FUNZA 
EVOLUCIONA 2024-2027. 

Contratista: 3 MEDIA STUDIO SAS SERVICIOS 
EMPRESARIALES 

No. de Cedula 900357381-9 

Fecha Inicio del Contrato 
29/10/2024 

Fecha de 
Terminación 

07/11/2024 

Fecha de elaboración del 
informe  

02/12/2024 Periodo del Informe 

Desde 
29/10/2024 
hasta 
07/11/2024 

 

Valor Total del Contrato DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MILLONES 
NOVECIENTOS CINCO MIL NOVECIENTOS 
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($248.905.996) 

Valor a Pagar en este 
periodo 

DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MILLONES 
NOVECIENTOS CINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA 

Y UN PESOS M/CTE CON VEINTE CENTAVOS. ($ 

248,905,831.20) 

Saldo por Pagar CIENTO SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE CON 

OCHENTA CENTAVOS ($164.80) 
Pago No.  001 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud  Compensar 

9476876004 Octubre - Noviembre 

162.500 

Pensión Porvenir 208.000 

ARL Sura 6.800 

Caja de 
Compensación 

Compensar 
52.000 

Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar  

39.000 

SENA 26.000 

 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. SAMC202401326 de 2024, 
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 29 de octubre al 07 de 
noviembre 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1) Entregar en la fecha acordada 
con el supervisor del contrato, los 
elementos solicitados en la ficha 
técnica, en las cantidades 
descritas y en las condiciones de 
empaque solicitadas por el 
supervisor 

Realicé la entrega al supervisor del contrato 
de todos los elementos. 16000 empaque 
natural, 16000 dulce con leche, 16000 
Galleta crujiente delgada plana, seca, 16000 
Caramelo blando masticable, 16000 
Chocolate blanco, 16000 Goma masticable, 
16000 Goma sabor frutal, 16000 Dulce 
masticable, 16000 Caramelo duro, 16000 
Caramelos masticables, 16000 Dulce tubo 
masticable, 16000 Caramelo blando 
masticable,  16000 Dulce tipo masmelo, 
16000 pasaboca de maíz, 50 Caramelo Duro 
De Frutas Surtido Por 5000 Unidades, 16000 
Caramelo blando masticable relleno de 
chocolate, 16000 Dulce de chocolate relleno, 
16000 chicle acido, 16000 goma de gelatina, 
16000 paleta pinta lengua, 16000 Dulce 
cubierto de chocolate relleno de Carmelo, 1 
Sanitarios portátiles, 2 Ambulancia, 1 
Sonido, 3 PRESENTACIONES Show, 10 
Muñecos Gigantes, 6 Stand Maquillaje 
Artístico, y 6 Carpas.) descritos en la ficha 
técnica, el día 30 de octubre cumpliendo con 
normas de calidad y de salubridad 
solicitadas. 
Evidencia: Fotografías entregables Anexo 
1 

2) Realizar el respectivo montaje 
del evento un día antes de la 
realización y el desmontaje al 
terminar la jornada, conforme a 
las especificaciones impartidas 
por el supervisor. 

Realicé el día 30 de octubre de 2024 el 
respectivo montaje del evento 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN 
EL MUNICIPIO DE FUNZA en el lugar 
dispuesto por el supervisor del contrato, de 
los artículos descritos en la ficha técnica. El 
día 31 de octubre de 2024, una vez finalizado 
el evento en el lugar dispuesto por el 
supervisor del contrato realicé el respectivo 
desmontaje.  
Evidencia: Fotografías montaje Anexo 2  

3) Garantizar la calidad de todos 
los productos a entregar, 
suministrando marcas 
reconocidas en el mercado. 

Garanticé la calidad de todos los productos 
entregados suministrando con marcas 
reconocidas en el mercado 

4) Presentar al supervisor del 
contrato la factura de los bienes 
suministrados. 

Emití la factura correspondiente a los bienes 
suministrados en el EVENTO DE 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN EL 
MUNICIPIO DE FUNZA. 
 Evidencia: Factura electrónica. Anexo 3 

5) Garantizar la entrega de los 
productos en óptimas 
condiciones, sin alteraciones de 
sus características físicas o 
químicas a causa de 
contaminación y mala 
manipulación, empacados 

Durante el EVENTO DE 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN 
EL MUNICIPIO DE FUNZA, garanticé que 
los productos fueran entregados en óptimas 
condiciones. 
Evidencia: Fotografías entrega de tula  
Anexo 4 

mailto:3mediasolucionesempresariales@gmail.com


 

Calle 2 Número 1-32 Mosquera Centro 
3mediasolucionesempresariales@gmail.com 3214304680 

individualmente por el personal 
logístico, para ser entregados a 
los niños del municipio el día del 
evento, con una unidad de cada 
ítem en cada tula. 

6) Asumir los costos del 
transporte de los dulces, artículos 
de recreación y montaje, 
conforme a los requerimientos del 
supervisor. 

Para el EVENTO DE CONMEMORACIÓN 
DEL DÍA DULCE EN EL MUNICIPIO DE 
FUNZA, asumí los costos de transporte de 
todos los elementos descritos en la ficha 
técnica, cuyo destino fue el Municipio de 
Funza 
Evidencia: Fotografías de transporte  
Anexo 5 

7) Realizar recorridos en las 
diferentes zonas del evento, con 
el personal logístico de recreación 
para toma de fotografía e 
interacción con los niños. 

Realice recorridos en las diferentes zonas 
del evento, con el personal logístico para 
toma de fotografía e interacción con los 
asistentes. 

8) Garantizar el funcionamiento 
óptimo de cada uno de los 
elementos recreativos que se 
instalen para el evento. 

Garanticé el funcionamiento correcto y 
opimo de todos elementos y personal 
instalados en el Municipio de Funza durante 
el desarrollo del día del niño y la familia. 

9) Asumir el traslado de los 
elementos y del personal 
encargado del mantenimiento y 
funcionamiento de las atracciones 
y demás elementos que así lo 
requieran. 

Para el EVENTO DE CONMEMORACIÓN 
DEL DÍA DULCE EN EL MUNICIPIO DE 
FUNZA, asumí los costos de transporte de los 
elementos y del personal que operó en todo 
el evento. 

10) Asumir los daños que 
presenten tanto en los elementos, 
equipos e instalaciones de los 
mismos, durante el desarrollo del 
objeto contratado, cuando los 
mismos se deriven de la 
negligencia o errores propios de 
los operadores. 

Durante el desarrollo del EVENTO DE 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN 
EL MUNICIPIO DE FUNZA, no presenté 
ningún tipo de daño y ninguna novedad en 
los equipos ni en las instalaciones.  

11) Garantizar que todos los 
elementos necesarios para el 
desarrollo del evento cumplan con 
las diferentes normas de calidad. 

Durante el desarrollo del EVENTO DE 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN EL 
MUNICIPIO DE FUNZA, garanticé el 
cumplimiento de las normas de calidad. 

12) Garantizar la afiliación al 
sistema de seguridad social y 
riesgos profesionales de todo el 
personal que ejecutara 
actividades durante el desarrollo 
del evento. 

Durante el desarrollo del EVENTO DE 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN 
EL MUNICIPIO DE FUNZA, garanticé que 
todo el personal tuviera vigente la afiliación 
al sistema de seguridad social y riesgos 
profesionales. 

13) Presentar un informe que 
relacione los bienes entregados y 
del cumplimiento de las 
obligaciones aquí establecidas, 
con las debidas evidencias, 
registro fotográfico, listado de 
entregas y demás elementos. 

Cumplí con las obligaciones establecidas en 
la minuta de contrato, así como con la 
entrega de todos los elementos descritos en 
la ficha técnica con relación al EVENTO DE 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DULCE EN 
EL MUNICIPIO DE FUNZA. Se hace entrega 
del informe N° 1 con las debidas evidencias 
y anexos, en cumplimiento de las 
obligaciones. 
Evidencia: Informe  Anexo 6 
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14) Los elementos consumibles 
deben tener fecha de 
vencimiento, la cual no puede ser 
inferior a 3 meses contados a 
partir de la fecha del evento. 

Los elementos consumibles tuvieron fecha 
de vencimiento, la cual era superior a 3 
meses contados a partir de la fecha del 
evento. 
Evidencia: fotografías dulces  Anexo 7 

15) Realizar un cronograma para 
el supervisor del contrato de 
instalación de los elementos del 
evento, conforme al requerimiento 
del supervisor. 

Realice un cronograma para el supervisor del 
contrato de instalación de los elementos del 
evento, conforme al requerimiento del 
supervisor. 

   
Se adjuntan soportes, anexos en Secop II.  

 
 
 
 

 Atentamente  
 
 

 
DAYANNA RINCON GOMEZ 

REPRESENTANTE LEGAL  
NIT 900.357.381-9 
3mediasolucionesempresariales@gmail.com 
 

mailto:3mediasolucionesempresariales@gmail.com
mailto:3mediasolucionesempresariales@gmail.com


Calle 2 Número 1-32 Mosquera Centro 
3mediasolucionesempresariales@gmail.com 

3214304680 

 

 

 

mailto:3mediasolucionesempresariales@gmail.com

