Barranquilla, 05 de diciembre del 2024

Fabiola duque zapata
Supervisor

Ref.: Cuarto Informe Mensual de Actividades del 06 de noviembre al 05 de diciembre del
2024

Cordial Saludo.

Por medio de la presente le estoy haciendo entrega del informe mensual de actividades

gue se realizaron en base al Contrato de Prestacion de Servicios No 444 de 2024, cuyo

objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA Y APOYO A LA GESTION, PARA ACOMPANAR A
LA CORPORACION EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS PROCESOS MISIONALES

ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA:
e Apoyo en larevision fisica de los expedientes que se le asignen
Verificacion de los expedientes asignados para su foliacién
e Apoyo en el control del proceso de eliminacion de documentos.
Eliminar duplicidad de la informacién dejando siempre las actuaciones originales.

e Apoyo en el retiro de material metélico, hojas en blanco y otros
documentos de los expedientes fisicos

Retirar grapas, y hojas en blanco al momento de la foliacion

e Apoyo en lafoliacion adecuada de los expedientes.

Anexo expedientes foliados












