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CAPITULO I: DESCRIPCION GENERAL

1. Certificado de| FORMULACION E IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA LA ADECUADA
inclusién en el | COMUNICACION E INFORMACION QUE SE DESARROLLA EN EL MUNICIPIO
Banco de DE CAJICA. BPIN 2024251260070

Proyectos:
Dimensiones: CAJICA IDEAL EN CULTURA CIUDADANA,
GOBERNANZA Y CERCANIA
Sector: TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA
1.1. Meta del COMUNICACION
Plan de Meta de resultado: N/A
Desarrollo | Programa: TIC EN CAJICA
Meta de producto: GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO
ANUAL DE 1 OFICINA DE PRENSA
NiUmero meta del producto: 822
2. Fecha de
elaboraciéon 22 noviembre de 2024
del estudio
previo:
3. Nombre del

funcionario

que diligencia | Maria Alejandra Vasquez Murcia

el estudio
previo:

4. Dependencia | Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones
solicitante:

5. Tipo de COMPRAVENTA
Contrato:

CAPITULO II: DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

Que la Constitucion Politica de Colombia, entendida como una norma suprema y
fundamental de la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el
territorio nacional, ha establecido en su articulo 2 los fines esenciales del Estado
son: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion:
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdémica, politica, administrativa y cultura de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo (....).

El articulo 315 de la Constitucion Politica establece como atribuciones del Alcalde,
entre otras; la de cumplir y hacer cumplir la Constitucion, la ley, los decretos del
gobierno, las ordenanzas y los acuerdos del concejo; asi mismo le corresponde
dirigir la accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las
funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.
6. Descripcion
de la Que la necesidad que se pretende solventar, con la ejecucion del contrato a
necesidad: celebrarse, corresponde a la ejecucion de la linea estratégica CAJICA IDEAL EN
CULTURA CIUDADANA, GOBERNANZA Y CERCANIA Sector TECNOLOGIA
DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION, cuyo objetivo es; “Mejorar la
capacidad de la Alcaldia Municipal de Cajica para cumplir con su mision y
objetivos, a través de la implementacion de politicas y practicas que fomenten la
colaboracion, la eficiencia y la efectividad, optimizando la calidad de los servicios
que proporcionamos a la comunidad, aumentando la satisfaccion de estos y
recuperando la credibilidad” del Plan de desarrollo y meta 322 “Garantizar el
funcionamiento anual de 1 Oficina de prensa”.

Que el municipio de Cajica en desarrollo de sus competencias y a través de la
Secretaria de Planeacion, formul6 el proyecto de inversion publica FORMULACION
E IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA LA ADECUADA COMUNICACION E
INFORMACION QUE SE DESARROLLA EN EL MUNICIPIO DE CAJICA. BPIN
2024251260070 bajo el certificado de inscripcion Banco de Proyectos OPC 019, el
cual comprende la meta “Garantizar el funcionamiento anual de 1 Oficina de
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prensa’ y dar cumplimiento a la misién del area de Comunicaciones la cual tiene
como proposito comunicar oportunamente toda la oferta y gestion institucional con
material periodistico, publicitario, fotografico y multimedia de alta calidad,
innovador, responsable y veraz, que permita que los cajiquefios estén
constantemente enterados de los programas, proyectos y eventos de la
Administracion, de esta manera se dard cumplimiento a los indicadores y
actividades plasmadas en la meta 322 y 323 del Plan de Desarrollo Municipal
“CAJICA IDEAL 2024-2024".

Que el Acuerdo Municipal N° 06 del 25 de julio de 2022 “Por medio del cual se
establece la estructura administrativa de la administracion municipal de Cajica,
Nivel Central — Alcaldia, se sefialan las funciones de sus dependencias y se dictan
otras disposiciones”, determina como mision y propésito de la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones orientar la divulgacion, comunicacién y promocion
permanente de la gestion publica municipal mediante el uso de estrategias de
medios y tecnologias, asi mismo asesorar al Despacho del alcalde en la
formulacion de las politicas y estrategias de divulgacion y promocion permanente
de los servicios, planes, programas y proyectos que adelante la administracion
municipal, promoviendo el acceso a la informacion de los habitantes del municipio
y orientar a las dependencias y oficinas de la administracion en materia de
estrategias de comunicaciones, manejo de medios y difusién de su gestion e
imagen corporativa del municipio.

Que, de acuerdo a Plan de Desarrollo Municipal de Cajica, en su meta 323
“Implementar 1 Sistema Integral de Informacion - Sll que permita consultar las
diferentes actividades que realiza el Municipio de Cajica” se establecio como
indicador “Instalar 1 mobiliario urbano con informacién municipal anualmente”. El
MUPI (Mobiliario Urbano de publicidad integrada), es utilizado para brindar
informacion de un tema en especifico en puntos estratégicos donde sea visible por
un alto nimero de personas. En esta oportunidad este elemento sera ubicado en la
carrera sexta del municipio de Cajica, la cual tiene una gran afluencia de publico ya
que es la salida principal del municipio para conectar con Chia y la ciudad de
Bogota, sera aprovechado para posicionar la imagen institucional con la gestion
realizada y la agenda cultural, deportiva y comercial del municipio.

Con la Instalacién del Mobiliario Urbano, se posicionara la imagen institucional de
Caijica, dando a conocer informacién importante a los habitantes del municipio y a
visitantes sobre la gestion de las diferentes secretarias y entes descentralizados.
Caijica es un municipio que atrae visitantes por su patrimonio histérico, su oferta,
gastronémica y sus actividades en temas culturales y deportivos, por lo que instalar
esta clase de elementos publicitarios mejorara la experiencia de los turistas, lo que
puede derivar en un aumento de visitas y en un impacto econémico para los
comerciantes cajiquefos.

Por lo anterior, la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones requiere adelantar
el presente proceso de contratacion con el cual fortalecerd los sistemas de
informacion para la comunidad y transmitir informacion y mensajes institucionales
de gran impacto e interés para la ciudadania.

De la misma manera se requiere la impresion e instalacion de vinilos adhesivos, los
cuales seran instalados en la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones, con el
objetivo de adecuar las instalaciones del area de comunicaciones, en donde
habitualmente se reciben a los medios de comunicacion a nivel municipal, regional
o nacional. Asi mismo, se requiere adecuar visualmente la oficina para que se
pueda utilizar como escenario de grabacion de entrevistas, ruedas de prensa, y los
podcasts, “Cajica Sin Filtro” estrategia de comunicacion que tiene gran impacto con
la comunidad de Cajica a través de redes sociales y que cuenta a modo de
entrevista la historia de vida de diferentes personalidades reconocidas en el
municipio.

Estos adhesivos contaran con imagen institucional disefiada por la Oficina Asesora
de Prensa y Comunicaciones, tendra un disefio creativo, con el logo y colores del
municipio, creando una identidad visual coherente y profesional que permita
mejorar la comunicacién y la imagen institucional frente a los usuarios y
funcionarios publicos.
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Es importante destacar que dentro de la ficha técnica se incluye la instalacion tanto
del mobiliario como de los adhesivos, teniendo en cuenta que son productos que
requieren ser instalados por personal con experiencia y conocimientos especificos
en este tipo de items publicitarios; la Administracion Municipal ni la Oficina Asesora
de Prensa y Comunicaciones cuentan con el personal idéneo para realizar esta
funcion.

Se deja constancia de que, en el presupuesto de la entidad, se asignaron recursos
de inversion para poder financiar el proyecto viabilizado de los cuales hace parte
esta contratacion.

Debido a lo anterior con el fin de cumplir con todas las actividades y como quiera
que luego de verificacion juiciosa por el lider de la necesidad, el personal vinculado
a la planta de personal no es suficiente para adelantar tales obligaciones se
considera conveniente y pertinente adelantar la presente contratacion.

7. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones (autorizaciones, permisos y licencias )
requeridas para el contrato a celebrar:

_ COMPRA E INSTALACION DE MOBILIARIO URBANO Y ADHESIVOS PARA
7.1. Objeto del | | A OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO
contrato: DE CAJICA.

Una vez definidos claramente los bienes y servicios a contratar, se deben codificar
de acuerdo con la Guia para la Codificacion de bienes y servicios de Naciones
Unidas, los cuales fueron previamente identificados en el Plan Anual de
Adquisiciones:

7.2
Clasificacion
UNSPSC: SEGMENTO FAMILIA | CLASE | PRODUCTO | NOMBRE
Publicidad
82 10 18 g Difundida
Para cumplir con la adecuada ejecucion del objeto a contratar a continuacion se
presentan las caracteristicas de los servicios y las actividades a desarrollar por el
contratista asi:
ITEM | PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDAD
Mueble Urbano de Publicidad Integrada
e Estructura en acero inoxidable
e 2 vidrios templados de 5 mm de
espesor templado
e Serigrafia de 10 cm de ancho
7.3. Descripcion color negro 4
del objeto a e |luminacién con tiras led con
contratar. mas de 12 horas continuas de
Caracteristicas uso
del servicio a ® |magen publicitaria a dos caras
contratar
Medidas:
2.35 alto
1 MUP 1.20 ancho

0.10 de grosor

Debe incluir la instalacion en el punto
designado por la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones

Vinilo transparente

Impresion a 4 tintas

Debe incluir instalacién en el punto
designado por la Oficina Asesora de
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Prensa y Comunicaciones

Medidas
Pared 1
2 ADHESIVOS | Alto 358 3
Ancho 656

Pared 2
Alto 358
Ancho 669

Pared 3
Alto 358
Ancho 305

7.4. Plazo de El término de duracién del contrato que se suscriba, quince (15) dias calendario, contados
ejecucion del a partir de la fecha de suscripcion del contrato. Previa expedicién del registro presupuestal,
contrato: aprobacion de las garantias.

7.5. Lugar de La ejecucién del contrato sera en el Municipio de Cajica, El domicilio contractual
ejecucion del | sera el municipio de Cajica.

contrato:
Ademas de las establecidas en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993, el
CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del
clausulado del presente proceso, que por su naturaleza y esencia se consideren
imprescindibles para su correcta ejecucion. Ademas de ello, son obligaciones del
CONTRATISTA las siguientes:
Obligaciones Especificas:

1. Garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas en
los numerales 6 y 7.3 del presente estudio precio, descripcion de la
necesidad y descripcién del objeto a contratar y condiciones de la
prestacion del servicio (Especificaciones Técnicas).

2. Realizar la entrega e instalacion de los productos solicitados en el lugar
establecido para ello por el supervisor del contrato, bajo las condiciones
técnicas establecidas en los estudios previos

3. El transporte, embalaje, cargue, descargue y entrega de los mismos debe
ser asumido en su totalidad por el contratista.

4. Entregar los productos genuinos y libres de defectos previa aprobacion del
supervisor del presente contrato. En caso de defectos o errores de

7 impresion el proveedor asumira la responsabilidad y el costo nuevamente
Oblig;g.ciones de los elementos solicitados. o
5. Entregar los productos de manera puntual de acuerdo a los requerimientos
deI. . de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.
contratista: 6. Las demas que correspondan a la naturaleza del objeto contratado.

Obligaciones Generales:

1. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacion de los
recursos materiales y técnicos que requiera para la correcta y oportuna
ejecucion de las actividades.

2. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica vy
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del Contratista
con el Municipio.

3. Presentar mensualmente los informes de ejecucion con el respectivo apoyo
fotografico.

4. Colaborar con el municipio para que el objeto del contrato se cumpla.

5. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del
contrato; se debe contar con el equipo de proteccion necesario para efectuar
las labores.

6. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan
afectar el equilibrio econémico del contrato.
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7. Realizar las actividades correspondientes seguin las instrucciones del

Municipio, para realizar el objeto del contrato.

Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le asignen

Subsanar de manera inmediata y a su costa dafios generados.

10. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social integral en
los porcentajes establecidos en las normas legales vigentes.

11. Garantizar que el objeto del contrato se cumpla en condiciones de calidad y
eficiencia, para lo cual debera constituir dentro de los tres (3) dias siguientes a
la suscripcion del contrato, garantia Unica.

12. Obrar con lealtad en las etapas precontractual, contractual y pos contractual,
respectivamente.

13. Atender las observaciones o recomendaciones realizadas para el desarrollo del
objeto contractual.

14. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el
desarrollo del objeto contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato

15. Presentar oportunamente la cuenta de cobro para realizar efectivamente los
respectivos pagos.

16. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion
documental en los documentos que sean entregados a la entidad como
resultado del objeto contractual, asi mismo debera mantener la calidad descrita
en el certificado de calidad con que cuenta el municipio.

17. Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del
presente contrato.

© @

Segun la naturaleza del Contrato son obligaciones del municipio:

1. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportunidad y forma aqui
establecida.
2. Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato y exigir al contratista el
_ cumplimiento del mismo, a través del supervisor del contrato.

77 3. Precisar e individualizar los inmuebles que seran objeto de avallo.
g 4. Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime
Obligaciones : ;
del convenientes en el desarrollo del contrato, siempre enmarcadas dentro de los

términos del mismo.

5. Aprobar la garantia Unica que en debida forma constituya el Contratista.

6. Suministrar los elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual,
si a ello hubiere lugar.

7. Efectuar los descuentos de ley de orden nacional y municipal en cumplimiento
de las normas vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada
por el Contratista, a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

Municipio:

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, la liquidacién del contrato se hard de mutuo acuerdo dentro del
término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que
acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se
realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término
previsto para la ejecucidn del contrato o a la expedicién del acto administrativo que
ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga. Si el contratista no
7.8. Plazo de se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la

liquidacién | entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra
del contrato: | la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Si vencido el plazo
anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del
término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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8. Fundamentos
juridicos de
la modalidad
de seleccion:

Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo a los
principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los principios
que rigen la funcién administrativa, consignados en el articulo 209 de la
Constitucion Politica.

La ley 1474 de 2011 establece las reglas para la contratacion cuyo valor no excede
de 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto, para las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda de
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en
el articulo 94 de la Ley 1474 y el Decreto 1082 de 2015, el cual constituye el
procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

El articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015 indica el procedimiento para la
contratacién de minima cuantia.

Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso de
seleccion de minima cuantia debera adelantarse cuando la contratacién requerida
no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente
de su objeto, que corresponde a $58.500.000 para el afio 2024.

9. Supervision:

El control y vigilancia de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones pactadas
en el contrato estaran a cargo de la Jefe de la Oficina Asesora de Prensa y
Comunicaciones y/o quien haga sus veces.

Capitulo lll: Descripcion financiera

10. Analisis que
soporta el
valor
estimado del
contrato y
justificacion
del mismo:

ESTUDIO DE MERCADO

Teniendo en cuenta que se realizd el evento de cotizacion No. OPC-03-202 en la
plataforma SECOP |l desde el dia 08/10/2024 al 09/10/2024, presentandose 01
cotizacién por valor de $34.742.212 pesos m/cte por parte de las empresas OPEN
MIND COLOMBIA SAS.

De igual manera en conformidad con lo dispuesto por el Decreto 082 de 2015, se
solicitaron pre-cotizaciones para determinar el valor del contrato, se tiene dicho
monto, consultando el mercado teniendo como base una (2) cotizacion recibida a
través de correo.

N° de Cotizacién Empresa Valor
Cotizacion 1 OPEN MIND $34.742.212
Cotizacion 2 ZARATE PUBLICIDAD $24.645.744
Cotizacion 3 ZUMA ESPACIOS $29.726.200

PUBLICIDAD

Teniendo en cuenta las pre - cotizaciones anteriores, se tomé el promedio entre
estos valores para determinar el valor unitario establecido en el estudio de
mercado realizado (el cual es anexo del presente documento) para el objeto a
celebrar, que se encuentra adjunto al presente proceso de seleccion es la suma de
VEINTINUEVE MILLONES, SETECIENTOS CUATRO MIL, SETECIENTOS
DIECINUEVE PESOS MONEDA CORRIENTE ($29.704.719), incluidos todos los
impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el
contratista.

11. Descuentos

tributarios y
gastos de

estampillas

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccién es la suma de incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos
directos e indirectos en que deba incurrir el contratista

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA
CULTURA: segln lo establecido en el Articulo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020
(Estatuto Tributario Municipal) ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de
2021 en su articulo séptimo; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del
contrato y sus adiciones antes de IVA.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Pagina 6 de 14




ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

cODIGO: GCC-FM-019
VERSION: 04

GESTION DE CONTRATACION

FORMATO

ESTUDIO PREVIO PARA ADELANTAR PROCESO DE
MiNIMA CUANTIA

FECHA: 05/JUL/2024

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo
establecido en el Articulo 241 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante
Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en su articulo sexto; la tarifa es el tres por
ciento (3%) del valor total del contrato o convenio y sus adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el
Articulo 272 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No.
010 de 2021, en su articulo noveno; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor
total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segun lo establecido en el Articulo
primero del Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 que ajusté el Acuerdo 12 de 2020
(Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el dos por ciento (2%) del valor bruto del
contrato sin incluir impuestos, tomando como base los contratos superiores a diez
(10) salarios minimos mensuales legales vigentes, para efectos de su aplicabilidad
se acogera lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley 2126 de 2021.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la
informacion tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la actividad
objeto del Contrato.

12. Valor
Estimado del
contrato,
incluyendo
Fuente y
Recursos:

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de VEINTINUEVE
MILLONES, SETECIENTOS CUATRO MIL, SETECIENTOS DIECINUEVE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($29.704.719), amparado en el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

CDP No. 2024002096 — 07/11/2024

VALOR
DEL
CONTRATO

RUBRO | FUENTE NOMBRE VALOR CDP

INGRESOS
CORRIENTES DE
LIBRE
DESTINACION/Garanti
zar el funcionamiento
anual de 1 Oficina de
prensa

2.3.5.230
2002-
2024251
260070

1.2.1.0.00 $29.704.719 | $29.704.719

13. Forma de

pagoy
requisitos:

El Municipio de Cajica pagara al contratista a través de la Secretaria de Hacienda
el valor del presente contrato de la siguiente manera: un (1) pago unico de acuerdo
a la entrega e instalacion de los elementos solicitados y previa presentacion por
parte del contratista de:

Por parte del contratista tiene que adjuntar:

1. Factura electrénica en la cual se incluya el detalle de los bienes o
servicios, su valor unitario y total, IVA si aplica.

2. Acreditar los pagos al sistema de seguridad social integral.

3. Ingreso al Almacén (Mobiliario)

Por parte del supervisor del contrato:

1. Certificacion de cumplimiento,

2. Informe de supervision con constancia de verificacion de los aportes al
sistema de seguridad social integral

3. Verificar la existencia del ingreso al almacén y la existencia de la
certificacion de ingreso cuando ello aplique.

4. Aceptar la factura en los casos en que se presente la misma y verificar que
la misma cumpla con los requisitos del Cédigo de Comercio y estatuto
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tributario para su pago.

Asi mismo el supervisor efectuara la elaboraciéon de la respectiva acta de pago.
Dichos pagos podran hacerse por transferencia electronica toda vez que el
Contratista lo solicite mediante oficio respectivo dirigido a la Secretaria de
Hacienda.

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales sobre la materia.

La Administracion Municipal soélo adquiere obligaciones con el proponente
favorecido en el presente proceso de seleccion y bajo ningun motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que la Administracion Municipal
efectuara los descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus
modificaciones de ley, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el
contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. Este contrato estara
sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de Colombia.

Cada pago estara sujeto al PAC.

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la
ley 1150 de 2007, (...) es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se presenta
al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en
cuenta consideracion factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase
de motivacion subjetiva.

14. Criterios De conformidad con lo establecido por el literal ¢), articulo 94 de la ley 1474 de
para 2011, la entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta,
seleccionar | la propuesta con el MENOR PRECIO siempre y cuando cumpla con las
la oferta mas | condiciones exigidas en la presente convocatoria Publica. EI mayor puntaje sera
favorable: otorgado al proponente que ofrezca el menor precio segun la propuesta
economica.

Al momento de efectuar la evaluacion, El Municipio dara cumplimiento a lo
preceptuado en el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007 y Decreto 1082 de 2015

15. Requisitos

Habilitantes: El contratista debera acreditar:

Las ofertas seran sometidas en primer término a la verificacion documentaria
correspondiente, consistente en verificar si contienen los documentos esenciales y
la informacion necesaria para demostrar el cumplimiento de las normas legales y
los correspondientes requisito previsto en la invitacion, para lo cual no solamente
se requiere, comprobar la existencia del documento respectivo, sino que éste
contenga la informacion para considerarlo dentro del estudio y dicho resultado no
dara lugar a asignacion de puntaje, sino que HABILITARA la oferta para continuar
participando en el proceso de seleccion.

El oferente presentara los siguientes documentos, seguin sea el caso:

14.1. Capacidad

Juridica 1. Carta de presentacion de la oferta debidamente firmada por el proponente, si

es persona natural, por el Representante Legal de la persona juridica, o por la
persona designada para representar al Consorcio o Unién Temporal, cuando
de ello se trate.

2. Documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal, cuando sea el
caso.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente y de cada
uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, segin el caso,
expedido por la autoridad competente, este requisito debera acreditarlo el
proponente que sea persona juridica y también los integrantes de consorcios o
uniones temporales que sean personas juridicas.

4. Dicho certificado debe haber sido expedido con no mas de Un (01) mes de
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antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y el objeto de
la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion. Adicionalmente, debera estar debidamente renovada
de conformidad con el articulo 33 del Codigo de Comercio. En éste se
acreditara que la duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo del
contrato y un (1) afio més. Las personas extranjeras anexaran los documentos
que exige la ley para acreditar su existencia y representacion de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 22.4. De la ley 80 de 1993. Los documentos
otorgados en el exterior se presentaran legalizados en la forma prevista en el
articulo 480 del Codigo de Comercio, sin perjuicio de que el Municipio, pueda
solicitar la documentacion que considere para verificar experiencia, capacidad
e idoneidad. Si es una persona natural y/o un establecimiento de comercio,
certificado de inscripcion en la Camara de Comercio. Dicho certificado debe
haber sido expedido con no mas de UN (01) mes de antelacion a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

5. Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, suscrito por el proponente ya sea persona natural,
persona juridica, consorcio o union temporal.

6. En caso de ser necesario Acta de autorizacion del oérgano societario al
Representante Legal del proponente o de cada uno de los miembros del
Consorcio o de la Unién Temporal, cuando tengan alguna limitacion para
contraer obligaciones.

7. Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del representante
legal de la persona juridica, del consorcio o de la unién temporal, segun sea el
caso.

8. Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT del proponente.

9. Compromiso anticorrupcion.

10. Pacto de Transparencia

11. Certificado de Antecedentes Fiscales.

12. Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

13. Certificado de Antecedentes Judiciales y de Policia.

14. Certificado de Medidas Correctivas

15. Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea
hombre, mayor de 18 afos y menor de 50 anos.

16. Constancias que acrediten el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales del proponente. En caso de persona juridica se
acreditara mediante manifestacion expresa suscrita por el Representante Legal
y/o el Revisor Fiscal si asi consta en el Certificado de Camara de Comercio. En
caso de proponente persona natural mediante la acreditacién del pago y aporte
de planillas de los ultimos tres meses, anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

17. Certificado de consulta de inhabilidades por delitos sexuales, contra ninos,
ninas y adolescentes.

18. Certificado registro de deudores alimentarios morosos - redam

Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se
relaciona directamente con el objeto del proceso de seleccion, el proponente
anexara, como requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

El proponente debera acreditar experiencia certificada mediante un (1) contrato
celebrado, ejecutado y liquidado con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto o
actividades del contrato estén relacionadas con la COMPRA E INSTALACION DE
MOBILIARIO URBANO, cuya sumatoria corresponda al 100% del valor del
presupuesto oficial.
14.2. Capacidad
experiencia Se debera aportar dentro de su propuesta la respectiva certificacion y/o copia del
contrato con acta de liquidacion y/o terminaciéon la cual permita verificar los
requisitos antes sefialados. Estas certificaciones deberan reunir los siguientes
requisitos:

Nombre o razon social del contratante.
Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato.

Descripcion de las obligaciones contractuales.
Fecha de suscripcion del contrato.

OF b W9 X
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Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacién del contrato

Valor del contrato.

Identificacién y cargo de la persona competente para expedirla (La
certificacion estara suscrita por la persona facultada para expedir dicho
documento).

©:E0 O

Si la certificacion incluye varios contratos, se identificara en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando los requisitos
aqui exigidos por cada uno de ellos.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prorrogas u Otrosi,
se entendera como un solo contrato certificado.

En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la
misma debe identificarse el porcentaje de participaciéon de cada uno de sus
integrantes. Si el proponente es un consorcio o una union temporal, se tendran en
cuenta los certificados aportados por uno o por todos los miembros del consorcio o
unién temporal.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar
mediante copia del contrato con la respectiva acta de liquidacién, siempre y cuando
estén firmados y contenga la informacion solicitada anteriormente.

En el evento de que la anterior experiencia se acredite con la ejecucion de
contratos con entidades privadas, el oferente deberd ademas de las certificaciones
o actas de liquidacion y copias de contratos, allegar sin excepcion copia de la
respectiva factura, donde se verifique la ejecucion del contrato.

El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos legales mensuales
vigentes SMMLYV, del afio en que fueron terminados

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900,00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600,00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000,00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350,00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.455,00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.717,00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242,00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116,00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.803,00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526,00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 1.160.000,00
Enero 1 de 2024 a Dic. 31 de 2024 1.300.000,00
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La oferta técnica debera cumplir con los siguientes requerimientos técnicos
minimos sefialados en el numeral 7.3 del presente estudio previo:

ITEM | PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDAD

Mueble Urbano de Publicidad Integrada

e Estructura en acero inoxidable

e 2 vidrios templados de 5 mm de
espesor templado

e Serigrafia de 10 cm de ancho
color negro

e lluminacidn con tiras led con
mas de 12 horas continuas de
uso

e |magen publicitaria a dos caras

Medidas:

2.35 alto

1 MUPI 1.20 ancho
0.10 de grosor

Debe incluir la instalacion en el punto
designado por la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones

Vinilo transparente

Impresion a 4 tintas

Debe incluir instalacién en el punto

14.3 Capacidad designado por Ia.Ofiqina Asesora de
técnica Prensa y Comunicaciones

Medidas
Pared 1

2 ADHESIVOS | Alto 358 3
Ancho 656

Pared 2
Alto 358
Ancho 669

Pared 3
Alto 358
Ancho 305

MANIFESTACION DE DISPONIBILIDAD DE LOS MATERIALES Y/O
ELEMENTOS A OFRECER:

El Proponente debera presentar junto con su oferta manifestacion escrita suscrita
por el representante legal bajo la gravedad de juramento, en la que se comprometa
a garantizar la entrega de cada uno de los elementos solicitados descritos en la
ficha técnica.

El oferente debera presentar ficha técnica de cada uno de los items, donde se
evidencien las condiciones y especificaciones técnicas minimas, las cuales
deberan cumplir con las condiciones requeridas por la entidad, estas fichas
técnicas deberan contener como minimo la siguiente informacion:

- Se debera identificar en la ficha técnica el nombre del producto
- Imagen de referencia del producto ofertado
- Materiales a utilizar
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PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

El Proponente debe comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecucion del
contrato como personal minimo de trabajo, conforme a los siguientes perfiles:

DOS (2) OPERARIOS DE INSTALACION - MUPI - BACHILLERES CON AL
MENOS 6 MESES DE EXPERIENCIA EN INSTALACION DE MOBILIARIO
URBANO

UN (1) OPERARIO DE INSTALACION DE ADHESIVOS - BACHILLER CON AL
MENOS 6 MESES DE EXPERIENCIA EN INSTALACION DE PUBLICIDAD CON
ADHESIVOS.

El Proponente debera anexar junto con su propuesta la siguiente documentacion
para efectos de demostrar las condiciones requeridas.

- Hoja de vida

- Copia de documento de identidad

- Diploma y/o acta de grado

- Certificaciones en que la se acredite la experiencia solicitada

Las Certificaciones de experiencia laboral debidamente firmadas por el Contratante
que contenga como minimo la siguiente informacion:

- Nombre del Contratante

14.4. Personal |~ Objeto del Contrato

minimo

- C i
Reauerido argo desempefado

- Fechas de inicio y terminacion del Contrato
B Firma del personal competente.

Requisitos minimos que debe soportar el equipo de trabajo; en el evento de que
alguno de los perfiles no cumpla con los requisitos minimos de alguno de los
miembros del equipo de trabajo objeto de verificacién, la propuesta sera
considerada NO HABIL; sin embargo si una vez verificado el perfil de los
profesionales presentados alguno no cumple con lo solicitado por la Entidad, el
oferente podra presentar otro profesional diferente al inicialmente postulado, pero
en este caso dicho profesional sélo sera objeto de verificacion durante la fase de
habilitacion.

Las certificaciones sin firma o en las que no sea posible determinar los periodos de
experiencia profesional no seran tenidas en cuenta para la evaluacion.

En la ejecucion del contrato, se llega a solicitar el cambio de algunos de los
miembros propuestos para el equipo de trabajo, este debera ser autorizado por el
supervisor del mismo, quien verificara que el personal propuesto cumpla con las
mismas calidades que el propuesto, en todo caso, hasta que no se reciba la
aprobacion del supervisor, no podra ser reemplazado ninguin miembro del equipo
de trabajo.

Carta de compromiso firmada por representante legal en la cual indique que el
personal ofertado estara disponible para cumplir la intensidad horaria requerida
para las actividades del contrato.

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes se deberan incluir la estimacion,
15. Analisis de | tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.
riesgoy la
forma de Los riesgos que eventualmente se puedan presentar en el desarrollo del objeto
mitigarlo: contractual, fueron estimados, tipificados y asignados en el Anexo1 del presente
estudio previo, el cual se elabord de acuerdo a los lineamientos senalados por
Colombia Compra eficiente.
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16. Garantias a
exigir:

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual,
derivados del incumplimiento del contrato, como requisito para la legalizacion, el
contratista debera constituir garantia Gnica que, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, que podra consistir en: 1) Contrato de
seguro contenido en una pdliza; 2) Patrimonio auténomo; 3) Garantia Bancaria. La
garantia debera contener los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO: El amparo de cumplimiento del contrato cubrird al Municipio de
Caijica de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su
cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratante garantizado.
Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de
las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato.

El valor de esta garantia serd del QUINCE por ciento (15%) del valor total del
contrato. El contratante debera otorgarla con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato garantizado mas seis (6) meses, contados a partir de la
fecha de suscripcién del contrato En caso de no haberse convenido por las partes
término para la liquidacion del contrato, la garantia debera mantenerse vigente por
el término legal previsto para ese efecto.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Articulo
2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015 sefala la suficiencia de la garantia de
calidad de los bienes para cubrir la calidad y correcto funcionamiento de los bienes
que recibe la entidad estatal en cumplimiento de un contrato; teniendo en cuenta la
naturaleza y valor del mismo la entidad sefiala:

El valor de esta garantia sera del QUINCE por ciento (15%) del valor total del
contrato. El contratante debera otorgarla con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato garantizado y SEIS (06) MESES mas, contados a partir de la
fecha de suscripcion del contrato En caso de no haberse convenido por las partes
término para la liquidacion del contrato, la garantia debera mantenerse vigente por
el término legal previsto para ese efecto.

RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: Esta poliza ampara Ia
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la Administracion
Municipal con ocasion de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. El
valor de la garantia, conforme a lo estipulado por el articulo 2.2.1.2.3.1.17. del
Decreto 1082 de 2015, sera de doscientos salarios minimos mensuales legales
vigentes (200 SMLMV), y en todo caso estard vigente hasta el momento de la
liquidacion del contrato.

17. Indicacion
de sila
contratacion
esta cobijada
por un Acuerdo
Comercial
vigente para el
Estado
Colombiano:

El numeral 8 del articulo 2.1.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, reglamenta que el
estudio previo debe contener la indicacién de si el proceso de contratacion esta
cobijado por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado Colombiano.

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En
consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia
tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de
Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos.

Excepcion aplicable
- Valor a partir del cual es .
Acuerdo comercial aplicable Aplicable
i ) Adquinr Bienes y wCIos 3
Alianza Chile partr de $855 000 1234587121415,
Pacifico Servicios de construccion 3 18.28.20,55 oo
Peru partir de $16.284_1532.000
' ""m i‘e's‘gs‘sy e 000 | 12345881214.1516.17,
Chile . de corstnmolon 18.19.28.293.%?3.34.35.30. no
partir de $16.081.802.000 =
Adquinr Bienes y servicios a
1.2.3456.10.11.12.1415.18
parts de $855 368.000 S oniir iy L B
Estados AELC Crvioion de éon on 3 l7,10428.23%30.317,32.33.3‘. no
. partir de $16.354 153 000 R
rianguio 2 12345880,1420, .
Norte l Guatemala No inciuye vaiores 2"50‘51_52.53’2 -
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En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises estan sujetos a
acuerdos comerciales: Triangulo norte, Guatemala y la decision 439 de la

secretaria de la CAN reciben trato nacional.

Capitulo IV Firma Lider de la necesidad:

at

~\7 ),

0 E- s
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JEFE DE PRENSA Y COMUNICACIONES

Elabor6: Ricardo Leon Pinto — Profesional Universitario Oficina de Prensa “ZQ . 5 j
Aprobé y Reviso: Maria Alejandra Véasquez Murcia — Jefe de Prensa y Comunicaciones &«
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