DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA (ar. 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION NUMERO PERIODO COBRADO
DD MM AAAA DD | Mm DD | mMm AAAA
3 12 2024 11 DEL| 1 11 | 2024 | 30 11 2024
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: NUMERO DV
JULIANA ROSA ISABELLA ROZO GARCIA
mc.c. DC.E. DNIT Domo 1032474615
DIRECCION CIUDAD NUMERO TELEFONO CORREO
CRA 54A# 169-90 BOGOTA 3003185990 julianarozoabog@gmail.com
CLASE DE
A
NOMBRE BANCO CUENTA _NUMERO DE CUENT
BANCOLOMBIA AHORROS 355-371547-62
INFORMACION DEL CONTRATANTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION
TIPO NUMERQ DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA NIT 900753674 1
VALOR DE LA OPERACION
PERIODO | CANTIDAD CONCEPTO
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
200.000 6.000.000
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO JURIDICO, ESTRUCTURACION Y
ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS
HOMEMBREL - 20 CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL CONCEJO
MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE CONTRATACION.
TOTAL $ 6.000.000
CONTRATISTA RTE FTE ( %)
En cumplimiento de lo sefialado en el literal j) Articulo 617 del Estatuto Tributario, manifesto bajo la RTEICA ( por mi)
gravedad del juramento que he cumplido con la afiliacion y el pago de los aportes a las Seguridad TOTAL A PAGAR $ 6.000.000
Social correspondientes a los ingresos objeto de esta factura bajo el nimero de planilla N°® SE GRA LE $ 6.000.000
9470903918 y gue estos aportes no han servido de base para disminuir la retencién en la fuente en BASE GRAVAB e
otros cobros. Declaro que No soy responsable de IVA y segin el Articulo 511 del Estatuto Tributario . IVA 0
no estoy obligado a expedir factura de venta RTE IVA ( %) 0
ANEXOS (Marque con una "X") ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL CONTRATANTE
NUMERO CONSECUTIVO
Aportes ARL D Aportes AFC o Pensiones Voluntaruas
FECHA DE RECIBO
Aportes Salud Aportes Pensiones :
(#]a] MM ABAA
INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE
CONCEPTO ENTIDAD A LA QUE APORTA BASE DE APORTE VALOR APORTADO FECHAPAGO ARORTES
DD | mm AAAA
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS $2,809,600 $351.200 25 1 2024
Aportes Obligaton'os a Pension PROTECCION $2,809,600 $449.600 20 1M 2024
Aportes ARL POSITIVA $2,809,600 $14.700 25 11 2024
Aportes Voluntarios a Pension
Aportes Voluntarios AFC
FI

A DEL CONTRATISTA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

03244 645

La informacién aqui consagrada se entiende bajo la gravedad del juramento, de acuerdo con el Articulo 442 del Codigo Penal y en cumplimiento de lo establecido en el

Articulo 13 de la Ley 1527 de 2012

3/12/2024 8:34:00 a
m

Tip. Documento: CUENTA DE COBRC
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA (art 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION NUMERO PERIODO COBRADO
DD MM AAAA DD | MM DD MM AAAA
3 12 2024 11 DEL| 1 11 2024 30 11 2024
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: . NUMERO 1Y
JULIANA ROSA ISABELLA ROZO GARCIA
0.9 E]c.c. |:|C.E. DNIT |:|0TRO 1032474615
DIRECCION CIUDAD NUMERO TELEFONO CORREO
CRA 54A# 169-90 BOGOTA 3003185990 julianarozoabog@gmail.com
CLASE DE
NOMBRE BANCO CUENTA NUMERO DE CUENTA
BANCOLOMBIA AHORROS 355-371547-62
INFORMACION DEL CONTRATANTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION
TIPO NUMERO DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA NIT 900753674 1
VALOR DE LA OPERACION
PERIODO | CANTIDAD CONCEPTO
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
200.000 6.000.000
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO JURIDICO, ESTRUCTURACION Y
ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS
NOMEMERE - 90 CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL CONCEJO
MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE CONTRATACION.
TOTAL $ 6.000.000
CONTRATISTA RTE FTE ( %)
En cumplimiento de lo sefialado en el literal j) Articulo 617 del Estatuto Tributario, manifesto bajo la RTE ICA ( por mil)
gravedad del juramento que he cumplido con Ia afiliacién y el pago de los aportes a las Seguridad TOTAL A PAGAR $ 6.000.000
Social correspondientes a los ingresos objeto de esta factura bajo el nimero de planilla N°
9470903918 y que estos aportes no han servido de base para disminuir la retencién en la fuente en SASE GRAVABLE 3 §:000.000
otros cobros. Declaro que No soy responsable de IVA y segln el Articulo 511 del Estatuto Tributario |- IVA ' 0
no estoy obligado a expedir factura de venta RTE IVA ( %) 0
ANEXOS (Marque con una "X") ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL CONTRATANTE
NUMERO CONSECUTIVO
Aportes ARL l:l Aportes AFC o Pensiones Voluntaruas
FECHA DE RECIBO
Aportes Salud Aportes Pensiones
DD MM AAAA

INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE

CONCEPTO

FECHA PAGO APORTES

ENTIDAD A LA QUE APORTA BASE DE APORTE VALOR APORTADO
DD MM AAAA
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS $2,808,600 $351.200 25 11 2024
Aportes Obligatorios a Pensién PROTECCION $2,809,600 $449.600 25 11 2024
Aportes ARL POSITIVA $2,809,600 $14.700 25 11 2024

Aportes Voluntarios a Pension

Aportes Voluntarios AFC

IERMA DEL CONTRATISTA
¢ "/-‘
é/‘m{ ZE 2

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2032434645

La informacion aqui consagrada se efitiende bajo la gravedad del juramento, de acuerdo con el Articulo 442 del Cadigo Penal y en cumplimiento de lo establecido en el
Articulo 13 de la Ley 1527 de 2012

3/12/2024 8:34:08 a.

m
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA (Art. 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto (nico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION NOMERO PERIODO COBRADO
DD MM AAAA DD | MM DD MM AAAA
3 12 2024 11 DEL| 1 11 2024 30 11 2024
INEORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: NUMERO DV
JULIANA ROSA ISABELLA ROZO GARCIA :
c.c. I:]C.E. DNIT Domo 1032474615
DIRECCION CIUDAD NUMERO TELEFONO CORREO
CRA 54A# 169-90 BOGOTA 3003185990 julianarozoabog@gmail.com
. CLASE DE
NOMBRE BANCO CUENTA NUMERO DE CUENTA
BANCOLOMBIA AHORROS 355-371547-62
INFORMACION DEL CONTRATANTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION
TIPO NUMERO DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA = 900753674 1
VALOR DE LA OPERACION
PERIODO | CANTIDAD CONCEPTO
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
: 200.000 6.000.000
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYOQ JURIDICO, ESTRUCTURACION Y
ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS
NOVIEMBRE +30 CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL CONCEJO
MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE CONTRATACION.
TOTAL $ 6.000.000
CONTRATISTA RTE FTE ( %)
En cumplimiento de lo sefialado en el literal j) Articulo 617 del Estatuto Tributario, manifesto bajo la RTEICA(  pormi)
gravedad del juramento que he cumplido con la afiliacion y el pago de los aportes a las Seguridad TOTAL A PAGAR $ 6.000.000
Social correspondientes a los ingresos objeto de esta factura bajo el nimero de planilla N* ASE GRAVABLE $ 6.000.000
9470903918 y que estos aportes no han servido de base para disminuir la retencién en la fuente en B ; :
otros cobros. Declaro que No soy responsable de IVA y segn el Articulo 511 del Estatuto Tributario IVA 0
no estoy obligado a expedir factura de venta RTE IVA ( % ) 0
ANEXOS (Marque con una "X") ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL CONTRATANTE
NUMERO CONSECUTIVO
Aportes ARL I:I Aportes AFC o Pensiones Voluntaruas
FECHA DE RECIBO
Aportes Salud Aportes Pensiones
oD MM AAAA
INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE
CONCEPTO ENTIDAD A LA QUE APORTA BASE DE APORTE VALOR APORTADO RECHATAGO APORiES
’ DD MM AAAA
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS $2,809,600 $351.200 25 1 2024
Aportes Obligatorios a Pensién PROTECCION $2,809,600 $449.600 25 11 2024
Aportes ARL POSITIVA $2,809,600 $14.700 25 11 2024
Aportes Voluntarios a Pensién
Aportes Voluntarios AFC

FIRMA DEL CONTRATISTA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

1032434645

La informacion aqui consagrada se entiende bajo la gravedad del juramento, de acuerdo con el Articulo 442 del Cédigo Penal y en cumplimiento de lo establecido en el
Articulo 13 de la Ley 1527 de 2012 2
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CONCEJO DE|.
TOCANCIPA| |

Version: 3

Fecha: 30 de agosto de 2024

Codigo: APIC PR 01 F-7

APOYO JURIDICO Y CONTRATACION

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURIDICO, ESTRUCTURACION ¥ ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS
CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL CONCEJO MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE CONTRATACION,

Brindar asesoria juridica y
acompanamiento al Concejo
. Municipal (Mesa directiva,
concejales, funcionarios y
demas integrantes de la
Corporacion), para la toma
de decisiones relacionados a
temas contractuales,
manejos de plataformas
tendientes a la contratacion
publica (Sigep Il, Secop ii,
Tienda virtual, etc).

Se atendio y se asesord frente a las inquietudes y solicitudes del los contratos de prestacion de servicio y
adguisiclones que se requirieran adelantar dentro de la Corporacién durante este periodo.

-Se poyé, gestiond y adelantd acompafhamiento via telefonica, correo electronico y de manera presencial,
con forme a los requerimientos sclicitades por el supervisor, el Concejo Municipal y la Presidenta, control
interno, en relacion con la estructruracidn de los procesos contractuales, desde la etapa precontractual:
estructuracion de los documentos precontractuales (Estudio Previo- Analisis del sector, carencia de personal,
Idoneidad, matriz de riesgos, revisién de documentacién de cada contratista, entre otros), hasta la etapa de
publicacién en el Secop Il y perfecccionamiento de los contrates requeridos para el funcionamienta de la
Corporacion.

-Se realizé acompanamiento y asesoria en el seguimiento y ejecucion al Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia 2024, asi como su respectivo cargue en la plataforma Secop Il en los terminos establecidos por la
nerma, :

-Se realiz6 apoyo en los diferentes comites de contratacién que se adelantaron durante el mes de noviembre
conforme a los requerimientos y necesidades de la entidad.

- Se realizé acompanamiento y asesoria tendiente a inquietudes frente a la plataforma de Secop Il y SIA
OBSERVA.

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:

https/drive google.com/drive/foider
s/1eXRS6BnVvHKIyg I YIAKINTQsEgqm
RiLan?usp=drive_link y copia en CD
anexo al presente infarme.

Asesorar los procesos
licitatorios, de seleccion
abreviada, minima cuantia y
concursos de meérito u otro

Se poyd, gestiond y adelantd acompafamiento via telefonica y de manera presencial, conforme a los
requerimientos solicitados por &l supervisor, el Concejo Municipal y la Presidenta en relacion con la
estructruracion de los procesos contractuales y las necesidades planeadas durante este periodo, a traves de
diferentes modalidades de contratacién, tales como directa, minima cuantia ¥ un proceso de Seleccién
abreviada de menor cuantia; desde la etapa precontractual: estructuracion de los documentos
precontractuales [Estudio Previo- Analisis del sector, carencia de personal, Idoneidad, matriz de riesgos,

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:
- Reuniones adelantadas a traves de
Meat y Tems con el supervisor, mesa
directiva, control interno y tesoreria.
-Reuniones presenciales dentro del
recinto asl como en la sede
administrativa de la corporacion con
el supervisor, mesa directiva, control

contratos, etc.), asi como en
la estructuracién y
publicacion del Plan Anual
de adquisiciones vigencia
2024,

2 telatichads conils revision de documentacion de cada contratista, estudio de mercado, informe de evaluacion, entre otros), interno y tesoreria.
TR TR IR hasta la etapa de publicacion en el Secop Il y perfecccionamiento de los contratos de las requeridas para el De igual manera se anexara los
o funcionamiento de la Corporacion durante el mes de octubre, verificando cuantias de cada proceso d P lesy
requiera el Cancejo - A 2 : i
riORiAal conforme a cada necesidad y sus respectivos requisitos legales de acuerdo a la respectiva modalidad de | contractuales segun sea el caso de
2l seleccion y la linea creada en el Plan Anual de Adquisiciones. los pr sobre los les se
realizé la asesoria:
httpsy//drive.google.com/drive/folder
sMleXRS6BnvHKIyg9jYfAKIhTQsEgm
RiLan?usp=drive_link y copia en CD
anexo al presente informe,
NTO C
Acesorar al concejo en lo -Se realizé acompanamiento, asesoria y conceptos juridicos frente a lo relacionade con el cumplimiento con D CONEIRADO.OE
relacionado con el lo previsto en la normatividad EVIDENCIAS: ;
funcionamiento de la politica |vigente y los lineamentos dados por Colombia Compra Eficiente, senalando las funciones internas en materia| H=0"/ONSs Per tems y presenciales.
3 e i Actas y lista de aslistencia de
del dafho antijuridico y contractual, las tareas que deben acometerse en cada proceso de la corporacién il et
‘ ¢ Icion
demas comités que la - Se apoyo en los comites de contratacion de seguimiento y actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones, ! Cit bl
TG - ; adelantadas en el mes de
Corporacion adopte. asi como la socializacién de los procesos y procedimientos conforme a las necesidades de la corporacién y la b
m
normatividad vigente, con fines a prevenir un posible daro antijuridico para la corporacion s il
Durante este periodo se apoyo en la estructuracion y fundamentacion de conce;;tos y respuestas de
Proyectar conceptos PR 3 e y 2 |DOCUMENTO COMPILADO DE
ey requerimiento solicitados en temas como supervision de contratos, informes de evaluacion durante el
juridicos y dar respuesta a los - : EVIDENCIAS:
e proceso contractuzl, clerre de expedientess en plataforma Secop I, consulta de procesos contractuales, %
|derechos de peticion y/fo ety : E Reuniones por tems y presenciales;
& i requerimientos por parte de contraloria en razén a la auditoria desarollada en el mes de agosto y septiembre - 4 3
solicitudes que en temas : : , 2 2 Actas y lista de asistencia de
5 : ¥ asi mismo la auditoria realizada por control Interno durante el periodo de agosto y septiembre. De igual LT s
relacionados al objeto : S : £ 2 d socializacién de auditoria por parte
manera, se apoyo en el suministro de informacion requerida por parte de control interno para atender temas ;
contractual. 5 de control interno.
relacionados a la auditoria.
Se adelanto y apoyo en |a estructuracion y seguimiento de los docurmentos precontractuales tales como
estudios previos, analisis del sector, matriz de rlesgo, memorando de tramitacién, estudio de mercado, entre
otros, segun fuese la modalidad, de los contratos requeridos durante este periodo conforme a !as necesidad
de la Corporacion, que a continuacion se referencian:
Proyectar y revisar procesos 1. SA-MC-002-2024; SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIAPARA LA "ADQUISICION ¥ PUESTA EN DOCUMENTO COMPILADO DE
de contratacion requeridos FUNCIONAMIENTO DE MOBILIARIO, ELEMENTOS DE OFICINA. AUDIOVISUALES, CARPAS Y EMBLEMAS EVIDENCIAS:
por la corporacion en INSTITUCIONALES PARA'EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA " -
cumplimiento, del plan anual httpsi//drive.google.com/drive/folder
de adquisiciones (estudios 2 SIP-18-2024:SOLICITUD DE COTIZACION PARA LA "PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL s/leXRS6BnvHkIyg e YFAKINTQsEqm
5 | previos, invitaciones, pliegos, MANTENIMIENTO, RECARGA, Y CAPACITACION DE LOS EXTINTORES UBICADOS EN EL CONCEIO RiLan?usp=drive_link y copia en CD

MUNICIPAL DE TOCANCIPA®

3. CIA-001-2024: "CONTRATO INTERADMINISTRATIVO CON EL FIN DE ADELANTAR EL PROCESO DE
SELECCION DEL SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJIO MUNICIPAL DE TOCANCIPA PARA EL PERIODO
2025, BRINDANDO ASESORIA Y ACOMPARNAMIENTO INTEGRAL EN CADA UNA DE LAS ETAPAS DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA",

4. CMC-D014-2024; PRESTACION DE SERVICIOS PARA LEVAR A CABO ACTIVIDADES CONTEMPLADAS
DENTRO DEL PLAN DE BIENESTAR, ESTIMULOS E INCENTIVOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA
DURANTE LA VIGENCIA 2024

anexo al presente informe.
Dentro del Drive adjunto y el CD, se
relacionaran los documentos de
cada contrato y/fo solicitud de
cotizcidn adelantada




Brindar asesoria y
acompanamiento constante
en los diferentes procesos
contractuales que adelante
el Concejo Municipal de
Tocancipa en sus diferentes
modalidades.

Se adelanto y apoyd en la estructuracién y seguimiento de los documentos precontractuales tales como
estudios previos, andlisis del sector, matriz de riesgo, memorando de tramitacion, estudio de mercado, entre
otros, segun fuese la modalidad, de los contratos requeridos durante este periodo conforme a las necesidad

de la Corporacion, que a continuacion se referencian:

1. 5A-MC-002-2024: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIAPARA LA "ADQUISICION Y PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO DE MOBILIARIO, ELEMENTOS DE OFICINA, AUDIOVISUALES, CARPAS Y EMBLEMAS
INSTITUCIONALES PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA"

2. 5IP-18-2024:SOLICITUD DE COTIZACION PARA LA "PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL
MANTENIMIENTO, RECARCA, ¥ CAPACITACION DE LOS EXTINTORES UBICADOS EN EL CONCEIO
MUNICIPAL DE TOCANCIPA®

3, CIA-001-2024: "CONTRATO INTERADMINISTRATIVIO CON EL FIN DE ADELANTAR EL PROCESO DE
SELECCION DEL SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA PARA EL PERIODO
2025, BRINDANDO ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN CADA UNA DE LAS ETAPAS DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA™

4. CMC-D014-2024: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LEVAR A CABO ACTIVIDADES CONTEMPLADAS
DENTRO DEL PLAN DE BIENESTAR, ESTIMULOS E INCENTIVOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA
DURANTE LA VIGENCIA 2024

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:
https.//drive. google.com/drive/folder
sfleXRS&BnvHKIyg9YFAKINTQSEQm
RiLan?usp=drive_link y copla en CD
anexo al presente informe. Dentro
del Drive adjunto y el CD, se
relacionaran los documentos de
cada contrato y/fo solicitud de
cotizcion adelantada.

Capacitar al personal
encargado de dar impulso a
los procesos contractuales o

al personal que lo requiera
del Concejo Municipal con el
animo de actualizar los
procedimientos en
contratacion estatal.

Asesorar y apoyar la

Incorporacion de los

estdndares y documentos
tipo que sefale Colombia

Compra Eficiente, asi como
los manuales que se han
publicado en la pagina del
Secop Il a los procesos de
contratacion del Concejo
Municipal de Tocancipa.

Durante este periodo, se realizaron diferentes mesas de trabajo con la Secretaria General y control interno,
haciendo la revisidn final, de la parte tres y cuatro, y anexos del Manual de contratacién; cuya vigencia
anterior correspondia al afo 2017 y al presente ano no se habla actualizado; el mismo fue estructurado
atendiendo al estudio del organigrama de la entidad y los manuales de procedimiento que existen. La

adopcion y soclalizacion ante la mesa directiva del presente Manual de Contratacion, sera de conformidad

con lo previsto la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015, asi como lo lineamientos de Contratacién dados por

Colormbia Compra Eficiente (CCE) en los cuales se sefialan diferentes aspectos en materia contractual, las
tareas que deban acometerse por virtud de la delegacién o desconcentracién de funciones, las que se

derivan de la vigilancia y control de la ejecucién contractual. Asi mismo tiene como propésito fijar directrices
y estandares para simplificar y homogenizar las acciones que se desarrollan en las diferentes etapas del
proceso contractual y en la celebracion de los contratos que necesit’a el Concejo Municipal de Tocancipa para
@l cumplimiento de las funciones, metas y objetivos institucionales, determinando competencias y
responsabilidades de las diferentes dependencias que requieran bienes, obras y/o servicios.

Se realizd socializacion y capacitacion al personal encargado teniendo en cuenta lo mencionado en la circular
externa N° 005 del 01 de noviembre de 2024, emitida por Colombia Compra Eficiente.en la cual establece los
lineamientos para los cierres de los expedientes en la plataforma transaccional SECOP Il Por lo anterior se
apoyd en revicion de los expediente proyectados para la vigencia 2024 y anteriores y realizar los respectivos
cierre, teniendo en cuenta el plazo que indicaba la circular es antes del 30 de noviembre de 2024

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:
httpsJ//drive.google.com/drive/foider
s/leXRSEBNVHKIyg9jYFAKINTQsEqQm
RiLan?usp=drive_link y copia en CD
anexo al presente informe. ¥ asi
mismo a traves de las actas
realizadas por control interno
conforme a los compromisos
establecidos.

- Se anexa version final del manual
de contratacion.

Asesorar y apoyar la
incorporacion de los
estandares y documentos
tipo que sefale Colombia
Compra Eficiente, asi como
los manuales que se han
publicado en la pagina del
Secop Il a lcs procesos de
contrataclén del Concejo
Municipal de Tocancipa.

Durante el periodo se han adelantado los proceso de contratacion y asesorias conforme a el presente
Manual de Contratacion, de conformidad con lo previsto en la normatividad
vigente y los lineamentos dados por Colombia Compra Eficiente, los cuales sefiala las funciones
internas en materia contractual, las tareas queé deban acometarse por virtud de la delegacian
o desconcentracion de funciones, las que =e derivan de la vigilancia y contral de la ejecucién
contractual.

Reuniones por tems y presenciales.

Atender requerimientos de
auditoria de los entes de
contral, asi como también las

auditorias internas de control
interno, apoyar las Auditorias
Internas y externas del
sistema integrado de
gestion, en el rol de auditor
interno o auditado, Reportar
acciones correctivas,
preventivas, andlisis de
causas ¥ mejoras para el
sistema integrado de gestién
en caso de ser necesario,

Se proyecto respuestas y conceptos frente a requaerimientes de la Contralaria dentro de |a auditoria
adelantada en el mes de agosto - septiembre los cuales fueron remitidos por medio del profesional
‘especializado de la corporacion,

De igual manera, se asisitié a reuniones convocadas ecn control interno, para revision y avance del manual
de contratacion y acciones frente al plan de mejoramiento de 2023,

Se remitiio plan de accion y de mejoramiento frente a los resultados emitidos dentro de la auditoria internar

emitida por el Jefe de control interno. ;

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folder

s/leXRSEBnvHkIygaYfAKIhTQsEgm

RiLan?usp=drive_link y copia en CD

anexo al presente informe. ¥ asi
mismo a traves de las actas
realizadas por control interno
conforme a los compromisos
establecidos.

Prestar los servicios de

{asesoria a la entidad

contratante en las sedes del
concejo o cualguier otra que
esta designe a solicitud del
presidente de la Corporacion,

|Se presta los servicios de asesoria de manera presencial dentro de la sede administrativa asi como en el
recinto cuando fuese requerido por el supervisor, presidenta o los miembros del Concejo.

Se brindo apoyo en la estructuracién de los documentos precontractuales a los técnicos encargados de
proyectar la ficha técnica y justificacién de la necesidad a contratar.

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/driveffolder
s/leXRS6BnvHkIygeYFAKINTQsEqQm
RiLan?usp=drive_link y copia en CD

anexo al presente informe

Atender de manera oportuna
las consultas juridicas en
materia contractual que
sean requeridas,

Se compano, elabord y apoyd en las consultas emanadas por el supervisor, presidenta y/o Concejo Municipal;
via télefonica y presencial, via email, frente a temas contractuales de los procesos que requiere la
Corporacién y/o austos juridicos propios de la entidad con base con objeto contractual.

DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:
https://drive.google.com/driveffolder
s/leXRS6BnvHKIygaIYFAKINTQsEqm
RiLan?usp=drive_link y copia en CD

anexo al presente informe.

Gestionar, recepcionary
tramitar los documentos
necesarios para adelantar la
suscripcion de convenios yfo
contratos
interadministrativos en el
marco de las actividades
desarrolladas por el Concejo
Municipal, con base en los
lineamientos del supervisor.

Mo fue requerida esta obligacion en este periodo.

N/A




DOCUMENTO COMPILADO DE
Gestionar, revisar y hacer Durante este periodo se apoyo en la estructuracion y fundamentacion de conceptos y respuestas de EVIDENCIAS:
seguimiento a las actas de requerimiento solicitados en temas como liguidaciénes, consulta de procesos contractuales en plataforma |-

13  |liquidacion de los procesos  |secop Il y solicitudes realizadas por la contraleria en la auditoria celebrada en el mes de agosto - septiembre. |https//drive.google.com/driveffolder
contractuales y asi mismo el |Asi como en el suministro de informacién requerida por parte de control interno para atender temas sfleXRSeBnvHkiyg9YFAKINTQsEqQm
cierre de expedientes. rélacionados a la auditoria externa e interna realizada durante este periodo. RlLan?usp=drive_link y copla en CD

anexo al presente informe.
Asistir a la Secretaria General
enelmanejodela | . ) : : o St
Bataformiaote sas Se realizé acompaﬁam|anto en la configuracian de flujos de a?:uobacmn. verificacion y consulta de procesos

14 o o tart ==ten en secop Il, asi como conlei respectivo cargue de la informacion contractual en la plataforma del Secop ll'y Reuniones por tems y presenciales
e eciinadiae con el abletai apoyo en el cargue de la informacién a rendir en SIA OBSERVA.
contractual

UUCUMERTU CUMPICADOUDE ]
pale loy docums.m?s Se proyecto, recolectd y reviso los documentos precontractuales correspondientes a procesos de |E¥IRENBIAS: R
producto del cumplimiento p : =3 : i 5 https//drive. google com/drive/folder
o ks obliaciones contratacion por prestacién de servicios profesionales y de adqulslrcmnes conforme a I.as necesmiad?sl del s leXRS6BVHKIYgSVFAKINTQSEGm
T g C.on:ejo mun!c-pal Fle acuerdo a los ft_}rmatos de c.al_ldad establecidos por la Corporacion, la normatividad Allaussrarve ik eRlaan D

15 z > : vigente y los lineamientos de Colombia Compra eficiente. :
lineamientos contenidos en - 2 : o anexo al presente informe.
1a ley ganeral de archiva y las -Se adelanto el respetivo cargu.s dela mformacuén enla Flataforma fﬁe secop |l, gestion documental de los

" procesos adelantados, impresion y archivo de los expedientes relacionados a los procesos contractuales del i
jtablas de retencién v : D8 g > i De igual manera dentro de la sede
; penodo de septiembre conforme a la normatividad vigente en materia archivistica. e o
documental del Concejo. administrativa se encuentran fa
ed, il L ol e
|DOCUMENTO COMPILADO DE
Asistir a las reuniones que se |-Se realizé acompafamiento en las reuniones convocadas por el supervisor para reporte del estado y avance |EVIDENCIAS:
le inviten y que requiera de  ]de los contratos sujetos al PAA de 2024, asi como la asistencia en los comites de contratacién y aquellas

i 5U asesoria programadas via telefonica por el supervisor del contrato, presidenta y/o funcionario de la Corporacién para  |hitpsi/drive.google.com/drive/folder
juridica especializada Su acompanamiento y asesoria juridica conforme a las obligaciones contractuales. s/leXRSEBnvHKIYgSjYIAKIRTQsEqm
relacionadas con el objeto - Se asistio a reuniones convocadas por el Jefe de control interno con fines a la revision del Manual de RiLan?usp=drive_link y copia en CD
contractual. Contratacion para la vigencia 2024, auditoria interna, apoyo juridico en temas relacionados al obejeto anexo al presente informe y

contractual. reuniones por tems.
DOCUMENTO COMPILADO DE
Brindar apoyo en las -Se adelanto y apoy® en la estructuracion de los documentos precontractuales tales como estudios previos, |EVIDENCIAS:
actividades qué dentro de la |analisis del sector, matriz de riesgo, memorando de tramitacién, entre otros, segun fuese la modalidad, de los|- £

17  |gestién institucional le contratos de prestacion de servicios y adquisiciones conforme a las necesidad de la Corporacion. https://drive.google.com/drive/folder
correspondan a la mesa - Se realizo acompafamiento en la sesién del concejo Municipal celebrada donde el téma a tratar sleXRSEBnvHKIyg2jYFAKIhTQsEgm
directiva. correspondid a control y vigilancia pdlitico frente a los contratos que requieren ser adelantados por la Alcaldia|RILan?usp=drive_link y copia en CD

comprometiendo vigencias futuras. anexo al presente informe.
Elaboracion, proyeccion y
actualizacion de los

18 |reglamentos de la No fue requerida esta obligacion en este periodo N/A
corporacion segun
normativa vigente.

Durante este periodo se proyectaron las siguientes Resoluciones:

- RESOLUCION 106 DE 2024, 05 de noviembre de 2024, POR MEDIO DE LA CUAL SE JUSTIFICA Y ORDENA LA

CELEBRACION DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA PRESTACION DE SERVICIOS PARA

L&A REALIZACION DEL EJERCICIO DE RECERTIFICACION AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION AMBIENTAL

BAJO LA NORMA IS0 14001:2015 Y REALIZACION DE LA PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO DEL SISTEMA DE

CALIDAD BAJO LA NORMA |50 9001:2015 EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA,

-RESOLUCION 107 DE 2024, 05 DE NOVIEMBRE de 2024, POR LA CUAL SE DESIGNA EL COMITE EVALUADOR L R RLADE
Elaboracion, proyeccion, PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CMC-014-2024 QUE ADELANTA EL CONCEJO EYIDENCIAS,

S revision de actos MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TOCANCIPA PARA LA VIGENCIA 2024, ;\ttps'ﬂdfive google.com/drivelfolder
administrativos que -RESOLUCION 110 DE 2024,13 de noviembre de 2024,POR MEDIO DE LA CUAL SE JUSTIFICA Y ORDENA LA 7 -
adopte la corporacién. CELEBRACIGN DE UN “CONTRATO INTERADMINISTRATIVO CON EL FIN DE ADELANTAR EL PROCESO DE * |/ #XRS6BnVHKIyg9IVIAKINTQsEqm

SELECCION DEL SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA PARA EL PERIODO |1 -2"?usp=drive.linky copia en €D

2025, BRINDANDO ASESORIA Y ACOMPARAMIENTO INTEGRAL EN CADA UNA DE LAS ETAPAS DE LA Srexol cresnte inforoe:

CONVOCATORIA PUBLICA”,

-RESOLUCION 14 DE 2024, 20 DE NOVIEMBRE de 2024, POR LA CUAL SE DESIGNA EL COMITE EVALUADOR

PARA EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. SASI-002-2024 QUE ADELANTA EL

CONCEJIO MUNICIPAL DE TOCANCIPA PARA LA VIGENCIA 2024
DOCUMENTO COMPILADO DE
EVIDENCIAS:

Las demas que sean Se atendio a los requerimientos, peticiones e inquietudes realizadas por el supervisor del contrato asi como | ’ "
20 | - : https/drive.google. com/drive/folder
inherentes al contrato. de la presidenta y/o la corporacién en general 3
sNeXRSEBnVHKIygeYfAKINTQsEgm
RILan?usp=drive_link y copia en CD
anexo al presente informe.
- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS No. 011 correspondiente al periodo del primero (01) al treinta (31) de noviembre de 2024
[PoTcentale de ejecucion mensuar
4 [ % l 9132% '
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