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VIDA

INFORME DE GESTION No. 06
Bogota (Cundinamarca), JULIO 2024

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES

EJERCITO NACIONAL

1.

No. DEL CONTRATO

043-CENACPERSONAL-2024

2.

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

23 DE ENERO DE 2024

POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza : 17-44-101215402 ANEXO 1

Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado S.A.
Fecha del certificado de aprobacion dela Pdliza: 09/07/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

CRP

No. 2524

Fecha expedicion 25/ENERO/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ

Posicion catalogo de gasto: 02-02-02-008-002-01
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $62.150.000

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

25/ENERO/2024

CONTRATISTA

Nombre completo: LUZ ENITH RIOS ARBELAEZ
Identificacion 33875143

Nacionalidad Colombiana

Direccion: Diagonal CARRERA 72 #2285 T 6 APTO 1104
Teléfono de contacto 3164659147

E-mail de contacto: lerios02@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: CT. DIANA MARCELA FRANCO DUARTE

Cargo: OFICIAL JURIDICA  CONTRACTUAL DIADQ Y/O QUIEN HAGA SUS
VECES DEBIDAMENTE NOMBRADO

Resolucion de nombramiento (00000131 DEL 13 DE ENERO DE 2024)

Teléfono de contacto 3202648548

E-mail de contacto: diana.franco@buzonejercito.mil.co

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA
PARA LA DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligaciones Generales

1. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante
la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

2. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato.

3. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacién
producto ejecucién del contrato. ]
4. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

estudios de seguridad, comprobacién de pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.

5. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
6. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

Obligaciones Especificaciones

1) Llevar a cabo la estructuracién y evaluacién segun aplique desde el punto de
vista juridico de todos los procesos de.contratacion asignados, bajo su
responsabilidad esta la verificacion® de todos los documentos de tipo
precontractual, contractual y pos contractual generados de las diferentes
modalidades de contratacion, asi como la debida publicacion en la plataforma
del SECOP Il en los tiempos establecidos en el cronograma de cada proceso.
2) Estructurar juridicamente los ' estudios previos, avisos de convocatoria,
proyectos de pliegos y/o solicitudes de oferta, asi como las resoluciones de
apertura de los procesos de contratacion que se adelantan de-acuerdo con el
cronograma de contratacion.

3) Verificar plan<de necesidades en aspectos juridicos, identificando la
correspondencia entre el rubro presupuestal, la-necesidad y la modalidad a
contratar.

4) Evaluar las ofertas conforme al estudio integral del pliego de condiciones con
sus respectivas adendas o modificaciones si las hubiere, asi como los
documentos que asi lo requieran, velando por que la escogencia del contratista
sea siempre objetiva.

5) El asesor juridico evaluador garantizara la publicacion en la plataforma
SECORP de la resolucion de adjudicacion a mas tardar el dia siguiente habil de
adjudicado el proceso, salvo los impedimentos de tipo legal que lo justifiquen.
6) Elaborar los contratos resultantes de la actividad contractual, dando aplicacion
a la normatividad legal vigente, asi como las directrices, manuales y politicas
establecidas.

7) El asesor juridico evaluador garantizara la publicacion del contrato en la
plataforma SECOP dos dias habiles después de publicada la resolucion de
adjudicacion, salvo los impedimentos de tipo legal que lo justifiquen.

8) Una vez publicado el contrato o el acto administrativo que lo modifique o
adicione, el asesor juridico evaluador deberd realizar seguimiento en la
plataforma. SECOP, de la expedicidn de la garantia Unica, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, informando al competente
contractual las novedades al respecto, dejando registro en el SECOP sobre las
novedades.

9) Revisar las garantias y elaborar de los volantes de aprobacion de pélizas para
verificar el cumplimiento de lo requerido en los contratos y realizar aprobacion
virtual en la plataforma SECORP II.

10) Certificar en el acta de aprobacion de las garantias Unicas la veracidad de
las pdlizas.

11) Estructurar, evaluar y elaborar los contratos resultantes de los procesos de
ACOFA.

12) Elaborar las ponencias de aprobacion de estudios previos, adjudicacion y
demas procesos en el desarrollo de la contratacion, con el fin de garantizar el
tramite administrativo, teniendo en cuenta la normatividad vigente y garantizar
que las actas de ponencia sean firmadas al dia siguiente de efectuada la
ponencia.

13) Presentar ante el comité de adquisiciones las ponencias de aprobacion de
estudios previos, adjudicacion y demas procesos en el desarrollo de la gestion
contractual de la DIADQ.
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14) Garantizar la publicacion y cargue en el SECOP o Tienda Virtual del Estado
Colombiano de los actos administrativos de los procesos contractuales a su
cargo.

15) Efectuar seguimiento a la ejecucién de los contratos a su cargo, informando
al ordenador del gasto y/o oficial de contratacion sobre el estado actual y
novedades que se presenten.

16) Efectuar los conceptos juridicos requeridos dentro de la gestién contractual
de las LOA’s a cargo de la Direccion de Adquisiciones.

17) Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los requerimientos
juridicos provenientes de los funcionarios competentes correspondientes, para
servir como peritos dentro de las investigaciones de indole penal, disciplinaria y
administrativa, siempre y cuando para el desarrollo de dicha actividad se tenga
el concepto favorable del Oficial delArea de contratacion.

18) Revision de las resoluciones de los nombramientos de los comités y cuando
las circunstancias lo exijan, la elaboracion de las mismas.

19) Publicar y realizar el seguimiento agil, oportuno y en los tiempos estipulados
en el Sistema Electronico de Contratacion Publica “SECOP II”, todos los
documentos que hacen parte de los procesos que le sean asignados por el
coordinador juridico_en la etapa precontractual, contractual y pos-contractual
para la cual fue nombrada.

20) Informar de manera &gil y oportuna al oficial-juridico y al oficial de
contratacion del Area de Contratacion de los pormenores de la estructuracion y
evaluacion de los procesos que adelanta la Direccion de Adquisiciones.

21) Elaborar boletines y circulares para impartir lineamientos y politicas de
contratacion del sector defensa.

22) Asesoria y elaboracion de los conceptos juridicos para emitir volante de
aprobacion de los certificados de uso final CUF.

23) Asesorar. y elaborar los volantes de aprobacién para la suscripcion de
convenios por parte del Comandante del Ejército.

24) Realizar todos los tramites juridicos requeridos para el desarrollo del proceso
sancionatorio en'el marco del debido proceso contractual.

25) Realizar |la publicacién en el SECOP Il de los actos administrativos proferidos
en desarrollo del proceso contractual y los correspondientes informes a la
Céamara De Comercio y Procuraduria General De La Nacion.

26) Elaborar, revisar y avalar las actas de liquidacién, cruzandolas con la
documentacién que reposa en la carpeta maestra y los documentos publicados
en el SECOP I, verificando que estén cargados en su totalidad.

27) Sustanciar los actos administrativos necesarios para resolver las peticiones
que con posterioridad a la culminacién del proceso sancionatorio contractual
eleven las partes intervinientes o los 6érganos de control.

28) Dar respuesta oportuna a los derechos peticién y requerimientos a los
diferentes entes de control, veedurias, ciudadania, asi como de las demas
dependencias del Ejército Nacional.

29) Establecer e implementar acciones de mejora en los procedimientos de los
procesos de contratacion de la Direccion de Adquisiciones a partir de las
observaciones, quejas, hallazgos y/o recomendaciones de los entes de control
internos y/o externos y demas dependencias competentes.

30) Dar respuesta oportuna a los requerimientos allegados por los entes de
control internos y/o externos que se generen

a partir de las revistas y/o auditorias a los procesos contractuales de la Direccion
de Adquisiciones.

31) Revisar y emitir aval sobre los proyectos de convenios de colaboracion
suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional — Ejercito Nacional y las empresas
de sector de hidrocarburos, minero, energético y de la infraestructura.

32) Apoyar el desarrollo de procesos de contratacidn centralizados por el Ministerio
de Defensa Nacional y que requieren la participacion de la Direccion de
Adquisiciones del Ejército Nacional.
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33) Dar respuesta oportuna a las recomendaciones generadas por la Direccién de
Aplicacion de Normas de Transparencia del Ejército Nacional y/o el Comando de
Adquisiciones dentro de las visitas de acompafiamiento a los procesos
contractuales de la Direccion de Adquisiciones.

34) Revisar los documentos fisicos (carpeta maestra) y documentos digitales
(SECOP), que conforman los expedientes de los procesos contractuales de
competencia de la Direccién y Subdireccién de Adquisiciones, presentando
informe escrito sobre la revista de acuerdo a los tiempos estipulados por el Oficial
de contratos.

35) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor del
contrato relacionadas con el objeto contractual.

36) Tramitar oportunamente el archivo-de gestion que genere en cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando
empleo eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del
contrato.

37) Las demés actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No. 1) Llevar a cabo la estructuracion y evaluacién.segun-apligue desde el
punto de vista juridico-de todos los procesos de contratacion asignados, bajo su
responsabilidad esta‘la verificacion de todos los documentos de tipo precontractual,
contractual y pos_contractual generados de las diferentes modalidades de contratacion,
asi como la debida publicacién en la plataforma del SECOP Il en los tiempos establecidos
en el cronograma de cada proceso.

Obligacion No. 2) Estructurar juridicamente los estudios previos, avisos de convocatoria,
proyectos de pliegos y/o solicitudes de oferta, asi como las resoluciones de apertura de los
procesos de contratacion que se adelantan de acuerdo con el cronograma de contratacion.
Obligacién No. 3) Verificar plan de necesidades en aspectos juridicos, identificando la
correspondencia entre el rubro presupuestal; la necesidad y la modalidad a contratar.
Obligacion No. 13: Presentar ante el comité de adquisiciones las ponencias de aprobacion
de estudios previos, adjudicacion y demas procesos en el desarrollo de la gesti6n
contractual de la DIADQ.

No DOEE?/IEDIETO No. DE RADICADO ASUNTO
1 ADENDA 1 N/A Elaboracion de adenda 1 al
PROCESO DE SELECCION A
TRAVES DE  SUBASTA
PUBLICA ELECTRONICA
SECOP Il N° 028-SUADQ-
TRANS-2024 PARA LA
ENAJENACION DE BIENES
RESULTANTE DEL
PROCESO DE
DESINTEGRACION DE LOS
VEHICULOS OBSOLETOS Y
FUERA DE SERVICIO DEL
EJERCITO NACIONAL
VIGENCIA 2024.

2 PONENCIA N/A ELABORACION Y
PRESENTACION PARA
APROBAR ADENDA 1

3 ADENDA 2 N/A Elaboracion de adenda 1 al
PROCESO DE SELECCION A
TRAVES DE  SUBASTA
PUBLICA ELECTRONICA
SECOP Il N° 028-SUADQ-
TRANS-2024 PARA LA
ENAJENACION DE BIENES
RESULTANTE DEL
PROCESO DE
DESINTEGRACION DE LOS
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VEHICULOS OBSOLETOS Y
FUERA DE SERVICIO DEL
EJERCITO NACIONAL
VIGENCIA 2024.

PONENCIA

N/A

ELABORACION Y
PRESENTACION PARA
APROBAR ADENDA 1

Oficio

2024432001923571

Situacion de posible
incumpliendo del contrato de
comision No. 006

ESTUDIO
PREVIO

N/A

Estructuracion estudio previo
del PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA
POR. SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL SECOP Il No.
025-SUADQ-ARM-2024,

CUYO OBJETO ES LA
ADQUISICION DE MUNICION

ESTUDIO
PREVIO

N/A

Estructuracion estudio previo
del PROCESO
CONTRATACION  DIRECTA
PROVEEDOR EXCLUSIVO

No. 035-SUADQ-ARM-2024,
CUYO OBJETO ES LA
ADQUISICION DE
PARACAIDAS

Obligacién No. 4) Evaluar las ofertas conforme al estudio integral del pliego de condiciones
con sus respectivas adendas o modificaciones si las hubiere, asi como los documentos
gue asi lo requieran, velando por que la escogencia del contratista sea siempre objetiva.

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

1

INFORME DE
EVALUACION
INICIAL

N/A

Elaboraciéon del informe de
evaluacion inicial juridico de las
ofertas allegadas al PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA POR
SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA SECOP Il No.
024-SUADQ-INTR-2024, CUYO
OBJETO ES LA ADQUISICION DE
DOTACION (UNIFORMES DE
ESTUDIO NO TECNICO Y
UNIFORME DESMINADO
HUMANITARIO AZUL), A
EJECUTAR EN LA VIGENCIA
2024, DE ACUERDO A
PRESUPUESTO APROBADO.

Ponencia de
aprobacion de
informes

N/A

Elaboracién y presentacion
ponencia de informe de evaluacion
inicial juridico de las ofertas
allegadas al PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA POR
SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA SECOP 1l No.
024-SUADQ-INTR-2024, CUYO
OBJETO ES LA ADQUISICION DE
DOTACION (UNIFORMES DE
ESTUDIO NO TECNICO Y
UNIFORME DESMINADO
HUMANITARIO AZUL), A
EJECUTAR EN LA VIGENCIA
2024, DE ACUERDO A
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PRESUPUESTO APROBADO.
3 INFORME DE N/A Elaboraciéon del informe de
EVALUACION evaluacion final juridico de las
FINAL ofertas allegadas al PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA POR
SUBASTA INVERSA

ELECTRONICA SECOP 1l No.
024-SUADQ-INTR-2024, CUYO
OBJETO ES LA ADQUISICION DE
DOTACION (UNIFORMES DE
ESTUDIO NO TECNICO Y
UNIFORME DESMINADO
HUMANITARIO AZUL), A
EJECUTAR EN LA VIGENCIA
2024, DE ACUERDO A

PRESUPUESTO APROBADO.
4 Ponencia de N/A Elaboracion y presentacion
aprobacion de ponencia de informe de evaluacién
informes final juridico de _las ofertas

allegadas al PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA POR
SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA SECOP 1l No.
024-SUADQ-INTR-2024, CUYO
OBJETO ES LA ADQUISICION DE
DOTACION (UNIFORMES DE
ESTUDIO NO TECNICO Y
UNIFORME DESMINADO
HUMANITARIO AZUL), A
EJECUTAR EN LA VIGENCIA
2024, DE ACUERDO A
PRESUPUESTO APROBADO

Obligacion No. 9) Revisar las garantias'y elaborar de los volantes de aprobacion de pdlizas
para verificar el.cumplimiento de lo requerido en los contratos y realizar aprobacién virtual
en la plataforma SECORP II.

Obligaciéon No. 10) Certificar en el acta de aprobacion de las garantias Unicas la veracidad
de las pdlizas.

TIPO DE No. DE
No" | bocUMENTO | RADICADO ASUNTO
1 ACTA DE N/A Elaboracién del acta
APROBACION de aprobacion de la
DE POLIZA péliza al CONTRATO

DE COMPRAVENTA
No.  008-SUADQ-
INTR-2024.

Obligacién No. 35: Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el
supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual.

TIPO DE No. DE

No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO

1 N/A N/A Se asistio a 3 reuniones
convocadas por el Director de
Adquisiciones en el que se trataron
temas relacionadas con la
colocaciéon del presupuesto para
adelantar adquisicién de
elementos de armamento.

2 N/A N/A Se asistid a reunion coordinada

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 50 No. 18-92 — Puente Aranda
Bogota D. C. / Cundinamarca

©

o ) icontec ;
diadg@buzonejercito.mil.co — www.ejercito.mil.co w

IS0 9001

SCBI0-1



mailto:diadq@buzonejercito.mil.co
http://www.ejercito.mil.co/

Pag.7de7

desde DIADQ con Bolsa Mercantil
para tratar asuntos relacionados
con la elaboracion del contrato con
MERCADOQ Y BOLSA.

Obligacién No. 36: Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo
eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

A LA FECHA SISTEMA ORFEO SE ENCUENTRA AL DIA

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Asi.mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se'firma en, (Bogota), en el mes de JULIO 2024

i@\, Caen Ry A

FIRMA CONTRATISTA

POST FIRMA: LUZ ENITH RIOS ARBELAEZ

CC. 33.875.143

Contrato No. 043-CENACPERSONAL-2024
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