“&» Alcaldiade | Secretaria de .
*3 SOACHA | Educacion Vo
A \(/

Soacha,2 de diciembre de 2024

Doctor(a)
YURY NILETH RAMIREZ MOYA
Administrativa y Financiera

REF. DESIGNACION SUPERVISION CONTRATO No 2558 DE 2024
Respetado,

Con la presente le comunico que ha sido designado para ejercer la supervisién de conformidad con
lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus decretos
reglamentarios y demas disposiciones que las complementen o adicionen, dentro del contrato de
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.2558 18 de septiembre de 2024, suscrito
con LEIDY JOHANNA MONTANEZ CARDENAS, cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION CONTABLE Y ADMINISTRATIVA EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
OFICIALES DE SOACHA-2024SE0378, de conformidad con lo establecido en el estudio previo y el
contrato.

Dentro de las funciones que deberd atender como supervisor del contrato en mencidn se encuentra
las de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demas normas y disposiciones
concordantes.

Las funciones que tendrd son las siguientes:

e Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

¢ Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y
adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

e Mantener en contacto a las partes del contrato.

e Evitar la generacidn de controversias y propender por su rapida solucién.

e Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucién del contrato.

e Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla
las normas en materia de archivo.

e Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Por ejemplo: (celebracidn) pdlizas, impuestos, y
documentos para la celebracion del contrato, etc.

¢ Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control. e
Garantizar la publicacion de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.

* Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la
naturaleza del contrato.

e Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion del
contrato (por ejemplo planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, cdlculos,

especificaciones, etc.).
e Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las

condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario.
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e Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes
que requiera el contrato.

« Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar a

ello, y suministrarle la justificacion y documentacion correspondientes.

eRevisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el recibo a

satisfaccién de los bienes o servicios objeto del mismo.

eDocumentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal

del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

eVerificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del

mismo, en los términos de la ley y del contrato.

eVerificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del

objeto del contrato cuenten con autorizaciény se encuentren justificados técnica, presupuestal

y juridicamente.

« Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacién del contrato

y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

e Como también las contempladas en el Manuel de supervision y Contratacion del Municipio
adoptado por Decreto 0274 del afio 2023 “por medio del cual se actualiza y adopta la
versién 1.2 del Manual de supervisién e interventoria del Municipio de Soacha”

Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se
aplicaran las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 1952 de 2019 y 1474 de 2011, el Manual
de Supervision e Interventoria adoptado por la Entidad mediante el Decreto 0274 de 2023y demas
normas concordantes.

Mediante comunicacidon escrita, el MUNICIPIO podrd delegar y/o reemplazar el supervisor
designado.

Adjunto al presente comunicado se encuentra la copia de la respectiva minuta de contrato, donde
se indica el plazo de ejecucién, condiciones técnicas y obligaciones del contratista y valor.

Sin otro particular, cordialmente,

JHOAN ALFONSO HERNANDEZ
Secretario de Educacion
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