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| laguorda de late piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

” s : FECHA DE EXPEDICION
; 1. INFORMACION GENERAL G . Dia Mes Afo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA r GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA |4-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 78.733.280 | oe | CHINU e
TELEFONO DE CONTACTO | 300-8374622 ] FIJO S EXT. [:I «
E-MAIL PERSONAL | alfarosanches038@gmail.com |¢I
E-MAIL INSTITUCIONAL [ J«

sanco | BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA | 30821518401 Je cA[ X Je co| [

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 23.525.610,00 |«
1175 DE 2024 J« HONORARIOS MENSUALES || $ 2.476.380,00 | L

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por| #

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO {: ELKIN RAFAEL GUEVARA VERGARA J .
CARGO DEL SUPERVISOR F REGISTRADOR SECCIONAL l(-
CDP No. 59324 & CRP No. 174124 ] '
FECHACDR| 12/02/2024 | FECHACRH 22/02/2024 FECHARPROL N bt Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION I 23 | 02 I 2024 |4-
CIUDAD SAHAGUN « ' Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CORDOBA o O At OV [0 12 ] 2024 |
MESES  DIAS

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dfa Alig TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 26 | 02 | 2024 | E E «

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Ao
Y/O PRORROGA r | l @« CDP No. @ CRP No. «
, ESES D
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
S A )
=== COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 825.460,00 ||« L—i o NG de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = | I‘ l J y
[s 825.460,00 | ——I Dia Mes  Afo MES A COBRAR
- pEL[ 01 [ 12] 2024 Je PAGONo. NoDiAs | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
aL[ 10 [ 12] 2024 |« [ 11 Je [10]33%[ DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA « 125%
 FONDO DE PENSION SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS o
2 208000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . -
. LABORALES (ARL] 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLADE PAGONo. [ 7949171161 I
2.1.1. RELACION DE'PAGOS
VALOR PAGO
v
ALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 23.525.610,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 412.730,00 ||« [[ 5 412.730,00 || |[$ 23.112.880,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO |[§ 2.476.380,00 ||« [§  2.889.110,00] [[§ 20.636.500,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« [ $  5.365.490,00] |[$ 18.160.120,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |[§ 2.476.380,00 |« [  7.841.870,00] [[$ 15.683.740,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [/ § 2.476.380,00 |« [  10.318.250,00] |[$ 13.207.360,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |« ] $ 12.794.630,00 $ 10.730.980,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [[§ 2.476.380,00 ||« [$ 15.271.010,00| s 8.254.600,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« [§ 17.747.390,00] [[$ 5.778.220,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 |« [§ 20.223.770,00] [[$ 3.301.840,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO [[§ 2.476.380,00 |« [§  22.700.150,00] [[§ 825.460,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO |[ § 825.460,00 ||« |[§ 23525.610,00| [§
PAGO 12 VALOR DEL PAGO o3 s
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a«l$ N ] I $ N
Dia Mes Ao
pec[ 01 [12] 2024 | pacono. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
a[ 10 [12] 2024 | [11] | DICIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLlGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES . e e S EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1 Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sitemas FOLIO y/o SIR con una
penocidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion 2. Alistamiento de
documento organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido
en el decreto 1579 de 2012 como es, retirar el material abracivo de los documentos, ordenar,
disponer los documentos en carpeta independiente para el inicio de la tapa de digitalizacion
3 Digitalizacion de documentos : digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario
de correcion, nota devolutiva o mayor valor ( segun sea el caso). 4. Calidad del
documento: el digitador debe verificer el turno del documento fisico: contra el turno e iméagenes que
aparecen en la pantalla,eliminar hojas en blanco, validar  paginacion.
5. tipificaciondel documento: validar que la documentacién digitalizada coincida con el renombre de
los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que
fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado y la ftipificacién de la cantdad de las hojas digitalizadas o alistamiento.
6 Disposicion y armado del tramite registral. una vez realizada la digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correcién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta,
clasificandolo como. devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. para los documentos calificados o corregido: se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa
formulanio de calificaciono formulario de correcion a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
definida para armado e inventario
7 Diligenciamiento de informes: anexo nimero No.2 , estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental
FUID formato Excel dando cumplimiento a la Ley de general de archivo. (Entrega del archivo en
Excel y pdf) 8.Recibir , revisar ,clasificar, radicar,
distnbuir y controlar documentos ingresados para registro en caja.
¢ Desarrolar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 10. Mantener
actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempefio a fin de contar con
informacién  confiable 11.Responder  por la
administracin y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del  contrato.
12 Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumpllmlento
del contrato _13. Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y dgmés
normatividad vigente que rige la materia. ~ 14.Apoyar las funciones
de archivo misional, administrativo y démas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico
no cuente con apoyo de gestién documental 15. Los demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

Le informo mediante el presente las actividades desarrolladas en
el mes de Junio del 2024. 1. Entrega de
documentos terminados al usuario.
2. Busqueda y seleccion de turnos de acuerdo a los
requerimientos solicitados por los calificadores o el Registrador.
3. Seleccion y ordenamiento de carpetas en el gabinete de
archivos. 4.
Respondiendo de manera cuidadosa por la administracién y el
manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.
5. Manteniendo la plena reserva y confidencialidad de la
informaciéon de los documentos recepcionados entre otros.
6. Confrontacién de turnos entrantes de los usuarios versus
documetacion existente.
7. En este mes realice la organizacion de las matriculas
inmobiliarias en Sus respectivos archivos.
8, Formato en Excel donde se lleva el control de turnos mes de
Diciembre de 2024

NOTA: Si se requiore ampliar mas las obligaciones con sus respectivas ovidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cComo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTQRIZACI()N PARA PAGO

Una vez verificado el desamrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA identificado (@) con cedula de ciudadania
78.733.280 de CHINU cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

No
conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

del contrato de Prestacion de Servicios No 1175 de 2024

y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 174124 CDP No 59324
Se autoriza el pago por la suma de $ 825.460,00
Valor e letFas’ OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON 00
" |CTVOS
B Dia Mes Ao
DEL| 01 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | l J RAGQNo. I ! ,

ac[ 10 J12] 2024 | [11] | DICIEMBRE |

Para constancia se firma en SAHAGUN alos 05 dias del mes de DICIEMBRE de 2024

"SUPERVISOR '

A Juayiin—
{ﬁrma Supervisor
KIN AEL GUEVARA VERGARA

REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

A(\mo et
Firma Contratista

GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA
Cedula de Ciudadania No

78,733.280 DE  CHINU
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