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Puente Nacional, diciembre 06 de 2024

INFORME DE ACTIVIDADES

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
No0.2281 de 2024

Nombre del informe: Informe de actividades

Periodo que cubre el informe: Del 01 al 31 diciembre de 2024
Numero de Informe: tercero

Fecha del informe: Diciembre 06 2024

Personal de Supervision: Maricela Suarez Torres

I. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR ITEMS

PARAGRAFO PRIMERO: Se presenta el informe en la plataforma Transaccional del
SECOP Il con las actividades realizadas durante el periodo de noviembre 21 hasta

diciembre 06

1 Asisti a la capacitacion de gestion documental el 22 de noviembre de 2:00pm a
3:00 pm.

2 clasifique, organice y conté los folios de los meses de enero a diciembre de los afios
2009 hasta 2013 que hacen parte del fondo acumulado en la serie contable de
boletines diarios de cuenta producto. Intervine 16 cajas y 25 carpetas AZ, ubique los
documentos, rotule cada caja y las ubique en el archivo inactivo, para continuar con el
proceso de eliminacién segun circular 431.

3 diciembre 06 Iniciare la intervencidn de serie contable de conciliaciones bancarias
desde el afio 1992 a 2010, clasificando folios. Y rotulando cajas, también intervendré

libros contables de ingreso y egreso.
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4 Alimentare el archivo de Excel FUID para estos mismos afios.
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Cordialmente,

MARICELA SUAREZ TORRES
C.C No. 37.626.165 de Puente
Nacional
Contratista Auxiliar Administrativo
Direccién Regional Centro.
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