Superintendencia de
Notariado y Registro

Bogota D. C., 19 de noviembre de 2024.

Doctor

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA
Director de Contratacion.
Superintendencia de Notariado y Registro

Asunto: Solicitud adicion y prérroga contratos de prestacion de servicios
Respetado Dr. Cardona,

De manera atenta, me permito solicitar la adicion y prorroga de los contratos de prestacion de
servicios relacionados, dada la necesidad de contar con el conocimiento especializado y operativo,
para apoyar las actividades de supervision de los procesos de intervencién documental en la
ejecucién del proyecto de inversion “Implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a
nivel nacional” a cargo del grupo de Gestion Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.

Ahora bien, la SNR es una entidad que cuenta con recursos limitados para su funcionamiento, que
permitan organizar, conservar y preservar los archivos institucionales, razéon por la cual ha
gestionado y obteniendo los recursos aprobados de acuerdo al proyecto de Inversion
“Implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional.” identificado
con el codigo BPIN: 2021011000247 y Rubro C-1299-0800-9, el cual tiene una vigencia hasta el
2028, teniendo como objetivo, aplicar adecuados procesos y metodologias de organizacion y
conservacion archivistica, dentro de sus actividades el Desarrollar adecuadamente la aplicacion de
los procesos archivisticos para la organizacion, digitalizacion, traslado y disposicién final de los
Fondos Documentales Acumulados de la Superintendencia de Notariado y Registro.

De esta forma, es menester contar con el recurso humano requerido para dar cumplimiento del
desarrollo de dichas actividades en especial la actividad relacionada con realizar la actualizacion de
los instrumentos archivisticos, politicas, procesos y procedimientos documentales que corresponden
a los insumos técnicos de la funcién archivistica y de su implementacion en la Entidad, que permita
garantizar la preservacion y recuperacion documental en las oficinas de la Superintendencia de
Notariado y Registro — SNR es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, finan con cobertura en el territorio Nacional.
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De conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, Articulo 11.
Obligatoriedad de la conformacion de los archivos publicos. El Estado esté obligado a la creacion,
organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de
procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica. En este
contexto la entidad atiende el Plan de Mejoramiento suscrito con el Archivo General de la Nacién,
organismo rector en politica archivistica de conformidad con la Ley 80 de 1989, y adicionalmente
realiza acciones con el fin de normalizar la funcion archivistica institucional en apoyo a la funcion
registral en beneficio de los ciudadanos en general y proteccion e incremento del patrimonio de la
Nacion.

Conforme a la norma anteriormente mencionada, establece en el Articulo 14. Propiedad, manejo y
aprovechamiento de los archivos publicos. La documentacion de la administracion publica es
producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el pleno control de sus recursos informativos.

Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no son susceptibles de enajenacién’, y al ser
la Superintendencia de Notariado y Registro una Entidad del Estado, estéd obligada a realizar
aplicacién a la normatividad para la conservacion, preservacion y disponibilidad de los documentos
de archivo a través de procesos de organizacion, digitalizacion y su reproduccion como lo indica el
Articulo 19 de la misma Ley 594 de 2000.

En relacion con la normatividad archivistica vigente, se hace necesario que la Superintendencia de
Notariado y Registro implemente acciones que permita avanzar de manera eficiente con la
actualizacion e implementacion de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos claros y
concisos, politicas eficientes para la organizacion de fondos acumulados y de los archivos de las
areas y dependencias y la gestion de herramientas electrénicas eficaces y efectivas para
salvaguardar la documentacion patrimonial de la Entidad, siendo la Guarda de la Fe Publica de la
Nacion.

Con el fin de dar cumplimiento con los objetivos de la Superintendencia de Notariado y Registro —
SNR es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera, asi como la normativa archivistica, de acuerdo con la Resolucién No. 2863 del 16 de
marzo de 2018 “Por medio de la cual se suprimen unos Grupos Internos de Trabajo de la
Superintendencia de Notariado y registro”, se delega funciones al Grupo de Gestion Documental
adscrito a la Direccion Administrativa y financiera, las siguientes funciones:

1. Asistir en la formulacién, disefio, organizacion, ejecucion y control de los planes, programas y
proyectos que sobre el sistema de gestion documental adopte el Comité de Administracion de
documentos, con el fin de garantizar una documentacidn organizada para la Superintendencia.
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2. Responder por los programas de gestién documental para la produccion, recepcion, distribucion,
seguimiento y consulta de los documentos de tal manera que estos procedimientos contribuyan
al desarrollo del programa de gestion y los programas de conservacion documental.

3. Responder por la correcta aplicacion de las Tablas de Retencién Documental que adopte la
Superintendencia, con el fin de permitir la normalizacion del ciclo vital de los documentos en los
archivos de gestion, central e histérico de la Entidad.

4. Realizar el disefio, seguimiento y establecimiento de controles de los procedimientos en el
sistema de Gestién Documental de la Superintendencia para la correcta implementacion de los
programas que se adelanten.

5. Organizar la transferencia periddica de los documentos desde los archivos de gestion al Archivo
Central.

6. Participar en la adopcién, desarrollo, implementacién, mantenimiento, revision y
perfeccionamiento del Sistema de Gestion de la Entidad con el propdsito de mejorar el
desempefio institucional y la capacidad de proporcionar servicios que respondan a las
necesidades y expectativas de los usuarios.

7. Preparar y presentar informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y
periodicidad requeridas para permitir evaluar la gestion de la dependencia. (....)"

En este sentido, se requiere;

En primer lugar, continuar contando con el apoyo de veinticuatro (24) Auxiliares Administrativos,
para adelantar los procesos de organizacion, digitalizacion y levantamiento de Inventario del Archivo
de central en las ORIP y Nivel Central, dando aplicacion a los procesos de gestién documental; asi
como, brindar apoyo operativo de procesos de intervencion documental para dar ejecucion del
proyecto de inversion “Implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a nivel
nacional”, Administrativos que cuenta con la experiencia para adelantar las actividades
administrativas y de intervencion necesarias para el cumplimiento eficaz de las metas trazadas en el
proyecto de inversion para la vigencia 2024, tales como avanzar en la digitalizacién de archivos
misionales de la Superintendencia de Notariado y Registro.

El tiempo de adicion y prérroga solicitado para estos contratos es por el plazo relacionado a
continuacion a cada contrato sin superar el 27 de diciembre de 2024, al igual que a cargo del
Certificado de Disponibilidad asignado, por un valor total DE VEINTIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS MCTE
($28.395.824) a cargo del rubro presupuestal C-1299-0800-9-1030C-1299052-02 ADQUISICION DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL, segun relacion adjunta.
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LINEA PERFIL CONTRATIRTA ORP | No.cTo | FECHARE PR‘(’;aRSGA ADICION | CDP | CRP

DAF-GDO83- |, HKLAR R A asERO FILANDIA | 20882024 | 1211212024 15 $ 1238190 | 98224 | 456424
AUXILIAR YORLADY ANDREA | MEDELLIN
DAFGD113-| o AUKLAR O L oy ZONA 200024 | 132004 14 § 11550644 | 98224 | 453524
DAFGD14- | o AKLAR EAMRA G MEZ)E?\EN 19042024 | 7TH212024 20 $ 1650920 | 92724 | 445324
DAFGD120- | o ACKLAR | INGRIDDATIELACORREA | FLERTY | 10952024 | 1111212024 16 $ 1320736 | 92724 | 442424
DAFGD130- | o AVKEAR | JUANESTESRNRVERA | tunua | 20002024 | 141212024 13 $ 1073008 | 98224 | 453424
DAF-GD14T- | o ACKLAR | YENNYIIERCELABARON | e cocuy | 19802024 81212024 19 $ 1568374 | 92724 | 434324
DAF-GD148- | o ACKLAR. | XIOMARA PEREZ GUISAO | FRONTINO | 20912024 | 141212024 13 $ 1073008 | 98224 | 457124
DAFGD170-| o AVKLAR G PUSIO | e1t204 | ertaro0s 19 § 1568374 | 81724 | 448324
DAFGD181-| o ACKLAR AR ;::%EZ ;i 20932024 | 1111212024 16 $ 1320736 | 98224 | 453624
DAF-GD184- | o ACKLAR. | BRENDACERACASTILLO | CARTAGENA | 20042024 | 131212024 14 § 1155644 | 98224 | 453724
DAF-GD190- | o AUKLAR o SIMITI | 20052024 | 1311212024 14 § 11550644 | 98224 | 457024
DAF-GD241-| o ACKLAR | YORDISSHOMMAFABRA | chinu | 20762024 | 1311212024 14 § 1155644 | 43924 | 456224
DAF-GD24T-| o AVKEAR | CARMEN MLENYVLAMUS | cucuta | oa0s2024 | 1311212024 14 § 1155644 | 43024 | 77924
DAF-GD252-| o ACKEAR | ANGGIENELSSACANO | puimaua | 3302024 | eitar204 21 § 1733466 | 43924 | 53924
DAF-GD254- | 0 AUCLER. e e ESPINAL | 04062024 |  16/12/2024 11 § 908006 | 43924 | 77324
DAF-GD256-| 0 AUKEAR HEA N FLORENCIA | 04082024 |  14112/2024 13 $1073.008 | 43024 | 85424
DAFGDZ78- | o ASKLAR vr Davld Urbia LETICIA | 03542024 |  16112/2024 1 $908.006 | 43924 | 86524
DAFGD281- | o ACKEAR | or o oROpNe o | MAICAO | 03862024 | 1411212024 13 $ 1073008 | 43924 | 87524
DAF-GD286-| o ACKEAR ANA DEYS VERA MELGAR | 358-2024 1511212024 12 $ 990552 | 43024 | 87824
DAF-GD289-| 0 AUCIER. S/E\L’K'STSU%ERJgggf MONTERIA | 361-2024 15112/2024 12 $ 990552 | 43924 | 86724
DAF-GD290- | o ACKLAR AR o SOESA | MONTERIA | 360-2024 1511212024 12 $ 990552 | 43924 | 87624
DAF-GD291-| o ACKLAR GLOR(':’)\SE;Q’ETLEL":N%ESN'TEZ MONTERIA | 3622024 15112/2024 12 $ 990552 | 43924 | 86824
DAFGDI2- | o AVKEAR | R MAReE SNTA |o0so02006 | 151212024 12 $ 990552 | 43924 | 104424
DAF-GD30- | o ACKLAR e DR PAR | SOACHA | 18932024 | 131212024 14 $ 1155644 | 92724 | 452424
TOTAL ADICION CONTRATOS DICIEMBRE 2024 § 28.395.824
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Es pertinente indicar que esta adicion se solicita acorde a lo establecido en la Circular No. 170 de 6
de junio de 2024, don establece “(...) proceso de autorizacion de adicion de contratos de prestacion
de servicios profesionales, técnicos y de auxiliares, firmados por la entidad, se informa a los
gerentes de proyectos y demas responsables de tramitar estas adiciones, que a partir de la fecha se
deben ADICIONAR el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) generado
INICIALMENTE?”; siguiendo con la directriz establecida, se solicita adicionar el CDP y CRP indicado
para cada contrato de prestacion de servicios relacionado.

Cordialmente,

/ ]
DANIEL FERNANLJOJCRUZ GONZALEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Elabord: Fabiola Alfonso — Profesional GGD ,,0
Aprobd: Johanna Rodriguez Herrera — Coordirfadora Grupo de Gestién Documentamk
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