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-Villavicencio, 3 de diciembre de 2024.

En cumplimiento de lo establecido en los numerales 7°y 12° del articulo 25 y el numeral 3 del articulo
32 de la Ley 80 de 1993, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, adicionalmente atendiendo el Articulo
2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia del decreto 1082 del 26 de
mayo de 2015, se elabora el presente documento para el Proceso de Minima Cuantia.

1-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD- JUSTIFICACION

El Instituto de Turismo del Meta es una entidad publica del orden departamental, descentralizada,
vinculada al sector Turismo, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, creado Mediante Ordenanza 026 de 1988, y modificada su denominacién con la Ordenanza
305 de 1998, y mediante el Decreto 432 de 2014, se estableci6 la estructura organica y se dictaron
disposiciones sobre su organizacién y funcionamiento.

El Instituto de Turismo del Meta, tiene como misién, fomentar la formalizacion y el desarrollo integral
del turismo, promoviendo las rutas turisticas como estrategia fundamental de naturaleza, ambiental,
social y econémicamente sostenible, mediante el cumplimiento de politicas, planes y proyectos que
fortalecen la economia del departamento, mejorando la calidad de vida de sus habitantes y los
actores de la cadena de valor, para posicionar el Meta como destino competitivo, seguro, accesible,
incluyente y de experiencias Unicas, satisfaciendo las expectativas de los turistas nacionales como
internacionales y su objeto, se enfoca en la formulacién y ejecucion de las politicas, planes y

programas para la promocion del turismo y el posicionamiento del Departamento como destino
turistico sostenible.

Mediante Ordenanza No. 868 de 2014, se adoptd la politica publica de turismo del Meta y fijo como
objetivo, “Posicionar al Departamento del Meta en el mercado nacional e internacional como un
destino de turismo de naturalezay cultura llanera con una oferta estructurada de experiencias tnicas
fortaleciendo la organizacién empresarial, la valorizacién y preservacion del patrimonio natural y
cultural, generando oportunidades para la poblacién e incrementando beneficios sociales,
econdémicos y ambientales a través del disefio de productos especializados y diferenciados en los
Municipios del departamento como respuesta a la consolidacién de la paz y la convivencia, en el
territorio. Conforme lo anterior, el Instituto de Turismo del Meta presenté los proyectos que se
integraron en el Plan de Desarrollo Econémico y Social Departamental "Plan de Desarrollo
Econémico y Social Departamental "El Gobierno de la Unidad" para el periodo 2024 - 2027" el cual
fue aprobado mediante Ordenanza No. 1256 de 2024. Por consiguiente, con el fin de dar
cumplimiento a lo contemplado en el Plan de Desarrollo, y en el ejercicio misional de la entidad, el
Instituto cuenta con el Banco de Programas y Proyectos de Inversion para la ejecucion de recursos
del proyecto denominado:

Fortalecimiento del sector turistico mediante canales de promocién en el
departamento del meta

BPPID. | 2024005500237

Actividad | Realizar Plan de medios y material promocional

Meta Formular e implementar (1) un plan de marketing durante el cuatrienio en los
) mercados turisticos regional, nacional e internacional

Nombre.

Dentro de la “Linea estratégica desarrollo turistico para el crecimiento econdmico”, definido en el
plan de desarrollo "El Gobierno de la Unidad", el turismo en el Meta se caracteriza por su diversidad
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y potencial natural, cultural e histérico, con paisajes impresionantes, como llanuras extensas, rios
caudalosos y areas protegidas, ofreciendo a los visitantes una experiencia Unica en contacto con la
naturaleza. Ademas de su entorno natural, el Departamento cuenta con una rica tradicion cultural y
folclorica, especialmente en el ambito de la musica llanera y el joropo, géneros autéctonos que
representan la identidad regional, estos elementos culturales se pueden apreciar en festivales,
eventos y encuentros artisticos que muestran la riqueza cultural del Meta, donde es fundamental
impulsar un turismo sostenible, que respete y valore la diversidad cultural y natural.

Uno de los renglones mas importantes para la economia es el turismo. Este contribuye al desarrollo
social, productivo y ambiental del Departamento y del pais, toda vez que genera empleo y dinamiza
el desarrollo de la region. Ademas, el turismo contribuye a la reduccién de las desigualdades
territoriales y a la integracion de territorios rezagados por diferentes causas. Por esto, el turismo se
consolida desde un enfoque territorial y poblacional que aporta de manera directa a la participacion
social que permite consolidar el territorio desde toda su diversidad.

POLITICA DE TURISMO DEPARTAMENTAL

La Politica Publica de Turismo del Meta ha sido construida atendiendo la necesidad de contar con
un instrumento orientador del desarrollo turistico del departamento, teniendo en cuenta las
necesidades méas apremiantes y que constituyen elementos basicos para el desarrollo de la regién
e instrumentos que faciliten y hagan de la permanencia de los turistas en el territorio una experiencia
Unica, con herramientas tales como: guias turisticas tanto impresas como en aplicativos de
tecnologias de la informacion, sefializacion turistica para el departamento entre otras.

Objetivo General.

Posicionar al departamento del Meta en el mercado nacional e internacional como un destino de
turismo de naturaleza y cultura llanera con una oferta estructurada de experiencias Unicas,
fortaleciendo la organizacion empresarial, la valorizacion y preservacién del patrimonio natural y
cultural, generando oportunidades para la poblacién e incrementando beneficios sociales,
economicos y ambientales a través del disefio de productos especializados y diferenciados en los
municipios del departamento como respuesta del departamento a la consolidacion de la paz y la
convivencia, en el territorio. Dentro de la LINEA ESTRATEGICA, “Promociéon nacional e
internacional del destino turistico” se encentran las siguientes acciones:

Marca e imagen del departamento “somos la ruta Natural”
Promocion de las cinco rutas turisticas

Promocion de la oferta turistica en las redes sociales del Instituto
Participacion en vitrinas turisticas.

Promocion y alimentar la APP TURISTICA.

Promocién de los eventos donde participe el Instituto.

Presionar los parques tematicos

De otra parte, el departamento del Meta est4 conformado veintinueve (29) municipios localizados en

(6) subregiones. Para efectos de la presente politica, se han tenido en cuenta que los 29 municipios
tienen vocacion turistica.

e Sub- regién del Ariari: Granada, Fuente de Oro, El Castillo, Puerto Lleras, San Juan de
Arama, San Martin, Lejanias.
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Somos fa ruta natura

e Subregién del Alto Ariari Centro: Acacias, Guamal, San Carlos de Guarda, Castilla la
nueva, Cubarral, El Dorado.

Sub- region del Bajo Ariari Sur. Mapiripan, Puerto Concordia, Puerto rico.

Sub- region del Rio Meta: Puerto Gaitan, Puerto Lopez, Cabuyaro, Barranca de Upia.
Sub-regién Capital-cordillera: Villavicencio, Restrepo, Cumaral. San Juanito, El Calvario.
Sub- regién La Macarena: Mesetas, La Macarena, Uribe, Vista Hermosa.

El proyecto se encuentra definido en el “PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL 2023- 2027
“GOBIERNO DE LA UNIDAD”, SECTOR 35. COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO, EJE
ESTRATEGICO META COMPETITIVO, PRODUCTIVO Y GENERADOR DE EMPLEO, LINEA
ESTRATEGICA DESARROLLO TURISTICO PARA EL CRECIMIENTO ECONOMICO.

El turismo en el Meta se caracteriza por su diversidad y potencial natural, cultural e histérico, con
paisajes impresionantes, como llanuras extensas, rios caudalosos y &reas protegidas, ofreciendo a
los visitantes una experiencia Gnica en contacto con la naturaleza. Ademas de su entorno natural, el
Departamento cuenta con una rica tradicion cultural y folclérica, especialmente en el ambito de la
musica llanera y el joropo, géneros autdctonos que representan la identidad regional, estos
elementos culturales se pueden apreciar en festivales, eventos y encuentros artisticos que muestran
la riqueza cultural del Meta, donde es fundamental impulsar un turismo sostenible, que respete y
valore la diversidad cultural y natural.

Uno de los renglones més importantes para la economia es el turismo. Este contribuye al desarrollo
social, productivo y ambiental del Departamento y del pais, toda vez que genera empleo y dinamiza
el desarrollo de la regién. Ademas, el turismo contribuye a la reduccion de las desigualdades
territoriales y a la integracion de territorios rezagados por diferentes causas. Por esto, el turismo se
consolida desde un enfoque territorial y poblacional que aporta de manera directa a la participacion
social que permite consolidar el territorio desde toda su diversidad.

Bajo el escenario anterior, el Gobierno de la Unidad identifica la oportunidad de la co-creacién de
territorios turisticos de paz con un enfoque participativo y colaborativo, en el cual los diferentes
actores involucrados, como las comunidades locales desde su enfoque diferencial y de género, los
gobiernos, las empresas turisticas y la sociedad civil, trabajan juntos para disefiar, desarrollar y
gestionar destinos turisticos que promuevan la paz, la reconciliacion y la convivencia en areas que
han sido afectadas por conflictos o situaciones de violencia. Este enfoque busca generar
oportunidades de desarrollo sostenible, inclusion social y bienestar para las comunidades locales,

al tiempo que se promueve el turismo como una herramienta para la construccién de la paz y la
transformacion de los territorios.

PROGRAMA PLANIFICACION TURISTICA.

Para el Gobierno de la Unidad es fundamental la planificacion turistica basada en el ordenamiento
y en la priorizacion de acciones identificadas desde la comunidad, revisando las potencialidades del
territorio, que permita el desarrollo de procesos para abordar de forma integral el turismo en el Meta.
Para esto, es fundamental realizar procesos participativos de planeacién sectorial turistica.
involucrando actores directos e indirectos del sector, la institucionalidad publica, gremios vy
municipios como interesados y beneficiarios directos del desarrollo turistico departamental.

Objetivo. Definir las estrategias, planes, inversiones a través de instrumentos de planificacion del
sector para orientar el desarrollo turistico del Departamento a nivel regional, nacional e internacional.
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Subprograma Politica Publica y construccion e implementacién de instrumentos de
planeacion.

La Politica Publica de turismo en el Meta se consolidard como una herramienta de planeacion de
argo plazo que se orientara a posicionar el turismo basado en la sostenibilidad desde un enfoque de
competitividad, donde se promueve ademas el desarrollo social y cultural desde la diversidad del
territorio, teniendo como base los enfoques del plan de desarrollo. Es asi como con la participacion
Le los actores fundamentales del sector y de la institucionalidad publica y privada se actualizara e
implementara la Politica Publica de Turismo del Meta.

En este orden, se gestionara con el Gobierno nacional, el sector privado y la institucionalidad oficial
el sector, la formulacién de herramientas de planificacion sectorial fundamentales para el desarrollo
turistico departamental como el Plan de Marketing. También se articularan acciones para de
desarrollo del sector y sea el soporte técnico de las inversiones en esta materia. Esta incluira criterios
de sostenibilidad ambiental, social, econémico y con amplia participacion de los actores de la cadena
de valor, acompariados de la institucionalidad. Asi mismo, se realizaran esfuerzos para la
consolidacién de escenarios de turismo de naturaleza sostenibles y el fortalecimiento de la oferta,
buscando el posicionamiento en el mercado turistico regional, nacional e internacional.

Finalmente, fortaleceran y actualizaran los componentes estratégicos de la Marca Meta: “Somos la
Ruta Natural” y se consolidaran acciones frente a los Planes Subregionales de Desarrollo Turistico,
brindandoles apoyo técnico en los procesos de formulacién e implementacién que permita promover
escenarios de turismo para la movilizacién econémica y el desarrollo desde enfoques como el
poblacional, territorial, diferencial, género y de derechos humanos. Conforme lo anterior, sera
necesario y una tarea constante por parte del instituto de Turismo del Meta, dar a conocer los
diferentes atractivos y servicios turisticos ofertados al mayor nimero de personas, aprovechando
cada uno de los espacios en los que se pueda realizar promocién y difusién turistica del
departamento para que a través del voz a voz, se den a conocer las experiencias unicas que ofrece
el departamento del Meta, tanto a nivel de hospedajes, servicios, naturaleza, gastronomia, folclor,
cultura y deportes extremos, se logre captar la atencion de posibles turistas que estén interesados
en adquirir nuestros servicios, asi como el de grandes inversionistas que generen empleo y
dinamicen la economia en este departamento.

De esta manera, resulta importante adelantar acciones para promocionar al departamento del Meta,
a nivel regional, nacional e internacional, en beneficio de la promocion turistica y cultural del
departamento. Teniendo en cuenta que el turismo se ha convertido en los ultimos afios en uno de
los pilares mas importantes de la economia nacional, pero la falta de informacién sobre las ofertas
turisticas para la poblacién, y sus aspectos culturales, ha provocado que no se exploren
debidamente algunos sitios existentes en el territorio, dejando como resultado, un turismo tradicional,
sin ningun tipo de valor cultural.

Es asi, que el Instituto de Turismo del Meta siendo |la entidad ejecutora encargada de incrementar
la competitividad turistica del departamento como también la de divulgar sus manifestaciones
folcléricas y culturales, fiestas, festividades, manifestaciones deportivas, parques tematicos y
eventos en general contempla la necesidad de llevar a cabo acciones para el fortalecimiento del -
sector turistico, a fin de consolidar al Departamento del Meta como destino turistico por preferencia
de los visitantes. En este sentido, el Instituto de Turismo del Meta, encuentra oportuno llevar a cabo
la promocion de la "Marca Meta" mediante la preproduccién, produccion y postproduccion de videos
institucionales de alta calidad de contenido turistico, gastronémico y cultural del municipio de San
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Martin, Puerto Gaitén, Puerto Lépez, Cumaral y Restrepo, con el objetivo de proponer a estos
municipios como ruta turistica que permita a los visitantes distinguir de una manera clara, la
importancia cultural de estos territorios.

CONTEXTO FESTIVIDADES MUNICIPIO DE SAN MARTIN

San Martin es uno de los municipios mas antiguos de Colombia, rico en expresiones culturales yen
manifestaciones que evidencian, el arte, la cocina tradicional, las tradiciones como el juego del coleo
y las cuadrillas. En este municipio yace la historia cultural mas distinguida de esta region,
resguardando una riqueza histérica llena de tradiciones y manifestaciones Gnicas esperando ser atn
mas reconocidas y admiradas por parte de sus visitantes.

San Martin de los Llanos, municipio del Meta fundado en 1585, por don Pedro Daza de Heredia.
Limita al norte con Guamal, Castilla La Nueva, San Carlos de Guaroa y Puerto Lopez, al este con
Puerto Gaitan, al sur con Fuente de Oro, Puerto Lleras y Mapiripan y al oeste con Granada, El
Castillo, El Dorado y Cubarral. El municipio esta ubicado al centro suroriente del departamento a 70
kilometros de Villavicencio y 154 kilémetros de Bogota.

Dentro de las principales tradiciones culturales del municipio encontramos las Cuadrillas de San
Martin, que consiste en un Ballet Ecuestre con Raices Historicas. Las Cuadrillas de San Martin son
una expresion cultural inica y emblematica del departamento del Meta. Se trata de una serie de diez
juegos realizados a caballo que se desarrollan anualmente en el departamento del Meta. Son
llevados a cabo por cuatro cuadrillas, cada una conformada por doce jinetes y tres suplentes, que
representan a los galanes, moros, guajibos y cachaceros. Estos, a su vez, interpretan el rol de una
de las cuatro comunidades étnicas que prevalecian durante el periodo colonial: indios, espafioles,
negros y moros, quienes en teoria se enfrentaban por el dominio del territorio. Las Cuadrillas de San
Martin representan la identidad del pueblo, de sus gentes y un apego a la historia. Es un evento
iconico, unico e irrepetible en el departamento del Meta y en Colombia, en general de todos los
Llanos orientales. Tiene una profundidad histérica, cultural y simbdlica con enorme potencial
turistico, el cual deja vislumbrado a propios y extrafios. Esta tradicion fue declarada Patrimonio
Cultural Inmaterial de la nacién desde el 2002.

Por su parte la cultura gastronémica de San Martin es un tesoro que refleja la rica historia y
diversidad de la regién de los Llanos Orientales en Colombia. La cocina san martinera es una fusion
de tradiciones indigenas, espafiolas y africanas, resultando en una propuesta culinaria Unica y
deliciosa. Los ingredientes principales son los que ofrece la tierra llanera: arroz, carne, pescado,
frutas tropicales, yuca y una gran variedad de hierbas aromaticas.

Dentro de los principales platos tipicos del municipio, tenemos, la torta gacho, los tungos, las cubas
y el pan de arroz son algunos de los amasijos mas populares. Estos productos, elaborados de forma
artesanal, son una delicia para el paladar y representan una tradicién familiar gque se transmite de
generacion en generacién. La carne a la llanera, el asado y el chiglire son preparaciones tipicas
que se disfrutan en las celebraciones y reuniones familiares. La gastronomia san martinera es
mucho mas que comida. Es una expresion cultural que identifica a la regién y fortalece los lazos
comunitarios. Las recetas se transmiten de generacion en generacion, preservando las tradiciones
y fortaleciendo la identidad local.

A lo largo del afio, se celebran diversas festividades que reflejan la rica cultura llanera. Algunas de
las fiestas mas importantes son:
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1. Festival Internacional Folclorico y Turistico del Llano: Este es el evento mas destacado
de San Martin y se celebra en noviembre. Durante este festival, se realizan diversas
actividades como: Las Cuadrillas de San Martin, Reinado Internacional del Llano, Torneo
Nacional de Toros Coleados, feria equina y gastronémica y Conciertos de musica llanera y
verbenas populares.

2. Festival de la Patilla y Torneo de Toros Coleados "La Patilla de Oro": En enero, se
celebra el Festival de la Patilla, una fruta muy apreciada en la region. Durante este evento,
se realizan diversas actividades relacionadas con la patilla, como concursos de consumo,
exposiciones y el tradicional torneo de toros coleados.

3. Semana Santa: La Semana Santa es una celebracion religiosa muy importante en San
Martin. Se realizan procesiones, viacrucis y otros actos religiosos. Ademas, se organizan
conciertos de musica sacra y ferias artesanales.

CONTEXTO FESTIVIDADES MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

El municipio de Puerto Gaitan esta ubicado en el departamento del Meta, en la region central de
Colombia, y en la subregion de Rio Meta a 195 kilometros de Villavicencio y a 315 kilémetros de
Bogota. Limita al occidente con los municipios de Puerto Lopez y San Martin. Al sur con Mapiripan,
al occidente con el departamento del Vichada, especificamente con los municipios de Cumaribo y
Santa Rosalia, y al norte con el departamento del Casanare, con los municipios de Orocué y Mani.
El municipio se ubica en la orilla del rio Manacacias, el cual desemboca en el rio Meta.

Puerto Gaitan, joya del departamento del Meta, es un municipio que cautiva a propios y extrafios
con su exuberante naturaleza, su rica cultura llanera y su deliciosa gastronomia. Este rincén del
pais, bafiado por las aguas del rio Manacacias, ofrece una experiencia Unica para los amantes de
la aventura, la tradicién y los sabores auténticos. La diversidad cultural de Puerto Gaitan es una de
sus mayores riquezas. La confluencia de comunidades indigenas, como los sikuani y los saliva, con
colonos y migrantes ha dado origen a una mezcla de tradiciones y costumbres que se manifiestan
en su musica, sus bailes y sus artesanias. El joropo, ritmo emblematico de los llanos, es una
constante en las festividades locales, donde los habitantes se reunen para celebrar su identidad y
compartir momentos de alegria.

La gastronomia de Puerto Gaitan es un verdadero festin para los sentidos. Sus platos tipicos,
elaborados con productos frescos de la region, reflejan la riqueza de su tierra. La cachama, un pez
de rio de gran tamario, es el ingrediente estrella de muchos de sus platos, como la cachama frita, la
cachama en cazuela y la cachama a la llanera. Otros platos tradicionales incluyen el arroz con pollo,
la carne a lallanera, el sancocho de gallina y los amasijos como la hallaca y el pan de yuca. La yuca,
el platano y el maiz son ingredientes basicos en la dieta de los gaitanejos, y se utilizan para preparar
una gran variedad de platos. Puerto Gaitan es un destino ideal para los amantes de la naturaleza.
Sus extensas sabanas, sus frondosos bosques y sus rios cristalinos ofrecen un sinfin de
posibilidades para practicar actividades al aire libore como el senderismo, la pesca deportiva, el
avistamiento de aves y el turismo de aventura.

Puerto Gaitan es conocido como el ‘Paraiso Natural', donde los visitantes podran contemplar el rio
Manacacias, Yucao y el Meta. Ademas, se ha convertido en uno de los destinos preferidos a la hora
de vacacionar.

Dos festivales forman parte de la identidad cultural de Puerto Gaitan:

1. Festival de Verano Manacacias: Es un evento que incluye musica, cultura y tradicién. El
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Festival de Verano de Puerto Gaitan es una importante fuente de ingresos para el municipio.
Atrae a un gran nimero de visitantes, quienes se alojan en hoteles, restaurantes y
establecimientos comerciales locales. Ademas, contribuye a la promocion turistica de la
region y a fortalecer la imagen de Puerto Gaitan como un destino turistico atractivo.

2. Festival Internacional de la Cachama: Cada afio, en este municipio se realiza el Festival
de la Cachama, un homenaje al pez insignia de esta regién, donde en cada edicidn hay una
muestra del folclor y las costumbres que rememoran las tradiciones de la poblacion llanera.
El evento incluye: Espectaculos musicales, Ferias gastrondmicas, Muestras artesanales,
Cabalgatas, Coleo, Alboradas, Recorridos en lancha, Actividades en la playa y Reinado.
Ademas de disfrutar del Festival de la Cachama, los visitantes a este municipio podran
disfrutar del avistamiento de Toninas o delfines de agua dulce, una especie que llama
mucho la atencion por su coloracion rosada, tnicos en el mundo.

CONTEXTO FESTIVIDADES MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ

Puerto Lopez es un municipio ubicado en el departamento del Meta en los llanos orientales. Se
encuentra a 206 kilbmetros de Bogota, la capital de Colombia. Gracias a su ubicacién, tiene la
ventaja de hacer uso de diferentes atractivos como sus paisajes o su geografia ya que el territorio
se encuentra justo en el centro geografico del pais. Puerto Lépez es conocido ademas por su
importancia fluvial, al punto de ser nombrado "Capital Fluvial del Departamento”, gracias a que por
sus tierras atraviesa el Rio Meta, un rio ideal para la pesca., ademas, los visitantes tendran la
oportunidad de disfrutar de un turismo de naturaleza, en el que se destacan sus paisajes y la riqueza
de faunay flora. Podran realizar avistamiento de aves, recorridos en bicicleta por la serrania, paseo
en lancha por el Rio Metica e interactuar con la naturaleza en las diferentes fincas agroturisticas

Conocido como el ombligo de Colombia gracias a su ubicacion geografica, Puerto Lopez es un fiel
representante de la cultura llanera. Se encuentra ubicado a 30 minutos de la capital del
departamento. A unos pocos kilémetros de la cabecera municipal, se encuentra el Alto de Menegua
donde se encuentra el Obelisco (Su principal atractivo turistico, el obelisco que indica el centro
geografico del pais, “El Ombligo de Colombia”), el Mirador del Llano y el centro geografico de
Colombia, son varios los sitios que han aportado a fortalecer el sector turistico de este municipio,
siendo una oportunidad para aquellos visitantes que desean ser parte de una verdadera aventura
por estas tierras.

Dentro del casco urbano encontraran diferentes lugares, dignos de visitar: el parque El Canoero,
que hace honor a los pescadores de esta region; el parque La Ceiba, la iglesia central, el parque
principal, el parque del Trompo y La Zaranda, y el sector del Malecon, sitios culturas y naturales que
conservan la fauna tradicional del llano. EI municipio de Puerto Lépez, Meta, tiene importancia
cultural y turistica por sus tradiciones, paisajes, fauna y flora, y asi mismo el avistamiento de aves
es una de las actividades que ha tomado fuerza en los Ultimos afios”. También encontramos la
reserva hidrica y forestal Laguna Venturosa, ubicada a 1,5 kildmetros del casco urbano, se ha
convertido en el atractivo natural importante del municipio.

En el municipio se celebran dos festivales importantes:

1. Festival del Canoero y Reinado Internacional del Coleo y la Vaqueria: Este festival se
realiza cada afio. En este evento se realizan concursos culturales, muestras gastrondmicas
y presentaciones artisticas. Ademas, se lleva a cabo el Reinado Internacional del Coleo y
la Vaqueria, donde candidatas de diferentes regiones del pais compiten en baile, canto
llanero y vaqueria.
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2. EIl Festival de Verano: Ademas de las actividades artisticas y culturales, es una gran
oportunidad para que propios y turistas disfruten de diferentes eventos a orillas del rio Meta,
ademds de encontrar actividades deportivas como stunt, ciclismo, campeonato de voley-
playa, futbol playa, entre otras. Ademas, se realiza la tradicional cabalgata. La realizacion
de este festival apunta basicamente a reactivar la economia del municipio, a darle la
oportunidad a los hoteles, establecimientos de comercio y a la comunidad en general, que
tengan una opcion adicional para fortalecer sus ingresos.

CONTEXTO FESTIVIDADES MUNICIPIO DE CUMARAL

Cumaral se encuentra estratégicamente ubicado en el piedemonte llanero del departamento del
Meta, Colombia. Su posiciéon geografica le otorga un clima calido y humedo, caracteristico de la
region, y lo convierte en un punto de acceso a las vastas llanuras orientales del pais. Fundado en
1901, Cumaral ha experimentado un crecimiento notable a lo largo de los afios, convirtiéndose en
un importante centro econémico y cultural de la regiéon. Sus origenes se remontan a una pequefia
poblacion que se asentd en la zona, atraida por sus fértiles tierras y la abundancia de recursos
naturales.

El municipio de Cumaral presenta gran diversidad de fauna y flora, Sus paisajes poseen varios
ecosistemas los cuales son un potencial prometedor del turismo ambiental y ecoturismo. El
desarrollo del turismo en Cumaral puede conllevar al posicionamiento del municipio como destino
turistico sostenible en el mercado nacional e internacional. El municipio posee una arraigada Cultura
llanera en la que se destacan sus tradiciones como la musica llanera, el joropo y la vaqueria. Estas
tradiciones son simbolo primordial para distinguir a Cumaral como la ciudad cordial de otros
municipios del departamento del Meta. Sus tradiciones y costumbres son un elemento fundamental
para el desarrollo del turismo cultural en el municipio prometiendo procesos de interculturalidad entre
la poblacion local y el turista.

En la gastronomia predomina su plato tipico “la mamona” el cual se sirve en todos los asaderos de
carne del municipio. Cumaral se destaca por servir la mejor mamona del departamento del Meta lo
que representa la visita de turistas los fines de semana, en tal sentido, se celebra cada ario el Festival
cultural y turistico de la mamona que se desarrolla en diferentes escenarios ubicados alrededor del
complejo ferial y el parque central. Se institucionalizo en el afio 2012 y su primera realizacién fue en
el mes de noviembre. Su propésito es fomentar y resaltar la importancia de la carne a la llanera y
mamona como el principal plato tipico de la gastronomia Llanera. El festival nace como propuesta
del grupo de asaderos y es respaldada y apoyada por la administracién municipal y la comunidad
en general.

En la inspeccion de Guacavia se llevan a cabo las “FIESTAS PATRONALES DE SAN ISIDRO
LABRADOR", es una festividad religiosa y cultural que se celebra en honor a San Isidro Labrador,
el santo patrono de los agricultores, estas fiestas son una tradicién arraigada que retne a la
comunidad para celebrar su fe, su cultura y la importancia de la agricultura en la region. Se organizan
diversas actividades culturales como presentaciones de musica llanera, bailes tipicos, concursos de
comidas tradicionales y artesanias locales, también se suelen realizar eventos deportivos como
carreras de caballos, competencias de coleo y juegos tradicionales. Es una oportunidad para
degustar la rica gastronomia llanera, a través de estas celebraciones se mantienen vivas las
costumbres y el legado cultural de la region. Estas fiestas generan un movimiento econoémico
importante para la localidad, gracias a la llegada de visitantes y al aumento en la venta de productos
locales.
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En el municipio se celebran dos festivales importantes:

1. El festival internacional de Cumare: Es una muestra artistica en donde se presentan las
mejores voces del folclor llanero, en donde se dan cita en los escenarios para mostrar las
diversas modalidades del canto llanero. Este festival es famoso por mostrar la cultura del
municipio y destacar las habilidades de su poblacion.

2. Encuentro mundial de la Vaqueria: Al ser la capital mundial de la vaqueria se presentan
la practica de actividades como el coleo, cabalgatas, enlazada al toro, carreras vaqueras,
exposiciones bovinas y equinas. En el encuentro mundial de la vaqueria participan nifios,
adolescentes y adultos en los diversos eventos planificados por la alcaldia y empresas
aliadas para mostrar la cultura llanera. Esta actividad se desarrolla en la Manga de Coleo
Hernan Braidy Braidy.

CONTEXTO FESTIVIDADES MUNICIPIO DE RESTREPO

Restrepo es uno de los 29 municipios del departamento del Meta, en la region de la Orinoquia de
Colombia. Se encuentra a 14 km de la ciudad de Villavicencio, capital del mismo departamento, y a
aproximadamente 133 km de Bogota, la capital del pais. El municipio de Restrepo se alza a 570 m
S. n. m. y esta ubicado en el Piedemonte Llanero del departamento del Meta.

Ha llegado a ser reconocido como “Capital Salinera” por la explotacién artesanal de sal; luego, con
la categoria de “Municipio Verde”, por su riqueza natural y paisajistica. Actualmente y desde hace
unos afos se reconoce como “Capital Mundial del Pan de Arroz” a causa de la creciente demanda
de este producto. Restrepo es considerada como una de las poblaciones mas pintorescas del Meta
y los Llanos Orientales.

Festival y Reinado Nacional de la Sal: Es una festividad que se celebra anualmente en el
municipio. Este evento colorido y lleno de tradicion rinde homenaje a la importancia de la produccion
salina en la region y en el pais, al tiempo que celebra la rica diversidad cultural, Uno de los eventos
mas esperados es la eleccion de la Reina Nacional de la Sal, las candidatas representan diferentes
regiones del pais y compiten en diversas pruebas que evallan su belleza, inteligencia y
conocimiento sobre la cultura salinera. Este evento se presentan diferentes orquestas y
competencias de coleo.

El municipio de Restrepo se destaca en el &mbito nacional por la organizacion y realizacion de ferias
y eventos como la Feria Expotemeros y Festival Equino que retne grandes expositores del pais,
en estas razas, quienes ven en esta una excelente vitrina para todas sus empresas, ademas cuenta
con la participacion de empresas expertas en productos y alimentos para este sector, la feria retine
caballistas que a través de la participacion en estas ferias en el orden nacional logran mantenerse
al dia en nuevas técnicas de produccion, alimentacion y manejo de estas especies; ademas para el
municipio de Restrepo, la organizacion de este tipo de eventos contribuye a la promocién y
fortalecimiento del sector agropecuario y el turismo, por el nimero de visitantes que arriban al
municipio, una oportunidad de ingresos para algunas familias que comercializan diferentes
productos que son consumidos o adquiridos por las personas que disfrutan del evento. Desde el
municipio de Restrepo se plantea el fortalecimiento del sector agropecuario a través de la
reactivacion econémica, resaltando la importancia de la produccion rural como renglén que jalona
en gran medida la dindmica econdmica del municipio.

Igualmente, en el marco de estas festividades el municipio de Restrepo es reconocido por ser el
mayor productor de pan de arroz del departamento del Meta. La produccion de este producto es una
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de las mayores fuentes de empleo en el municipio generando empleos de manera directa e indirecta,
contribuyendo con ello a mejorar la calidad de vida de la familia retrépense, ademas es reconocido
como patrimonio inmaterial del Meta en sus practicas tradicionales culinarias declarado en la
Ordenanza No. 924 del afio 2016. Por lo tanto, el Municipio de Restrepo busca a través de la
realizacion de diferentes actividades -culturales, gastronémicas y artisticas, promover el
posicionamiento del municipio como destino turistico que potencializa el producto gastronémico del
pan de arroz que ademas hace parte del patrimonio inmaterial cultural nacional de las cocinas
tradicionales colombianas; estos eventos brindan la oportunidad de enaltecer la cultura y tradicion
llanera.

También se celebra el encuentro Regional de Musica Campesina “Juanito Herrera”, es un
evento que promociona la musica campesina, el encuentro contara con tres emocionantes
categorias: i) Infantil Unica: Los mas pequefios brillaran con su talento. ii) Aficionados: El espacio
perfecto para los amantes de la musica que quieren mostrar su pasion vy, iii) Profesional: Los expertos
del género nos deleitaran con su maestria. Este encuentro, creado en 2021 e institucionalizado
mediante el Acuerdo Municipal 02, rinde homenaje y honra la memoria de Juan Criséstomo Herrera
Castellanos, reconocido musico desaparecido. Durante décadas, lideré con su pasion artistica el
Grupo Los Hermanos Herrera de la Vereda Miralindo, una agrupacién pionera en la promocion de
la musica tradicional del campo en el municipio de Restrepo, Meta. El Encuentro Regional de Musica
Campesina "Juanito Herrera" es una celebracion vibrante de las raices musicales de nuestra region.
Este evento, organizado por el Instituto Municipal de Cultura de Restrepo, Meta, busca fomentar y
exaltar los valores mas relevantes de nuestros campesinos y promover la musica campesina como
parte fundamental de nuestra identidad cultural.

De acuerdo con lo anterior, la produccion de contenidos turisticos, gastronémicos y culturales son
una herramienta poderosa para dar a conocer un territorio, atraer visitantes, impulsar el desarrollo
econdmico, preservar la cultura y posicionar estos territorios como destinos turisticos, permitiendo
la visibilidad del destino, llegando a un publico mas amplio y diverso. Al mostrar los atractivos
turisticos, culturales y gastronémicos, se despierta el interés de potenciales visitantes y evocan
emociones y crean el deseo de visitar el lugar. Por ende, el aumento del flujo turistico se traduce en
mayores ingresos para el sector hotelero, gastronémico, de transporte y otros servicios relacionados,
a su vez, la actividad turistica genera nuevos empleos y fortalece la economia local.

En la actualidad el turismo se muestra como una actividad que representa el beneficio econdémico,
el crecimiento de la riqueza cultural y la conservacién ambiental de los territorios que proyectan su
desarrollo desde una perspectiva sostenible. Por lo tanto, la actividad turistica debe ser pensada
para el beneficio de la poblacién local y la satisfaccién del turista, el cual busca conocer nuevas
culturas, obtener nuevas experiencias gastronémicas e incluso interactuar con la naturaleza. Por
esa razon es de suma importancia pensar en la promocion turistica de los territorios que representan
una potencialidad turistica y la cual puede ser aprovechada para el crecimiento de la actividad y el
desarrollo en los contextos sociocultural, econémico y ambiental. Los territorios que poseen
potencialidad turistica en Colombia necesitan herramientas para poder direccionar el futuro de su
actividad turistica en base a sus atractivos y situacién actual, con el fin de generar el aumento calidad
de vida de la poblaciéon y cubrir las necesidades de los turistas. Por eso, La actividad turistica se
presenta como una oportunidad de desarrollo para los destinos con auge turistico en la actualidad.

1.1- FUENTE RECURSO PRESUPUESTAL
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El recurso presupuestal para el presente proceso de Contratacién de Minima Cuantia por inversion.

2-IDENTIFICACION OBJETO A CONTRATAR:

SERVICIOS PARA REALIZAR LA PREPRODUCCION, PRODUCCION Y POSTPRODUCCION DE VIDEOS
DE PROMOCION DE CONTENIDO TURISTICO, GASTRONOMICO Y CULTURAL COMO ESTRATEGIA
DE PROMOCION DE LA MARCA META - SOMOS LA RUTA NATURAL EN EL DEPARTAMENTO DEL
META.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Preproduccién, produccién y postproduccién de video institucional exclusivo para el
Instituto de Turismo del Meta para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de San Martin, empleando dron con
resolucion minima de la cdmara 4k para imagenes aéreas, camara de video resolucién
1 | 4k, camara GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en formato (16:9) | UNIDAD 1
4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una duracién de un (1) minuto, garantizando
su publicacion en redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus
redes sociales.

Preproduccién, produccion y postproduccién de video institucional exclusivo para el
Instituto de Turismo del Meta para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de Puerto Gaitan, empleando dron con
resolucién minima de la cdmara 4k para imagenes aéreas, cdmara de video resolucién
2 |4k, cdmara GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en formato (16:9) | UNIDAD 1
4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una duracién de un (1) minuto, garantizando
su publicacién en redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus
redes sociales.

Preproduccién, produccién y postproduccién de video institucional exclusivo para el
Instituto de Turismo del Meta para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de Puerto Lépez, empleando dron con
resolucion minima de la cdmara 4k para imagenes aéreas, camara de video resolucion
3 | 4k, camara GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en formato (16:9) | UNIDAD 1
4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una duracién de un (1) minuto, garantizando
su publicacion en redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus
redes sociales.

Preproduccion, produccién y postproduccién de video institucional exclusivo para el
Instituto de Turismo del Meta para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de Cumaral, empleando dron con
resolucion minima de la cdmara 4k para imagenes aéreas, camara de video resolucion
4 |4k, cdmara GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en formato (16:9) [ UNIDAD 1
4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una duracién de un (1) minuto, garantizando
su publicacién en redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus
redes sociales.
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Preproduccién, produccién y postproducciéon de video institucional exclusivo para el
Instituto de Turismo del Meta para la promocion de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio Restrepo, empleando dron con resolucién
5 minima de la cdmara 4k para imagenes aéreas, camara de video resolucién 4k, camara
GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en formato (16:9) 4k 2160x3860
a 24 fps, musicalizado, con una duracién de un (1) minuto, garantizando su publicacién
en redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de comunicacién digital
que acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus redes sociales.

UNIDAD 1

La realizacion de los videos, se debe llevar a cabo teniendo en cuenta tres etapas (Preproduccién,
produccién y postproduccion) empleando:

e Dron con resolucién minima de la camara 4k para imagenes aéreas

e Camara de video resolucién 4k

e Camara con resolucién minima 4k de alta calidad

e Editado en formato (16:9) 4k 2160x3860 a 24 fps

e Musicalizado

e Duracion de un (1) minuto

o Garantizar publicacion en redes sociales: Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacion digital que acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus redes
sociales.

3- IDENTIFICACION DEL CONTRATO - Contrato de Prestacién de Servicios - Modalidad
Contratacion Minima Cuantia.

3.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS Y EL SECTOR AL CUAL PERTENECE: El
presente objeto se encuentra en el clasificador de bienes y servicios de la agencia Nacional de
Contratacién Colombia eficiente de la siguiente manera:

" CODICOUNSPSCEs v il e m e san ey
Minimo tercer nivel del Clasificador) | CLASEOPRODUCTO e
82131603 Servicios de produccién de videos

4-DESCRIPCION LUGAR DE EJECUCION

4.1-TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION: El contrato tendra un término de ejecucion de QUINCE
(15) DIAS, contado a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucién del presente contrato sera en los
municipios de San Martin, Puerto Gaitan, Puerto Lépez, Cumaral y Restrepo Villavicencio-Meta.

5. VALOR Y FORMA DE PAGO:

5.1- VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de TREINTA
Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($33.400.000) M/CTE, incluido impuestos,
tasas, retenciones y gastos en los que incurra el contratista en la ejecucion del objeto. Dentro del
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valor estipulado, esta incluida la totalidad de los costos que demande su ejecucion, utilidad del
contratista, costos directos e indirectos relacionados con la prestacion del servicio.

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion, se determiné con base en el estudio
de mercado realizado conforme al promedio arrojado en las cotizaciones presentadas. El valor
incluye IVA si hay lugar a este, impuestos, costos directos, indirectos, tasas y demas contribuciones
de ley.

5.2- FORMA DE PAGO: El Instituto de Turismo del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion
del contrato de la siguiente manera: UN (1) UNICO PAGO previo cumplimiento de los requisitos
exigidos para el pago: factura de venta y/o cuenta de cobro, certificacién del supervisor designado
por el Instituto de Turismo que demuestre el cumplimiento de las obligaciones pactadas y del servicio
prestado, acreditacion de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demas requeridos
por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO: El Instituto de Turismo del Meta se reserva el derecho a disminuir el plazo de
ejecucion y el valor a contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el
cual se establecit el Estatuto Organico de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal
entre otros el de la anualidad, razén por la cual el plazo de los contratos no puede superar la vigencia
fiscal correspondiente; situacion que acepta el proponente con la presentacién de la propuesta.

6- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con
cargo al:

FECHA
No. CDP EXPEDICION RUBRO PRESUPUESTAL VALOR CDP VALOR A EJECUTAR
001226 02/12/2024 2033502200013020308 $33.400.000 $33.400.000
TOTALES $33.400.000 $33.400.000

La entidad adjudicara el contrato al proponente que ofrezca el menor valor en su propuesta
econdmica.

.7- ANALISIS Y SOPORTE DEL VALOR:
Para determinar el valor del contrato se tienen en cuenta las siguientes variables:

7.1- ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO: El Valor estimado del contrato corresponde a la
suma de TREINTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($33.400.000) M/CTE.}

7.2 ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, donde sefiala el deber de las Entidades Estatales
de analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional y técnica.
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7.3 ESTUDIO DE MERCADO: Para establecer precios de mercado se solicitaron tres (03)
cotizaciones a organizaciones que desarrollan este tipo de actividades, y de esta manera se
establecié un precio apropiado y coherente con la necesidad, determinandose el siguiente

presupuesto oficial:

GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en
formato (16:9) 4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una
duracién de un (1) minuto, garantizando su publicacién en
redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000
seguidores sumados en sus redes sociales.

| DE . |CANTIDAD| " yaioR - [ VALOR
- . MEDIDA |- .t | UNITARIO. | TOTAL
Preproduccién, produccion y postproduccién de video
institucional exclusivo para el Instituto de Turismo del Meta
para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de San Martin,
empleando dron con resolucién minima de |la cdmara 4k para
imagenes aéreas, camara de video resolucién 4k, camara UNIDAD 1 $ 6.733333|$ 6.733.333 N

Preproduccién, produccién y postproduccién de video
institucional exclusivo para el Instituto de Turismo del Meta
para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de Puerto
Gaitan, empleando dron con resolucién minima de la camara
4k para imagenes aéreas, camara de video resolucién 4k,
camara GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad,| UNIDAD
editado en formato (16:9) 4k 2160x3860 a 24 fps,
musicalizado, con wuna duracién de un (1) minuto,
garantizando su publicacién en redes sociales Facebook,
Instagram y TikTok de un medio de comunicacion digital que
acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus
redes sociales.

$ 6.733.333| $§ 6.733.333

Preproduccién, produccién y postproduccién de video
institucional exclusivo para el Instituto de Turismo del Meta
para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio de Puerto
Lépez, empleando dron con resolucion minima de la camara
4k para imagenes aéreas, cdmara de video resolucién 4k,
camara GoPro con resolucion minima 4k de alta calidad, | UNIDAD
editado en formato (16:9) 4k 2160x3860 a 24 fps,
musicalizado, con una duracién de un (1) minuto,
garantizando su publicacién en redes sociales Facebook,
Instagram y TikTok de un medio de comunicacion digital que
acredite un minimo de 400.000 seguidores sumados en sus
redes sociales.

$ 6.733.333| § 6.733.333

Preproduccién, producciéon y postproducciéon de video
institucional exclusivo para el Instituto de Turismo del Meta
para la promocion de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronédmico y cultural del municipio de Cumaral,
empleando dron con resolucién minima de la camara 4k para
imagenes aéreas, cdmara de video resolucién 4k, camara
GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en
formato (16:9) 4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una
duracién de un (1) minuto, garantizando su publicacién en
redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de

UNIDAD

$ 6.666.667 | $§ 6.666.667
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UNIDAD | PROMEDIO .

_ VALOR

Nof-. ' . DESCRIPCION = | DE |canTiDAD : s
s | UnmARiO | TOTAL

MEDIDA

comunicacién digital que acredite‘ un minimo de 400.000
seguidores sumados en sus redes sociales.

Preproduccioén, produccion y postproduccion de video
institucional exclusivo para el Instituto de Turismo del Meta
para la promocién de la "Marca Meta" a través de contenido
turistico, gastronémico y cultural del municipio Restrepo,
empleando dron con resolucion minima de la cdmara 4k para
5 imégenes aéreas, camara de video resolucién 4k, camara
GoPro con resolucién minima 4k de alta calidad, editado en
formato (16:9) 4k 2160x3860 a 24 fps, musicalizado, con una
duracién de un (1) minuto, garantizando su publicacién en
redes sociales Facebook, Instagram y TikTok de un medio de
comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000

UNIDAD 1 $ 6.533.333|$ 6.533.333

seguidores sumados en sus redes sociales. \ ‘ ,
VALORTOTAL. .7 e ST 3314001000

7.4 ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo establecido
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la modalidad de Seleccion para la escogencia del Contratista sera de Contratacién de
Minima Cuantia. La modalidad de contratacién se establecid de acuerdo al presupuesto oficial del
presente proceso y el presupuesto del Instituto para la presente vigencia.

8 - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

del Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes gue se consideren habilitados se
procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

8.2. CRITERIO DIFERENCIAL

De conformidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de
MINIMA CUANTIA la Entidad Estatal incluira las condiciones habilitantes para incentivar la
participacion de mipymes con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto, El Instituto de
Turismo del Meta, dara aplicacién al siguiente criterio:

8.3. VALOR DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

Como resultado del analisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo
antes mencionado, se aceptara que la garantia de seriedad de la oferta presentada por mipymes
que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el 10% del valor
total del presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 1. En el evento que el proceso sea limitado a la participacién de mipymes, no se aplicara el
factor diferencial.

CRITERIOS DE DESEMPATE. De presentarse empate entre las propuestas presentadas se dara
aplicabilidad a lo establecido en por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021.
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9 - OFERTA ECONOMICA

El proponente debera presentar su OFERTA ECONOMICA en el SOBRE UNICO, indicando el valor
unitario por elemento o por servicio.

El valor de la oferta econémica no podra exceder el presupuesto estimado (ni por item ni por
valor total) para el presente proceso de seleccién, so pena de incurrir en el rechazo de la
propuesta.

Para la presentacién de la oferta econdmica el proponente contemplara los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion
del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
contempladas en la presente Invitacién Publica.

Cualquier error en la determinacion de los valores relacionados en el SOBRE UNICO dispuesto, no
dara lugar a su modificacién, con excepcion de las correcciones aritméticas que realice la Entidad,
el Contratista debera asumir los precios asi corregidos como el valor de la oferta final, valores que
se integraran al contrato que se suscriba.

El oferente debera ajustar al peso los precios ofertados, en caso contrario, la entidad aproximara los
precios, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximara por
exceso al peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximara por defecto
al peso.

Los precios finales propuestos y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecucion del
contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente debera prever en su
oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se
presenten en la ejecucion del contrato.

La relacion de cantidades de actividades y/o componentes, precios y las correspondientes
especificaciones técnicas, formaran parte del contrato que se celebre con el proponente favorecido.

Para la Adjudicacion se tendra en cuenta los siguientes aspectos:

La entidad adjudicara el contrato al proponente que ofrezca el menor valor en su propuesta

9.1 Verificacion Aritmética de la Oferta Econémica

La entidad realizara la verificacion aritmética en el sobre Unico de |a siguiente manera:

Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en el formato, se realizaran
las operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del presupuesto
dispuesto por la Entidad.

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procedera a su correccion.

Con los valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobara que la propuesta no
exceda el valor del presupuesto estimado de |la contratacién establecido por la entidad.
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Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran
de forzosa aceptacién para éstos.

Si el valor de la propuesta econémica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto
definido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecucion del contrato los servicios

o bienes requeridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin formula
de reajuste.

10- REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONTRATACION.

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y lo contemplado en el numeral
6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos relativos a la capacidad juridica,
las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion no otorgaran puntaje al
oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su habilitacion para la participacion
en el proceso de seleccién por Minima Cuantia. Toda la informacién que se solicita debe ser
presentada en forma clara y legible. La entidad los verificard como HABILITADO, SUBSANAR o
NO HABILITADO.

JURIDICOS CUMPLE/ NO CUMPLE
TECNICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

10.1- REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, la entidad verificara que los
proponentes que participen en el proceso de seleccién se encuentren capaces legalmente para
obligarse a cumplir el objeto del contrato y que no estén incursos en inhabilidades o}
incompatibilidades que impidan la celebracion del contrato, derivadas de la ley.

Para la verificacion de este requisito habilitante, sin perjuicio de la normatividad compilada en el
Decreto 1082 de 2015, se tendra en cuenta lo dispuesto en el “Manual para determinar y verificar
los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacién”, expedido por Colombia Compra
Eficiente.

10.2- PODER

Cuando el proponente actie a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante
documento con presentacion personal en notaria o su equivalente, en el cual se afirme que su
representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la propuesta, subsanar
observaciones, asi como que también se encuentra facultado para firmar el contrato respectivo.

10.3- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (anexo 1)
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La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el ANEXO
CARTA DE PRESENTACION y debera estar firmada por el proponente. Si la propuesta es
presentada por una persona juridica o en union temporal o consorcio debera venir suscrita por el
representante, debidamente facultado en los términos de ley.

10.4- DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal,
para lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de consorcio o union
temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente, los proponentes podran ofertar como oferente plural por medio de promesas de
sociedad futura, debiendo adjuntar diligenciado junto con la propuesta el FORMATO - MODELO DE
DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, no obstante,
tomando en consideracién lo previsto en los articulos 110 y 119 del Cédigo de Comercio y en la
jurisprudencia, dicha forma de asociacién se tomara como un consorcio.

En ningln caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en
forma individual o en calidad de integrante de un consorcio, uniéon temporal o promesas de sociedad
futura, so pena del rechazo de su propuesta.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, se requiere:

1. Que hayan sido conformados antes de presentar la propuesta y que se acredite la
existencia del consorcio o de la unién temporal, para lo cual debera aportarse el
documento de constitucién suscrito por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son
personas juridicas, este documento debera estar firmado por el/los representantes(s)
legal(es).

Nota: Se adjuntara en la Invitacién Publica el FORMATO - MODELO DE DOCUMENTO DE
CONSTITUCION DE CONSORCIO y FORMATO — MODELO DE CONSTITUCION DE
UNION TEMPORAL. Es facultativo para el proponente hacer o no uso del modelo que se
aporté. En todo caso, el proponente que se presente en cualquiera de estas formas
debera presentar un documento de constituciéon en el cual debera indicar como minimo
lo siguiente:

Si los proponentes desean participar como consorcio o0 como unién temporal.

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes.

c. Si se trata de unién temporal deberan indicarse ademas los términos y extension
(actividades y porcentaje) de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato, lo cual no podra ser modificado sin el consentimiento previo de la entidad.

d. La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o unién temporal
y quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a
todos los integrantes del consorcio o la uniéon temporal, el cual no podra ser reemplazado
sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.

e. Que el término de su duracién no sea inferior al plazo del contrato, su liquidacién y un (1)
afio mas. Asi mismo el presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus
integrantes.

f. Que se haya designado un representante, que deberd estar facultado para actuar en

nombre y representacién del consorcio o unién temporal. El representante legal debera

oo
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co

ntar con facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los

integrantes del consorcio o la unién temporal. El representante no podra ser remplazado
sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.
La aceptacion del representante debera constar con su firma en el documento de

co
g. El

nstitucion del consorcio o de la unién temporal.
representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en

nombre del consorcio y/o unién temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los

as

untos relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la

propuesta y la celebracion y ejecucion del contrato, en el caso que la entidad le adjudique

el

proceso. En especial tendra las facultades suficientes para:

Presentar la Propuesta.

Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.

Atender todos los posibles requerimientos que formule la entidad relacionados con la
Propuesta.

Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para

la elaboracién y presentacion de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de
la seleccién.

Suscribir el contrato.
Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion

del Contrato, dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la
seleccion.

Los proponentes que se presenten como consorcio, unién temporal o promesas de sociedad
futura deberan tener en cuenta que:

1.

Cada uno de los integrantes del proponente plural debera presentar los documentos
requeridos en el presente capitulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos
técnicos que sean requeridos en los pliegos de condiciones y/o estudio previo, segun
se trate de persona natural o de persona juridica.

Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades
solicitadas en el presente pliego so pena del RECHAZO de su propuesta.

Las Uniones Temporales, deberan registrar en el documento de constitucién el
porcentaje de participacién y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros
en la propuesta y en la ejecucion del contrato. Si en el documento de conformacion
de [a Unién Temporal, no se expresa el porcentaje de participacion o la extension de
la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Union, se le dara el
tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion de sanciones por parte de
la entidad, estas se aplicaran por igual a cada uno de los integrantes.

La entidad no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de
Consorcios o Uniones Temporales.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la
suscripcion del contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe
presentar el RUT del consorcio o unién temporal constituida.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién de la contratacion, para la
suscripcién del contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe
constituir la sociedad prometida.

No podra haber cesion entre quienes integran el proponente plural, salvo que la
entidad lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.
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8. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extension de la participacién, no podran ser modificadas sin
el consentimiento previo de la entidad

9. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del
proponente plural, éste cedera su participacion a un tercero previa autorizacién escrita
de la entidad. En ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran
la figura asociativa, de acuerdo con lo previsto en el articulo 9 de la ley 80 de 1993.

10. Las personas juridicas sin animo de lucro, tales como las cooperativas no les estan
permitido establecer con sociedades o personas mercantiles, combinaciones o
acuerdos que hagan participar a estas, directa o indirectamente, de los beneficios o
prerrogativas que las leyes otorgan a las cooperativas. Lo anterior, segun lo previsto
en la Ley 79 de 1988 y la Ley 454 de 1998, en consonancia con el concepto de la
Superintendencia de Economia Solidaria.

10.5- REGISTRO MERCANTIL, CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Personas Juridicas

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal vigente, expedido por la Camara de Comercio correspondiente con un
término no mayor de treinta (30) dias, donde conste quien ejerce la representacién legal y las
facultades del mismo. Dicho certificado su objeto social debera ser coherente con las actividades
objeto del contrato.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea
persona juridica debera cumplir individualmente con esta regla.

Personas Naturales

Si la propuesta es presentada por una persona natural con establecimiento de comercio debe
anexar el Certificado de Matricula Mercantil de Persona Natural vigente, con un término no mayor
de treinta (30) dias de expedicion y fotocopia de la cédula de ciudadania. Debera de la misma
manera acreditar la actividad econdémica del oferente contemplando actividades relacionadas con
el objeto a contratar.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la
celebracion del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la misma no esté debidamente autorizado por el 6rgano

competente para la presentacién de la propuesta y la firma del contrato, la propuesta serd

rechazada.

10.6- ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES
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Persona Juridica: Si el oferente es persona juridica debera presentar una certificacion, en
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion
de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ltimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion .

La certificacion del revisor fiscal debera ademas estar acompariada de copia de la tarjeta
Profesional del mismo, el certificado vigente de antecedentes de la Junta Central de Contadores
y copia de la Cedula de Ciudadania. Lo anterior, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.

Persona Natural: Si el oferente es una persona natural debera allegar afiliacion al sistema de
seguridad social, o en su defecto planila y comprobante de pago como independiente
correspondiente al mes anterior en que presenta la propuesta. Es importante precisar que el
oferente beneficiado debera aportar para el tramite de pago del contrato el valor por seguridad
correspondiente.

En caso de que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio,
adicionalmente debera adjuntar certificacion con la cual acredite estar a paz y salvo por concepto
de seguridad social integral y aportes parafiscales con los mencionados empleados.

10.7- COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los oferentes deberan presentar el certificado de Registro Unico Tributario RUT expedido por la
DIAN. (RUT completo), el cual contenga las actividades relacionadas con el objeto a contratar.

10.8- COMPROMISO ANTICORRUPCION (anexo 3).

El compromiso anticorrupcion se diligenciard conforme al modelo contenido en el ANEXO
COMPROMISO ANTICORRUPCION y debers estar firmada por el proponente (original — no copia).
Si la propuesta es presentada por una persona juridica o en unién temporal o consorcio debera venir
suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos de ley.

10.9- COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

10.10- COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El oferente persona Natural hombre menor de 50 anos,
o el representante legal de la persona juridica que tenga esta misma condicion, debera anexar
copia legible de la libreta militar, o en su defecto un certificado de libreta militar emitido por la
Direccion de Reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia. (No se aceptaran denuncia
de perdida de documento)

Pagina 21 de 34



ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA Codigo: GJC-F-10-V3

>N\
M eta Ly - ‘s Fecha de Vigencia:
Somos laruanatital * Proceso de Gestion Juridica y Contratacion

24-08-2021

10.11- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS con un término de expedicién no
mayor de treinta (30) dias. En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes
a presentar deberan ser tanto de la empresa como del representante legal.

10.12- CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES FISCALES con un término de expedicién no
mayor de treinta (30) dias. En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes
a presentar deberan ser tanto de la empresa como del representante legal.

10.13- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE POLICIA: Se debera presentar del proponente
como persona natural y del representante legal del proponente como persona juridica, con un
término de expediciéon no mayor de treinta (30) dias.

10.14- CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se debera presentar del proponente como
persona natural y del representante legal del proponente como persona juridica. con un
término de expedicion no mayor de treinta (30) dias.

10.1.15 CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM: certificado de
registro de deudores alimentarios morosos — REDAM conforme numeral 1 art 6 ley 2097 de 2021
reglamentado por el decreto 1310 de 2022.

'10.1.16  AUTORIZACION PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES: El oferente debe allegar un escrito donde manifieste la autorizacion expresa al Instituto
de Turismo del Meta para consultar y solicitar certificacién por concepto de inhabilidad por delitos
sexuales cometidos contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018.

10.1.17 MULTAS, SANCIONES E INCUMPLIMIENTOS

El oferente debera diligenciar el FORMATO - ANTECEDENTES en el cual se relacionen las multas,
sanciones e incumplimientos que en los ultimos cinco afios hubiese tenido.

En caso de ofertas presentadas en consorcio o unién temporal, los representantes legales de cada
uno de los miembros persona juridica deberan diligenciar y suscribir el mismo anexo.

10.1.18 GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Para participar en este proceso de seleccion, la propuesta debe estar acompariada de la garantia
de seriedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida
a favor del Instituto de Turismo del Meta N.I.T. N° 892.000.563 — 1, por un valor equivalente al 12%
del valor total del presupuesto oficial, valida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccién; en caso de prorrogarse el plazo del proceso,
el proponente deberda mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta
y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale el Instituto de
Turismo del Meta.

Si el proponente es una persona juridica, la poliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera. Cuando la propuesta se presente en consorcio o
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union temporal, la garantia debera tomarse a nombres de todos sus integrantes, y no a nombre del
representante legal, ni a nombre del consorcio o unién temporal.

De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 del 2018, Ia no
entrega de la GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta NO SERA
SUBSANABLE y sera CAUSAL DE RECHAZO.

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad de la oferta se hara
efectiva en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicaciéon o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a tres (3) meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

3. Lano suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato

En el evento sefialado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantia quedara a favor de la
entidad contratante en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacion, la Entidad
mediante acto administrativo debidamente motivado, podr4 adjudicar el contrato dentro de los quince
(15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos,
al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea igualmente
favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

10.1.19 GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Para participar en este proceso de seleccion, la propuesta debe estar acompariada de la garantia
de seriedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida
a favor del Instituto de Turismo del Meta N.I.T. 892.000.563 — 1, por un valor equivalente al 12%
del valor total del presupuesto oficial, valida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso,
el proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta

y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefale el Instituto de
Turismo del Meta.

Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razon
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera. Si el proponente es un Consorcio o unién temporal,

la garantia deberd tomarse a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando a todos y cada
uno sus integrantes).

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion, del plazo de evaluacién de propuestas, )
de los plazos para la Adjudicacion o el perfeccionamiento del Contrato, la garantia debera
prorrogarse, segun lo que al respecto indique el Instituto.

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, la
propuesta se considerara como no admisible.
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De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 del 2018, la no
entrega de la GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta NO SERA
SUBSANABLE y ser4 CAUSAL DE RECHAZO.

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad de la oferta se
hara efectiva en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a tres (3) meses.

El retiro de |a oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

N

En el evento sefialado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantia quedara a favor de la
entidad contratante en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacion, la Entidad
mediante acto administrativo debidamente motivado, podré adjudicar el contrato dentro de los quince
(15) dias siguientes al vencimiento del termind para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos,
al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea igualmente
favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

10.2 Requisitos Habilitantes Técnicos

10.2.1 Experiencia habilitante: El oferente debera presentar copia de un (1) contrato ejecutado y
liquidado o certificacion de ejecucién del mismo, el cual debera ser suscrito con entidades de las
sefialadas en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 y/o privadas y cuyo objeto esté relacionado con
PREPRODUCCION, PRODUCCION Y POSTPRODUCCION DE VIDEOS. La cuantia del contrato
en SMMLV debera ser igual o superior al presupuesto oficial asignado a la presente contratacion
EN SMMLV.

Para efectos de acreditar experiencia en el sector privado, se debera presentar copia del contrato u
orden de compra con su respectiva factura de venta con el lleno de los requisitos legales y copia de
retencién en la fuente y pago de IVA.

Para efectos de acreditar experiencia en el sector publico los oferentes deberan necesariamente
adjuntar certificaciones y/o copias de los contratos acompafiados de su respectiva acta de
liquidacion, acta de finalizacién o acta de recibo final.

Las certificaciones deben tener minimo la siguiente informacion:

a) Nombre o razén social de la entidad que certifica

b) Valor del contrato

c) Objeto total del contrato:

d) Fecha de suscripcion e iniciacion

e) Fecha de terminacion.

f) Porcentaje de participacion en caso de Unién Temporal o Consorcio
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g) Cumplimiento de la Ejecucion del Contrato.
h) Nombre Completo, cargo direccién y nimero de Teléfono de la Persona que expide la

Certificacion.

No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que
estén acompanadas del acta de liquidacion o certificacion de ejecucion del mismo.

El Instituto se reserva el derecho de verificar la informacién que suministre el proponente.

No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacién no consistente y/o inexactitudes.

10.2.3. OTRAS CONDICIONES TECNICAS

Para la realizacion de los videos, el proponente debera acreditar en su propuesta
certificacion con registro fotografico del siguiente equipo minimo:

e Un (1) Dron con resolucién minima de la camara 4k para imagenes aéreas
e Una (1) Camara de video resolucién 4k
e Una (1) Cadmara con resolucién minima 4k de alta calidad

El proponente debera acreditar en la propuesta un medio de comunicacion digital regional
de caracter periodistico con un minimo de 400.000 seguidores sumados en las redes
sociales (FACEBOOK, INSTAGRAM y TIK-TOK),

10.2.4. PERSONAL SOLICITADO.

Un (1) comunicador social y periodista: Debe ser especialista en comunicacion digital y
acreditar minimo cinco (5) afios de experiencia como periodista.

Un (1) técnico en audiovisuales: Acreditar minimo tres afios de experiencia general
contada a partir de la obtencién del titulo y acreditar un afio de experiencia especifica en
edicion de videos.

El proponente debera anexar los siguientes documentos del equipo de trabajo:

Fotocopia de la cedula de ciudadania

Fotocopia de diplomas o actas de grado que acrediten la formacién en el nivel que
corresponda.

Fotocopia de la matricula y/o tarjeta profesional (si aplica).

Fotocopia del certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional
expedida por el ente correspondiente, vigente a la fecha del cierre del proceso. (si aplica)
Hoja de vida con anexos de estudios y experiencia de cada uno de los integrantes del equipo
de trabajo, para que la entidad valide la experiencia y estudios realizados.

Acreditacion de contar con la situacién militar definida (si aplica).

11- OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto se

compromete a:
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1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
2.

o

Nooak

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.
Concurrir a la Finalizacion y/o Liquidacién del contrato en el término legal.
Entregar la informacién necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

12.-OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a
cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, le corresponde al CONTRATISTA la
observancia de las siguientes.

12.1- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

10.

1.

12,
13.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la ejecucion
del mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios que no estén especificados en las especificaciones
técnicas para el desarrollo del objeto del contrato.

Garantizar la afiliacion y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los

términos de la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), y de las demas personas que el contratista
relacione en cumplimiento del objeto contractual.

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe(s) de ejecucién, copia legible del
comprobante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos
sefialados en la Ley

El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y
responsable.

Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los
cobros de acuerdo con lo establecido con la clausula de la forma de pago.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir algun hecho.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato
y de la ejecucion del mismo.

Asumir todos los costos que genere la legalizacién del presente contrato.
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14,

15.

16.

17.

18.

Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la
ejecucion del contrato.

Coordinar la entrega de los elementos e informacién fisica digital utilizada para desarrollar el
objeto del contrato al supervisor.

Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contratacion publica SECOP I, los
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucién del contrato.

Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestidn del Instituto de
turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.
Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia Laboral y que sean inherentes
al objeto contractual.

12.2- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

El contratista deberd garantizar los servicios de preproduccién, produccion y posproduccion
de cinco (05) videos promocionales de la "Marca Meta" a través de contenido turistico,
gastronémico y cultural de los municipios de San Martin, Puerto Gaitan, Puerto Lopez,
Cumaral y Restrepo, seguin las condiciones técnicas establecidas en los documentos del
proceso.

Realizar y garantizar la publicacion de cinco (05) videos promocionales de la "Marca Meta"
a través de contenido turistico, gastronémico y cultural de los municipios de San Martin,
Puerto Gaitan, Puerto Lépez, Cumaral y Restrepo, en redes sociales Facebook, Instagram
y TikTok de un medio de comunicacién digital que acredite un minimo de 400.000
seguidores sumados en sus redes sociales.

Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los documentos del proceso.

Coordinar de manera previa con el supervisor del contrato, cada una de las actividades de
grabacion en los municipios de San Martin, Puerto Gaitan, Puerto Lopez, Cumaral y
Restrepo en el Departamento del Meta.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo
del contrato le imparta el supervisor del contrato, en cada una de las etapas de elaboracioén
de los videos promocionales, en especial en la posproduccion en caso de requerirse algtn
ajuste.

A través de certificacion y documento anexo al informe de ejecucion, el contratista debera
ceder todos los derechos de autor de los cinco (05) videos promocionales objeto del
contrato, los cuales son de propiedad del Instituto de Turismo del Meta.

Asumir por su cuenta y riesgo, el servicio de transporte de equipos y personal para la
ejecucion contractual, sin erogacion alguna adicional por parte del Instituto. Sera

responsabilidad del contratista el cuidado y la custodia de todos los equipos a utilizar en Ia

ejecucion del contrato.

Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal y los equipos necesarios para el
cumplimiento del objeto contractual.

Dar cumplimiento al objeto en los términos y condiciones estipulados en su oferta, el cual
formara parte integral del contrato.

13- SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario(a) que designe la Direcciéon General del
Instituto y quien velara por los intereses del mismo y tendra las funciones que por indole y naturaleza
del contrato le sean propias, entre otras:
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1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

3.

Informar oportunamente a la Direccion cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista.

4. Todas aquelias actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacién contractual en los términos de la constitucién y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de
1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestién del Instituto de
turismo del Meta y demés normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.

7. Dar cumplimiento al Manual de Contratacion y Manual de Supervision e Interventoria del
Instituto de Turismo del Meta.

8. El supervisor debera entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso
precontractual, contractual y pos contractual hasta la liquidacion.

9. Revisar los pagos de seguridad social de acuerdo con las condiciones establecidas en la ley.

10. Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contratacién publica SECOP |, los
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

14 - SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS:

En observancia del “Manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los Proceso de
Contratacién”, expedido por Colombia Compra Eficiente, en la matriz recomendada se incluyeron
los riesgos identificados del presente proceso de seleccion, por lo que la entidad procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y describen
los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion en la que ocurre. Luego, se evaltuan
los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece
un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, por
lo cual se establecen en la siguiente tabla:
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15 - GARANTIAS: El proponente seleccionado dentro de los 3 dias habiles siguientes y previo inicio
de ejecucion contractual, constituird garantia Gnica de cumplimiento que avale las obligaciones
surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la su vida y liquidacion, se ajustara a los
limites, exigencias y extensién del riesgo amparado. Las garantias consistiran en pélizas expedidas
por compaiiias de seguros legaimente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucion
del presente contrato se requiere de la aprobacién de la garantia unica que deberd amparar cada

uno de los siguientes riesgos:

AMPARO

SUFICIENCIA

VIGENCIA
(TERMINO)

Cumplimiento del Contrato

Por el Diez por ciento (10%) del valor total

del contrato

Igual a su ejecuciéon y cuatro (4)
meses mas

Calidad del Servicio

Por el Diez por ciento (10%) del valor total

del contrato

Desde la suscripcion del acta de
terminacién y cinco (5) afios mas

Pago de Salarios y Prestaciones
Sociales

Por Valor equivalente al cinco por ciento

(5%) del valor total del contrato.

Por el término de ejecuciéon del
mismo y tres (3) afilos mas

AMPARO

SUFICIENCIA

VIGENCIA
(TERMINO)

Responsabilidad
Extracontractual

Civil

Por doscientos salarios minimos legales

mensuales vigentes (200 S.M.M.L.V)

Igual a la ejecucion del mismo.

16 - APLICACION DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS

Una vez revisados los acuerdos marco de precios se encuentra que el objeto a contratar Si

NO se encuentra contemplado en acuerdo marco de precios.
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17- INDICACION DE SILA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO.

Una vez verificada la pagina web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se encontré que el
presente proceso de seleccion SI X o NO ___se encuentra relacionado en los Tratados Internacionales
vigentes.

De conformidad con lo establecido en el segundo inciso del articulo 2.2.1.1.1.3.1.del Decreto N°
1082 de 2015, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del

Decreto N° 1082 de 2015 “Estudios y documentos previos”, se debe proceder a indicar si el Proceso
de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial.

En consonancia con lo sefialado en las anteriores disposiciones y ante la obligacién que tienen las
Entidades Estatales de determinar en la etapa de planeacién de cada Proceso de Contratacion si
los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de contratacién que estan disefiando y en caso
de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos, la Agencia Nacional
de contratacion Colombia Compra Eficiente actualizé el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de contratacion version CCE-EICP-MA-03 V1.24/11/2021, en el cual se
dispuso que dicha determinacion se debe verificar segun al NIVEL al que pertenece la entidad, que
para el caso de la Corporacion, corresponde al DEPARTAMENTAL.

El Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion CCE-EICP-
MA-03 V1, dispuso que dicha determinacion se puede verificar siguiendo las siguientes reglas en
orden consecutivo:

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo
Comercial, el Proceso de Contratacion no esta cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario
hacer anélisis adicional alguno.

Regla 2. Si la Entidad Estatal esté incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del
Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el
Proceso de contratacién no esta cubierto Y, en consecuencia, no es necesario hacer analisis
adicional alguno.

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del
Proceso de contratacioén es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la
Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de contratacién. Sino hay
excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de contratacion.

CONSIDERACIONES PARA DETERMINAR LA APLICABILIDAD DE LOS ACUERDOS COMERCIALES AL
PROCESO DE CONTRATACION:

En atencion y cumplimiento de las disposiciones y reglas contenidas en los articulos referenciados, la
entidad verifico EL ANEXO No 02 PARA LAS ENTIDADES DEL NIVEL DEPARTAMENTAL como guia para
determinar si el presente Proceso de contratacion, encontrando lo siguiente:

Las gobernaciones estéan incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con la
Alianza Pacifico (anicamente con Chile y Pert), Chile, Corea, Costa Rica, los Estados AELC,
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Estados Unido, el Triangulo Norte (nicamente con El Salvador y Guatemala), la Unién Europea; y
por la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Las contralorias del nivel departamental estan incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos
Comerciales con Chile, el Triangulo Norte (inicamente con Guatemala y El Salvador); y, por la
Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Las universidades del nivel departamental estan incluidas en la lista del Acuerdo Comercial con Chile
y por la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Salvo por algunas excepciones, todas las demés Entidades Estatales del nivel departamental
(incluidas las entidades descentralizadas indirectas y los esquemas asociativos) estan
contempladas en la lista de Entidades cubiertas por los Acuerdos Comerciales con Chile, el
Triangulo Norte (tinicamente con El Salvador y Guatemala), la Unién Europea y por la Decision 439
de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Teniendo en cuenta lo anterior, para el presente caso, el Instituto de Turismo del Meta es una entidad
Descentralizada del orden departamental, razén por la cudl, se encuentra en la lista de entidades
cubiertas por los acuerdos Comerciales con Chile, el Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvador
y Guatemala), la Union Europea y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN:

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacién
2 Valor del Proceso d e 5 Proceso de
EE';?:;? Co:‘:’atasién Superiofal Exc:lp;rlggel;zlg::ble Contratacién cubierto
Acuerdo Cubierta Umbral deIAFuerdo " Contratacién por el Acugrdo
Comercial Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A
Chile Si NO NO No
Triginguilo Norte El Salvador SI S| No NO
Guatemala Sl Sl No NO
Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina Si N/A No Si
Fuente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce manual_acuerdos
comerciales.pdf

Dado que No hay excepciones para la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, este Si es aplicable
para el presente proceso. Finalmente, cabe sefialar que para estos tratados no aplican plazos minimos para
la presentacion de ofertas, de conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procef“ga—dﬂ Contratacion CCE-EICP-MA-03 V1.

IEJ"IWN-Q.TRDO
BDIRECTOR TECNICO

NOMBRE Y APELLIDOS
Ve°.B°.: Andrés Diaz Cuellar
Proyect6: Juan Carlos uscategui Escalante

CARGO
Asesor Juridico ITM
Contratista CPS
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