SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, noviembre 29 de 2024

Sefiora

BERTHA PATRICIA MORALES SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO CO1_PCCNTR_5747149 de 2024
COORDINACION ACADEMICA

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes noviembre del afio 2024

Referencia: No 5747149 del afio 2024

Diego Andrés Flérez Silva, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098667022 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de inglés, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del contrato es de CUARENTA Y CUATRO

MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
PESOS ($44.655.450) MCTE, mas una adicién de Tres Millones Cuatrocientos Veinte Y
Tres Mil Quinientos Ochenta Y Cinco pesos ($3.423.585) MCTE. Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los
dias ejecutados a partir del acta de inicio. b) diez (10) pagos iguales mensuales por los

meses de febrero a noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
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CUATROSCIENTOS SESEINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO
PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno. c) Un pago final proporcional al tiempo restante

de la duracion del contrato.

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar formacion
Titulada complementaria y virtual segun los modelos formativos establecidos por el
CIDM Sena, regional Santander

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 1. Cumplir el objeto del | Se realizdé formacién | Evaluacién en Sofia Plus.

contrato de  manera | con parametros | Formaciones presenciales y virtuales
personal, disponiendo de | estipulados en | en los respectivos ambientes del
toda su capacidad, | estructura curricular | Centro Industrial del Disefio y la
seriedad, y proyecto formativo | Manufactura en Floridablanca.
responsabilidad, orientado en

profesionalismo y | resultado de

eficiencia en su | aprendizaje.

desarrollo, que derive en
excelente calidad de la
formacién técnica que
imparte, en el 4rea para
la cual se ha contratado,
en los horarios y lugares
establecidos para impartir
la formacién de tal forma
gue no se interrumpa los
procesos formativos
ofrecidos por el SENA de
acuerdo a sus
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requerimientos.

2. Preparar, orientar,
desarrollar 'y  apoyar
procesos de aprendizaje,
en cualquiera de las

Se orientd formacion
profesional integral a
las fichas cumpliendo

Desarrollo de las formaciones de
manera presencial y virtual en el

centro.

) con los
estrategias de o
respuesta institucional, requer|r.n|entos
para los diferentes grupos | N€cesarios.
poblacionales objeto de la
Formacién Profesional
Integral.
3. Desarrollar | Propuesta didactica | Evidencias de los aprendices en la
mecanismos que faciliten | para ensefiar una | plataforma Zajuna.

la reflexion, la innovacion,
el espiritu investigativo, la
creatividad

y la autoevaluacién en los

lengua extranjera en
el ambito especifico
de cada programa de

Aprendices, para  su formacion

mejoramiento continuo.

4. Reportar en el sistema | Evaluar los | Reportes juicios evaluativos
SOFIA PLUS, en un plazo | resultados de | entregados a instructores lideres al

maximo de tres (3) dias

habiles, una vez se
ejecute

la accion
correspondiente,  todas

las actividades que de
acuerdo a los procesos,
son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad de
la informacién vy su
coherencia con el proceso
formativo,

tales como: Registro de
juicios evaluativos,
creacion de rutas,
asociacién de Aprendices,
registro de

juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos y
comunicar

aprendizaje cada vez

que los aprendices
entreguen sus
evidencias.

final de la formacion o cada vez que
se soliciten.
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oportunamente al
Coordinador Académico,
anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el

registro de la informacidn

5. Participar en procesos | En el mes no se | N/A
de promocion de los | requiri6 desarrollar
programas de Formacion | . ciones asociadas a
Proffas.ional Integral, esta Obligacién

servicios y

actividades de

Divulgaciéon Tecnoldgica,

programados por el

Centro de Formacion.

Coadyuvar en el proceso | En el mes no se | N/A
de ingreso e induccién a | requirié desarrollar

los Aprendices.

acciones asociadas a
esta Obligacion

Documentar  en las
diferentes  plataformas
(LMS, TERRITORIUM) los
procesos de formacion

que
orienta, asociado con el
proyecto formativo

(portafolio de evidencias
del instructor, material de
apoyo

bibliografico, guias de
aprendizaje, talleres
aplicados y los demas
documentos y recursos
requeridos

por el desarrollo
curricular)

Desarrollo de talleres
y pruebas de

conocimientos.

Carpeta de bilingtiismo en One Drive

Entregar oportunamente
los informes requeridos,

sobre las acciones
encomendadas y los
productos

Envio de correo a
instructores lideres
informando sobre el
de

proceso los

de
descargados de la plataforma Sofia

Reporte juicios  evaluativos

Plus.
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resultantes de procesos
de aprendizaje,
desarrollados por los
Aprendices a quienes
imparte Formacidén
Profesional Integral.

aprendices.

9 | Atender la formacién | Impartir formacion | Informes entregados a la
titulada y apoyar la| de manera | coordinacién incluyendo el formato
formacién presencial y virtual de proyeccion de eventos.
complementaria, segun
las necesidades  del
Centro
de Formacion.

10 | Acreditar el pago | Pago de los aportes a | Soporte de pago salud y pension

mensual de las
obligaciones frente al
Sistema de Seguridad
Social Integral (salud,
pension y ARL) como
trabajador
independiente, dentro de
los plazos establecidos en
el Decreto 1990

de 2016 Articulo 3.2.2.1.y
lo contemplado en la Ley
1955 de 2019, articulo
244, que permite la
posibilidad que los
contratistas coticen su
seguridad social mes
vencido. La demora en la

entrega de
los soportes de pago
mensual de estas

obligaciones, sera causal
para el aplazamiento del
pago de los

honorarios respectivos
hasta que se dé el cabal
cumplimiento de las
obligaciones
anteriormente

sefialadas. La persistencia

salud y pension

Numero de la planilla 31178831
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en el incumplimiento de
esta obligacion por parte
del CONTRATISTA, serd

causal para la declaracion
de

caducidad administrativa.

incumplimiento vy

11

Vigilar y salvaguardar los
bienes que hagan parte
del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de
particulares puestos al
servicio de la entidad vy
gue le hayan sido
entregados para el
desarrollo del

objeto del contrato, por
lo que son sujetos de
control vy vigilancia. En
consecuencia, deberan
dar cuenta

sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o
interventor del contrato
respectivo y a los érganos
de

control fiscal y

disciplinario, de ser

procedente

En el mes no se

requiri6 desarrollar
acciones asociadas a
esta Obligacion

No hay asignacién de ambientes de
formacidn ni inventario.

12

Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y  presentar
informes

mensuales de la ejecucion

del contrato.

Presentacion del
y de |Ila
cuenta de cobro en

informe

los tiempos

estipulados

Formato de informe GTH-062V10

13

Presentar por medio de la
plataforma Secop I, los
informes mensuales de
actividades junto con las

cuentas de cobro en las
fechas establecidas por la
Entidad, a efectos que las

Se han cargado en la
plataforma Secop I,
todos los informes vy
planillas para fines.

Informes
GC_1098667022 2224 NOV_2024 y
GF_1098667022_2224 NOV_2024
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mismas sean canceladas
dentro del mes. Las
cuentas de cobro que
sean presentadas de
manera extemporanea o
por fuera del

calendario estimado por
la Entidad, se tramitara
en el siguiente mes. El
Sena no respondera por
retenciones o descuentos
gue se realicen a los
contratistas por causa de
la presentacién tardia de
las

cuentas de cobro.

14 | Desplazarse dentro vy |En el mes no se | N.A
fuera  del  territorio | requiri6 desarrollar
nacional, cuando  sea | ;. ipnes asociadas a
requerldg para el esta Obligacion
cumplimiento de las
obligaciones
contractuales y legalizar
las d6rdenes de viaje, de
acuerdo con los términos
y lineamientos
del SENA, wuna vez
culminado el
desplazamiento

15 | El instructor (contratista) | En el mes no se | N.A
deberd contar con Ia
. requiri6  desarrollar
disponibilidad para
atender las fichas | acciones asociadas a
rogramadas de L
:cuirdo a la necesidad de esta Obligacion
la Entidad.por Colombia,
sobre los derechos
de los nifos.

16 | Las demds necesarias | En el mes no se | N.A
para el cabal

requirio desarrollar

cumplimiento del objeto
contractual.

acciones asociadas a
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esta Obligacién

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 31178831 de la planilla, operador ASOPAGOS vy periodo octubre 2024.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (03) folios

Cordialmente,
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Firma

Diego Andrés Flérez Silva
Contratista

C.C. No. 1098667022

Recibi a satisfaccion:

Firma .
) vy

Bertha Patricia Morales Suarer
Bertha Patricia Morales Suarez

Supervisor Contrato 5747149 de 2024

COORDINACION ACADEMICA

GTH-F-062 V10



SENA

EVIDENCIA DOCUMENTAL

MES: NOVIEMBRE 2024 CONTRATO 5747149—- DIEGO ANDRES FLOREZ SILVA

ADSO 2721460 (inglés complementario)

¢« G % zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=1064937 Q¥ o L @

Accede a SOFIA  Area Personal

; Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas
P_121523_V_2879793 R 68_C
9205 ¢  Enlace conferend Sesion en linea. Fundamentos de investigacion. 14/11/24 @\.‘ LUCY ELVIRA TO... @‘. LUCY ELVIRA TO... o q
N ¥ 15 nov 2024 Y 15 nov 2024 :
P_524300_V_2834694 R 68 C
S 4 Invitacion Sesion en linea Fundamentos de investigacion 14/11/24 ) LVCY EVIRA TO.. ‘ﬁ\' LUCY ELVIRA TO... 0 .
> [Cronometradal V' 14 nov 2024 ¥ 14 nov 2024 :
P_228118_V_2758294 R_68.C
9225
Sesion de inglés complementario 13th Nov. 2024 /¥ DIEGO ANDRES ... DIEGO ANDRES ... 0

2 7| cm— \d&/ 12 nov 2024 ) 12 nov 2024 o
P_228118_V_2721458_R_68_C [ - T
9225
> ¢  Enlace grabacién sesion en linea. Fundamentos de investigacion. 07/11/24 @) LUCY EVIRA TO.. ‘ﬁ\' LUCY ELVIRA TO... R :
P_228118_V_2721456_R_68_C Y 8 nov 2024 Y & nov 2024 :
9225
~ ¢y Invitacion Sesion en linea. Fundamentos de investigacion. 07/11/24 @‘.‘ LUCY ELVIRA TO... @)\ LUCY ELVIRA TO... @ :
P_228118_V_2721460 R 68.C Pcronometrada) Y 6 nov 2024 Y 6 nov 2024 :
9225

> Participantes R ~ N

e a— & | Sesion de ingiés complementario D6th Nov. 2024 /¥ DIEGO ANDRES .. DIEGO ANDRES ... . .

[ Cronometrada] &/ 4nov 2024 4 nov 2024 :

&) ANUNCIOS

B Sesién en linea 12 de

Noviembre 2024 Actividad & iy SEnlETEmmn I heE (B DIEGO ANDRES ... ‘/2‘- DIEGO ANDRES ... o :

e &/ 26 oct 2024 ‘@ 26 oct 2024

B Sesién en linea 05 de

Noviembre 2024 Actividad Grabacién Conferencia web. Sesién en linea. Fundamentos de investigacion. AA2.

- . FER. 1UCY FIVIRA TO... FER 1LICY FIVIRATO... N

2834694 desarrollo de colecciones

Accede a SOFIA  Area Personal A1 @ DIEGO ANDRES FLOREZ SILVA @ ¥ Modo de edicion @
~ Mis cursos Avisos y novedades generales
A Pagina principal del sitio
> Secciones. e
¥ Mis cursos
>
P_233104 V_3070052_R 68 C
8225 i
s Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas
P_233104_V_2879871_R 68 C
8225 e Grabacién conferencia web de inglés 15th Nov, '/g.‘ DIEGO ANDRES ... (#¥ DIEGO ANDRES ... q
& ) & ) 0 H
> 8 16 nov 2024 &/ 16 nov 2024
P_121523_V_2879793_R 68 C
S e Invitacion conferencia web de inglés 15th Nov. 2024 '/g.‘ DIEGO ANDRES ... /g_‘ DIEGO ANDRES ... o :
~ & 12 nov 2024 Y/ 12 nov 2024
P_524300_V_2834634 R 68 C
9225
> RS ¢ Invitacion conferencia web de inglés 1st Nov. 2024 "EV DIEGOANDRES .. /P DIEGO ANDRES ... o q
@ 26 oct 2024 \ 26 oct 2024
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
3 INFORMACION ¢ Grabacion conferencia web de inglés 18th Oct. 2 "g\" DIEGO ANDRES ... "g‘.‘ DIEGO ANDRES ... o :
GENERAL ‘& 19 oct 2024 ‘@8 19 oct 2024
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES ¢¢  Ciema fase de planeacion. Reporte de la competencia de inglés 240202501 "g\" DIEGO ANDRES ... "2\.‘ DIEGO ANDRES @ q
> FASE 1 ANALISIS @/ 15 oct 2024 &/ 15 oct 2024 :
> FASF ? PI ANFACION

10
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c 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/med/ferum/view.php?f=43436

2879793 logistica

aw O ke

s ' GAA-220501095-AAT GAA-220501095-AA T, LISEnar |a estructura de la base de () JAVIER RICARDO... () JAVIER RICARDO... o

datos del sistema. N 4 jul 2024 4jul 2024

N

7 ? witaci6n sesién sincrd 57 JAVIER RICARDO... JAVIER RICARDO...

Invitacién sesién sincronica junio 2 ) 35jun 2004 ) 35 jun 2024 0
v ? Invitacién sesién sincrénica JA\{‘ER RICARDO... ) JAV.‘ER RIGARDO"' 4}

12 jun 2024 12 jun 2024
s T Invitacién sesion sincrénica ) JAVIER RICARDO... ) JAVIER RICARDO.. 0
29 may 2024 29 may 2024

o ? . tagién te 200 ™ JAVIER RICARDO... \ JAVIER RICARDO...

| Convocatoria de alimentacién temperal 2024 21 may 2024 21 may 2024 0
Yo % lwitacion sesion en inea /7 JAVIERRICARDO... (| JAVIER RICARDO... o

e = \__/ 20 may 2024 : 20 may 2024
o e Yo T . 2 DIEGO ANDRES .. DIEGO ANDRES ..
Conferencia web de inglés 18th Nov. 2024 ) 16 nov 2024 ) 16 nov 2024 0
= TN
o 20501093-02. N . - ftware de ) JAVIER RICARDO... ( \ JAVIER RICARDO...
220501093-02. Modelar las funciones delsoftware de acuerdo a los requisitos ) 530t 2024 L & 33 oct 2024 [}

e 220501095-04. Verificar los entregables de la fase de disefio del software de |‘/ _'\‘ JAVIER RICARDO... |‘/_ \I JAVIER RICARDO... 0

Accede a SOFIA  Area Personal

acuerdo con o ...

\_/ 6sept2024

\_/ 6sept 2024

A7 @ DIEGO ANDRES FLOREZ SILVA (v}’ ¥ Modo de edidon @

P_233104_V_3070052_R_68_C
9225
>
P_233104_V_2879871_R_68_C
9225
v
P_121523_V_2879793 R_68_C
9225
> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
> INFORMACION
GENERAL
> CRONOGRAMAS
» ACTIVIDADES INICIALES
> FASE 1 ANALISIS
> FASE 2 PLANEACION
> FASE 3 EJECUCION
> FASE 4 EVALUACION
> SESIONES EN LINEA
> ETAPA PRODUCTIVA
>
P_524300_V_2834694_R_68_C
9225
>

Debate

Invitacién conferencia web de inglés 22nd Nov. 2024

GRABACION: Sesion en linea GAS-220601501-AA4

)

INVITACION: Sesién en linea GA5-220601501-AA4

)

Invitacién conferencia web 8th Nov. 2024

)

INVITACION ENCUENTRO SINCRONICO TECNICO -NOV. 12/24

)

Grabacién conferencia web de inglés 08th Nov. 2024

)

INICIO FASE DE EJECUCION

)
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Comenzado por

(#¥ DIEGO ANDRES ...

g 16 nov 2024

/) MARTHA ACEVE...
15 nov 2024

3\ MARTHA ACEVE...
12 nov 2024

(#¥ DIEGO ANDRES ...
@ 8 nov 2024

P8 MARIA CRISTINA...

11 nov 2024

DIEGO ANDRES ...
9 nov 2024

) MARIA CRISTINA...

8 nov 2024

Ultimo mensaje §

(P DIEGO ANDRES ...

&’ 16 nov

024

() MARTHA ACEVE...

" 15 nov 2024

(T3, MARTHA ACEVE...
A 12 nov 2024

(P, DIEGO ANDRES ...
@ 8 nov 2024

B8 MARIA CRISTINA...

11 nov 2024

DIEGO ANDRES ...
9 nov 2024

B MARIA CRISTINA...

8 nov 2024

Réplicas
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3070052 programacion de Software

> C 2%  zajunasena.edu.ce/zajuna/med/forum/view.php?id=2135999

> FASE 3 EJECUCIOI

> FASE 4 EVALUACION

> SESIONES EN LINEA

> ETAPA PRODUCTIVA
>
P_233104_V_2879871_R 68_C
9225
>
P_121523_V_2879793 R 68_C
9225
>
P_524300_V_2834694 R 68 C
9225
>
P_228118_V_2758294 R 68_C
9225
>
P_228118_V_2721458 R 68_C
9225
>
P_228118_V_2721456_R 68_C
9225
3 la las
P_228118_V_272140U_K_bb_L
9225

los

ADMINISTRACION

? Actividad de Proyecto

@

8 oct 2024

GUILLERMO BEJ...

aQ %

@

8 oct 2024

GUILLERMO BEJ...

Grabacién conferencia web de inglés 14th Nov. 2024

()

15 nov 2024

DIEGO ANDRES ...

)

15 nov 2024

DIEGO ANDRES ...

RAZONAMIENTO CUANTITATIVO SESION 1

CIERRE COMPETENCIA DE COMUNICACION

GRABACION SESION 0 RAZONAMIENTO CUANTITATIVO

oo )
\at/

15 nov 2024

13 nov 2024

e
N/

—/ 12 now 2024

EDWIN DANIEL J...

ELIANA ESTEFAN...

EDWIN DANIEL J...

~

—
N

15 nov 2024

13 nov 2024

)

—
\at

12 nov 2024

EDWIN DANIEL J...

ELIANA ESTEFAN...

EDWIN DANIEL J...

Conferencia web de inglés 14th Nov. 2024

Grabacién conferencia web de inglés 07th Nov. 2024

12 now 2024

®
®

DIEGO ANDRES ...

DIEGO ANDRES ...
8 nov 2024

@ DIEGO ANDRES ...
12 nov 2024

|@| DIEGO ANDRES ...
8 nov 2024

RAZONAMIENTO CUANTITATIVO SESION 0

0
) Tnova024

EDWIN DANIEL J...

(") EDWIN DANIEL J...

\_~ 7 nov 2024

Conferencia web de inglés 7th Nov. 2024 ( | DIEGO ANDRES ... ( | DIEGO ANDRES....
Cronometrada 4 nov 2024 4 nov 2024
Grabacién conferencia web inglés 24th Oct. 2024 ( ) DIEGO ANDRES ... ( \ DIEGO ANDRES ...
Cronometrada 25 oct 2024 25 oct 2024
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