
                                                      CONTRATO No. 1184 DE 2024   

                                                INFORME FINAL  

 

Nombre contratista: Paula Andrea Rua Ruiz  

Perfil del contratista: Técnico administrativo Tipo B  

 

Objeto del contrato: El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y 

con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a 

título de honorarios. Dependencia: Superintendencia Delegada para la Protección, 

Restitución y Formalización de Tierras - Grupo Interno de Trabajo para el Control y 

Vigilancia a los Curadores Urbanos.  

 

Fecha de inicio: 23 de febrero de 2024 

Fecha de terminación: 27 de diciembre de 2024  

Nombre supervisión: Santiago Campo Victoria. Asesor 1020-11 Del Despacho del 

Superintendente. 

 

Obligaciones Específicas:  

1. Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben 

y se generan en el Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos, respecto 

de los procesos administrativos, Atendiendo las normas de gestión documental y las 

instrucciones que imparta el archivo de la entidad. 

 2. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de 

los procesos Administrativos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a 

Curadores Urbanos. 

 3. Apoyar la proyección de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e 

incorporación en los Respectivos expedientes documentales virtuales o físicos.  

4. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para la 

Vigilancia y Control a Curadores Urbanos y los sistemas de información de la 

entidad, conforme al rol que le sea asignado.  



5. Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de la información de los 

procesos administrativos Y presentarlos de manera clara, concisa y oportuna.  

6. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera 

mensual, teniendo en Cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección 

Administrativa y Financiera.  

7. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el 

nivel, la naturaleza y El área de desempeño. 

 

      

                                ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

FEBRERO:  

 

- Relación de expedientes enviados por correos:  

- • C-109-2018  

- • C-133-2018 

- • C-014-2019  

- • C-055-2019  

- • C-079-2019  

- • C-094-2019  

- • C-106-2019  

- • C-115-2019  

- • C-122-2019  

- • C-179-2019  

- • C-185-2019  

- • C-188-2019  

- • C-011-2020  

- • C-053-2020  

- • C-060-2020  

- • C-084-2020  

- • C-113-2020  

- • C-115-2020  

- • C-058-2022  

- • C-103-2022  



- • C-125-2022  

- • C-034-2019  

- • C-037-2019  

- • C-055-2019  

- • C-079-2019  

- • C-094-2019  

- • C-106-2019  

- • C-115-2019  

- • C-122-2019  

- • C-179-2019  

- • C-185-2019  

- • C-188-2019  

- • C-011-2020  

- • C-053-2020  

- • C-060-2020  

- • C-084-2020  

- • C-113-2020  

- • C-115-2020  

- • C-058-2022  

- • C-103-2022  

- • C-125-2022  

 

2. Digitalización de los siguientes expedientes que se relacionan a 

continuación:  

• C-109-2018  

• C-133-2018  

• C-014-2019  

• C-034-2019  

• C-037-2019  

• C-055-2019  

• C-079-2019  

• C-094-2019  

• C-106-2019  

• C-115-2019  

• C-122-2019  

• C-179-2019  

• C-185-2019  



• C-188-2019  

• C-011-2020  

• C-053-2020  

• C-060-2020  

• C-084-2020  

• C-113-2020  

• C-115-2020  

• C-058-2022  

• C-103-2022  

• C-125-2022  

 

3. Incorporación de actas en los expedientes que se relacionan a 

continuación:  

ACTA No. 12 DE 2024  

• C-108-2020  

• C-120-2020  

• C-074-2021  

• C-075-2021  

• C-076-2021  

• C-089-2021  

• C-029-2022  

• C-031-2022  

• C-038-2022  

• C-039-2022  

• C-040-2022 
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OCTUBRE: 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



NOVIEMBRE: 

 

 



 

 



 

 



 

 



 



 

 



 

 

 

 



 

DICIEMBRE: 

 

 

 

 

 

 



CREACIÓN DE RADICADOS PARA OFICIOS. 

 

 

 

 

Firma:  

_________________________________  

Paula Andrea Rua Ruiz.  

VB.  

_________________________________  

Líder de Disciplinario (aplica solo para abogados y técnicos de disciplinario).  

 

Supervisor:  

 

Santiago Campo Victoria. Asesor 1020-11 Del Despacho del Superintendente. 


