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1 Descripcion de la necesidad:

El numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con
Recursos Publicos.

La Constitucién Politica de Colombia, establece en sus articulos 2, 123, 209 y 270, que la finalidad de la funcién
publica es el servicio a la comunidad y que, entre los fines del Estado, se encuentra el de garantizar |la efectividad
de los derechos y deberes de los ciudadanos, materializdndose en la posibilidad de acceder a la informacién y
servicios que le permitiran ejercer estas potestades dentro del Estado Social de Derecho. El articulo 209 de la
Constitucion Politica, establece que “La funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones, con el pleno objetivo
de mejorar la prestacion de los servicios a su cargo.

El Municipio de Sogamoso en ejercicio de las funciones misionales a su cargo y en desarrollo de un gobierno
social en contacto permanente con la comunidad debido a las diferentes relaciones que con empresas
contratistas, asesoras, controladoras y supervisoras de la gestién a nivel nacional , asi como personal civil,
organismos de control, maneja, genera y/o recopila un alto volumen de documentos que hacen parte de sus
archivos de gestién, y en algunos casos conforman expedientes asociados a sus diferentes procesos
administrativos que exigen adelantar tramites ante organismos departamentales y nacionales, lo cual ocasiona un
intercambio permanente de comunicaciones oficiales y el constante fluir de correspondencia que debe ser
remitida a diferentes entidades, organismos e instituciones domiciliadas en diferentes ciudades, dentro y fuera del
departamento de Boyaca., por lo que se hace necesario contar con un servicio de mensajeria que sea oportuno,
agil, seguro y confiable.

Iguaimente, el Estatuto Tributario Nacional es norma de aplicacién para el cobro de los impuestos municipales en
materia procedimental en; aplicacion de los principios del debido proceso, respeto del derecho de defensa,
interrumpir los términos de la prescripcion del cobro y la perdida de competencia para el cobro de los impuestos,
por lo anterior se hace necesario contratar los servicios de correo en aplicacién de la Ley.

La Ley 1430 de 2010 en su articulo 69 dice . Para efectos de facturacién de los impuestos territoriales asi como
para la notificacién de los actos devueltos por correo por causal diferente a direccion emrada, Ia notificacion se
realizara mediante publicacién en el registro o Gaceta Oficial del respectivo ente territorial y simultdneamente
mediante insercion en la pagina WEB de la Entidad competente para la Administracién del Tributo, de tal suerte
que el envio que del acto se haga a la direccion del contribuyente surte efecto de divuigacién adicional sin que la
omisién de esta formalidad invalide la notificacion efectuada.”

De oftra parte, para la Administracién Municipal es de gran relevancia el cobro de sus impuestos y rentas a través
del proceso administrativo de cobro persuasivo y coactivo, con el objeto primordial de generar conciencia enla

ciudadania de la importancia del pago oportuno de los impuestos para el Municipio y, el poder generar un mayor
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recaudo de sus rentas que se traduzca en una mayor inversién en lo social y en la infraestructura que requiere el
Municipio para su desarrollo.

Adicionalmente, la entidad desarrolla otra serie de actividades administrativas que apoyan el ejercicio de I?s
funciones misionales, relacionadas con la contratacién de bienes y servicios, presupuesto, contabilidad, tesoreria,
némina, almacén, sistemas, planeacién, seleccion y carrera, desamollo y bienestar humano, entre otros.

En este sentido, la entidad tiene la necesidad de apoyo en la distribucién de la correspondencia externa,
seguimiento a la correspondencia extema (guias de entrega y devoluciones), entregar oportunamente
informacién y documentacion, tanto a nivel urbano, regional y nacional, a través de una empresa especializada en
el servicio de mensajeria con experiencia y confiabilidad, que garantice la seriedad en la entrega de las
comunicaciones oficiales durante la presente vigencia fiscal 2024; asi como contar con un servicio de mensajeria
normal o expresa y certificado y/o avisos judiciales cuando el destinatario sea una entidad o persona natural que
se tenga que notificar de tipo especial, una vez que el correo quede registrado desde el momento que es
depositado en el sistema postal hasta su recepcion por parte del destinatario, de manera que la Administracién
obtenga una certificacién formal de la entrega del documento.

La Entidad no cuenta en sus procedimientos con las actividades de mensajeria externa intermunicipal y/o
nacional, ni en la planta de cargos el personal que realice estas funciones, asi como tampoco la infraestructura
para la prestacién de este servicio.

Por tal motivo, se hace necesario contratar el servicio de mensajeria con una fima idonea, legaimente
establecida en Colombia, con cobertura Local, Regional y Nacional, con servicio personalizado y especializado en
la entrega de notificaciones y respuestas a los derechos de peticién con destino a sus usuarios y entidades de
carcter privado y oficial.

Por lo anterior, se hace necesario el requerimiento de los siguientes servicios:

a. SERVICIOS DE CORREQ Y MENSAJERIA EXPRESA POR CORREO CERTIFICADO

b. SERVICIO DE MENSAJERIA AL DIA

El servicio se debera prestar de una forma constante y oportuna que permita enviar los documentos que se
producen con eficiencia, agilidad, confiabilidad y seguridad y es deber de la Administracion Municipal apoyar los
procesos que se realizan diariamente en las diferentes secretarias de Despacho y dependencias en general para
&l envié de la comespondencia a nivel municipal, departamental y nacional, por lo cual se hace necesario

contratar un servicio agil y oportuno de mensajeria.
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b]eto del contrato:

PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA PARA DESTINOS A NIVEL URBANO, REGIONAL, NACIONAL Y
TRAYECTOS ESPECIALES PARA DISTRIBUIR LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS LEGALES EN
QUE SE GENERA EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE SOGAMOSO.

CONDICIONES TECNICAS:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

1 URBANO - NORMAL -TERRESTRE - DOCUMENTO ENVIO 1
UNITARIO

2 | URBANO - NORMAL -TERRESTRE - AVISOS JUDICIALES | ENVIO 1

3 NACIONAL — NORMAL - TERRESTRE - DOCUMENTO ENVIO
UNITARIO 1
NACIONAL - NORMAL - TERRESTRE - AVISOS

4 | JUDICIALES ENVIO 1
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ZONAL - NORMAL - TERRESTRE - DOCUMENTO

5 UNITARIO ENVIO 1
6 | ZONAL - NORMAL - TERRESTRE - AVISOS JUDICIALES ENVIO 1

TIEMPO DE

ITEM DESCRIPCION ENTREGA
1 | URBANO - NORMAL -TERRESTRE - DOCUMENTO UNITARIO 1 dia habiles
2 | URBANO - NORMAL -TERRESTRE - AVISOS JUDICIALES 1 dia habiles
3 | NACIONAL - NORMAL - TERRESTRE - DOCUMENTO UNITARIO 3 dias habiles
4 | NACIONAL - NORMAL - TERRESTRE - AVISOS JUDICIALES 3 dias habiles
6 | REGIONAL - NORMAL - TERRESTRE - DOCUMENTO UNITARIO 3 dias hébiles
6 | REGIONAL - NORMAL - TERRESTRE - AVISOS JUDICIALES 3 dias habiles
7 | REEXPEDICIONES 48 horas
g | ENTREGAS ESPECIALES Urbano 24 horas
Nacionales 48 horas

Acuerdos de Niveles de Servicio-ANS

COBERTURA FORMA DE PRUEBA DEENTREGA *INTENTOS DE
ENTREGA ENTREGA
Urbano Firma de recibido de | A través de la digtalizacién | Un (1) intento de entrega
mayor de edad, que se | de la prueba de entrega en | mAximo de 1 dia habil
Reglonal encuentre en la direccidn | los mismos tiempos que | adicional a los tiempos de
Naclonal .| de destino al momentode | tomd la entrega. entrega.
la entrega.

Dos (2) intentos de entrega
siempre y cuando la primera
gestién sea causal de
devolucién “cerrado” o sea
imputable al prestador del
servicio de acuerdo a los
resultados del control de
calidad.

Cuando sea causal de
devolucion “cerrado” el
segundointento de entrega
deberd ser el siguiente dia
habil
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Trayecto Especlal

N A A e S S O e R  7 CEN SRR
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e e

Clasificador de blenes y servicios de Naclones Unidas (UNSPSC):
Descripcion

78102200 Servicio de mensajeria-empresa
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Obligaciones que debe asumir el contratista:

4.1.

—

Generales

4.1.1.

Gestionar y acreditar en la plataforma SECOP Il los requisitos de
ejecucidn que corresponden al contratista.

4.1.2.

Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

41.3.

Ejecutar el contrato de conformidad con las normas técnicas que rigen la
actividad para la cual ha sido contratado.

Subir a SECOP |l todos los documentos que la plataforma requiera o que
sean solicitados por el supervisor del contrato o por la oficina de
contratacién del municipio.

Programar con el supervisor las actividades necesarias para la ejecucion
del contrato.

Acatar las instrucciones que imparta el municipio por medio del secretario
del despacho o del supervisor del contrato.

Reportar al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias que
detecte y que impidan la correcta y oportuna ejecucién del contrato.

Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato
y adjuntar las pruebas documentales que se consideren necesarias, tales
como fotografias, videos, correspondencia, planillas de asistencia o
cualquiera pertinente para probar la debida ejecucién del contrato.

Cumplir la obligacién de facturar de conformidad con el régimen legal al
cual pertenezca el contratista.

4.1.10.

Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad
social, salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales cuando
a estos Ultimos haya lugar haya lugar, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007,
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150
de2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen,
complementen, modifiquen aclaren.

4.1.11.

Informar al supervisor de manera inmediata sobre la ocurrencia de
cualquier fenémeno de fuerza mayor o caso fortuito.

4.1.12.

En caso de que este contrato requiera de garantias, proceder a
constituirias luego de aprobado el contrato.

4.1.13.

El contratista debera dar cumplimiento a los lineamientos que establece
SG-SST decreto 1072 de 2015 Min Trabajo; de igual manera, asistir a las
capacitaciones y/o actividades que sobre el tema haya lugar.

4.1.14.

Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto
contractual, tanto fisico como digital, debidamente organizados, acorde a
la tabla de retencién documental segtin lineamientos de Archivo Central.

4.2,

Especificas

4.2.1.

Recibir diariamente los documentos y/o correspondencia normal y
certificada a distribuir, que serén entregados por los funcionarios de Ia
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administracién municipal en la oficina de correspondencia a cargo de la

Ventanilla Unica en el horario comprendido entre las 5:00p.m. a 5:30
p.m..

422,

Entregar diariamente en la oficina de atencioén al usuario del municipio,
las respectivas guias o documento legal donde conste el recibido de Ia

persona y/o entidad a quien se envié el comreo certificado, dejando las
debidas constancias

4.2.3.

Prestar el servicio de correspondencia certificada para la entrega de
liquidaciones oficiales, facturas, requerimientos, mandamientos de pago,
avisos de cobro y notificaciones para el cobro de los impuestos
municipales que administra el municipio de Sogamoso,

424

Hacer entrega en la Secretaria de Hacienda, area de impuestos las
respectivas certificaciones judiciales de la entrega del documento al
destinatario de conformidad con el numeral 4

4.2,5

Prestar el servicio contratado con la debida diligencia, prontitud y
eficiencia de acuerdo con la propuesta presentada.

426

Facturar separadamente lo que corresponde a la documentacion enviada
por la Secretaria de Hacienda, area de impuestos. - y la oficina de
atencion al usuario

427

Rendir informe relacionados con el objeto contractual a solicitud del
supervisor del contrato.

4.2.8.

Garantizar la confidencialidad Y privacidad de la informacién que por
razén del presente contrato deba manejar.

4.2.9,

Contar con los medios técnicos y operativos que le permita al contratante
conocer el estado del envio en cualquier momento que se requiera, asf
como el valor de los mismos, el saldo actualizado del contrato, y cualquier
informacién de los envios, en un plazo no mayor a las 48 horas.

4,210

Suministrar las bolsas, planillas y guias requeridas en la ejecucién del
contrato para el envio de la correspondencia.

4.2.11

El Contratista debe establecer los mecanismos de control necesarios
para asegurar la adecuada y eficiente prestacion del servicio, tales como:

- Planillas de recepcién de documentos.

- Constancias de entrega.

- Planillas de devolucion.

- Formatos para suministros de informacién, novedades e
inconsistencias de distribucion.

- Controles para asegurar que la correspondencia sea entregada
efectivamente a su destinatario.

4212

Cuando por circunstancias ajenas de la empresa prestadora del servicio,
no se realice |a entrega del documento, debera informar a mas tardar el
dia siguiente habil con relacion y causal por escrito al Area de
Correspondencia de la Secretaria General, y secretaria de hacienda por

“SOGAMOSO CIUDAD DEL SOL, PUEBLO DE ACERO

: Scanned with :
‘B CamScanner’:


https://v3.camscanner.com/user/download

v

L

NIT: 891.855.130-1

MUNICIPIO DE SOGAMOSO AN
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS %m

PROCESO: CONTRATACION
SGC

cODIGO:
AGB-01-F-01

ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR

FECHA:

2024/05 VERSION: 14

Copia Controlada

los documentos que esta entrega.

4.213

Prestar el servicio de transporte y entrega de correspondencia certificada,
cuando los funcionarios de la oficina de commespondencia a cargo de la
Ventanilla Unica lo soliciten, con excepcién de los documentos
entregados por la secretaria de hacienda la cual debe ser certificada.

4.2.14

Dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
en el caso de personas juridicas, se debe certificar el pago durante los
Ultimos seis (6) meses de sus obligaciones con los sistemas de salud
(EPS y riesgos laborales), aportes a caja de compensacién familiar,
SENA e ICBF, suscrita por el revisor fiscal o el representante legal,
cuando aquel no exista. El supervisor del contrato designado por la
entidad verificara el cumplimiento de las obligaciones del contratista
frente a los aportes durante la vigencia, en especial, los atinentes a la
afiliacién a los riesgos laborales.

Entregar dentro de los 5 dias habiles siguientes a la radicacién de la
factura, los informes de avance y seguimiento y/o documentos a los que
haya lugar para el tramite de la cuenta de cobro debidamente fimados
por el representante legal.

4.2.15

Informar inmediatamente al supervisor del contrato de las novedades que
puedan ocasionar la pardlisis del contrato y a su vez ofrecer su propia
solucién bajo su completa responsabilidad.

4.2.16

Certificar el motivo de devolucién de los documentos enviados precisando
el inconveniente presentado

4217

La distribucién se efectuard de acuerdo al siguiente destino y debe
realizarse maximo en los plazos fijados a continuacién:

-Urbano 2 dias habiles

-Regional 3 dias habiles

-Nacional 4 dias habiles -

Reexpediciones 48 horas

Entregas Especiales: Urbano 24 horas Nacionales 48 horas

42.18

4.3

Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto
contractual, tanto fisico como digital, debidamente organizados, acorde a
la tabla de retencién documental segln lineamientos de Archivo Central

S
Obligaciones del municipio:

hON

Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del proceso de contratacion.
Pagar la remuneracion por el suministro en los términos fijados en el proceso de contratacién.
Procurar la correcta ejecucion del objeto del contrato.

Mantener disponible cualquier sistsma de comunicacién entre la entidad estatal y el contratista.
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3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

6.1 Tipologia del contrato: El contrato a suscribir es Minima cuantia para Prestacién de Servicios segun el
numeral 7 articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015.

5.2 Plazo del Contrato: Se pacta por el término de dias (10) dias y/o hasta agotar el presupuesto oficial, los
cuales empiezan a contabilizarse a partir de la suscripcién del acta de inicio.

Sin superar la vigencia 2024,

6.3 Lugar
=

de sjecucion: Municipio ds Sogamoso.

P T R TR i T e T i RS

23

_— B N AN TR I RN S A P A Aol T DI P e L SR e e
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION:

Se aplicard la modalidad de seleccién lde Contratacién de minima cuantia - Prestacién de Servicios, atendiendo a
lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

El presente proceso de seleccién del contratista tiene como fundamento juridico las normas aplicables a la
Seleccién de Minima Cuantia establecida en: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011, y el Decreto
1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1,, y ss. Conforme al marco juridico arriba citado, la contrataciéon que se
estudia se fundamenta asi: a) La Ley 80 de 1993, articulo 32, define el contrato estatal como todo acto juridico
generador de obligaciones que celebren las entidades estatales, previstos en el Derecho Privado o en
disposiciones especiales o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad.

El procedimiento de seleccidn del contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las
mismas condiciones definidas en la ley , bajo los lineamientos descritos en el numeral 2 del articulo 5° de la ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la ley 1474 de 2011 donde se estipula que la oferta mas favorabie
seré aquella que teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y
detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa
para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos pliegos.

La ALCALDIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO, para efecto de dar aplicacién a lo dispuesto en el Decreto 1860 de
2021 " Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de
2020; en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, el cual rige a partir del 24 de
marzo de 2022.

*PARAGRAFO: Para poder limitar la convocatoria a Mipyme, La ALCALDIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO
aplicara la dispuesto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifico los articulos 2.2.1.2.422 a
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional,
con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de

compras publicas y se dictan otras disposiciones”, que en su tenor literal disponen:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacidén con pluralidad de

oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
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América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituldos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién. Tratdndose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

Parégrafo. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pulblicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los Departamentos o Municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberé acreditar su domicilio con los documentos a los que se
refiere el siguiente articulo”

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamario empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

« Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

e Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria

limitada.
Paréagrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de

contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Gnicamente

por Mipyme.

Parégrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.42.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
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compras publicas.”
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T o e !Valorestlhadld'diorato:

Para determinar el valor del contrato se analizaron los precios del mercado de los servicios de correo certificado
nacional, |a calidad del servicio, disponibilidad del servicio, oportunidad, facilidad y confiabilidad en el mismo. Se
anexan resumen de dos cotizaciones de Empresas prestadoras del servicio de mensajeria: SERVIENTREGA
S.A, ENVIA.

EMPRESA ‘ SERVIENTREGA| ENVIA |PROMEDIO
PESO VALOR | VALOR
ITEM| DESCRIPCION | UNIDAD | 50 | VALORUNIDAD | JNIEaT | pROMEDIO
URBANO — NORMAL -
TERRESTRE ) HASTA 1
i bl ENVIO o $7.950 $7.100 | $7.525
UNITARIO
URBANO — NORMAL - HASTA 1
2 |TERRESTRE .| Envio ok $ 18,350 $12.800 | $15.675
AVISOS JUDICIALES
NACIONAL — NORMAL
—  TERRESTRE - HASTA 1
3 | ocomEnre ENVIO o $ 15.900 $12.800 | $14.350
UNITARIO
NACIONAL — NORMAL i
4 |- TERRESTRE -| ENVIO o1 $ 26.400 $20400 | $23.400
AVISOS JUDICIALES
ZONAL — NORMAL —
TERRESTRE - HASTA 1
5 | TERRESTRE ENVIO oL $10.050 $19.100 | $14.575
UNITARIO
ZONAL — NORMAL -
6 |TERRESTRE -| Envio | PARTAT $ 21.450 $20.400 | $20.925
AVISOS JUDICIALES
T.  ESPECIAL -
NORMAL : HASTA 1
v RO - ENVIO AL $ 35.000 $28.100 | $31.550
DOCUMENTO
T. ESPECIAL =
NORMAL " HASTA 1
8 | TERRESTRE -| ENVIO KG NA NA NA
AVISOS
CORREO
9 |ELECTRONICO ENVIO | UNIDAD $1550  |$1487,000| $14.575
CERTIFICADO

El valor proyectado para Contratar el servicio de Mensajeria para el afio 2024 segin el anélisis econémico del
sector anexo a los estudios previos, es de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($8.500.000) M/Cte., el
proceso se adjudicara por el presupuesto establecido, el anterior presupuesto fue producto del estudio de
mercado y cotizaciones que reposan en el estudio previo de la carpeta contractual, los cuales seran publicados
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plataforma SECOP
73 R S AR T N S T AP N S T 2 AT SRR e e RS N DY e e e AP e A
Forma de pago y requisitos:

El municiplo pagara el preclo del contrato asi:

El Municipio de Sogamoso pagara el valor del presente contrato en pagos parciales, y certificacion de
desprendible de la mensajeria entregada de acuerdo con el servicio ejecutado y monto agotable con la previa
radicacién de la factura y/o cuenta de cobro.

Para efectuar los pagos serd necesario: Para los pagos sera necesario que adjunto al informe de
actividades debidamente diligenciado y firmado con sus correspondientes soportes, se allegue pago de aportes
parafiscales y seguridad social integral en cumplimiento a la Ley 828 de 2003 y 789 de 2002. Para el pago del
Gltimo mes de debe anexar el acta de liquidacion final y demas documentos requeridos por el contratante.

A R S A R T 1 S P T R W B N R R R S i 0 MR O R P A DT W .q~‘.-_.?'£' S AN ST TR,
9 Asuntos presupuestales:
Informacién presupuestal: *

Destinacién del gasto

Funcionamiento |(X) | Inversién |

Origen de los recursos
Presupuesto nacional/territorial
Recursos de crédito
Recursos propios (X)
Regalias
SGP
SGR

[Cédigo BPIN  [N/A |
* Para gestionar la plataforma SECOP |, es indispensable sefialar la fuente del recurso.

Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del presente contrato van
con cargo al presupuesto de la vigencia 2024, Acuerdo 020 de 2023, Decreto 607 de 2023 y Decreto 018 de
2024.

No. del CDP Cuenta Nombre FUENTE | CPC | Valoraimputar
DE
RECURSO
Servicios de transporte y gasto
2.1.2.02.02.006.01- | de viaje/INGRESOS
2024001962 16 CORRIENTES DE LIBRE 1.2.1.0.00 | 65116 | $ 8.500.000
DESTINACION

TOTAL
10

Certificamos que el bien o servicio a adquirir se encuentra incorporado en el Plan Anual de Adquisiciones, del
municipio de Sogamoso, correspondiente a la presente vigencia asi: Fila 156 PAA

| $38.500.000

Plan Anual de Adquisiciones:
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11 | El peril del contratista:

REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO: Los proponentes pueden ser personas naturales o juridicas en todo caso
deberan cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico.

1. CARTA DE PRSENTACION DE LA OFERTA.: Suscrita por el oferente, quien bajo la gravedad del juramento

debe declarar que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad, prohibiciones o conflicto
de intereses.

2. COMPROMISO ANTICORRUPCION: El oferente debera suscribir y cumplir lo establecido en el mencionado
formato.

3. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA del oferente persona natural o representante legal.
4. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT. Actualizado

5.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si se trata de una persona natural, 0 una
persona juridica nacional o extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante certificado de existencia
y representacion legal expedida por la Cadmara de Comercio vigente a la fecha del cierre del proceso y expedidos
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre de este proceso.

Cuando el proponente se un consorcio o unién temporal, cada una de las personas que los integren deberan
presentar su certificado de existencia y representacion legal y su registro Unico de Proponentes, en las
condiciones del numeral anterior.

El Municiplo no aceptaré ofertas de personas juridicas que no hayan cumplido con la renovacién de la matricula
mercantil.

6. Acreditacién de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, contratacion de aprendices, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacién expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal cuando éste exista, anexando
certificado de vigencia y antecedentes de la tarjeta profesional del contador ,junto con la tarjeta profesional..

7. Antecedentes:

7.1 juidiclaes

7.2 medidas correctivas

7.3 fiscales

7.4 disciplinarios del oferente o representante legal

7.5 R REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS-REDAM.

Lo anterior del contratista o representante legal segiin corresponda, La expedicién no debe ser mayor a un (1)
mes.

8. El proponente deberd acreditar certificacion por parte de un profesional en salud y seguridad en el trabajo que
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cumple con todos los estandares minimos del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo, contenidos
en la Resolucién N. 0312 de 2019.

EXPERIENCIA: El oferente debera acreditar experiencia relacionada a la prestacion del servicio, objeto de la
invitacion, mediante la presentacién de hasta tres (3) copias de contratos ejecutados y debidamente liquidados, o
certificaciones de los mismos.

NOTA 1: En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algtin tipo de muita o sancién, no seran
tenidos en cuenta por parte de la Entidad Estatal.

NOTA 2: Dicha informacién se verificara de la siguiente manera:

Para la experiencia con entidad publica:

Deberéa Acreditar asl.

» Copla del contrato o aceptacién de oferta

* Copla de acta de liquidacién o recibido a satisfaccién por la entidad contratante.

Para experiencia con entidad privada:

Se acreditard asl:

* Copia del contrato

* Factura. (Anexar resolucion de facturacién)

» Liquidacion del contrato suscrito entre contratante y contratista.

Las certificaciones deberén contener minimo los siguientes datos:
- Razén social o nombre de la entidad y/o empresa contratante, Direccién y teléfono
- Nombre del Contratista certificado y su identificacion (Cédula o NIT).
- Objeto del contrato, el cual debe corresponder o ser similar al del presente proceso de seleccidn.
- Valorinicial del Contrato.
- Valor de Adiciones al contrato, si las hubo.

Valor total ejecutado.

Plazo de ejecucién del contrato, indicando con precision la fecha de iniciacién y terminacion.

Informacién sobre el Cumplimiento del Contrato. Nombre y firma del funcionario competente para
certificar, con fecha de expedicién.

NOTA 3: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi

como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente certifique y no se aceptaran
subcontratos.

REQISITOS DE ORDEN TECNICO

1. El oferente debe acreditar que dispone de una oficina (principal, sucursal o agencia) dentro de la ciudad
de Sogamoso, lo cual acreditara con la cdmara de comercio,

2. Laempresa debera tener servicio de entrega en todo el territorio nacional, en caso de que no tenga se
tendra que comprometer con dicha entrega.
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i i lo anterior debe estar
3. El proponenente debera cumplir con lo establecido en la ley 1369 de 2009, por )
hagilitgdo por el ministerio de las Ministerio de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y estar

inscrito en el registro de operadores postales, por lo que debe aportar documento que acredite la
habilitacién y la inscripcién de operadores postales.

BT E AT SRR PSR G Bk S AN AN T AT T ¢

12, Factores de puntuacién:
Dado que esta modalidad de seleccion esta disenada para contratar servicios de cuantias pequeras frente al

presupuesto de cada entidad estatal, la ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015 ha previsto unas
caracteristicas especiales para este procedimiento.

Por tal razdn, el precio es el factor de sel
contratacion al oferente que cumpla con tod
del proceso (Estudios previos e invitacion a

No hay lugar a puntajes
condiciones. La entidad es
las condiciones de Ia invit
verificar el cumplimiento
sucesivamente.

13.

eccion del proponente. Es decir, se debe adjudicar el proceso de
as las condiciones exigidas por la entidad estatal en los documentos
participar), y que ofrezca el menor precio.

para evaluar las ofertas sobre caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
tatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con
acion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe
de los requisitos de la invitacién de Ia oferta con el segundo mejor precio y asi

T T e

RS ATEREINTR L

Anilisis del esgo:

La matriz se puede incorporar dentro de este espacio o
anunclar que se adjurta.

Ty A e e T

MY TR a1 £ S e S Y R A S s e S e e
Garantias: Consideramos que el contrato debe estar garantizado de la
siguiente manera: (Eliminar las filas que no sean necesarias para el contrato, diligenciar segun la

necesidad)

Clase Cobertura
Cumplimiento

Vigencia

10% Desde la suscripcién del acta de inicio,
y cuatro meses mas.

la duracion del contrato

Calidad del bien o servicio

10% Desde la suscripcidn del acta de inicio,
y cuatro meses mas.
S A B i DY P S

s e SREATTEN

la duracién del contrato

& ﬁ#%%:&??fw’?ﬂﬁ‘{?ﬁfm‘i&ﬁlﬁ&wfﬂwﬁ#ﬁa‘&%é‘%’?&.msm
6n respectiva esta cobijada por un acuerdo

colombiano

para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratacién M-MA PC-
08 literal C publicado por Colombia Compra eficiente, Ias Entidades Estatales no de iy

ben hacer este analisi
los Procesos de Contratacién &delantados por las modalidades de seleccién nalisis para
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de contratacién directa y de minima cuantia. Al respecto sefala: “Las Entidades Estatales deben

determinar en la etapa de planeacién si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Prgcesp de
Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones

derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de
Contratacién adelantados

cuantia”

por las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima

e T i S DA S i T e e e e S R
16.

Supervisor o interventor:

Se designa como supervisor a: SANDRA MILENA ALARCON RODRIGUEZ, Profesional
Universitario Grado 1,

correo electrénico: atencionusuario.alcsoqamoso@qmail.com; celular
3166069083 y de la Secretaria de Hacienda a MINELA ESTUPINAN AMAYA, Profesional
Universitario Grado 4, celular 3112062499 o quien haga sus veces, o a quien el Jefe de oficina o el

ficio. Para tales efectos, el supervisor estara sujeto
a lo dispuesto en e| numeral 1 del articulo 26 de Ia Ley 80 de 1993, Ia Ley 1474 de 2011 (Estatuto
, Y demds normas que regulen la materia.

CE MR LTV R

Otros asuntos relevantes para el presente proceso:

En este espacio, incorporar informacién adicional sobre otros asuntos que se consideren relevantes y de interés para este proceso.

Doéur»n‘ento's Adjuntbs:

Estudios del sector

Matriz de riesgos
CDP NUMERO 2024001962

ERANAE ), o SWAE AR ("‘i?f’&zﬂ?;";“.‘.-*&:".\"ﬂv R R R R O SR SR BT AN ) et £ R N S R e T TR
Atentamente,

Jaime Eduardo stos Guevara
Jefe oficina Tic Comunic ciones

Proyectaron:

—
Cargo Firma

Sandra Milena Alarcén Rodriguez

Profesional universitario grado 1

— e ]
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13. Analisis del riesgo: .
5 4 3 2 1 No
General General General General General Clase
| Interno Externo Intemo \ Externo |  Interno Interno Fuente
Ejecucién Ejecucién Ejecudion Ejecucion Planeacién Etapa
Tecnolégic Opendoné Regulatorio Operacional Operacional Tipo
() |
Fallas en los | Prestacién | Establedmiento | Modificacon | Incumplimie | Descripcién
sistemas de | tardia 0| de nuevos | es de las| nto del .
informacién errénea del | tributos, tasas y | condiciones ' | contratista
de servicio contribuciones inicdalmente frente a las
comunicacié contemplada obligaciones,
n, de datos y s en el calidad y
demds contrato. ejecucion
elementos oportuna del
tecnoldgicos objeto  -a
del contratar
contratista, ‘ S S :
Perdida de | Incumplimie | - Inestabilidad en | Demoras en | - Demoras | Consecuencia de la
Informacién nto o|el avance vy la ejecucién en la ocurrencia del
(No entrega demoras en | correcta ejecucion 0 ejecucion del evento
de la el desarrollo | del contrato. cumplimiento contrato.
documentacl del  objeto s o del objeto del )
on) del contrato uSpension ¥ | contrato o
demoras Incumplimie
prolongadas en la nto total o
ejecucion del parcial  del
contrato contrato
Perdida de Incumplimie | - Inestabilidad en Demoras en - Demoras Consecuencia de la
expedientes nto o|el avance 'y la ejecucién en la ocurrencia del
fisicos demoras en | correcta ejecucion o ejecucion del evento
el desarrollo | del contrato. cumplimiento contrato.
del objeto S i del objeto del
del contrato PREIR Y| contrato . ,
demoras Incumplimie
prolongadas en la nto total o
ejecucion del parcial  del
contrato contrato
w2 o2 SRR R of | 27 | Probabilidad =
2 2 2 2 4 Impacto )
4 AN e b 5T R TTER " Calificacién Total
Bajo Bajo Bajo “Alto Cafeﬁorfa ==
Contratista ~ Contratista ~ \ | Contratante | Contratista = | ¢A ' quién se le
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6.2 Mitigacion de Riesgo:

DESCRIPCION DEL RIESGO

MITIGACION

Incumplimiento del contratista frente a las
obligaciones, calidad y ejecuciéon oportuna
del objeto a contratar

Seguimiento y verificacion del cumplimiento del objeto
contractual por parte del supervisor mediante Ila
validacién de los informes mensuales presentados por
el contratista.

Modificaciones de las  condiciones
inicialmente contempladas en el contrato.

Seguimiento a la ejecucién del contrato respecto a la
satisfaccién de las necesidades que lo origin6.

Establecimiento de nuevos tributos, tasas y
contribuciones.

Establecer el responsable de los riesgos, a fin de
determinar que el contratista realice el pago de los
riesgos externos.

Prestacion tardia o errénea del servicio.

Revision de fechas de entrega estipuladas por el
contratista y contrastadas con el cronograma de trabajo
entregado al principio del contrato.

Fallas en los sistemas de informacion de
comunicacion, de datos y demas elementos
tecnolégicos del contratista.

Custodia por parte del contratista de la informacién a
través de los mecanismos y medios idoneos para
prevenir su perdida.

Accidentes de trabajo y enfermedades
laborales

Certificar la Afiliacion a ARL con el riesgo asignado por
la ARL, por parte del contratista y el pago del aporte
correspondiente durante la ejecucion del contrato, por
parte de la entidad.

Mora en el pago por parte de la entidad

Expedicion de los respectivos certificados
disponibilidad y registro presupuestales.

de

Informacién errébnea o desactualizada

suministrada por la entidad

Revision exhaustiva de la informacién manejada y
desarrollo de herramientas y puntos de control para
cruzar la informacion.

(*Matriz sugerida g‘ ara los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestién).
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Interno Externo Externo
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requerida por el ejecutor del

Municipio de contrato
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2 1 1

2 3 2
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Bajo Bajo Bajo

Municipio Contratante Contratista R
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informacién veraz y presupuestal vy pago del aporte correspondiente durante la ejecucion del
oportunamente expedicion de los contrato, por parte de la entidad.

para la ejecucién
del objeto del
contrato

respectivos
certificados de
disponibilidad y
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presupuestales y
demas medidas
de compromisos
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No

Supervisor

Supervisor

- Fecha mlcm del"
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“Fechad

SR Y

Fecha f'nal dél
contrato

terminacién del
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contrato

Tlempo ‘ de

ejecucion del
contrato

Durante el tiempo de ejecucién éontractual
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El contratista Seguimiento El contratista El municipio Seguimiento Tratamiento/Contro
deberd por parte del | deberd realizarel | debe y verificacién | les a ser
custodiar 13 supervisor al pago de los elaborar de implementados
informacién a servicio impuestos  que estudios cumplimient
través de los prestado legaimente  le previos en 0 por parte
mecanismos correspondan, donde del
Yy medios ante la establezca supervisor.
idéneos para imposibilidad del adecuadame
prevenir su oontratante  de nte la
perdida manejar el necesidad y
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satisfacerla.
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Bajo Bajo Bajo Categoria 5 gvj a,
No siowhs “No ~Si Si [ ¢Afecta la ejecucién
: ik Ve, del contrato? Tan
Contratista Supervisor Contratista Dependencia Supervisor Persona
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riesgo interno estudios
previos /
Supervisor
Fecha en la Fecha 'de | " Fechaenla cual | Etapa - = de | . Fecha en la: ? Fecha : stm)ada n‘
cual se | inicio  del | se materializa el creacion  de | cual se i '
materializa el { contrato =~ | riesgo- estudios . materiallza
riesgo , previos el nesgo Al
Al finalizar el Fecha de A la fecha de A la fecha de Ala fecha de Fecha estimada en
contrato terminacion finalizacién  del finalizacién finalizacion que se completa el
del contrato contrato del contrato del contrato tratamiento
Bases de Mediante los Verificacion ~ de Seguimiento Verificacion - | - éCémo _se:
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de sequridad, | informacién contrato y el | del contrato | cumplimient | - monitoreo "
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constante la los mismos satisfaccion actividades
- informacién de las | asignadas -
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Durante el Durante el Durante el Durante el Mensual Periodicid
tempo de tiempo de tiempo de tiempo de ad
ejecucion ejecucién ejecucion ejecucion
contractual contractual contractual contractual
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