














CONTRATO 2024-0084
DAIHANA ANGELICA RODRIGUEZ CASALLAS

INFORME DE GESTIÓN MENSUAL

INFORME No: 11

A continuación, me permito relacionar las actividades desarrolladas durante el mes de 
Noviembre 2024, entre el periodo comprendido del 25 de Octubre al 24 de Noviembre 2024
de la siguiente manera:

Elaboración de provisiones, los soportes quedan en la ruta 
P:\CARTERA\1.CIERRE\6.MUESTRA CALCULO DE LA PROVISIÓN 
(CALIFICACIÓN)\AÑO 2024\10. OCTUBRE

Se remitieron correos electrónicos a las personas encargadas de realizar ajustes en 
la cartera, para ajuste de inconsistencias presentadas. Los soportes quedan en el 
correo electrónico remitido (outlook)

Los soportes quedan en el correo electrónico remitido 
(outlook)

Los soportes 
quedan en el correo electrónico remitido (outlook)
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Los soportes quedan en el correo electrónico 
(outlook) y en carpeta controles: ruta P:\CARTERA\1.CIERRE\13. 
CONTROLES\AÑO 2024\10. OCTUBRE\14. SARC Daihana

Los soportes quedan en el correo electrónico remitido (outlook)

Los soportes quedan en el correo electrónico remitido (outlook)

Los soportes 
quedan en el correo electrónico (outlook)
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Como resumen del cierre se entrega el archivo Reporte Mensual de Cierre de 
Cartera_Octubre _2024.xlsx, 
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Los soportes quedan en 
el correo electrónico (outlook) y/o teams)
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Los soportes quedan en el correo 
electrónico (outlook) y/o teams)

Los soportes quedan en el correo electrónico (outlook) y/o 
teams)

Los soportes quedan en el correo 
electrónico (outlook) y/o teams)

Los soportes quedan 
en el correo electrónico (outlook) y/o teams)

Los soportes quedan en el 
correo electrónico (outlook) y/o teams)

Los 
soportes quedan en el correo electrónico (outlook) y/o teams)

Los soportes quedan en el correo 
electrónico (outlook) y/o teams)

Los soportes quedan 
en el correo electrónico (outlook) y/o teams)

Los soportes quedan en el correo electrónico (outlook) y/o teams

Los soportes 
quedan en el correo electrónico (outlook) y/o teams

Los soportes quedan en el correo electrónico remitido (outlook)
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Elaboración y envío de reporte CIFIN, el correo de transmisión exitosa del envió 
de información se encuentra en la ruta: P:\CARTERA\1.CIERRE\2. INFORME 
DE TRANSMISIÓN EXITOSA A LAS CENTRALES DE RIESGO\2. CIFIN\AÑO 
2024\10. OCTUBRE

Elaboración y envío de reporte Datacrédito, el correo de transmisión exitosa del 
envió de información se encuentra en la ruta: P:\CARTERA\1.CIERRE\2. 
INFORME DE TRANSMISIÓN EXITOSA A LAS CENTRALES DE RIESGO\3. 
DATACRÉDITO\AÑO 2024\10. OCTUBRE

Elaboración y envío de reporte Boletín Deudores Morosos del Estado 

Se valido y actualizo cada carpeta según mapa de riesgos a cargo del Grupo de 
Cierre de cartera. Lo anterior queda en la ruta compartida 
:\CARTERA\1.CIERRE\13. CONTROLES\AÑO 2024\10. OCTUBRE
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BANDEJA DE CONTROLDOC

1. Se entrega bandeja en ceros por todo concepto.
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Se asistió a reuniones durante el mes que contribuyen al desarrollo de ajustes 
en los procesos de cartera:

Estas fueron las reuniones a las cuales asistí en lo trascurrido de la Informe
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Un (1) informe mensual y 
presentación ejecutiva, en el cual 
se refleje el avance de las 
actividades asignadas por el 
Supervisor del Contrato

Un (1) informe definitivo al 
culminar el plazo de ejecución 
contractual, en el cual se 
consoliden las actividades 
realizadas durante la ejecución del 
contrato.
Entrega de los archivos que 
elaboró relacionados con el objeto 
del contrato, en el repositorio 
establecido

INDICADOR DE GESTION DEL CONTRATO.

Se realizaron las actividades asignadas conforme a la ejecución del contrato, con un 
cumplimiento del 100% para el mes del informe.

Para constancia de lo anterior, se firma el presente informe en la ciudad de Bogotá, a los 
24 días del mes Noviembre de 2024.

Firma
Daihana Angelica Rodriguez Casallas
52.986.716 de Bogotá



 



 

 

 

 



 



 

 
 
 



 

 



 

 

Programada Efectiva Programada vs Efectiva ACTIVIDAD Responsable Situación
mar 29 oct 11:57 AM mar 29 oct 11:57 AM 0:00 Solicitud Aranda recaudos y Condonaciones SAC Grupo Operaciones FINALIZADO
vie 01 nov 5:30 PM vie 01 nov 6:54 PM 1:24 Confirma Tesorería giros maestro Tesorería FINALIZADO
vie 01 nov 5:30 PM vie 01 nov 6:54 PM 1:24 Confirma Tesorería recaudos maestro Tesorería FINALIZADO
vie 01 nov 2:05 PM vie 01 nov 2:05 PM 0:00 Confirmación boletines dolares Tesorería FINALIZADO

sáb 02 nov 11:30 AM sáb 02 nov 4:30 PM 5:00 Validacion envío de Giros USD BOLETIN al 31 de OCTUBRE Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 1:00 PM sáb 02 nov 4:30 PM 3:30 Cargue de Giros USD BOLETIN al 31 de OCTUBRE U.T. FINALIZADO

sáb 02 nov 11:30 AM sáb 02 nov 2:05 PM 2:35
Depuración y Cargue recaudos BOLETIN del 31 de 

OCTUBRE para aplicación
Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 11:30 AM sáb 02 nov 4:30 PM 5:00
Extracción y cargue de giros en pesos al dia 31 de 

OCTUBRE
U.T. FINALIZADO

sáb 02 nov 3:00 PM sáb 02 nov 7:00 PM 4:00 Despejes de Giros al 31 de OCTUBRE Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 11:30 AM sáb 02 nov 2:05 PM 2:35
Extracción y cargue de  recaudos en pesos al dia 31 de 

OCTUBRE
Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 2:05 PM sáb 02 nov 2:05 PM 0:00 Despejes de Recaudos al 31 de OCTUBRE Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 11:30 AM sáb 02 nov 2:05 PM 2:35
Depuración y envío recaudos INRU CARO al 31 de 

OCTUBRE para aplicación
Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 9:00 PM sáb 02 nov 9:00 PM 0:00
Se informa a TI el dia que se debe marcar como festivo 

para poder alinear el sistema lo antes posible
Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 9:00 PM sáb 02 nov 9:00 PM 0:00
Cargue de 36 campos en signature antes de generación de 

Mega
Grupo Operaciones FINALIZADO

sáb 02 nov 8:00 PM sáb 02 nov 8:00 PM 0:00
Cierre de aplicativo y contable de OCTUBRE, quedando a 1 

de Noviembre de 2024 (aplicativo) y a 31 de OCTUBRE 
(contable)

U.T. FINALIZADO

mar 05 nov 7:00 AM mar 05 nov 7:00 AM 0:00
Alineamiento de sistemas de informacion Cartera (SM - 
SIGNATURE) quedando a la fecha de calendario, PARA 

CONSULTAS VER HOJA LLAMADA CALENDARIO 2024
U.T. FINALIZADO

dom 03 nov 11:24 PM dom 03 nov 11:24 PM 0:00
Copias y validación de informacion para interfaces 

(propios, fondos, alianzas, cuenta cobro nación)
U.T. FINALIZADO

dom 03 nov 3:29 PM dom 03 nov 3:29 PM 0:00
Copias megareporte y procesos anteriores a generacion 

de megareporte
U.T. FINALIZADO

lun 04 nov 10:00 AM lun 04 nov 10:00 AM 0:00
Reporte de recaudos reaplicados y reversados y 

condonaciones de SAC 
U.T. FINALIZADO

lun 04 nov 10:00 AM lun 04 nov 10:00 AM 0:00 Reporte Plan Salvamento U.T. FINALIZADO

dom 03 nov 2:30 PM dom 03 nov 6:02 PM 3:32
Generación de interfaces (propios, fondos, alianzas, 

cuenta cobro nación)
Grupo Operaciones FINALIZADO

dom 03 nov 4:30 PM dom 03 nov 6:02 PM 1:32 Validación  de Interfaces y retroaliemntacion a UT Grupo Operaciones FINALIZADO
dom 03 nov 6:02 PM dom 03 nov 6:02 PM 0:00 Generación de información megareporte U.T. FINALIZADO
lun 04 nov 8:00 AM lun 04 nov 12:37 PM 4:37 Ajustes a interfaces y/o reporte (si aplica) U.T. FINALIZADO
jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 Conciliación definitiva de recaudos y giros Grupo Operaciones FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00
Validación y elaboración de reportes para contabilidad 

(detalle provi, castigos, ajustes, diferidio, etc) Interfaces 
a tecnología

Grupo Operaciones FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00
Entrega de Información a la dirección de Tecnologia para 

cargue de interfaces a apoteosys
Grupo Operaciones FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00
Cargue de informacion por parte de tecnología en 

apoteosys
TECNOLOGIA FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 Entrega de Información a la dirección de contabilidad Grupo Operaciones FINALIZADO
jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 Elaboración de Provisiones y entrega  Riesgos Grupo Operaciones FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00
Validacion por parte de Riesgos de las provisiones 

remitidas por cartera
Oficina de Riesgos FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00
Entrega de provisiones a Contabilidad con aprobacion de 

riesgos
Grupo Operaciones FINALIZADO

jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 Validación de diferencias Contables Grupo Operaciones FINALIZADO
jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 Correo final diferencias entre contabilidad y cartera Contabilidad FINALIZADO
jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 elaboración de Reportes de cierre Grupo Operaciones FINALIZADO
jue 07 nov 8:00 PM jue 07 nov 8:00 PM 0:00 Publicar archivos finales del cierre de mes Grupo Operaciones FINALIZADO

CIERRE OCTUBRE 2024








































