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En la Secretaria de General y de Gobierno del Municipio de San Miguel Putumayo, siendo el día 05 de diciembre de 2024, los abajo 
firmante en calidad de comité evaluador, elabora el presente documento con el propósito de verificar los requisitos mínimos habilitantes 
de las ofertas que se presentaron a través de la plataforma SECOP II. 
 

Proceso  Mínima cuantía No. MINC-073-2024 

Objeto 
IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DE SENSIBILIZACIÓN E INTEGRACIÓN QUE PROMUEVAN LA 
INCLUSIÓN SOCIAL DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL 
PUTUMAYO 

Modalidad de 
selección 

Mínima cuantía  

 
Los suscritos como responsable de la evaluación de las propuestas presentadas en el procedimiento de selección de mínima cuantía 
No. MINC-073-2024, rinde el informe de evaluación y calificación de las ofertas presentadas, así; 
 

I. INFORME DE LA DILIGENCIA DE CIERRE DE MINIMA CUANTIA: 
 
En cumplimiento de los principios de contratación y transparencia en especial el Decreto 1860 de 2021, informa que la diligencia de 
cierre según quedó estipulada en la invitación, se llevó a cabo el día 05 de diciembre del 2024, siendo las 07:06 a.m., donde se 
presentaron a través del Portal Web SECOP II, las siguientes ofertas  
 

 
Por consiguiente, en acato al procedimiento que consagra el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad estatal revisa la oferta con 
menor valor, así;  
 

I. VERIFICACION DE PROPUESTA ECONÓMICA PRESENTADA  
 

Actividad 1: Realizar una jornada educativa y lúdico recreativa que promueva la inclusión y la participación activa de las personas con 
discapacidad 

ITEM 
ELEMENTOS Y 

SERVICIOS 
ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD CANTIDAD 

V/ 
UNITARIO 

TOTAL 

1 RECREACIONISTA 

Se requiere personal idóneo ,recreacionista  o 
dinamizador  con capacidad  para coordinar  
actividades recreativas y concursos divertidos 
que permita la participación de todos los 
asistentes  , de la jornada educativa y 
ludicorecreativa ,     además al finalizar 
coordinar y dirigir  RUMBATERAPIA 
(Acondicionamiento físico , estiramiento 
calentamiento, manejo de la coordinación 
corporal, brazos, cabeza, piernas, cintura, 
cadera, etc, con la integración de diferentes 
ritmos musicales)  para los asistentes de  la 

Sesión 1  $ 800.000   $ 800.000  

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
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integración  , bajo una metodología practica y 
dinámica, ademas debe ser lúdica y recreativa 
, debe durar un aproximado de 2 Horas.  La 
Persona  debe estar disponible en la fecha, hora 
y lugar que disponga el supervisor, debera 
asumir los costos de trasporte hasta el sitio del 
evento y su debida alimentación.            

2 HIDRATACIÓN 

Brindar el servicio de hidratación a todos los 
participantes de la jornada orientada a las 
personas con discapacidad, cuidadores y/o 
familiares, el agua debe ser por pacas de 20 
Unidades bolsas de agua potable de 350 ml. 
Entregar por un total de 15 pacas de aguas. 
Que serán distribuidas a los asistentes durante 
las diferentes actividades a realizar en el 
evento. 

Unidad 15  $ 8.000   $ 120.000  

3 REFRIGERIOS 

Entregar refrigerios a los participantes durante 
el desarrollo de la jornada orientada a las 
personas con discapacidad, cuidadores y/o 
familiares, como opciones del Menú se tiene las 
siguientes: Un Alimento: 1 arepa grande con 
queso, 1 Sándwich Mortadela con queso y 
salsa, 1 Pastel grande, Un Postre de 300 gr, 1 
Galleta grande en paquete, 1 Empanada de 
came grande, 1 papa Rellena, 1 Pan Mediano 
especial (Croazan o Hawaiano) y Una Bebida la 
cual puede ser: 1 Vaso de Chocolate o café en 
leche, 1 Vaso de Jugo Natural recipiente de 8 
oz ; 1 Malteada de sabores,, 1 avena en 
recipiente de 8 oz, 1 bebidas o refrescos 
saborizados por 250 ml, 1 jugo en botella 
plástica o caja de 250 ml. Los alimentos 
deberán ser entregados a los asistentes en 
óptimas condiciones higiénicas, el menú deberá 
ser aprobado por el supervisor.El servicio debe 
incluir el personal encargado de entregar los 
refrigerios a todos los asistentes, Estos se 
entregan debidamente empacados, en las 
cantidades, fecha, hora y lugar donde se 
desarrolle la actividad con el visto bueno del 
Menú del Supervisor. 

Unidad 250  $ 7.500   $ 1.875.000  

4 ALMUERZOS 

Entregar almuerzos para los participantes de la 
jornada orientada a adultos mayores, las 
personas con discapacidad, cuidadores y/o 
familiares, según las siguientes Opciones de 
Menú: porción de arroz de 120 gr, principio 80 
gr (lenteja, arveja o frijol), porción de carne 150 
gr (bovino, cerdo /pollo, pescado), Ensalada 
(verde ofría) 60 gr, Patacón, plátano, yuca o 

Unidad 250  $ 20.000   $5.000.000  

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
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papas cocinada a la francesa de 40 gr; - Jugo 
natural, sirope o avena de 250 ml. Los 
almuerzos deben ser entregados y empacados 
individualmente en recipientes biodegradables, 
en excelentes condiciones higiénicas, 
nutricionales y buena presentación, en el lugar, 
fechas y hora especificado por el supervisor. El 
servicio debe incluir el personal encargado de 
entregar los almuerzos a los asistentes. 

5 

TALLERES CON UN 
PROFESIONAL 

FISIOTERAPEUTA 
O TERAPEUTA 

Se requiere de un profesional Fisioterapeuta o 
Terapia Ocupacional que se encargue de 
realizar  un taller  teorico ( ponencias, 
psicoeduccion)  practico( dialogo, compartir de 
saberes y experiencias)  e inclusivo; finalizando 
con una pequeña encuesta de dos  preguntas 
con unica respuesta para medir objetivamente 
el grado de satisfaccion de los asitentes.  Debe 
contar con experiencia idónea y buen manejo 
en la temática a desarrollar en cuanto a 
cuidado, autocuidado, promoción de los 
derechos, buen trato a las personas con 
discapacidad, manejo del estres, hábitos 
saludables, uso adecuado del tiempo libre y 
plan caser, entre otros.                                                                              
El desarrollo de esta temática se hará en una 
jornada de 4 horas, orientada a un aproximado 
de 250 personas donde se incluya  personas 
con discapacidad, familiares y cuidadores. 
El tallerista debe asumir el transporte desde su 
lugar de origen hasta el sitio del evento. 

GENERAL 1 $1.400.000   $ 1.400.000  

6 

ELEMENTOS PARA 
FORTALECER EL 
DERECHO A LA 

IDENTIDAD DE   LA 
POBLACIÓN CON 
DISCAPACIDAD   

 Vaso Mugs personalidos:  En material de 
cerámica. Debe contener las siguientes 
medidas  9cm de alto y 8cm de ancho con un 
diámetro de 8cm. Grabado mensaje 
"discapacidad no es incapacidad" con diseño 
tematico segun la ocasion (dia internacional de 
la PCD)  El color, modelo, diseño de 
estampado debe ser aprobado por el 
supervisor. 

Unidad 250  $ 7.000   $   1.750.000  

7 
INCENTIVOS POR 

PARTICIPACIÓN EN 
LAS ACTIVIDADES  

ANCHETAS FAMILIARES:   Cada Ancheta 
debe contener :  4 Kilos de Arroz, 2 Kilo de 
Azúcar,  2  paquetes Espaguetis x 250 gr,  1 
libras de avena hojuelas, 1 libra de harina de 
trigo, 1 unidad de fideo sopa x 250 gr, 1 Libra 
de harina de maíz, 1 Libras de lenteja Seca, 1 
paquete de 3 latas de atún lomitos en aceite x 
80 gr,  1 Litro de aceite vegetal en tarro, 1 
paquete chocolate instantáneo x450 gr, 1 Caja 
o bolsa de Cereales  x500g, 1 Mermelada 

Unidades 54  $ 250.000   $ 13.500.000  

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
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x200g, 1 Galleta  saladas x 3 tacos. Se utiliza 
una base profunda de recipiente reutilizable, 
envuelta con papel celofan trasparente y lazo 
de moño en la parte superior o frontal de la 
ancheta que permite lucir el contenido. 

8 

ESTÍMULOS  SOLO 
PARA   LA 

POBLACIÓN CON 
DISCAPACIDAD 
ASISTENTE A LA 
INTEGRACIÓN 

SOCIAL 

KITS DE ASEO: Suministrar 54 incentivos, se 
deben entregar empacados individuamente y 
en el lugar designado por el supervisor  con un 
costo en el mercado local de $150.000 cada 
uno, Dentro del kit de aseo personal esta:  1 
toalla de cuerpo mediana 70 x 140 cm ,1  crema 
dental tamaño estandar 90-120 ml, 1 crema 
hidratante grande 100-200 ml, 1 cepillo dental  
longitud estandar 17-19 cm,1. jabon liquido 
tamaño grande de 1-2 litros,  1 toalla de mano 
de 30 x 50 cm , 1 desodorante antitraspirante 
roll-on con opción 70 ml, 1 cepillo para cabello 
estandar de 18-25 cm , 1 shampoo grande de 
1.5- 2 litros y  aceite corporal grande 400-500 
ml.   Los artículos deben ser de buena calidad, 
nuevos, no deben ser defectuosos, y que 
compensen el valor establecido para el artículo, 
los cuales deberán ser aprobados por el 
supervisor.  

Unidades 54  $ 150.000   $ 8.100.000  

Subtotal actividad No 1   $ 32.545.000  

Actividad 2: Apoyo logístico para el desarrollo del evento de la jornada educativa y lúdicorecreativa para las personas con discapacidad 

1 
SONIDO 

SEMIPROFESIONAL 

Se requiere el alquiler de sonido 
Semiprofesional con las siguientes 
características: el sonido debe tener las 
siguientes características: 2 monitores al frente 
para las voces de 300 was, 1 consola de 32 
canales, 1 micrófonos para voces inalámbricos, 
1 portátil, para escuchar sonidos que se 
trasmiten en la proyección del video. Este 
servicio debe prestarse hasta que se termine la 
actividad, debe incluir el personal de apoyo 
para la instalación, funcionamiento y desmonte; 
además incluye el trasporte del equipo de 
sonido al lugar donde se va realizar la actividad 
en la fecha y hora indicada por el supervisor. 

Unidad 1  $ 800.000   $ 800.000  

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
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2 
ALQUILER DEL 

SITIO CAMPESTRE  

Se requiere el alquiler de zona campestre, 
puesto que ofrece un entorno relajante, 
inclusivo y accesible, ideal para promover el 
bienestar físico y mental. El contacto con la 
naturaleza reduce el estrés, estimula los 
sentidos y facilita actividades recreativas y 
educativas adaptadas. Además, fomenta la 
integración social y hábitos saludables, creando 
una experiencia enriquecedora tanto para los 
participantes como para sus cuidadores, ya que 
son una poblacion vulnerable expusta a 
dolencias por sus diferentes limitaciones. Se 
desarrolla la jornada educativa y 
lúdicorecreativa para 250 las personas con 
discapacidad y sus familiares o cuidadores, por 
ende se requiere que el sitio tenga a disposición 
un espacio campestre y plano, tener servicio de 
canchas para jugar y poder hacer rumbaterapia, 
mesas, sillas, baños limpios. El sitio debe 
contar con buena ubicación y seguridad para 
las personas asistentes. El sitio debe ser 
aprobado por el supervisor.  

Global 1 $1.300.000 $ 1.300.000 

3 

MATERIAL 
PEDAGOGICO 

PARA 
DECORACION Y 

PARA 
DESARROLLAR 
ACTIVIDADES 

RECREATIVAS Y 
DEPORTIVAS 

Se requiere material pedagógico, 
principalmente para  el servicio de decoración 
del sitio en donde se desarrollará  integración 
social, con el fin de garantizar la participación 
efectiva de la población con discapacidad ,  de 
igual manera debe contar con el personal 
necesario para realizar la decoración del lugar, 
además debe tener disponible: 2 manteles 
grandes de color Blanco para Cubrir dos mesas 
largas de 2 mtrs cada una, servilletas de color 
Azul , 4 Rollos de  cintas de papel Para Moños 
(2 de color Dorado y 2 color Blanco),  16 
paquetes de globos R12 de 50 unidades (8 de 
color Blanco y 8 de color Azul), para realizar 
arcos de globos. Decorar la mesa principal  y 
los demás elementos que se necesiten para la 
decoración, los cuales serán acordados con el 
supervisor previo al evento. Ademas  para el 
desarrollo de actividades deportivas  y 
recreativas;como  bailo terapia, competencias y 
de mas,  Para lo cual se necesita los siguientes 
elementos: 50 Ulla Ulla, 20 conos,  6 kilo de 
harina, 10 platones, Cintas Unidades de 
colores; 20 Paquetes de Globos R12 de 50 
unidades de diferentes colores, 10 paquetes de 
globos tubito de diferentes colores, 10 Pelotas 
de pimpon,  12 cucharas plasticas grandes de 

Unidad 1 $1.200.000 $ 1.200.000 

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
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sopa, 10 metros de plástico Negro,  6 balones 
de plástico y 1 Balón de Microfútbol.  
Finalmente para las actividades 
psicoeducativas por parte del fisioterapeuta se 
necesitan; 3 RESMA Papel blanco 
multipropósito elaborado 100% con pulpa 
virgen de caña de azúcar, tamaño carta, cada 
resma de 500 hojas de 75 gr; 10 PLIEGO 
CARTULINA Papel Tamaño: Pliego 100 x70 
cm; 10 MARCADORES colores Surtidos 
Cuerpo redondo, rinde más de 450mts. 
diversos colores, punta resistente con 3 anchos 
de línea, larga duración y tinta no permanente; 
02 CINTA transparente medidas 48mmx100m, 
2 Block de papel iris de color piel , 05 BLOCK 
DE PAPEL de colores tamaño carta x 40 hojas, 
10 PLIEGOS DE FOOMY de colores , 20 
pliegos de papelillo colores surtidos, 3 tijeres 
punta Roma. 2 tarros grandes de colbon , 15 
PINTURA Vinilo de colores surtidos tam. 

Subtotal actividad No 2   $ 3.300.000  

TOTAL   $ 35.845.000  

 
II. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES EXIGIDOS:   

 
Una vez realizada la revisión aritmética de propuesta económica presentada, se encuentra correcta, por lo tanto, se procede a realizar 
la verificación de los requisitos del proponente así: 
 

REQUISITO MÍNIMO ANEXA 
CUMPLE 

SI NO 

CAPACIDAD JURÍDICA    

-Carta de presentación de la oferta Presenta Formato No. 1 firmado por el proponente. X  

-  Hoja de Vida de la función pública. - Presenta Hoja de vida en formato de la función pública, debidamente 
firmada  

X  

- Fotocopia de cedula de ciudadanía - Anexa copia de cedula de ciudadanía del representante legal X  

certificado de existencia y 
representación legal del proponente – 
persona jurídica 

N/A   

-personas naturales – registro 
mercantil 

Anexa Certificado de matrícula mercantil de persona natural, de fecha 
19 de noviembre de 2024, en el cual demuestra actividades 
comerciales a fin al objeto a contratar. 

X  

-  Registro Único Tributario. - Presenta copia en el Rut.  X  

- Antecedentes judiciales  El proponente a la fecha no registra antecedentes judiciales  X  

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
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-Certificado de medidas de correctivas El proponente a la fecha no tiene medidas correctivas pendientes por 
cumplir. 

X  

- Certificado de antecedentes 
disciplinarios de la procuraduría 
general de la nación 

El proponente a la fecha no registra sanciones ni Inhabilidades 
vigentes X  

- Boletín de responsables fiscales de la 
contraloría general de la república 

El proponente a la fecha no se encuentra reportado como 
responsable fiscal   

X  

Certificación de cumplimiento de pago 
de aportes de seguridad social y 
parafiscales 

La proponente anexa planilla de seguridad social. 
x  

No estar registrado como deudor 
alimentario moroso conforme a lo 
estipulado en el art. 6 ley 2097 de 2021 

El proponente ANEXA certificación de no estar incurso en procesos 
alimentarios. X  

Antecedentes de delitos sexuales 
contra menores de 18 años 

El proponente no registra inhabilidad. 
X  

Libreta Militar El proponente aporta copia de la Libreta Militar X  

Diligenciamiento del formulario '' 
compromiso de transparencia o 
anticorrupción". 

Anexa documento debidamente firmado por el proponente. 
X  

Certificación de no encontrarse 
incurso en causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar con 
entidades estatales 

El proponente anexa certificación de no encontrarse incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con 
entidades estatales 

X  

Declaración de multas y sanciones. El proponente anexa certificación de no encontrarse sancionado o 
multado. 

X  

 
III. VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICO 

 

Requisito mínimo EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA CUMPLE 

SI NO 

Idoneidad 
Anexa Certificado de matrícula mercantil de persona natural, 
de fecha 19 de noviembre de 2024, en el cual demuestra 
actividades comerciales a fin al objeto a contratar. 

X 
 

Condiciones Técnicas 
El proponente aporta el formato ACEPTACIÓN 
CONDICIONES TÉCNICAS, debidamente firmado. X 

 

Experiencia 
El proponente deberá acreditar 
experiencia mediante dos (02) contrato 
ejecutado, cuyo objeto esté relacionado 
con el objeto a contratar es decir que 
corresponda a la prestación de servicios 
y/o apoyo logístico para la realización de 
eventos, donde el valor sumado de los 
contratos aportados deberá ser mayor o 

 

Contrato Entidad contratante Valor Cumple 
No 

cumple 

N° MINC-022-2024 
del 23 de 
abril de 
2024 

MUNICIPIO DE SAN 
MIGUEL 

$36.400.000 X 

 

N0. MINC.013-2024 
del 07 de 

MUNICIPIO DE SAN 
MIGUEL 

$36.342.000 X 
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Municipio de San Miguel 

Putumayo 

SECRETARIA DE GOBIERNO 
CÓDIGO 102    

SERIE Y SUBSER. 
 

17,15 

NIT: 800252922-9 
 

VERSIÓN 
 

1 
 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 
 

FECHA DEL FORMATO 

D M A 

 

CONTRATOS 20 01 2021 

 
INFORME DE EVALUACIÓN. 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA No. MINC-073-2024. 
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igual al 100% del P.O. expresado en 
SMMLV. 
 
Los contratos con los cuales se acredite 
la experiencia deberán haberse 
ejecutado y deberá anexar copia del 
contrato con su respectiva acta de 
recibo o liquidación y/o certificación 
respectiva del contrato. FORMATO 4. 
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA 
HABILITANTE DEL OFERENTE. 

marzo de 
2024 

SUMA TOTAL $72.742.000 X  
 

 
IV. RESULTADO DE LA VERIFICACIÓN: 

 
Lo anterior demuestra que el proponente que corresponde el señor JOSÉ ARNULFO ORTIZ RAMÍREZ, identificado con cedula de 
ciudadanía No. 1.032.429.906 de Bogotá D.C, propietario del establecimiento comercial LOGISTICA Y PUBLICIDAD DEL 
PUTUMAYO, quien CUMPLE con todos los requisitos habilitantes exigidos en la invitación pública. Por lo tanto, en cumplimiento de lo 
establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, el suscrito como evaluador del proceso, recomienda adjudicar el contrato resultante 
del procedimiento de selección de mínima cuantía No.MINC-073-2024, al oferente en mención. 
 

V. CIERRE DE LA DILIGENCIA, APROBACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DEL ACTA 
 
Por lo anterior, se acoge la propuesta presentada por el señor JOSÉ ARNULFO ORTIZ RAMÍREZ, identificado con cedula de 
ciudadanía No. 1.032.429.906 de Bogotá D.C, propietario del establecimiento comercial LOGISTICA Y PUBLICIDAD DEL 
PUTUMAYO, se da viabilidad para continuar con el proceso de adjudicación. 
 
Se firma en La Dorada, Municipio de San Miguel Putumayo, el 05 del mes de diciembre de 2024 
 

 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
_____________________________ 

DARWIN VALLEJOS SOLARTE 
Secretario General y de Gobierno 

San Miguel - Putumayo  

 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
____________________________ 

DANIELA SUAZA PARDO 
Asesora Jurídica de Contratación 

contratista 
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