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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, junio de 2020  
 
Señor  

WILLIAN SALCEDO CUAO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO Nº 1334440 
Coordinador Académico 
Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

periodo junio del año 2020 

Referencia: Nº 1334440 del año 2020 
 
Yo, MELVIN ENRIQUE DOUGLAS MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadanía Nº 
12.559.699, de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logística y Promoción 
Ecoturística del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de junio.  
 

Valor y forma de Pago:  
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:  
Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y 
UN MIL CINCUENTA PESOS M/CTE ($26.531.050). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Siete (07) pagos iguales por los meses de febrero a agosto de 2020, por 
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE 
($3.790.150) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 02 de septiembre de 2020.  
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, como instructor para impartir 
formación profesional integral en los Programas de Formación Titulada, Complementaria 
Presencial y/o Complementaria Virtual del Centro de Logística y Promoción Ecoturística 
Regional Magdalena en especialidad de ACTIVIDAD FÍSICA. 
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CLÁUSULA  
 

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Orientar la formación de aprendices 
en el área, en las competencias, los 
resultados de aprendizaje y las 
actividades de los proyectos de 
formación programados, dentro de los 
tiempos que, para cada acción, se 
determine por parte del centro de 

formación.  

Formación profesional integral en 
el área de Cultura Física, en los 
Técnicos en Asesoría comercial y 
Contabilización de O. C/ciales y 
F/cieras (2025427 – 2025443 – 
2027054), mediante actividades en 
la plataforma Territorium u otras 
aplicaciones como plan de 
contingencia por medida de 
emergencia sanitaria declarada por 
Gobierno Nacional por el COVID-19 

Pantallazos sesiones 
aplicativo WhatsApp 

Plataforma Territorium 

2 

Planear y ejecutar el desarrollo 
curricular del programa (s) que se le 
asignen durante la ejecución de su 
contrato (Proyecto de formación, 
Planeación pedagógica y los recursos 
didácticos que incluyen guía de 
aprendizaje, material de apoyo a la 
formación e instrumentos de 
evaluación).  

Desarrollo de actividades de la Guía 
de Aprendizaje del módulo Cultura 
Física para las fichas 2025427 – 
2025443 – 2027054 

Carpeta de contenidos  en la 
plataforma Territorium  de 
las fichas 2025427 – 2025443 
– 2027054 

8 

Emitir los juicios de evaluación con 
base en la valoración de las evidencias 
de aprendizaje y registrarlas en los 
aplicativos institucionales 
(administrativo y académico), máximo 
tres (3) días después de alcanzado el 
resultado de aprendizaje.  

Evaluaciones de resultados de 
Aprendizajes de las fichas 2025427 
– 2025443 – 2027054 

Aplicativo de SofíaPlus 

9 

Usar y gestionar las diferentes 
plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo académico y 
administrativo relacionado con su rol, 
actualizando y registrando de manera 
veraz y oportuna cada una de las 
acciones que integran el proceso 
formativo. 

Cargue de actividades de las fichas 
2025427 – 2025443 – 2027054 a 
través de la paltaforma tecnológica 
Territorium; como plan de 
contingencia, por medida de 
emergencia sanitaria declarada por 
Gobierno Nacional por COVID-19. 

Actividades (y evaluación de 
éstas)  y material de apoyo 
fichas 2025427 – 2025443 – 
2027054 en la plataforma 
Terrritorium. 

10 

Participar en la formulación de 
proyectos de investigación aplicada, 
innovación pedagógica y desarrollo 
tecnológico, de interés institucional 
SENNOVA. 

Reunión SENNOVA del Semillero de 
Investigación Semillero Inn-Mente 

Pantallazo de asistencia 

13 

Presentar el reporte de eventos en 
SOFIA PLUS (Programación con visto 
bueno del coordinador académico o 
misional) en los días establecidos por 
el centro, al supervisor 
correspondiente y los demás soportes 

Elaboración del presente informe 
mensual contractual (junio);con sus 
respectivas evidencias.  
Presentación de la planilla SI 
Contratistas para el pago de 
honorarios del mes de junio. 

Reportes evidenciados en 
SofiaPlus. 
Soporte de pago de la planilla 
Nº 43317232 en arch GF 
12559688 6720 MAY 2020 
Evidencias en el presente 
informe. 
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requeridos para la legalización del 
pago. 

Pago de seguridad social según 
planilla Nº 43317232 

17 

Apoyar la planeación y el alistamiento 
de los materiales de formación, 
propios de su área y apoyar los 
procesos de evaluación y/o parte 
técnica de la supervisión de la 
adquisición de bienes y/o servicios 
cuando la entidad lo requiera de 
acuerdo con la ley 1474 de 2011 y 
requerimiento de la institución. 

Reunión videoconferencia Teams: 
Instructores Act Física, Líderes 
Sennova – Infraestructura – 
Contratación y arquitecta Miriam 
Acosta para analizar propuesta del 
pre-plano de adecuación física 
(proyecto de modernización de 
ambiente de Actividad Física y 
Deportes. 

Ajuste y envío de áreas y pre-
propuesta de plano arquitectónico 
a la Dra Mirian Acosta. 
Ajuste de selección de equipos 
para consolidado de cotizaciones 
del proyecto de modernización de 
ambiente referido. 

Pantallazos de asistencia. 
Correos a instructores y Líder 
SENNOVA e Infraestructura 

23 

Incorporar las tendencias 
tecnológicas, pedagógicas y de gestión 
a las estructuras curriculares por 
competencias laborales de las 
diferentes acciones de formación 
profesional.   

Desarrollo de actividades de tipo 
AVA en la plataforma Territerium, 
aplicativos WhatsApp y Google 
(correo misena -Drive) para la 
fichas 2025427 – 2025443 – 
2027054 

Pantallazos de envío de 
materiales aplicativo 
WhatsApp. //  
Enlaces carpetas de 
evidencias de Cultura Física.  
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1QEARn0Xqcdx-
fG0YQ774JHTLD5JJT7km?usp
=sharing 
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1S3seZgrnfaTUlG
w3yKDU7GicA4Iy7SHy?usp=s
haring 

26 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor 
del contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del 
contrato. 

Realización y presentación de 
informe correspondiente al 

periodo de junio de 2020. 
Presente documento  

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el Nº 43317232 de la 
planilla, compensar|miplanilla.com correspondiente al periodo de mayo de 2020. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”)  
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  

 

 
 
 
Firma 
MELVIN ENRIQUE DOUGLAS MARTÍNEZ 
Contratista 
C.C. Nº  12.559.688 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
WILLIAN SALCEDO CUAO  
Supervisor Contrato Nº 1334440 de 2020     
Coordinador Académico 
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EVIDENCIAS 

1 – Orientar la formación de aprendices en la especialidad de Cultura Física 

Sesión-clase Fichas 2025427 – 2025443 – 2027054 
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10 – Reunión SENNOVA del Semillero de Investigación Semillero Inn-Mente 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 –a- Reunión videoconferencia Teams: Instructores Act Física, Líderes Sennova – Infraestructura – Contratación y 
arquitecta Miriam Acosta para analizar propuesta del pre-plano de adecuación física (proyecto de modernización de 
ambiente de Actividad Física y Deportes. 
. 
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17 –b- Ajuste y envío de propuesta de áreas y pre-plano arquitectónico a la Dra Mirian Acosta – Líderes 
SENNOVA / Infraestructura. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

17 –c- Ajuste de selección de equipos para consolidado de cotizaciones del proyecto de modernización de 
ambiente referido. 
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23 – Retroalimentación de atividad en carpeta en Drive (ensayos a corregir). 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 – envío de materiales aplicativo WhatsApp. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


