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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION
CONTRACTUAL

Santa Marta, noviembre 2024

Sefiora )

UBALDO JOSE GOENAGA MELO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5880465
Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de
ejecucioncontractual Mes Noviembre
afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5880465 del afio 2024

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA, identificada con la cédula de ciudadania No.
36.722.360 expedida en Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de
noviembre de 2024.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
TRES MILLONES MOVECIENTOS ONE MIL CIENTO NOVENTA'Y TRES PESOS M/CTE
($43.911.193). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) DIEZ (10) pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de FEBRERO a
NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y UN
MIL CIENTO DIECINUEVE PESOS ($4.391.119) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024.

OBJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion
profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistical
Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacion Media en el area de
OPERACION TURISTICA LOCAL
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

gjecucion de su contrato

(Proyecto de formacion
Planeacion PRagma y los
recursos didacticos que

incluyen guia de aprendizaje,
material de apoyo a h
formacion e instrumentos de

evaluacion)

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar la formacion Impartir formacién Anexo 1
deaprendices en el area, en Profesional integral .

Registro
lascompetencias, los presencial del programa de fotografico
resultados de aprendizaje y formacion en Operacion de las
las actividades de los Turistica local en las fichas "

ichas
proyectos de formacion 2698586- 2698587 — .

asignadas
programados, dentro de los 2698552 — 2908098 -
tiempos que, para cada 2908099 y Alojamiento rural,
accion, sedetermine por parte | la ficha 2907986 y 2698531
del centro deformacion.

2 Planear 'y ejecutar el | Esta obligacién no se Esta obligacion no
desarrollo  curricular del | ejecut6 en el mes se ejecutd en el mes
programa(s) que se le | objetivo objetivo
asignen durante la
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Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo,
de

lineamientos institucionales.

acuerdo con los

Esta obligacion no se

ejecuto en el mes objetivo

Esta obligacion no
se ejecutd en el mes

objetivo

Participar en el proceso

de induccidn de los aprendices.

Esta obligacion no se

ejecuto en el mes objetivo

Esta obligaciéon no
se ejecuté en el
mes objetivo

Realizar seguimiento a los

Esta obligacion no se

Esta obligacién no

aprendices en etapa | ejecutd en el mes objetivo se ejecuto6 en el
productiva en su sitio de mes objetivo
trabajo y
seguimiento a la bitacora
virtual del aprendiz cuando le
sean asignados.
Llevar control de las Descargar  los listados ANEXO 2
inasistencias de los aprendices | correspondientes a las fichas|
a la formacion, registra en el asignadas. Pantallazos de
aplicativo institucional las Revisar que los listados no | listados de
inasistencias y reportar a la presenten novedades de | asistencia.

coordinacién académica las
novedades para aplicacion del

reglamento del aprendiz.

aprendices.

Asociar los aprendices a la ruta
de aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante
esté en estado matriculado vy
verificar con el reporte que
todos

aparezcan en formacion.

Esta obligacibn no se

ejecutd en el mes objetivo

Esta obligacion no
se ejecutdé en el

mes objetivo

GTH-F-062 V10



SENA

N

Emitir los juicios de evaluacion
conbase en la valoracion de las
evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo y
académico), maximo tres (3)
dias después de alcanzado el

resultado de aprendizaje.

Se emitieron los siguientes
juicios evaluativos en el
mes de noviembre fichas
2907986 de Operacién
turistica local y 2908098 —
2908099 de Operacién
turistica Local Segun el
Gant y los juicios vy
trasversales de las fichas
2698552 de operacion
turistica local y 2698531
de

Alojamientos Rurales vy

Operacion

Etapa practica para la
certificacion de las Fichas
2698586 — 2698587 -—
2698552 y 2698531.

ANEXO 3
Se emitieron los
siguientes juicios

evaluativos de las

fichas 2698552
de Operacion
turistica Local y la
ficha 2698531
con sus
respectivas

competencias

faltantes y todas
las transversales
y Evaluacion de la
etapa practica
para su

certificacion.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnologicas
institucionales de apoyo
académico y administrativo

relacionado con  su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que

integran el proceso formativo.

Utilizacion de la plataforma
de sofia plus

ANEXO 4

Pantallazo de Sofia
plus
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10 | Participar en la formulacién de | Esta obligacién nose Esta obligacion no
proyectos de investigacion | ejecuto en el mes objeto se ejecuto en el
aplicada, innovaciéon | de cobro mes objeto de
pedagdgica 'y  desarrollo cobro
tecnoldgico, de
interés institucional SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, e Reunidn con el equipg ANEXO 5
grupos, comités, proyectos y Acmey a) Foto reunion
demds instancias institucionales con la dinamizadora 21 de
gue lo requieran. Kristel Lopez para la noviembre de

socializacion de los| 2024
informes finales

12 | Desplazarse a otras ciudades o

municipios diferentes al
domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato, en
caso de que se

requiera.

Esta obligacion nose
ejecuté en el mes objeto
de

Cobro

Esta obligacion
no se ejecuté en
el mes objeto de

Cobro
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13 Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS Esta obligacién nose Esta obligacion
(Programacion  con  visto ejecuto en el mes objeto no se ejecutd en
bueno del coordinador de cobro el mes objeto de
académico o misional) en los Cobro
diasestablecidos por el centro,
al supervisor correspondiente
y los demas soportes
requeridos para la legalizacién
del pago.
Llevar y mantener Actualizar el portafolio del ANEXO 6
actualizado el portafolio Instructor de los procesos Pantallazo

14 | de evidencias del instructor formativos del afio 2024 portafolio del
segun loindica la guia para Instructor
desarrollar procesos
formativos.

6
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15 | Responder por la custodia 'y Esta obligacion nose Esta obligacion no
buen ejecuto en el mes objeto se ejecuto en el
uso de equipos, bienes de cobro mes objeto de
inventario asignado a su cobro
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacion le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y

hacer entrega formal de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

16 | Apoyar los procesos d| Utilizar los formatos Anexo 7
easeguramiento de calidad emitidos Presentacion

formato GTH-F-062
cuando la entidad lo requiera. | por el SIGA V10

17 | Apoyar la planeacion y el | Esta obligacién nose Esta obligacion no
alistamiento de los materiales | ejecutdé en el mes objeto seejecuto en el
de formacion, propios de su | decobro mes objeto de
area y apoyar los procesos de cobro
evaluacion y/o parte técnica
de la supervision de la
adquisicion de bienes vy/o
servicios cuando laentidad lo
requiera de acuerdo con la ley
1474 de 2011y
requerimiento de la institucion.

18 | Adoptar en la formacién las | Esta obligacion no se [Esta obligacién no se
diferentes estrategias | ejecutdé en el mes objeto [ejecutd en el mes
pedagogicas que la | de Cobro objeto de cobro
entidad
dispone como son: Worldskills

7
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Senasoft, Bootcamp,cocina
gourmet, entre otras.

19

Participar en procesos de
promocién y divulgacion de la
oferta educativa, servicios vy
actividades de  divulgacion
tecnolégica programada por el

Centro.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto
de Cobro

ejecutd en el

objeto de cobro

Esta obligacion no se

mes

20 | Participar en las labores de | Esta obligacion nose Esta obligacién no
montaje y puesta en marcha | ejecut6 en el mes objeto seejecuto en el
de equipos y maquinaria | de cobro mes objeto de
utiizados en la formacién cobro
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.

21 | Rendir oportunamente los | Entrega de documentos ANEXO 08
informes requeridos sobre las | para la certificacion Entrega de
acciones encomendadas y los documentos para la
productos resultantes de certificacion
procesos de formacion
profesional.

22 | Solicitar  oportunamente los | Esta obligacion nose Esta obligacion no

elementos necesarios para | ejecutd en el mes objeto se ejecuté en el

desarrollar eficazmente su labor

técnico-pedagogica.

de cobro

mes objeto de

cobro
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Incorporar las tendencias | Esta obligacion nose Esta obligacion

23 tecnoldgicas, pedagdgicas y | ejecutd en el mes objeto no se ejecutod en
de gestibn a las estructuras | de cobro el mesobjeto de
curriculares por competencias cobro
laborales de las diferentes
acciones de formacion

profesional.

24 | Asegurar la organizacion, | Esta obligacion nose Esta obligacion
mantenimiento y adecuada | ejecut6 en el mes objeto nose ejecutd en
utilizacion de los recursos que | de cobro el
hay en ambiente laboral. mes objeto de cobro

25 | Presentar agendas e informes | Presentar agendas e ANEXO 9
de legalizacion | informes de legalizacién Presentar agendas e
correspondientes a las | delas ordenes de informes de
o6rdenes de desplazamiento, | desplazamiento No. legalizacion de las
cuando a esto se diere lugar, | 76524-79324-81224- ordenes de
en un plazo maximo de 5 dias, | 84124-85624-91324- desplazamientos
posteriores a la finalizacion de | 92824 No. 76524-79324-
la comision. 81224-84124-

85624-91324-92824
26 | Atender oportunamente los | Presentar los soportes para ANEXO 7
requerimientos que haga el | legalizacion del pago de | Presentacion
supervisor del contrato y | honorarios: formato para | formato GTH-F-
presentar informes mensuales | pago de contratos por | 062 V10, ya
de la ejecucion del contrato. concepto de adjunto en el items
honorarios y/o prestacion de | 16 - Anexo 07
servicios personales. Pago
de seguridad social del nes
de Octubre 2024, segun
planilla No. 81769911
9
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27

Aplicar al proceso y aportar la

certificacion de

Competencia Laboral para la
funcién de instructor, con plazo

méximo a 30 de junio de 2024,

la Norma de

odurante la ejecucioén del

contrato si el inicio de ejecucion

se

da posterior a esta fecha.

de cobro

Esta obligacién nose

ejecuto en el mes objeto

Esta obligaciéon no
seejecuto en el
mes objeto de
cobro

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1. 76524 Santa Marta — Guachaca — 18/10/2024 18/10/2024
Santa Marta

2. 79324 Santa Marta — Guachaca — 21/10/2024 21/10/2024
Santa Marta

3. 81224 Santa Marta — Guachaca — 25/10/2024 25/10/2024
Santa Marta

4, 84124 Santa Marta — Guachaca — 28/10/2024 28/10/2024
Santa Marta

5. 85624 Santa Marta — Guachaca — 29/10/2024 29/10/2024
Santa Marta

6. 91324 Santa Marta — Guachaca — 18/11/2024 18/11/2024
Santa Marta

7. 92824 Santa Marta — Guachaca — 19/11/2024 19/11/2024
Santa Marta

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacion del informe de ejecucion contractual, deber& reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 81769911 de MiPlanilla pago de Salud, Pensién y ARL del mes de
Octubre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (60) folios
Cordialmente,

Firma

SANDRA PATICIA RUIZ RAIGOSA

CONTRATISTA
C.C. No. 36.722.360 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

UBALDO JOSE GOENAGA MELO

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.5880465 del afio 2024
Coordinador Académico

11
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ANEXO No. 01. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FORMACION DE FICHAS ASIGNADAS

FICHA 2908099 IED JESUS FICHA 2698552- SEDE 5 — FICHA 2907986- IED GUACHACA FICHA 2698586 IED
ESPELETA YUCAL SIMON BOLIVAR

FICHA 2698531 IED GUACHACA FICHA 2908098 IED JESUS ESPELETA | FICHA 2698587 IED SIMON BOL VAR
1Z
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ANEXO No. 02. PANTALLAZQOS DE LISTADOS DE ASISTENCIAS

M LISTADO DE ASISTENCIAS FICHA 2907986- IED GUACHACA
B
%
J7|_CANTIDAD IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDOS ESTADO TELEFONO CORREOQ OBSERVACION nov-24
1 1 6 8 13 | 15 [ 19
b 1 PPT 7925964  |ANGELLUZ SAMAY ALMARZA ALMARZA Formacion 3234547272 anviluzpena522 @pgmail.com RETIRADA *
10 2 TI 1082936383 [DAVINSON ARCINIEGAS RODRIGUEZ Formacion 3144114361 davinsenarciniegas03@gmail.com
1 3 T1 1082914181 |[OSCAR ANDRES ARRAZOLA MURILLO Formacion 3217609484 RETIRADO
12 F TI 1044628800 [JOSE DAVID ATENCION CUPITRA Formacion 3145520236 cracki3s3@pmail.com
13 5 TI 1081800989 [EINER JOSE BARRERA MONTILVA Formacion 3114361473 einermontilva@gmail.com
14 6 T1 1236439326  |KATY JULIETH BUENDIA MENDOZA Formacion 3212579464 katyyuliethbuendiam@gmail.com ~ A A A A ~
15 7 T1 1082887631 |CARLOS ANDRES CAMARGO ESPANA Formacion 3206295603 oneidaiimenez8@gmail.com = = = = = =)
18 8 T11082926367 |JACKSON ANDRES CELIS DIAZ Formacion 3136685338 iacksoncelisdiaz@gmail.com = = = = = =
7 3 T1 1082054639 |ANDRES FELIPE DIAZ IGUARAN Formacion 3126250508 |isidivisiguaran@email com
18 10 PPT 5254171 ANGEL FERRER MEZA Formacion 3122105396 algelferrer30@pmail.com
19 11 PPT 5840830 |NEYRALIND ANYESKA  [LINARES BELLORIN Formacion 3145235679 neyralindlinares17@gmail.com
ZDI 12 TI 1082042768 |NARIA GABRIELA [MONTENEGRO AVILA Formacien 3228971533 valentinamontenegro361@gmail.com
21 13 T11128201499 |CAROLINA PAOLA OROZCO CAICEDO Formacion 3234289802 carolinaorozcocaicedob@gmail.com E
2 14 TI 1082887042 [FERNANDO DANIEL PIMIENTA MERCADO Formacion 3217308581 fernapimienta@gmail.com RETIRADO X
23 15 T1 1045221395  |LAUDITH EDILMA PINEDO PAEZ Formacion 3215618164 audithpinedopaez@gmail.com Asistente Sena
24 16 T11082933563 |ANDRES DAVID RIVERARONCO Formacien 3217090583 andrearocncod8@gmail.com X
25 17 T1 1082026974 |JERSON DAVID SERRANO CORREA Formacion 3204604566 jersenserranci2@gmail.com
26 18 TI 1042249674 [JESUS ANTONIO SIERRA SALTARIN Formacion 3217314748 jesusanton777@gmail.com
i 19 T1 1082914763 [ANDRES FELIPE TOLOZA SANCHEZ Formacion 3218386262 tolozesanchez09@email.com X
8 20 T1 1082906944 [JOSSELYN MILETH TORO MEDINA Formacion 3145935621 kamepi85@gmail.com
29 21 #NOMBRE? SHARITH DANIELA TORRES VARGAS Formacien 3117746141 sharitorresv22@gmail.com
30 2 TI 1082895366 |DAMIEL JESUS VERGEL CERVANTES Formacion 3207345826 danielvergel866@email.com * X
31 23 T1 1082914755  [JUAN SEBASTIAN VIANA TARAZOMA Formacion 3005045563
32 24 T1 10820927674 [YENIFER MARIA VILORIA MARIA Formacion 3106399608 veniferviloria393@gmail.com
33 25 TI 1082916110 |ESTEBAN SMIT ZUNIGA ABELLO Formacion 3235013148 avierrincon264@icloud.com X X
4
35
36
7
8
» Hoja10 2698531 - IED GUACHACA Ficha 2698587 IED SIMON BOLIVAR FICHA 2907986 - IED GUACHACA 4
LISTA DE ASISTENCIA IED SIMON BOLIVAR - GAIRA - FICHA 2698587
NUMERO IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDOS ESTADO TELEFONO CORREO ASISTENCIA NOV/24
6 13

1 T 1127625636 ELIZABETH PAOLA AGUILAR BALCAZAR Formacion 3043339138 [=HI~

2 T1 1080572933 NANCY PACLA CAREY MEJA Formacion 3015420424 v v

3 CC 1033009839  |JULIANA ALEJANDRA CASTILLO BEJARANG Formacion 3246003167 = v

4 CC 1121532619  |KEYNER SANTIAGO GARCES ORDOREZ Formacion 3203537759 = X

5 TI 1043591391 MARIANO ANDRES HERRERA BOLANO Formacion 3027869405 [=HI~

6 CC 1082871108  |BRAYAN YASER HINCAPIE BARRIOSNUEVO Formacion 3242385238 [=HI~

7 TI 1082919694 VALENTINA HINOJOSA CAMPUZANO Formacion 3112019058 ~ v

8 Tl 1084451985 JHON JAIRO JIMENEZ HERNANDEZ Formacion 3022693162 = X

9 CC 1082915364  |MERARI DANIELA LLANES PERA Formacion 3244201869 ™ X

10 CC 1082876789  |DANIELA ALEJANDRA LOPEZ GONZALEZ Formacion 3215960773 gdanielaalejandria@gmail.com (=™

11 T1 1082910696 JESUS DAVID LOPEZ JIMENEZ Formacion 3136682443 = ]

12 TI 1082945110 DINA LUZ MANJARRES CHARRIS Formacion 3136643169 ) ]

13 TI 1082912526 MELANIE MICHEL MOLINA MOLINA Formacion 3148064278 = =

14 T1 1082929691 SOFIA CAROLINA NAVARRO VISBAL Formacion 3002400383 = &

15 T1 1082862104 JUAN DAVID OROZCO MANTILLA Formacion [&] E

16 T1 1063953585 ADRIANA MARCELA PAREJO PEREA Formacion 3206815407 “ ™

17 TI 1081802910 HILARRY JULIETH PEINADO FRIAS Formacion 3217464728 = =

18 T1 1082915841 BREINER DAVID SALAS RAMIREZ Formacion 30563815104 = ™

19 T1 1082921248 CRISTIAN CAMILO TORRES PALMERA Formacion 3233226881 [EHI~

20 TI 1082936211 LAURA VALENTINA TREJOS TREJOS Formacion 3023262314 LAUREN VALENTINA TREJOS TREJOS| [v] E

21 CC 1082887753  |SALWA MILETH VELEZ PINEDO Formacion ~

Hoja2 | Hoja4 | Hoja9 | Hojal0 2698531 - IED GUACHACA | Ficha 2698587 IED SIMON BOLIVAR | FICHA 2907986 ...
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ANEXO No.

SENA

03. JUICIOS EVALUATIVOS
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2698531-OPERACION DE ALOJAMIENTOS

Ficha de caracterizacion™
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lizaie™ RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA
Competencia de aprendizaje’ PRACTICA

“

r* Competencia de aprendizaje para el desarrollo de la etapa practica, o esta esté incompleta, no podran ser evaluados

Recuerde que los aprendices que no tengan informacion e
en esta competencia

Aprendices
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Aprendizaje
CC 1082892051 WILMER YESID ALVAREZ GUERRERO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje
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Previos Masivo T1 1082919469 SHAYLA ARIANA BUENO CASTRO Formacion
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Generar PDF de Proyecto Formativo
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ANEXO NO. 04. PANTALLAZO PLATAFORMA SENA SOFIA PLUS
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ANEXO NO. 05.

a) Foto reunién equipo Acme 21 de noviembre 2024
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ANEXO No. 06. PANTALLAZO DE PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

g8 ® Noticias Ambientales @ Tinovelas envivo -.. [l Como "disminuirs.. @ Ver Aquaman Onlin... ¥ VerTres metros.. @ (81) Activar y desact.. P Agencia de vigjes .. g Bancolombia Sucurs... » [ Todos los marcadores
o =t L Buscar ® B & 7 Sandra patrica Rui.. (5 )
W 2/
@ Compartir & Copiarvinculo B Afiadir acceso directo a Mis archivos kg Sincronizar 4, Descargar - = Todos los documentos ~ &0 Detalles
Beeukalbaly ol Raigoes -+ > Red de hotelerfa y turismo > Operacién Turistica Local > Portafolio del instructor > SANDRA RUIZ RAIGOSA Ir al sitio 7
([ Inicio
B3 Mis archivos [y Nombre v Modificade Modificado por

R

&3 Compartido

nico - 2698552 - IED 11 DE NOV SEDE 5 YUCAL 15 de agosto Sandra Patricia Ruiz Rz
¥ Favoritos
2 B 2698586 - IED SIMON BOLIVAR 15 de agosto Sandra Patricia Ruiz Re
Crear w Papelera de reciclaje
2698587 - IED SIMON BOLIVAR -+ [ Sandra Patricia Ruiz Rz
-~ Examinar archivos por O . & % 15deagosto uene
OneDrive
& Contactos Bl 2908098 - IED JESUS ESPELETA FAJARDO 15 de agosto Sandra Patricia Ruiz Rz
m Reuniones
Aplicacionas . 2908099 - IED JESUS ESPELETA FAJARDO 15 de agosto Sandra Patricia Ruiz Re
B Elementos multimedia
Acceso rapido
B8 TEMAS SINDICALES CON ...
| B DESARROLLO CURRICUL...
Mas lugares
ULTIMA HORA - B 1 ESP =, 1:20 p. m.
@ Asi trasladan el... Q Buscar tom O & e -~ 4 %@ H A NG g FOD g 8

ANEXO NO. 07. PRESENTACION FORMATO GTH-F-062 V10

CIENTOS NOVENTA Y UN MIL CIENTO DIECINUEVE PESOS ($4.391.119) cada

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO une
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024.
CONTRACTUAL
OBJETO: Prestar senicios personales de caracter temporal para impart fommacio
profesional de nivel técnica programada por el Centro de Logistica y Promocisn Ecoturistical
Regional Magdalena para e programa de Articulacion con ka £ dedia en el area de]
Santa Marta, noviembre 2024 OPERAGION TURISTIGALOGAL
Sefiora Obligaciones Especificas:
UBALDO JOSE GOENAGA MELO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5880465
Coordinador Académico [Neo | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena Santa || Orentar 13 formacien @ e | Impartr farmacién Profesional | Anexo 1
Marta aprendices en el drea, enlas | integral presencial del hegisre
Asunto: Informe mensual de ejecucion competencias, los resultados | programa de formacion en o apen
contractual Mes Noviembre afic 2024 de aprendizaje y las | Operacion Turisica localen |, [
actividades de los proyectos | las fichas 2698506. 2698567 ||,
de formacidn |-2698552 - 2008098 - lasignadas
Referencia: No. CO1.PCCNTR.5880465 del afic 2024 programados, dentro de los | 2008098 y Alcjamiento rural,
fiempos que, para cada accidn, | Ia ficha 2007986 y 2698531
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA, identificada con la cédula de ciudadania No.
se determine por parte del
36.722.360 expedida en Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cen- centro de formacion
tro de Logistica y Promocion Ecoturistica en cumplimiento del Gentrato de Prestacion 7 | Planear y  ejecular &l | ESia obkgacion no se Sia obigacn 1o
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades rea- desarrollo  curicular  del | ejecutt en el mes [pe ejecutd en el mes
lizadas en el mes de noviembre de 2024, pogemels) we s le | v oo
asignen durante 1a ejecucion
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUA- de su contrato (Froyecto
RENTAY TRES MILLONES MOVECIENTOS ONE MIL CIENTO NOVENTA Y TRES de formacién Planeacion
PESOS M/CTE (343.911.193). Esla suma sera pagada por el SENA al contralista de Pedagogica y los recursos
la siguiente manera: a) DIEZ (10) pagos iguales sucesivos mensuales, por los me- thidicticos que incluyen guia
de aprendizaje, matenal d
ses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES TRES- Aprendizaie, matenal 8
pantallas 1-2 de 22 e & -——
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ANEXO 08. ENTREGA DE CARPETAS PARA CERTIFICACION
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a8 & Noticias Ambientales @ Tinovelasenvivo-.. [ Como "disminuir’s.. @ Ver Aquaman Onlin... W VerTres metros.. @B (81) Activary desact.. P Agencia de viajesy.. " Bancolombia Sucurs... » 3 Todos los marcadores
seha
Outlook Q Buscar = e @ Sandra Patricia Rui..
N L J

=] = Inicio Vista Ayuda
- . T/ Eliminar v & Archivar Fg Movera ~ S &~ v [ Pasosrapidos v O leido/Noleido O~ E - By © o
-
o v Favoritos (@] Elementos enviados W =n Carpetas de las fichas 2698552 - 2698586 - 2698587 - 2698531 enviadas al drive para Certificacién @ Pablica
-

£3 Bandejade entrada 12 Buenos dias Kris, esos chicos estan para... - A
<3 Sandra Patricia Ruiz Raigosa A 3w g
v » Elementos enviados R 5@ 9 © o = ®

Kristel Tivisai Lopez Pena Para: @ Kristel Tivisal Lopez Pena Vie 15/11/2024 21:20
v 7 Borradores 7 Carpetas de las fichas 2698...  Vie 15/11
Buenas noches Kris ya se evalud en su t... @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 13/11/2034 21:20
v Carpetas
a © Do ; 0O Kristel Tivisai Lopez Pena 2 Buenas noches Kris ya se evalud en su totalidad las fichas para certificacion de grados once de los diferentes IED que tengo
EAEREED B NOVEDADES DE APRENDIC...  Vie 15/11 bajo mi formacidn son 2698552 - 2698586 - 2698587 y 2698531, con todos sus Juicios Evaluativos y su Etapa préctica.

Z’ Borradores 7 Buenas noches kris envié carpetas com...

SN riementos Emviades) 5 FICHA 2698586 - ... +4 por ende, estas carpetas ya fueron montadas al drive.

(© Pospuesto

. . . L Quedo al pendiente y ojalé se den a tiempo las certificaciones de los colegios.
0 Enelia Maria Ramirez Annicchi... 2

W Elementos elimin... 723 ACTUALIZACION DE DATO...  Vie 15/11

Cordial saludo, Dios te Bendiga.

B3 Comeonodeseado 3 Hola Enelia Bendiciones, agradezco el a
T Archivo w4 NOVEDADESFIC..  +1 Atentamente,
[ Notas

0 Gina Paola Caviedes Martinez 7
Solicitud de levantamiento...  Mié 13/11
F8 Carpetas de bisqueda Buenos tardes jefa Gina , llego a usted ...

BJ Historial de conversaci.. < Responder > Reenviar

o4 ACTALEVANTAML..  +1

~

In-Place Archive -San...

0 Enelia Maria Ramirez Annicchiarico
Re: ACTUALIZACION DE DA...  Vie 08/11
Hola querida eso quiere decir que ya es.

¥ Ira Grupos

Q 33°C

1:32p.m.
Parc. soleado 2

Q Buscar 30/11/2024 =

) O

ANEXO 9 PRESENTAR AGENDAS E INFORMES DE LEGALIZACION DE LAS ORDENES DE
DESPLAZAMIENTOS No. 76524 — 79324 — 81224 — 84124 - 85624 — 91324 — 92824.
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 76524, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-76524

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 170524 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL DE
JESUS DEL
CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.10.22
09:51:06 -05'00"
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eacha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

inovoac 10 do nctithra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 76524 Fecha Solicitud 2024-10-10 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-10 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
18 10 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta Ejecutar formacion
profesional integral a los aprendices de
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 la FICHA No. 2907986 de la IED

TECNICO GUACHACA de la vereda

SANDRA PATRICIA . CONTRATIS . Guachaca - Santa Marta Magdalena

RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
2024-10-18 20241018 [MAGDALENA/SANTA | MAGDALENAISL-- | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00

OBJETO DE LA COMISION

18 10 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Cargo:

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Eirmado digitalmente por JULIO

RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.10.10 16:36:37 -05'00'
Pagina 1 de 2




L AP _.J
(il
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

inoavac 1N Aa nrtithra Aa 2N21

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Fecha Verificacion:

10/10/2024 15:06:01

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 04

7AV Cédigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 7/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacidn con la Educacién Media en el area de
Turismo
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacidn) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ MAGDALENA DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 18 10 2024 18 10 2024
OBIJETIVO DEL Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda
DESPLAZAMIENTO Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
5 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la finalizacidn de la comision.
3
AGENDA
ACTIVIDADES
18/10/2024

10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

11:20 am — 11:40 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formaciény revisar
el proceso de formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

12:30 pm — 05:30 pm Formacidn a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Tecnico en Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA. 05:35 PM
- 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revision de la Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibio.

06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: rmessomere | FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

por JULIO RAFAEL DE
@‘ JESUS DEL CASTILLO e P F F
\ 7/ LOZANO = f » ]

Fecha: 2024.10.10 & J '.‘ i La .I - {_ I_ L S8 4"1"' '}

16:36:20-0500"
LS

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO GINA PAOLA CAVIEDES

Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) COORDINADOR ACADEMICO SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04



7

Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

MHeotalora

36-02-00-047-
952910

HEIDIS OTALORA PE

NALOZA

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

y F l Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-11-4:47 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Nimero: 170524 Fecha Registro: [2024-10-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 215.817,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00/Saldo x Obligar: 215.817,00
TERCERO ORIGINAL
:giz?:«;:::m Cédula de | 36722360|Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 51707523151 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: | Si gz:]issizrl:_c“u‘i de 76524 Numero: |COM-765 |Tipo: |SOL|C|TUD Fecha: |2024-10-11
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Y PROMOCION ECOTURISTICA |FORMACION PROFESIONAL . VALOR
DEL MAGDALENA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL G RGIE VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA  |SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
215.817,00 0,00
Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00

Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM-765 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 18 10 2024 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA NO. 2907986 DE LA IED

TECNICO GUACHACA DE LA VEREDA GUACHACA - SANTA MARTA MAGDALENA

PLAN DE PAGOS
POSICION DEL CATALOGO DE PAC
|CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

jL

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
215.817,00[NINGUNO

FECHA
2024-10-31

VALOR A PAGAR
215.817,00

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC
36-02-00-047-952910 |CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION

3-8
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Pagina

de
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 18 de Octubre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
76524 18 DE OCTUBRE 2024 18 DE OCTUBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO
GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

18/10/2024

1. 10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

2. 11:20 am -11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana
vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién
con los aprendices.

3. 11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

4. 12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA.

5. 05:35PM - 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revisidn de la
Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibid.

6. 06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Impartir Formacién presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2907986

2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion

3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso
pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién
2. Captures de planilla de asistencia
3. Tiquete de desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 18 DE OCTUBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacion media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA j -)7 < ._._Zt
7~

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA PAOLA CAVIEDES M. Jdiea Coatecdn
y' Gl st (

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2907986

GTH-F-087 V.02
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2. ASISTENCIA DE LA FICHA No. 2907986

GTH-F-087 V.02
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3. TIQUETES DE TRANSPORTE TERRESTE

GTH-F-087 V.02
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 79324, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-79324

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 179324 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL DE

- JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
Fecha: 2024.10.31
10:53:01 -05'00'

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Usuario que Genera Reporte:

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Eacha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnoc 192 do nctithra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 79324 Fecha Solicitud 2024-10-18 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-18 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
’ . - : - P 3 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
21 10 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta llevar acabo la evaluacion
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 de proyectos productivos de la IED
Técnica Guachaca de la ficha 2698531
SANDRA PATRICIA . CONTRATIS .
RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
2024-10-21 20241021 [MAGDALENAJSANTA | MAGDALENAIEL-- | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00
OBJETO DE LA COMISION
21 10 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta llevar acabo la evaluacién de proyectos productivos de la IED Técnica Guachaca de la ficha 2698531
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY

PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firmado digitalmente por JULIO

RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO

LOZANO

Fecha: 2024.10.18 16:59:42 -05'00'

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnace 192 da nrtithra Aa 2021

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

18/10/2024 16:33:57
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SENA Versién: 04

7AV Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 9/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Prfastcar servicios plersonales, dfe caréc?cer temporal para impartir formacién pro.fesion.eil de nivel técnic?lprogra.mada p?r el Centrolde
Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacidon Media en el drea de Turismo
DIRECCION GENERAL/ Maedalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ MAGDALENA DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 21 10 2024 c S o 21 10 2024
OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO llevar acabo la evaluacidn de proyectos productivos de la IED Técnica Guachaca de la ficha 2698531

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
5 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las érdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la finalizacién de la comision.
3
AGENDA
ACTIVIDADES
21/10/2024

05:30 am - 06:45am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

06:46 am — 07:10 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega del ambiente donde se realizara el evento
turistico de las evaluaciones de proyecto productivo de la ficha No. 2698531

07:11 pm - 12:20 pm- tiempo donde se llevara acabo la realizacion de las evaluaciones de los proyectos productivos de los aprendices segun los resultados de aprndizaje
de cada competencia de la formacién de Operacion de Alojamientos Rurales.

12:21 pm - 01:00 pm Recomendaciones de las Instructoras evaluadoras de los proyectos productivos de la ficha 2698531 de la IED Técnico de Guachaca a los Aprendices
Sena 01:01 PM - 01:40 pm. Reunién con la
Coordinadora Diana Vizcaino para recordarle el proceso y los pendientes que se tiene para las certificaciones de la formacion.

01:45 pm - 02: 30 Almuerzo

02:35 pm. Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Ninguno
FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Fimado dlmert FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

e BBV Juia Gatecdon T
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LOZANO GINA PAOLA CAVIEDES
Cargo: Cargo: COORDINADOR | Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) ACADEMICO SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHeotalora
36-02-00-047-

HEIDIS OTALORA PENALOZA
CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION

ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

2024-10-21-12:04 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 179324 Fecha Registro: [2024-10-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 215.817,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00|Saldo x Obligar: 215.817,00

TERCERO ORIGINAL
:gi’::::‘i’;°“: Cédula de | 36722360|Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Medio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: | 51707523151|Banco; |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Vidticos: si gg:;s‘:‘;’:_‘"t“d de 79324 |Numero: |covv|-793 |Tip0: |SOLICITUD Fecha: |2024-1o-21
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA Y|ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROMOCION ECOTURISTICA DEL |FORMACION PROFESIONAL y VALOR
MAGDALENA - INTEGRACION  |INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL O VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
CON LA MEDIA SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
215.817,00 0,00
Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00
Objeto: VIATICOS FORMACION: COM-793 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 21 10 2024 PARA LLEVAR ACABO LA EVALUACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS DE LA IED TECNICA GUACHACA DE LA FICH
) 2698531
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-10-31 215.817,00 215.817,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

-
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 21 de Octubre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
79324 21 DE OCTUBRE 2024 21 DE OCTUBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA :( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2698531 de la IED TECNICO
GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

21/10/2024

05:30 am - 06:45am Desplazamiento de Santa Marta - GuachacaMedio de transporte: terrestre.

06:46 am — 07:10 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la
entrega del ambiente donde se realizara el evento turistico de las evaluaciones de proyecto productivo de la ficha
No. 2698531

07:11 pm - 12:20 pm- tiempo donde se llevara acabo la realizacion de las evaluaciones de los proyectos
productivos de los aprendices segun los resultados de aprndizaje de cada competencia de la formacion de
Operacion de Alojamientos Rurales.

12:21 pm - 01:00 pm Recomendaciones de las Instructoras evaluadoras de los proyectos productivos de la ficha
2698531 de la IED Técnico de Guachaca a los Aprendices Sena

01:01 PM - 01:40 pm. Reunion con la

Coordinadora Diana Vizcaino para recordarle el proceso y los pendientes que se tiene para las certificaciones

de la formacion.01:45 pm - 02: 30 Almuerzo02:35 pm. Desplazamiento de Guachaca - Santa MartaMedio de
transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Impartir Formacién presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2698531

2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion

3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso
pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién
2. Captures de planilla de asistencia
3. Tiquete de desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 21 DE OCTUBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacidn media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA %@7(
VISTO BUENO SUPERVISOR F )
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA PAOLA CAVIEDES M. fies Gatecdn W

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2698531

ASISTENCIA DE LA FICHA No. 2698531

—eeee e D,

SENA

N
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wideN oo, MOBA14564 ok Cuoacha Vionusooct(stiilaa = /
MYes Aoulo  imzeRazdo Qs b5 Crrtcline ¢ 4ut Si
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2. TIQUETES DE TRANSPORTE TERRESTE
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 81224, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-81224

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 181224 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL DE
JESUS DEL
CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.11.06
16:18:41 -05'00"

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL

Eacha v Hara Generacidn Renarta:

MAGDALENA

Lhinae 21 do netithro do 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 81224 Fecha Solicitud 2024-10-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
25 10 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta Ejecutar formacion
profesional integral a los aprendices de
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 la EICHA No. 2907986 de la IED

TECNICO GUACHACA de la vereda

SANDRA PATRICIA . CONTRATIS . Guachaca - Santa Marta Magdalena

RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
2024-10-25 20241025  [MAGDALENAJSANTA | MAGDALENAIEL-- | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00

OBJETO DE LA COMISION

25 10 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Cargo:

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firmado digitalmente por JULIO

RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.10.21 22:48:52 -05'00'
Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

lhinae 21 Aa nrtithra Aa 2021

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Fecha Verificacion:

21/10/2024 21:58:15

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 04

7AV Cédigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 16/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacidn con la Educacién Media en el area de
Turismo
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacidn) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ MAGDALENA DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 25 10 2024 25 10 2024
OBIJETIVO DEL Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda
DESPLAZAMIENTO Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
5 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la finalizacidn de la comision.
3
AGENDA
ACTIVIDADES
25/10/2024

10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

11:20 am — 11:40 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formaciény revisar
el proceso de formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

12:30 pm — 05:30 pm Formacidn a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Tecnico en Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA. 05:35 PM
- 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revision de la Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibio.

06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: ;EQLET’;%F";J)SL FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
el Jfdiia Gatccdr N
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LOZANO GINA PAOLA CAVIEDES
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) COORDINADOR ACADEMICO SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04



_I Reporte Compromiso Presupuesta| de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

L 1 Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
i y % Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2024-10-24-4:01 p. m.

- Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 181224 Fecha Registro: [2024-10-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 215.817,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00|Saldo x Obligar: 215.817,00
TERCERO ORIGINAL
'gii"‘;;zca‘:ﬁ,'a°": Cédula de | 36722360|Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 51707523151 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7630588|Nombre; JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si gz:]issizrl:_c“u‘i de 81224 Numero: |COM-2824 |Tipo: |SOL|C|TUD Fecha: |2024-10-24
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Y PROMOCION ECOTURISTICA  |FORMACION PROFESIONAL L VALOR
DEL MAGDALENA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL RGN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA  |SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
215.817,00 0,00
Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00

Obieto: VIATICOS FORMACION: COM-812 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 25 10 2024 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA NO. 2907986 DE LA IED
Jetor TECNICO GUACHACA DE LA VEREDA GUACHACA - SANTA MARTA MAGDALENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 |CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-11-30 215.817,00 215.817,00[NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

A

B e

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 25 de Octubre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
81224 25 DE OCTUBRE 2024 25 DE OCTUBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO
GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

25/10/2024

1. 10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

2. 11:20 am -11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana
vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién
con los aprendices.

3. 11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

4. 12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA.

5. 05:35PM - 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revisidn de la
Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibid.

6. 06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Impartir Formacién presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2907986

2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion

3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso
pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién
2. Captures de planilla de asistencia
3. Tiquete de desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 25 DE OCTUBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacion media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA j -)7 < ._._Zt
7~

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA PAOLA CAVIEDES M. - ) 2
cldiwa Caatic At (

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2907986

GTH-F-087 V.02



2. ASISTENCIA DE LA FICHA No. 2907986

SENA

LISTADO DE ASISTENCIAS FICHA 2907986- IED GUACHACA

CANTIDAD IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDOS ESTADO TELEFONO CORREOQ OBSERVACION OCTUBRE 2C
4 18 25
1 PPT 7925964  |ANGELLUZ SAMAY ALMARZA ALMARZA Formacion 3234547272 anyiluzpena522@email.com RETIRADA *
2 TI 1082936383 [DAVINSON ARCINIEGAS RODRIGUEZ Formacion 3144114361 davinsonarciniegas09@gmail.com
3 TI1082914181 |OSCAR ANDRES ARRAZOLA MURILLO Formacion 3217609484 RETIRADO
4 T11044628800 |[JOSE DAVID ATENCION CUPITRA Formacion 3145520236 cracki3s3@email.com
5 TI1081800989 |EINER JOSE BARRERA MONTILVA Formacion 3114361473 ginermontilva @gmail.com
6 TI1236439326  [KATY JULIETH BUENDIA MENDOZA Formacion 3212579464 katwuliethbuendiam@gmail.com
7 TI 1082887631 |[CARLOS ANDRES CAMARGO ESPANA Formacion 3206295603 oneidalimenezd@gmail.com
8 T1 1082926367 [JACKSON ANDRES CELIS DIAZ Formacion 3136685338 lacksoncelisdiaz@email com
g TI 1082954639 [ANDRES FELIPE DIAZ IGUARAN Formacion 3126250598 aidivisiguaran@gmail.com
10 PPT 5254171 ANGEL FERRER MEZA Formacion 3122105396 algelferrer30@email.com
11 PPT 5840830 NEYRALIND ANYESKA  |LINARES BELLORIN Formacion 3145235679 neyralindlinares17@gmail.com
12 T11082942768 [MARIA GABRIELA MONTENEGRO AVILA Formacion 3228971533 valentinamontenegro361@email.com
13 T11128201499  [CAROLINA PAQOLA OROZCO CAICEDO Formacion 3234289802 carolinacrozcocaicedo6@gmail.com
14 T11082887042 |FERMNANDO DANIEL FPIMIENTA MERCADO Formacion 3217308581 fernapimienta@amail.com RETIRADO
15 T11045231395 [LAUDITH EDILMA PINEDQ PAEZ Formacion 3215618164 audithpinedopaez@gmail.com Asistente Sena
16 T11082933563 |ANDRES DAVID RIVERAROMNCO Formacion 3217090593 andrearonco43@email com
17 TI1082926974 [JERSON DAVID SERRANQO CORREA Formacion 3204604566 jersonserranciZ@gmail.com
18 TI 1042249674  [JESUS ANTONIO SIERRA SALTARIN Formacion 3217314748 esusantony77 @email com
13 T11082914763 [ANDRES FELIPE TOLOZA SANCHEZ Formacion 3218386262 tolozasanchez09@gmail.com
20 TI 1082906944 [JOSSELYN MILETH TORO MEDINA Formacion 3145935621 kamepi8s@gmail.com
21 #MOMBRE? SHARITH DANIELA TORRES VARGAS Formacion 3117746141 sharitorresv22@gmail.com
22 TI 1082895366 [DANIEL JESUS WVERGEL CERVANTES Formacion 3207345826 danielvergel866@email.com
23 T11082914755 |JUAN SEBASTIAMN WIANA TARAZONA Formacion 3005045563
24 TI 1082927674 [YENIFER MARIA VILORIA MARIA Formacion 3106399608 yeniferviloria393@gmail.com
25 TI1082916110 |ESTEBAN SMIT ZUNIGA ABELLO Formacion 3235013148 lavierrincon264@icloud.com

Ficha 2698587 IED SIMON BOLIVAR

FICHA 2907986 - IED GUACHACA

Hoja8
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3. TIQUETES DE TRANSPORTE TERRESTE
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 84124, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-84124

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 183124 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL

DE JESUS DEL
@ - CASTILLO

LOZANO

Fecha:

2024.11.06
16:17:50 -05'00'

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Eacha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-
952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

Lhinae 29 do netithroa do 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 84124 Fecha Solicitud 2024-10-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
’ . - : - P 3 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
28 10 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta llevar acabo la evaluacion
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 de proyectos productivos de la IED
Técnica Guachaca de la ficha 2698531
SANDRA PATRICIA . CONTRATIS .
RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
G /S G JEL--
2024-10-28 202a-1028 [ MACDAL AT | A N 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00
OBJETO DE LA COMISION
28 10 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta llevar acabo la evaluacion de proyectos productivos de la IED Técnica Guachaca de la ficha 2698531
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY

PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

hhinae 29 Aa nrtithra Aa 2021

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

28/10/2024 19:34:12

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Versién: 04

7AV Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 17/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Prfestcar servicios plersonales, dfe caréc?cer temporal para impartir formacién pro.fesion.eil de nivel técnic?lprogra.mada p?r el Centrolde
Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacidon Media en el drea de Turismo
DIRECCION GENERAL/ Maedalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ MAGDALENA DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 28 10 2024 C S (0] 28 10 2024
OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO llevar acabo la evaluacidn de proyectos productivos de la IED Técnica Guachaca de la ficha 2698531

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
5 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las érdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la finalizacién de la comision.
3
AGENDA
ACTIVIDADES
28/10/2024

05:30 am - 06:45am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

06:46 am — 07:10 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega del ambiente donde se realizara el evento
turistico de las evaluaciones de proyecto productivo de la ficha No. 2698531

07:11 pm - 12:20 pm- tiempo donde se llevara acabo la realizacion de las evaluaciones de los proyectos productivos de los aprendices segun los resultados de aprndizaje
de cada competencia de la formacién de Operacion de Alojamientos Rurales.

12:21 pm - 01:00 pm Recomendaciones de las Instructoras evaluadoras de los proyectos productivos de la ficha 2698531 de la IED Técnico de Guachaca a los Aprendices
Sena 01:01 PM - 01:40 pm. Reunién con la
Coordinadora Diana Vizcaino para recordarle el proceso y los pendientes que se tiene para las certificaciones de la formacion.

01:45 pm - 02: 30 Almuerzo

02:35 pm. Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Ninguno
FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Firmado FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

digitalmente por . , r .

W) B teea Qatecdon Y

CASTILLO 4 LS
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO GINA PAOLA CAVIEDES
Cargo: Cargo: COORDINADOR | Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) ACADEMICO SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04



J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

1 Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
F i b Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2024-10-28-9:51 p. m.

Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 183124 Fecha Registro: |2024-10-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: &i%%i%gﬁk%zgm CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 215.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00|Saldo x Obligar: 215.817,00
TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cédula de | 36722360|Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Medio de Pago: |Abono en cuenta

Ciudadania

CUENTA BANCARIA
Numero: | 517075231 51| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: | Genera Vidticos: si zgzis‘:‘;’:f““d de 84124  |Numero: |COM-841 |Tip0: |SOLICITUD |Fecha: |2024-1o-2a

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA [ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

Y PROMOCION ECOTURISTICA [FORMACION PROFESIONAL " VALOR

DEL MAGDALENA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA  |SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

215.817,00 0,00

Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00

|VIATICOS FORMACION: COM-841 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 28 10 2024 PARA LLEVAR ACABO LA EVALUACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS DE LA IED TECNICA GUACHACA DE LA FICHAI

Objeto: 2698531
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 |CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 38 |CNC INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-11-30 215.817,00 215.817,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

- £
e

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 28 de Octubre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
84124 28 DE OCTUBRE 2024 28 DE OCTUBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA :( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Llevar a cabo la evaluacidn de proyectos productivos de la IED Técnica Guachaca de la ficha 2698531

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

28/10/2024

05:30 am - 06:45am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca

Medio de transporte: terrestre.

06:46 am — 07:10 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana
vizcaino, para la entrega del ambiente donde se realizara el evento turistico de las evaluaciones
de proyecto productivo de la ficha No. 2698531.

07:11 pm - 12:20 pm- tiempo donde se llevard a cabo la realizacion de las evaluaciones de los
proyectos productivos de los aprendices segin los resultados de aprendizaje de cada
competencia de la formacion de Operacion de Alojamientos Rurales.

12:21 pm - 01:00 pm Recomendaciones de las Instructoras evaluadoras de los proyectos
productivos de la ficha 2698531 de la IED Técnico de Guachaca a los Aprendices Sena.

01:01 PM - 01:40 pm. Reunidn con la Coordinadora Diana Vizcaino para recordarle el proceso y
los pendientes que se tiene para las certificaciones de la formacidn.

01:45 pm - 02: 30 Almuerzo

02:35 pm. Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Ninguno
RESULTADOS:
1. Impartir Formacion presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2698531
2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion
3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso

pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién

2. Tiguete de desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 28 DE OCTUBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacion media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA j -)7 < .-.7&
7

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA PAOLA CAVIEDES M. Jdiea Coaticdn

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2698531
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2. TIQUETES DE TRANSPORTE TERRESTE
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 85624, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-85624

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 184424 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado digitalmente
por JULIO RAFAEL DE
JESUS DEL CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.11.06
16:24:27 -05'00"'
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 952910

Eacha v Hara Generacidn Renarta:

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martac 20 da netithra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 85624 Fecha Solicitud 2024-10-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-29 Genera Viaticos Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
29 10 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta Ejecutar formacion
profesional integral a los aprendices de
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 la FICHA No. 2907986 de la IED

TECNICO GUACHACA de la vereda

SANDRA PATRICIA . CONTRATIS . Guachaca - Santa Marta Magdalena

RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
2024-10-29 20241029  [MAGDALENA] SANTA | MAGDALENAIEL-- | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00

OBJETO DE LA COMISION

29 10 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_Ap _-J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Hauln“ Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:
Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martac 20 Aa nrtithra Aa 2021

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA Fecha Verificacion: 29/10/2024 7:58:58

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 04

A Cédigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 24/09/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 11 2024
CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logisticay
OBJETO CONTRACTUAL: _, L . ) ., ., . , ,
Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacidn con la Educacion Media en el drea de Turismo

DIRECCION GENERAL,

/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logisticay Promocidn Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

. JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL,

/ MAGDALENA DEPENDENCIA/ Centro de Logisticay Promocidn Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 29 10 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 10 2024

Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta
(Magdalena)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
) Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias, posteriores a la

finalizacion de la comisidn.
3

AGENDA
ACTIVIDADES

29/10/2024

10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

11:20 am — 11:40 am. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacion y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacidn con los aprendices.

11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Tecnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA.

05:35 PM - 05:55 pm. Entrega de Ilaves del ambiente de formacién y revision de la Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibio.

06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
: "
T TYR I TY IO TERE
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO GINA PAOLA CAVIEDES
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) COORDINADOR ACADEMICO SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante: MHeotalora
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047-
Ejecutora Solicitante: 952910

Fecha y Hora Sistema:

2024-10-29-3:30 p.

HEIDIS OTALORA PENALOZA

CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 184424 Fecha Registro: [2024-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 215.817,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00|Saldo x Obligar: 215.817,00
TERCERO ORIGINAL
:g;’:;::‘i’:“: Cédula de | 36722360| Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 51707523151|Banco; |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENZ
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Vidticos: | si zg:;s‘:‘;’:_‘"t“d de 85624  |Numero: |com.sss |Tip0: |SOLICITUD Fecha: |2024-1o-29
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA [ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Y PROMOCION ECOTURISTICA  [FORMACION PROFESIONAL y VALOR
DEL MAGDALENA . INTEGRAL . FORTALEGIMIENTO DEL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA ~ |SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
215.817,00 0,00
Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-856 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 29 10 2024 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA NO. 2907986 DE LA IED
TECNICO GUACHACA DE LA VEREDA GUACHACA - SANTA MARTA MAGDALED

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

|CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2024-11-30

215.817,00 215.817,00|NINGUNO

£

e

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 29 de Octubre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
85624 29 DE OCTUBRE 2024 29 DE OCTUBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO
GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

29/10/2024

1. 10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

2. 11:20 am -11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana
vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién
con los aprendices.

3. 11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

4. 12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA.

5. 05:35PM - 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revisidn de la
Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibid.

6. 06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Impartir Formacién presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2907986

2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion

3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso
pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién
2. Captures de planilla de asistencia
3. Tiquete de desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 29 DE OCTUBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacion media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA j -)7 < ._._Zt
7~

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA PAOLA CAVIEDES M. Jdiwa Catechy T

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2907986

2. ASISTENCIA DE LA FICHA No. 2907986

LISTADO DE ASISTENCIAS FICHA 2907986- IED GUACHACA
CANTIDAD | IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDOS ESTADO TELEFONO CORREQ OBSERVACION ASISTENCIA MES OCTUBRE/24
4 18 25 29
1 PPT 7925964  |ANGELLUZ SAMAY ALMARZA ALMARZA Formacion 3234547272 anyiluzpenaS22@email.com RETIRADA X
2 TI 1082936383 [DAVINSON ARCINIEGAS RODRIGUEZ Formacion 3144114361 davinsonarciniegas0S@gmail.com
3 T1 1082914181 |OSCAR ANDRES ARRAZOLA MURILLO Formacion 3217609484 RETIRADO
4 TI 1044625800 |JOSE DAVID ATENCION CUPITRA Formacion 3145520236 cracki3s3@email.com
5 TI 1081800989 |EINER JOSE BARRERA MOMNTILVA Formacion 3114361473 einermontilva@gmail.com
6 TI 1236439326 |KATY JULIETH BUENDIA MENDOZA Formacion 3212579454 katyyuliethbuendiam@gmail.com
7 T1 1082887631 |CARLOS AMDRES CAMARGO ESPANA Formacion 3206295603 oneidaiimenez3@gmail.com
8 TI 1082926367 |JACKSON ANDRES CELIS DIAZ Formacion 3136685338 iacksoncelisdiaz@gmail.com
] TI 1082954639 |ANDRES FELIPE DIAZ IGUARAN Formacion 3126250598 izidivisizuaran@email com
10 PPT 5254171 ANGEL FERRER MEZA Formacion 3122105396 alpelferrer30@gmail com
11 PPT 5840830 NEYRALIND ANYESKA  |LINARES BELLORIN Formacion 3145235679 neyralindlinares17 @gmail.com
12 TI 1082942768 |MARIA GABRIELA MONTEMEGRO AVILA Formacion 3228971533 valentinamontenegro36i@gmail.com
13 T1 1128201499 |CAROLINA PAOLA OROZCO CAICEDO Formacion 3234285802 carolinsorozcocaicedo6i@gmail.com
14 TI 1082887042 |FERNAMNDO DANIEL PIMIENTA MERCADO Formacion 3217308581 fernapimienta @email.com RETIRADO
15 T1 1045231385 |LAUDITH EDILMA PINEDO PAEZ Formacion 3215618164 laudithpinedopaez@gmail.com Asistente Sena
16 TI 1082933563 [ANDRES DAVID RIVERA RONCO Formacion 3217090583 andrearoncod8@email.com
17 TI 1082926974 |JERSOMN DAVID SERRANO CORREA Formacion 3204604566 iersonserranol2@gmail.com
18 T1 1042249674 | JESUS ANTONIO SIERRA SALTARIM Formacion 3217314748 iesusanton777@gmail.com
19 TI 1082914763 |ANDRES FELIPE TOLOZA SANCHEZ Formacion 3218386262 tolozasanchez03@email.com X
20 TI 1082906944 |JOSSELYN MILETH TORO MEDINA Formacion 3145935621 kamepiB8S5@gmail.com
21 #NOMBRE? SHARITH DANIELA TORRES VARGAS Formacion 3117746141 sharitorresv22@gmail.com
22 TI 1082895366 |DANIEL JESUS VERGEL CERVANTES Formacion 3207345826 danielvergel866@gmail.com x X
23 T1 1082914755 |JUAN SEBASTIAM VIANA TARAZONA Formacion 3005045563
24 TI 1082927674 |YENIFER MARIA VILORIA MARIA Formacion 3106399608 veniferviloria393@email.com
25 TI 1082916110 |ESTEBAM SMIT ZUNIGA ABELLO Formacion 3235013148 lavierrincon264@icloud.com
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 91324, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-91324

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 209424 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado digitalmente por
JULIO RAFAEL DE JESUS
DEL CASTILLO LOZANO
Fecha: 2024.11.26
11:49:43 -05'00'
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 952910

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnoc Q da nnviamhra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 91324 Fecha Solicitud 2024-11-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-08 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
18 11 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta Ejecutar formacion
profesional integral a los aprendices de
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 la EICHA No. 2698531 de la IED

TECNICO GUACHACA de la vereda

SANDRA PATRICIA . CONTRATIS . Guachaca Santa Marta Magdalena

RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
2024-11-18 2024111 [MAGDALENA/ SANTA | MAGDALENAISL-- | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00

OBJETO DE LA COMISION

18 11 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2698531 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca Santa Marta Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnace Q Aa nnviamhra Aa 2N21

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Fecha Verificacion:

08/11/2024 16:53:16

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 04

A Cédigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 18/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 11 2024
CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado por el Centro de Logisticay
: Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educaciéon Media en el drea de OPERACION TURISTICA LOCAL

DIRECCION GENERAL,

/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logisticay Promocidn Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

. JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL,

/ MAGDALENA DEPENDENCIA/ Centro de Logisticay Promocidn Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 18 11 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 18 11 2024

Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2698531 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta
(Magdalena)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
) Presentar agendas e informes de legalizacion comrespondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias, posteriores a la

finalizacion de la comisidn.
3

AGENDA
ACTIVIDADES

18/11/2024

10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

11:20 am — 11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacion y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2698531 del programa Tecnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA. 05:35 PM - 05:55 pm.
Entrega de llaves del ambiente de formacion y revision de la Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibio.

06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Ninguno
FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: i :;\Jﬁ;;m‘g FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
{ JESLIS DEL CASTILLO 1 e AT B
o I T A TY T it
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO GINA PAOLA CAVIEDES
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR (E) COORDINADOR ACADEMICO SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA
| & Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION

F :i l Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
NE{:T L Fecha y Hora Sistema: 2024-11-13-8:28 a. m.
ion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL

Namero: 209424 Fecha Registro: |2024-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 215.817,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00|Saldo x Obligar: 215.817,00

TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cédula de | 36722360

Ciudadania

Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

Medio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: | 517075231 51| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALEN?
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: | si zg:;s‘f‘::_‘"t“d de 91324  |Numero: |covv|-913 |Tip0: |SOLICITUD Fecha: |2024-1 1-08
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA|ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Y PROMOCION ECOTURISTICA |[FORMACION PROFESIONAL 3 VALOR
DEL MAGOALENA INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL St e VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA |SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

215.817,00 0,00
Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00

Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM-913 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 18 11 2024 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA NO. 2698531 DE LA IED
) TECNICO GUACHACA DE LA VEREDA GUACHACA SANTA MARTA MAGDALED
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF[2024-11-30 215.817,00 215.817,00{NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALEN/

- £
e

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 18 de Noviembre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
91324 18 DE NOVIEMBRE 2024 18 DE NOVIEMBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2698531 de la IED TECNICO
GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

18/11/2024

1. 10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

2. 11:20 am -11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana
vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién
con los aprendices.

3. 11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

4. 12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2698531 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA.

5. 05:35PM - 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revisidn de la
Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibid.

6. 06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Impartir Formacién presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2698531

2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion

3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso
pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién
2. Captures de planilla de asistencia
3. Tiquete de desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 18 DE NOVEMBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacidn media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA j w )7 < ‘._ZK
VISTO BUENO SUPERVISOR ¥
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO Ubaldo Jose Goenaga Melo @

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2698531
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2. ASISTENCIA DE LA FICHA No. 2698531

LISTADO DE ASISTENCIAS FICHA 2698531- IED GUACHACA

ASISTENCIA MES DE NOVIEMBRE/.

Tipo de g"’"em de Nombre Apellidos Estado Correo 5 7 12 18

cC 1082892051 WILMER YESID ALVAREZ GUERRERO ENFORMACION ]

T 1082907544 LUIS SEBASTIAN ALVAREZ TORRES EM FORMACION ] [+] ] ™

cc 1082884290 JHOFREN JABID ARAUJO PAEZ EM FORRMACION ] [+] ] [

Tl 1082929060 LEONARDO ANDRES AVILA CHACON EM FORRMALCION =] [+] ] ]

Tl 1062932421 LAURA MICHEL BELLO JIMENEZ FETIRD

n 1082919469 SHAYLA ARIANA BUENQ CASTRO EM FORRMACION ] [+] ] ]

Tl 1082918337 EILYN TALIANA (CASTAMO RIVAS EN FORMALION ] ] ~ ]

Tl 1082912351 MICHEL SOFIA CASTRO CELIS ENFORMACION ]

Tl 1118823779 MICHEEL ANDREA, CHOLES LOPEZ ENFORMECION | REPORTADA CON RETIRO VOLUNTARID

n 1082917190 JHOAN SEBASTIAN CONTRERAS GALAN EM FORRMACION ] [+] ] [

Tl 1082919202 JARIK SAYOHA DAZA QUINTERO EM FORRMALCION =] [+] ] ]

Tl 1082903791 DONEY DE JESUS DIAZ CAMARGO EMFORMACIORN )

n 1082902698 JESUS DAVID HENAQ RODRIGUEZ EM FORRMACION ] ] [

Tl 1082930454 TANIA LORENA HERAZQ MARQUEZ EN FORMALION ] ] ~ ]

cC 1083557435 WVALEMTIMA MARIA HERNANDEZ OROZCO ENFORMACION ]

T 1082917569 JARA MILDREY LLANO MAZZO EM FORMACION ] [+] ] ™

Tl 1083457771 LLANEDIS WBALDINA  |LLANO MAZZO ENFORMACION  |[REPORTADA CON RETIRO VOLUNTARIO

Tl 1082921020 MATALIA LLANOS ARENGAS RE TIRD

cC 1123405857 YOSI ESTEBAN MARTINEZ CERQUERA EMFORMACION E E E g

n 1082900011 VALENTINA MONTENEGRO AVILA EM FORRMACION =] =] =] =]

Tl 1082874202 JHOMN ALEXAMDER MUNOZ HERNANDEZ ENFORMACION  [RETIRO VOLUNTARIO

Tl 1082921063 KATHERYMME DAIANA — [PEDROAZA SALAZAR ENFORMACION g @ @ g

Tl 1082907846 JHOVANNY ALBERTO PEREZ CLAVIJO FETIRD

Tl 1082905269 ANDREA CAROLINA POSADA SERNA ENFORMALCION =] E =] E

Tl 1082807797 YAIRA ALEJANDRA QUINTERO DUARTE EM FORRMALCION =] =] =] =]

T 1134329245 MICHEL CAROLINA RAMGEL CASTRO EMNFORKMACION  [SE ENCUENTRA EN EL OTRO 11

Tl 1082923576 MARIA CAROLINA ROMERO IBARRA ENFORMECION  |RETIRO VOLUNTARIOD

Tl 1115730210 LIBNY DANIELA TAPASCO RAMOS ENFORMBCION  |[REPORTADA CON RETIRO VOLUNTARIO

Tl 1082900360 JUAN CAMILO TORO LOPEZ EMFORMACIORN | (=] [=] [=]

Tl 1082875425 CRISTIAN JOHAN ZAPATA RIVERA ENFORMACION |SE ENCUENTRA ENEL OTRO 11|

Hoja10

2698531 - IED GUACHACA

Ficha 2698587 IED SIMON BOLIVAR | FICHA 2907986 - IED GUACHACA | Hojat ...

3. TIQUETES DE TRANSPORTE TERRESTE
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PARA: Armando Abril Montafia, coordinador grupo de apoyo administrativo mixto
DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 92824, Valor total 215.817 objeto del contrato: Prestar servicios

personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado

por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA
CEDULA O NIT: 36.722.360

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5880465 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-92824

Valor antes de IVA $215.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $215.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 211324 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 215.817
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total S 215.817

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 51707523151 del banco BANCOLOMBIA S.A.
a nombre de SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA,, C.C. 36.722.360

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado digitalmente

por JULIO RAFAEL DE

JESUS DEL CASTILLO
= LOZANO

Fecha: 2024.11.26

11:50:13 -05'00
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

midrcnlac 12 Ao nnaviamhra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 92824 Fecha Solicitud 2024-11-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . . .
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponTeicarc
19 11 2024 Santa Marta Guachaca
Santa Marta Ejecutar formacion
profesional integral a los aprendices de
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 89.622,00 215.817,00 la FICHA No. 2907986 de la IED

TECNICO GUACHACA de la vereda

SANDRA PATRICIA . CONTRATIS . Guachaca - Santa Marta Magdalena

RUIZ RAIGOSA CC: 36722360 TA Autorizada
2024-11-19 20241119 [MAGDALENA/SANTA | MAGDALENAISL-- | 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 89.622,00 215.817,00

OBJETO DE LA COMISION

19 11 2024 Santa Marta Guachaca Santa Marta Ejecutar formacion profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L AP _.J
(il
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

miArrnlac 12 Aa nnviamhra Aa 2021

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

13/11/2024 14:34:13

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Version: 04

Cédigo:
GTH-F-090

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

18/10/2024

NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACION:

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Tipo: C.C. No. 36722360
FECHA
CONTRATO No. 5880465 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 11 2024
CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programado por el Centro de Logisticay

de Articulacién con la Educacion Media en el drea de OPERACION TURISTICA LOCAL

DIRECCION GENERAL/

Magdalena

DEPENDENCIA/

Centro de Logisticay Promocidn Ecoturistica del Magdalena

CONTRATO

REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
. JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
GINA PAOLA CAVIEDES CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA

SANTA MARTA - GUACHACA- SANTA MARTA

DIRECCION GENERAL/

DEPENDENCIA/

MAGDALENA Centro de Logisticay Promocidn Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O ]
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED TECNICO GUACHACA CONTACTO 3163676263
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 19 11 2024 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 19 11 2024

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

(Magdalena)

Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Medio de transporte: terrestre.

11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta

10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca

1

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
) Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias, posteriores a la

finalizacion de la comisidn.
3

AGENDA
ACTIVIDADES

19/11/2024

11:20 am — 11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacion y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacidn con los aprendices.

12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Tecnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA. 05:35 PM - 05:55 pm.
Entrega de llaves del ambiente de formacion y revision de la Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibio.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Fimado imente

e RvomeR e
el ) Jesusoe easiio
k) e

Fecha: 202411.13
S2ds 0500

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

paufind fdydan fe?

iy

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO

Nombres y Apellidos:
GINA PAOLA CAVIEDES

Cargo:
SUBDIRECTOR (E)

Cargo:
COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:

SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA

GTH-F-090 V.04




Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

A7
v

Nacion

Fecha y Hora Sistema:

MHeotalora
36-02-00-047-
952910

2024-11-15-8:46 a.

HEIDIS OTALORA PENALOZA

CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 211324 Fecha Registro: [2024-11-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 215.817,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 215.817,00|Saldo x Obligar: 215.817,00
TERCERO ORIGINAL
:fi’:;::‘i’;°“: Cédula de | 36722360|Razén Social: |SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 51707523151|Banco; |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gg:;ssig::‘mtud de 92824 Numero: |COM-928 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2024-1 1-13
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA [ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Y PROMOCION ECOTURISTICA [FORMACION PROFESIONAL . VALOR
DEL MAGDALENA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL TR VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA  |SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
215.817,00 0,00
Total: 215.817,00 0,00 215.817,00 215.817,00

VIATICOS FORMACION: COM-928 RUTA SANTA MARTA GUACHACA SANTA MARTA EL 19 11 2024 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES DE LA FICHA NO. 2907986 DE LA IED

Objeto: .
) TECNICO GUACHACA DE LA VEREDA GUACHACA - SANTA MARTA MAGDALED

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

ECOTURISTICA DEL MAGDALEN/

36-02-00-047-952910 3-8

2024-11-30

215.817,00 215.817,00{NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

de
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 19 de Noviembre 2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LAZANO — SUBDIRECTOR, CENTRO DE LOGISICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
92824 19 DE NOVIEMBRE 2024 19 DE NOVIEMBRE 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED TECNICO GUACHACA CENTRO DE LOGISTICAY GUACHACA

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecutar formacién profesional integral a los aprendices de la FICHA No. 2907986 de la IED TECNICO
GUACHACA de la vereda Guachaca - Santa Marta (Magdalena)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

19/11/2024

1. 10:00 am - 11:15am Desplazamiento de Santa Marta - Guachaca
Medio de transporte: terrestre.

2. 11:20 am -11:40 m. encuentro con el Coordinador de la IED TECNICO GUACHACA Sra. Diana
vizcaino, para la entrega de llaves del ambiente de formacién y revisar el proceso de
formacién y coordinar el ambiente y herramientas necesarias para desarrollar la formacién
con los aprendices.

3. 11:45 pm - 12:20 pm- Almuerzo

4. 12:30 pm —05:30 pm Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907986 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED TECNICO GUACHACA.

5. 05:35PM - 05:55 pm. Entrega de llaves del ambiente de formacidn y revisidn de la
Coordinadora Diana Vizcaino que todo quede en orden como se recibid.

6. 06:10 pm - Desplazamiento de Guachaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Impartir Formacién presencial de Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha No. 2907986

2. Comprension por parte de los Aprendices del proceso pedagdgico desarrolladas en la formacion

3. Fortalecer la articulacién entre los pares y trasversales que intervienen en el proceso
pedagdgico técnica Sena para garantizar la calidad de la formacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de Evidencias de la formacién
2. Captures de planilla de asistencia
3. Tiquete de desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar la legalizacion SANDRA PATRICIA RUIZ 19 DE NOVIEMBRE 2024
de la comision de RAIGOSA
impartir formacion.

CONCLUSIONES:

1. El modelo pedagdgico Sena es un proceso fundamental para fortalecer la educacidon media técnica
articulada en la vereda de Guachaca.

2. se deben unir esfuerzos entre el par de turismo y los instructores Sena para garantizar que la
transferencia del modelo pedagdgico Sena trace una calidad educativa de manera eficiente para el
alcance de los resultados de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SANDRA PATRICIA RUIZ RAIGOSA %@(
VISTO BUENO SUPERVISOR w )
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO
Ubaldo Jose Goenaga Melo @ o

GTH-F-087 V.02
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1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FICHA No. 2907986

2. ASISTENCIA DE LA FICHA No. 2907986

LISTADO DE ASISTENCIAS FICHA 2907986- IED GUACHACA

CANTIDAD | IDENTIFICACION APELLIDOS ESTADO TELEFONO | CORREQ OBSERVACION nov-24
1 3 8 |13 ] 15| 19
1 PPT 7925964  |ANGELLUZ SAMAY ALMARZA ALMARZA Formacion 3234547272 anyiluzpena522@gmail.com RETIRADA X
2 711082936383 | DAVINSON ARCINIEGAS RODRIGUEZ Formacion 3144114361 [davinsonarciniezas09@email.com
3 T1 1082914181 |0OSCAR ANDRES ARRAZOLA MURILLO Formacion 3217609484 RETIRADO
4 T1 1044628800 |JOSE DAVID ATENCION CUPITRA Formacion 3145520236 cracki353@gmail.com = = = B HE | &
5 T11081800989 |[EINER JOSE BARRERA MONTILVA Formacion 3114361473 einermontilva@gmail.com 1 & & & = =
6 TI1236439326  [KATY JULIETH BUENDIA MENDOZA Formacion 3212579464 katwyuliethbuendiam@gmail.com = = = & = =
7 T1 1082887631 |CARLOS ANDRES CAMARGO ESPANA Formacion 3206295603 oneidajimenez9@gmail.com
g T1 1082926367 | JACKSON ANDRES CELIE DIAZ Formacion 3136685338 acksoncelisdiaz@email.com
E T1 1082954639 |ANDRES FELIPE DIAZ IGUARAN Formacion 3126250598 sidivisiguaran@gmail.com
10 PPT 5254171 ANGEL FERRER MEZA Formacion 3122105396 algelferrer30@gsmail.com
11 PPT 5840830 NEYRALIND ANYESKA  [LINARES BELLORIN Formacion 3145235679 neyralindlinares17@gmail.com
12 T 1082942768 |MARIA GABRIELA MONTENEGRO AVILA Formacion 3228971533 valentinamentenegro361@gmail.com
13 T11128201499 [CAROLINA PAOLA ORQZCO CAICEDO Formacion 3234289802 carolinaorozcocaicedoS@gmail.com
14 T11082887042 [FERNANDO DANIEL PIMIENTA MERCADO Formacion 3217308581 fernapimienta@gmail.com RETIRADO
15 T1 1045231395 |LAUDITH EDILMA PINEDO PAEZ Formacion 3215618164 laudithpinedopaez@gmail.com Asistente Sena
16 T1 1082933563  |ANDRES DAVID RIVERA RONCO Formacion 3217090593 andrearonco48@gmail.com
17 T1 1082926974 |JERSON DAVID SERRANO CORREA Formacion 3204604566 jersonserranol2@gmail.com
18 T1 1042249674 |JESUS ANTONIO SIERRA SALTARIN Formacion 3217314748 esusanton777@gmail.com
19 Tl 1082914763 |ANDRES FELIPE TOLOZA SANCHEZ Formacion 3218386262 tolozasanchez09@gmail.com
20 Tl 1082906944 |JOSSELYN MILETH TORO MEDINA Formacion 3145035621 kamepiB5@gmail.com
21 #NOMBRE? SHARITH DANIELA TORRES VARGAS Formacion 3117746141 sharitorresv22@gmail.com =
22 T1 1082895366 [DANIEL JESUS VERGEL CERVANTES Formacion 3207345826 danielvergel 866@smail.com |5
23 TI 1082914755 [JUAN SEBASTIAN VIANA TARAZONA Formacion 3005045563 M
24 T1 1082927674 |YENIFER MARIA VILORIA MARIA Formacion 3106399608 yeniferviloria393@gmail.com
25 T1 1082916110  |ESTEBAN SMIT ZUNIGA ABELLO Formacion 3235013148 javierrincon264@icloud.com X

Hoja10 | 2698531 - IED GUACHACA | Ficha 2698587 IED SIMON BOLIVAR ‘ FICHA 2907986 - IED GUACHACA | Hojat ... (3) [«

-
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3. TIQUETES DE TRANSPORTE TERRESTE

GTH-F-087 V.02
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