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Nombre Contratista: Edwin Alejandro Ávila Rodríguez   

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN PARA LA 

ADMNISTRACION DE REDES SOCIALES, 
GESTION DE CONTENIDOS VISUALES, 

PROMOCION DE ACTIVIDADES Y 
CUBRIMIENTO DE EVENTOS DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE 
IMRD DE COTA 

Número de 
Identificación: 

1073171347 

Número del Contrato: No.CPS 188-2024 

Valor del Contrato: $7.333.333 

Plazo Ejecución: 100 días 

Adición: N/A 

Fecha de Inicio: 01/10/2024 

Fecha Final: 31/10/2024 

Periodo del Informe: Octubre 

Supervisor: Alexalberto Velasquez Segura 

 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
ESPECIFICAS  

ACTIVIDADES RELACIONADAS 

1) Apoyar al área de prensa, en la elaboración 

de piezas informativas, administración de 

redes sociales y gestión de contenidos 

visuales del IMRD COTA 

 

Realice un apoyo en la gestión de redes sociales 
observando su alcance e interacción, hicimos 
cronogramas de publicaciones de imágenes y 
videos en cada red utilizada por el instituto. 

2) Apoyar al área de prensa, fortaleciendo la 
elaboración de piezas 
informativas del IMRD COTA. 
 

Realice el apoyo en varias piezas graficas del 
instituto IMRD COTA apoyado de la línea grafica y 
las actividades relacionadas con competencias 
deportivas. 

3) Apoyar al IMRD a propender por la 
adecuada utilización de la imagen 
corporativa, en los Diferentes medios de 
comunicación, para difundir 
la información de la entidad.  
 

Utilice unas plantillas nuevas aprobadas por oficina 
de prensa central para las imágenes de Instagram 
y Facebook, además se hizo una difusión masiva 
en las redes sociales del municipio para obtener 
mas alcance 

4)  
Apoyar en el desarrollo de estrategias y 
campañas publicitarias de los 
programas que ofrece el IMRD COTA, 
apoyando a la oficina de prensa 
en el diseño, grabación y cubrimientos que 
permitan comunicar la 
labor que el IMRD desarrolla. 

Contribuí en la creación de estrategias y campañas 
publicitarias para dar a conocer los programas del 
IMRD COTA, apoyando a la oficina de prensa en 
en la creación y desarrollo del noticiero deportivo.  

5) Apoyar en la identificación e 
implementación de nuevas tendencias 
de comunicación, para masificar las redes 
sociales (Twitter, Facebook, 
Instagram, etc.) del IMRD COTA. 

Se hizo una investigación semanal de nuevas 
tendencias como hashtag y descripciones 

llamativas para masificar las redes sociales  
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6) Apoyar y participar en todas las actividades 
y eventos deportivos y 
recreativos que organice el Instituto Municipal 
de Recreación y 
Deporte de Cota. 

Estuve en varias actividades realizadas los fines 
de semana, como campeonatos y carreras  

7) Elaborar el diseño de las piezas gráficas, 
que requiera la entidad, para 
dar publicidad a los diferentes eventos 
creados por el IMRD de Cota 

Se realizaron varios diseños solicitados porcada 
una de las escuelas de formación del IMRD con la 

línea grafica respectiva 

8) Apoyar a impulsar el canal deportivo, con el 
fin de brindar a la 
comunidad la información de los programas 
del IMRD, y competencias 
de los deportistas del municipio de cota. 

Se realizaron grabaciones y entrevistas a los 
deportistas mas destacados del municipio, un 
formato distinto para conocer sus talentos y 

capacidades, a su vez fueron publicados en la 
página del instituto IMRD 

9) Apoyar la realización de actividades de 
protocolo y eventos 
institucionales que desarrolle el IMRD de cota 
a nivel interno y 
con la comunidad para su adecuada 
divulgación y promoción 
de los diferentes canales de comunicación 

Se hicieron toma de fotos y videos en los eventos 
del instituto donde hizo presencia el alcalde 

Orlando Balsero; actividades como la carrera de 
la mujer y festival interno de patinaje 

10) Las demás que se requieran y que tengan 
relación directa con el desarrollo del objeto 
contratado. 

Se difundió información del instituto IMRD a 
través de los medios de comunicación mas 

relevantes de la sabana  

 

OBSERVACIONES: 

 
 
 
 
  

 

FIRMA CONTRATISTA FIRMA SUPERVISOR 
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PAGO SEGURIDAD SOCIAL 
  

 

CONFORME EL DECRETO 1273 DE 2 

 

 

 

 
 

 

  

PERIODO  IBC  SALUD  PENSIÓN  ARL  PLANILLA 

FECHA DE 

PAGO TOTAL  

SEPTIEMBRE $ 1.300.000 $ 162.000 $ 208.000 $ 6.800 9476040631 24/10/2024 $ 376.800

OCTUBRE $ 1.300.000 $ 162.000 $ 208.000 $ 6.800 9476287013 06/11/2024 $ 376.800

NOVIEMBRE $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

DICIEMBRE $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

TOTAL $ 2.600.000 $ 324.000 $ 416.000 $ 13.600 N/A N/A $ 753.600
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

                                                                          Actividad 1:  

 
 
 
 
 

 
 

Actividad 2 
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Actividad 3 

 

 

 

Actividad 4 
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Actividad 5 

 

 

 

Actividad 6 
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Actividad 7 

  

 

Actividad 8 

  
 

Actividad 9 
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Actividad 10 

 

 

 

ANEXOS: 

 

NOTA: 

(Por favor, revisar lineamientos y anexar documentos, según sea el caso: Instructor, tiempo 

libre, metodólogo, coordinadores, biomédico, prensa). 

 

 
 

 


