1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR LOS DIFERCI)ENTES PROCESOS DE

. LIQUIDACION DE NOMINA DEL PERSONAL
Objeto del Contrato o DOCENTE, DIRECTIVOS DOCENTES Y

Convenio ADMINISTRATIVOS, DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE
EDUCACION DE CUNDINAMARCA”

INFORME DE ACTIVIDADES No. 05 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
PRESTACION DE SERVICIOS SE CPS No. 407 DE 2024

Informe / 05 | Informe Final

Periodo del Informe: Del 15 de diciembre hasta el 30 de diciembre de 2024
Fecha en la que se rinde el informe: | diciembre de 2024

Obligaciones. | Actividades

| 1 Realizar los orocesos adm'nis-l;éh_'voé-pér_a a Ii;auld;cién datas | Durante el periodo del 15 de diciembre al 30 de diciembre de 2024 realice las
diferentes novedades que afectan la némina de Diractivos radicaciones de recobro de incapacidades ante las EPS, incapacidades que
Docentes, Docentes y Administrativos de fas IED de los iuercn ingresadas y registradas en las novedades de la némina en la plataforma
municipiois no certificados de Cundinamarca de vigencias humano para la devolucian de estos dineres, de la planta Administrativa y
anteriores y actuales, a su vez cargar la informacién en el sistema Plaiia SOF niglcenist

AR KT

de recursos humano HUMANO.

2. Desarrollar y acompaiar en el proceso seguridad social &) Durante el periodo del 15 de diciembre al 30 de diciembre de 2024 realice el |
cargue y validacién ante el operador de las ndminas apoyo al proceso de liquidacion de rémina de personal docente. Apoyando el
correspondientes de fa planta de personal docente, direcivo procese de seguridad social en el cargue y validacion ante el operador de las
docente y administrativo. nominas.

3, Realizar los procesos de liquidacion de factores salariales de | Durante el perioda del 15 de digiembre al 30 de diciembre de 2024 se realice las |

vigencias anteriores y actuales, a su vez cargar la informacién en | radicaciones de recobro de incapacidadss ante las EPS, incapacidades que

el sistema de recursos humano HUMANO., fueron ingresadas y registradas en las novedades de la ndmina en la plataforma |
humano para la develucion de estos dineros, de la planta Administrativa y |

Planta SGP nivel central.

4. Brindar una respuesta acertada y dentro de los terminos
esiablecidos a las solicitudes que los usuarios ¢ entes de control
radican a través de los canales de comunicacion que actualmente
posee la secretaria de educacin (SAC MERCURIO CORREQ
ELECTRONICO) y asi mismo apoyar la generacidn de informes
que el supervisor solicite relacionados con el objeto del contrato

Durante el periodo def 15 de diciembre al 30 de diciembre de 2024, brinde
respuesta dentro de los térmings establecidos a los mercurios y SAC radicados
a mi bandeja y de mi competencia.

5. Desarrollar y acompafiar los procesos contables y generar la Durante el periodo del 15 de diciembra al 30 de diciembre de 2024 realice [as
radicacion ante las entidades prestadoras de salud solicitando €l radicaciones de regobro de incapacidades ante las EPS, incapacidades que
cobra de las incapacidades de acuerdo con 1a normatividad | fueron ingresadas y registradas en las novedades de la némina en la plataforma
vigenta. humano para la devolucion de estos dinercs, de la planta Administrativa y

Planta SGP nivel central.

Durantie el periodo del 15 de diciembre al 30 de diciembre de 2024 reaficala N

solicitud de devolucion de [os recursos por concaplo de recobro de

incapacidades de las vigencias agosto y septiembre de 2024 que han ingresado |

a las arcas de la Secretaria de Hacienda v que pertenecen a la Secretaria de

Educacion por un valor fotal para develver por concepto de recobro de .

incapacidades. / AN
')

f

6. Apoyar las diferentes actividades que se relacionen con el
objeto de contrato.




Si bien las actividades establecidas en el objeto contractual apuntan a prestar los servicios de
apoyo a la gestidn, a continuacion, se presenta la descripcion detallada de las actividades
ejecutadas desde el 15 de diciembre al 30 de diciembre de 2024 en cumplimient -
gjecucién del contrato de prestaciéon de servicios SE-CPS No. 407 d
desarrollo las siguientes actividades.

Duniel  Lamige
JUAN DANIEL RAMIREZ SILVA

Contratista



