CONTRATO No. 1562 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 23 DE DICIEMBRE DE 2024

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 1 al 23 de diciembre de 2024, realiz6 las
siguientes actividades:

Obligaciones Especificas:

1. Revisar y hacer seguimiento al tramite de las cuentas de cobro de los contratistas del Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

o No realice actividades para el mes de diciembre, esta funcion fue entregada a Laura Mufioz.

2. Revisar los reportes mensuales de ejecucion presupuestal de los contratos de prestacion de servicios y
generar los informes relacionados con saldos pendientes por ejecutar o liberar y proyectar los respectivos
formatos.

e No realice actividades para el mes de diciembre, esta funcién fue entregada a Laura Mufioz.

3. Realizar seguimiento a la ejecucion de los recursos asignados para adquisicion de tiquetes, viaticos y
transporte terrestre de funcionarios y contratistas.

o No realice sequimiento para el mes de diciembre de 2024, actividad entregada a Laura Mufioz.

4. Proyectar los informes, oficios, requerimientos que sean necesarios para la correcta ejecucion de los recursos
asignados al Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

o No realice sequimiento para el mes de diciembre de 2024, actividad entregada a Laura Mufioz.

5. Proyectar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos las peticiones que le sean asignadas, respecto de
los temas propios de los procesos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos.

e  No realice gestion de PQR para el mes de diciembre de 2024.

6. Realizar la consolidacion de bases de datos e informes relacionadas con el IVC a los curadores urbanos, asi
como la proyeccion de oficios e incorporacion en los respectivos expedientes documentales virtuales o fisico.

e Eldia 18 de noviembre se verifico informacién enviada al mi correo institucional de las primeras 47 curadurias
las cuales me correspondieron de la base de datos de consolidacién de Gestion documental.

e  Se culminaron las reuniones el dia 22 de noviembre para dar avance a la base de datos de consolidacion de
Gestién documental.

e  Se recibié informacion hasta el dia 02 de diciembre de 2024.

e Del 12 al 23 de diciembre se retroalimentara la base de datos de consolidacion de Gestion documental.

7. Participar en la verificacion técnica del componente de liquidacién de expensas o financiero en el marco de
las visitas de IVC, en caso de ser requerido. En el mes de noviembre y diciembre de 2024:

- Participe en visita General para las Curaduria Urbana No.2 de Yumbo con fecha del 05 al 15 de noviembre de 2024 bajo
la modalidad virtual.

-Participe en la visita General para la curaduria Urbana No. 2 de monteria con fecha del 18 al 27 de noviembre de 2024
bajo la modalidad Presencial.



- Participaré en la visita General para la curaduria Urbana No. 2 de Pereira con fecha del 28 de noviembre al 06 de
diciembre de 2024 bajo la modalidad Virtual.

- Participaré en la visita Especial para la curaduria Urbana No. 1 de Tocancipa con fecha del 09 al 18 de diciembre de
2024 bajo la modalidad Virtual

8. Mantener actualizada la informacién de las bases de datos del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores
Urbanos y los sistemas de informacién de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. No realice para el mes
de diciembre de 2024.

9. Participar en la estructuracion del plan anual de adquisiciones de la dependencia. No participe para el mes de
diciembre de 2024.

10. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, y demas, a solicitud de la
Superintendencia de Notariado y Registro y en especial lo referente al Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

- Sesion de instalacion visita Monteria curaduria Urbana No.2 del 18 de noviembre de 2024.

- Sesion de cierre visita Monteria curaduria Urbana No.2 del 27 de noviembre de 2024.

- Instalacion visita Pereira curaduria Urbana No.2 del 28 de noviembre de 2024.

- Participare en Socializacion componente expensas y financiero de visita Pereira curaduria Urbana No.2 el dia 5 de
diciembre de 2024.

- Participare en la instalacion - Socializacién - cierre curaduria Urbana No.1 Tocancipa entre el periodo de (09 a 18 de
diciembre de 2024)

11. Presentar el informe de ejecucioén contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

e Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de diciembre de 2024 y se radica
la respectiva cuenta de cobro.

12. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza
y el &rea de desempefio.

e Avance en el cronograma para la culminacidn de la consolidacion de la base de datos de archivo de gestion
documental correspondiente a las primeras 47 curadurias de la base de gestién documental, las otras 47 estéan
a cargo de Gloria Cardenas.

e  Con la informacion obtenida por las curadurias se realizara la retroalimentacion de la base de datos de archivo
gestion documental entre el periodo entre el 12 al 23 de diciembre de 2024.



Anexo: Evidencias

e Evidencias del 18 al 30 de noviembre de 2024.
e Evidencias del 01 al 06 de diciembre de 2024.

Participacion en visitas designadas en el mes de noviembre y diciembre del afio 2024 (Monteria — Pereira —
Tocancipa; periodo del 18 de noviembre al 18 de diciembre de 2024).
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Consolidacion informacién base de datos de archivo de gestion documental del 18 al 30 de noviembre de 2024.
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Ejecucién Instalacién — Cierre visita Monteria curaduria Urbana No.2 del 18 al 27 de noviembre de 2024.
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Ejecucion visita Pereira curaduria Urbana No.2 del 28 de noviembre al 06 de diciembre de 2024.
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Cierre visita curaduria 2 de Monteria (27 de noviembre de 2024)
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Instalacion visita curaduria 2 de Pereira (28 de noviembre de 2024)
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