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# 
 

ACTIVIDAD 

Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre 

Semanas Semanas Semanas Semanas Semanas 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 
 
1 
 

Otorgar a la Alcaldía de Santiago de Cali – Secretaría de Cultura reconocimiento durante la 
ejecución del proyecto, a través de los medios (virtuales y/o presenciales) utilizados para la 
promoción de este 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

 
2 

Cumplir con el objeto del CONVENIO en la forma y tiempo pactados, exigiendo el cumplimiento 
de condiciones técnicas, jurídicas, económicas y administrativas exigidas en el convenio. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

 
3 

Socializar el convenio ante el comité de planeación de la respectiva comuna en compañía del 
enlace de territorio y el supervisor o apoyo a la supervisión. 

  X X                 
 

 
4 

Presentar informe de avance de actividades y cierre de ejecución ante el comité de planeación 
de la respectiva comuna. 

           X X      X X 

 
5 

Presentar mínimo 3 cotizaciones de los insumos a adquirir ante el comité técnico para su 
respectiva evaluación y aprobación, y que sirva de marco de referencia en la comparación con los 
precios establecidos en los presupuestos detallados, en todo caso el comité técnico no tomará 
decisiones sobre con quién adquirir los elementos propios establecidos en los presupuestos 
detallados del convenio. 

      X X             

6 Entregar al supervisor(a) del CONVENIO la información relativa de los subcontratos que suscriba 
para el desarrollo del proyecto, incluyendo los datos referentes a la existencia y representación 
legal de las entidades con quienes contrate, y la información referente a los pagos que realice 
con los recursos entregados. Para realizar dicha subcontratación debe contar con la aprobación 
del comité técnico operativo designado por la Secretaría de Cultura. 

    X X X X X X X X X X X X X X   

7 Desarrollar a plenitud el objeto del CONVENIO, dentro de los términos y condiciones establecidos 
en este documento, la propuesta y el proyecto de la Secretaría de Cultura. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

8 
Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la debida asistencia y apoyo al área supervisora. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 



 
 

GESTIÓN JURÍDICO 
ADMINISTRATIVO 

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y 
SERVICIOS 

SISTEMAS DE GESTIÓN 
SGC - MECI - SISTEDA 

 

FORMATO  
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
Contrato No. 4148.010.27.1.0012-

2024 

MAJA01.02.02.18.P03.F04 

VERSIÓN 1 

FECHA APROBACIÓN xx/dic/2010 

 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su reproducción por cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 

 
 
9 

Gestionar, tramitar y obtener los permisos de Ley para la realización de espectáculos públicos de 
las artes escénicas que comprenden las representaciones en vivo de expresiones artísticas en 
teatro, danza, música, circo, magia y todas sus posibles prácticas derivadas o creadas a partir de 
la imaginación, sensibilidad y conocimiento del ser humano que congregan la gente por fuera del 
ámbito doméstico, aportando el registro PULEP y paz y salvo de Derechos de Autor. 

     X X        X X X    

 
 

10 

Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la información y documentos que por razón 
del CONVENIO llegue a conocer, la obligación deberá ser cumplida por el 
ASOCIADO/CONTRATISTA, aún después de terminado el proyecto. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

 
11 

Mantener al día el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, 
ARL y aportes parafiscales y garantizar que todo el personal subcontratado cuente con seguridad 
social integral. 

    X X X X X X X X X X X X X X X X 

12 Obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo: a). El asociado deberá cumplir con las normas 
reglamentarias sobre seguridad y salud en el trabajo, medicina preventiva, higiene y seguridad 
industrial y los demás aspectos inherentes que han sido establecidos o establezca la ley y los 
organismos de control, adoptar y garantizar el cabal cumplimiento de los protocolos y recomendaciones de 
bioseguridad proferidos por la OMS y autoridades locales en la materia y 
demás reglas que se establezcan sobre el tema. Cuando aplique. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

13 Garantizar las condiciones de seguridad de su personal, así como de los equipos propios o de la 
empresa; para esto deberá disponer de procedimientos estandarizados para las actividades de 
alto riesgo y garantizar mecanismos verificables de control operativo. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

14 Reportar a la ARL y EPS, atención en salud e investigación de los incidentes y accidentes de 
trabajos presentados durante el desarrollo de las actividades objeto del CONVENIO/CONTRATO. 
Cuando aplique. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

15 Suspender trabajos del asociado si éstos no se ajustan a los estándares de seguridad 
establecidos por normas técnicas nacionales o internacionales o a la normatividad vigente. 
Cuando aplique. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 
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16 Las obligaciones que se deriven del presente CONVENIO deberán prestarse en la oportunidad 
requerida por la entidad, de tal manera que se garantice el cumplimiento de los objetivos 
específicos y generales del proyecto. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

17 Todo lo concerniente a publicidad, debe ser concertado con la oficina de comunicaciones de la 
Alcaldía, enviando copia de los diseños que vayan a ser impresos y teniendo en cuenta lo 
establecido en el Decreto No.0182 de 2013 por medio del cual se actualiza el Manual de 
Identidad Visual Corporativa del Distrito de Santiago de Cali. Asimismo, se deberá concertar los 
lugares de distribución del material, siempre respetando las normativas sobre espacios públicos y 
privados relativas al material publicitario y promocional (si hay lugar).  

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

18 Adecuar las zonas de acceso y los espacios para la acomodación de las personas en situación 
de movilidad reducida, en los diferentes momentos y escenarios de las actividades programadas 
(si hay lugar). 

    X X X X X X X X X X X X X X X  

19 Atender los requerimientos que imparta la persona encargada de la vigilancia y control, tendiente 
a la buena ejecución del objeto contratado o convenido. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

20 Destinar los recursos para el cumplimiento del objeto del CONVENIO y bajo ninguna 
circunstancia utilizarlo para el pago de otro tipo de obligaciones, cualquiera que fuere su cuantía. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

 
21 

Implementar las estrategias a que hubiere lugar para dar cumplimiento al alcance del objeto 
contractual. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

 
 

22 

Adelantar y llevar a cabo los procesos de contratación de servicios conexos requeridos para el 
desarrollo del CONVENIO suscrito entre las partes cuando a ello haya lugar. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

23 Adelantar y llevar a cabo los procesos de contratación de servicios conexos requeridos para el 
desarrollo del CONVENIO suscrito entre las partes cuando a ello haya lugar; sin embargo, toda la 
contratación que realice el ASOCIADO, en el marco del CONVENIO, debe realizarse de 
conformidad con la normatividad vigente. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 
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24 Efectuar oportunamente los pagos que sean requeridos, según los compromisos adquiridos con 
cargo a los recursos del CONVENIO. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

25 Llevar una cuenta contable independiente para la ejecución del CONVENIO.  X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

26 Presentar los informes parciales y un informe final de la ejecución total del CONVENIO, con el 
respectivo balance. El ASOCIADO deberá tener en cuenta al momento de presentar los 
informes, que estos deberán estar acordes con el cronograma y actividades previstas para cada 
actividad, en armonía con la ejecución del CONVENIO, previos a la solicitud de pago de los 
valores establecidos en la minuta del CONVENIO. Asimismo, el ASOCIADO deberá anexar 
documentos soporte (registros fotográficos, listados de asistencia, medios magnéticos, etc.) con 
su respectiva fecha, donde se evidencie el desarrollo de las actividades ejecutadas, a fin de dar 
respuesta ante una posible veeduría ciudadana y/o auditoria por parte de los entes de control. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

27 Presentar un (1) informe de ejecución contable y financiero al finalizar la gestión, auditado de 
conformidad con los reglamentos del ASOCIADO para aprobación del supervisor (a) del 
CONVENIO. EL ASOCIADO se compromete a cumplir con lo dispuesto en la Ley 190 de 1995, 
artículo 45 y siguientes en cuanto a llevar la contabilidad de acuerdo a los principios 
generalmente aceptados, a consolidar los estados financieros y ser sometidos a una auditoría 
financiera. 

                 X X X 

28 Reportar la información de población impactada en los formatos establecidos por la Secretaría de 
Cultura, en caso de utilizar otros mecanismos de caracterización deberán ser aprobados por la 
entidad. 

    X X X X X X X X X X X X X X   

29 Cumplir con las normas reglamentarias sobre seguridad y salud en el trabajo, medicina 
preventiva, higiene y seguridad industrial y los demás aspectos inherentes que han sido 
establecidos o establezca la ley y los organismos de control, adoptar y garantizar el cabal 
cumplimiento de los protocolos. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X   
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30 Reportar a LA SECRETARÍA DE CULTURA el número de cuenta bancaria de ahorro o corriente, 
donde se le ha de desembolsar el valor derivado de la ejecución del presente Contrato o 
Convenio. 

X X                   

31 Enviar con cada informe de supervisión, factura electrónica y el informe de actividades, acatando 
las directrices por parte de la Secretaría de Cultura para el envío de los documentos de pago. 

   X X X X X X X X X X X X X X X X X 

32 Presentar a la Secretaría de Cultura, el Cronograma de actividades ajustadas a la fecha de inicio, 
el cual debe contener las actividades a desarrollar para la obtención de cada actividad exigida en 
el CONVENIO. 

  X X                 

33 Designar a un colaborador de la organización para recoger y recopilar evidencia fotográfica de 
cada evento y/o actividad del convenio, el cual se deberá informar por escrito al supervisor. 

  X X X X X X X X X X X X X X X X   

34 vincular mínimo una (1) persona de los requeridos para la ejecución del convenio que debe 
cumplir con la caracterización de mujeres cabeza de familia. 

  X X                 

35 Mantener y garantizar durante el desarrollo y/o ejecución del convenio un equipo técnico, misional 
y administrativo necesario para cumplir con el objeto y alcance del mismo, el cual se deberá 
informar por escrito al supervisor. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

36 Aportar los documentos derivados de la ejecución de las actividades del convenio, tales como: 
actas de reunión, listados de asistencia de reunión, listado de asistencia a eventos, grupos y 
demás formatos, de forma organizada, de conformidad las políticas de Santiago de Cali Distrito Especial y la 
normatividad vigente en Gestión Documental. Así mismo, deberá dar cuenta del 
impacto de las actividades en el cumplimiento de los objetivos específicos, generales y la meta 
del plan de desarrollo de los proyectos de inversión objeto del convenio evidenciando la población 
impactada y logros alcanzados debidamente soportados. 

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 

37 Las demás que se requieran de acuerdo con la naturaleza del convenio o contrato y los 
compromisos asumidos por el ASOCIADO durante la fase de selección del proceso, para efectos 
de asignación de puntaje. 

 X X X X X X X X X X X X X X X X X   
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REPRESENTANTE LEGAL UT CULTURA PARA TODOS                 Senior de auditoria y control interno 
NIT:9 0 1 8 3 9 6 0 9 5           RUSSELL BEDFORD MCA SAS 
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