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FORMATOQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
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- FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL WOEI
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO

contratista [ LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE ]

CEDULA DE CluDADANIANo. [ 1.047.414.321 | 0E [  CARTAGENA o

TELEFONO DE CONTACTO | 300-5618837 | FlJO [:] EXT. :’ .

E-MAIL PERSONAL ] LICHO-2@HOTMAIL.COM e

E-MAIL INSTITUCIONAL | UIZETH. RODRIGUEZB@SUPERNOTARIADO.GOV.CO C

Banco [ DAVIVIENDA | NopEcuewta [550057300197308 Je cA.[ X ¢ cc.[ |a

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 18 572 850,00 e
1499 ] DE I] 2024 ,o HONORARIOS MENSUALES \ 2 476 380 00 ||«

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y AOMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA
OBJETO DEL CONTRATO [DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL,| &
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE

CARTAGENA ]
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( GUSTAVO CUADRADO LEAL |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO e
CDP No. 78124 # CRP No. | 296024 «
FECHACDR| 23/04/2024 | FECHACRY  7/05/2024 e
LUGAR DE EJECUCION | 08 | 05 | 2024 |«
CIUDAD CARTAGENA Dia Mes
DEPARTAMENTO BOLIVAR b O 2 12 T2024 IC
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
c c
ACTA DE INICIO | 08 ] 05 l 2024 I" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - E .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA I L I [»  cOPNo. # CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O o MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | J T e defofe e
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 (e | {F—m 3 No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS I e I Io [ Iv
| Dia  Mes Aflo

]F 2.476.380,00 MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO

oeL{ 01 [11] 2024 |« PAGONo. NoDlas | NOVIEMBRE
AL| 30 [11] 2024 fe| 07 |« | 30 [100% NOVIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superlntandencla de Not.arfado y Registro
NB. 13 49 ln

PBX 57 + g)

Bogatd 0. Cal

mlp TNrww, supena)tariado .gov.co

A
COMasp! p iv.gov.co




‘% '“f,ﬁ'i'{“‘?,,c . 05-FR-01
Guarda de lafo pubiico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL ién:
mj”"l”l S Versién: 01
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n Dt NOTARINSYS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162.500 ASOCé%(ﬂ'%:gIXBLéA;ASl-%%!ét\gl;RESA « 125%
2. FONDO DE PENSION 208,000 DE PENSIGNES Y CESANTIAS PORVENIA GA |* 6%
3. l‘_‘:gg:xfggmff RIESGOS 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * 0522%
’ —

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9475988115 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 Xﬁb?“%tﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 1.898.558,00 [« | $ 1.898.558,00 $ 16.674.292,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [[ § 2.476.380,00 | $  4.374.938,00 $ 14.197.912,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 l« ! §  6.851.318,00 $ 11.721.532,00
PAGO 04 VALORDELPAGO || § 2.476.380,00 ||l $  9.327.698,00 $ 9.245.152,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 ||| $ 11.804.078,00 $ 6.768.772,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO || § 2.476.380,00 | $  14.280.458,00 $ 4.292.392,00
PAGO 07 VALOR DELPAGO |/ § 2.476.380,00 @[ $ 16.756.838,00 $ 1.816.012,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO I E - $ N
PAGOQ 10 VALOR DEL PAGO oll% N $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el $ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ell$ - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ffs - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO els - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO o3 - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 17 VALOR DOEL PAGO o3 N 3 N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs . 3 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO s . $ .

Dia WMes Afio
oec] 01 [11] 2024 PAGONo. | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO .
ALl 30 | 11] 2024 [07] | NOVIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de ios documentos radicados en is ORIP que ingresan por ventanilla, dando
|cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firnando el f lario de control de tumos de linea de|
produccidn, 2. Abstamiento del documento; organizar Ia documentacion de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta
lindependienie para el inicio de [a etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3.
|Digitafizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayor e identificar los tumas de nuava entrada para referenciar & tumo
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor {(segin sea el
jcaso); pos wltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn y,
adjuntar, realizar verificacién completa,
4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el tuma del documenta fisico, contra el turno &,
lim&genes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental & cada imagen; grabar el documento
al 100%.
6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
|documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién
de la cantidad de hojas digitalizadas o afistamiento.
7. Armado de documentos: erganizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerde al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentas
clasificando, turmos devueltos y ios de mayof valor, mientras dura el trémite intemo,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.
B Disposicién y a:mado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el

to g > por 1a ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y
|mayor valor ubicdndolos en el area dispuesta que permita su idenltificacién, Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la

idn y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el

formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado pars el usuario; €l paquete con destino a registro se ubica en el
archiva en el 4rea ((sica definida para armado e inventarsio.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sis IRIS y estado de la infraestructura tacnolégica entregada por la SNR para
desempeiiar sus funciones, formalo Gnico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para Ia ejecucidn del
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.
12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
regisiro en caja.
13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demés normatividad vigente que fige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentes publico no cuente con apoyo de gestién documental
16. Las demdas que el supervisor del conlrato considere pentinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PRIMERA DIGITALIZACION DE TURNOS RADICADOS MES

DE FEBRERO 2024

NOTA: Si se requiere ampllar mas las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imagenes, favor colacarlas

€Omo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE identificado {(a) con cedula de ciudadania
No 1.047.414.321 de CARTAGENA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones.
del contrato de Prestacion de Servicios No 1499 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds oaommas técnicas exipibles.

del CRP No. 296024 COP No 78124
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00
Valor on lotras: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
" |PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ailo
DEL| 01 11 2024
PERIODO DE PAGO ‘ | |  Pacone. NOVIEMBRE
af 30 [1] 2024 | fo7] NOVIEMBRE
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 19 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024
SUPERVISOR

Cf::wv/\./t/’

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

Lt e

Firma Cofftratista”
LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE
Cedula de Ciudadania No
1.047.414.321 DE CARTAGENA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en fa fuente establecida en el presente articulo seré aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2023 mis
: ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
0 superiores a 1400. UVT. S| NO_X___.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_ X__

3. Dependiente Econdmico: SI____ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo apories voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ 'NO __X__, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencidén en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara )a tarifa de retencioén en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, St NO__X_

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) Sl NO_X__.

En constancia de lo anterior, se firma a los 19 dias del mes de NOVIEMBRE de 2024.

NOMBRE:LIZETH RODRIGU
CC,1.047.414.321

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro °
Calie 26 Ng. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp://www supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Informacién general
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Documentos del contrato
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Nimero de factura Fecha de emisién
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No existen resultados que cumplan con Jos criterios de biisqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de fa factura

Estado

e
{ Cr eﬂ

o

000 000000 o000 O 00

Descripcion

ACTA DE INICIO 2024 LIZETH
RODRIGUEZ BAHOQUE pdf

OESIGNACION DE SUPERVISION
LIZETH RODRIGUEZ .pdf

Compromisa 296024 DTR-LP - ORIP
CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS

No.1499_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. pdf

ARL LiZETH RODRIGUEZ
BAHOQUE pdf -

CUENTA DE COBRO ABRIL 2024 pdf

EVIDENCIAS DEL MES DE MAYO
DEL 8 AL 31 2024 .pdf

CERTIFICADO SALUD
OCUPACIONAL.pdf

CUENTA DE COBRQ MES DE
MAYO.pdf

EVIDENCIAS MES OE JUNIO.pdf

CUENTA OE COBRO MES DE JUNIO
2024, pdf

EVIDENCIAS MES DE JULIO pdf

CUENTA DE COBRO MES DE JULIC
2024..pdf

EVIDENCIAS MES DE AGOSTO
2024.pdf

CUENTA DE COBRO MES DE
AGOSTO 2024 Li.pdf

EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE
2024 pdf

CUENTA DE COBRO MES DE
SEPTIEMBRE.pdf

EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE.pdf
CUENTA MES DE OCTUBRE 2024 pdf

EVIDENCIAS MES DE
NOVIEMBRE.pdf

Nombre del archive

ACTA DE INICIO 2024 LIZETH
RODRIGUEZ BAHOQUE .pdf

DESIGNACION DE SUPERVISION
LIZETH RCDRIGUEZ .pdf
Compromiso 286024 DTR-LP - ORIP
CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
No.1499_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO ..pdf

ARL LIZETH RODRIGUEZ
BAHOQUE .pdt

CUENTA DE COBRO ABRIL 2024.pdf

EVIDENCIAS DEL MES DE MAYO
DEL 8 AL 31 2024 pdl

CERTIFICADO SALUD
OCUPACICNAL .pdf

CUENTA DE COBRO MES DE
MAYO.pdf

EVIDENCIAS MES DE JUNIO.pdf

CUENTA DE COBRO MES DE JUNIO
2024. .pof

EVIDENCIAS MES DE JULIO paf

CUENTA DE COBRO MES DE JULIO
2024. pof

EVIDENCIAS MES DE AGOSTO
2024 pdf

CUENTA DE COBRO MES DE
AGOSTO 2024 Li.pdf

EVIDENCIAS MES DE SEPTIEMBRE
2024.pdf

CUENTA DE COBRO MES DE
SEPTIEMBRE paf

EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE .pdf
CUENTA MES DE OCTUBRE 2024 pdf

EVIDENCIAS MES DE
NOVIEMBRE pdf

Cargado por

Comprador
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