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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME
MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 22 de Octubre de 2024

Sefior (a)
KAREN KATHERINE LAITON MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5904284/2024

Cargo del supervisor PROFESIONAL G8 LIDER BILINGUISMO Dependencia COORDINACION DE FORMACION

PROFESIONAL

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
Octubre del afio 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5904284 DE 2024

ANA MARIA MARTINEZ SERRANO identificada con la cédula de ciudadania No. 63.550.752 de Bucaramanga, en mi calidad de
Contratista del SENA, en el programa de Bilingliismo en el CSET, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de CUARENTA'Y SEIS MILLONES QUINIENTOS OCHENTAY CUATRO
MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES (46.584.833,00) PESOS MCTE pagar dentro de la siguiente forma:

a) Un primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de FEBRERO de 2024.

b) NUEVE (9) pagos iguales por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA'Y CINCO MIL PESOS MCTE (4.465.000) y un pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de DICIEMBRE de
2024. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago sera proporcional a los dias de
ejecucion del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTAY
CINCO MIL PESOS MCTE ($4.465.000) que corresponde al periodo de un mes contable.

Plazo: Sera hasta el 22 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR FORMACION TITULADA COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL

SEGUN LOS MODELOSFORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CSET.

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir el objeto del
contrato de conformidad
con la programacion,
dentro del Lugar de | Ejecucion de la formacion de https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/my/courses.php
Ejecucién, y acorde a los | la ficha de complementaria
para’metros de costeo de virtual EDW Level 1 : 3095212
la formacién que Ila
Direccién General del | Ejecucion de la formacién de
SENA establece (notal: la ficha de complementaria https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/my/courses.php
para los contratos de virtual EDW Level 1: 3095214
periodo fijo el lineamiento . L . . .
il | instruct Ejecucion de la formacién de https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/my/courses.php
senafa .que el Instruc o.r la ficha de complementaria
contratista debe cumplir | yirtyal EDW Level 1 : 3095215
con 160 horas de
formacion directa al mes; | Ejecucion de la formacién de https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/my/courses.php
nota2: para los contratos | la ficha de complementaria
por horas, la virtual EDW Level 2 : 3095213
programacién que se
costea es el numero de
h d f i6 Ejecucion de la formacion ) )
f)ras € .ormauon . L https://drive.google.com/drive/folders/1zdgv8czBRrE
directa que el instructor | titulada de la ficha: 2993107 -
. ) - apPoYPCuc7 gSY3if9maT
contratista ejecute de TN en Servicios de
conforme lo establezca la | Alojamiento.
coordinaciéon académica
Correspondiente).
2 Realizar planeacion y Alistamiento de las fichas en One- | DRIVE:

alistamiento del
programa o
competencia a
orientar.

Drive

https://drive.google.com/drive/folders/1zdgv8cz
BRrEqpPoYPCuc7 qSY3jf9maT
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Orientar formacion a
aprendices de
conformidad al
programa asignado.

de la
virtual

Ejecucion de la formacion
ficha de complementaria
EDW Level 1:3095212

de la
virtual

Ejecucion de la formacion
ficha de complementaria
EDW Level 1:3095214

de la
virtual

Ejecucion de la formacion
ficha de complementaria
EDW Level 1:3095215

de la
virtual

Ejecucion de la formacion
ficha de complementaria
EDW Level 2 : 3095213

Ejecucion de la formacion titulada
de la ficha: 2993107 de TN en
Servicios de Alojamiento.

Ver programacién de clases.

Evaluary reportar los

Reporte de Juicios evaluativos de la

juicios evaluativos en formacion titulada de la ficha: blgoTp4mzZnnl
el sistema SOFIA Técnico en sistemas tele-

PLUS en un plazo informaticos 2393076

maximo de cinco (5)

dias una vez

culminada la

competencia

orientada.

Coadyuvar en el N.A. N.A.
proceso de ingreso e

induccion de

aprendices.

Registrar la

informacion de N.A. N.A.
conformidad con el

portafolio en el

sistema

LMS (Learning

Management

System)

Asistir y

participar de las N.A N.A

reuniones y/o
eventos y/o
comités citados

y/o por el
Supervisor del
contrato.
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Realizar la gestion y
aportar la
documentacion
requerida en lo
referente al
aseguramiento de la
calidad en todas sus
etapas
(Autoevaluacion,
Registro calificado y
Plan de mejora).

N.A.

9 Realizar la entrega N.A N.A
oportuna de los
documentos
establecidos por el
SIGA en el
cumplimiento de la
guia de desarrollo
curricular.
10 | Contar con Ejecucion de la formacion de la ficha de Ver programacion de clases.
disponibilidad para complementaria virtual EDW Level 1: 3095212.
brindar formacién Ejecucion de la formacién de la ficha de
profesional integral de complementaria virtual EDW Level 1: 3095214.
aprendices conforme a Ejecucion de. Ia.\ formacién de la ficha de
. complementaria virtual EDW Level 1: 3095215.
las necesidades y la . , .. .
Ejecucion de la formacion de la ficha de

mision del SENA en las
diferentes jornadas de
atencion a los
aprendices (mafiana,
tarde o mixta) en los
diferentes lugares del
area metropolitana
donde el CSET orienta
formacion.

complementaria virtual EDW Level 2: 3095213.

Ejecucion de la formacion titulada de la ficha:

2993107 de TN en Servicios de Alojamiento.
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11 | Apoyar las respuestas
a derechos de

peticion, oficios y N.A. N.A.
requeri

mientos presentados

al

Centro de Servicios
Empresariales y turisticos.

12 | Las demas que

le sean

asignadas y que N.A. N.A.
guarden

relacion con el

objeto

contractual,

atendiendo

oportunamente los

requerimientos que
haga el supervisor del
contrato.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH- F-
087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 N.A N.A N.A N.A
2. N.A N.A N.A N.A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de

haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en

el siguiente informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las

obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 9474558547 de la planilla, Aportes en Linea y correspondiente al

mes de SEPTIEMBRE del 2024 (Decreto Ley2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en anexos folios

Cordialmente,

Firma dbﬂm{ @ C g §

ANA MARIA MARTINEZ SERRANO

Contratista

63.550.752

Recibi a satisfaccion:

Firma %gg;ﬂl%
KAREN KATHERINE LAITON MARTINEZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5904284 de 2024
Cargo: PROFESIONAL G8 LIDER BILINGUISMO
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ANEXO

PLANEACION DE FORMCION FICHA 2993107 Técnico en Servicios de Alojamiento
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Apertura Foro de Dudas ¢ Inquictudes.
de AHA MARIA MARTINEZ SERRANG - martes, 1 de octubre de 2024, 08:18

Estimado sprendtz,

del programa de formacién

En este espado, potk expener las dudas acerCa de los temas, e dencias o presenta; manejo de 1a plalaferma e incomvenientes ticnicos sobre el fundionamiento de I misma, y en general sobre el deserralls
Sean llores de hacer las preguntas pertnentes.

Best rogoncs,

our e

Ana Maria Martinez Serrana

Centro de Seruicios Empresariales y Tulsticos

CSET- Regionsl Santander

editar ar. [

FRAND - martes, 1 de odubre de 2024, 08:34
Diear learmers,

o el fin de partiopar en este fora, les propongo responder a5 sigulentes preguntas

1, What s your nsme? - Iy name it Ans Waria Martinez Sarang
2. Where are you from? - am I C

3, Where do you live? -
4

What is your accupation? - Lam a foeeigr language teacher

What are your hobbies? - Like cocking, qaing 1o (he moes, lidening lo music and spendng time with my Gerdy and pets.

(Daben cambiar la informacidn subrayada por sus propios datos)

Cules son sus expectativas para este cursa?
£l nicio de exte nuevo crso genera muchas y
dedicacién, compromiso y esfuerza.

peciativas, ya

Les deseo muchis 105 & 518 U PAOYan Y Me peAGo 3 S dPostitn para que Compir1amas esta erperientia de aprendizaje Muluo
Gracias y bienvenides.

Your tutor;

Ana Maria Martinez Sarrano

Centro de Servicios Empresariales  Turiticos
Regional Santander- CSE

frice pemanente e
Re: Apertura Foro Social

de I DLRAN

UELLO - lunes, 7 de octubre de 2024, 16:20
Hello Dear Teacher and dassmates:

My niame s Jhazn Sebastian Duran Arguello, | am 20 years old. | was bar in B vangia 20d | e In Giran, 1 30 stud)

. 1 e e e to watch videos and g out o piaces
a0 VERY M

SEASTIM DlRA
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CERTIFICACION DE LA FICHA 2393076 Titulada: Técnico en sistemas tele-informaticos 2393076

L Drive Q_ Buscar en Drive = ®

+ Nuevo Miunidad > Titulada: Técnico ensis.. > 7.Plande trabajo ~ (=

@ ‘Pagina prinipal X seleccionados & & B @ @ ©
+[@ Miunidad

Archivos v Nombrew i @
»[0 Computadoras

Reporte de Juici., B PlanTrabajo-Bl...

2, Gompartidos conmigo

Recientes

Destacados

[c]
w
© spam = i
@ Papalera

O Amacenariento

2.01GBde 15GB
utilizadofs)

GTH-F-062 V10



