CUENTA DE COBRO N° 3
CD-080- IMTRAM -2024

INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS IMTRAM
NIT. 900.545.801-7

DEBE A:
VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ
CC. N° 1123306777 de Puerto Asis (P)

LA SUMA DE:- :
DOS MILLONES SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA'Y OCHO PESOS ($2.068.888)
M/CTE

POR CONCEPTO DE:
Prestacion de servicios profesionales para el recaudo de.los pagos de tramites administrativos y la

administracion del "Simit" en el instituto municipal de transporte y movilidad de puerto asis putumayo,
mediante pago correspondiente desde el 1 de julio hasta el 19 de Julio del 2024 en cumplimiento de

las actividades realizadas.

Se firma en Puerto Asis el un dia (01) del mes de Agosto del 2024.

Nota: Consignar a la cuenta de ahorros N° 726002367 de BBVA

Rejeadha Pbs

VANESSA ALEYANDRA PABON ORTIZ
CC. N.° 1123306777 de Puerto Asis.




INFORME DE ACTIVIDADES
Puerto Asis, 01 de Agosto de 2024

Sefiora:

VANESSA FERNANDA TORREZ CASTILLO

DIRECTORA IMTRAM

SUPERVISORA CONTRATO No. CD-080- IMTRAM -2024

Calle 10 #30-60 B/ Alvernia

Puerto Asis
Asunto: Informe de ejecucién contractual desde 01
de julio hasta el 19 de julio del 2024
Referencia: Contrato CD-080- IMTRAM -2024

Yo, VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ, identificado con cédula de ciudadania 1123306777de
Puerto Asis, en mi calidad de contratista del Instituto Municipal de Transporte y Movilidad de Puerto
Asis, dependencia administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia N° CD-080- IMTRAM -2024 a continuacién, presento el informe mensual de actividades
realizadas durante el periodo comprendido entre el 01 de julio hasta el 19 de julio del 2024, objeto de
cobro.

Valor y forma de pago: Esta suma serd pagada por el INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD
“IMTRAM” al contratista de la siguiente forma: Un primer (1) pago por el valor de NOVECIENTOS SETENTA Y
NUEVE MIL NOVECIETNOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($979.999) MCTE, proporcional a los dias del mes de mayo
del 2024 y dos (2) pagos por el valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA'Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA
Y SEIS PESOS ($3.266.666) MCT. Y un (4) pago por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS ML
SEISCIENTOS SESENTA Y CINTO PESOS ;

Plazo: la vigencia del contrato sera de (3) meses, sin superar la vigencia 2024, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio entre la supervision y el contratista, previa obtencién del
compromiso presupuestal. _ N

Ala cuenta de Ahorros N° 726002367 BBVA cuyo titular es VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ

Fecha Inicio: 22/05/2024
Fecha terminacion: 19 /07 /2024

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL RECAUDO DE LOS PAGOS DE
TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y LA ADMINISTRACION DEL "SIMIT” EN EL INSTITUTO MUNICIPAL
DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS PUTUMAYO.




((

CLAUSULA CUARTA:

1. Apoyar en la realizacién de la Facturacion en la plataforma SIIGO, todos Ios servicios
prestados por el instituto (tramites RNA Y RNC).
e Alrealizar la inscripcion del cliente se selecciona el tipo de trémite que desea
realizary el valor sugerido a pagar, para asi poder general la factura de pago con
su respectivo codigo.

Factura: FV-5-8018

| INSTITUTO

| MUNICIPALDE |
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2. Apoyar en la realizacién el arqueo diario y mensual de lo recaudado y reportarlo al
ordenador del gasto.

s Se verifica el total de recaudo en el dia para poder hacer cierre de caja
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Excivido 1322330
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3. Apoyar en la Realizacion de las Consignaciones de manera diaria de los recursos

recaudados a las cuentas bancarias autorizadas por el IMTRAM.
Se da a cancelar al cliente el soporte de pago CUPL dependiendo el tramite que necesita.

4. Verificar el avalto comercial de los vehiculos en la plataforma SIBGA para realizar los
tramites detraspasos de acuerdo a la normatividad vigente ante el IMTRAM.
Se verifica en la plataforma SIBGA el valor comercial para obtener el valor de

L}
retencion que es el 1% avaluo

pescinconness o



5. Realizar liquidacion y recaudo de los comparendos, multas y sanciones generados por los
agentes de transito del IMTRAM.

e Se verifica el comparendo que se encuentre registrado en la plataforma Simit, para
asi poder hacer el procedimiento de recaudo del comparendo. :

)
13

s e

6. Brindar atencién e informacion y autorizacién a los infractores para el retiro de los vehiculos
inmovilizados por infracciones de transito que se encuentran en el parqueadero del IMTRAM.
» Se brinda informacion a los infractores de acuerdo al comparendo que se le haya
realizado por parte de los agentes de transito del IMTRAM, y damos a conocer el 50%

de descuento que se realiza los primeros 5 dias habiles.

)

7. Realizar al cargue en la plataforma del SIMIT las Resoluciones sobre sanciones, exoneracion
de prescripcion, exoneracion de fallos, revocatoria directa y de acuerdos de pago.
o Se ejecuta el cargue de la documentacién debido al proceso que se requiere. Para
brindar un mejor servicio y facilitar la manera de pago de un comparendo :




8. Recepcién y archivo de los recaudos de los comparendos municipales segtin la ley 594 del
2000.

¢ Se archiva con sus respectivos datos y orden para asi llevar a la 4rea de archivo

9. Realizar recepcion y asesoria a los infractores y el archivo de los comparendos POLCA, segiin
la ley 594 del 2000.

e Se recibe, se sube y se archiva todos los comparendos polca que lleguen diarios

10. Elaborar actas de entrega y consolidado de los recaudos municipales y externos.
NO se ejecut6.



11. Cuidado y custodia del toquen con el cual se descarga informacion de la plataforma Simit.
 Se ejecuta la informacion realizada en le comparendo para poder cargar.

12. Realizar el archivo y custodia de los documentos y expediente que se generen en
cumplimiento de sus funciones. . Se archiva de acuerdo al proceso que tenga el documento
y los comparendos por fecha.

(/

13. Y de mas actividades que surja del manejo del SIMIT y/o que delegue el ordenador del gasto.
Finaliza el cargues de recaudos.



S
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar, Fotocopia de la Planilla Recibo de pago de Salud
Pensiones y ARL, N° 9470853531 expedido por Aportes en linea correspondiente al mes julio de 2024

_Cordialmente,

‘”—Iq,qqrcgra Pd)oo(f)

VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ
CC. 1.123.306.777 Puerto Asis
Contratista Contrato CD-080- IMTRAM -2024

1



Declaracién Juramentada para efectos tributarios
Ley 1819 de 2016

Yo, VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ , identificado con CC N° 1.123.306.777, expedida en la ciudad Puerto asis,

obrando en nombre propio, me permito declarar bajo la gravedad de juramento que en el momento del pago correspondiente al
mes de julio de 2024 del contrato CD-080-IMTRAM-2024 y objeto de esta declaracion:

1. QuelaLey 1819 de 2016, introdujo sustanciales modificaciones al sistema de determinacion del impuesto de las personas
naturales, que para efectos tributarios, establece un sistema de tributacion cedular, en virtud del cual se impone la
obligacion de determinar el impuesto en funcién del origen de las rentas, lo que implica que las personas naturales se vean
obligadas a efectuar varias depuraciones cuando obtengan rentas de diferentes origenes, considerando en cada caso,
factores de depuracion y tablas de impuestos diferentes. Es asi como clasifica las rentas en cinco categorias, algunas de las
cuales agrupa para efectos de la determinacién de la tarifa del impuesto asi: '

(X) Rentas de trabajo (Salarios, comisiones, honorarios, retribucién a servicios personales).
() Pensiones (jubilacion, vejez, sobrevivientes, indemnizaciones sustitutivas de pensiones, etc.).

( ) Rentas de Capital (Intereses, rendimientos financieros, arrendamientos, regalias y explotacion de. propiedad
intelectual) :

( ) Rentas no laborales ( rentas que no clasifiquen en otra cédula y aquellos honorarios recibidos pOr personas
naturales que presten servicios y que contraten o vinculen por lo menos noventa (90) dias, dos o0 mas trabajadores).

( ) Dividendos y participaciones.

2. Diligenciar solo cuando los ingresos sean por concepto de honorarios y por compensacion por servicios obtenidos:
Manifiesto que SI( ) NO (X) he contratado o vinculado 2 o més trabajadores asociados a la actividad.

3. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporcion de mis ingresos o cambio respecto a la
categoria tributaria. ' :

En constancia de lo anterior se firma el dia 01 del mes de agosto del 2024.

Firma: qdqawcgu &h’?\/’

Nombre: Vanessa Algfandra Pabon Ortiz
Documento de Identificacion: 1.123.306.777
Direccion: B / San Martin

Correo Electronico: alejapabonl228@gmail.com
Teléfono: 3212953134

Notz 1: Recuerde que en desarrollo del decreto 1070 de 2013 toda persona estd en obligacion de auto clasificarse dentro de la categoria tributaria que le corresponda ¢ informarle por escrito a sus pagadores. Es
importante que antes de diligenciar este formato usted valide e identifique efectivamente a que categoria tributaria pertenece conforme a las descritas en el Art 329 del E.T. i

g
Nota 2: ARTICULO 18°. Adicidnese el articulo 388 Estatuto Tribwtario el cual quedars asi:

ARTICULO 388. DEPURACION DE LA BASE DEL CALCULO DE LA RETENCION EN LA FUENTE. Para obtener la base de retencién en la fuente sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de
rentes de trabajo efectusdos a personas naturales, se podrén detraer los siguientes

1. Los ingresos que la ley de manera taxativa prevé como no constitutivos de renta ni ganancia ocasional.

2. Las deducciones a que se refiere el articulo 387 Estatuto Tributaria y rentas que la ley manera taxativa prevé como exentas. Todo caso, Ja suma total de deducciones Yy rentas excntas no podrd superar ¢l

cuarenta por ciento (40%) del resultado de restar del monto del pago o abono en cuenta no constitutivos de rentani g i putables. Esta limitacién no aplicaré en ¢l caso del pago de pensiones de
Jjubilacién, invalidez, vejez, sobrevivientes y profesionales, las indemnizaci itutivas de las pensi y devoluci ahorro pensional. %

La exencién prevista en el numeral 10 articulo 206 del E Tributario procede también para pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos por honorarios ¥ por compensacién por servicios obtenidos
por personas informen que no han do o vinculado (2) o mis trabajad iados a la actividad.

Los factores dep ién de la base i6n los trabajad cuyos ingr nopi gan una relacion laboral, o legal y regl ia, se d i di: los sop que adjunte el trabajador a la factura
od quivalente o el & expedido por las no obligadas a facturar en los téminos del inciso del articulo 771-2 Estatuto Tributario. PARAGRAFO. Para efectos la aplicacion la de retencién en la
fuente en el articulo 383 del E: Tributario a las p les cuyos pagos o abonos en cuenta no provengan de una relacién laboral, o legal y reglamentaria, se deberd en cuenta la totalidad de Los

Pagos o abonos en cuenta efectuados en el respetivo
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REPUSBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS
NIT : 900.545.801-7
FORMATO UNICO INVENTARIC DOCUMENTAL
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OBJETIVO Dar cumplimiento al articuls 15 de la ley General de Archivas, relac de los d: p i85 que contiene un 3rchivd v Que se encuentren Tanto en las ofizinas coma en
depositos de archivo central © archivos histéricos en todas las sedes con las Que pueda contar la en'ndad y aguellos depositos que se tengan en calidad de Arrendam»en'o sea este de la dependencia’s de
la entidad, indicando las caracteristicas de cada uno de estos (volimenes, fechas, anexos, ubicacion)

REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS ARO  [mEs  Join [Nt
3 ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DE PUERTO ASIS ] I
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31 TIoHA:
32 FIRMA: FIRMA:
33
:

OEPARTAMENTO DELPUTUMAYO i ) i i

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO ASIS
NIT 891.200.461-3
FORMATO UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

‘, OLICTIVO Dar cumpiimiento 8l anticuio 15 de 1a ley General oe Arcnivos, ios v

P Qque VN B7CHIVO ¥ QUE SE ENCUENTTEN TANTO €N 185 OTILINEL COMO &N TEPOEI10L Se ATEANS Central ©
arehivos historicos en 10des 153 3€3e3 Con 153 Que SuEds CONTar 15 entidad ¥ 83UCIios 32021102 Que 3¢ tengan en colidad de arrendsmiento sea este de Is dependencis o de 1o entidad, indicando I8 caracieriaticas de cwas
UAS 3€ £2103 (VOIUMENES, 1EINDZ, IAEYDZ, LDIZALION]
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HOIANo_1_0t_2029_
LHTIOAD REMITENTE : INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTL Y MCVILIDAD PULRTO ASIS L REGISTAO DE ENTRADA 1
3 CNTIDAD PRODUCTORA: APOYO A LA GESTION PARA EL MANEIO OPERATIVO Y LA ADMINISTRACION DEL “SIMIT™ ANO MES OIA nNetT |
UNIDADADMINISTRATIVA: IMTRAM | | |
OFICINA PRODUCTORA: SITEMA INTEGRADO DE MANEIO SipaIT L
oBETO: INVENTARIO DOCUMETAL DEL 1 DL MES DE 2024 CON EL CORTE DE 30 MES DE 2028 PARA ENTKEGA OF ARCHIVO EN CONCORDANCIA CON EL ARTICULO 15 OF LA LCY $98 DE 2000
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{20
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