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6 de Diciembre de 2024.

Dra. MARIA BENILDA PRECIADO GUZMAN.
Registradora seccional 1I.PP
Guamo-Tolima

Ref. Informe organizacion de archivo y verificacién de documentos para eliminacion,
circular 431 del 08-07-2021

Por medio del presente escrito, me permito remitir a la suscrita Dra. MARIA BENILDA
PRECIADO GUZMAN. las evidencias del trabajo realizado en la fecha comprendida entre
el 1 de Diciembre de 2024 hasta el 6 de diciembre de 2024, correspondiente a la
organizacion del archivo en la ORIP GUAMO vy la verificacidn y calificaciones de
documentos objeto de eliminacion, conforme a la circular 431 de 08-07-2021, alusiva al
area de Gestion Documental.

El desarrollo de la actividad mencionada con anterioridad, fue comprendida en la ORIP
GUAMO-TOLIMA, mas exactamente en el area de archivo, donde el suscrito contratista
realizo organizacion y verificacion del contenido, seleccién y validacion de documentos
habilitados para eliminacién, teniendo la circular mencionada con anterioridad como eje
central para realizar las actividades descritas anteriormente.
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Anexo registro fotografico,

De igual forma, se continu6 realizando el cargue de la informacién contenida en las cajas

en el formato FUID correspondiente a cuenta producto, recibos de caja, cuenta gastos y
reportes correspondiente a los afios, 2021,

e 2021,1 caja

De igual forma se realizé bisqueda de asientos registrales en antiguo sistema, contestacién
de solicitudes realizadas por usuarios, contestacién de correos electrénicos, proyeccién de
oficios, envio de  contestaciones a las entidades correspondientes, elaborar las
certificaciones que solicita el nivel central, enviar los oficios de los embargos a los juzgado,
busqueda de informacion del antiguo sistema para ser enviada a la ANT.

OFICINA DE REGISTRO INSTRUMENTOS PUBLICO Cé6digo: MP - CNEA - PO -02- FR - 04
SECCIONAL GUAMO-TOLIMA Version:03
Direccién; carrera 9 #6-42 barrio centro Fecha: 20 — 06 - 2023

Guamo-Tolima

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

BIATEASS
& REGISTRO
g #1 " lagvarda delafe piblica
W xq b R

Elaborado por:
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Aprobé por: @—/M
S,

Cargo:
IAUXILIAR ADMINISTRATIVO
GESTION DOCUMENTAL

Cdrgo:
REGISTRADORA SECCIONAL II.PP GUAMO TOLIMA
SUPERVISORA.

Fecha de elaboracion: 6 de Diciembre de 2024

Fecha de Aprobacion: 6 de Diciembre de 2024

Proceso: INFORME TRABAJO GESTION
DOCUMENTAL.
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