
 Bogotá D.C., 05 de diciembre de 2024 
 
 
 
Señores 
SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE 
Atn.: Dirección financiera 
E. S. D. 
  
 
 
 
Asunto: Remisión de documentos para la Cuenta de Cobro No. 03 del Contrato de Prestación de 

Servicios No. 766-2023. 

 
 
En mi condición de ejecutor del contrato del asunto, remito la siguiente documentación para su trámite de pago: 
 

1. Cuenta de Cobro N° 03. “GF-FR-001 Formato de pago” (1 original) 

2. Informe de ejecución de actividades del periodo. “GC-FR-015 Formato informe de actividades” (1 original). 

3. Planilla de pago de seguridad social en sus componentes: "Salud, Pensión y ARL" en estado “PAGADA”. 

4. Certificación a satisfacción.  

 
No siendo otro el fin del presente, quedo atenta a cualquier observación de su parte. 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 

 

KAREN PAOLA GUTIÉRREZ ROCA 
CC: 1.129.570.405 de Barranquilla - Atlantico 
Correo:  karengutierrez@supertransporte.gov.co  – karen03_gut@hotmail.com  
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Superintendencia de Transporte 
Portal Web: www.supertransporte.gov.co 

Dirección: Dg 25g # 95 A 85, Torre 3 Piso 1 y 4, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 3526700   Línea Gratuita: (+57) 018000915615 

Correos institucionales: 

ventanillaunicaderadicacion@supertransporte.gov.co - atencionciudadano@supertransporte.gov.co 

   

LA COORDINADORA DEL GIT CONTRACTUAL DE LA  

SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE 

 

CERTIFICA  

 

En calidad de Supervisora del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 

No. 766 de 2023 que, Karen Paola Gutiérrez Roca, identificada con Cédula de 

Ciudadanía No. 1.129.570.405 de Barranquilla - Atlántico, ha cumplido a entera 

satisfacción con el objeto del contrato consistente en: “Prestar los servicios 

profesionales en el GIT de Gestión Contractual de la Superintendencia 

de Transporte, en la revisión, proyección y apoyo de indicadores y 

aspectos financiero, necesarios en los procesos de selección que se 

tramiten en la gestión contractual”, durante el periodo comprendido entre 

los días 01 a 30 de noviembre de 2024. 

Lo anterior, teniendo en cuenta el Informe No. 03 de actividades presentado 

por la Contratista de fecha 05 de diciembre de 2024.  

Se anexa copia de la planilla de pago de Salud, Pensión y Riesgos Laborales No. 

9475829072. 

La presente certificación se expide a los cinco (05) días del mes de diciembre de 

2024. 

 

 

 

CLAUDIA LILIANA CONTRERAS GUTIÉRREZ 
COORDINADORA GRUPO GESTIÓN CONTRACTUAL  

SUPERVISORA 



 
 

 

 

   

 

Proceso Gestión Contractual   
Formato de Informe de Actividades Para Contratos de 

Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión 

  Código: GC-FR-015 
Versión: 3 
Fecha de aprobación: 
12-Jun-2024 

 
  

 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

Contrato N°: 766 de 2023 

Objeto: “Prestar los servicios profesionales en el GIT de Gestión Contractual de la Superintendencia de Transporte, 
en la revisión, proyección y apoyo de indicadores y aspectos financiero, necesarios en los procesos de selección 
que se tramiten en la gestión contractual” 

Contratista:  Karen Paola Gutiérrez Roca  

N°. Cédula del contratista 1.129.570.405 

Periodo de Ejecución 
Informado: 

Desde el 01 de noviembre de 2024 hasta el 30 de noviembre de 2024 

Valor del contrato incluido sus 
adiciones: 

$ 52.170.000 

Plazo del contrato: Tres (03) meses y veintiséis (26) días.  

  

CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL  

El contratista manifiesta que efectuó los aportes al sistema de seguridad social conforme a la normatividad vigente. 
Planilla No. 9475829072. 

 

DESCRIPCIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

N.º Obligacio
nes 

Específica
s 

Contractu
ales 

ejecutado
s por el 

contratist
a: 

 
 
 

Actividades 
desarrolladas en este 

periodo / Trámites 

 
 
 
 

Evidencias / Productos Obtenidos 

1 

Brindar apoyo 
en la revisión de 
análisis del 
Sector en los 
aspectos 
financieros 
basado en la 
información 
suministrada 
por las 
diferentes 
dependencias. 

Se proyectó análisis 
del sector con base en 
Fichas de 
Caracterización 
(ANTEPROYECTO 
2025) de las áreas 
Administrativa 
(TIQUETES) y Talento 
Humano (Programa 
BIENESTAR) 

                               

 

INFORME N°: 03 
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2 

Apoyar en la 
revisión de 
presupuestos 
basado en la 
información 
suministrada 
por las 
diferentes 
dependencias 
y asignados 
por la 
supervisión. 

Se brindo apoyo en 
revisión solicitud de 
cotizaciones mediante 
plataforma SECOP II 
para las áreas 
administrativa y 
Talento Humano 
ANTEPROYECTO 
2025. 

 

 
 

 
Las evidencias se encuentran en la Plataforma SECOP II. 

 

3 

Prestar apoyo 
en la 
proyección de 
análisis del 
Sector en los 
aspectos 
financieros 
basado en la 
información 
suministrada 
por las 
diferentes 
dependencias 
y asignados 
por la 
supervisión 

Se brindo apoyo en el 
diligenciamiento de 
antecedentes de la 
entidad para las Fichas 
de Caracterización 
correspondiente a _ 
Prestación de servicios 
de apoyo a la gestión 
para el desarrollo del 
programa de Bienestar 
Social e Incentivos, 
Clima Organizacional y 
el Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud 
en el Trabajo - SGSST, 
para los servidores de 
la Superintendencia de 
Transporte. Y 
Prestación del servicio 
de área protegida para 
los funcionarios, 
contratistas y visitantes 
de la Superintendencia 
de Transporte. 
ANTEPROYECTO 
2025. 

 
Las evidencias se encuentran en el SharePoint del Grupo GIT de 
Contratación. 

 
https://supertransporte.sharepoint.com/:x:/r/sites/GRUPOGITCONTRATOS/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7
Bfa60b1e7-fd9d-45f5-8863-7fca1ddbd420%7D&wdOrigin=TEAMS-WEB.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-
TREATMENT&wdhostclicktime=1732579377987&web=1  
 

 
https://supertransporte.sharepoint.com/:x:/r/sites/GRUPOGITCONTRATOS/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7
Bf1ab62b9-ab70-4e58-945f-32c4e3a86657%7D&wdOrigin=TEAMS-WEB.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-
TREATMENT&wdhostclicktime=1732580210218&web=1  

4 

Brindar apoyo 
en la revisión 
en los aspectos 
financieros de 
los 
documentos 
precontractual
es allegados 
por las 
diferentes 
dependencias 

Se brindo apoyo en 
proyecciones de 
Fichas de 
caracterización para 
las áreas 
administrativa y 
Talento Humano 
ANTEPROYECTO 
2025. 

Las evidencias se encuentran en grabaciones realizadas por TEAMS 
conforme a reuniones sostenidas con las áreas y actas de reuniones 
presenciales. De igual manera el SharePoint del Grupo GIT de 
Contratación. 

 
https://supertransporte.sharepoint.com/:x:/r/sites/GRUPOGITCONTRATOS/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7
Bfa60b1e7-fd9d-45f5-8863-7fca1ddbd420%7D&wdOrigin=TEAMS-WEB.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-
TREATMENT&wdhostclicktime=1732579377987&web=1  
 

 
https://supertransporte.sharepoint.com/:x:/r/sites/GRUPOGITCONTRATOS/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7
Bf1ab62b9-ab70-4e58-945f-32c4e3a86657%7D&wdOrigin=TEAMS-WEB.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-
TREATMENT&wdhostclicktime=1732580210218&web=1 
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  de la entidad. 

5 

Brindar apoyo 
en la 
proyección de 
análisis de 
precios basado 
en la 
información 
suministrada 
por diferentes 
dependencias 
y asignados 
por la 
supervisión 

Se brindo apoyo en 
revisión solicitud de 
cotizaciones mediante 
plataforma SECOP II 
para las áreas 
administrativa y 
Talento Humano 
ANTEPROYECTO 
2025. 

                               

 
 

 
 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?notice
UID=CO1.NTC.7092687&isFromPublicArea=True&isModal=False  
 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/I

ndex?noticeUID=CO1.NTC.7102295&isFromPublicArea=True&isModal=
False 

6 

Apoyar en la 
revisión de los 
riesgos 
contractuales 
basado en la 
información 
suministrada 
por las 
diferentes 
dependencias 
y asignados 
por la 
supervisión 

Se brindo apoyo en 
revisión en aspectos 
de revisión matriz de 
riesgos para la 
“Prestación de 
servicios de apoyo a la 
gestión para el 
desarrollo del 
programa de Bienestar 
Social e Incentivos, 
Clima Organizacional y 
el Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud 
en el Trabajo - SGSST, 
para los servidores de 
la Superintendencia de 
Transporte. Y 
Prestación del servicio 
de área protegida para 
los funcionarios, 
contratistas y visitantes 
de la Superintendencia 
de Transporte. 
ANTEPROYECTO 
2025. 

                               
 
 
Las evidencias se encuentran en grabaciones realizadas por TEAMS 
conforme a reuniones sostenidas con las áreas y actas de reuniones 
presenciales. De igual manera el SharePoint del Grupo GIT de 
Contratación. 
 

7 

Brindar apoyo 
en el análisis 
de las bases de 
datos 
gestionadas 
por el GIT de 
Gestión 
Contractual de 
la 
Superintenden
cia de 
Transporte y 
asignadas por 

Se actualizó Base de 
Datos Anteproyecto 
2025 conforme la 
asignación de 
Procesos para la 
Vigencia 2025 y las 
diferentes 
caracterizaciones 
realizadas en 
reuniones sostenidas 
presencialmente con 
las diferentes áreas de 
la Superintendencia de 

 
La evidencia se encuentra en el SharePoint del Grupo GIT de 
Contratación. 
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  la supervisión. Transporte. 

     
Se actualizó Base de 
Datos Vigencia 2024 
con relación a las 
Fechas máximas para 
liquidaciones de 
contratos de Bines y 
Servicios. 
 
Se realizó 
actualización base de 
datos contratación 
2024. Contratos CPS Y 
BYS. 

 
https://supertransporte.sharepoint.com/:x:/r/sites/GRUPOGITCONTRATOS/_layouts/15/Do
c2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7B67830969-ef93-4f3a-a69e-
d853f98f98cd%7D&wdOrigin=TEAMS-WEB.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-
TREATMENT&wdhostclicktime=1732581668130&web=1  

8 

Apoyar en la 
revisión de 
aspectos 
técnicos – 
económicos en 
las 
evaluaciones 
que lo 
requieran, en 
los procesos 
contractuales 
de las 
diferentes 
dependencias. 

 
 
En este periodo no se 
ha desarrollado esta 
actividad debido a que 
los procesos se 
encuentran en 
alistamiento por parte 
de las áreas, para 
apoyar al GIT de 
Gestión Contractual.  

 
 
 
 
 
 

No fue requerida dicha actividad para este periodo. 

9 

Realizar el 
acompañamie
nto Brindar 
apoyo en la 
proyección de 
informes 
requeridos por 
el supervisor 
del contrato. 

Se brindo 
acompañamiento en 
las diferentes mesas 
de trabajo que se 
vienen realizando 
referentes a las fichas 
de caracterización 
técnicas para 
ANTEPROYECTO 
2025. 

 
 
 
 

Las evidencias se encuentran en grabaciones realizadas por TEAMS 
conforme a reuniones sostenidas con las diferentes áreas. 
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10 

Participar en 
las reuniones 
programadas y 
relacionadas 
con el objeto 
contractual 
cuando sea 
requerido por 
el supervisor 
del contrato, 
así como a los 
comités de 
contratación, 
audiencias en 
el marco de los 
procesos de 
selección y 
demás en que 
le convoquen. 

-Se asistió de manera 
presencial a reunión de 
seguimiento avance 
Bienes y Servicios. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a reunión de 
Caracterización de 
Adobe Teams. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a reunión de 
Caracterización de 
proceso Equipo de 
Cómputo. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a reunión de 
Caracterización de 
proceso Soporte 
Oracle. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a reunión de 
Caracterización de 
proceso Impresiones. 
 
-Se asistió de manera 
presencial a reunión de 
coordinación y 
seguimiento 
Anteproyecto 2025. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a reunión de 
Caracterización de 
proceso prendas 
institucionales. 
  
-Se asistió de manera 
virtual a capacitación 
sobre Herramienta 
Microsoft ToDo. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a capacitación 
Inclusión documentos 
a expedientes 
virtuales. 
 
-Se asistió de manera 
virtual a capacitación 
de Supervisores sobre 
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  el seguimiento 

contractual. 
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11 

Las demás que 
sean 
necesarias 
para el 
cumplimiento 
de las 
obligaciones y 
que guarden 
relación con el 
objeto del 
mismo. El 
contratista 
deberá 
presentar 
evidencias y 
entregables 
según 
corresponda, 
registro 
fotográfico, 
correos y los 
archivos 
generados y 
del estado del 
material 
generado. 

 
-Se realizo solicitud de 
cotización en Plataforma 
SECOP II para los 
consecutivos DA 012; y 
TH 013 -2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se realizo solicitud de 
información a 

 
DA 012-2024 Suministrar tiquetes aéreos en rutas nacionales e 
internacionales para cubrir el desplazamiento de los servidores públicos 
y contratistas, requeridos para el desarrollo de las actividades propias de 
la misión la Superintendencia de Transporte. 

 
TH 013-2024 ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 
PERSONAL Y OTROS ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO REQUERIDOS POR LA SUPERINTENDENCIA DE 
TRANSPORTES. 

 
 
 
Se envía correo electrónico. Las evidencias reposan en el correo 
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  proveedores mediante 

correo institucional para 
la Adquisición de un 
vehículo eléctrico  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Se remitieron mediante 
correo institucional, 
estado de las solicitudes 
de información a 
proveedores. 
 
 

karengutierrez@supertransporte.gov.co. 
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Para constancia se firma en Bogotá, D.C., a los (05) días del mes de diciembre del año 2024.  
 

  

EL SUPERVISOR 
Claudia Liliana Contreras Gutiérrez  
Coordinadora Grupo de Gestión Contractual 

EL CONTRATISTA 
Karen Paola Gutiérrez Roca 
1.129.570.405  
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EVIDENCIAS: 
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KAREN PAOLA GUTIÉRREZ ROCA

Dia Mes Año

5 12 2024

Dia Mes Año

No. de Contrato: Vigencia: 2023 5 9 2024

Fecha Suscripción Contrato: 31 12 2024

N° CDP:  71524 Fecha : Duración:                     3 Meses 26 Días

N° RP:    141724 Fecha : Periodo a pagar:  

N° Póliza:    21-46-101097580 Fecha : Suspensión No.: Tiempo:

ARL. POSITIVA Fecha cobertura: Adicion: No.: Valor:

Prorroga: No.: Tiempo:

Cesión: SI Fecha:

Número: D.V. 3

Celular:

Pensionado:  NO Certificación: NO

Tarifa: 9,66

SI

Valor Inicial del contrato:

Adición Numero:

Valor Total del contrato:

Valor a pagar en el periodo:

SI SI

Seleccione:

El contratista presentó el informe correspondiente: 

4. AUTORIZACIÓN DE PAGO

Certifico que las actividades correspondientes al periodo cobrado se ejecutaron conforme a lo establecido en el contrato y que el contratista cumplió con los aportes al sistema general

de de seguridad social conforme a las normas vigentes, encontrándose a paz y salvo, por lo tanto se considera procedente continuar el tramite de pago.

8299

2.1 ASPECTOS 

TRIBUTARIOS

3. INFORMACIÓN FINANCIERA

O.P.S.

2. INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 

AHORROS

Fecha de Diligenciamiento: 

Correo Electrónico Personal:

26 de agosto de 2024

5 de septiembre de 2024 01/11/2024 a 30/11/2024

1. ACTO ADMINISTRATIVO - DATOS ESPECIFICOS

Nombre/Razón Social :

5 de septiembre de 2024

5 de septiembre de 2024

KAREN PAOLA GUTIÉRREZ ROCA

COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

RADICADO

$ 52.170.000,00

3526700

CLAUDIA LILIANA CONTRERAS GUTIERREZ

63.450.579

$ 4.230.000,00

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

FIRMA

Nombre Supervisor

Cedula de Ciudadanía

Cargo 

Teléfono y Extensión:

Nota: El informe para contratos de prestación de servicios, debe reposar en la carpeta de cada contrato; la Dirección Financiera no requiere copia de dicho informe.

Identificación: Tipo documento: CEDULA DE CIUDADANIA 1.129.570.405                            

Dirección Domicilio: CARRERA 45 No. 44-21 IN 9 AP 601 karen03_gut@hotmail.com

3185369634No. Teléfono Fijo: Extensión Oficina:

BancolombiaNombre del Banco al cual pertenece la cuenta:

Código: GF-FR-001

Versión: 5
Fecha de Aprobación: 24-ene-2024

Dependencia: Administrativa 3Cuenta de Cobro N°:

Proceso Gestión Financiera 

Informe de pago periódico de supervisión de contratos 

TIPO DE 

VINCULACIÓN

766 Fecha de iniciación

19 de diciembre de 2023 Fecha de terminación:

5/09/2024

 OBJETO:
“Prestar los servicios profesionales en el GIT de Gestión Contractual de la Superintendencia de Transporte, en la revisión, proyección y apoyo de

indicadores y aspectos financiero, necesarios en los procesos de selección que se tramiten en la gestión contractual”

$ 52.170.000,00

Tipo de Cuenta Bancaria

 He  verificado esta información frente al RUT  :

Persona Natural

Facturador  sin  IVA

R.U.T. (Actividad Económica P/pal)

Regimen Simple

Facturador con IVA



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1129570405 GUTIERREZ ROCA KAREN PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 45 No. 44-21 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7777777 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 1023907527 9475829072 I 2024/11/05 2024/11/05 BANCOLOMBIA 0 $701,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $361,600 $0 $0 $361,600

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $361,600 $0 $0 $361,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $11,800 $0 $0 $11,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $11,800 $0 $0 $11,800

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $45,200 $0 $0 $45,200

     COMPENSAR CCF24 860,066,942 7 1 $45,200 $0 $0 $45,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $282,500 $0 $0 $282,500

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $282,500 $0 $0 $282,500

TOTAL 1 $701,100 $0 $0 $701,100
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Resumen de Pago por Administradora



Radicado No. 20245341872942

Fecha: 06/12/2024 09:48

Mensaje recibido desde Mail:
karengutierrez@supertransporte.gov.co

Asunto: CUENTA DE COBRO CD 766-2023 MES NOVIEMBRE -
KAREN GUTIERREZ

Anexos: 1 Anexos

Para ver los documentos adjuntos al correo, debe ingresar por el
enlace de la "Fecha de radicado" y seleccionar la pestaña de
"Documentos anexos"

Radicación automática enviada al usuario de ORFEO:CLASIFICADOR, para su
respectivo direccionamiento


