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— maaay , , FECHA DE EXPEDICION
5 INFORMACION GENERAL %_2%%%1
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DARELIS MERCEDES BRITO MARQUEZ C
CEDULA DE CIUDADANIA No. L 1,118,809,375 | DE | RIOHACHA |4-
TELEFONO DE CONTACTO l 320-5770498 —I FIJO l I EXT. l | €
E-MAIL PERSONAL | dabrima_13@hotmail.com ]0
E-MAIL INSTITUCIONAL | darelis.brito@supernotariado.gov.co IC
BANCO  FINANCIERA JURISCOOH]#  NoDE CUENTA 58500017972 |& ca [ X Je cc|[ e

T IRk VALOR TOTAL DEL CONTRATO l $ 26.001.990,00 | ¢

583 DE 2024 @ HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 I*

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

OBJETO DEL CONTRATO e . : . .
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CESAR SMITH MORENO FLORIAN ]«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR (E) | L
CDP No. 43924 @ CRP No. 127624 ¢
FECHA APROBACION
FECHA CDP| 15/01/2024 FECHACRA  6/02/2024 POLIZA Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 07 | 02 I 2024 | ¢
CIUDAD RIOHACHA (] Dia Mes ARo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO LA GUAJIRA o ploc i it | 26 | 12 | 2024 |«
: " MESES  DIAS
FECHA DESUSCRIPEION DEL DA DR SO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(2 [ o2 Jeoaa} (0] [5s]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA l ] | lc CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA l [ | | ¢ | I y? [ J . [ | ¢
et COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.146.196,00 |« = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS y—gurocaa] ]" | |“
$ 2.146.196,00 -J Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 12| 2024 |e PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL| 26 [12] 2024 |« | 11 e[ 26 |87%| DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162.500 NUEVA EPS SA @« 125%
UV AN CUOUTTOUNVIOT/MINY AT AAOWImMN T O T IO ONNTA
2. FONDO DE PENSION 208.000 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA|l& 16%
cOl EQNNDAS
ASEGURADORA DE RIESGOS - ™ .
3. LABORALES (ARL) 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 4581994234

™

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.001.990,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || $ 1.568.374,00 |[& || $ 1.568.374,00 $ 24.433.616,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO |[ $ 2.476.380,00 |[« || $ 4.044.754,00 $ 21.957.236,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 & | $ 6.521.134,00 $ 19.480.856,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || $ 2.476.380,00 |[« || $ 8.997.514,00 $ 17.004.476,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||« || $ 11.473.894,00 $ 14.528.096,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO || $ 2.476.380,00 [« || $  13.950.274,00 $ 12.051.716,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 (|« || $ 16.426.654,00 $ 9.575.336,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 [« || $ 18.903.034,00 $ 7.098.956,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 ||« || $  21.379.414,00 $ 4.622.576,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 |« || $  23.855.794,00 $ 2.146.196,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 ||« || $§ 26.332.174,00 -$ 330.184,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ : $ :
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
Dia Mes Ano
1000 BE PAGG pet| 01 [12]| 2024 | pacono. | DICIEMBRE |
a.| 26 [12] 2024 | |[11| | DICIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. PRESENTAR EL INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Y CUENTA DE COBRO DE
MANERA MENSUAL, TENIENDO EN CUENTA LOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.
2. CONCERTAR PREVIO INICIO DE CADA PERIODO MENSUAL CON LA COORDINACION DEL
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, EL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

1-ORGANIZAR Y ARCHIVAR FOLIOS DE MATRICULAS. 2-
BUSCAR, FOLIAR Y REGISTRAR PRESTAMO DE FOLIOS A
LOS ABOGADOS. 3- CLASIFICAR Y ORGANIZAR FOLIOS DE
MATRICULAS SEGUN CORRESPONDA.
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OBLIGAClONES

EVIDENCIAS

4. APOYAR LAS ACTIVIDADES PARA LA CLASIFICACION ORGANIZACION Y
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DE

ARCHIVOS DE ACUERDO CON EL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO APLICANDO LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD.

5. ADELANTAR LOS PROCESOS DE SELECCION, ORDENACION, IDENTIFICACION DE
FONDOS ACUMULADOS DOCUMENTALES,

PREPARACION DE INVENTARIOS PARA ELIMINACIONES DOCUMENTALES EN ARCHIVOS
DE GESTION Y CENTRAL, DE ACUERDO CON

PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS ESTABLECIDOS.

6. CUMPLIR CON LOS PLANES DE TRABAJO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN LOS
TIEMPOS ESTABLECIDOS.

7. PARTICIPAR DE SER REQUERIDO EN LAS REUNIONES Y MESAS DE TRABAJO DEL
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, Y COLABORAR

CON LAS TAREAS ASIGNADAS.

8. REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICULTADES, NOVEDADES O CUALQUIER OTRA
SITUACION QUE GENERE LA INTERRUPCION DE LA

PRESTACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS.

9. CUIDAR, PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN
MANIPULADOS, SELECCIONADOS, BAJO LOS

PRINCIPIOS DE LA ETICA PROFESIONAL.

10. PRESTAR EN FORMA PERSONAL LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR LO QUE NO
PODRA SUBCONTRATAR LA LABOR ENCOMENDADA.

11. LAS DEMAS FUNCIONES QUE EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CONSIDERE
PERTINENTES, CONFORME A LA NATURALEZA DEL

MISMO. TENIENDO EN CUENTA LA CIRCULAR No. 299 DEL 20-09-2024, ESTAS ACTIVIDADES
ANTES MENCIONADAS SE LLEVARAN A CABO DURANTE LOS DIAS DEL 01 AL 26 DE
DICIEMBRE.

4- APLICAR TRD PARA LA ORGANIZACION Y DISPOSICION
FINAL DE LOS DOCUMENTOS EN ARCHIVO. 5- ENVIO POR
CORRESPONDENCIA DE FOLIOS DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS A ENTIDADES QUE HAGAN
REQUERIMIENTOS. 6- CLASIFICAR Y ORGANIZAR DE
ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS DE LA ENTIDAD.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmMO anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DARELIS MERCEDES BRITO MARQUEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,118,809,375 de RIOHACHA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 583 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 127624 CDP No 43924
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.146.196,00
it i likrads DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL CIENTO NOVENTA Y SEIS PESOS
" |M/C.
Dia Mes Ano
DEL| 01 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | pacono. |_Dicl |

aLl 26 [12] 2024 | [11] | DICIEMBRE |

Para constancia se firma en RIOHACHA alos 06 dias del mes de DICIEMBRE de 2024
SUPERVISOR
=

Firma Supervisor
CESAR SMITH MORENO FLORIAN

REGISTRADOR (E)

CONTRATISTA

irma Cgntratist

DARELIS MERCEDES BRITO MARQUEZ
Cedula de Ciudadania No
1,118,809,375 DE RIOHACHA
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