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FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Ao
6 | 12 [ 2024 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA MONICA MALDONADO MAZIRI |
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.020.716.763 | DE | BOGOTA |
TELEFONO DE CONTACTO | 300-5331527 | FlIO |:| EXT. |:|
E-MAIL PERSONAL | makiromika@gmail.com |
E-MAIL INSTITUCIONAL | maria.maldonado@supernotariado.gov.co |
BANCO | BANCOLOMBIA | No DE CUENTA 65600000443 @ |cA. [ X | cc. |:|

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10931340,00
| 2275 DE 2024 HONORARIOS MENSUALES || $ 3.123.240,00

El CONTRATISTA deberéa prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como

OBJETO DEL CONTRATO |contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. PERFIL: Técnico
Administrativo Tipo B
DEPENDENCIA: Direccién Administrativa y Financiera — Grupo De Gestion Documental.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA |
CARGO DEL SUPERVISOR | ASESOR 1020 -14 |
CDP No. 107624 CRP No. 536424
FECHACDP| 13/09/2024 | FECHACRA 25/09/2024 P o N b2 Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 27 | 09 | 2024 |
CIUDAD BOGOTA Dia Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO | 31| 12 | 2024 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes Ao ) MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 03 | 10 | 2024 |
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
T T e[ oo ]
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA
L 1 1 [ JLo] | |
VALOR A COBRAR $ 3.123.240,00 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | | | |
|| $ 3.123.240,00 " Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [12] 2024 | PaGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [12] 2024 | | 03 | [30|w0% DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 SALUD TOTAL 12.5%
2. FONDO DE PENSION 208000 COLPENSIONES 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS
9
3. LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA 0.522%

|

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 9477528605 / 9478257193

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.931.340,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.915.024,00 $ 2.915.024,00 $ 8.016.316,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.123.240,00 $ 6.038.264,00 $ 4.893.076,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.123.240,00 $ 9.161.504,00 $ 1.769.836,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ B $ _
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ - $ B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ - $ B
PAGO 13 VALOR DEL PAGO $ - $ -
Dia Mes Afio
pet| 01 [12] 2024 | pagcone. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ac| 30 [12] 2024 | [03| [ DICIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

El cronograma se esta cumpliendo segun las directrices dadas mes a
mes por la profesional Diana Alvarado del Grupo de Gestién
Documental

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de
Gestién Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2.Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar.

Se ha cumplido con lo concertado con el apoyo de la supervision del
contrato desde el inicio de su ejecucion.

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion, digitalizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién
Documental de la Entidad.

. OB TE
un total, cajas intervenidas 38.

Evidencias: 1

4. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en
archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

. Se realizara de inventario descriptivo fondo acumulado juridica. Para
un total, cajas intervenidas 38.

Evidencias: 1

5. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracién de diagndsticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestién documental de la SNR.s.

. Se realizara Gestion de Calidad a las cajas y al archivo unificado
inventario Juridica, Divisién Administrativa y Financiera.

. Se realizara revision, actualizacion al archivo unificado inventario
Juridica, divisién administrativa y financiera y reporte de correcciones.

. Se realizara digitalizacién indice de inmuebles y propietarios Orip
Patia del bordeo Cauca. Para un total de 20 cajas intervenidas.

Evidencias: 2, 3

6. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias
documentales al archivo central de la Entidad

No se requirié esta actividad contractual para este mes.

7. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, protocolos y deméas documentos que se requieran en
cada una de las etapas del Archivo Central..

No se requirié esta actividad contractual para este mes.

8. Apoyar al grupo de gestién documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud, revision,
validacién y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas)

No se requirié esta actividad contractual para este mes.

9. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.

No se requirié esta actividad contractual para este mes.

10. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y
entregar las tareas asignadas.

Se ha dado cumplimiento a esta obligacién contractual durante el
periodo reportado.

11. Entregar los documentos que integren la ejecucién del presente contrato, con sus antecedentes,
borradores, datos o procedimientos a la SNR.

No se requirié esta actividad contractual para este mes.

12. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
organizados y puestos en recepcién para disposicién final en razén de las actividades de gestién documental
encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

Se ha dado cumplimiento a esta obligacién contractual durante el
periodo reportado.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
mismo

Se ha dado cumplimiento a esta obligacién contractual durante el
periodo reportado.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MARIA MONICA MALDONADO MAZIRI identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.020.716.763 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2275 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 536424 CDP No 107624
Se autoriza el pago por la suma de $ 3.123.240,00
Valor en letras: TRES MILLONES CIENTO VENTITRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00
" |CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |

AL 30 [12] 2024 | [03| | DICIEMBRE |

Para constancia se firma en BOGOTA alos 6 dias del mes de diciembre de 2024
SUPERVISOR

L]

Firma Supervispr
JOHANNA ANDREA RODRIG
ASESOR 1020 -14

ERRERA

CONTRATISTA

O

Firma Contratista
MARIA MONICA MALDONADO MAZIRI
Cedula de Ciudadania No
1.020.716.763 DE BOGOTA
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