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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al
Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel
nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP SOACHA.

1. SE VERIFICAN, DIGITALIZAN Y SE HACE CALIDAD A LOS
DOCUMENTOS RADICADOS EN VENTANILLA AL DIA.

2. SE VERIFICAN Y DIGITALIZAN RELACONES AL DIA.
3. SE ENTREGAN A VENTANILLA  RELACIONES
DEBIDAMENTE ARMADAS AL DIA.

4. SE VERIFICAN Y DIGITALIZAN LAS CORRECCIONES
RADICADAS EN VENTANILLA AL DIA.

5. SE DIGITALIZA ARC/ VO DI

0’\

CCIONES AL DIA.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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