
CONTRATO No.1297 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 01 al 31
de diciembre de 2024, realizó las siguientes actividades:

Obligaciones Específicas:

1. Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se
reciben y se generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores
Urbanos, respecto de los procesos administrativos, disciplinarios y de visitas,
atendiendo las normas de gestión documental y las instrucciones que imparta la
entidad.

2. Realizar la actualización y digitalización de expedientes administrativos,
disciplinarios y de visitas, que se adelanten en el Grupo para el Control y
Vigilancia a Curadores Urbanos.

3. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de
los procesos a cargo en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores
Urbanos.

4. Apoyar la proyección de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e
incorporación en los respectivos expedientes documentales virtuales o físicos, así
como la conformación y verificación de bases de datos.

5. Mantener actualizada la información de las bases de datos del Grupo para el
Control y Vigilancia a Curadores Urbanos y los sistemas de información de la
entidad, conforme al rol que le sea asignado.

6. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección
Administrativa y Financiera.

7. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con
el nivel, la naturaleza y el área de desempeño.

Evidencias:

Informe de Actividades

Del 1 al 6 de diciembre y proyección del 7 al 31 de diciembre

1. Actividades realizadas del 18 de noviembre al 6 de diciembre



● Cumplimiento de actividades proyectadas:
Se dio cumplimiento a las actividades programadas entre el 18 y el 30 de
noviembre, enfocándose en:

○ La actualización del formato de seguimiento del cargue de
documentación en los módulos HV CURB y Personal en la
plataforma SISG, organizando la información en Fase 1 y Fase 2.

FASE 1: SEGUIMIENTO FASE 1

FASE 2: SEGUIMIENTO FASE 2

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/pablo_sierra_supernotariado_gov_co/EhY4jPZsLCJFvcmr-4HKn0UB0LawjPh5yxuHUpKRZOGQfw?e=A3kcPK
https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/pablo_sierra_supernotariado_gov_co/Er9vCZ2aW89Is0S4jXzXdM0BDWm2VfyueLtygN9XzeakQw?e=q0bcHx


○ La creación de una hoja adicional para controlar licencias temporales
de las curadurías, con campos específicos como curaduría, curador,
número de radicado, fecha y detalles del oficio.

LICENCIAS TEMPORALES

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/pablo_sierra_supernotariado_gov_co/Ep1-pwzUbhJEsIQAJ3nu8nkBXnZIPcS3sOObSeqJ3FlgJw?e=fSfHyF


● Avances entre el 1 y el 6 de diciembre:
○ Se continuó con ajustes y mejoras en el formato, asegurando su

operatividad y estructura.

2. Proyección del 7 al 31 de diciembre

● Crear el formato de seguimiento correspondiente a la Fase 3.
● Limpiar y simplificar el formato actual para facilitar su consulta y uso.

FORMATO DE SEGUIMIENTO.xlsx

Firma:

_________________________________
Pablo Sierra Vásquez
cc 1151960431 de Cali
Contratista

VB.

_________________________________
Supervisor del contrato

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/pablo_sierra_supernotariado_gov_co/EZTm9fasZyhKj7V58_4Ci0MBDG0lWrNSlPIcqfC3wE7rSQ?e=cHPgUF

