CONTRATO No.1297 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 01 al 31
de diciembre de 2024, realiz6 las siguientes actividades:

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar la conformacion y custodia del archivo de los documentos que se
reciben y se generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores
Urbanos, respecto de los procesos administrativos, disciplinarios y de visitas,
atendiendo las normas de gestion documental y las instrucciones que imparta la
entidad.

2. Realizar la actualizacion y digitalizacion de expedientes administrativos,
disciplinarios y de visitas, que se adelanten en el Grupo para el Control y
Vigilancia a Curadores Urbanos.

3. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de
los procesos a cargo en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores
Urbanos.

4. Apoyar la proyeccion de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e
incorporacion en los respectivos expedientes documentales virtuales o fisicos, asi
como la conformacion y verificacion de bases de datos.

5. Mantener actualizada la informacién de las bases de datos del Grupo para el
Control y Vigilancia a Curadores Urbanos y los sistemas de informacién de la
entidad, conforme al rol que le sea asignado.

6. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

7. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con
el nivel, la naturaleza y el area de desempefio.

Evidencias:
Informe de Actividades
Del 1 al 6 de diciembre y proyeccién del 7 al 31 de diciembre

1. Actividades realizadas del 18 de noviembre al 6 de diciembre



e Cumplimiento de actividades proyectadas:
Se dio cumplimiento a las actividades programadas entre el 18 y el 30 de
noviembre, enfocandose en:
o La actualizacion del formato de seguimiento del cargue de
documentacion en los modulos HV CURB y Personal en la
plataforma SISG, organizando la informacién en Fase 1 y Fase 2.

FASE 1: SEGUIMIENTO FASE 1

FASE 2: SEGUIMIENTO FASE 2
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o La creacion de una hoja adicional para controlar licencias temporales
de las curadurias, con campos especificos como curaduria, curador,
numero de radicado, fecha y detalles del oficio.

LICENCIAS TEMPORALES
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e Avances entre el 1y el 6 de diciembre:
o Se continud con ajustes y mejoras en el formato, asegurando su
operatividad y estructura.

2. Proyeccion del 7 al 31 de diciembre

e Crear el formato de seguimiento correspondiente a la Fase 3.
e Limpiar y simplificar el formato actual para facilitar su consulta y uso.
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