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- FEGHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL (2o e o
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | YANET ESTELA GOMEZ MUNERA G
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 39.355.798 | DE [ GIRARDOTA ]!-
TELEFONO DE CONTACTO | 314-6635753 —| FlJo 3851000 EXT. |:| “«
E-MAIL PERSONAL ] JHANNETHGOMEZM@GMAIL.COM ]«
E-MAIL INSTITUCIONAL | YANET.GOMEZ@SUPERNOTARIADQ.GOV.CO |¢
sanco [ BANCOLOMBIA _]e  NoDECUENTA | 3146635753 ¢ cA[ X & cc[ o
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
No _ Afo

1509 DEI 2024 e HONORARIOS MENSUALES | — 246.380,00 It

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autcnomia técnica
y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciada a o

OBJETO DEL CONTRATO |largo del presente contrato como contraprestacién recibird por parte del contratante unas L
sumas de dinero, a titulo de honorarios. .
ependenci; il: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ALEXANDER MARULANDADELGADO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA |t
CDP Na. 78124 & CRP No, [I 289024 . o
¢
Fechacor 23/04/2024 | FecHacri  3/05/2024 FECHASPROSACION  Dia Mes  afo
LUGAR DE EJECUCION | 06| 05 | 2024 |4
CIUDAD MEDELLIN L o Pia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . CONTRATO [ 22| 12| 2024 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL GONTRATO
ACTA DE INICIO [08 [ 05 [2024 Js - @«
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA | l I I" CDP No. o cre nol | .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla _ Mes  Afo  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA | | ] le [ Je[ TJe ] e
— COBRA CON FACTURA
VALCR A COBRAR $ 1.816.012,00 [j& ﬂ:‘?j No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I = | I |«
" $ 1.816.012,00 Dia Mes  Afio MES A COBRAR

DEL| 01 12 | 2024 |@ PAGONo. No DIAS DICIEMBRE

PERIODO DE PAGO
AL| 22 [12] 2024 Ja| 08 |a| 22|73%| DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500,00 EPS SURA &« 12.5%
2. FONDO DE PENSION 208.000,00 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS « 16%
[oF Walall r:‘nvunr‘h?

ASEGURADCRA DE RIESGOS - -« o

3. LABORALES (ARL}) $ 6,800,00 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 74400161-74814819 |«

' 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.898.558,00 |« fl $ 1.898.558,00 $ 16.674.292,00

PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (|« ]| $ 4,374.938,00 $ 14.197.912,00

PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |@( % 6.851.318,00 $ 11.721.532,00

PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 &l $ 9,327.698,00 $ 9.245.152,00

PAGO 05 VALOR DEL PAGD $ 2.476.380,00 ||«[| $ 11.804.078,00 $ 6.768.772,00

PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||w|| $ 14.280.458,00 $ 4.292.392,00

PAGO 07 VALORDELPAGO || $ 2.476.380,00 |wfl $ 16.756.838,00 $ 1.816.012,00

PAGO 08 VALOR DEL PAGOD $ 1.816.012,00 |« || $ 18.572.850,00 $ -

PAGO 09 VALOR DEL PAGO “fi s - $ R

PAGO 10 VALOR DEL PAGO «$ - $ R

PAGO 11 VALOR DEL PAGO “ff$ - $ R

PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ N

PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -

Dia Mes Afio
pec[ 01 [12] 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | —l PAGO No. |
AL 22 |12 2024 | [08! | DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

cbligaciones especificas:

de linea de preduccién,

El CONTRATISTA, adqulere para can LA SUPERINTENDENCIA las siguientes

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con
una periodicidad de cada hara, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos

2. Alistamiento del documento: organizar la decumentacién de acuerdo a los principios de

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 22 DE DICIEMBRE
DEL 2024
En el drea de produccidn con el proceso de armado,
digitalizar y reaizando calidad a los documentos recibidos en
ventanilla, los turnos del dia a dia. Realizo el
proceso en todo lo relacionado con el FUID del 8GD,
digitalizando los registros, (cajas). Realizando los respectivos

rétulos y caratulas;
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

los dacumentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del

turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerda con
el instructivo. 3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las
carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva
entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formularic de correccion
o nota devolutiva o mayor valots (seglin sea el caso); por ultimo se debe buscar por e}
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién
completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
fisico, contra ! turno & imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas
en blanco, validar paginacién. 5. Realizar |a indexacién: Asociar un tipo documental a
cada imagen, grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el
recibo de caja fisice coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiente, 7, Armade de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temperal en orden de turno los
documentos clasificando, turnes devueltos ¥ los de mayor valor, mientras dura el tramite
internc, diligenciar al formate de préstamos y consuitas. 8. Disposicién y armado del
tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuvario, se anexa el
formutario de calificacion o formularic de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en e}
archivo en el 4rea fisica definida para armado e inventario. §. Diligenciamiento de
informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de
la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefar sus funciones,
formato (nico de inventarie documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la
administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato, 11,
Mantener plena reserva y confidencialidad de (a informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. 12. Recikir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y contralar
documentos ingresados para registro en caja. 13, Desarroliar la sistematizacion o
digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrclladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas
nermatividad vigente que rige la materia, 15. Apoyar las funciones de archivo misional,
administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos pdblico no cuente
con apoya de gestion documental. 16. Presentar el informe de ejecucion contractual y

Direccién Administrativa y Financiera,

prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos estabiecidos por la

cajas FUID digitalizadas, realice réiulos Y caratulas:
Apoyo y realizo Jas funciones de archivo misional, buscando y
revisando los turnos que salen del archivo para el debido
proceso, buscando en el sistema los certificados vy
formularios; imprimiendolos. En el archivo donde estd
depositada la documentacién del FUID e Identificar la caja
respectiva; sacarla de su ubicacién en el archivo rodante y|
extraer la carpeta segun la relacién y el turno correspondiente
al embargo o documento que se va a adjuntar en la carpeta y
de esta manera llevarla nuevamente la caja al punto de
donde fue extraida.
Apoyo e} proceso final del FUID, revisando las cafas y
validando la informacion para que esten todas los registras
que ingresan a la oficina, rotulo las carpetas y las cajas, En
estos 22 dias del mes de diciembre, promedio que puedo
revisar 6 cajas que cuentan con 7 a 9 carpetas en su interior,
les coloco sus respectivas  caratulas y  rdtulos,
Apoyo revision y foliacidn de documentos. ldentifico las
relaciones donde se evidencle que los turnos estén correctos
y completos, luego continlic con el proceso de foliacion,
asiento a cada turmno el ndmero de folios y la matricula
correspondiente. CAJAS DEL
FUID REVISADAS:

Caja:

En linea de produccidn realicé;
ARMADO: 123 TURNOS
CALIDAD: 165 TURNOS
DIGITALIZACION: 119 TURNOS

PRCMEDIO DE ACTIVIDADES DEL 07 AL 22 DE
DICIEMBRE 2024
En esta fecha restante, se complementaran las actividades
con el fin de cumplir con las funciones asignadas hasta la
fecha.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(ta) contratista YANET ESTELA GOMEZ MUNERA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 39.355.798 de GIRARDOTA cumpli6  sastifactorlamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 15809 de 2024 confarme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del GRP No. 289024 CDP No 78124

Se autoriza el pago por la suma de : $ 1.816.012,00

Valoren letras: | UN MILLON OCHOCIENTOS DIECISEIS MIL DOCE PESOS CON 00 C/TVOS

Dia  Mes Ao

DEL 01
PERIODO DE PAGO [ [ 12] 2024 | paGO Ne. DICIEMBRE
aL| 22 [12]| 2024 | o8] DICIEMBRE
Para constancia se firma en MEDELLIN . alos 06  dfasdel mesde DICIEMBRE de 2024
SUPERVISOR

V)

Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO CRIP MEDELLIN ZONA SUR

CONTRATISTA :

(0

Firma Contratista
YANET ESTELA GOMEZ MUNERA -~
Cedula de Ciudadania No
39.355,798 DE GIRARDOTA
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; PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versin: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 3001 -2024

| FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo.con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Décreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retenion en la fuente establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y .
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad ce juramento que:

1, OBLIGAD® A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales {(por todos los conceplpg. tanto laborales como no laborales) fueron iguales
osuperloresa 1400. UVT.'SI____NO

2, S0Y RE.&:F‘ONSAB LE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO K -

3. Dependlente Econdmico; SI___ NO%[_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado axpedldo por Gontador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Att. 2 Nureral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 aflos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo apprtes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Sl NOJ,

5. Realiga ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento, de la Construccion (AFC) Sl
NG , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI____ NO 72_(_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia coirespondiente,

7. Medicina prepagada Sl___ NO | pﬁ , adjuntar certificacidén de la EPS, incluyendo el valor
pagada por la vigencia que carresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a fomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuents del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicar4 la tarifa de retencién en la fuepte del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI___ NOK

9. Ha suscrito contratos durarle el afio 2025: por un valor :gual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) Sl NO

En constancia de lo anterior, se firma a los %_ dlas del mes deDa(ﬁmemﬂe 202 _A'

. | QQM}\— £siela @Qm&% dnaa,

NOMBRE

cc 3@35‘5:@% l
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enlaceq>

aoperativa

- . —ma — - -

Infon'naclén de la PIanIIIa Pagada .,___

LNH de comarcln Operado de Info 4 . [so0089i045 T T
_” | Enlace Operativo
. + {Pago de SuAporte. e . i

Fecha :’_" T DT T T T 2024-12-08,03:01:34 PM
" Periodo de cmlzaelﬁn Otros Rlssgos .77 Ti[roviembrededozd _ __ ~__ . __ T T M
_Periodo da Cotlzaclén ParaSalud ~ " " noviembre de 2024

‘Empresa ) ) " ' [YANET ESTELA GOMEZ MUNERA__ 1
CEDULA_'CIUDADANIA " cc393s5798

{ Cédigo Sucursal (Nombre). _ 0 T

i i Relerencla de Pagol Namero Pranilia “TTTT 74400161 .
_ R0 - — ]

_Tipods Planilla T ;_‘_' S
“Nimero Tranaacclén Bancarla] CUS - T} 1100548469
Banco e ... Ji(1007)-BANCOLOMBIA " T T
L\[g[o - ‘ T _sarrao
"Estadn dela Transacclén T ”) [Aprobada - -
: Diracclén IP da Orlgen T ! 10.0.19.53
mt i Ghage 0 T Mdminlstmdem T ¢ Nimero Afliados | _ 7 valorsinMom, ot Intéreses More
NBOD227940 231001  FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 1 $ 208,000 50
Negouss7oz | - | 'EPS0i0 |EPSSURA " A | S ¥ S X - X1 A 1)
NBE0011153 1423 ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEG 1 $ 6,800 50
[N | ST ) - SRR | A | S S
SubTotates: $ 377.300 L1y
Total a Pagan: $ 377.300

Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call; 485 9444 - Cartagena: 683 77 27 - Perelra: ??(F'“a 1de1
13 27 - Manizales: 852 80 27 - Medsllin: 804 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 99 77.

Enlace Operatlve no so hace responsable de las planillas y pagos reallzados a través de otros operadores de informaclén dado que no tisne madios para corroborar
|a veracldad de la miama, su alcance se limita a replicar la Informacién suministrada ditactamante per sl clante,

Antes de Imprimir, aseglirese que sea realments necesario. Proteger el medio ambiente est4 en nuastras manos.




enlace »

cperaotivo

"E’fEFEﬁ"ééiish'dJ ia Planilla Pagada

™! (6000891045,

N J Enlace Operativo

" | [Pago de SuAporte;

‘___';‘! 2024-12-04,03:04:24 PM

. 3 Idiciembre de 2024

~ =77 diclembre de 2024

0 Empmsa

" "1 [YANET ESTELA GOMEZ MUNERA

t CEDULA clunApAn_l_lA

_] CC 39355798

‘"T[T)

Cédlgo Stcursal (Nombre)_ _

"7 1100558226

—— __J

T 111067 - BANCOLOMBIA

"] $377.300

Vator__

[Es!adod Ja Tranuacl:ldn __H__ i

aDIrecclén IPde Origen _h_} 10019 58

{7 TN T cddige 1T - T 7T Vatorsindo, Morn
N800227940 231001  FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS $ 208,000 50
'Ngd00s870Z_ 1] EFS010_JEPS SURA $ 162.5001 30
N860011153 1423  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEG 1 $ 6,800 $0
i il L I il o

SubTotales: $377.300 $0

Total a Pagar: $377.300

Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranqullla: 385 24 44 - Bagotd: 485 4485 - Bucaramanga: 697 B7 27 - Calk: 485 8444 - Cartagana: 693 77 27 - Perelra: BAp @ 1de 1
13 27 - Manlzales: 892 80 27 - Madollin: 604 2727 - Dosde otras cfudadas: 018000 51 99 77.

Enlace Operativo no s& hace responsable de [as planlilas y pagos realizados a través de otros operadores de Informaclén dade que no tione madlos para comraborar
la veracidad de la misma, au alcance se limita a replicar la Infarmacién suministrada diractamente por el clients.

Antes de Imprimir, asegtirese que sea realments necesario, Proteger el madlo amblente estd en nuestras manos.
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Formato Designacién como Supetvisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 06-05-2024

Sefior (a) .

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO

Cocrdinador Administrativo Orip Medellin Zona Sur

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de Contrato.

Respetado (a) Sefior (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién
No. 1509 DE 2024, suscrito con YANET ESTELA GOMEZ MUNERA, portador de la C.C. 39.355.798, labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la efecucidn del objeto de los contratos
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisares en cuanto al seguimiento
técnico, administrative, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia €l presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de fa labor que le ha sido asignada en el presente acto, abren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

CASYANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyectd: Guillerma Herrera Bejarano — Direccién de Contratacion %
Revisé: Héctor Ivan Suarez Betancur -Profesional especializado Direcgidn Contratacia
Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacid
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