MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL )
CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
UNIDAD APOYADA: i
ESCUELA MILITAR DE SUBOFICIALES “SARGENTO INOCENCIO CHINCA”

INFORME DE GESTION No. 10 /

TOLEMAIDA, NILO-CUNDINAMARCA: NOVIEMBRE 2024 /

1.

No. DEL CONTRATO No. 038-CENACEDUCACION -2024

2.

ConTRATO  USCRIPCION | o) de Febrero del 2024 r

No. De poliza: 25-44-101189630
POLIZA DE SEGUROS Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S.A
Fecha oficio aprobacion: 06/02/2024
Aprobado por: CR. ANDRES AUGUSTO
CENAC-EDUCACION

No. 17424
Fecha expedlcmn 08- 02-2024

Dependencia: 088 - CENTR

CRP EDUCACION

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

CONTRATISTA

Nbf bre 6 mpleto: SS. GUERRA PINCHAO ROBERT JAIRO

SUPERVISOR
SUBOFICIAL DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO

i6n de Nombramiento: (No. 039 de fecha 25 de enero 2024)

PRESKL'WR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION EN LA
DEPENDENCIA DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO, PARA LA
VICERRECTORIA ACADEMICA DE LA ESCUELA MILITAR DE SUBOFICIALES
VIGENCIA 2024.

OBJETO CONTRACTU

' OBLIGACIONES ESPECIFICAS
Debe realizar las siguientes actividades especificas:

1 Expedir certificados, constancias de estudio a alumnos de acuerdo a los
requerimientos allegados a la vicerrectoria de la EMSUB.

OBLIGACIONES 2 Dar respuesta a requerimientos, asi como orientar el proceso de tramite de

CONTRACTUALES titulacion y ascenso, registro de pruebas evaluativas (habilitaciones), reingresos y
transferencias internas (hacia otras escuelas de la fuerza - otras fuerzas), digitacién
y correccion de calificaciones, cancelacion total o parcial de la carga académica.

3 Cumplir con los aspectos administrativos, académicos y documentales requeridos
para los procesos de acreditacién, re acreditacion, renovacion de registros
calificados, condiciones institucionales, alistamientos, presentaciones, cargues,
visitas de pares académicos encaminados a la calidad académica institucional.
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4  Elaborar informes cualitativos y cuantitativos de inicio y término de semestre
académico para todos los niveles y enviarlo a los directores de programas para los
respectivos informes, controles y seguimientos, ademas de remitir el mismo a cedoc,
copery el jefe de estudios.
5.Generar el informe de antigiiedades para todos los niveles académicos con las
respectivas novedades (bajas, matricula condicional), asi como actualizar
permanentemente la base de datos del “CEDOC360”, ingreso de novedades (bajas-
p.c.a) de los estudiantes.

6. Realizar matricula académica de los alumnos en la plataforma académica.

7. Generar estadisticas del personal matriculado y egresado.

8. Organizar las historias académicas de acuerdo a la ley de archivo.
9. Responder los requerimientos juridicos de alumnos y egresados.

10. Verificar el registro y entrega de planillas de notas de cada uno de los saberes de
los programas académicos.
11. Realizar informes de los planes de mejs riesgos y control del sistema
integrado de gestion y oficina de aseg ento de la alldad de la educacion.

12. Capacitar al personal docente en cada periodo

0 que el contratista cese los pagos
plimientoa la clausula resolutoria

umeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994,
723 "de 2013, el contratista debera ingresar
eral deriesgos laborales; el monto de la cotizacion

3 del Decreto 2609 de 2012 y la ley 594 de 2000, el
por Ia gestion documental de las actlwdades reahzadas

1 limiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con
ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo
. establecido en la ley 1581 de 2012.

5. Bajoel amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva

y confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi

como la reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos o

informacion publica reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos

tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva
que se haréa extensiva a los derechos de autorque de los mismos se deriven, ante lo
cual no se podra aprovechar para beneficio propio o de untercero la informacion

conocida con ocasién al desarrollo del presente contrato y que contiene suuso ,

difusién y distribucion de mencionada informacién. Esta reserva o confidencialidad

se haceextensible a la informacion que se escuche o conozcan sin que este medie
en documentos escritos.

6. prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el
comandante del Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para la
celebracién de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestién, mediante la modalidad de contratacién directa y la distribucion del
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10.

1.

12.

13.

17.

presupuesto.
no cumpliré en ningln caso con el control de los horarios de llegado o salida a través
de los libros de entrada a la Unidad, seccién o dependencia del Ejercito Nacional.
En caso de que se incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con la
firma del contrato a no presentarlo como prueba de futura dada su inobservancia de
lo pactado entre las partes y configurarse comopre constitucion falaz probatoria. El
registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato
no se entendera en ningln caso como registro de control de horarios dellegada o
salida, si no es el cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del contrato por lo que no podra
suscribirmas de un contrato con el Ejército Nacional.

El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefaladas en los
respectivos contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la misién y capacidades de ¢ da unidad o dependencia.

El contratista debe custodiar los medios 'y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramient s;dotamon implementacion,
inventarios y/o materiales que sean ;ventualmente y por la necesidad del
cumplimiento del objeto contractual puestos' u disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en laley 1476 de 2011

El contratista autoriza al MDN-EJERCT ‘O_NACIONAL a reallzar los estudios de
seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y
pruebas psmometncas antas y durante la contratacion.

Conocer “en.caso de ir cumplimiento de las obligaciones contractuales en
dara apllcaci n al procednmnento descrito en el articulo 86 de la
de 201 1 yala clausula reso}utona para dlsolver el contrato.

en los cuales ‘hublere incluido expresamente como “clausula excepcional”, como
uiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se encuentre
legalmente autorizada su inclusion.

hpjimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el
cual hace parte integral del contrato de prestacién de servicios y contendra la

“medicion en alcance e impactodel producto que desarrollara el objetivo estratégico

de la dependencia en consideracién a sus misiones y capacidades. Mencionado

' . cumplimiento se debe dejar como obligacién del contratistapara que en caso que este

sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar los informeso los
documentos requeridos para el cumplimento de los requisitos legales de ejecucion
del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda aplicar la clausula
resolutoria y disolverel contrato.

El contratista se obliga a realizar el cargue en la plataforma SECOP |, el informe de
gestion,la cuenta de cobro o factura (esta ultima si aplica) y la planilla de pago.

PARAGRAFO PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. El
contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército nacional, agente
o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del ministerio de defensa — ejército
nacional, no de tomar decisiones o iniciar acciones que generenobligaciones a su
cargo

PARAGRAFO SEGUNDO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y
REGLAMENTOS
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10. DOCUMENTOS
SOPORTAN
CUMPLIMINETO DE
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

INSTITUCIONALES. El contratista se encuentra en la obligacién de mantener en
todos sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia
de las disposiciones internasy reglamentos institucionales que se encuentren
dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el
cumplimiento de la mision institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del
marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que labora en la institucion.

PARAGRAFO TERCERO: LEY 1437 DEL 2011 ART 66 Y 67 Y LA RESOLUCION
6346 DE 2012ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos
administrativos de caracter particular deberan ser notificados en los términos
establecidos en las disposiciones siguientes.

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERS . Las decisiones que pongan término
a una actuaciéon administrativa se notificaran persanalmente al |nteresad0 a su
representante o apoderado, o a
interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacio

que legalmente proceden, las auto [
plazos para hacerlo:
El incumplimiento

QUE
EL
LAS

gacion No. 1: Expedir certificados, constancias de estudio a alumnos de acuerdo a
s requerimientos allegados a la vicerrectoria de la EMSUB.

'| Anexo: Certificado de estudio y notas

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO

01 Documento N/A CERTIFICADO DE ESTUDIO
word SOLICITADOS
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TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO
2024950029623 Respuesta Rdo
SagQReaiEd 383 2024950029259763
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Anexo: Ingreso de Notas Cedoc360

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO
Ingreso de Notas 1 rotaciéon Cac
01 N/A N/A curso N°111 ordinario y
extraordinario

Obligacion No. 3: Cumplir con los aspeét
requeridos para los procesos de acreditacior
calificados, condlmones |nst ;

nales. alistamier

cos y documentales
ovacion de registros
ones, cargues, visitas de

ASUNTO:

Estadistica Graduados C3 2024-2

TIPO: OFICIOS

ASUNTO

No. DE _

DOCUMENTO RADICADO
Archivo Power Base de datos egresados por
01 i N/A ;
Point tecnologia
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Obligacién No. 4: Elaborar informes cualitativos y cuantitativos de inicio y término de
semestre académico para todos los niveles y enviarlo a los directores de programas para los

respectivos informes, controles y seguimientos, ademas de remitir el mismo a cedoc, copery
el jefe de estudios.

Anexo: Informe de inicio de Curso

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
2024950030927 Informe inicio semestre Curso
1 | Documento word 523 ordinario N°114

SRR SRR aa.mm»—
TEGEBNTER

No. DE ASUNTO:
RADICADO:
N/A Actualizacion plataforma
Cedoc360

Obligacion No 7: Generar estadlstlcas de| personal matrlculado y egresado

Anexo: Esta Generar estadisticas del personal
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No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO:
01 Archivo Excel N/A Estadistica matriculados
extranjeros

Obligacion No. 8:

Anexo: Avance g

No

ASUNTO:

Avance organizacion historias
académicas curso 113

Anexo: Respuesta requerimiento académico

Obligacién No. 9: Responder los requerimientos juridicos de alumnos y egresados.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO:
2024950030 Respuesta Rdo
1 | Cocummnigmon 135303 2024950003616546
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No TIPO: OFICIOS No. DE
DOCUMENTO RADICADO: . y
5 oword | 2024950030 | Respuesta oficio radicado N° GS-
o CHIRER R 246273 | 2024197003-SUBIN-GRUIJ-3.1

No. DE ASUNTO:
RADICADO:
2024950030
477063 Respuesta Rdo 202495003035191

Obligacion No. 10: Verificar el registro y entrega de planillas de

notas de cada uno de los

saberes de los programas académicos.
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Anexo: Pantallazo plataforma

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO:

Reporte Materias plataforma

01 Reporte Plataforma N/A Cedoc360

Obligacion No. 11: Realizar informes de los planes de mejoramiento, riesgos y control del
sistema integrado de gestion y oficina de asegUré iento de la calidad de la educacion.

Anexo: Oficio solicitud

ASUNTO:

11. CONSTANCIAS

_constancia que, durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han configurado los
esupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
s obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.

Para constancia se firma en, Tolemaida, Nilo Cundinamarca, Noviembre de 2024. /
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