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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1 INFORMA(_IION GENERAL W"" Mes  Afio
. CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ JUAN CARLOS GARRIDO MERLANO Jo
CEDULA DE CIUDADANIA No. { 1.102.867.228 ] DE | SINCELEJO |4-
TELEFONO DE CONTACTO | 301-2045509 ] FIJO l—:—' EXT. :} L
E-MAIL PERSONAL L JUANCAGARRIDO12 @GMAIL.COM I«
E-MAIL INSTITUCIONAL | JUAN.GARRIDO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]t
BANCO |  BANCOLOMBIA  |¢  NoDECUENTA 50642662314 J¢ cA[ X |¢ cc[ o
- CONTRATOACFUN. - VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 26.001.990,00 |«
592 DE 2024 |¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR

OBJETO DEL CONTRATO |ADMINISTRATIVO, para el apoyo en la aplicacion de las tablas de retencién documental en los archivos de la L]

oficina de registro de instrumentos pliblicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MARIA ISABEL NAVARRO SANCHEZ |@
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ORIP SINCE C
CDP No. 43924 & CRP No. 134424 @
FECHACOR| 8/02/2024 | FECHACRA  8/02/2024 e i e s
LUGAR DE EJECUCION I 09 l 02 I 2024 1 .
CIUDAD I SINCE * Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | SUCRE & sl | 23] 12] 2024 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [09 [ 02 | 2024 e . Ec
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
¥IO PRORROGA l | ] ,« CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
s L[ T Je[ Je[ J¢ [ |«
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.898.558,00 |+ ﬂ—wm‘l- | O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS tem I |0I [ ]'
H $ 1 .898.558,00—" J Dia  Mes Afo MES A COBRAR
sERIOD0 DE paco PE-L 01 [ 12 2024 Ju PAGONo. Nobias [ DICIEMBRE |
AL 23 [12] 2024 |« [ 11 Ja [23]77%[ DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162.500 EPS SANITAS SA & 125%
FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS ”
2. FONDO DE PENSION 208.000 PROTECCION @ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - " o
3. LABORALES (ARL) 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4581402884 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.001.990,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.816.012,00 ||@ || $ 1.816.012,00 $ 24.185.978,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [« | $ 4.292.392,00 $ 21.709.598,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 ||« | & 6.768.772,00 $ 19.233.218,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 & | $ 9.245.152,00 $ 16.756.838,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 &« || $ 11.721.532,00 $ 14.280.458,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [« || $ 14.197.912,00 $ 11.804.078,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ([« || $ 16.674.292,00 $ 9.327.698,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [« || $ 19.150.672,00 $ 6.851.318,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 |« || $ 21.627.052,00 $ 4.374.938,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [« || $ 24.103.432,00 $ 1.898.558,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 1.898.558,00 |« | $ 26.001.990,00 $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
Dia Mes Afo
DEL | 01 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO l ] I 1 e Bo, L l
AL | 23 [12] 2024 | [11] [ DICIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion|1.
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad scbre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencion Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacién, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de ftrabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas,

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Pablica NTC GP 1000.2009 e 1SQ 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad

2. Dar cumplimiento a las actividades encomendadas en el
contrato, luego de la capacitacion dada el dia 9 de octubre a las

11 a.m. del afio en curso
3. Se adelantado la organizacién del archivo

4. Trabajar la tercera actividad, ya que se ha adelantado las dos
primeras etapas correspondiente a las tablas de retencion

documental.
5. Dar apoyo con la realizacion de oficios, peticiones, tutelas
recursos encomendados.

b

COMO anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

3




; 5digo: MP - -PO-08-PR-
e STENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C04i80: MP - GNFA - PO - 08

! 8. REGISTRO 05-FR-01

L oo el b idbiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |[Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista JUAN CARLOS GARRIDO MERLANO identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.102.867.228 de SINCELEJO cumplio  sastifactoriamente  con el objeto y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 592 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 134424 CDP No 43924

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.898.558,00

UN MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y
OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

DEL| 01 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO l ] I I i o ! I
AaL| 23 [12] 2024 | [11] [ DICIEMBRE |
Para constancia se firma en SINCE alos 06 dias del mes de DICIEMBRE de 2024
SUPERVISOR

REG STRADORA ORIP s:NcE

' CONTRATISTA

TUOV\ C GC\MJO \ r\O

Firma Contratista
JUAN CARLOS GARRIDO MERLANO
Cedula de Ciudadania No
1.102.867.228 DE SINCELEJO
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