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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 17 noviembre 2024. 

Señor (a) 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 6608256 
Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 

Dependencia Emprendimiento 
Bucaramanga. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2024 

Referencia: No 6608256 del año 2024 

SANDRO JAVIER MUNOZ CALDERÓN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

91.298.128 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTITRÉS MILLONES 

SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 23.773.667). Esta 

suma será pagada por el SENA a cada uno de los contratistas de la siguiente manera: a) Un primer 

pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de agosto de 2024, por valor de CUATRO 

MILLONES DOSCIENTOS TRENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 

4.233.667). b) Cuatro (4) pagos iguales por los meses de septiembre a diciembre de 2024, por valor 

de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($ 4.885.000) cada uno. 
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Plazo: Será hasta 31 de diciembre de 2024. 

 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de 

Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de 

emprendimiento y empresarismo del SENA 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la gestión e 
implementación de 
lineamientos 
estratégicos establecidos por el 
SENA 

Participación en reunión virtual 
seguimiento Emprendimiento 
Santander. 

Registro 
fotográfico. 

 

2 Contribuir en el seguimiento en 
la puesta en marcha de las 
empresas creadas en el Fondo 
Emprender u de otras fuentes 
de financiación, realizando las 
atenciones y asesorías 
correspondientes. 

Seguimiento virtual a las empresas 
en puesta en marcha Fondo 
Emprender. 

 

Registro 
fotográfico. 
 
 

 

3 Participar en los eventos, 
reuniones, jornadas de 
orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial y 
los 
Lineamientos establecidos. 

Se participó en la jornada de 
orientación de Emprendimiento 
Fondo Emprender entrenamiento 
lean canvas en el municipio de 

Girón Santander tecno academia 
Biblioteca Pública municipal Gabriel 
García Márquez 28 0ctubre del 
2024  

 

 
Registro fotográfico. 

4 Registrar la información 

confiable, oportuna y con 

calidad de los servicios 

gestionados en la plataforma 

tecnológica establecida por la 

Entidad 

La información y servicios 
brindados a los emprendedores se 
registran en las plataformas 
establecidas, en la carpeta 
compartida drive-SIGE, cliente 
potencial Valentina de los Ángeles 
Mendoza Serrano-Villa Tuti  
 

Pantallazo o captura 
de pantalla de las 
actividades 
realizadas en las 
plataformas, o link 
Carpeta drive. 
https://sige-
prod.crm.dynamics.

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
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com/main.aspx?app
id=d6873666-0acc-
eb11-8235-
000d3a35ba80&for
ceUCI=1&pagetype=
entityrecord&etn=le
ad&id=2c570503-
6015-4706-a69b-
9d77327a4683 
 

5 Orientar a los emprendedores 
en las diferentes etapas 
establecidas para la creación de 
empresas 

Orientación de Emprendedores 
modo virtual  
 

Registro 
fotográfico. 

6 Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o 
presencial de manera oportuna 
y de acuerdo con los tiempos 
establecidos en el 
procedimiento de 
emprendimiento y 
Fortalecimiento empresarial. 

Atención a emprendedores de 
manera virtual o presencial con el 
fin de darles a conocer el portafolio 
de emprendimiento, 
acompañamiento virtual a 
aprendices SENA CASA Piedecuesta.  

 

Se evidencia 
pantallazo o captura 
de pantalla, o link  
https://outlook.offic
e.com/mail/sentite
ms/id/AAQkAGVjZjV
mZmY1LWFlMjAtND
NlZC1iYmIxLTA3OTk
4YjgyNjJlZgAQAEHL
aI1nllBEs6%2FKoxoZ
Mec%3D 
 

7 Atender y asesorar a los 
Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus 
procesos de Fortalecimiento 
Empresarial buscando la 
generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial en las 
modalidades presencial y 
virtual. 

Asesorías presenciales a 
emprendedores que requieren la 
información sobre procesos de 
servicios y portafolio de 
emprendimiento, SENA CASA 
Piedecuesta. 
 

Registro fotográfico 
con emprendedores 

8 Gestionar y hacer seguimiento 
al plan de Acción individual 
formulado con base en los 
Lineamientos establecidos por 
la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del 
Centro de Desarrollo 

 
Seguimiento a la formulación de 
proyectos con el fin de generar 
asesoría a los emprendedores en 
manejo de la plataforma Fondo 
Emprender. 

 

Se evidencia 
pantallazo o captura 
de pantalla. 
https://www.fondoe

mprender.com:4808

0/PlanDeNegocioV2

/Formulacion/Maste

r/MainMenu.aspx?c

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entityrecord&etn=lead&id=2c570503-6015-4706-a69b-9d77327a4683
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVjZjVmZmY1LWFlMjAtNDNlZC1iYmIxLTA3OTk4YjgyNjJlZgAQAEHLaI1nllBEs6%2FKoxoZMec%3D
https://www.fondoemprender.com:48080/PlanDeNegocioV2/Formulacion/Master/MainMenu.aspx?codproyecto=100902
https://www.fondoemprender.com:48080/PlanDeNegocioV2/Formulacion/Master/MainMenu.aspx?codproyecto=100902
https://www.fondoemprender.com:48080/PlanDeNegocioV2/Formulacion/Master/MainMenu.aspx?codproyecto=100902
https://www.fondoemprender.com:48080/PlanDeNegocioV2/Formulacion/Master/MainMenu.aspx?codproyecto=100902
https://www.fondoemprender.com:48080/PlanDeNegocioV2/Formulacion/Master/MainMenu.aspx?codproyecto=100902
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Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 
Empresarial, para los 
Programas de Emprendimiento 

odproyecto=100902 

 

    

9 Apoyar con la gestión de las 
metas del programa de 
emprendimiento en la regional. 

Apoyo a la ejecución metas Fondo 
Emprender. 

 

Se evidencia 
pantallazo o captura 
de pantalla. 

10 Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por 
los lineamientos del SENA. 

Participar en la subasta ganadera en 
el municipio El Playón SENA aguas 
calientes, exposición de unidades 
productiva, oferta emprendimiento 
Fondo Emprender a los 
emprendedores aprendices y 
personal en general que participó 
en la subasta ganadera.  
 

Se evidencia registro 
fotográfico  
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIEN
TO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 107924 San Vicente de 

Chucuri-Santander  
23 octubre de 2024 24 octubre de 2024 

2. 108524 El playón  25 octubre de 2024 25 octubre de 2024 

3. 118724 San Vicente de 
Chucuri-Santander 

7 noviembre de 2024 8 noviembre de 2024 

4. 120624 San Vicente de 
Chucuri-Santander 

12 noviembre de 
2024 

12 noviembre de 2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

https://www.fondoemprender.com:48080/PlanDeNegocioV2/Formulacion/Master/MainMenu.aspx?codproyecto=100902
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 8632934738 de la planilla, aportes en línea del mes de noviembre.  

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (34) folios 

Cordialmente, 

 

 

 

Firma 
SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERÓN 
Contratista 
C.C. No. 91298128 
Recibí a satisfacción: 

 

 
Firma 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Supervisor(a) Contrato 6608256 de 2024 
Coordinadora Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Noviembre  

CONTRATO CO1.PCCNTR. 6608256 – SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERÓN 

Evidencia 1- 

1. Apoyar la gestión e implementación de lineamientos estratégicos establecidos por el 
SENA. 

   

Participación en reunión virtual seguimiento Emprendimiento Santander. 
 

2. Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo 

Emprender u de otras fuentes de financiación, realizando las atenciones y asesorías 

correspondientes. 

 
 

  

Seguimiento virtual a las empresas en puesta en marcha Fondo Emprender. 

3. Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al 
procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento empresarial y los lineamientos establecidos. 
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Se participó en la jornada de orientación de Emprendimiento Fondo Emprender entrenamiento lean 

canvas en el municipio de Girón Santander tecno academia Biblioteca Pública municipal Gabriel 
García Márquez 28 0ctubre del 2024  

4. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 

plataforma tecnológica establecida por la entidad. 

 

 
 

La información y servicios brindados a los emprendedores se registran en las plataformas establecidas, 
en la carpeta compartida drive-SIGE, cliente potencial Valentina de los Ángeles Mendoza Serrano-Villa 
Tuti  
 

5. Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de 
empresas 
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Orientación de Emprendedores modo virtual  

 

6. Realizar el acompañamiento e interacción virtual y/o presencial de manera oportuna y de acuerdo 
con los tiempos establecidos en el procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento empresarial. 

 

 
 

Atención a emprendedores de manera virtual o presencial con el fin de darles a conocer el portafolio 
de emprendimiento, acompañamiento virtual a aprendices SENA CASA Piedecuesta.  
 
7. Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en 
sus procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad empresarial en las modalidades presencial y virtual. 
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Asesorías presenciales a emprendedores que requieren la información sobre procesos de servicios y 
portafolio de emprendimiento, SENA CASA Piedecuesta. 
 
8. Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual formulado con base en los Lineamientos 
establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del 
Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de Emprendimiento. Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 
 

  
 
 
 

 
 
Seguimiento a la formulación de proyectos con el fin de generar asesoría a los emprendedores en 
manejo de la plataforma Fondo Emprender y apelación convocatoria 112. 
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9. Apoyar con la gestión de las metas del programa de emprendimiento en la regional. 

 

Apoyo a la ejecución metas Fondo Emprender. 

10. En la ejecución de los indicadores establecidos por la Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los lineamientos del SENA. 

   

 

Participar en la subasta ganadera en el municipio El Playón SENA aguas calientes, exposición de 
unidades productiva, oferta emprendimiento Fondo Emprender a los emprendedores aprendices y 
personal en general que participó en la subasta ganadera.  
 
 

Evidencia 2- 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (Bucaramanga 25 octubre 2024) 
 

PRESENTADO A: (JOSE WILSON CARRERO MALDONADO director regional (E)) 
 

ORDEN DE VIAJE 
No:107924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 octubre 2024 24 octubre 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO-SAN 
VICENTE DE CHUCURI 
SANTANDER 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar jornada de orientación de emprendimiento aprendices 
SENA y público en generar orientación de emprendimiento Fondo Emprender y convocatorias 
vigentes, 121 Economía rural 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dia 1: 23/10/2024 Desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al municipio de San Vicente de 
Chucuri Vereda Mérida finca mi parcela, medio de transporte terrestre Inter veredal. 

Se realizo jornada de orientación de emprendimiento Fondo Emprender convocatoria 121 Economía 

Rural, La actividad rural comprende desde las actividades tradicionales, tales como las labores 

agropecuarias, forestales, pesqueras y mineras, hasta las no tradicionales, como el desarrollo de 
agroindustrias y microempresas, además de otras actividades realizadas en el marco de una 
perspectiva más amplia de la ruralidad, como son las relacionadas con la integración a cadenas agro 
productivas y comerciales en todas sus expresiones organizativas, el turismo rural y ecológico, las 
artesanías, la transformación de metales y piedras preciosas y otros nuevos campos de oportunidad, 
incluyendo las actividades de mercadeo, transformación de productos y prestación de servicios que se 
realicen en torno a ellas.” ley 731 de 2002 en el artículo 3 de la actividad rural. 
Dia 2:  24/10/2024 En la vereda Mérida finca mi parcela, se da inicio términos de referencia de la 
convocatoria 121 Economía rural, la población objeto de la convocatoria son emprendedores que 
cuenten con iniciativas empresariales que se encuentren ubicados en zonas rurales, requisitos 
documentos para presentar, se realizó el ejercicio como ingresar a la plataforma del Fondo 
Emprender.  

Desplazamiento en horas de tarde 5 pm de la vereda Mérida finca mi parcela del municipio de 
San Vicente de Chucuri, a la ciudad de Bucaramanga, medio de transporte terrestre Inter 
veredal. 

 

RESULTADOS:  

1. Se realizo la orientación de emprendimiento Fondo Emprender convocatoria 121 Economía 
rural, la población objeto de la convocatoria son emprendedores que cuenten con iniciativas 
empresariales que se encuentren ubicados en zonas rurales, Ingreso a la página www.fondo 
emprender.com, los programas entre otras actividades. 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

http://www.fondo/
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1. Evidencias fotográficas: 
 

  

  
2. Formato listo de asistencia: 

 

 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Asesoría a los aprendices 
que cuenten con un 
requerimiento de 
participación a las rutas 
otorgadas por el 
portafolio de 
emprendimiento 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 

2. Registro de manera 
confiable y oportuna de 
los aprendices 
interesados en las 
diferentes rutas de 
emprendimiento en la 
plataforma 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. La orientación de emprendimiento permite incluir a los aprendices y personas en general en 

los beneficios que ofrece al sector rural permitiendo participar en las convocatorias de Fondo 
Emprender que se presentan en el año. 

2. Se atiende las dudas y preguntas que los aprendices y campesinos tienen con el fin de dar 
solución y promover la información de manera eficaz 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON   

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 
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Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
10/23/2024 30,000
10/24/2024 30,000

60,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: JOSE WILSON CARRERO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Director regional

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Sandro Javier Muñoz Calderon. Alba Yaneth Martinez

CO1.PCCNTR. 6608256 Coordinadora APE Y Emprendimiento

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Vereda Merida-San Vicente de Chucuri-Bucaramanga Carro-campero

En desarrollo de la comisión No. 107924 durante los días 23-24 del mes de Octubre  de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 
sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Bucaramanga-San Vicente de Chucuri- Vereda Merida. Carro-campero

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Buacaramanga 24/10/2024 Código Regional : santander
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandro Javier Muñoz Calderón Código Centro: 910222

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91298128 Fecha de elaboración: 10/25/2024





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 18 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107924 Fecha Solicitud 2024-10-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRO JAVIER 
MUÑOZ 

CALDERON
CC:  91298128

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-23 2024-10-24 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / SAN - 
CHUCURI 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 60.000,00 438.585,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
23 AL 24 DE 10 A SAN VICENTE DE 
CHUCURI VDA MÉRIDA REALIZAR 
JORNADA DE ORIENTACIÓN DE 
EMPRENDIMIENTO APRENDICES 
SENA Y PÚBLICO EN GENERAR 
ORIENTACIÓN DE 
EMPRENDIMIENTO FONDO 
EMPRENDER Y CONVOCATORIAS 
VIGENTES

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 60.000,00 438.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 23 AL 24 DE 10 A SAN VICENTE DE CHUCURI VDA MÉRIDA REALIZAR JORNADA DE ORIENTACIÓN DE EMPRENDIMIENTO APRENDICES SENA Y PÚBLICO EN GENERAR ORIENTACIÓN DE EMPRENDIMIENTO FONDO EMPRENDER Y 
CONVOCATORIAS VIGENTES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/18 14:42:14 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 18 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 18/10/2024 14:30:18
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE  WILSON CARRERO
MALDONADO
Cédula de ciudadanía: 88155792
Usuario SIIF: MHjcarrera
18/10/2024 2:42:25 p. m.



Versión: 03 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17/10/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON Tipo: C.C. No. 
91298128 

CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR 

6608256 

 

AÑO 2024 

FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

31 12 2024 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Santander DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Despacho Dirección 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
JOSE WILSON CARRERO MALDONADO CARGO Director Regional (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO CARGO Coordinador Agencia Pública de Empleo 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Bucaramanga – San Vicente de Chucurí – Vereda Mérida (Finca Mi Parcela) - San Vicente de Chucurí - Bucaramanga 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

San Vicente de Chucuri - Vda Mérida  
ENTIDAD O 

EMPRESA: 
Finca Mi Parcela CONTACTO 3112970012 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
23 10 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 24 10 2024 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO Realizar jornada de orientación de emprendimiento aprendices SENA y público en generar orientación de emprendimiento Fondo 

Emprender y convocatorias vigentes, 121 Economía rural  

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

3 
Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos establecidos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1: 23/10/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga - San Vicente de Chucuri vereda Mérida Finca Mi Parcela. 

Medio de transporte: terrestre Inter veredal  

Actividades a ejecutar: 

Jornada de orientación de emprendimiento aprendices SENA y comunidad en general del sector 

rural. 

Dia 2: 24/10/2024 

En la vereda Mérida del municipio de San Vicente de Chucuri, orientación términos de referencia 

convocatoria 121 Economía Rural para campesinos de la región. 

Desplazamientos ruta de regreso: Finca mi Parcela - vereda Mérida - San Vicente de Chucurí a-

Bucaramanga 

Medio de transporte: terrestre Inter veredal  

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte Inter veredal por valor de ida y regreso de $60.000 
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: 

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

Cargo: Director Regional (e) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON 

GTH-F-090 V.03 

 

Firmado digitalmente por JOSÉ 
WILSON CARRERO MALDONADO 
Fecha: 2024.10.18 15:11:45 -05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (Bucaramanga 28 octubre 2024) 
 

PRESENTADO A: (JOSE WILSON CARRERO MALDONADO director regional (E) 
 

ORDEN DE VIAJE 
No:108524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 octubre 2024 25 octubre 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO-EL 
PLAYON -SANTANDER 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en la subasta ganadera, exposición de unidades 
productiva, oferta emprendimiento. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dia 1: 25/10/2024 Desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al municipio del El Playón sede 
SENA Aguas Calientes. 
 Participación subasta ganadera, exposición de unidades productivas, se les ofreció información y 
orientación al publico en general del Fondo Emprender y convocatorias vigentes  

 
Desplazamiento en horas de tarde, sede SENA Aguas Calientes del municipio El Playón, a la 
ciudad de Bucaramanga, medio de transporte terrestre. 

 

RESULTADOS:  

1. Se realizo la orientación de emprendimiento Fondo Emprender a los participantes y 
aprendices del SENA que participaron en la subasta Ganadera se motivo para que participen 
en las convocatorias vigentes. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

1. Evidencias fotográficas: 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
2. Tiquetes de ida y vuelta de la ciudad de Bucaramanga al municipio del Playón. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Asesoría a los aprendices 
que cuenten con un 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 



 

GTH-F-087 V.02 
 

requerimiento de 
participación a las rutas 
otorgadas por el 
portafolio de 
emprendimiento 

2. Registro de manera 
confiable y oportuna de 
los aprendices 
interesados en las 
diferentes rutas de 
emprendimiento en la 
plataforma 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. La orientación de emprendimiento permite incluir a los aprendices y personas en general en 

los beneficios que ofrece al sector rural permitiendo participar en las convocatorias de Fondo 
Emprender que se presentan en el año. 

2. Se atiende las dudas y preguntas que los aprendices y campesinos tienen con el fin de dar 
solución y promover la información de manera eficaz 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON   

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 21 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 108524 Fecha Solicitud 2024-10-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRO JAVIER 
MUÑOZ 

CALDERON
CC:  91298128

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-25 2024-10-25 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / EL 
PLAYON 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 69.622,00 195.817,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS EL 25-
10-2024 A EL PLAYÓN PARTICIPAR 
EN LA SUBASTA GANADERA, 
EXPOSICIÓN DE UNIDADES 
PRODUCTIVA, OFERTA 
EMPRENDIMIENTO

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 69.622,00 195.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS EL 25-10-2024 A EL PLAYÓN PARTICIPAR EN LA SUBASTA GANADERA, EXPOSICIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVA, OFERTA EMPRENDIMIENTO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 21 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable
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Versión: 03 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17/10/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON Tipo: C.C. No. 
91298128 

CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR 

6608256 

 

AÑO 2024 

FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

31 12 2024 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Santander DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Despacho Dirección 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
JOSE WILSON CARRERO MALDONADO CARGO Director Regional (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO CARGO Coordinador Agencia Pública de Empleo 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Bucaramanga - el playón – SENA aguas calientes 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Santander DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Atención al Sector Agropecuario - 
sede AGUAS CALIENTES 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
CONTACTO 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
25 10 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 10 2024 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
Participar en la subasta ganadera, exposición de unidades productiva, oferta emprendimiento

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

3 
Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos establecidos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1: 25/10/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga- Municipio El Playón (Sede aguas calientes)  

Medio de transporte: terrestre  

Actividades a ejecutar: 

Participación subasta ganadera, exposición de unidades productivas. 

Desplazamientos ruta de regreso: sede aguas calientes – El playón -Bucaramanga 

Medio de transporte: terrestre  

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte formal por valor de ida y regreso de $20.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: 

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

Cargo: Director Regional (e) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON 

GTH-F-090 V.03 

El Playón 
Centro de Atención al Sector 
Agropecuario - sede AGUAS 
CALIENTES 

315 2116737

 

Firmado digitalmente por JOSÉ 
WILSON CARRERO MALDONADO 
Fecha: 2024.10.21 09:41:14 -05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (Bucaramanga 9 noviembre 2024) 
 

PRESENTADO A: (JOSE WILSON CARRERO MALDONADO director regional (E)) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
118724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

7 Noviembre 2024 8 Noviembre 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO-SAN 
VICENTE DE CHUCURI 
SANTANDER 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar jornada de revisión de herramienta modelo de negocio a 
campesinos de la Vereda Mérida a participar en próximas convocatorias Fondo Emprender, 
entrenamiento lean canvas, plan de negocios. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dia 1: 7/11/2024 Desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al municipio de San Vicente de 
Chucuri Vereda Mérida finca maravillas, medio de transporte terrestre Inter veredal. 

Se da inicio a la actividad, se retomó orientación de emprendimiento Fondo Emprender, preguntas, 
inquietudes de los participantes, se realizó revisión modelo de negocios a los campesinos   
participantes en la actividad. 

 
Dia 2:  8/11/2024 En la vereda Mérida finca maravillas se dio inicio entrenamiento lean canvas, cada 
emprendedor plasmara en el lienzo su idea de negocio, problema, solución, propuesta de valor, 
ventaja competitiva, segmento del cliente, estructura de costos, flujo de ingresos; entrenamiento plan 
de negocios  
 

Desplazamiento en horas de tarde 5 pm de la vereda Mérida finca maravillas del municipio de 
San Vicente de Chucuri, a la ciudad de Bucaramanga, medio de transporte terrestre Inter 
veredal. 

 

RESULTADOS:  

1. Se realizo revisión conjunta modelo de negocios, entrenamiento lean canvas y modelo de 
negocios con el fin que los campesinos de la región puedan presentarse a las convocatorias 
Fondo Emprender. 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencias fotográficas: 
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2. Formato listo de asistencia: 

 

 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Asesoría a los aprendices 
que cuenten con un 
requerimiento de 
participación a las rutas 
otorgadas por el 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 



 

GTH-F-087 V.02 
 

portafolio de 
emprendimiento 

2. Registro de manera 
confiable y oportuna de 
los aprendices 
interesados en las 
diferentes rutas de 
emprendimiento en la 
plataforma 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. La orientación de emprendimiento permite incluir a los aprendices y personas en general en 

los beneficios que ofrece al sector rural permitiendo participar en las convocatorias de Fondo 
Emprender que se presentan en el año. 

2. Se atiende las dudas y preguntas que los aprendices y campesinos tienen con el fin de dar 
solución y promover la información de manera eficaz 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON   

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
11/7/2024 30,000
11/8/2024 30,000

60,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Sandro Javier Muñoz Calderon. Alba Yaneth Martinez

CO1.PCCNTR. 6608256 Coordinadora APE Y Emprendimiento Director regional

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Vereda Merida-San Vicente de Chucuri-Bucaramanga Carro-campero

En desarrollo de la comisión No. 118724 durante los días 7-8 del mes de Noviembre  de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 
sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Bucaramanga-San Vicente de Chucuri- Vereda Merida. Carro-campero

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Buacaramanga 9/11/2024 Código Regional : santander
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandro Javier Muñoz Calderón Código Centro: 910222

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91298128 Fecha de elaboración: 11/9/2024



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 30 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 118724 Fecha Solicitud 2024-10-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRO JAVIER 
MUÑOZ 

CALDERON
CC:  91298128

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-07 2024-11-08 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / SAN - 
CHUCURI 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 60.000,00 438.585,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
07 AL 08 DE 11 A SAN VICENTE 
CHUCURI VDA MERIDA REALIZAR 
JORNADA DE REVISIÓN DE 
HERRAMIENTA MODELO DE 
NEGOCIO A CAMPESINOS DE LA 
VEREDA MÉRIDA A PARTICIPAR EN 
PRÓXIMAS CONVOCATORIA 
FONDO EMPRENDER

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 60.000,00 438.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 07 AL 08 DE 11 A SAN VICENTE CHUCURI VDA MERIDA REALIZAR JORNADA DE REVISIÓN DE HERRAMIENTA MODELO DE NEGOCIO A CAMPESINOS DE LA VEREDA MÉRIDA A PARTICIPAR EN PRÓXIMAS CONVOCATORIA FONDO 
EMPRENDER

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/30 16:18:53 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 30 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 30/10/2024 16:10:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE  WILSON CARRERO
MALDONADO
Cédula de ciudadanía: 88155792
Usuario SIIF: MHjcarrera
30/10/2024 4:19:05 p. m.



Versión: 03 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/11/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON Tipo: C.C. No. 
91298128 

CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR 

6608256 

 

AÑO 2024 

FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

31 12 2024 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Santander DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Despacho Dirección 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
JOSE WILSON CARRERO MALDONADO CARGO Director Regional (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO CARGO Coordinador Agencia Pública de Empleo 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Bucaramanga – San Vicente de Chucurí – Vereda Mérida (finca Maravillas) - San Vicente de 
Chucurí - Bucaramanga 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

Municipio de San Vicente de Chucuri-

Vereda Mérida 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 
Finca Maravillas  CONTACTO 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
7 11 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 8 11 2024 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

Realizar jornada de revisión de herramienta modelo de negocio a campesinos de la Vereda Mérida a participar en próximas 

convocatoria Fondo Emprender 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

3 
Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos establecidos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1: 7/11/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga - vereda Mérida, finca maravilla (Municipio de San Vicente de Chucuri)
Medio de transporte: terrestre Interveredal  

Actividades a ejecutar: 

Jornada de revisión herramienta modelo de negocio FONDO EMPRENDER rural  en  la vereda 

Mérida. 

Dia 2: 8/11/2024 

En la vereda Mérida del municipio de San Vicente de Chucuri, entrenamiento lean Canvas y plan 

de negocios. 

Desplazamientos ruta de regreso: Vereda Mérida (Municipio de San Vicente de Chucurí) - Bucaramanga 

Medio de transporte: Terrestre Inter veredal  

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte Inter veredal por valor de ida y regreso de $60.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: 

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

Cargo: director regional (e) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON 

GTH-F-090 V.03 

315 2116737

 

Firmado digitalmente por JOSÉ 
WILSON CARRERO MALDONADO 
Fecha: 2024.10.30 16:23:46 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (Bucaramanga 13 noviembre 2024) 
 

PRESENTADO A: (JOSE WILSON CARRERO MALDONADO director regional (E)) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
120624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12 Noviembre 2024 12 Noviembre 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO-SAN 
VICENTE DE CHUCURI 
SANTANDER 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Acompañamiento interventoría Fondo Emprender 
Plántulas de Colombia S.A.S en el municipio de San Vicente de Chucurí Vereda la unión 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dia 1: 12 /11/2024 Desplazamiento en horas de la mañana  de la ciudad de Bucaramanga al 
municipio de San Vicente de Chucuri, vereda la unión finca la India, medio de transporte terrestre 
Inter veredal. 
 

Se da inicio acompañamiento interventoría presencial en la vereda la unión del municipio de San 
Vicente de Chucuri  Fondo Emprender en compañía de la interventora señora Marleny Corzo Marín, 
con el emprendedor señor Cristian Eduardo Oróstegui, dueño de la empresa Plántulas de Colombia 
S.A.S, se realizo el recorrido del sitio de operación donde se desarrollará la actividad del vivero, el 
emprendedor nos indico donde quedara las respectivas áreas del vivero,  bodega de insumos, áreas de 
plántulas cítricos y cacao, entre otras actividades que él tiene que realizar según lo manifestó en el 
acta anterior de interventoría virtual. 
 

Desplazamiento en horas de tarde 5 pm de la vereda la unión del municipio de San Vicente de 
Chucuri, a la ciudad de Bucaramanga, medio de transporte terrestre Inter veredal. 

 

RESULTADOS:  

1. Se realizo visita presencial interventoría plántulas de Colombia S.A.S, se dejo claro el sitio de 
operación, con el fin que inicie actividades de ejecución. 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

1. Evidencias fotográficas: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Asesoría a los aprendices 
que cuenten con un 
requerimiento de 
participación a las rutas 
otorgadas por el 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 
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portafolio de 
emprendimiento 

2. Registro de manera 
confiable y oportuna de 
los aprendices 
interesados en las 
diferentes rutas de 
emprendimiento en la 
plataforma 

Sandro Javier Muñoz Calderón 31 DICIEMBRE 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. La orientación de emprendimiento permite incluir a los aprendices y personas en general en 

los beneficios que ofrece al sector rural permitiendo participar en las convocatorias de Fondo 
Emprender que se presentan en el año. 

2. Se atiende las dudas y preguntas del emprendedor y campesinos tienen con el fin de dar 
solución y promover la información de manera eficaz 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON   

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
11/12/2024 40,000
11/12/2024 40,000

80,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Sandro Javier Muñoz Calderon. Alba Yaneth Martinez

CO1.PCCNTR. 6608256 Coordinadora APE Y Emprendimiento Director regional

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En la tarde Vereda la Union -San Vicente de Chucuri- Bucaramanga Carro-Campero

En desarrollo de la comisión No. 120624 durante los días 12 del mes de Noviembre  de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 
sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
En la mañana Bucaramanga-San Vicente de Chucuri- Vereda la Union Carro-Campero

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Buacaramanga 13/11/2024 Código Regional : santander
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandro Javier Muñoz Calderón Código Centro: 910222

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91298128 Fecha de elaboración: 11/13/2024



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 120624 Fecha Solicitud 2024-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRO JAVIER 
MUÑOZ 

CALDERON
CC:  91298128

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-12 2024-11-12 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / SAN - 
CHUCURI 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 80.000,00 206.195,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS EL 12-
11-2024 A SAN VICENTE DE 
CHUCURI VDA LA UNIÓN REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO 
INTERVENTORÍA FONDO 
EMPRENDER PLÁNTULAS DE 
COLOMBIA S.A.S.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 80.000,00 206.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS EL 12-11-2024 A SAN VICENTE DE CHUCURI VDA LA UNIÓN REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO INTERVENTORÍA FONDO EMPRENDER PLÁNTULAS DE COLOMBIA S.A.S.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/06 16:47:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 06/11/2024 10:47:57

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Versión: 03 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/11/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON Tipo: C.C. No. 
 

91298128 

 
CONTRATO 

 
No. 

CO1.PCCNTR 

6608256 

 
AÑO 

 
2024 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

 
31 

 
12 

 
2024 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional 

DIRECCIÓNGENERAL/ 

REGIONAL 

 

Santander DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Despacho Dirección 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO 
 

CARGO 

 

Director Regional (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
 

CARGO 
 

Coordinador Agencia Pública de Empleo 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA                                      Bucaramanga – San Vicente de Chucurí Vereda la unión (finca la india) - Bucaramanga 

DIRECCIÓNGENERAL/ 
REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

Municipio de San Vicente de Chucuri- 

Vereda la unión 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Finca la india  
CONTACTO 3132663811 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

12 11 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 12 11 2024 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

 

 
Realizar Acompañamiento interventoría Fondo Emprender Plántulas de Colombia S.A.S en el municipio de San Vicente de 

Chucurí Vereda la unión 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 

3 

 

Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos establecidos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1: 12/11/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga al Municipio de San Vicente de Chucuri vereda la unión, finca la india. 

Medio de transporte: terrestre Inter veredal 

 
Actividades a ejecutar: 

Acompañamiento interventoría Fondo Emprender Plántulas de Colombia S.A.S. 

 
Desplazamientos ruta de regreso: Vereda unión al Municipio de San Vicente de Chucurí a la 

Bucaramanga 

Medio de transporte: Terrestre Inter veredal 

 
Observaciones: Se liquidan gastos de transporte Inter veredal por valor de ida y regreso de $80.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:  

 

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

Cargo: Director Regional (e) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo SANDRO JAVIER MUÑOZ CALDERON 

GTH-F-090 V.03 
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