
INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

DATOS GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 

05/12/2024 Numero de contrato: CD-45-2024-3733 

Nombres y apellidos del 

contratista: 

 
MARTHA LUZ SLEMAN CHAMS 

Fecha de inicio contrato: 
 

05/06/2024 
Fecha de finalización 

contrato: 
 

04/12/2024 

Valor total del contrato  
$ 24.000.000 Valor a cobrar en este 

mes 
$ 4.000.000 

Periodo del informe: 
INFORME DEL 05 DE 
NOVIEMBRE AL 04 DE 
DICIEMBRE DE 2024 

Informe número: 6 

 
Objeto del contrato: 

Prestación De Servicios De Apoyo A La Gestión Para Brindar Acompañamiento En El 
Desarrollo De Las Actividades De Índole Operativo Requeridos Por La Secretaria 
Jurídica Distrital 

 

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas: 

 

 

               Obligaciones     Descripción de las Actividades realizadas por el 
    contratista en cumplimiento de sus obligaciones 

 

1- Realizar el trámite oportuno de la 
correspondencia que le sea asignada. 

2- Realizar el diligenciamiento del formato 
requerido para el control de entrega de 
correspondencia. 

3- Hacer uso eficiente de la herramienta oficial de 
comunicaciones, peticiones y solicitudes- 
SIGOB, para lo cual deberá tramitar los 
asuntos que le sean asignados garantizando 
que las respuestas sean tramitadas a través 
de la correspondencia derivada para permitir 
la trazabilidad de la petición. En todo caso el 
contratista deberá oportunamente darle de 
baja al documento señalando la opción que así 
corresponda. 

4- Mantener actualizada la herramienta SIGOB. 
5- Realizar tareas de actualización del archivo de 

gestión con la observancia de las normas 
técnicas del archivo  

6- Realizar la actualización de las tablas de 
retención correspondientes 

7- Mantener el inventario actualizado de los 
documentos de trabajo tramitados. 

8- Apoyar la labor de seguimiento de 
notijudiciales. 

9- Apoyar el registro de los procesos judiciales 
que se promuevan en contra del distrito. 

Durante el presente periodo realicé alimentación de 

audiencias de negociación de deudas de Persona Natural 

No Comerciante, con el fin de enviar agenda de 

audiencias a los apoderados del D.E.I.P de Barranquilla   

 

Durante el presente periodo realicé registro de poderes de 

Audiencias de Negociación de Deudas, en el periodo 

comprendido entre el 05 de noviembre al 04 de diciembre 

de 2024. 

 

Durante el presente periodo realicé informe de 

consolidación de cuantía de pretensiones de solicitudes 

de conciliación recibidas en el periodo comprendido entre 

el 05 de noviembre al 04 de diciembre de 2024.  

 

Durante el presente periodo realicé envío de poderes de 

audiencias de insolvencia a los apoderados para ejercer 

la defensa de los intereses de la Administración Distrital 

en los procesos de Negociación de Deudas de Persona 

Natural no Comerciante, ante los distintos centros de 

conciliación  en el periodo comprendido entre el 05 de 

noviembre al 04 de diciembre de 2024. 

 
 

Durante el presente periodo realicé informe de 

consolidación de valores reportados por la Secretaria de 

Tránsito y Gerencia de Gestión de Ingresos, al interior de 

los acuerdos de pagos celebrados dentro de los procesos 

de Negociación de Deudas, donde el Distrito es acreedor, 

en el periodo comprendido entre el 05 de noviembre al 04 

de diciembre de 2024. 

 

Durante el presente periodo realicé envío de certificados 

de deudas de insolvencia a los apoderados para ejercer 

la defensa de los intereses de la Administración Distrital 

en los procesos de Negociación de Deudas de Persona 

Natural no Comerciante, ante los distintos centros de 

conciliación  en el periodo comprendido entre el 05 de 

noviembre al 04 de diciembre de 2024. 



Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, 
pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. En consecuencia, 
manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo señalado en la 
Ley. 
 
Los soportes de la realización de la mayoría de las actividades aquí descritas se encuentran en las 
siguientes: aserrano@barranquilla.gov.co y conciliacionesprejudiciales@gmail.com   
 
 
En el archivo drive creado para tal fin se anexa constancia a reuniones realizadas con el equipo de 
trabajo  

 

 
Cordialmente, 

 

 

 

 

 
___________________________ 
MARTHA LUZ SLEMAN CHAMS 
C.C. N°: 32.854.140 
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ANEXOS 
 
Evidencia registro de audiencias de insolvencia.  
 
 

 
 

 
 
 
 
Evidencia registro de poderes.  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
Evidencias base de cuantía de solicitudes de conciliación 
 

 
 
 
 
Evidencia envío de poderes 
 

 
 
 



 
 
 
 
Evidencia envío de certificados de deudas 
 

 
 

 
 


