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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 17 de Noviembre 2024

Sefior (a)
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 5873626
Coordinador Agencia Publica de Empleoy Emprendimiento
Dependencia Emprendimiento Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Noviembre del afio
2024

Referencia: No 5978339 del afio 2024
VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.098.667.613 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en

cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento

el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de
CINCUENTAMILLONES TRESCIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE ($ 50.315.000). Esta suma
serd pagada por el SENA a cada uno de los contratistas de la siguiente manera: a) Un primer
pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2024, por valor de UN
MILLON CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 1.465.500).
b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA YCINCO MIL PESOS M/CTE. ($ 4.885.000)

correspondiente cada uno a los meses de marco a diciembre de 2024

Plazo: Sera hasta 31 de Diciembre de 2024.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales parala orientacion de usuarios de los Centros de Desarrollo
Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de
emprendimiento y empresarismo del SENA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

en la puesta en marcha de las
empresas creadas en el Fondo
Emprender u de otras fuentes
de financiacion, realizando las
Atenciones y asesorias
correspondientes.

empresas en puesta en
marcha creadas en el Fondo
Emprender

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar la gestion e Participacién en Panelafest en| Evidencia
implementacionde Bucaramanga (Santander)| Fotografica
lineamientos apoyando en orientacion sobre
estratégicos establecidos por el| el portafolio de
SENA emprendimiento y la ruta
emprendedora
2 | Contribuir en el seguimiento Seguimiento virtual de las | seevidencia

fotografica
APICOLA SAN
MIGUEL - OneDrive

Participar en los eventos,
reuniones, jornadas de
orientacion y divulgacion
conforme al procedimiento de
emprendimientoy
Fortalecimiento empresarial y
Los lineamientos establecidos.

Participacion en Ferias de
emprendimiento en el municipio
de Floridablanca (Santander)

se evidencia
fotografica

Registrar la informacion
confiable, oportuna y con
calidad de los servicios
gestionados en la plataforma
tecnoldgica establecida por la
Entidad

Registro de informacion enla
plataformademanera oportuna y
de manera correcta

se evidencia
fotografica
Orientaciones /
entrenamientos
Entrenamientos y
Orientaciones
Resumen - Dynamics

365
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/svegag_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fsvegag%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO%202024%2FC%2EA%2ES%2EA%2FViviana%20Villamizar%2FFONDO%20EMPRENDER%2FNOVIEMBRE%2FPUESTA%20EN%20MARCHA%20FE%2FAPICOLA%20SAN%20MIGUEL&ga=1
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/svegag_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fsvegag%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FEMPRENDIMIENTO%202024%2FC%2EA%2ES%2EA%2FViviana%20Villamizar%2FFONDO%20EMPRENDER%2FNOVIEMBRE%2FPUESTA%20EN%20MARCHA%20FE%2FAPICOLA%20SAN%20MIGUEL&ga=1
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
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Orientar a los emprendedores
en las diferentes etapas
establecidas para la creacién de
empresas

Orientacion de manera virtual
a empresarios interesados en
creacion de empresa

Evidencia
Fotografica
Calendario: Viviana
Paola Villamizar
Aceros - Outlook

Realizar el acompafiamiento e
interaccion virtual y/o
presencial de manera
oportunay de acuerdo con los
tiempos establecidos en el
procedimiento de
emprendimientoy
fortalecimiento empresarial.

Acompafiamiento virtual sobre
seguimiento a las empresas
interesados en la ruta
emprendedora

se evidencia
registro fotografico

Atendery asesorara los
Clientes del Centro de
Desarrollo Empresarial SENA
que lo requieran en sus
procesos de Fortalecimiento
Empresarial buscando la
generacion de impacto
econdémico, sostenibilidad y
escalabilidad empresarial en
las modalidades presencial y
virtual.

Atencién presencial a
empresarios en la ruta de
Fortalecimiento
Empresarial con el fin de
fortalecer sus Empresas

se evidencia
registro fotografico

Gestionar y hacer seguimiento
al plan de Accién individual
formulado con base en los
Lineamientos establecidos por
la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, segun la
planeacién regional y del
Centro de Desarrollo
Empresarial, paralos
programas de
Emprendimiento.
Empresarial, paralos
programas de
Emprendimiento.

Acompanamiento de manera
virtual a empresarios que se
encuentran enel proceso de
fortalecimiento empresarial y
seguimiento en el plan de
accion

se Evidencia
registro fotografico
Calendario: Viviana
Paola Villamizar
Aceros - Outlook

Apoyar con la gestion de las
metas del programa de
emprendimiento en laregional.

Atencién virtual a
emprendedores en
orientaciones y

entrenamientos
interesados en
convocatorias de

Fondo Emprender

se evidencia
fotografica
Calendario: Viviana
Paola Villamizar
Aceros - Outlook
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https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month
https://outlook.office.com/calendar/view/month

SENA
10 | Apoyar en la ejecuciéon delos |Participacion en jornadas de se evidencia
Indicadores establecidos por la |capacitacién sobre manejo de | registro
Direccién Regional de manera |emociones ejecutadas por fotografico

proporcional a lo indicado por |f;ncionarios del SENA
los lineamientos del SENA

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con

el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM | NoDE LA ORDEN| LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO| DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacidn del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No. 9475928127 de la planilla, aportes en linea del mes de Noviembre. (Decreto Ley 2106
de 2019 - “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios
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Cordialmente,

VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS
Contratista
C.C. No.1.098.667.613

Recibi a satisfaccion:

Firma

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

Supervisor(a) Contrato 5873626 de 2024

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento

GTH-F-062 V10



@
SENA

N

EVIDENCIADOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5978339- VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS

Evidencia 1- Apoyar la gestion e implementacion de lineamientos estratégicos establecidos por
el SENA

Participacion en Panelafest en Bucaramanga (Santander) apoyando en orientacidn sobre el portafolio de
emprendimiento y la ruta emprendedora

Evidencia 2- Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en
el Fondo Emprender u de otras fuentes de financiacidn, realizando las atenciones y asesorias
correspondientes.

Seguimiento virtual de las empresas en puesta en marcha creadas en el Fondo Emprender
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Evidencia 3- Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientacién y divulgacion
conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento empresarial y los
lineamientos establecidos.

L

Participacion en Ferias de emprendimiento en el municipio de Floridablanca (Santander)

Evidencia 4- Registrar la informacion confiable, oportuna y con calidad de los servicios
gestionados en la plataforma tecnolégica establecida por la Entidad

Registro de informacion enlaplataformademanera oportuna y de manera correcta
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Evidencia 5- Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la
creacion de empresas

Orientacion de manera virtual a empresarios interesados en creaciéon de empresa
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Evidencia 6- Realizar el acompafiamiento e interaccion virtual y/o presencial de manera
oportunay de acuerdo con los tiempos establecidos en el procedimiento de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial.

Acompafiamiento virtual sobre seguimiento a las empresas interesados en la ruta emprendedora
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Evidencia 7- Atender y asesorar alos Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que
lo requieran en sus procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generacién de
impacto econémico, sostenibilidad y escalabilidad empresarial en las modalidades presencial y
virtual.

Atencién presencial a empresarios en la ruta de Fortalecimiento Empresarial con el fin de fortalecer sus
Empresas

Evidencia 8- Gestionar y hacer seguimiento al plan de Accion individual formulado con base en
los Lineamientos establecidos por la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, segin la
planeacién regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de
Emprendimiento. Empresarial, para los programas de Emprendimiento.

Acompanamiento de manera virtual a empresarios que se encuentran en el proceso de fortalecimiento
empresarial y seguimiento en el plan de acciéon
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Evidencia 9- Apoyar con la gestién de las metas del programa de emprendimiento en la
regional.

Atencion virtual a emprendedores en orientaciones y entrenamientos interesados en
convocatorias de Fondo Emprender

® & B 0O & 0 veancavs (V)

.
i’;\‘- Qutlook Q, Buscar

@ = lnido  Ver Ayuda

- =) Semana laboral  [1) Semana | & Mes = Filtrar ~ # Compartir & Imprimir

- 1 Hoy Noviembre 2024 Jue, 14 de Nov

LM X J ¥ 5D . o - ; I Ssbad D
- unes artes itrcoles jueves. Viermes sbado ormingo s DRENTACION

L 29 3 1
30 31 1 Nov 02 03 30 min Reunion de Microsoft Teams.
4 s 5 7 8 S
L lmm REUNION SE1
M o12 1314 15
a W N 22 X
wa ey e o 05 06 o7 08 09 10
[ zno0 enrename | 630 42 entRenam
Agregar calendario
12 13 14 15 16 [17]

- 1
@ Ir mi pagina de reservas

“  Mis calendarios

Calendar
O eae 19 20 2 22 3 2

Mostrar todo

29 0 1 Dic

Evidencia 10- Apoyar en la ejecucion de los indicadores establecidos por la Direccién Regional

de manera

Participacion en jornadas de capacitacién sobre manejo de emociones ejecutadas por funcionarios del
SENA

jueves, 14 de noviembre de 2024 10:21 a. m.
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